10.05.2024 Whpis do rejestru podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia

Wopis do rejestru podmiotow prowadzacych agencje
zatrudnienia

Dorota Wrdéblewska-Koper Data publikacji: 01.06.2017

Wymagane dokumenty

1. Whniosek o wpis do rejestru podmiotéw prowadzgcych agencje zatrudnienia.
2. Oswiadczenie.

Whniosek i oSwiadczenie do pobrania na stronie: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz/formularze

Oswiadczenie - ochrona danych osobowych (do pobrania)

w

Dowdd dokonania opfaty nalezy przedstawi¢ do wgladu lub dotaczyé do wniosku jego kopie.

4. Przedsiebiorca zagraniczny z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego
Obszaru Gospodarczego nienalezgcych do Unii Europejskiej oraz panstw niebedacych stronami
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérzy moga korzystac ze swobody Swiadczenia
ustug na podstawie umoéw zawartych przez te paistwa z Unig Europejska i jej pafstwami
cztonkowskimi, posiadajgcy uprawnienia i prowadzgc zgodnie z prawem dziatalnos¢ w zakresie
pracy tymczasowej na terytorium tego panstwa oraz zamierzajgcy Swiadczy¢ te ustuge na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do wniosku o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych
agencje zatrudnienia, dotgcza sporzadzone przez ttumacza przysiegtego ttumaczenie na jezyk
polski dokumentu uprawniajgcego tego przedsiebiorce do prowadzenia dziatalnosci w zakresie
pracy tymczasowej na terytorium panstwa pochodzenia.

5. Do wniosku mozna zatgczy¢:

® w przypadku jednostki samorzadu terytorialnego, szkoty wyzszej, stowarzyszenia, fundacji,
organizacji spotecznej, organizacji zawodowej oraz innej organizacji — dokument
potwierdzajacy, ze ich statutowym celem jest Swiadczenie ustug w zakresie posrednictwa
pracy, doradztwa personalnego i poradnictwa zawodowego,

® w przypadku podmiotu, dziatajgcego w formie spotki cywilnej - kserokopie umowy spotki,
wskazujgcej na osobe (osoby) uprawnione do reprezentowania spoétki (zaleca sie
poswiadczenie kserokopii ww. umowy ,,za zgodnos$éz oryginatem" przez adwokata,
notariusza, radce prawnego).

Miejsce zatatwienia

Wojewddzki Urzad Pracy

65-036 Zielona Gora

ul. Wyspianskiego 15 pokdj nr 102 tel. 68 456 76 87

Whiosek o wpis do rejestru moze by¢ ztozony w postaci elektronicznej. Wniosek sktadany w postaci
elektronicznej zawiera dane w ustalonym formacie elektronicznym, zawarte we wzorze wniosku o wpis
do rejestru, oraz powinien by¢ opatrzony: kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

W przypadku wystepowania przez petnomocnika, prosimy zatgczy¢ do wniosku stosowne
petnomocnictwo oraz oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu
petnomocnictwa w wysokosci 17 ztotych na rachunek bankowy Urzedu Miasta Zielona Godra.

Optaty

200 zt na konto Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze, ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona
Géra, nr 70 1090 1535 0000 0000 5300 3934 z dopiskiem ,,Optata za wydanie certyfikatu o dokonaniu
wpisu do rejestru agencji zatrudnienia". W przypadku ubiegania sie o wydanie certyfikatu na
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Swiadczenie 3 ustug (posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i doradztwa personalnego) oraz na
Swiadczenie ustugi w zakresie pracy tymczasowej opfata dotyczy kazdego z certyfikatéw (czyli 200 zt za
certyfikat dotyczacy sSwiadczenia ustug posrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i doradztwa
personalnego oraz 200 zt za certyfikat dotyczacy $wiadczenia ustugi pracy tymczasowej). Dopuszcza sie
mozliwos$¢ ztozenia jednej wptaty za wydanie certyfikatow na kwote 400 zt.

Termin zatatwienia
certyfikat wydawany jest niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku pod
warunkiem jego poprawnosci pod wzgledem formalno-prawnym.

Tryb odwotawczy od decyzji odmownej

przystuguje odwotanie wnoszone do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego, za posrednictwem
marszatka wojewddztwa lubuskiego - wicedyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze, w
terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.

Podstawa prawna

Ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z
2017 r., poz. 1065), Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z 25.05.2017 r. w
sprawie wzoréw dokumentdw dotyczgcych dziatalnosci agencji zatrudnienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 1064),

Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. poz. 646),
Zatgczniki

os$wiadczenie RODO.docx (docx, 14 KB)
klauzula informacyjna RODO.doc (doc, 30 KB)
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