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Wpis do rejestru podmiotów prowadzących agencje 
zatrudnienia

 Dorota Wróblewska-Koper Data publikacji: 01.06.2017

Wymagane dokumenty

Wniosek o wpis do rejestru podmiotów prowadzących agencje zatrudnienia.
Oświadczenie.

Wniosek i oświadczenie do pobrania na stronie: http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz/formularze

Oświadczenie - ochrona danych osobowych (do pobrania)
 
Dowód dokonania opłaty należy przedstawić do wglądu lub dołączyć do wniosku jego kopię.
Przedsiębiorca zagraniczny z państw członkowskich Unii Europejskiej, państw Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego nienależących do Unii Europejskiej oraz państw niebędących stronami 
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, którzy mogą korzystać ze swobody świadczenia 
usług na podstawie umów zawartych przez te państwa z Unią Europejską i jej państwami 
członkowskimi, posiadający uprawnienia i prowadząc zgodnie z prawem działalność w zakresie 
pracy tymczasowej na terytorium tego państwa oraz zamierzający świadczyć tę usługę na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do wniosku o wpis do rejestru podmiotów prowadzących 
agencje zatrudnienia, dołącza sporządzone przez tłumacza przysięgłego tłumaczenie na język 
polski dokumentu uprawniającego tego przedsiębiorcę do prowadzenia działalności w zakresie 
pracy tymczasowej na terytorium państwa pochodzenia. 
Do wniosku można załączyć:

w przypadku jednostki samorządu terytorialnego, szkoły wyższej, stowarzyszenia, fundacji, 
organizacji społecznej, organizacji zawodowej oraz innej organizacji – dokument 
potwierdzający, że ich statutowym celem jest świadczenie usług w zakresie pośrednictwa 
pracy, doradztwa personalnego i poradnictwa zawodowego,
w przypadku podmiotu, działającego w formie spółki cywilnej - kserokopię umowy spółki, 
wskazującej na osobę (osoby) uprawnione do reprezentowania spółki (zaleca się 
poświadczenie kserokopii ww. umowy „za zgodnośćz oryginałem" przez adwokata, 
notariusza, radcę prawnego).

Miejsce załatwienia 
Wojewódzki Urząd Pracy 
65-036 Zielona Góra 
ul. Wyspiańskiego 15 pokój nr 102 tel. 68 456 76 87 
  
Wniosek o wpis do rejestru może być złożony w postaci elektronicznej. Wniosek składany w postaci 
elektronicznej zawiera dane w ustalonym formacie elektronicznym, zawarte we wzorze wniosku o wpis 
do rejestru, oraz powinien być opatrzony: kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem 
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. 
  
W przypadku występowania przez pełnomocnika, prosimy załączyć do wniosku stosowne 
pełnomocnictwo oraz oryginał dowodu uiszczenia opłaty skarbowej za złożenie dokumentu 
pełnomocnictwa w wysokości 17 złotych na rachunek bankowy Urzędu Miasta Zielona Góra. 
  
Opłaty 
200 zł na konto Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Zielonej Górze, ul. Wyspiańskiego 15, 65-036 Zielona 
Góra, nr 70 1090 1535 0000 0000 5300 3934 z dopiskiem „Opłata za wydanie certyfikatu o dokonaniu 
wpisu do rejestru agencji zatrudnienia". W przypadku ubiegania się o wydanie certyfikatu na 

http://stor.praca.gov.pl/portal/#/kraz/formularze
http://wupzielonagora.praca.gov.pl/documents/148998/4897100/o%C5%9Bwiadczenie%20RODO.docx/6c9c0031-f8f8-4ed4-9d67-e258d36d26e9?t=1530788700054
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świadczenie 3 usług (pośrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i doradztwa personalnego) oraz na 
świadczenie usługi w zakresie pracy tymczasowej opłata dotyczy każdego z certyfikatów (czyli 200 zł za 
certyfikat dotyczący świadczenia usług pośrednictwa pracy, poradnictwa zawodowego i doradztwa 
personalnego oraz 200 zł za certyfikat dotyczący świadczenia usługi pracy tymczasowej). Dopuszcza się 
możliwość złożenia jednej wpłaty za wydanie certyfikatów na kwotę 400 zł. 
  
Termin załatwienia 
certyfikat wydawany jest niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni od dnia wpływu wniosku pod 
warunkiem jego poprawności pod względem formalno-prawnym. 
  
Tryb odwoławczy od decyzji odmownej 
  
przysługuje odwołanie wnoszone do Samorządowego Kolegium Odwoławczego, za pośrednictwem 
marszałka województwa lubuskiego - wicedyrektora Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Zielonej Górze, w 
terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji. 
  
Podstawa prawna 
Ustawa z 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 
2017 r., poz. 1065), Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z 25.05.2017 r.  w 
sprawie wzorów dokumentów dotyczących działalności agencji zatrudnienia (Dz. U. z 2017 r., poz. 1064), 

Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. Prawo  przedsiębiorców (Dz. U. poz. 646),

Załączniki
oświadczenie RODO.docx (docx, 14 KB)
klauzula informacyjna RODO.doc (doc, 30 KB)
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