Priorytet 2 ZPORR — ,, Wzmocnienie rozwoju zasoboéw ludzkich w regionach”
z wylaczeniem dziatania 2.5 ,, Promocja przedsiebiorczo$ci”
Instrukcja z dnia 12.04.06

Instrukcja do ,Wniosku beneficjenta o ptatnosé¢” dla Priorytetu 2 ZPORR z wytaczeniem
dziatania 2.5 ,Promocja przedsgbiorczosci”

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentow re@lcych projekty w ramach Priorytetu 2
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Redii@go z wyiczeniem dziatania 2.5
~Promocja przedsbiorczaci”.

Whniosek beneficjenta o ptatfostuzy trzem celom:
1. wnioskowaniu przez beneficjenta o pierwwsmnsz dofinansowania,

2. rozliczeniu st przez beneficjenta z dotychczas otrzymanych trafafmansowania
poprzez udokumentowanie poniesienia w ramach piwjsldatkéw kwalifikowalnych
w odpowiedniej wysok&i oraz wnioskowaniu o kolejrtransz dofinansowania,

3. ostatecznemu rozliczeniuesprzez beneficjenta ze wszystkich transz dofinarsday
otrzymanych w ramach projektu (wniosek o ptatnkoncows - na jego podstawie nie
jest dokonywana wyptataodkéw na rzecz beneficjenta).

Beneficjent wypetnia wniosek o platito zgodnie z porisz instrukcp, z pomingciem pol
oznaczonych kolorem szarym, ktére wypetniamerzez instytug przyjmujca wniosek.

W przypadku, gdy niektére pola, ktére nie zostabzrmczone kolorem szarym, powinnyéby
pozostawione niewypetnione, jest to wymae napisane w niniejszej instrukciji.

Whiosek sktadany jest z gztotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie projektu.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniasktatngé nalezy wyraza¢c w PLN.

Objasnienie pol przeznaczonych do wypetnienia przez figieata:

(1) Wniosek za okres: od ... do.Nalezy pod& okres, za jaki sktadany jest wniosek w formacie
DD/MM/RRRR, np. od 03/09/2004 do 25/09/2004. Okoexgty wnioskiem nie musi hyokresem
obejmuacym petny miesic (okres) kalendarzowy.

W przypadku wniosku o pierwsptatna¢ pola ,od ... do...” naly pozostawd niewypetnione

Natomiast w pierwszym wniosku o ptatégasredni (wniosku nasipujacym po wniosku o pierwgz
ptatna¢) jako data ,od ..." naley wpisa dat rozpoczcia realizacji projektu, jednak data ta niezao
by¢ wczeniejsza nt data zlgenia wniosku aplikacyjnego w odpowiedzi na ogtogzkankurs, z&
jako data ,do” wpisana musi bydata ostatniej ptatdoi dokonanej przez beneficjentagtaj we
whniosku o platnéc.

Przy sporadzaniu kolejnych wnioskéw o platéb konieczne jest zachowanieagiosci okresow
wykazywanych w ww. wnioskach, tzn.zgi poprzednio ztéony wniosek obejmowat okres np. od
03/09/2004 do 25/09/2004, to okres, jakiego dotycydzie nasipny wniosek o ptatrid musi
zaczyna sie od 26/09/2004. W komorce ,,0d...” najeumiesci¢ dak nastpujaca po dacie wykazanej
w polu ,do...” w poprzednim wniosku o pfatito natomiast w komoérce ,do...” — adabstatniej
ptatncci dokonanej przez beneficjentagtgj we wniosku o platrig.

Dokumenty stanowgce zahczniki do wniosku o pfatrié powinny dotyczy okresu za jaki jest
sporadzany wniosek. Jeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pométy we wniosku o platni,
sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczy, zn@ogo uj¢ we wniosku za pdniejszy okres
rozliczeniowy. W pimie przekazujcym wniosek o platn@ do wigciwej instytucji naley w takiej
sytuacji umiéci¢ informacg o umieszczeniu we wniosku o ptagdavydatku dotyczcego okresu, za
ktory zostat ztaony poprzedni wniosek o ptatiio

(2_) Fundusz Strukturalny: Naleey wpis& petrn nazwe funduszu strukturalnego: Europejski
Fundusz Spoteczny. Po uruchomieniu systemu SIMIl€ pgdzie wypetniane automatycznie.



(3)) Program Operacyjny: Nalezy wpis& pelm nazwe programu: Zintegrowany Program
Operacyjny Rozwoju Regionalnego. Po uruchomienistesyu SIMIK pole bdzie wypetniane
automatycznie.

(4_) Priorytet: Nalezy poda& nazwe Priorytetu 2 ZPORRNzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w
regionach.Po uruchomieniu systemu SIMIK poledzie wypetniane automatycznie.

(5_) Dziatanie:Nalezy pod& numer i peta nazwe Dziatania ZPORR, w ramach ktérego realizowany
jest projekt. Po uruchomieniu systemu SIMIK poteldie wypetniane automatycznie.

(6_) Poddziatanie; pole naley pozostawd niewypetnione.

(7_) Nazwa projektu:. Nalezy pod& tytut nadany projektowi, tsamy z tytulem podanym we
wniosku o dofinansowanie. Po uruchomieniu systeiMikSpole bedzie wypetniane automatycznie.

(8_) Numer projektu/partnerstwa na rzecz rozwoju Nalezy pod& numer nadany projektowi, ktory
powinien by tozsamy z numerem projektu oklenym w zatwierdzonym przez odpowiedni organ
wniosku o dofinansowanie.

(9_) Umowa/decyzja o dofinansowaniu nrNalezy pod& numer umowy o dofinansowanie projektu.
W przypadku projektow wiasnych realizowanych priestytucg Wdrazajaca, nalezy pod& numer
umowy finansowania dziatania.

(10) z dnia (...) na kwo¢ dofinansowania (...): Nalezy pod& dat zawarcia umowy o
dofinansowanie i kwetcatosci dofinansowanig okreslona w umowie o dofinansowanie projektu
(obejmupca wspdifinansowanie z rezerwy celowej bath pastwa oraz wklad odpowiadgly
srodkom Europejskiego Funduszu Spotecznego), w pidip projektdw wiasnych Instytucji
Wdrazajacej wartg¢ projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie.

W przypadku zakazu ubiegania & srodki budretu pastwa, gdy niemdiwe jest otrzymanie przez
beneficjentasrodkéw wspoffinansowania z bigetu pastwa, beneficient musi zagic te srodki
srodkami wtasnymi. Wpisuje wéwczas w punkcie (10 y}aeznie kwot dofinansowania okitona w
umowie o dofinansowanie projektu, obejaua wytacznie wklad odpowiadagy srodkom
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

(11) co stanowi: ... % W przypadku Priorytetu Beneficjent wpisuje 100 %. Procent oblicza si
bowiem w stosunku do wydatkéw kwalifikowalnych etgrh dofinansowaniem..

(12_) Okres realizacji projektu od ... do ...Nalezy pod& okres realizacji projektu oksiony w
umowie o dofinansowanie projektu.

(13)) Platna¢
Nalezy pod& typ ptatngci:
1) platna¢ pierwsza, gdy beneficjent ubiega sipierwsz transz dofinansowania.

2) platng¢ posrednia, jeeli beneficjent rozlicza otrzymane w ramach prajekransze
dofinansowania; ptatrioi posrednie dotycz projektéw realizowanych etapami.

3) ptatnas¢ koncowa-jezeli beneficjent rozlicza siostatecznie z otrzymanych transz

dofinansowania

(14_) kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Kwota powinna by tozsama z kwat z pkt. (20_) ,suma ogétem w PLN” (Kolumna 12). Ki&o
wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje réwniewydatki kwalifikowalne poniesione zérodkow
wiasnych (jéli wklad wtasny beneficjenta nie jest przewidziamyows o dofinansowanie projektu)
oraz wydatki stanowte wktad wilasny beneficjenta, §le wklad whasny beneficjenta jest
przewidziany umow o dofinansowanie projektu.

W przypadku wniosku o pierwsptatng¢ beneficjent zawsze wpisuje wadtd (zero) PLN.
Nawet w przypadku, gdy beneficjent:



- czasowo zaangawat srodki wlasne na projekt (np. aby przyspiesiggo realizag), nie
czekajic nasrodki w ramach zaliczkowego systemu ptatiav ramach Priorytetu 2 ZPORR
albo

- posiada faktury/inne dokumenty potwierdga poniesienie wkladu wtasnego, ktory zostat
przewidziany we wniosku o dofinansowanie,

do wniosku o pierwsz ptatng¢ nie dohcza kopii faktur/ innych dokumentéw kgowych o
réwnowanej wartédci dowodowej. Wnioskiem o pierwgatatnagé nie rozlicza si ww. wydatkéw.
Dokumenty powysze dadcza si do drugiego wniosku o platéd (pierwszego wniosku o platéd
posrednia). Wartags¢ wydatkow wykazanych w powgzych dokumentach, peiadczajcych
poniesienie wydatkéw w ramach projektu zagprzekroczy 100 % wartéci otrzymanych transz
dofinansowania.

(15_) wnioskowana kwota:

W przypadku wniosku o pierwsptatngé beneficjent wnioskuje o 20 % waft dofinansowanis.

W kolejnych wnioskach o pfatdé kwota wnioskowana powinna &yzgodna co do terminu
wnioskowania i wysokéei kwoty z harmonogramem sktadania wnioskéw orpgat na 6 kolejnych
mieskcy/ harmonogramem platei na 2 kolejne kwartaty- gdy beneficjent realizyjeojekt na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu, ktérezow stanowi jeden z zgznikéw do
Rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14dzernika 2004 r. w sprawie wzorow umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramadhtefrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 225, [2285);

Warunkiem otrzymania kolejnej ptatfw na rzecz realizowanego projektu jest rozliczesieprzez
beneficjenta z co najmniej 80% waito otrzymanych poprzednio transz dofianansowaniawB
beneficjenta do otrzymania kolejnej transzy dofswmania okrélane jest na podstawie tabeli
stanowicej Zahcznik nr 4.

W przypadku wniosku o platéé koncows beneficjent wpisuje w pole ,wnioskowana kwota” teaé
0 (zero) PLN.

(16_) kwota otrzymanych ptatngci w ramach projektu: Naleey pod& taczna kwote, jaka
beneficjent otrzymat tytutem wcaeiej ztazonych wnioskéw o platrié. Kwota powinna b§ zgodna
z kwotg podanm w Zakczniku nr 4 (wiersz 3 ,Suma otrzymanych transz didta

W przypadku wniosku o pierwsptatnag¢ nalezy wpisa wartas¢ O (zero) PLN.

(17_) Dane beneficjenta

Nalezy odpowiednio poda dane beneficjenta: nagwinstytucji lub imk i nazwisko osoby
upowanionej do reprezentowania beneficjenta, a qmsé dane teleadresowe beneficjenta. Dane
beneficjenta powinny Ky zgodne z danymi podanymi we wniosku o dofinansesvariPo
uruchomieniu systemu SIMIK poledizie wypetniane automatycznie.

(18_) Osoba do kontaktu

Nalezy wskazé dane osoby, ktéraelizie w stanie udzigli szczegétowych wyfmien w
przypadku zgtoszenia uwag przez insty¢ymjzyjmupaca wniosek.

(19 ) Rachunki bankowe na ktére nalgy dokonaé ptatnosci:

Nalezy pod& numer rachunku bankowego beneficjenta, podany edpiz w umowie o
dofinansowanie projektu.

(20_) Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

Beneficjent wykazuje we wniosku o ptattdN YL ACZNIE poniesione wydatki kwalifikowalne.

. Zgodnie z umow o dofinansowanie projektu (Dz. U. nr 137, poz.3)Istytucja Wdraajaca mae zmient wysokaé
pierwszej transzy dofinansowania; W przypadku dziet 2.2 Instytucja Wdtajaca mae zmient wysoka¢ pierwszej
transzy dofinansowania nawetgdi projekt jest realizowany umowy o dofinansowapiiejektu, stanowicej zahcznik do
rozporzdzenia(Dz. U. Nr 225, poz. 2285);



W przypadku wniosku o pierwsptatnd¢ zestawienia ginie wypetnia.

Nalezy opis& wszystkie zaptacone faktury lub inne dokumentydmsive o réwnowznej wartaci

dowodowej, ktére stanowi udokumentowanie poniesienia wydatkéw kwalifikoweh przez
beneficjenta w ramach projektu w okresieetyajn niniejszym wnioskiem.

Dokumenty potwierdzage poniesienie wydatkéw nalepogrupowa wg gtéwnych kategorii wfych

we whniosku aplikacyjnym:

a) wydatki zwihzane z personelem (w kolumnie 8 nazwa towaru lulugusnalezy
zaznaczy, oprocz podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkewmbol P);

b) wydatki dotycace beneficjentéw ostatecznych (w kolumnie 8 nazwweatu lub ustugi
nalezy zaznaczy, oprécz podania nazwy towaru lub ustugi, dodatkeymbol ,B");

c) inne wydatki (w kolumnie 8 nazwa towaru lub ustagiezry zaznacz§ - oprécz podania
nazwy towaru lub ustugi — dodatkowo symbol ,I");

W przypadku projektow realizowanych w ramach Pritieity 2, w sytuacji, gdy beneficjent przeznacza
wklad wlasny na realizagjprojektu, wydatki pokrywane wktadem witasnym bedgjefitaréwniez
musz by¢ umieszczane w tabeli (20 ). Najejednak pamitat, ze wkiad wiasny beneficjenta
realizupcego projekt w Priorytecie 2, ktory zostat przexdshy we wniosku o dofinansowanie,
pozostaje poza dofinansowaniem przyznawanym upwdofinansowanie projektu.

Wktad wiasny beneficjenta, ktéry zostat przewidgiawe wniosku o dofinansowanie, jest
wykazywany réwnig w odrbnej tabeli pod nazy,Zestawienie dokumentéw dotygzych wktadu
wlasnego”, stanowtej czs¢ Zakcznika nr 4 do niniejszej instrukcji. W przypadkuojektow, ktére
nie przewiduj wktadu wlasnego, beneficjent nie wypeiadd Zalcznika nr 4 dotyczrej wktadu
wiasnego.

W czsci Zakacznika nr 4 dotycrcej wkladu wlasnego natg wykaza& wymienione ji w pozycji 20_
poniesione wydatki kwalifikowalne jedynie w zakeesikladu wlasnego ze wskazaniem w kolumnie
14 7rédet jego finansowania.

Natomiastsrodki wlasne czasowo zaarigavane przez beneficjentde 3 wykazywanew czsci
Zalkcznika nr 4 dotyczeej wktadu wlasnego. Natg je wykaz& w zestawieniu (20_).

Ad. a).

W celu udokumentowania wydatkow zwanych z wynagrodzeniami personelu w zestawieniu 20
wpisywana jest lista ptac. Dodatkowo do listy ptgzeli lista ptac zawiera niepetne informacje
odnainie skladek, naley zakhczy¢ dokument ZUS DRA (opisany w taki sposdb aby widechyta co
najmniej kwota wydatkéw kwalifikowalnych dotygza pracownikéw zaangawanych w realizagj
projektu - zamiast opismoze zost& zastosowany Zatznik nr 2). Skladki odprowadzane przez
pracodawe s3 wykazywane w wierszu pargj listy ptac. Pomocniczo me by dolczony
mieskczny raport imienny (np. RCA). Instytucja Wdagca mae natay¢ na beneficjenta
obowiizek przygotowania dodatkowych dokumentéw swpiadczajcych wydatki zwizane z
zatrudnieniem.

Na kopii listy ptac dane dotygze oséb nie obkfych projektem maog pozostawé niewidoczne (np.
wymazane lub zastogte podczas kopiowania).

Uwaga: wydatki zwhzane z subsydiowanym zatrudnieniem w ramach Dzatar8 i 2.4 nie $
wpisywane jako wydatki zwrzane z personelem, lecz jako wydatki dofgez beneficjentow
ostatecznych.

Ad. b) W zestawieniu (20_) wykazywane as faktury i inne dokumenty potwierdzajace
poniesienie wydatkéw przez beneficjentéw. Do wniosko ptatnosé nie zahcza sg¢ dokumentow
potwierdzajacych wydatki beneficjentéw ostatecznych.

W przypadku projektow typu | dziatania 2.2 w zestavieniu (20_)nie s ujmowane dokumenty
poswiadczajice poniesienie wydatkow przez beneficjentéw ostageh (m.in. faktury lub rachunki
wystawione na uczniéw). Przyjmuje:siz wydatkiem kwalifikowalnym w ramach dziatania 2e&§
wyptata stypendium. W tym przypadku w zestawie2id () umieszcza sidokumenty
poswiadczajice wyptacenie stypendium na rzecz beneficjentaerxstaego. Przyklad: Lista uczniéw
(jako dokumentrédiowy) nr 11/2004, ktérym beneficjent wyptaciygendium w listopadzie 2004
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roku — jako dokument o réwnowej wartdci dowodowej. W kolumnie ,nazwa towaru lub ustugi”
wpisywane jest ,wypftata stypendium”. Data zaptatylaty dokonania ptatdoi na rzecz beneficjenta
ostatecznego. Dowodem zaptatdbie np. dokument ,KW”, wyeig z rachunku bankowego lub sama
lista uczniéw otrzymujcych stypendium, ji jest na niej potwierdzenie odbioru gotowki przez
beneficjenta ostatecznego (czytelny podpis, dédaizkla ,kwituje odbior”). Lista uczniéw powinna
spetnig wymogi dokumentu kggowego, okréone w art. 21 Ustawy o rachunko$eo
Dz.U.02.76.694

W przypadku projektdw typu Dziatania 2.2 ZPORR, gdy beneficjent wybierze pezskvanie
pomocy na rzecz beneficjentéw ostatecznych w formdeczowej (np. zakup poghznikdw
przekazywanych naginie stypendystom), wydatki tes draktowane jako wydatki beneficjenta
poszczegdlne faktury pwiadczajce wydatki musz by¢ uwidocznione we wniosku o ptatfioi
zestawieniu (20 ).

W przypadku projektéw typu Il dziatania 2\ zestawieniu (20_) umieszcza esidokumenty
poswiadczajace wyptacenie stypendium na rzecz beneficjenta oseaznego. Przykiad: Lista
studentow (jako dokument zrodtowy) nr 1/2005, ktérym beneficjent wyptacit stygendium w
styczniu 2005 roku — jako dokument o réwnowznej wartosci dowodowej. W kolumnie ,nazwa
towaru lub ustugi” wpisywane jest ,wyptata stypendiumData zaptaty to data dokonania
ptatnosci na rzecz beneficjenta ostatecznego. Dowodem zafyt bedzie np. dokument ,KW”,
wyciag z rachunku bankowego beneficjenta lub sama lista twentéw otrzymujacych
stypendium, j&ili jest na niej potwierdzenie odbioru gotowki przezbeneficjenta ostatecznego
(czytelny podpis, data, klauzula ,kwituje odbidr”). Lista studentow powinna spehdiavymogi
dokumentu ksigowego, okrélone w art. 21 Ustawy o rachunko$edDz.U.02.76.694

W przypadku subsydiowanego zatrudnienia w ramadbt@iz2.3 i 2.4mozemy mi& do czynienia
Z nasgpujacymi sytuacjami:

1). beneficjent jest przedsibiorca zatrudniajacym pracownikéw objetych subsydiowaniem
2). beneficjent nie jest przedgbiorca zatrudniajacym pracownikéw objetych subsydiowaniem.

Uwaga: Naley pamkta¢, ze w przypadku subsydiowanego zatrudnienia w ranzmhtan 2.3 i 2.4
sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz GwarantowarSwiadczér Pracowniczych @ wydatkami
niekwalifikowalnymi, w przeciwiéstwie do wydatkow z kategorii ,wydatki zwdane z
personelem”.

Ad. 1).Gdy beneficjenfest przedstbiorca zatrudniagcym pracownikéw olgtych subsydiowaniem,
dokumentem pawiadczajcym wydatki na subsydiowanie zatrudnienia wpisywardo tabeli 20 jest
lista ptac. Dodatkowo do listy ptac zakany jest dokument, ktérego wzér stanowiaZahik nr 5.

Na kopii listy ptac dane dotygeze oséb nie okjych projektem maog zost@& wymazane/zastogie
podczas kopiowania itp.

Lista ptac wpisywana jest w dwéch wierszach:

a) w jednym jako dokument potwierdaay wydatki kwalifikowalne na subsydiowanie
zatrudnieniaobjete dofinansowaniem (jako kwot wydatkéw kwalifikowalnych nabey
wpisa kwote z punktu D Zajcznika nr 5).

b) w wierszu poniej jako dokument potwierdzgly wydatki kwalifikowalne na subsydiowanie
zatrudnienianie objete dofinansowaniem(jako kwot wydatkéw kwalifikowalnych nabey
wpisa& kwote z punktu E Zajcznika nr 5 ). Kwota z drugiego wiersza powinnatabs
powtdrzona w ogci Zakcznika nr 4 dotycrej wktadu wlasnego.

Ad 2). Gdy beneficjent nie jest przedstbiorca zatrudniagcym pracownikdéw ohgtych
subsydiowaniem, wpisuje do tabeli 20 kistvyptat srodkdw na subsydiowanie zatrudnienia,
sporadzomy zgodnie z wzorem stanoygym Zahcznik nr 6. Lista wyptat powinna bysporadzona
na podstawie dokumentéw potwierdmjch wydatki zwizane z zatrudnieniem przedstawionych



przez przedsgbiorcow zatrudniajcych pracownikéw olafych subsydiowaniem, jednak do
wniosku o ptatné¢ dokumenty te nieaszakczane.

W kolejnych kolumnach zestawienia (20_) nglpoda:

Ad. 1 numer faktury, a i nie jest to maliwe, numer dokumentu kgjowego
0 rownowanej wartégci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku akbtamialnego lub numer
listy ptac.

Ad. 2 Nalezy poda dat; wystawienia faktury lub dokumentu kgbwego o réwnowanej wartgci
dowodowe].

Ad. 3 Beneficjent prowadgy ewidencg ksieggowa albo kségi rachunkowe podaje numer é&gowy
albo numer ewidencyjny dokumentu, pod jakim zozi@ejestrowany. Numer ten powiniencby
umieszczany przez beneficjenta na dokumencie, wypregérnym rogu dokumentu.

Ad. 4 Beneficjent nie wypetnia tej kolumny. W przypadkP@RR nie jest wymagane tworzenie
zestawienia rzeczowo-finansowego. Nglepisa ,hie dotyczy”.

Ad. 5 Nalezy wpisa numer kategorii interwencji, ktérej dotyczy danydatek, zgodnie z zapisami
Rozporadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 200listanawiajcego szczegotowe
zasady dla wdr@nia Rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie systemOwadaania i
kontroli w zakresie pomocy udzielanej w ramach fusry strukturalnych. Beneficjent wpisuje
odpowiedni numer kategorii interwencji, zgodny zteggor interwencji podas we wniosku o
dofinansowanie. Jeli dany projekt realizowany w ramach dziatania BFOwpisuje si w kilka
kategorii interwencji natey dopasowa wydatek do odpowiedniej kategorii interwencji. #Zag
kategorii interwencji znajduje sréwniez w Zakczniku nr 1.

Ad. 6 Nalezy wpis& dat dokonania ptatriei faktury lub innego dokumentu kgiowego o
rownowanej wartgci dowodowej. Rozliczeniu magpodlegé wylacznie w catéci zaptacone
dokumenty. Jeeli np. faktura byta ptacona ratami, nalevskaza wszystkie daty platrici za dan
fakture. Dokument, ktory nie zostat w cat zaptacony nie mee by umieszczany we wniosku o
ptatngé.

W przypadku listy wyptat stypendium na rzecz begjefitdw ostatecznych nale wpisa& wszystkie
daty dokonania zaptaty na rzecz beneficjentéw estatych.

W przypadku wynagrod#e lista ptac mee zostéa dolczona do wniosku tylko i wgtznie, gdy
zostaty zaptacone wszystkie sktadki.

Ad. 7 Nalezy okresli¢ faktyczny spos6b zaptaty, wpignj G (w przypadku dokonania ptatoo
gotéwla) lub P (w przypadku dokonania ptafeo przelewem bankowym) lub K (w przypadku
dokonania ptatnici karty ptatnicz). Jezeli ptatndci byly dokonywane za pomadilku form, naley
wskaza& wszystkie.

W przypadku zaptaty gotowk na fakturze musi Wy umieszczona adnotacja; faktura zostata
zaptacona gotéwek Powysza adnotacja musi &ypodpisana przez wystawtaktury.

Ad. 8 Nalezy okresli¢ nazw towaru/ustugi (wyszczegoélnionej na dokumencie pfizyJezeli tylko
jeden z wydatkéw wskazanych na fakturze dotydadzie realizowanego projektu, najewskaza
pozycg tego wydatku na fakturze.zii faktura zawiera kilka pozycji wydatkéw dotyezch wicej
niz jednej kategorii wydatku, natg odpowiednie pozycje z faktury und@¢ w odrbnych wierszach,
pamktajac o koniecznéci zaszeregowania wydatku do otomej kategorii wydatkéw projektu.

W przypadku gdyf-ra lub/i inny dokument kggowy o réwnowanej wartéci dowodowej zawiera
zaréwno pozycje z grupy wydatkéw kwalifikowalnychkji niekwalifikowalnych, wéwczas naig
wpisa jedynie pozycje dotyere wydatkdéw kwalifikowalnych (poda§ nr pozycji na f-rze oraz
doktadny opis/nazevwydatku z f-ry).

Ad. 9 Nalezy poda& NIP wystawiagcego faktug/dokument o réwnowanej wartgci dowodowe;.
Jezeli ujmowany dokument nie zawiera numeru NIP maalepisat ,, nie dotyczy”.

Ad. 10 Nalezy wskaz& kwote brutto, na ktas zostatla wystawiona faktura lub inny dokument
ksiggowy o réwnowanej wartéci dowodowe;j.



Lista ptac jest wykazywana w kwocie brutto (czylames¢ umieszczona w kolumnie 11 jest réwna
wartasci w kolumnie 10). Sktadki odprowadzane przez pdaves; sa wykazywane w wierszu pare)
listy ptac.

Ad. 11 Nalezy wskaz& kwote netto, na kitGr zostata wystawiona faktura lub inny dokument
ksiggowy o réwnowanej wartéci dowodowe;j.

Ad. 12 Nalezy wpisa kwote wydatku kwalifikowalnego danej pozycji na fakturzegodnie z
przepisami Rozpowsrdlzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 200 w sprawie
kwalifikowania wydatkow zwizanych z projektami wspétfinansowanymi z fundusizykguralnych
oraz z przepisami krajowymi i dokumentami programmiv Kwota wydatku kwalifikowalnego
obejmuje VAT, w przypadku, gdy VAT jest wydatkiewdlifikowalnym.

Ad. 13 Nalezy wyszczegélni kwote VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego z kolumny A2, jezeli
VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, zgodnie z zasemi kwalifikowalngci okreslonymi w
Rozporadzeniu Komisji nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r.

Szare pole:
Pole to nie jest wypetniane przez beneficjentalezzgpozostawt puste.

Pole jest wypetniane przez osollokonupca weryfikacji formalnej w instytucji przyjmuagej
wniosek o ptatng.

(21_)Zrédta, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki

W przypadku projektdw realizowanych przez benefitjey w ramach Priorytetu 2 tabela jest
wypetniana przezinstytucje przyjmujaca wniosek z ponigszym zastrzeeniem. W przypadku
wystepowania wktadu wiasnego beneficjenta w realizacjgktu, beneficjent wprowadza kwoty
zrédet, z ktérych zostaly sfinansowane wydatki steinoe wktad wiasny. W Priorytecie 2 wkiad
wiasny beneficjenta znajdujeggpoza dofinansowaniem.

Wktad wilasny wnoszony przez beneficjenta wykazywaest we wniosku o ptatsé wedlug
rzeczywistychzrédet ich poniesienia, zgodnie z wnioskiem o dafs@wvanie, stanowtym zahcznik
do umowy o dofinansowanie projektu. W przypadkuy dibneficjent czasowo angge srodki
wlasne, wolwczas wrodtach finansowania ujmuje powsze wydatki wedtug rzeczywistycinédet
ich poniesienia.

W przypadku wniosku o pierwsplatné¢ pola s nie wypetnia.

(22_) uzyskany przychdd w okresie olgtym wnioskiem

W tabeli ujmowane suzyskane przychody zwdane z realizowanym projektem w okresiecbpn
wnioskiem w podziale na rodzaj przychodu. W przypadydy nie zostat wygenerowany przychod,
nalezy wpisa zero (0) PLN.

Odsetki wygenerowane na rachunku bankowym beneafijeie stanowi przychodu zgodnie z zas.2
rozporzdzenia 448/2004 z dnia 10 marca 2004r. w sprawidikiwowania wydatkéw zwizanych z
projektami wspoffinansowanymi z funduszy struktoyah. Zasada nr 2 dotyczy jedynieodkéw
pochodzcych z funduszy strukturalnych, a nie zaliczek wvagpinych na rzecz beneficjenta,
finansowanych wyicznie zesrodkéw krajowych.

(23_) zakres prac/zakupow/ustug, na ktére poniesianwydatki objete wnioskiem

Nalezy krétko opisé zakres wykonanych czynfm w okresie ohjtym wnioskiem, opisujc
wykonane prace, zakupy i ustugi, na ktére zostalyigsione wydatki przedstawione we wniosku o
ptatna¢. Nalezy w pod& rowniez % wykonania projektu pod waglem finansowym w okresie,
ktérego dotyczy wniosek oraz wastoskumulowan poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych (od
pocatku realizacji projektu do kica okresu za jaki sktadany jest wniosek).



W przypadku wniosku o pierwsplatncg¢ pola sg¢ nie wypetnia.

(24_) zgodnéé postepdw realizacji z umowa/decyzja o dofinansowaniu w okresie oljtym
wnioskiem

Nalezy opis& stopieh zaawansowania realizacji projektu pod veggim rzeczowym i finansowym w
odniesieniu do harmonogramu realizacji projektwzellewydatki i posgp prac § niezgodne z
harmonogramem, naig opis& odstpstwa, podéich przyczyr i uzasadnienie.

W przypadku wniosku o pierwsplatncg¢ pola sg¢ nie wypetnia.

(25_) Gdwiadczenie beneficjenta:Nalezy poda doktadne miejsce przechowywania dokumentacji
Zwigzanej z projektem.

(26) Zafczniki

Nalezy zahczy¢ do niniejszego wniosku wszelkie wymaganeaeahiki. Zahczniki powinny by
opisane poprzez wskazanie numeru i nazwy projeddlizowanego w ramach 2 Priorytetu ZPORR,
ktérego dotycz. Jest to pole informacyjne, nie natego uzupetnid. Dodatkowe wskazowki w
dalszej cgsci instrukciji.

(27_)Nalezy czytelnie wpisé: nazw; miejscowdci i dak sporadzenia wniosku o ptatsé. Podpisy
sktadaj osoby upowznione do podpisania wniosku o ptaghe przystawiag piecztke imienm.

Whiosek powinien by parafowany na kalej stronie przez przynajmniej jefosolg, upowaniona
do podpisania wniosku.

Kazdy z zahcznikbw musi by podpisany przez oselhupowaniona do reprezentowania beneficjenta
oraz opatrzony pieezia. W przypadku zakznikéw wielostronicowych, kala strona kalego
zalkcznika musi by parafowana, na ostatniej stronie wymagany jespisodsoby upowaionej do
reprezentowania beneficjenta oraz pigcz

Ad. (26_) ZALACZNIKI

Do pierwszego wniosku o ptatéto sktadanego przez beneficjenta realizego Projekt w ramach
Priorytetu 2 nie zatzazadnego zakcznika, z wyjtkiem sytuacji, gdy beneficjent realizuje projelt n
podstawie umowy o dofinansowanie projektu, ktérezow stanowi jeden z zgznikéw do
Rozporadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14dzernika 2004 r. w sprawie wzorow umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramadhtefrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 225, p®285), wéwczas zatza harmonogram
ptatngci na 2 kolejne kwartaty, zgodny z Ze¥nikiem nr 3 .

Do pozostatych wnioskéw o platéiow Priorytecie 2 skltadane sastpujace zahczniki:

1. Pawiadczone za zgod®é z oryginalem kopie faktur i/lub innych dokumentdsiggowych
o réwnowanej wartgci dowodowej, potwierdzagych dokonanie wydatkéw kwalifikowalnych przez
beneficjentd, (w jednym egzemplarzu)/dwéch egzemplarZach

2 potwierdzone za zgodftoz oryginalem przez oselupowazniona do reprezentowania Beneficjenta kserokopie
oryginatow faktur lub innych dokumentow réwnasemej wartéci dowodowej powinny zawieéaw opisie:
v" Numer umowy o dofinansowanie w ramach ZPORR
v" Nazwe projektu
v" Odniesienie do pozycji Harmonogramie wydatkéw kfikdivalnych projektu z wniosku o
dofinansowanie - opigav sposob nie budey watpliwosci zwiazek wydatku z projektem — zaznaézy
w opisie faktury, do ktérej kategorii wydatku prataivionego we wniosku aplikacyjnym odnosi si
wydatek opisany faktgr
v' Potwierdzenie realizacji pracetiych w dokumencie przez Menaata ladz Kierownika Projektu lub
Wykonawe — jezeli zakhczany dokument dotyczy realizacji prac
v Informacj o poprawnéci formalnej i merytorycznej— jeli na podstawie ogbnych przepiséw
beneficjent zobowizany jest do stosowania takiego opisu.



2. Pdwiadczone za zgod&é z oryginatem kopie dokumentéw potwierdmajch odbiér/wykonanie
prac (w jednym egzemplarzu)/dwéch egzemplariach

3. Péwiadczona za zgod®é z oryginatlem kopia wyagu z rachunku bankowego beneficjenta/kopie
polecé przelewéw bankowych (w jednym egzemplarzu). Zgddro oryginatem kopii dokumentu
poswiadczaj osoby uprawnione do reprezentowania beneficjeofarzez umieszczenie stéw ,za
zgodnd¢ z oryginalem” oraz daty i ogeznego podpisu osoby, wraz z podaniem petnionej
funkcji/stanowiska sttbowego w instytucji sktadagej wniosek (np. pieatka) w jednym
egzemplarzu/dwoch egzemplarz%ch

4. Inne dokumenty dotygze wydatkow kwalifikowalnych beneficjenta ( gdywymagane zgodnie z
umowa o dofinansowanie projektu)a simi:

a. w przypadku zakupu ugdzen, ktére nie zostaly zamontowane —$w@dczone j.w. za
zgodnd¢ z oryginatem kopie protokotdw odbioru udzea, przyjecia na magazyn z podaniem
ich miejsca skltadowania w jednym egzemplarzu/dwegdemplarzact;

b. poswiadczone j.w. kopie dokumentéw potwierdmajch i uzasadniagych prawidtova
realizacg dofinansowywanego Projektu lub jego egd@ zgodnie z harmonogramem
rzeczowym (np. wymagane dyplomy, certyfikaty, dolemty potwierdzajce realizag Prawa
zamoéwie publicznych.).

c. tabek rozliczenia otrzymanych transz dotacji spdzors zgodnie z Zaicznikiem nr 4, a w
przypadku wkladu wlasnego — obejrmj réwniez tabek dotyczca wkladu wiasnego.

d. harmonogram pilatiei dla projektu na dwa kolejne kwartaty. Harmonogrptatngci dla
projektu sporgdzany jest wedlug wzoru zawartego w: agahiku nr 3 do instrukcji —
dotyczy tylko projektéw wspétfinansowanych gedkow EFS, w przypadku, gdy beneficjent
realizuje projekt na podstawie umowy o dofinansaeamojektu, ktérej wzor stanowi jeden z
zakcznikéw do Rozporgizenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14dzernika 2004 r. w
sprawie wzorow uméw o dofinansowanie projektow imalanych w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Radii@go 2004-2006 (Dz. U. Nr 225,
poz. 2285);

v Podstaw prawn zgodnie z Ustawz dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwpeblicznych (Dz. U. z
2004 r, Nr 19, poz. 177) -jeli dany wydatek podlega pod ustaRrawo zamdwig publicznych.

Wszystkie kopie dokumentéw powinnydpodpisane za zgodéioz oryginalem przez osgluo tego
uprawnion. Prawidtiowo potwierdzona za zgodia oryginatem kopia to podpis nazej stronie z zapisem
spotwierdzam za zgodré z oryginatem” lub podpis na pierwszej stronie pigam ,potwierdzam za zgodsto
z oryginatem od strony ...do strony....” — dokument po@n mi€ ponumerowane strony i bgpkty, tak aby
nie ulegato wtpliwosci, co jest potwierdzane za zgodéa oryginatlem.
Faktury/inne dokumenty o rownoweej wartéci dowodowej powinny by opatrzone adnotacj Projekt jest
wspétfinansowany zérodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego ordrankkOw budetu pastwa.”
3 Standardowa umowa o dofinansowanie projektu praei@iobowizek skladania zatznikéw w dwéch
egzemplarzach. Istnieje lavos¢ odpowiedniego aneksowania umowy, tak aby do wiiasgtatngé
zahkczany byt tylko jeden egzemplarz.
4 Jak wyej.
® Jak wyej.
® Jak wye;j.



Zalacznik nr 1 KLASYFIKACJA DZIEDZIN INTERWENCJI FUNDUZY

STRUKTURALNYCH zgodnie z zaktznikiem IV ust 3 Rozporzizenia Komisji (WE) nr
438/2001 z dnia 2 marca 2001 r. ustanayiggo szczegOtowe zasady dla wanoa

Rozporadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w sprawie system@aadaania i kontroli w zakresie
pomocy udzielanej w ramach funduszy strukturalnyamowy dofinansowanie projektu

1. Sektor produkcyjny

11 Rolnictwo

111  Inwestycje w gospodarstwa rolne

112  Rozpoczynanie dziatalém przez mtodych rolnikéw

113  Specjalistyczne szkolenia zawodowe w dziedzlidctwa
114  Polepszanie przetwarzania i sprzgdaxoduktow rolnych

12 Lesnictwo

121  Inwestycje w gospodarstwére

122  Polepszanie plonow, przetwarzania i marketprgguktéw lénych

123  Promowanie nowych rynkéw zbytu produktéénieh

124  Zakladanie stowarzysresdascicieli gospodarstw kmych

125  Odbudowanie potencjatu produkcjiiej zachwianego na skutek katastrof naturalnych, w
tym pazaréw, jak réwnie zapewnienie odpowiednigiodkéw prewencyjnych

126  Zalesianie gruntéw nie wykorzystanych przemiobivo

127  Tworzenie warunkéw do utrzymania stabitriekologicznej w lasach

128  Specjalistyczne szkolenia zawodowe w dziedz&si@ctwa

13 Promowanie adaptacji i rozwoju obszarow wiejskic

1301 Poprawa jakai gruntéw

1302 Scalanie gruntow

1303 Wprowadzanie ustug zyanych z zargdzaniem w gospodarstwach wiejskich

1304 Promowanie jakaoi produktéw rolniczych

1305 Podstawowe ustugi dla gospodarki na terenaejskich i dla ludnéci

1306 Odnowa i rozwoj wsi oraz ochrona i kultywowedrziedzictwa kulturowego na wsi

1307 Ranicowanie dzialalnéci rolniczej i dziatalnéci okoforolniczej w celu zapewnienia
alternatywnych dochoddéw w rolnictwie

1308 Zarzdzanie zasobami wodnymi dla potrzeb rolnictwa

1309 Rozwoj i polepszanie infrastruktury zmanej z rolnictwem

1310 Zachty do podejmowania dziatalgoi turystycznej

1311 Zachty do rozwoju rzemiosta

1312 Ochrondrodowiska przyrodniczego poprzez ochypkultywack ziemi, laséw i krajobrazow
poprave warunkowzycia zwierat
Odbudowanie potencjatu produkcji rolniczej zachwijama skutek katastrof naturalnych
katastrof, w tym pardw, jak réwnie zapewnienie odpowiedniginodkéw prewencyjnych
Montaz finansowy

14 Rybotéwstwo

141  Przystosowanie rybotowstwa

142  Odnowa i modernizacja floty rybackiej

143  Przetwarzanie, marketing i promocja produktginych

144  Hodowla wodna

145  Wyposaenie portoéw rybackich oraz ochrona strefy przybmneg

146  Dziatania spoteczno-ekonomiczne, w tym pomogpraypadku tymczasowego zaprzestania
dziatalngci i inne formy rekompensat finansowych
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147

148

15
151

152
153

154
155

16
161

162
163

164

165
166
167

17
171

172

173

174

18
181
182

183
184

2.

21
22
23
24

25
3.

31
311
312

Dziatania prowadzone przez cztonkéw rybnyclegsebiorstw handlowych, matych rybnych
przedsgbiorstw zajmugcych seé potowami przybrzenymi oraz przedsbiorstw rybnych
zajmupcych sk potowami na akwenaditédladowych

Srodki finansowane w ramach innych funduszy struktuch (ERDF, ESF)

Pomoc dla diych przedsibiorstw

Inwestycje w majek trwaty (budynki i wyposeenie, wspétfinansowane w ramach pomocy
panstwa)

Technologie przyjazrieodowisku, technologie zapewniag czysté¢ i energooszegine

Ustugi doradztwa biznesowego (gdrynarodowienie dziataldoi, zaradzanie eksportowe i
srodowiskowe, zakup technologii)

Ustugi dla pracownikéw przedbiorstw (zdrowie i bezpieczgtwo)

Monta finansowy

Pomoc dla matychsrednich przedsbiorstw

Inwestycje w infrastruktermateriala (budynki i wyposaenie, wspoffinansowane w ramach
pomocy pastwa)

Technologie przyjazrieodowisku, technologie zapewniag czysté¢ i energooszegine

Ustugi doradztwa biznesowego (informacja, plerte biznesowe, ustugi konsultingowe,
marketing, projekty, umitzynarodowienie dzialalsoi, zarzdzanie eksportowe i
srodowiskowe, zakup technologii)

Ustugi dla przeddbiorcow (parki, inkubatory przedgiiorczaci, stymulacja rozwoju ustug,
promocja, powizania, konferencje, targi handlowe)

Monta finansowy

Ustugi dla pracownikéw (zdrowie, bezpiegzisvo, ustugi kulturalne)

Szkolenia zawodowe dla malycdrednich przedsbiorstw oraz dla sektora rzergiieiczego

Turystyka

Inwestycje materialne (centra informacji, banglegowa, zaplecze gastronomiczne, punkty
ustugowe)

Inwestycje niematerialne (rozwégwiadczenie ustug turystycznych, dziataddsportowa,
kulturalna i wypoczynek oraz dziedzictwo kulturowe)

Ustugi dla przemystu turystycznego (obejmej dziatalné¢ promujca, powiazania,
konferencje i targi handlowe)

Specjalistyczne szkolenia zawodowe w dziedzimgstyki

Badania, rozwdj technologiczny i dziatania mwacyjne (RTDI)

Projekty badawcze prowadzone przez szkolysagy i instytucje badawcze

Innowacyjné i transfer technologii, ustanawianie wzajemnyclwipaan i nawiazywanie
wspotpracy pomidzy przedsibiorstwami i/lub instytutami badawczymi

Infrastruktura badawczo rozwojowa (RTDI)

Szkolenia personelu badawczego

Zasoby ludzkie

Polityka rynku pracy/aktywne formy przeciwdzigika bezrobociu/

Czynnik spoteczny/przeciwdziatanie wykluczerpolecznemu/

Rozwdj ksztatcenia i szkolenia zawodowego (ustave ksztalcenie zawodowe)

Promocja potencjatu adaptacyjnego przgysistw i ich pracownikéw (doskonalenie kadr,
rozwdj przedsibiorczaici, innowacyjnd¢, nowe technologie pozyskiwanie i przekazywanie
informaciji)

Dziatania na rzecz kobiet na rynku pracy

Infrastruktura podstawowa

Infrastruktura transportowa
Koleje
Drogi
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313
314
315
316
317
318
319

32
321
322

323

324

33
331
332

333

34

341
342
343
344
345

35

351
352
353
354

36

411
412
413
414
415

Autostrady

Lotniska

Porty

Drogi morskie i drogi wodngddladowe
Transport miejski

Transport multimodalny

Nowoczesny system transportu

Infrastruktura telekomunikacyjna i spotegzsvo informacyjne

Infrastruktura podstawowa

Technologie pozyskiwania i przekazywania infacin (w tym bezpieczestwo przesytania
wiadomgaci)

Ustugi i projekty wdrzeniowe dla obywateli (w zakresie ochrony zdrowidmanistraciji,
edukaciji)

Ustugi i projekty wdrgeniowe dla matych érednich przedsbiorstw (handel i transakcje
elektroniczne, edukacja i szkolenia, osieciowanie)

Infrastruktury energetyczne (produkcja, dystojaj

Elektrycznéc, gaz, produkty ropopochodne, paliwo state

Odnawialnegrédta energii (energia stoneczna, energia wiatrom@na, energia organiczna-
biomasa)

Efektywné¢ wykorzystania energii, jej uzyskiwania i kontraazycia energii

Infrastrukturarodowiskowa (w tym woda)

Ochrona powietrza

Ochrona przed hatasem

Utylizacja i zagospodarowanie odpadéw komurdinyprzemystowych
Woda pitna (gromadzenie, przechowywanie, uiaaii dystrybucja)
Oczyszczanigiekdéw

Planowanie przestrzenne i odbudowa

Odnowa i adaptacja zdegradowanych obszaréwngstewych i wojskowych
Odbudowa terenéw miejskich

Ochrona, poprawa i regeneragjadowiska naturalnego

Utrzymywanie i odbudowa dziedzictwa kulturowego

Infrastruktura spoteczna i ochrony zdrowia peasiego

R&ne

Pomoc techniczna i dziatania innowacyjne (ERBSF, EAGGF, instrument finansowy ds.
orientacji rybotéwstwa)

Przygotowanie, wdgenie, monitoring, upowszechnianie - reklama

Oszacowania (Ocena)

Analizy (Studia)

Dziatania innowacyjne

Informowanie opinii publicznej

12



Zatacznik nr 2

A. Zestawienie wydatkéw zwzanych z personelem projektu

Priorytet 2 ZPORR — ,, Wzmocnienie rozwoju zasobéw ludzkich w regionach”
z wytaczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczosci”
Instrukcja z dnia 12.04.06

(nr i nazwa projektu):

(piecz¢ zaktadu pracy)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne

Sktadka na

Wynagrodzenia| W tym skiadki ptatnika W tym skiadki ubezpieczonego FP i FGSP ubezpiecze Zz:)d;cdz;taeil a Wypagrodzer
brutto Emerytalne| Rentowe| wypadkowe| Emerytalne| Rentowe| chorobowe . drcr)]\lltveotne dochodowy la netto
1 2 3 4 5 6 7 7 8 9
Pracownicy
| zaangaowani
w realizacg
projektu
Wszyscy
1 pracownicy | |
B. Koszty kwalifikowalne sktadek finansowanych prg#atnika (suma kolumn, 2, 3, 4 i 8 z wierszaalzeli powye)):
[PLN |
C. Catkowite koszty kwalifikowalne zwiane z personelem projektu (suma kolumn 1, 2,i 8 Awiersza | z tabeli povig)):
[PLN |

Oswiadczamze wydatki wykazane w tabeli sgodne z deklaragjzUS DRA, PIT-4, oraz ligtptac.

(podpis)

(miejscowdc)

Projekt jest wspéifinansowany s®dkow Europejskiego Funduszu Spotecznego or&mdi&ow budetu paistwa

"W wierszu Il naley wpisa kwote bedaca surmy kwot z kolumn od 2 do 7.



Priorytet 2 ZPORR - ,, Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach”
z wylqczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczo$ci”
Instrukcja z dnia 12.04.06

Zahkcznik nr 3Harmonogram ptatrici dla projektu realizowanego z EFS na dwa koléjwartaty

1.

kwartal.........cccoeeeevieeeiiiiiennn, kwartat.........cccee......

mieskc ..... mieshc...| mieshc....| miesic...| mieshc...| mieshc...

Platngci

Kwota wnioskowang

Beneficjenci realizujcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie gkij, ktorej wzér
stanowi jeden z zatznikow do Rozpordzenia Ministra Gospodarki
i Pracy 2z dnia 14 pgalziernika 2004 r. w  sprawie  wzorOw  umow
o dofinansowanie projektow realizowanych w ramadnteégrowanego Programu Operacyjnego
Rozwoju Regionalnego 2004-2006 (Dz. U. Nr 225, p®285) a zobownzani do zaczania do
whniosku beneficjenta o ptatédharmonogramu ptatnosci na dwa kolejne kwartaty;

Beneficjenci realizujcy projekt na podstawie umowy o dofinansowanie gkij, ktorej wzér
stanowi jeden z zatznikbw do Rozporglzenia Ministra Gospodarki i Pracy
Z dnia 14 lipca 2005 mw sprawie wzorow umow o dofinansowanie projektéwlimwanych w
ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego RozRepgionalnego 2004-2006 (Dz. U. nr 137,
poz. 1153) s zobowhzani do przekazywaniharmonogramu skladania wnioskéw o ptatnéé na
sz&¢ kolejnych miesiecy do ostatniego dnia kdego miesica do Instytucji Wdrzajacej. Wzor ww.
harmonogramu jest zamieszczony na stronie intenggtowww.zporr.gov.pl w zakladce
Dokumenty/Umowy. Do wniosku o platfionie jest zajczany harmonogram skladania wnioskow o
ptatnas¢

Beneficjenci, ktérzy aneksowali umowy o dofinansoiga projektu spormizone zgodnie z
zapisami Rozporglzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14drernika 2004 r. dostosovagj je
do zapiséw Rozpogrizenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 14 lip@905 r. § zobowhzani
do przekazywanidarmonogramu sktadania wnioskéw o ptatnéé na sz&¢ kolejnych miesicy do
ostatniego dnia kalego miesica do Instytucji Wdrzajace). Wzor
ww. harmonogramu jest zamieszczony na stronie riatewej  www.zporr.gov.pl
w zaktadce Dokumenty/Umowy

Zafcznik nr ATABELA ROZLICZENIA OTRZYMANYCH TRANSZ DOTACJI



Uwaga: w przypadku wysgpowania wktadu wiasnego nalgy oprdcz niniejszej tabeli rowniez wypetniaé

tabele dotyczaca wkiadu wiasnego.

Nr Kwota PLN
1 ICatkowita kwota dotacji przyznanej na projekt
2 Whioskowana transza dotagji

Suma otrzymanych transz dotacji

ISkumulowana wartoéé przychodu
wygenerowanego w trakcie realizacji projekt\h

5 Skumulowana wartcsé rozliczonych srodkéw |
6 Kwota otrzymanej ostatnio transzy dotacii
7 Kwota ogétem do rozliczenia (3+4)45

Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

% rozliczenia [(5+8)/(3+4)]*100

10 [Kwota pozostapca do rozliczenia w kolejnym
whniosku (7-8)

TABELA ROZLICZENIA DOTACJI NINIEJSZYM WNIOSKIEM

Rozliczenie po sprawdzeniu kwalifikowalnéci wydatkéw

Suma otrzymanych transz dotacji

N

Skumulowana wartosé przychodu
wygenerowanego w trakcie realizacji projektu

Skumulowana wartcsé rozliczonych srodkow

Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem

% rozliczenia [(3+4)/(1+2)]*100

o o |~ (W

Kwota transzy do wyptlaty

Zweryfikowat

Zatwierdzit
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Komentarz [z1]: Strona: 1
nalezy pod& catkowity wartasé
przyznanej dotacji na realizacj
projektu w ramach ZPORR
zgodnie z umowo
dofinansowanie projektu

Komentarz [z2]: Strona: 1
nalezy poda kwotg wnioskowanej
transzy dotacji

Komentarz [z3]: Strona: 1
nalezy poda skumulowan kwotg
otrzymanych transz dotacji

Komentarz [z4]: Strona: 1
nalezy poda skumulowan kwotg
przychodu wygenerowanego w
trakcie realizacji projektu (natg
uja¢ réwniez przychéd wykazany
tym wnioskiem o ptatni@ w tabeli
21).

Komentarz [z5]: Strona: 1
nalezy poda skumulowana kwet
rozliczonychsrodkéw (nie nalgy
uwzgkdniat wydatkow
kwalifikowalnych wykazywanych

| w tym wniosku o pfatni).

Komentarz [z6]: Strona: 1
nalezy poda& wysoka¢ ostatnio

' | otrzymanej transzy dotacji

Komentarz [z7]: Strona: 1
nalezy poda suny, ogétem do
rozliczenia pozostaga z

|| otrzymanych transz dotacji

Komentarz [z8]: Strona: 1
nalezy poda kwotg wydatkéw
kwalifikowalnych, obgtych
wnioskiem o pfatng
pomniejszon o warté¢ wkiadu

'| whasnego.

Komentarz [z9]: Strona: 1
nalezy poda udziat sumy kwoty
podanej w wierszu nr 5 i kwoty
podanej w wierszu 8 w sumie kw

'| podanych w wierszu nr 3 i 4.

Komentarz [z10]: Strona: 1
nalezy poda kwotg pozostajca
do rozliczenia w kolejnym
whniosku, stanowica réznice
pomidzy kwot zapisag w
wierszu nr 7 a kwatzapisan w
wierszu nr 8.

ot




Priorytet 2 ZPORR — ,, Wzmocnienie rozwoju zasobéw ludzkich w regionach”
z wytaczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczosci”
Instrukcja z dnia 12.04.06

Tabela dotyczaca wkladu wlasnego (dotyczy wylacznie projektow Priorytetu 2 ZPORR)

Zestawienie dokumentéw dotyczacych wkladu wlasnego:

nr data num pozyc kateg data sposob nazwa NIP kwota kwota kwota w tym Zrodta
dokum wystawi er ja w oria zapt zaplat towaru wysta doku dokum wydatkow VAT finansowania
entu enia ksie zesta inter aty y lub wcCy mentu entu kwalifikowa wkladu
dokum gow - wencj (G- ustugi/ doku brutto netto Inych wlasnego
entu y wieni i gotowk pozycja mentu
lub u a, na
Lp. ewid rzecz P- dokum
ency owo- przele encie
jny finan w,
SOWY K-
m karta)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
1
2
(...

Suma ogdtem:




Priorytet 2 ZPORR - ,, Wzmocnienie rozwoju zasobow ludzkich w regionach”
z wylqczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczo$ci”
Instrukcja z dnia 12.04.06

Zalacznik nr 5
(piecz¢ zaktadu pracy)
A. Zestawienie wydatkéw zwianych z subsydiowanym zatrudnieniem w na@si............... 200...r.
. Sktadki na Sktadka na | Zaliczka na .
Wynagrodzenie - . - . Wynagrodzenieg|
ubezpieczenig ubezpieczenie podatek
brutto netto
spoteczn® zdrowotne | dochodowy
1 2 3 4 5
I |Pracownicy
objeci

subsydiowanym
zatrudnieniem

Il |Wszyscy
pracownicy

Wydatki wykazane w tabeli ggodne z deklaragj ZUS DRA, PIT-4 oraz ligtptac.

(miejscowd¢) (data)

B. Koszty kwalifikowalne zwizane z subsydiowanym zatrudnieniem (suma kolumn 2, 3, 4 i 5 z wiersza | z tabeli
powyzej):

| [PLN |

C. Poziom wspotfinansowania zgodny z mapmocy:

| (%]

D. Koszty kwalifikowalne zwjzane z subsydiowanym zatrudnieniebjete dofinansowaniem(kwota z punktu B
pomnaona przez poziom dofinansowania zgodny z amagmocy z punktu C ):

| |PLN |

E. Koszty kwalifikowalne zwizane z subsydiowanym zatrudnienigi@ objete dofinansowaniem(kwota z punktu
B pomniejszona o kwet z punktu D ):

| [PLN |

(Podpis osoby upowaionej do reprezentowania

(miejscowdc) (data) przedsgbiorcy — beneficjenta pomocy publicznej)

8 Kwota sktadek na ubezpieczenie emerytalne i reatiimansowanych z&odkéw platnika oraz ubezpieczonego, na
ubezpieczenie chorobowe i ubezpieczenie wypadkowe.



zalacznik nr 6
Dane beneficjenta

pieczatka beneficjenta ‘ ' <.

Lista wyplat Srodkow na subsydiowanie zatrudnienia
nr ......... wyplaconych w okresie od ............ do

na podstawie umowy nr

w ramach Dzialania 2...
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego i budzetu panstwa

...................... zawartej pomiedzy ... (nazwa beneficjenta) a
Instytucji Wdrazajacej) z dnia ............ o dofinansowanie projektu ... (tytul) nr

Priorytet 2 ZPORR — ,, Wzmocnienie rozwoju zasobéw ludzkich w regionach”
z wytaczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczosci”

miejscowosé, dn.

* K &
*

*
* K

.. II Priorytetu Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego,

Instrukcja z dnia 12.04.06

Adres
Numer umowy z Przedsiebiorcy -
Nazwa przedsiebiorcy - Przedsiebiorcy - beneficjenta
beneficjenta pomocy beneficjentem pomocy pomocy Data przelania
Lp. publicznej publicznej publicznej Wyplacono PLN Srodkow Uwagi
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Suma 0,00

Oswiadczam, ze wyptacone kwoty zostaty wyliczonw na podstawie dokumentéw zrédtowych przedstawionych przez Przedsiebiorcow.

Kopie ww.dokumentoéw zostang przedstawione na kazde zadanie Beneficjenta Koncowego(Instytucji Wdrazajacej) lub innych

podmiotéw uprawnionych do kontroli.
Sporzadzono:

Data:

Imie i nazwisko: ......ccccoveiiiiiiiin. Podpis: .ooveeiiiiii



Priorytet 2 ZPORR — ,, Wzmocnienie rozwoju zasobéw ludzkich w regionach”
z wytaczeniem dziatania 2.5 ,,Promocja przedsiebiorczosci”
Instrukcja z dnia 12.04.06



