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1. Wstep

Niniejsze opracowanie zostato przygotowane na pe@dstopublikowanych przez Ministra
Rozwoju Regionalnego w dniu 18 czerwca 2008/ytycznych w zakresie sprawozdawcizo
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odnies20ia-2013 ktore zobowizaty kazda

Z instytucji zaradzapcych programami operacyjnymi w latach 2007-2013ztadowania
systemu sprawozdawcam, zapewnigicego zdolné do generowania sprawozda trybie,
formie, zakresie i terminach wynikajych z cytWytycznych

Ponisze Zasady systemu sprawozdawsezoProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013 map na celu zaprezentowanie jego gtownych zedp przy uwzgtdnieniu
wymogow nataonych przez Komigj Europejsk i Instytucg Koordynupca NSRO.
W dokumencie okrdone zostaly ogolne zasady sprawozdawcizd’rogramu, instytucje
odpowiedzialne za realizacj procesu sprawozdawcmd, zakres przedmiotowy
sporadzanych sprawozdai informacji mies¢cznych oraz terminarz ich przedkiadania.
Ponadto, okrdona zostala rola w systemie sprawozdawcizdomitetu i Podkomitetow
Monitorujacych Program. Adresatardasad systemu sprawozdawaeid®O KL2007-2013
wszystkie instytucje zaang@avane we wdrzanie Programu.

2. Podstawy prawne

Zasady systemu sprawozdawezdO KL 2007-2013 uwzgdniaja obowirzki wynikajace
Z nasgpujacych aktow prawnych:

» Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskidgady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajgleg rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999;

» Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiagce przepisy
0ogo6lne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdjnouchylagce rozporgzdzenie (WE) nr
1260/1999

» Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega Bunduszu Spojsc oraz
rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegdkady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionaln@gtym zahcznik XXIII Dane na temat
uczestnikow w operacjach EFS w podziale na pradyyt

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia politykizwoju(Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z pn. zm.);

oraz nasfpujacych dokumentow:

» Wytyczne w zakresie sprawozdawcezov ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2018dnia 29 maja 2008 roku;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki
» Szczegobtowy Opis Priorytetow Programu Operacyjrnegpitat Ludzki



3.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ogolne zasady sprawozdawc&o w ramach PO KL

Sprawozdawczg PO KL realizowana jest na wszystkich poziomachyiagjonalnych
wdrazania Programu oraz przez wszystkich jego benefigyen

Wzory dokumentéw — dokumenty sprawozdawcze spmzane g w oparciu 0 wzory
formularzy okrélone przez Instytugj Zarzadzapca we wspoOtpracy z Instytucjami
Pdsrednicacymi. Formularze wraz z instrukcjami stangwiaabczniki do niniejszego
dokumentu oraz, w formie elektronicznej, dgste § na stronie internetowej
www.efs.gov.pl

Rodzaje dokumentéw — w ramach systemu sprawozdawido sporadzane s
nastpujace dokumenty sprawozdawcze:

a. Informacja miesiczna z realizacji PO KL — spamdzana jest w trybie
mieskcznym na poziomie Dziatania, Priorytetu i Prograrpawiera dane za
biezacy miesiac kalendarzowy oraz w ¢giu kumulatywnym;

b. Sprawozdania okresowe, roczne orazdawe — sprawozdanie okresowe
sporadzane jest za potrocze kalendarzowe, roczne z&atdndarzowy, za
koncowe po zakfczeniu realizacji Programu, Priorytetu i Dziatania;

c. Whniosek o pfatn& (w tym w szczegoln@i zahcznik nr 2) — na poziomie
projektu petni m.in. funkej sprawozdania z pagtow realizacji. Szczego6towe
informacje dotycgce przygotowania wniosku beneficjenta o ptatnavraz
Z instrukcp zawarte $ w Zasadach finansowania Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki Niniejszy dokument precyzuje zasady przygotowania
zahcznika nr 2 do wniosku beneficjenta o ptathformularz zadcznika wraz
Z instrukch — w zahczeniu).

Przekazanie dokumentéw— dokumenty sprawozdawcze przekazywaf€a instytucji
nadrzdnych w formie papierowej i elektronicznej (np. worrhie wiadomeéci
elektronicznej). Instytucja nadina zobowjzana jest do archiwizowania otrzymanych
dokumentow zgodnie z wewimznymi procedurami, uwzgliniapc procedury
archiwizacji dokumentéw zwranych z realizagj programow wspétfinansowanych z
funduszy strukturalnych.

Weryfikacja dokumentow

a) dokumenty sprawozdawcze weryfikowangyed wzgédem formalno-rachunkowym i
merytorycznym na podstawie listy kontrolnej przegtytucg nadrzdna w stosunku
do instytucji przygotowujcej informacg mieskczm lub sprawozdanie. Instytucja
nadrzdna powiadamia instytugj ktdra sporzdzita sprawozdanie o zatwierdzeniu
dokumentu. Zatwierdzone dokumenty sprawozdawcz@aoidegag zmianie. Zmiany
powstate po ich zatwierdzeniu uwgdhiane § w dokumencie sprawozdawczym za
kolejny okres sprawozdawczy.

b) w przypadku stwierdzenia da#téw jedynie w zaiczniku/ach do sprawozdania, nie ma
konieczndci przekazywania korekty caloi dokumentu, o ile stwierdzoneghly nie
wplywaja na zmiany w tréci sprawozdania. Przekazanie korektyazahika/ow do
sprawozdania uniiwia zatwierdzenie sprawozdania.

Postp rzeczowy PO KL mierzony jest w oparciu o wakiéti realizacji celu gtéwnego
i celéw strategicznych Programu oraz waskki realizacji celow szczegoétowych
okreslonych w ramach Priorytetow. W sprawozdawadd®O KL wystpuja wskaniki



produktu, rezultatu i wptywuZrodtem danych do wyliczania wskakow PO KL g
sprawozdania, statystyki publiczne, dane admirdgin@ poszczegdlnych instytucji
zaangaowanych w realizagj PO KL, dane z Krajowego Systemu Informatycznego
SIMIK 07-13 oraz raporty z badawaluacyjnych.

7) W ramach projektow realizowanych w PO KL monitorowas osoby, ktore rozpoesy
edukacg przynajmniej na poziomie gimnazjalnym lub akayty 12 rokzycia.

8) Za monitorowanie projektow ponadnarodowych i innoyyaych odpowiada Instytucja
Pasrednicaca zgodnie 2Wytycznymi w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych
I wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO.KL

9) Realizacja Programu jest monitorowana przez Komifemnitorujacy, natomiast stan
realizacji Priorytetow komponentu regionalnego Paowu przez wisciwy Podkomitet
Monitorujacy PO KL w danym regionie.

10)Procedury dotycxe sprawozdawczoi w ramach Priorytetu X Pomoc techniczna
reguluje dokument pn,Zasady systemu realizacji Pomocy Technicznej realianej
w ramach Priorytetu X PO KL”

11)Dla celéw sprawozdawczych naje stosowdé roboczy kurs Euro okéony przez
Europejski Bank Centralny w przedostatnim dniu e#yon okresu, dla ktérego
sporzdzany jest dokument.

12)Definicje pog¢ stosowanych w niniejszym dokumencie ckvae zostaty w zatzniku V
do Szczego6towego Opisu Priorytetéw Programu Opgragy Kapitat Ludzki.

4. Poziomy sprawozdawcCZTi
4.1 Projekt

Obowiazki beneficjenta w zakresie sprawozdawiczookresla umowa o dofinansowanie
realizacji projektl. Informacje sprawozdawcze beneficjent przekazuje ldstytucii
Pdsredniczcej Il stopnia — IP2 lub do Instytucji Bredniczcej — IP (jeeli zadania w ramach
Dziatania nie zostaty delegowane do IP2) wsck sprawozdawcze] wniosku o ptatiéo
Szczegotowe wytyczne dotygze sporadzania wniosku beneficjenta o plaghookreslaja
Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitadzki.

Whniosek o ptatn& taczy informacje na temat wydatkow poniesionych w aam projektu

z opisem zadg w zwiazku z ktorymi wydatki te zostaty poniesione. Przadsony
we wniosku o platni@: postp rzeczowy i posp finansowy powinny ze sab
korespondowé& Pohczenie pospu rzeczowego z finansowym pozwala na rzetelne
monitorowanie realizacji projektu.

Whniosek o platn&€ w czsci sprawozdawcze) zawieranformacje dotyczce: postpu
rzeczowo-finansowego realizacji projektu wraz zekagsikami realizacji projektu za dany
okres rozliczeniowy oraz w ¢giu narastajcym, problemow i trudniei w realizacji projektu
(wraz ze wskazaniem patlych srodkéw zaradczych), prognozy realizacji projektucdasu
ztozenia kolejnego wniosku o ptatéig w tym ptatndci na kolejne okresy rozliczeniowe oraz
zawiera informacje dotyaze zgodnéci realizacji projektu z zasadami polityk
wspolnotowych.

W ,Postepie rzeczowym realizacji projektupkt. 5 wniosku o ptatrig) nalezy uwzgkdni¢
informacje, ktére bezgoednio odnosz sie do wydatkdéw przedstawionych w pkt. 4 wniosku

1 W szczegdlnych przypadkach rozumiana réwiedo porozumienie, decyzja lub inny éavy dokument.



o ptatng¢ w ramach posgpu finansowego. W przypadku zadeozliczanych etapami na
biezaco naley przedstawi@ informacje dotycace postpu finansowego i rzeczowego
w odniesieniu do zaptaconych faktur. Ponadt@geljebeneficjent nie rozlicza zadania, na
realizacg ktorego uprzednio otrzymat zalicgkw pkt. 5 przedstawia informagjiz realizacja

zadania jest w toku. W celu rzetelnego monitorowanbjektu wskazane jest, by w obydwu
przypadkach beneficjent dodatkowo zawart informaazjplanowanym terminie rozliczenia
kosztow zwizanych z realizagjcatego zadania oraz zadania, ktorego rozliczepdenia sk.

Weryfikacja wnioskow o ptatrié prowadzona jest zgodnie z procedurami wegvamymi
instytucji weryfikujacej. Ostatecznego zatwierdzenia wniosku dokonujage upowaniona
osoba. Pozytywnie zweryfikowanagsz sprawozdawcza wniosku o ptaidgest koniecznym
warunkiem do zatwierdzenia dokumentu i zrealizowgptatndci na rzecz beneficjenta, o
czym beneficjent informowany jest przez IP2 lub IP.

4.2 Dziatanie

Za sporzdzanie dokumentéw sprawozdawczych na poziomie Baiatodpowiadaj IP2.
Zobowizania IP2 w tym zakresie wynikay Porozumié zawartych z IP. IP2 przygotowa;
sprawozdania z realizacji Dziatania lub sprawozaani realizacji Dziala — gdy P2
odpowiada za realizagwiccej niz jednego Dziatania oraz Informacje migzine z realizacji
PO KL w zakresie dotyezym odpowiednio Dziatania lub DziagtaW sytuacji, w ktorej za
wdrazanie Dziatania bezpecednio odpowiada Instytucja Fednicaca, maliwe jest
odshpienie od obowizku przygotowania sprawozdania z realizacji Dzigtamuwzgkdnienie
informacji dotycacych Dziatania w sprawozdaniu z realizacji PriotyteZasad niniejsz
mozna odnié¢ réwniez do Informacji miesicznej z realizacji PO KL. Sprawozdania z
realizacji kilku Dziata przekazywane do IP w ramach jednego dokumentwsadawczego
sporadzane g na formularzu sprawozdania z realizacji Dziatania.

Dokumenty sprawozdawcze, o ktérych mowa pzeyyprzygotowywane gsha podstawie
danych uzyskanych ze zweryfikowanych, zatwierdzonyc i wprowadzonych do
Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) SIMIK 07-13 wnioskéw o ptatngé do
ostatniego dnia danego okresu sprawozdawczegmformacje o wynikach weryfikacji
wnioskow o ptatna¢ IP2 zobowhzane g przekazat do beneficjentow.

Szczegotowy zakres danych koniecznych do ugdrgenia w sprawozdaniu oraz Informacji
mieskcznej z realizacji PO KL okétaja ich wzory stanowice za#czniki do niniejszego
dokumentu. Informacje o0 eagnigtych wartgciach wskanikéw, prezentowane w
sprawozdaniach z realizacji Dziatania, odnpsi tylko do wskanikéw produktu.Zrédiem
do wyliczenia ich warteci s3 dane zawarte we wnioskach o ptaithoKSI SIMIK 07-13,
Podsystemie Monitorowania EFS (PEFS) oredabe w posiadaniu danej IP2. W odniesieniu
do wybranych wskmikéw produktu na poziomie Dziatania nie o#omo wartgci
docelowych, poniewamap one charakter positkowy, a ich monitorowaniezgtwyliczaniu
wskaznikow rezultatu na poziomie PriorytetW przypadku Priorytetu V, za realizacje
ktorego odpowiada Instytucja Zarzadzajaca, |IP2 wraz ze sprawozdaniem z realizacji
Dziatania przekazuja do Instytucji Zarz adzajacej wyliczone wskaniki rezultatu oraz
danezrédtowe wykorzystane do ich wyliczenia.

4.3 Priorytet

Za sporzadzanie dokumentow sprawozdawczych na poziomie YRetwr odpowiadaj IP.
Zobowigzania IP w tym zakresie wynikag Porozumié zawartych z 1Z. IP przygotowuje
sprawozdanie z realizacji Priorytetu lub sprawozelan realizacji Priorytetow w ramach



komponentu regionalnego oraz Informaaniestczma z realizacji PO KL w zakresie
dotyczcym  Priorytetu lub  Priorytetbw komponentu regiomga. Dokumenty
sprawozdawcze z realizacji komponentu regionalrggwzadzane g przez IP odpowiednio
na formularzu sprawozdania z realizacji Prioryietuna formularzu Informacji miegizne;j i
prezenty dane odgbnie dla kadego z Priorytetow.

Dokumenty sprawozdawcze IP przygotowywanegsna podstawie informacji uzyskanych
ze zweryfikowanych sprawozda z realizacji Dziatania/Dziatan lub Informacji
miesigcznych z realizacji PO KL w zakresie dotycgcym odpowiednio Dziatania lub
Dziatan za ten sam okres sprawozdawczy, uwaginiajacych dane wprowadzone do KSI
SIMIK 07-13 do ostatniego dnia danego okresu sprawoawczego. Informacje o
wynikach weryfikacji dokumentéw sprawozdawczychetibowinzana jest przekazalo 1P2.

Szczegobtowy zakres danych koniecznych do ugdrgenia w sprawozdaniu oraz Informacji
mieskcznej z realizacji PO KL okéaja ich wzory stanowice zaiczniki do niniejszych
Zasad Szczegolg forme prezentowanych informacji ma Sprawozdanie z realizacji
Priorytetu |, w ktorym oddzielnie prezentowane g informacje dla obszaru zatrudnienia i
integracji spotecznej. Informacje o osignictych wartgciach wskanikow przedstawiane w
sprawozdaniach dotygzwskanikow produktu i rezultatuZroédtem do wyliczenia ww.
wartasci sa wskaniki produktu wyliczone w ramach monitorowania Dafai zamieszczone
w sprawozdaniach z ich realizacji, dane zawarteSt 8IMIK 07-13, PEFS oraz danedace

w posiadaniu IP przygotowagej sprawozdanie. W okdlenych przypadkach IP zleca
badanie ewaluacyjfie

4.4 Program

Za sporzadzanie dokumentéw sprawozdawczych na poziomie Bnogr odpowiada IZ.
Zobowigzania sprawozdawcze 1Z wynikagz dokumentéw prawnych wymienionych w pkt. 2
.Podstawy prawne” niniejszychZasad 1Z sporadza sprawozdanie z realizacji Programu
oraz Informacgi mieskczm z realizacji PO KL. Do przygotowania ww. dokumemtétuza
informacje zawarte w zweryfikowanych sprawozdaniacHnformacjach miescznych
przekazanych przez IP lub IP2 w ramach Priorytetuodfhoszcych s¢ do tego samego
okresu sprawozdawczego. Za ich weryfikaoyaz poinformowanie IP/IP2 o jej wynikach
odpowiada 1Z. W ww. dokumentach sprawozdawczyclormbcje przedstawianea sw
rozbiciu na Priorytety, oraz w ukladzie regionalnyi8prawozdania w szczegokto
uwzgkdniaj: postp rzeczowo-finansowy Programu wraz ze wsikkami jego realizacji,
prognoz realizacji Programu, w tym ptaté@ w kolejnych 4 kwartatach, opis problemoéw we
wdrazaniu oraz podje srodki zaradcze, informacje dot. dziatadop kontrolnej,
komplementarnéci pomocy, opis i krotk ocerg systemu monitorowania Programu,
informacje nt. rezerwy wykonania pomocy, spégio koncentracji wsparcia, realizacji celow
Strategii Lizbaiskiej, zgodnéci z politykami wspdlnotowymi i prawem wspoélnotowyoraz
dot. informacji i promocji, pomocy technicznej, lieacji zada& w obszarze ewaluacji i
zakresu informacji ok&onego art. 10 rozpogdzenia WE nr 1081/2006. Informacje o
osiagnigtych wartgciach wskanikow przedstawiane w sprawozdaniu z realizacjigPamu
dotyczy wskanikow realizacji gitébwnych, strategicznych i szcziegd/ch celow Programu.
Sa wérdd nich wskaniki kontekstowe, wskaniki wptywu, rezultatu oraz produkt@rodiem
do wyliczenia ww. wart€ci 51 statystyki publiczne, wskaiki rezultatu i produktu wyliczone
w ramach monitorowania Priorytetow/Dziatazamieszczone w sprawozdaniach z realizacji

2 Szczegbtowe wytyczne w tym zakresie zawarter sPlanie oceny Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013"



Priorytetow/Dziata, oraz dane zawarte w KSI SIMIK 07-13, PEFS lgbaoe w posiadaniu
danej Instytucji P&redniczcej. W okrélonych przypadkach 1Z zleca badanie ewaluacyjne.

Informacje miesiczne z realizacji PO KL przekazywane &0 Instytucji Koordynujcej
NSRO (IK NSRO) oraz do wiadonda IC. Sprawozdania okresowe z realizacji Programu
przekazywane assdo wiadoméci IK NSRO oraz Instytucji Certyfikagej (IC) i Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (1Z PP P

Sprawozdania roczne i koowe z realizacji Programu przekazywaneale zaopiniowania IK
NSRO oraz do wiadondoi IC i IZ PO PT. Opinia jest warunkiem przedstawesprawozda

do zatwierdzenia przez Komitet Monitagay PO KL (KM PO KL). Po zatwierdzeniu przez
KM PO KL sprawozdania za paednictwem komputerowego systemu wymiany danych
(System for Fund Management in the European Comyn20@7-2013 przekazywaneasdo
Komisji Europejskiej.

5. Zakres przedmiotowy sprawozdawczi

Zakres przedmiotowy dokumentow sprawozdawczych zapaanych na wszystkich
poziomach wdrzania Programu jest uwarunkowany:

» zakresem przedmiotowym wymaganym w ramach sprawozdacznych
i sprawozdania kitcowego z Programu, przedktadanych do Komisji Eusie
(okreslonym w rozporadzeniach WE nr 1083/2006, nr 1081/2006 oraz
nr 1828/2006);

» zakresem przedmiotowym oktenym przez Instytugj Koordynupca NSRO
w Wytycznych w zakresie sprawozdawciew ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia 2007-20%3nia 29 maja 2008 r.;

» zapisamiProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
» zapisamiSzczego6towego Opisu Priorytetéw Programu Operagygri€apitat Ludzki

2007-2013

» potrzebami Instytucji Zasglzapcej i Instytucji Pérednicacych w zakresie
zaradzania Programem, w tym do rozpoznawania potrzekaluasyjnych
Programu.



Tabela 1. Zakres przedmiotowy sprawozdawczai w ramach PO KL 2007-2013
N

Rodzaj

Instytucj| Beneficjent P2 P 1Z

Rodzaj
Informacji

Postp rzeczowy X X X X
Postp finansowy X X X X

Prognoza realizacji X X X X
Problemy we
wdrazaniu X X X X
i srodki zaradcze
Zgodna¢ z prawem
wspolnotowym
Dziatalnas¢
kontrolna
Ewaluacja

Pomoc techniczna X* X*
Porozumienia i Sk e
umowy
Instrukcje X** X**
Nabor projektow X** X**
Komplementarn&
pomocy
Promocja i X* X*
informacja
Zmiany
uwarunkowa X X
wdrazania

X XX X IX|x| x

System monitoringu X

Rezerwa wykonania
pomocy

Spéjna¢ i
koncentracja X
wsparcia

Realizacja celow

Strategii Lizbaskiej X

* Informacje przekazywane w Informacji migginej z realizacji PO KL i/lub w sprawozdaniachykenania
Planéw Dziatania w ramach Priorytetu X Ponmi@chniczna
** Informacje przekazywane w ramach Informacji sideznej z realizacji PO KL



6. Terminy sprawozdawczdci

Kazda z instytucji zaangawanych we wdrzanie Programu odpowiada za terminowe
sporadzanie i przekazywanie sprawoaddnformacji miesgcznych.

Instytucja Zarz gdzajaca PO KL przedkiadalo IK NSRO oraz do wiadogw IC:

a) Informacje miesiczne w terminie do 20 dnia migesa nasipujacego po miescu,
ktorego dotyczy informacja;

do wiadomeéci IK NSRO, IC oraz IZ PO PT:

b) Sprawozdania okresowe nie Zodej niz po uptywie 60 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

do zaopiniowania IK NSRO oraz do wiadawidC i 1IZ POPT:

c) Sprawozdania roczne nie foej niz po uptywie 140 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

d) Sprawozdanie kecowe nie paniej niz do 31 stycznia 2017 roku.
Instytucja Posredniczaca przedktada do 1Z PO KL:

a) Informacje miesiczne w terminie do 10 dnia migesa nasipujacego po miescu,
ktorego dotyczy informacja;

b) Sprawozdania za I-sze pétrocze (okresowe) nienigp niz po uptywie 45 dni
kalendarzowych od zakozenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roczne nie Zote] niz po uptywie 45 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

d) Sprawozdanie kicowe w terminie do 140 dni kalendarzowych od zZakenia
realizacji Priorytetu.

IP zwolnione g ze sporzdzania i przekazywania do 1Z PO KL sprawozdkresowych za
ll-gie péirocze.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia przedktada do IP:
a) Informacje miesiczne w terminie do 5 dnia migsa nasipujacego po miescu,
ktérego dotyczy informacja;

b) Sprawozdania za I|-sze potrocze (okresowe) nienigp niz po uptywie 30 dni
kalendarzowych od zakozenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roczne nie e niz 30 dni kalendarzowych od zalazenia okresu
sprawozdawczego;

d) Sprawozdania kecowe w terminie do 90 dni kalendarzowych od zelkzenia
realizacji Dziatania.

IP2 zwolnione s ze sporzdzania i przekazywania do IP sprawozdkresowych za ll-gie
potrocze.

Beneficjent realizujacy projekt w ramach PO KL sporadza i przekazuje do instytucji
nadrzdnej wniosek o platrsé z czscia sprawozdawcg dotyczca postpu realizaci
projektu zgodnie z harmonogramem, stamgwin zahcznik do umowy o dofinansowanie
projektu, co do zasady nie rzadziey maz na trzy miegce oraz w przypadku wniosku o
ptatnas¢ koncowa zgodnie z terminem okflenym wUmowie o dofinansowanie projektu




Tabela 2. Terminy skiadania dokumentéw sprawozdawgzh

Rodzaj dokumentu

Liczba dni kalendarzowych na

przekazanie dokumentu do

Sposo6b wyznaczania

instytucji nadrz edney: terminu
przez IP2| przez IP | przez IZ
Liczba dni od zakaczenia
Informacja miesiczna 5 10 20 mieshca, ktorego dotyczy
informacja
Sprawozdanie okresowe
] 30 45 60 Liczba dni od zakiczenia
za |-sze potrocze
okresu sprawozdawczego
za ll-gie potrocze dotyczy | dotyczy
Liczba dni od zakaczenia
Sprawozdanie roczne 30 45 140 okresu sprawozdawczego
tj. roku kalendarzowego
_ Liczba dni od zakaczenia
. termin: o
Sprawozdanie kizowe 90 140 realizacji
31.01.2017 _ .
Dziatania/Priorytetu/Program

u
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7. Schemat procesu sprawozdawania w PO KL

BENEFICJENT ]
Whiosek o ptatnosé
Z czescig
sprawozdawczg
dotyczacq realizaciji INSTYTUCJA
projektu p
POSREDNICZACA I
STOPNIA Sprawozdania okresowe,
- roczne i koncowe z realizacji
OkrSepsrg\\llvvgz;joacryﬁe i Informacja Priorytetow komponentu
kohcowe 7 realizacji miesigczna regionalnego PO KL
Dziatan //
INSTYTUCJA [ PODKOMITET MONITORUJACY ]
POSREDNICZACA
Sprawozdania Informacja Sprawozdania

okresowe, roczne i miesieczna
koncowe z realizacji
Priorytetu

okresowe, roczne
i koncowe

z realizacji PO KL

INSTYTUCJA [ KOMITET MONITORUJACY ]
ZARZADZAJACA*
KOMISJA EUROPEJSKA ]
In_for_macja
Sprawozdania miesieczna
okresowe, roczne i Sprawozdania

koncowe z realizacji

PO KL
INSTYTUCJA
KOORDYNUJACA NSRO

4Ll

roczne i koncowe
z realizacji PO KL
po pozytywnym
zaopiniowaniu
przez IKNSRO i
zatwierdzeniu
przez KM PO KL

Sprawozdania okresowe,
roczne i koncowe oraz
Informacje miesieczne

z realizacji NSRO

* Dokumenty sprawozdawcze spgiizane przez InstytugjZarzdzapca przekazywane asdo wiadomeci
Instytucji Certyfikupcej (dotyczy Informacji miegscznej PO KL i sprawozdd i Instytucji Zaradzapcej

Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna (dotyckp typrawozda).
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8. Rola Komitetu i Podkomitetu Monitorujacego w systemie
sprawozdawczdci

Komitet Monitorupcy (KM) czuwa nad jakéia zaradzania Programem oraz efektyvinim
realizacji jego celow. Do jego zatdanaleey monitorowanie pogpu rzeczowego
i finansowego PO KL.

Cze$¢ kompetencji zwjzanych z monitorowaniem Priorytetow regionalnych kKiglegowat
do Podkomitetu Monitorggego (PKM) Program w danym regionie. Dotyczy tooBuietow
VI-IX, stanowicych komponent regionalny Programu. Ng@zem do monitorowania
Programu & sprawozdania z realizacji Programu i Informacjéesiczne z realizacji
Programu (dla KM PO KL) oraz sprawozdania z reajiz&riorytetébw i Informacje
mieskczne z realizacji Programu w danym regionie (dIa/PRO KL).

Do zatwierdzenia przez KM przedkladane sprawozdania roczne i koowe z realizacji
Programu. KM ma prawo zgt@siuwagi lub zapytania do przedstawionych dokumentow.
Sprawozdania zatwierdzone przez KM przekazywaneds Komisji Europejskiej (KE).
W przypadku, gdy KE zwr6ci siz pragba o korekt sprawozdania, skorygowane
sprawozdanie nie wymaga powtornego zatwierdzeiezpKM.

Sprawozdania z realizacji Priorytetbw komponengiaealnego po uzyskaniu akceptacji 1Z
PO KL przedktadaneasPKM PO KL. Nie wymagaj zatwierdzania PKM PO KL, lecz
wspomagaj analiz rezultatow realizacji Priorytetow, w szczegdloow przypadku, gdy

monitoring wykazuje znagze odstpstwa od pocgkowo okré&lonych celow lub gdy

zgtoszone gpropozycje zmian w ramach Priorytetow.
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9. Rola Krajowego Systemu Informatycznego (KSI) SINK 07-13
w systemie sprawozdawcCAci

Obowigzek wykorzystywania przez instytucje zaarm@ane w realizagj PO KL systeméw
informatycznych zostat uregulowany zapisami poroedrpomidzy 1Z PO KL oraz IP/ IP2.
Jednoczénie, w ww. zakresie instytucjea szobowhzane stosowa opublikowane przez
Ministra Rozwoju RegionalnegoWytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w formie elektronicznej.

Celem KSI SIMIK 07-13 jest zapewnienie zddloobzbierania i agregacji podstawowych
danych dotyczcych programow operacyjnych wspétfinansowanychlroekéw UE. System
funkcjonuje w oparciu o stelnternet, niezalimie od systemu gromadzenia i przetwarzania
informacji w formie papierowej, oraz uwzghia minimalny zakres danych niednych z
punktu widzenia prawa wspolnotowego.

Informacje wykazane w KSI SIMIK 07-13 stanowh narzedzie monitorowania stanu
wdrazania Programu i 3 podstawy do sporzdzania przez instytucje dokumentow
sprawozdawczych

ZAt ACZNIKI

1. Informacja miesjczna z realizacji PO KL

2. Zalacznik nr 2 do wniosku beneficjenta o ptatov ramach PO KL — szczegotowa
charakterystyka udzielonego wsparcia

3. Wzor sprawozdania z realizacji Dziatania w rama€hk-
4. Wzor listy sprawdzaej do sprawozdania z realizacji Dziatania

5. Wzo6r sprawozdania z realizacji Priorytetu/Priorgtet komponentu regionalnego w
ramach PO KL

6. Wzor listy sprawdzagej do sprawozdania z realizacji Priorytetu/Priet§tv komponentu
regionalnego

7. Podecznik wskanikéw PO KL 2007-2013
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