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Rozdzial 1. Przekazywanie srodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogdlne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywéw finansowych w ramach PO KL regulujg nastgpujace akty prawne
i dokumenty:

» ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
z poin. zm.), dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, z pdzn. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U, z 2008 r. Nr 69, poz. 415, z poézn. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z pdzn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 r. w sprawie
szczepdlowego  sposobu. dokonywania  wydatkéw  zrealizacji  programow
operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232 z pdin. zm.);

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczosci w ramach
Narodowych Strategicznyvch Ram Odniesienia 2007-2013;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkdéw certyfikacyi
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyinych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 201 3;

> Wytyezne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie trybu dokomywania platnosci
i rozliczen w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013,

» Program Operacyiny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministrow i Komisje
Furopejska;

» Szczegdlowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska
(KE) jako zaliczki, platnodci okresowe oraz platno$é salda koncowego beda wplywaé na
wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w euro, a nastgpnie — po ich przewalutowaniu
na PLN - przekazvwane beda na centralny rachunek dochodéw budzetu pafistwa na
podstawie dyspozycii Ministra Finanséw 1 stanowic¢ bedg dochod budzetu panstwa. Instytucia
wiasciwg dla otrzymywania platnosci dokonywanych przez Komisje FEuropejska jest
Ministerstwo Finanséw. Srodki EFS nie sa zatem przekazywane na nizsze poziomy wdrazania
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (PO KL).

1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektéw PO KL pochodza ze zrédet krajowych, tj. budzetu
panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkdéw publicznych tj.



funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sa w zalaczniku do ustawy
budzetowe]j, w ktorym okreslane sg m.in. Zrédia finansowania PO KL, planowane w danym
roku budzetowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki budzetu panstwa z tytulu realizacji
PO KL oraz plan wydatkéw budzetu padstwa w roku budzetowym w podziale na: czesc,
dzial, rozdzial. Ponadto Instytucja Zarzadzajaca wspdlpracuje z  dysponentami
poszczegolnych czgéei budzetowych zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/
projektu w zakresie planowania $rodkéw na kolejny rok budzetowy zgodnie z notg budzetowa
Ministra Finansow.

Materialy do ustawy budzetowej w zakresie §rodkéw (dochodéw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Minister Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktorych szczegolowy podzial na pozycje klasyfikacji budzetowe] nie bedzie
mozliwy na etapie planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacje projektéw
realizowanych w ramach PO KL, ktore otrzymaly decyzje MF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedsigwzigcia zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotvczqcych zapewnienie finansowania z budietu panstwa
projektow finansowanych z udzialem Srodkdw pochodzqeyeh z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi srodkow z pomocy udzielonej przez pansiwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz. U. Nr 109, poz. 748), beda
ujmowane w ramach rezerwy celowej budzetu panstwa 1 wydatkowane na zasadach
przyjetych dla srodkow z tych rezerw. Podziatu rezerwy bedzie dokonywat Minister
Finanséw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnego. Szezegolowe zasady wnioskowania
o $rodki z rezerwy celowej okreslane sa corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sie na:

I) finansowanie wydatkdéw panstwowych jednostek budzetowych (w ramach ich limitéw
wydatkow);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finanséw publicznych oraz innych podmiotow
bedacych beneficjentami tych S$rodkéw, stanowiace zaliczke lub zwrot wydatkéw
poniesionych na realizacje projektu/Dziatania/Priorytetu/Programu (art. 202 ust. 2 UFP).

1.1.4. Zaciaganie zobowigzan

Zgodnie z art, 207 ust. 1 UFP, instytucje uczestniczace w realizacii PO KL moga zaciagaé
zobowigzania, rozumiane jako suma limitbw wydatkéw wynikajagcych z  umow
z beneficjentami PO KL, do wysokosci lacznej kwoty wydatkow okreslonych dla catego
Programu z uvwzglednieniem wieloletnich limitéw zobowiazaft 1 wydatkow okreslanych
w ustawie budzetowe;j.

Z uwagi na fakt, ze alokacja w ramach Programu jest okreslona w euro, po zakontraktowaniu
przez Instytucje Posredniczaca/Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 stopnia) w
ramach odpowiednio Dzialania / Priorytetu (zgodnie z zawartym porozumieniem) 70%
Srodkéw alokowanych na dane Dzialanie / Priorviet, w celu okreslenia wysokosci srodkow w
PLN, do ktorej moga zosta¢ zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanie projektu w
ramach poszczegdlnych Dzialan / Priorytetéw, wiasciwa instytucja stosuje nastepujacy
algorytm:



L= [(POcug - Prun) *Keocn) +Ppun*Z ~Upn

Jezeli jednak specyfika danego Dziatania / Priorytetu wskazuje, ze w celu nieprzekroczenia
dostepnej alokacji konieczne byloby monitorowanie poziomu zaciggania zobowigzan ponizej
poziomu 70%, IW (IP2) / IP powinna stosowaé algorytm odpowiednio wczesniej.

Dane niezbedne do zastosowania algorytmu, tj. Pryr oraz Ppin Instytucja Zarzadzajaca
przekazuje do Instytucji Posredniczacych kazdorazowo po wystaniu przez IC do KE wniosku.
o platnosé w ramach PO KL.

Wspdlezynnik okredlajacy procent dostepnej kontraktacjt (Z) wynosi co do zasady 100%.
Wartos¢ ta moze sie zmieni€, jezeli IW (IP2) / IP wystgpi o umozliwienie zaciagania
zobowigzan przekraczajacvch kwote wydatkdw na dane Drzialanie / Priorytet wraz ze
stosownym uzasadnieniem a Instytucja Zarzadzajaca PO KL w porozumieniu z Ministrem
Finanséw wyrazi na to zgode. W takim przypadku Instytucja Posredniczaca wnioskuje do

* W przypadku komponentu regionalnego PO KL, z uwagi na elastycznodéé dokonywania przesunied pomiedzy
Dziataniami do 30% érodkéw przeznaczonych na realizacje Dziatania, z ktorego realokowane sg $rodki {patrz
podrozdzial 1.2.4), wspolezynnik Z moze wyniesé do 130, przy czym zastosowanie tego wspolezynnika przez
odpowiednie instytucie wdrazajace (Instytucje Posdredniczace I stopnia) uzaleznione jest od decyzji wiadciwej
Instytucji Posredniczacej.



Instytucji Zarzadzajacej przedkladajac opracowana analize oszczednosci $rodkéw w ramach
Dziatania/Priorytetu PO KL. Zgodnie z UFP, Instytucja Zarzadzajaca nie moze wyrazié
zgody na zaciggniecie zobowiazan przekraczajacych 110% facznej alokacji na Program.

1.2. Zasady przekazywania Srodkow na realizacje Priorytetow i Dzialan

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywania §rodkéw w ramach PO KL wyrézniamy:

1) komponent centralny, w ktorym co do zasady Instytucje Posredniczace/Instytucje
Wdrazajace (Instytucje Posredniczace II stopnia) zabezpieczaja $rodki na realizacje
Priorytetu/Dzialann w ramach limitdw wydatkow budzetu pafstwa ujetych w czesciach
budzetowych poszezegdlnych dysponentow;

2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytucji Posredniczacych na realizacje
priorytetdéw sa planowane w czedei budzetowe] Ministra Rozwoju Regionalnego
1 przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych
przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi).

Zasady zabezpieczania $rodkéw oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu
regionainego) w ramach PO KL okreslone sa w Porozumieniu pomiedzy IZ 1 IP, kidre
wskazuje m.in. informacj¢ o $rodkach finansowych na realizacje komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zalezno$ci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo w przypadku komponentu regionalnego
wysokos¢ dotacji rozwojowej dla samorzadu wojewodztwa jest okreslana w kontrakcie
wojewodzkim a zasady jej przekazywania - w odrebnej umowie zawieranej corocznie
pomiedzy 1Z a samorzadem wojewddztwa.

Delegowanie zadan na poziom Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia)
wramach PO KI. nastepuje w drodze porozumicnia zawieranego pomiedzy Instytucja
Posredniczaca a Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczacg TI stopnia), za zgoda
Instytucji Zarzadzajacej. Powyzsza delegacja moze byé przekazywana wylacznie do instytucji
wskazanych w zatwierdzonym przez Komisje Furopejska programie operacyjnym.,
Zasadniczo porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucja Posredniczaca a Instytucja
Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca 11 stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytetu V
PO KL, porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucja Zarzadzajaca a Instytucjg
Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacq 11 stopnia) z uwagi na brak Instytucji Posredniczacej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na realizacje Dziatania/Dziatan okresla faczna kwote
srodkow  publicznych  przeznaczonych na  finansowanie proiektéw w  ramach
Dziatania/Dzialan 1 precyzuje zasady przekazywania $rodkoéw przez IP oraz zasady
finansowania projektéw, w zaleznosci od specyfiki danego Dziatania. Porozumienie
zawierane przez [P — IW (IP2) musi zawiera¢ zapisy wynikajace z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instytucje Zarzadzajaca, stanowiacego zatacznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zadan nie zwalnia 1P z odpowiedzialnodci za
calosC realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca, w zwiazku
z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2), Instytucja Posredniczaca
powinna przekaza¢ do Instytucji Zarzadzajacej informacj¢ ze wskazaniem zadan, ktére beda
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) 1 uzyskad akceptacje 1Z. Po zawarciu porozumienia
pomiedzy Instytucjg Posredniczaca a IW ( IP 2), kopia porozumienia pos$wiadczona za



zgodnos¢ z oryginalem jest przekazywana do wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej. Dotyczy
to réwniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednoczesénie wszystkie zmiany w
zakresie delegacji zadan wynikajace z wdrazania Dziatan/Priorytetow w ramach programu
réwniez podlegaja zgloszeniu do Instytucji Zarzadzajacej i wymagaja uzyskania jej
akceptacii.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP 2) zapewnia $rodki publiczne na
finansowanie projektow zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym sa pafstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjatkiem PARP.

IP 7/ IW (IP 2) bedaca panstwowsg jednostkg budZzetows w ramach PO KL ma zaplanowane
srodki na wydatki shuzace finansowaniu realizacji danego Priorytetu lub Dziatania zgodnie z
zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitéw okreslonych w ustawie
budzetowej. Dotyczy to zaréwno Srodkéw na wydatki wlasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak i $rodkéw na platnosci na rzecz beneficjentéw nie bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi (dotacje rozwojowe). Srodki na finansowanie Poddzialan/Dziatat/
Priorytetow moga pochodzi¢ rowniez z rezerwy celowe]j budzetu panstwa.

Limity wydatkéw i dochoddw poszczegdlnych IP / IW (IP2) sa okreslane w uzgodnieniu
z Instytucja Zarzadzajaca w toku prac nad ustawa budzetows, tak, aby zapewnié sprawng
1 terminowa realizacje Priorytetow, Dzialan i projektow.

Srodki przeznaczone na finansowanie projektéw panstwowych jednostek budzetowych sg
ujmowane w czeSci budzetowej bedace] w dyspozycji tychze jednostek, co zostato
szezegblowo opisane w podrozdziale 1.3.2.

Srodki na realizacje Dzialaf wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacje
projektéw systemowych PARP) sa zapewnione w czgsci budzetowej Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej (IP). IP przekazuje dotacig rozwojowa dla PARP na zasadach okreslonych w
odrebnej umowie lub porozumieniu. .

1.2.3. Komponent regionalny

W  ramach komponentu regionalnego $rodki budzetu panstwa na finansowanie
Priorytetow/Dzialan 17 przekazuje samorzadowi wojewddztwa (IP) w formie dotacji
rozwojowe] na podstawie odrgbnej umowy, przy czym laczna wysokos¢ srodkéw w ramach
dotacji rozwojowej na finansowanie komponentu regionalnego na caly okres programowania
wskazana jest w zawartym przez samorzad wojewddzki kontrakcie wojewodzkim. Srodki te
stanowia po ich przekazaniu dochod samorzadu wojewddztwa (art. 205 ust. 2 UFP).

Dotacie rozwojowe na realizacje komponentu regionalnego sa przekazywane w formie
zaliczki. Wysokos¢ srodkéw na dotacje rozwojows na realizacje komponentu regionalnego:

» jest planowana zgodnie z zasadami realizacji budZetu panstwa w ramach rocznych
limitdw w ustawie budzetowe;;

» jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju Regionalnego w toku prac nad
ustawa budzetowa;

» jest pomniejszana o planowane wydatki w ramach projektéw panstwowych jednostek
budzetowych;

» uwzglednia wydatki na pomoc techniczng w ramach PO KL poszczegdinych regiondw.



Wysokos¢ dotacji nie jest uzalezniona od poziomu wspéHinansowania EFS w ramach
Priorytetw/ Dzialania i moze by¢ przekazywana w wysokosei catkowitej kwoty
Priorytetw/Dziatania, w  zaleznosei od zakladanych  Zrédel wspoHinansowania
Priorytetu/Dziatania.

Co do zasady, dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra Rozwoju
Regionalnego. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w  szczegdlnoscl z
wykorzystanta przez samorzad wojewodztwa calosci dostepnej dotacji rozwojowej na dany
rok, Minister Rozwoju Regionalnego moze przyznaé dotacje czegsciej niz raz w roku, pod
warunkiem dostepnosei $rodkdéw. Po ztozeniu przez samorzad wojewodztwa w terminie
wskazanym przez IZ prawidlowo wypelnionego wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej
zawierajgcego planowany harmonogram wydatkowania wnioskowanych S$rodkéw w
poszczegOloych kwartalach roku, na jaki zlozony zostal wniosek, Minister Rozwoju
Regionalnego zawiera z samorzadem wojewddztwa umowe dotacji rozwojowej. Wzor
wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowania srodkow zawarty we wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej
uwzglednia:

»  poziom platnodcei dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentow;,
»  poziom wydatkdw poniesionych przez beneficjentow;

» poziom zakontraktowanych srodkow (podpisanych uméw i wydanych decyzji
o dofinansowanie);

» $rodki planowane do zakontraktowania w danym roku (warto$¢ umow/decyzii o
dofinansowanie, jakie beds podpisane/wydane w okresie objetym harmonogramem);

» planowany poziom platnosci na rzecz beneficjentow;

» zwroty dokonane przez beneficjentéw z tytutu niewykorzystanych lub nieprawidlowo
wykorzystanych Srodkdw,

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnych transzach na rachunek bankowy
samorzadu wojewodziwa wskazany w umowie dotacji rozwojowej. Pierwsza i druga transza
kwartalna jest przekazywana w wysokodci i terminach okreslonych w umowie dotacji
rozwojowe]. Przekazanie trzeciej 1 czwartej transzy uzaleznione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzy — srodkéw przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzy — $rodkéw przekazanych w ramach drugiej transzy.

Zgodnie z art. 202 ust. 8 UFP, odsetki bankowe od przekazanych transz dotacji rozwojowej sq
przeznaczane na realizacje komponentu regionalnego PO KL, jako wklad whasny samorzadu
wojewodztwa.

Rozliczenie $rodkéw polega na zlozeniu do Instytucji Zarzadzajacej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej Instytucja Poéredniczaca zalacza
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kopie wyciagéw z wyodrebnionych rachunkow
bankowych na potrzeby programu lub innych dokumentdéw potwierdzajacych dokonanie
wydatkow kwalifikowalnych lub dokumentéw potwierdzajacych przekazanie sSrodkow

beneficjentom Iub instytucjom®.

* W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elekironicznej, mozliwe jest réwniez zalgczanie
wydruku zestawienia obrotow na wyodrebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposdrednio z



Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowej jest przekazywana po zaakceptowaniu przez IZ
wniosku o przekazanie odpowiedniej transzy dotacji rozwojowej w terminie okreslonym w
umowie dotacji rozwojowej.

W przypadku gdy IZ nie dysponuje srodkami umozliwiajacymi przekazanie transz dotacii w
wysokosci okreslonej w umowie lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowe], moze
przekazaé srodki w wysokoéci nizszej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wysokosci
odpowiadajace]j roznicy pomigdzy kwota srodkow okreslonych w umowie dotacji rozwojowe;j
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej a kwotg przekazana jest przekazywana
w mozliwie najkrotszym terminie w ramach dostgpnych $rodkdéw w sposob umozliwiajacy
sprawng realizacje programu.

Otrzymane S$rodki dotacji rozwojowej sg przekazywane beneficjentom niebedacym
panstwowymi jednostkami budzetowymi, badZ tez przeznaczane sq na finansowanie
wydatkéw ponoszonych w ramach projekidw systemowych realizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadkn delegacji zadan do IW (IP 2), zasady
przekazywania $rodkéw na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania przez odpowiednia IW
(IP 2) (np. poprzez upowaznienie do korzystania z rachunku bankowego) okresla
porozumienie zawarte pomigdzy IP a IW (IP 2).

Srodki dotacji rozwojowej, ktére nie zostaly wykorzystane w danym roku budzetowym
podlegaja zwrotowi zgodnie z przepisami o finansach publicznych oraz umowa dotacji
rozwojowe] na dany rok.

1.2.4. Plan dzialania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkow w ramach poszczegdinych
Dziatan/Priorytetéw PO KI. zawarte sa w Planie dzialania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kazdego Priorytetu. Plan dzialania jest rocznym dokumentem o charakterze
planistyczno-operacyjnym, obejmujacym okres jednego roku budzetowego i ma na celu
przedstawienie zalozen IP w danym roku co do podziatu srodkéw na wybrane typy projektow
(z uwzglednieniem podzialu na poszczegdlne krajowe zrédla finansowania projektow),
preferowanych form wsparcia (typdw projekidow), oraz zasad i terminéw wyboru projektow.
Zasady opracowania i przyjmowania Planu dzialania sg okreslone w Zasadach dokonywania
wyboru projektow w. ramach PO KL.

Instytucja Posredniczaca ma mozliwosé — zgodnie z porozumieniem zawartym z Instytucja
Zarzadzajacg — dokonywania przesunie¢ pomiedzy Dziataniami do wysokoscei 30% srodkéw
przeznaczonych na realizacje Dzialania, z ktorego realokowane sg srodki. Wysokos¢ srodkow
alokowanych na dane Dziatanie w danym roku powinna jednak zostaé uwzglgdniona w Planie
dziatania na dany rok wramach Priorytetu. W przypadku dokonywania powyzszych
przesunigé, Instytucja Posredniczaca powinna mie¢ na wzgledzie Zrodta wspoifinansowania
danego Dzialania.

1.3. Zasady finansowania projektéw w ramach PO KL
Pod wzgledem finansowania projektow, w ramach PO KL mozna wyroznié:

1) projekty konkursowe realizowane przez innych niz pafstwowe jednostki budzetowe
beneficjentdw:

2) projekty panstwowych jednostek budzetowych;

elektronicznego systemu bankowego. Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez gléwnego ksiggowego
lub inna uprawniong osobe.
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3} projekty systemowe.

1.3.1. Finansowanie projekiééw konkursowych
1.3.1.1. Umowa ¢ dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostal w procedurze konkursowej wyloniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje z wilaSciwa instytucja umowe
o dofinansowanie projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu okresla co najmniej:

opis przedsigwzigcia;

A4

harmonogram platnosci,

wysokosé przyznanych srodkdw i tryb ich przekazywania;
zobowiazanie do poddania si¢ kontroli;

termin 1 sposéb rozliczenia $rodkdw;

formy zabezpieczen nalezytego wykonania umowy;

warunki zwrotu $rodkdw 1 rozwiagzania umowy w przypadku nieprawidlowosci;

Y ¥V VWV V ¥V V¥V

inne postanowienia wynikajgce z przepisow wspdlnotowych lub krajowych badz
wytycznych przyjetych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca lub
Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacy I stopnia).

Wzor minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu wymaganego przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku projektow konkursowych stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
dokumentu. Zalaczony wzor moze by¢ uzupelniany przez Instytucje Posredniczace o
postanowienia niezbgdne dla realizacji projektu, niemniej jednak postanowienia te nie moga
by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w minimalnym wzorze. W przypadku
koniecznosel zmiany postanowiefi wzoru umowy o dofinansowanie, wprowadzenie zmian jest
mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji Zarzadzajacej. Zmiany redakcyjne oraz
zmiany zgodne z niniejszymi Zasadami i Wytycznvmi w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL nie wymagaja zgody Instytucji Zarzadzajacej.

Umowy o dofinansowanie sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zalgcznikiem nr 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w
Krajowym  Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach
Informatycznych do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkow
gromadzenia 1 przekazywania danych w formie elekironicznej. Numer umowy o
dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie Informatycznym jest réwnoznaczny z
numerem danego projektu.

1.3.1.2. Przekazywanie Srodkow na dofinansowanie projektun

Srodki na realizacje projektu sa wyplacane jako dotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej sg przekazywane na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnic
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, platnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za podrednictwem tego
rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéow z innych niz wyodrebniony na cele projektu
rachunkdw bankowych, beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkéw
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ze $rodkow dotacji rozwojowe] w czesdel odpowiadajace) dofinansowaniu.

Do umowy o dofinansowanie projektu zalaczony jest harmonogram platnosci wskazujacy
zakladane wartosci ptatnosci dla beneficjenta w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych.

Pierwsza transza srodkOw na realizacje projektdéw jest wyplacana w wysokoscei 1 terminie
okre$lonym w harmonogramie platnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektow krotkich) wysokos¢ pierwszej transzy moze dotyczyé 100% wartosci dotacii
rozwojowej na dany projekt. Decyzig w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajaca
umowg o dofinansowanie projektu. Wyplata sSrodkéw w ramach pierwsze] transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w zwiazku z powyzszym,
w celu jej przekazania nie jest wymagane zlozenie przez beneficjenta wniosku o platnosé.
Niemniej jednak, pierwsza transza moze zosta¢ przekazana dopiero po zloZzeniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktdérym mowa w umowie o dofinansowanie projektu, chyba ze
beneficjent jest zwolniony ze zlozenia zabezpieczenia (patrz rozdzial 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzaleznione jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatnosé co najmniej 70% lacznej kwoty dotychczas otrzymanych transz srodkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych
sfinansowanych ze §rodkow dotacji rozwojowej co najmniej w tej wysokosci we wniosku o
platnosé 1 ich zatwierdzenie przez instytucje weryfikujaca wntosek o platnosé.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dotacji rozwojowej stanowig jego
dochdd i nie sa wykazywane we wniosku o platnosé.

Harmonogram platnosei moze podlegaé aktualizacji we wniosku o platno$é przed
przekazaniem kolejnej transzy $rodkdéw, pod warunkiem akceptacji  zmienionego
harmonogramu przez instytucj¢ bedaca strong umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie
nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwoejowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyplacana jest beneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego obowiazku zwolnione sg
jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktorych jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 209 ust. 3 UFP).

W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie
przekracza 4 mIn PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z
deklaracia wekslows.

W przypadku gdy beneficjent podpisal z dana instytucja kilka umoéw o dofinansowanie
projektow (w ramach PO KL), ktore sa realizowane réwnolegle w czasie”, dla ktérych taczna
wartosé dofinansowania:

o

» nie przekracza 4 mln PLN - zabezpieczeniem prawidiowej realizacji kazde] z tych
umow jest ztozony przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in
blanco wraz z deklaracja wekslowa;

» przekracza 4 mln PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 4 mln PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane
jest w jednej lub kilku z nastgpujgeych form:

= pieniadz;

" Projekty realizowane rownolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naklada si¢ na siebie.
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®  porgezenie bankowe lub poreczenie spéldzielezej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym;

= gwarancja bankowa;
»  gwarancja ubezpieczeniowa;

. ®  poreczenie udzielane przez podinioty, o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

= weksel z porgezeniem wekslowym banku fub spoldzieleze] kasy oszczednodciowo-
kredytowej;

= zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub
jednostke samorzadu terytorialnego;

s zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawdw;

= cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;

= przewlaszezenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;
= hipoteka;

= porgczenie wediug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej, dokonuje Instytucja Posdredniczaca
lub instytucja organizujaca konkurs, kidre informujg o wymaganych formach zabezpieczen w
dokumentacji konkursowe;j.

Instytucja Posredniczaca lub Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posdredniczaca II stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument stanowiacy zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po
zatwierdzeniu koncowego wniosku o platnos¢ w projekeie. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu
oraz okres jego ostatecznego rozliczenia.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie nie musi byé wniesione
w wysoko$ei odpowiadajacej catosel dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie
0 dofinansowanie. Zabezpieczenie powinno by¢ jednak ustanawiane w wysokosci dajacej
Instytucji Posredniczace; lub Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia)
wystarczajacs gwarancje wywigzania si¢ przez beneficjenta z zobowigzan natozonych na
niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustalajac wysoko§¢ zabezpieczenia nalezy
uwzgledni¢ z jednej strony koniecznosé minimalizowania potencjalnych strat, jakie moga
powsta¢ w przypadku niewvwiazywania sie przez beneficienta z umowy, z drugiej za$
koniecznos$¢ watwienia beneficjentowi dostepu do srodkdéw w ramach PO KL.

Instytucja Zarzadzajaca dopuszeza aby:

» minimalna kwota, na jaka opiewa zabezpieczenie nie byta nizsza niz 150% sredniej
wysokodcei transzy w ramach projektu,

» maksymalna kwota, na jaka opiewa zabezpieczenie nie byla wyzsza niz wartosé
dofinansowania na ten rok realizacji projektu (w przypadku projektéw diuzszych niz 1
rok kalendarzowy), w ktérym warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza.
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Nalezy jednak zaznaczy¢, ze decyzja co do wysokosci zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektu nalezy do instytucji przyznajacej beneficjentowi dotacje
rozwojowa. Niemniej jednak, beneficjent powinien zostaé uprzedzony przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu (np. w dokumentacji konkursowei) o zasadach
dotyczacych zabezpieczenia prawidiowej realizacji umowy, ktére bedzie wymagane przez
instytucje zawierajacq umowg z beneficjentem w ramach PO KL. Pozwoli to beneficjentowi
uwzglednic¢ koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w budzecie projektu.

1.3.1.4. Wklad wlasny

Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, w kidrych projekty realizowane moga byé
przez wszystkie podmioty, wklad wlasny nie jest wymagany. Niemniej jednak, w
uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wymagaé zabezpieczenia wkiadu
wlasnego przez okre$lonych beneficjentow, w szczegolnosci majac na wzgledzie zrodla
wspdHinansowania danego Dziatania lub réwne traktowanie beneficjentow.

Wkiad wlasny moze pochodzi¢ ze $rodkdw:

» publicznych  (budzetu np. jednostki samorzadu terytorialnego  szczebla
wojewodzkiego, powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych);

» prywatnych.

Wysokos¢ wymaganego wkiadu wlasnego okredlana jest w dokumentacji konkursowej, przy
czym wklad wlasny ze Srodkéw publicznych nie moie by¢é wyiszy niz poziom
wspolfinansowania krajowego w Programie, tj. 15%.

Wikiad wlasny moze by¢ wnoszony w formie:
» finansowej;

» niepieni¢znej (np. poprzez udostgpnienie wiasnych budynkdw lub w formie $wiadcezen
wykonywanych przez wolontariuszy) — szczegOlowe zasady wnoszenia wkladu
niepienigznego zawarte sa w Wiytycznyeh w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL;

» dodatkow lub wynagrodzen wyplacanych przez strong trzecia, np. w formie
wynagrodzen uczestnikow projektu {j. nauczycieli w ramach Dziatania 9.4 PO KL;

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,
dodatki lub wynagrodzenia wyplacane przez strong trzecig na rzecz uczestnikdw
danego projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly poniesione zgodnie
z przeptsami krajowymi, w tym zasadami dotyczacymi rachunkowosci. Jednoczesnie
wysokos¢ wkladu wynikajacego z dodatkdw Jub wynagrodzen wyplacanych przez
strong trzeciq na rzecz uczestikdéw projektu w ramach PO KL musi wynika¢
z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajacego i moze podlegaé kontroli.

Beneficjent realizujacy projekt w ramach PO KL, w ktéorym wystepuje powyzszy
wktad, rozlicza go w ramach projekiu na podstawie oswiadczenia skladanego przez
podmioty wyplacajace, przy czym oswiadczenie to powinno pozwalaé na identyfikacje
poszezegdlnych uczestnikdw projektu oraz wysokos$ei wkiadu w odniesienin do
kazdego z nich.

Wkiad wlasny w formie dodatkdéw lub wynagrodzeh wyplacanych przez strone trzecig
nalezy odnosi¢ do wysokosci wynagrodzenia uczestnikéw projektu w momencie
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udzielania im danej formy wsparcia. Wkiad ten powinien zostaé wyliczony
proporcjonalnie do czasu udziatu w projekcie.

Po wylonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazywana jest
warto$¢ wkiadu wilasnego wymagana od beneficjenta (wraz z podzialem na Zrodia
finansowania w przypadku gdy wklad wilasny pochodzi z kilku Zrédeh). W przypadku
niewniesienia wkiadu w kwocie wskazanej w umowie, IP lub IW (IP 2) moze proporcjonalnie
obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania. Instytucja bedgca strona umowy zobowigzana
jest monitorowaé wysokos¢ wkladu wlasnego w projektach i przy koncowym rozliczeniu
projektu powinna mieé na uwadze fakt, ze nie jest mozliwe przekroczenie wkladu wlasnego
ze Srodkow publicznych powyzej 15% wydatkéw uznanych za kwalifikowalne na etapie
weryfikacji wnioskéw o platno$é. W przypadku gdy poziom wkiadu wlasnego np. ze
srodkow jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 15% wydatkéw kwalifikowalnych
ze Sredkow publicznych, nalezy odpowiednia wysokes¢ wkladu whasnego finansowanego
ze Srodkéw publicznych uznaé za niekwalifikowalna. W przypadku, gdy w koncowym
wniosku o ptatnosé nie jest mozliwe pomniejszenie wkladu wlasnego, odpowiednia rdznica
powinna zosta¢ wykazana w rejestrze obciazen na projekcie jako kwota wycofana.

Wkiad wlasny pochodzacy ze $rodkéw prywatnych wykazywany jest w szezegblnosci w
projektach dotyczacych pomocy publicznej®. Wklad ten wskazywany jest we wniosku
o0 dofinansowanie projektu. Wkiad prywatny podlega rozliczeniu we wnioskach o platnosc,
nie jest jednak agregowany na wyZszym poziomie pos$wiadczania wydatkéw w ramach
programu, czyli nie jest wykazywany ani w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw w ramach
Drzialania ani w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczqcey.

1.3.1.5. Obowigzek zwrote Srodkéw z koricem roku budietowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa w czegsei niewykorzystane] w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez wlasciwg
instytucje. Jednoczesnie, srodki niewykorzystane z koficem roku budzetowego mogg zostaé
zgloszone jako niewygasajace do rozporzadzenia Rady Ministréw wydanego na podstawie
art. 157 ust. 3 UFP.

W zwigzku z powyzszym, beneficjent zobowiazany jest poinformowaé Instytucje
Posredniczaca/Instytucie Wdrazajaca (Instytucje¢ Podredniczaca II stopnia) do dnia
15 pazdziernika danego roku o kwocie otrzymanej dotacji rozwojowej, ktdra nie zostanie
wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota, podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 stopnia) w
terminie do dnia 30 listopada tego roku. Srodki te sa zgltaszane przez poszczegolnych
dysponentéw czesei budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 157 ust. 3 UFP.

Niezaleznie od powyZszego, kwota dotacji rozwojowe] niewydatkowana do konca danego
roku (pozostajaca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku) podlega zwrotowi
przez beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajacg (Instytucie Podredniczaca II stopnia). Jezeli
zatem beneficjent ponidst wydatki z innych rachunkéw niz wyodrgbniony rachunek bankowy
dia projektu, powinien je zrefundowaé¢ ze $rodkéw dotacji rozwojowej przed upltywem
31 grudnia tego roku. Jednoczesnie, Instytucja Posredniczaca/Instytucia Wdrazajaca
{Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje beneficjentowi zwrdcone srodki (zardéwno

* Wktad prywatny jest rozumiany jako wklad wiasny pomimo faktu, ze nie w kazdym przypadku bedzie
wnoszony przez beneficjentow,
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zgloszone do wykazu wydatkéw niewygasajacych jak 1 niewykorzystane z uplywem roku
budzetowego) niezwlocznie po otrzymaniu Srodkoéw niewygasajacych oraz dotacji
rozwojowe] na kolejny rok budzetowy. Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe
srodki. Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I stopnia)
przekazujac beneficjentowi $rodki niewygasajace w kolejnym roku okresla termin zwrotu
tych Srodkow, przy czym nie moze on przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin
wydatkowania $rodkow niewygasajacych w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 157
ust. 3 UFP. Powyzszy termin dotyczy ponoszenia wydatkéw na cele projektu przez
beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie weryfikacji wnioskow o platno$é rozliczajacych
wydatki niewygasajace zostang stwierdzone wydatki niekwalifikowalne, stosuje si¢ zasady
okreslone w podrozdziale 3.1.7°%

1.3.1.6. Rozliczenie kencowe dotacji rozwejowej

Beneficjent jest zobowigzany rozliczyé przyznang na finansowanie projektu dotacje
rozwojowg nie podzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia jego realizacji.
W zwiazku z powyzszym, w tym tferminie beneficjent powinien zlozy¢ do wlasciwej
instytucji koncowy wniosek o platno$¢ oraz dokomaé zwrotu wszystkich $rodkéw
pozostajacych na wyodrgbnionym rachunku projektu.

1.3.2. Finansowanie projektéow panstwowych jednostek budzetowych

Srodki na finansowanie projektéw panstwowych jednostek budzetowych sa zapewniane w
ramach rocznych limitdéw wydatkow danego dysponenta czeéet budzetowej okreslonych
w ustawie budzetowe]j oraz w rezerwie celowej budzetu panstwa.

Srodki na finansowanie projektéw Instytucji Posredniczacych lub Instytucji Wdrazajacych
(Instytucji Poséredniczacych II stopnia) sa uwzglednione w ramach limitéw wydatkow
okreslonyeh dla poszezegdinych Priorytetdw lub Dziatan PO KL.

Natomiast w przypadku projektow Ministra Sprawiedliwosci w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnienie sadownictwa, srodki zabezpieczane sa przez Ministra
Sprawiedliwosci w ramach dwoch czgdci budzetowyeh tj. cz. 15 Sqdy powszechne oraz cz. 37
Sprawiedliwosé.  Ministerstwo  Sprawiedliwoséei, jako  wskazany przez  Ministra
Sprawiedliwoscl zamawiajgcy, bedzie whasciwe do przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, ktérych przedmiotem beda ustugi/towary zwigzane z realizacja
projektéw PO KL wykonywanych na rzecz sadéw powszechnych. Po wylonieniu wykonawcy
ptatnosci beda dokonywane w ramach danego zamowienia przez sady apelacyjne .
dysponentow gléwnych czedei budzetu odpowiadajacej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w  zalgeznmiku do umowy 2z wykonawca zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwosci z wykonawcey projektu. Pozostale platnodci beda realizowane przez Ministra
Sprawiedliwosci w ramach cz. 37 Sprawiedliwosé.

Srodki na projekty wybierane .w -procedurze konkursowej dla pafstwowych jednostek
budzetowych zostang zaplanowane w ramach rezerwy celowej, ktorej dysponentem jest
Minister Finanséw. Po zatwierdzeniu projektu do realizacji przez wlasciwg instytucje, $rodki
te beda uruchamiane przez Ministra FinansOw na wniosek wladciwego ministra
nadzorujacego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjeta w tym zakresie procedurg (patrz
rozdziat 1.1.3).

¢ Dotyczy réwniez weryfikacji we wnioskach o platmoéé rozliczanych wydatkéw z poprzedniego roku
budzetowego.
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1.3.3. Finansowanie projektéw systemowych

1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punkfu widzenia przekazywania $rodkow wyrdznia si¢ nastepujace rodzaje projektow

systemowych:

1) projekiy systemowe powiatowych urzeddw pracy (Poddzialanie 6.1.3);

2) projekty systemowe osrodkéw pomocy spolecznej i powiatowych centréw pomocy
rodzinie (Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

3) projekty systemowe panistwowych jednostek budzetowvch oraz PFRON;

4) projekty systemowe samorzadowych jednostek budzetowych oraz PARP;

5) projekty systemowe Krajowej Szkoty Administracji Publicznej;

6) inne projekty systemowe.

W przypadku projektow systemowych, o ktorych mowa w pkt 3 — 6, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektu systemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Powyzsza umowa lub decyzja powinna nakladaé na beneficjenta obowiazki wynikajace z
programu; w szezegdlnosci powinna zawierac:

>

»
S
>

obowiazek stosowania wytycznych wydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego;

wskazanie okresu realizacji projektu;
zobowigzanie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu;

okreslenie harmonogramu platnosci (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektéw konkursowych);

wysokos¢ % kosztow posrednich w ramach danego projektu w przypadku
rozliczania kosztéw posrednich ryczattem;

w przypadku przekazywania $rodkdéw dotacji rozwojowej — zapisy dotyczgce
rozliczania 1 przekazywania dotacji, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

obowigzek skladania przez beneficjenta wnioskéw o platno$é zgodnie z
zasadami obowiazujacymi w ramach programu;

obowiazki TP Tub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projektu;
skutki nieprawidtowego wydatkowania $rodkow w ramach projektu;

obowiazki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnic z zasadami

. obowiazujacymi w ramach programu;

zobowigzanie do przechowywania dokumentacji projektu, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

obowiazki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;
obowiazki w zakresie informacji i promocji;

zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa 1 obowigzki stron okre§lone we wzorze minimalnego zakresu umowy o
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dofinansowanie projektu stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego dokumentu moga by¢
wykorzystane przy konstruowaniu umowy lub decyzji dotyczgcej projektu systemowego.
Nalezy jednak uwzgledni¢ typ beneficjenta systemowego oraz przepisy go obowigzujace,
szczegdlnie w zakresie zasad dotyczacych gospodarki finansowe;.

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych urzedéw pracy

W ramach Poddzialania 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnosci zawodowej 0sob bezrobotnych zaklada sie realizacje projektow systemowych
przez Powiatowe Urzedy Pracy (PUP) finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy zgodnie z
ustawg, z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Srodki na finansowanie projektow systemowych sa zapewniane z Funduszu Pracy w ramach
czesci bedace] w dyspozycji samorzadu wojewodziwa jak 1 czescl bedace] w dyspozycii
samorzadu powiatu. Wysokosé udziaks $rodkow w dyspozycji samorzadu wojewodziwa
okresla Instytucja Posredniczaca.

Dofinansowanie projektéw systemowych PUP polega na zwigkszeniu limitu wydatkow
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marszatka wojewoddztwa lub  dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy (WUP) — w przypadku gdy jest do tego upowazniony - do
wysokosci udzialu finansowania projektu ze srodkow bedacych w dyspozycji samorzadu
wojewoddztwa. Do wniosku wlasciwy marszatek lub dyrektor WUP dolgcza informacje na
temat wysokodci zaangazowanveh $rodkow bedacych w dyspozyejl powiatu w ramach
projektu. Srodki na finansowanie projektow przekazywane sa w transzach miesiecznych przez
dysponenta Funduszu Pracy zgodnie 7z harmonogramem zatgczonym do wniosku o
zwigkszenie limitu, na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektow.

Zwrot Srodkéw w wysokodei dofinansowania projektow systemowych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego jest dokonywany do dysponenta Funduszu Pracy po podwiadczeniu
przez Instytucie Zarzadzajaca wydatkow w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowe] przez ministra nadzorujacego Fundusz Pracy.

Szezegdlowe informacje na temat realizacji projektow systemowych PUP okresla dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych wurzedow pracy w ramach PO KL, do kitbrego
zalaeznikiem jest wzoOr umowy ramowej regulujacej obowigzki beneficjenta 1 sposob
przekazywania srodkow Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowe osrodkéw pomocy spolecznej i powiatowych cemfréw
pomocy rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej oraz Poddzialania 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie akivwnej integracji
przez powiatowe centra pomocy rodzinie zaklada sie realizacje projekidw systemowych
odpowiednio przez osrodki pomocy spotecznej (OPS) oraz powlatowe centra pomocy
rodzinie (PCPR). ’

OPS oraz PCPR otrzymuja na realizacje projektu od samorzadu wojewodztwa dotacie
rozwojowa przekazywang na rachunki bankowe wyodrgbnione dla projektow. Zasady
przekazywania 1 rozliczania dotacji rozwojowej sa analogiczne jak w przypadku projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1), Wysoko$é dotacji rozwojowej uzalezniona jest od
wysokosci wymaganego wkiadu wlasnego, ktdrego wartos¢ okreslana jest przez Instytucje
Posredniczaca Iub Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca 11 stopnia). Mozliwe jest
okreslenie réznego poziomu wysokosci wymaganego wkiadu wlasnego w przypadku
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projektoéw w zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechniania aktywnej
integracji i pracy socjalnej. Nalezy rowniez zaznaczy¢, ze w przypadku realizacji projektu w
formie partnerstwa jednostek samorzadu ferytorialnego oraz jednostek samorzadu
terytorialnego z jednostkami spoza sektora finanséw publicznych lub nalezacych do sektora
finanséw publicznych, dotacja rozwojowa na realizacj¢ projektu systemowego moze zostaé
przekazana w wysokoSci do 100% wartosci projektu systemowego. Wkiad wlasny moze
pochodzi¢ ze Srodkow budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, Funduszu Pracy oraz
PFRON.

Szczegotowe zasady realizacji i finansowania projektow systemowych OPS i PCPR, w tym
zrodta finansowania wkladu wlasnego okreslaja Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projekiow systemowych osrodkéw pomocy spolecznej, powiatowych centrow
pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka polityki spolecznej PO KL. Powyzsze zasady
okreslaja ponadto wzér umowy ramowej, ktorg OPS Tub PCPR bedzie zawieral z IP / IW (IP
2) na realizacjg projektu w okresie wdrazania programu operacyjnego.

Dodatkowo, w przypadku projektow systemowych OPS 1 PCPR, z uwagi na fakt, ze wnioski
o dofinansowanie zatwierdzane sa na kazdy rok budzetowy, przekazanie pierwszej transzy z
dotacji rozwojowej na kolejny rok budzetowy moZe nastapi¢ po spelnieniu nastepujacych
warunkow: '

» zatwierdzeniu przez IW (IP2) / IP wniosku o dofinansowanie projektu na ten rok;
» zawarciu aneksu do umowy ramowej przyjmujacego ww. wniosek do realizacii;

> zlozeniu przez OPS / PCPR wnioskdéw o platnosé na kwote wydatkéw stanowigca
rozliczenie 70% transz dotacji dotychczas otrzymanych (z poprzednich lat
budzetowych).

1.3.3.4. Projekty systemowe panstwowych jednostek budzetowych oraz PFRON

Projekty systemowe panstwowych jednostek budzetowych oraz PFRON sa realizowane
w ramach komponentu centralnego PO K1.. Zasady finansowania projektéw zostaly okreslone
w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizujac projekty systemowe powinien zaplanowad $rodki na wydatki shuzace
finansowaniu realizacji danego projektu w planie finansowym PFRON na dany rok.
Jednoczesnie po poswiadczeniu wydatkéw przez Instytucje Zarzadzajaca w ramach
Priorytetow nadzorowanych przez MPiPS, PFRON otrzyma od ministra wiasciwego
nadzorujacego fundusz dotacj¢ rozwojowa jako zwrot poniesionych wydatkow w czedei
dofinansowania projektu ze srodkow EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samorzadowych jednostek baudzetowych oraz PARP

Projekty systemowe samorzadowych jednostek budzetowych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponentu centralnego PO KIL) sg
finansowane ze S$rodkow dotacji rozwojowe] otrzymane] zaliczkowo mna realizacie
komponentu regionalnego (w przypadku samorzadowych jednostek budzetowych) lub na
realizacje Dzialaf (w przypadku PARP). Na tych beneficjentach spoczywa zatem obowigzek
odpowiedniego oszacowania $rodkéw w trakcie zglaszania do Instytucji Zarzadzajacej (w
przypadku samorzadowych jednostek budzetowych) lub Instytucji Posredniczacej (w
przypadku PARP) zapotrzebowania zaréwno na $rodki na projekty konkursowe jak
i systemowe na kolejny rok budzetowy.
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1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szkoly Administracji Publicznej

W ramach Dzialania 5.1 PO KL zaklada sie realizacje projektow systemowych przez Krajowa
Szkote Administracji Publicznej (KSAP), Po zawarciu przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucie Posredniczaca II stopnia) z beneficjentem systemowym (KSAP) umowy
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzyma srodki na realizacje projektu w formie dotacji
rozwojowe] przekazywanej zaliczkowo na zasadach okreslonych dla projektow
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1).

1.3.3.7. Inne projekty systemowe

W przypadku projektow systemowych, realizowanych przez inne podmioty niz wskazane w
podrozdziatach 1.3.3.1-1.3.3.6, system przekazywania Srodkoéw uzalezniony jest od statusu
prawnego tego podmiotu i mozliwosci przekazania srodkéw przez Instyvtucje Posredniczaca
lub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 stopnia).
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Rozdzial 2. Kwalifikowalno§¢ wydatkow w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach PO KL zostaly szczegdlowo opisane
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie hkwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL. Nalezy zaznaczy¢, ze ani Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca
I stopnia) ani Instytucja Posredniczaca nie moga ustanawiaé¢ bardziej restrykeyinych zasad
kwalifikowalnosei niz te, ktére zostaly zawarte w powyzszych Wytycznych, chyba ze
Wytyczne stanowig inaczej.

2.1. Zasady konstruowania budzetu projektu

W ramach PO KI beneficjent przedstawia zakladane koszty projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie budzetu zadaniowego 4. przedstawia podzial na:

» koszty bezposrednie (1j. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych
przez beneficjenta w ramach projektu, kiore sa bezposrednio zwiazane z tymi
zadaniami),

> koszty pofrednie (fj. koszty zwiazane z obsluga techniczna projektu, ktérych nie
mozna bezpodrednio przyporzadkowaé do konkretnego zadania realizowanego w
ramach projektu).

2.L.1. Koszty bezposrednie

W ramach koszidw bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie
rodzaje zadan w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowaé odpowiednio do
zakresu merytorycznego danego projektu.

Zasadniczo w przypadku wickszosei projektow, beneficjent jako zadanie bedzie wykazywad
wzarzadzanie projektem”. W zadaniu tym powinny by¢ uwzgledniane w szezegdlnosci
nastgpujace koszty:

= wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie
koordynowanie lub zarzadzanie projektem,

= wynagrodzenia innego personelu bezposrednio zaangazowanego w realizacje projektu
np. specjalista ds. zaméwien publicznych, pracownik ds. obstugi finansowej projektu
(o ile nie wykonuje on zadan zwiazanych z obsluga finansows podstawowej
dzialalnoscia beneficjenta), pracownik ds. monitorowania projektu, itp.,

*  zwigzane z otworzeniem i prowadzeniem rachunku bankowego,
®  zwigzane Z ustanowieniem zabezpieczen prawidlowej realizacji umowy,

= zakupu' lub amortyzacji sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do zarzadzania projektem,

= dzialan informacyjno-promocyjnych zwiazanych z realizacia projektu (np. zakup
materialdw promocyjnych i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych);

= ewaluacji projektu;
= inne - o ile sg bezposdrednio zwigzane z koordynacja i zarzadzaniem projektem.

O ile beneficjent planuje ponosi¢ wydatki w ww. zakresie, powinien je wykaza¢ w zadaniu
~zarzadzanie projektem”.

7 Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu objete sa limitem w ramach cross-financingu.
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Oprocz zadania ,,zarzadzanie projektem”, w budzecie projektu sa wykazywane pozostate
zadania merytoryczne, Ponizej przedstawiony jest przykladowy katalog zadan
merytorycznych w ramach projektéw PO KL.:

» realizacja szkolen;

studia podyplomowe;

A7 4

staze,

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie 1 promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia;
rozwdj systeméw informatycznych;

ekspertyzy:

analizy;

badania;

przygotowanie publikacii;

rekrutacjag;

v V.V ¥V ¥V ¥V VvV ¥V ¥V

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowig one odrgbne
zadania merytoryczne ramach projektu.

Dila kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktore zostang poniesione na jego
realizacje.

Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wzoru wniosku o
dofinansowanie projektu powinny wynika¢ ze szczegélowego budzetu zawartego w
zataczniku do wniosku o dofinansowanie projektu, ktéry wskazuje poszczegdlne koszty
jednostkowe zwigzane z realizacjg odpowiednich zadan® i jest podstawa do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow projektu na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu. Stopien uszezegotowienia budzetu powinien dokladnie okreslaé planowane wydatki
w ramach zadant. IW (IP2) / IP moze negocjowac z beneficjentem stopien doprecyzowania
szczegotowego budzetu projektu.

Przykiad szczegelowoscl bndzetu w _zaiqczmku do wmosk
pm;ektu. g

Zaiozcma'

Llczba uczestnikéw pro;ektu 60 0s6b
Realizacja 3 rodzajow szkolefi :
» szkolenie A ~ 20 0s6b 2 razy w tygodniu po 4 godz przez 6 mzesu,cv

s szkolenie B — 20 0s0b 3 razy w tygodniu po 2 godz przez 5 mwsu;cy

; . szkeienae {3 20 {)sob 2 razy w tygﬁdmu pe 3 godz pr?ez 6_m"'

¥ Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danegj formy wsparcia), moze byc
wykazywana jako czes¢ tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnege zadania.

® Wykazywanie kosztéw jednostkowych w zataczniku do wniosku o dofinansowanie realizacii projektu nie jest
wymagane wylacznie w przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w ramach
Poddziafania 6.1.3 PO KL, nlemniej jednak wypelnienie zalgcznika jest niezbedne w celu wypelnienia budzetu
projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizacii projektu z uwagi na konstrukeje aplikacji interneiowej
Generatora Wnioskow.
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Grosss
financing (T/N)

ds. _obsiagi]-'

fka. ds mon;toangu i

ynagmdzen

~promodit i
.-nformaq: (+ski i

ez z:ﬂj_zm:z;.Z'-z

plak W (ziecenee)

&0

2160000 .

2100000

wynagrocizeme wykladowcy {* sk%adkx} 1IN godz ' 120 180.00
wynajem sali szkoleniows] N i 80 350,00
materialy | szkoleniowe | (w  tym ity ez S ; : ; 1o
oprogramowaniem) I I ) 20 720,00 14 40000
koszly dojazdu ucrestnikow - N szt ' 800 20,00 16 000,00
. 86200,00
6700000, 67 000,00
20.00 19.200.80
38347500

S 7300,00
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Jednoczesnie w przypadku gdy beneficjent zakiada zlecanie zadan merytorycznych w ramach
projektu (wyodrebnionych w budzecie zadaft lub istotnej ich czgdci), powinien zawrzeé
odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym razie, wydatki
poniesione mna realizacje zadan zleconych wykonawcom moga =zostaé uznane za
niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

2.1.2. Koszty posrednie

Koszty posrednie stanowig koszty zwigzane z obshuga techniczna projektu, ktdrych nic mozna
bezposrednio przyporzadkowad do konkretnego zadania realizowanego w ramach projektu.
Katalog kosztéw posrednich jest zamknigty i moze obejmowaé nastepujace koszty
administracyjne:

» koszty zarzadu (tj. koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnodci nie sa przypisane wylacznie do projektu np.
kierownik jednostki);

»  koszty personelu obstugowego (tj. koszty wynagrodzenia oséb, ktdre nie s przypisane
bezposrednio do projektu, zajmujace si¢ biezaca obsluga jednostki jako podmiotu
gospodarczego, dla ktorych realizacja projektu powoduje wzrost nakladéw pracy w
zwiazku ze wzrostem ilodei operacji gospodarczych dokonywanych przez jednostke
np. pracownik kadr, pracownik sekretariatu, pracownik kancelarii);

» koszty obshugi ksiggowej (tj. koszty wynagrodzenia gtéwnego ksiggowego lub innych
0s6b ksiegujacych wydatki, w przypadku zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowe;
biuru rachunkowemu — koszty ustugi);

# koszty materialow biurowych i artykuldow pismienniczych (np. dtugopiséw, papieru,
teczek, toneru do drukarek, plyt CD, dyskietek) nie zwigzanych bezposrednio z
realizacjg zadan w projekcie;

ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teleksowe, internetowe, kurierskie;
ushugi kserograficzne;

optaty za najem powierzchni biurowych lub czynsz;

Y V V V¥V

oplaty administracyjne za energie elektryczna, cieplna, gazowa, wode, oplaty
przesyiowe, odprowadzenie Sciekdw itp.;

amortyzacja srodkow trwalych (np. budynku);
koszty ubezpieczen majatkowych;

koszty ochrony;

Y ¥V ¥V ¥

sprzgtanie pomieszezen (w tym S$rodki do utrzymania czystosci pomieszezen,
dezynsekeje, dezynfekeie, deratyzacje pomieszezen, itp.).

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu moga dotyczyé wylacznie
konkretnych zadan w ramach projektu a wige sa wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty z ww. katalogu moga stanowi¢ koszty bezposrednie, o ile zostana bezposrednio
przypisane i rozliczane w odniesieniu do danego zadania. Niedopuszczalna jest natomiast
sytuacja, w ktorej te same koszty sa jednocze$nie wykazywane w ramach kosztow
bezposrednich oraz kosztow posrednich, powodujac w konsekwencji podwdjna refundacije
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wydatkow.

Oznacza to, ze podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalnoscei na etapie wyboru projektu ma
obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach
bezposrednich) nie zostaly wykazane koszty, kidre stanowia koszty posrednie. Dodatkowo, na
etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajacy wniosek o platnos¢ weryfikuje, czy w
zestawieniu poniesionych wydatlkéw bezposrednich zalaczanym do wniosku o platno$é nie
zostaly wykazane wydatki posrednie.

Prz kiad metaﬂniagu wyi;czama kﬂsziaw 'hsredn

:._i.mszty pocztawe (8 m-cy * sreéma 250, _ﬁﬂ * 25; ,53% =
matena%y hiumwa {8 m»cy * sredmo 3{) _"'00 * 25 53%

ig 1 utrzymama pom:eszczen w prOJeks;z
{20 m’) W stosuai\u t{) powmrzchm uzytkowej wykorzys_

ICZEX: 59350 71
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1. Rozliczanie kosztéw poSrednich ryczaltem

W celu ulatwienia rozliczenn projektéw finansowanych z Furopejskiego Funduszu
Spotecznego, Komisja Europejska wprowadzita mozliwosc rozliczania kosztéw posrednich
rvczaltem. Wydatki posrednie rozliczone ryczaltem zgodnic z zasadami opisanymi w
Wytycznyeh w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach PO KL oraz w niniejszym
dokumencie nalezy traktowadé jako wydatki poniesione.

Wysoko$¢ ryczaltu powinna wynika¢ z metodologii (indywidualnej kalkulacji kosztow)
przedstawianej przez beneficjenta na etapie wnioskowania o $rodki w ramach PO KL (w
szezegdlowym budzecie projekiu). Metodologia powinna by¢ przygotowana w odniesieniu do
kazdej kategorii kosztow posrednich, ktdre beneficjent uwzglednit w budZecie projektu.
Metodologia wyliczania kosztoéw posrednich podlega weryfikacji na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie projektu 1 moze po ocenie merytoryczngj na etapie zatwierdzania wniosku o
dofinansowanie podlega¢ negocjacjom pomigdzy beneficjentem a instytucja zatwierdzajaca
projekt do realizacji.

Beneficjent jest ograniczony w zaleznosci od wartosci projektu nastepujacymi limitami:

i. do 20% bezposrednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace
cross-financingu — w przypadku projektow o wartodei do 2 min PLN;

ii. do 15% bezposrednich kosztoéw projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace
cross-financingu - w przypadku projektéw o wartodci od 2do 5 min PLN
wilgcznie;

i, do 10% bezposrednich kosztow projektu pomniejszonych o wydatki dotyczace
cross-financingu - w przypadku projektow o wartosei powyzej 5 min PLN,

przy czym wiasciwy limit procentowy wynika ze wskazanej przez beneficjenta na etapie
konstruowania budzetu projektu metodologii wyliczania kosztow posrednich’,

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczaltem, procentowy limit kosztdw
posrednich jest wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Limit ten jest podstawg do
rozliczania kosztow podrednich we wnioskach o platno§é w zaleznosci od wysokosei
przedstawianych do rozliczenia wydatkéw bezposrednich (pomniejszonych odpowiednio o
cross-financing), zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalnosct w ramach
programu.

W przyldadz:e Wskamnym powyze_;! we wmosi\u 0 ‘dofinansowanie reahzacy pro;ektu po
zaznaczeniu -opcji . rozliczania hosztow posredmch ryczaltem - {w szczetrolrowym budzec;c_:.
pro;ektu} nast@ptge automatyczne \ hczeme"’ 'tosuﬁku kosztow posredmch do wykazanvch W
budzeme koszt{m ‘bezposrednich'tj L o

: : -"59 359 00 z’r/’ (383 475 O(} zi 7 3()0 {)Ozﬁ 15, 78% T

W przypadku gdy beneficient wybierze opcje rozliczania kosztow posrednich ryczaltem powinien fto
odznaczyé w szezegdlowym budzecie projekiu, co pozwoli na automatyczne wyliczenie odpowiedniego lHmitu
procentowego kosztow posrednich.
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Beneficjent dokonuje przeksiegowania odpowiednicj’! wysokosci wydatkéw posrednich oraz
refundacji odpowiedniej kwoty z rachunku projektu na biezaco w odniesieniu do
poniesionych wydatkow bezposrednich (pomniejszonych o cross-financing). W skladanym
wniosku o platnos¢ warto$¢ zrefundowanych kosztéw posrednich powinna korelowaé z
limitem kosztow posrednich okreslonym w umowie o dofinansowanie w stosunku do
wydatkow bezposrednich (pomniejszonych o cross-financing) wykazywanych za dany okres
rozliczeniowy.

Jednoczesnie, Jwe wniosku o platnos¢ koncows beneficjent rozlicza koszty posrednie
kumulatywnie'?. Zatem na ich wysokos$¢ bedg mialy wplyw nie tylko koszty bezposrednie
wykazane w dotychczas rozliczonych wnioskach o platnosé, lecz réwniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia (np. zwigzane z korektami finansowymi), ktdére dokonywane sa na zakonczenie
realizacji projektu. W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztoéw bezposrednich, w
stosunku do ktoérych zostaly naliczone i zrefundowane koszty posrednie, odpowiedniemu
pomniejszeniu powinny ulec takze koszty posrednie.

oficowym wniosku o -

Dokumenty ksiggowe dotyczace kosztdw posrednich rozliczanych ryczaltem nie podlegaja
wymogom ewidencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu, musza natomiast byé
ewidencjonowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami krajowymi. Brak wymogu
ewidencjonowania w projekeie kosztdéw posrednich rozliczanych ryczaltem oznacza, ze
wydatki z nimi zwiazane wykazane we wniosku o platno$é nie podlegajg kontroli na migjscu.
Podczas kontroli na miejscu mozliwe jest jednak zweryfikowanie prawidtowosci metodologii
wyliczania kosztow posrednich przedstawionej przez beneficjenta na etapie wnioskowania o
srodki w ramach PO KL (w szezegdlnosei, czy kwoty, w oparciu o ktore beneficjent wyliczyl
koszty posrednie sg rzeczywiste).

"' Obliczonej jako % kosziow posrednich okreslony w umowie o dofinansowanie * {wartos¢ wydatkow
bezposrednich rozliczanych w danym wniosku o platnosé — wydatki dotyczace cross-financingu rozliczane w
tym wniosku o platnosc).

" W uzasadnionych przypadkach, rozliczenie kosztéw posrednich kumulatywnie moze wyjatkowo mieé migjsce
wezesniej tj. w trakele realizacii projektu, przed zlozeniem koncowego wniosku o platnosé.
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I1. Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie poniesionych wydatkoéow

Rozliczanie kosztow posrednich na podstawie poniesionych wydatkow jest mozliwe
w szczegdlnosci w przypadku gdy wyliczone koszty posrednie beneficjenta sa wyzsze niz
limity kosztéw posrednich, ktére mozna rozliczaé ryczattem.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ w zataczonym do wniosku o dofinansowanie
projektu szczegdlowym budzecie projektu, uzasadnienie dla wykazanej we wniosku o
dofinansowanie wartosci kosztdw posrednich, ktére zamierza rozliczy¢ w projekcie.
Uzasadnienie powinno przedstawiaé wyliczenie kwot poszczegdlnych kategorii kosztow
poérednich (na podobnych zasadach jak szczegdtowy budzet projektu dla wydatkdéw
bezposrednich).

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow, ani we wniosku ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit
procentowy kosztoéw podrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki podrednie na
podstawie dokumentéw ksiggowych do wysokosel laczne] okreslone) w zatwierdzonym
budzecie projektu. W zwiazku z powyzszym, wydatki podrednie sg wykazywane w
zestawieniu poniesionych wydatkéw zalaczanym do wniosku o platno$¢é ze wskazaniem
szczegdtowym dokumentéw rozliczanych w danym wniosku o platnosé.

Jednoczednie, beneficjent ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentdw ksiggowych na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki posrednie.
Dokumenty te wykazywane sa we wniosku o platno$¢ w zestawieniu poniesionych wydatkow
na zasadach analogicznych dla wydatkéw bezposrednich (patrz: podrozdziat 3.1.3) 1 moga
podlegac kontroli na miejscu.

Zmiana sposobu rozliczania kosztéw posrednich w trakcie realizacji projektu

Beneficjent moze wnioskowaé o zmiang sposobu rozliczania kosztdw posrednich z ryczaktu
na koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. W
przypadku wyrazenia zgody przez instytucje bedacea strong umowy zawierany jest, zgodnie z
umowg o dofinansowanie projektu, stosowny aneks. Jednoczesnie w takim przypadku,
wszystkie do tej pory poniesione koszty posrednie zostajg uznane za niekwalifikowalne 1
nalezy je wykaza¢ we wniosku o platnosé jako korekta finansowa (w tabeli nr 7). Koszty te
mogg by¢ ponownie wykazane w kolejnym wniosku o platnosé, przy czym beneficjent
powinien wykazac¢ ich wartos¢ (do wysokosci wykazanej korekty finansowej) w zalaczniku nr
1 do wniosku o platno$é oraz musza one zosta¢ potwierdzone dokumentami ksiggowyni i
zarchiwizowane w dokumentacji projektu.

Nie jest mozliwa zmiana sposobu rozliczania kosztow posrednich dokumentowanych na
podstawie wydatkdw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczne ryczaltem.

2.1.3. Cross-financing
W ramach projektéw PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych wsparciem w
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ramach FEuropejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczyé wylaeznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projekta i stanowi logiczne uzupelnienie dziatan
wramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny byé to wydatki zwigzane z zakresem
merytorycznym projektu. Cross-financing powinien byé ponadto powigzany wprost z
gléwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Warto$¢ wydatkow planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-
financingu nie moze stanowié wieeej niz 10% wszystkich wydatkoéw kwalifikowalnych
stanowiacych budzet projektu. W przypadku Dzialan w ramach Priorytetéw dotyczacych
integracji spolecznej (Dzialanie 1.3 w ramach Priorytetu I 1 wszystkie Dziatania w ramach
Priorytetu VII), mozliwe jest kwalifikowanie wydatkdéw w ramach cross-financingu do 15%
wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o
srodki w ramach PO KL. Beneficjent bedzie zobowigzany do oszacowania kosztow cross-
financingu w ramach projektu 1 wskazania ich w budzecie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w zalaczniku zawierajacym szczegolowy budzet projektu w
ramach zadan realizowanych w projekeie (w ramach kosztow bezposrednich). We wniosku o
dofinansowanie projektu wykazywana jest warto$é kosztdw w ramach cross-financingu oraz
procent tych kosztow w stosunku do kosztow ogdlem (nie wiecej niz 10/15% w stosunku do
wartosci  projektu). Koszty te podlegaja weryfikacji przez odpowiednia instytucje
weryfikujacg wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia objgtego cross-finanacingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkow

zwigzanych z budows nowych budynkdéw, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz
remontem budynkdw. Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegdlnosei:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzgtu;
c) dostosowywania, adaptacji budynkow, pomieszczen i migjsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zostaé przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady rownosci szans, w szezegdlnosci w odniesieniu
do potrzeb 0s0b niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficjent moze pozyskaé sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadain w ramach projektu.

Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Zarzadzajacq interpretacja, jako ,sprzet” w ramach
cross-financingu palety rozumieé $rodki trwale”, (z wylaczeniem porazdow 1 mebli),
ktérych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 10% kwoty okreslone] w przepisach
poda:{lmwych,]4 uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego”.

"* Zsodnie z art. 3 ust, 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez Srodki trwale rozumie
si¢ ,rzeczowe akiywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznodcei diuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pozn.
zm.) z wylaczeniem w ramach PO KL kwalifikowalnosci zakupdw nieruchomodci § gruntow.

" Zgodnie z art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U. z
2000 r. Nr 54,poz. 654, z poézn. zm.) oraz art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od o0sob fizycznych (Dz. U. 2 2000 r. Nr 14, poz. 176, z pdZn. zm.).

" Wydatek na zakup oprogramowania, bez wzgledu na jego wartodé, nie stanowi wydatku w ramach cross-
financingu, przy czym w przypadku zakupu przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu
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W ramach dostosowania budynkdw, pomieszczen 1 miejsc pracy mozliwe jest w
szczegolnosei wykonanie podjazdu dla 0sdb niepelnosprawnych, adaptacia pomieszezen pod
katem realizacji szkolen lub innych zadaf w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub
pomieszezen do potrzeb organizacii opieki nad dzie¢mi), ktore to dziatania zwiszane sg z PO
KI.. Dostosowania kwalifikowalne beda w szeczegdlnosei w zwigzku z koniecznodcia
spelnienia przez budynek lub pomieszezenie pewnych wymogow wynikajacych z przepisow
prawa np. wymogow sanitarnych czy BHP, '

Nalezy w szczegdlnodel zwrdceié uwage na rozréznienie pomigdzy remontem budynku (ktéry
nie jest dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb
projektu. Remontem budynku bedzie w szezegdlno$ei wykonywanie prac zwigzanych z
elewacja budynku lub innych prac remontowych nie zwigzanych bezposrednio z
realizowanym projektem (np. wymiana okien w calym budynku). Natomiast jako
dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich robdt budowlanych, w wyniku ktérych nastapi
przystosowanie pomieszezenia do spelnienia funkceji, ktora to pomieszezenie bedzie mialo
spetiad w projekcie.

Nalezy zaznaczy¢, ze wydatki zwiazane z amortyzacjg sprzetu lub wyposazenia nie beda
traktowane jake cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze
stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w przepisach krajowych. W zwiazku z powyzszym,
o przyporzadkowaniu wydatku do croess-financingu decydowaé bedzie te, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacji czy koszty zakupu sprzetu. Nalezy
bardzo uwaznie weryfikowaé budzet projektu, aby wykluczyé dublowanie wydatkow na
zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz amortyzacj¢ sprzetu wykazywanego w ramach
poszczegolnych zadan w kosztach bezposrednich.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-
Jfinancingu do wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
W zwiazku z powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej
dopuszczalne] laczne] kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sa niekwalifikowane. Nalezy zaznaczyé, 7e beneficjenta ebowigzuje wartosé
wydatkow w ramach cross-financingu a nie limit procentowy. Niemniej jednak, w
przypadku gdy wysckos¢ cross-financingu okreslona we wniosku o dofinansowanie projektu
jest nizsza niz dopuszezalny limit cross-financingu w ramach danego Dzialania (okreslony w
dokumentacji konkursowej) beneficjent moze zawnioskowaé do instytucji bedacej strong
umowy o zwigkszenie ww. limitu.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia
limita cross-financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja Posredniczaca moze
(np. w dokumentacji konkursowej) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkow w ramach
cross-financingu na poziomie projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkow dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o
dofinansowanie projektu,

cross-financingn zaliczy¢é mozna laczna wartos¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwicksza wartodé
poczatkowa $rodka trwalego (komputera).
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Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu moga byé przeznaczone na sfinansowanie
przedsigwzigé  zrealizowanych w  ramach projektu  przed podpisaniem umowy
- o dofinansowanie, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji projektu. Instytucja Posredniczaca moze jednak ograniczyé kwalifikowanie
wydatkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy czym beneficjent powinien
zosta¢ o tym odpowiednio wezesniej poinformowany (np. w dokumentacji konkursowej).

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow
poniestonych po dniu wskazanym jako dzien zakonficzenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosza si¢ do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaly poniesione
przed ziozeniem koncowego wniosku o platnosé.

2.2.2. Przychod i trwalosé projektu

Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodow (1. wplywu srodkéw
finansowych w ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat
wpisowych lub innych réwnowaznych oplat nie bedacych wkladem wlasnym w projekeie),
ktore powstang w zwiazku 1 w okresie realizacji projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL mogg wystepowad przychody zwiazane z:

~ szkoleniami, uslugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami,
stazami — oplaty wpisowe lub rownowazne oplaty, sprzedaz dobr i ushug
wytworzonych w ramach wymienionych zajed, o ile nie stanowia wplaty beneficjenta
na poczet wkiadu prywatnego;

~ zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem,
oplaty za korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu.

Przychdd stanowig rdéwniez kary umowne z tytulu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej
z wykonawca lub innej umowy zwigzanej z realizacja projektu (np. umowy z uczestnikami
projektu) w przypadku gdy sa zwracane na rachunek beneficjenta’.

Przychod projektu powinien by¢ obliczany na podstawie wartosei sprzedazy
dobr 1 ushug (z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach
projektu) oraz wartoéci wniesionych oplat wpisowych lub réwnowaznych optat odniesionych
proporcjonalnie do stopnia w jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich osiagniecia.

Stopien w jakim realizacja projektu przyczynila sie do osiggniecia przychodu powinien by¢
okreslany na podstawie udzialu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku gdy
przychod zwiazany z projektem osiagnigty zostal przy wspdludziale kosztdw ponoszonych
poza projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na podstawie udzialu kwoty
dofinansowania w kosztach ogdlem zwigzanych z osiagnigciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowiazek poinformowad Instytucje Posredniczacg/Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) o uzyskanym przychodzie we wniosku o platnosc.
Przychéd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca I  stopnia) rachunek
bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w caloscei lub proporcjonalnie w zaleznoscei od
tego, w jakim stopniu do osiagni¢eia przychodu przyczynil sie projekt. Zwrot uzyskanego
przychodu dokonywany jest na koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewyvkorzystanej

¥ W przypadku potracenia przy zaplacie wynagrodzenia dla wykonawcy (iub innej stronie umowy) kwoty kary
umownej, kwaliftkowalna moze by¢ wylacznie kwota wynagrodzenia zaplacona wykonawey., W takim
przypadku kara umowna nie jest wykazywana jako przychéd we wniosku o platnosé i nie podlega zwrotowi a we
wniosku o platnodé rozliczana jest jako kwalifikowaina wylacznie kwota zaplacona wykonawcey.
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dotacji). Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) moze wezwaé do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli
stwierdzi na podstawie wnioskow o platnosé, ze beneficjent osiagnat przychdéd w znacza;:eg
wysokosci. Od uzyskanego przychodn nie sa naliczane odsetki.

Ponadto, aktywa wytworzone lub nabyte w ramach projektu nie moga zosta¢ zbyte przez
beneficjenta za uzyskaniem korzysci majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji
projektu. W przeciwnym razie, beneficjent zobowigzany jest do zwrotu S$rodkow
wykorzystanych na zakup lub wytworzenie aktywdw wraz z odsetkami jak dla zaleglosci
podatkowych.

Nalezy jednak zaznaczyé, ze czynnikiem decydujacym bedzie weryfikacja, czy beneficjent
faktycznie uzyskal korzy$¢ majatkowa. W przypadku np. nieodplatnego przekazania sprzetu
lub wyposazenia do przedszkola lub organizacji pozarzadowej, nie mozemy mowié o
uzyskaniu korzys$ci majatkowe;j.

2.2.3. Amertyzacja

Szczegdlowe zasady kwaliftkowania kosztow amortyzacji zostaly zawarte w Wytyeznych w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

Nalezy jednak pamietaé, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych aktywédw zakupionych ze srodkdw, ktdre beneficjent otrzymal na realizacjg
projektu. Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kwalifikowalnodci okre$lonymi przez Komisje
Europejska w rozporzadzeniu (WE) 1081/2006. Mozliwe zatem jest kwalifikowanie odpisdw
amortyzacyjnych, w tym jednorazowego odpisu amortyzacyjnego aktywow zakupionych
wylacznie ze srodkow wiasnych beneficjenta. Nalezy jednakze zaznaczy¢, ze w przypadku
jednostek scktora finansow publicznych mozliwe jest kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywdédw zakupionych ze $rodkéw publicznych, o ile
zrédlem ich sfinansowania nie byly $rodki wykorzystywane na wspélfinansowanie projektéw
finansowanych ze $rodkéw wspolnotowych. Zaliczenie amortyzacji aktywow w wysokosei
dotyczacej projekiu moze nastapi¢ na podstawie noty ksiggowej/obeigzeniowe] oraz polecenia
ksiegowania.

2.2.4, Zasada konkurencyjnosci

Wydatlki w ramach proiektu powinny byé ponoszone zgodnie z zasada konkurencyjnoscl,
okreslona w umowic o dofinansowanie projektu. Zasada konkurencyjnosei nie dotyczy
jednostek sektora finanséw publicznych zobowigzanych do stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 20604 r. — Prawo zamoéwien publicznych.

Zasada konkurencyinodci dotyczy realizacji zamowien przekraczajacych wyrazong w ziotych
réwnowartoéé kwoty 14 tys. euro netto'’ wykonywanych przez podmioty prowadzace
dziatalnodé¢ gospodarczg. Zamowienie nalezy rozumied jako odplatng umowe zawierang
pomiedzy beneficjentem/partnerem a wykonaweag, ktorej przedmiotem sa ushugi, dostawy fub
roboty budowlane. Ustugi, dostawy lub roboty wedlug danego rodzaju sumuje si¢ w ramach
projektu. Zasada konkurencyjnoéci nie ma zastosowania do oséb lub ustug rozliczanych w
ramach kosztow personelu w projekcie.

W celu zapewnienia ww. zasady beneficjent powinien wyslaé zapytanie ofertowe do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. Réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do

Y Wartoéé w PLN przeliczana jest zgodnie ze $rednim kursem zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w
art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655).
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zamieszczenia na swojej stronie internetowe] (o ile posiada taka strone) oraz w swojej
siedzibie powyzszego zapytania ofertowego. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w
szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty oraz termin skladania ofert.
Beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert w oparciu o ustalone w

zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokolem, do
ktérego zalaczane sg zebrane oferty.

W przypadku nie stosowania przez beneficjenta/partnera zasady konkurencyinosci, instytucja
bedaca strona umowy o dofinansowanie projektu moze, w zaleznosci od wagi uchybien,
uznaé czesc lub calodé wydatkow zwiazanych z danym zaméwieniem za niekwalifikowalne.
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Rozdzial 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkéw w ramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowiazek prowadzenia wyodregbnionej ewidencji wydatkéow przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, str. 25) wprowadzaja wymég, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektow utrzymywaty odrgbny
system ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakeji zwiazanych
z danym projektem.

Koniecznos$é prowadzenia wyodrgbnionej ewidencii wydatkoéw jest warunkiem zawartym w
umowie/ decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (w przypadku projektéw
systemowych w Poddziataniu 6.1.3 1 w Podzialaniu 7.1.1 1 7.1.2 ~ w umowie ramowej).

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencii i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujgcia transakeji zwigzanych z projektem, beneficientow w ramach PO KL mozna
podzieli¢ na 2 grupy:

1) beneficientéw prowadzacych pelna ksiegowosé;
2) pozostalych beneficjentow nie prowadzacych petnej ksiggowodcel.

W przypadku pierwszej grupy wymog zapewnienia odrgbnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiggowego oznacza prowadzenie odrgbnej ewidencji ksiggowej nie za$
odrebnych ksiag rachunkowych. Jednostka moze tego dokonaé poprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowosdci polegajace na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentow ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych 1 pozabilansowych, - pozwalajacych na wyodrgbnienie operacii
zwiagzanych z danym projektem, w ukladzie umozliwiajacym uzyskanie informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczodci finansowej projektu 1 kontroli, okre$lone
przez 1Z PO KI. w zalaczniku do Umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO
KL. Beneficjent prowadzacy wyodrebniona ewidencje ksiggowa projektu spetniajaca
wymienione kryteria zalacza do wniosku beneficjenta o platnos¢ zestawienie z
komputerowego systemu ksiegowego'"; lub

A7

wprowadzeniu  wyodrgbnionego  kodu ksiegowego dla  wszystkich transakeji
zwigzanych z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, kiory umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rtejestru dowodow
ksicgowych w okreslonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujacych przynajmniej nastgpujacy zakres danych: nr
dokumentu Zrodlowego, nr ewidencyjny Iub ksiegowy dokumentu, date wystawienia
dokumentu, kwotg brutto, netto dokumentu, kwota kwalifikowalna dotyczaca
projektu. Beneficjent stosujac rozwiazanie polegajace na wprowadzeniu kodu
ksiegowego zobowiazany jest przy skiadaniu wniosku o platnos¢ do sporzadzania

'8 Jezeli informatyczny system finansowo-ksiggowy nie spetnia wymogéw okreslonych przez 1Z PO KL
beneficjent musi zastosowad wyodrebniony kod ksiggowy 1 zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu
dotyczace takiego rozwigzania.

34



technikg komputerows w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zalaczania wydruku)
Zestawienia dokumentow potwierdzajgcyveh poniesione wydatki objete wnioskiem.

W przypadku beneficjentow nie prowadzacych pelnej ksiggowosei wymog zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencjii moze byé spelniony poprzez comiesigezne
sporzadzanie technikq komputerowa w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego
zestawienia dokumentow potwierdzajqeych poniesione wydatki dotyczqce projektu nr ... na
koniec miesiqca : .../rok. Zestawienie kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji
projektu do korica danego miesiaca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajace
ujecie wydatkow dotyczacych poszezegdlnych zadah oraz kosztow posrednich (w przypadku
kosztow posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw.
Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzdr zatacznika do wniosku o
platnosé Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem.
Po zakonczeniu kazdego miesiaca kalendarzowego zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane
i podpisane przez osobe sporzadzajgca i zatwierdzajaca oraz dolaczone do dokumentacji
projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w
okresie pdzniejszym danych wedlug stanu na koniec poszczegdinych minionych miesiecy
kalendarzowych. :

Beneficjent zobowiazany jest jednoczesnie do sporzadzania przy skladaniu wniosku o
plainos¢ arkusza kalkulacyjnego (oraz zalaczania wydruku) Zestawienia dokumentow
potwierdzajqeyeh poniesione wydatki objete wnioskiem za okres, ktorego wniosek dotyczy.
Dokumentacja w wersji papierowej i elektronicznej dotyczaca zlozonego wniosku o platnosé
powinna by¢ archiwizowana przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporzadzania wniosku beneficjenta o platno§¢

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zardbwno konkursowe jak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznej) sg rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o platnosé.
We wniosku o platno$é¢ beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji
projektu, przy czym obowiazuje zasada, zgodnie z ktdéra postep rzeczowy powinien
korespondowaé z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).

‘Przj,?kl'adowo, w przypadku gdy w danym okresi¢ | eniowym
zostala jeszcze zap%amna faktura, we. wmosk 1
zreallzowama szkolenia. Info:mac;a na jego te at zos]
platnosé, wraz z wydatkami zaplaconymi w zwiazku z }eeo realizacia.;

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci w ramach NSRO wydanymi przez
Ministra Rozwoju Regionalnego, wzdr wniosku o platnos$é okresla Instytucja Zarzadzajaca
danym programem operacyinym. Wzor wniosku o piatnosé dla PO KL stanowi zatacznik nr 3
do niniejszego dokumentu. Zasady wypelniania wniosku beneficjenta o platnosé zostaly
szczegdlowo omowione w instrukeji stanowigcej zalacznik nr 6 do niniejszego dokumentu.
Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze wniosek o platnodé przygotowywany jest w Generatorze
Wnioskow Platniczych (GWP), ktory dostepny jest na stronach internetowych instytucji
bedace] strong umowy o dofinansowanie projektu. Wylacznie wniosek przygotowany w GWP
moze zosta¢ zaakceptowany przez instytucje weryfikujaca wniosek.

We wniosku o platnos¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie
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rozliczeniowym z otrzymanych $rodkoéw dotacji rozwojowej oraz w ramach wkladu
wlasnego. Niemniej jednak, w uzasadnionych przypadkach, w szezegolnosei gdy beneficjent
realizuje projekt zgodnie z zakladanym harmonogramem 1 zmuszony jest finansowad
podejmowane dzialania z wlasnych srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz
dotacji rozwojowej od Instytucji Posredniczace] / Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczace] 1l stopnia), we wniosku o platno$¢ moga by¢ wykazywane wydatki
sfinansowane z wlasnych srodkdéw beneficjenta.

Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o platnosé¢ beneficjent nie moze przekroczy¢
facznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwicerdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowiazuja limity wydatkéw wskazane w
odniesieniu  do kazdego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian do projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze
poniesione wydatki nie musza by¢ zgodne ze szczegoétowym budzetem projekiu,
przedkladanym i1 weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest bowiem
rozliczany ze zrealizowanych zadat w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosi¢
irozliczaé wydatki, ktore nie zostaly uwzglednione w szezegdlowym budzecie pod
warunkiem, ze sg one niezbedne do realizacji 1 zwiazane z zadaniami wskazanymi w budzecie
projektu oraz sa zgodne z Wytvcznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL. W przeciwnym razie IP/[P2 moze odrzuci¢ wymienione wydatki lub w przypadku
watpliwosei zazadaé dodatkowych wyjasnien od beneficjenta.

materialy: szko]emowe — 1600
_ :-poczgstunek dia uczestmkow warsztatew 300 PLN

Wszystlﬂc poniesione powyzel wydatki sq kwahf" !\owain

ponmwaz m szczq 51@ W iumue. '
wskazanym na zadame w wniosku o dof nansowame pro]e‘,\t : : g

Beneficjent zalacza do wniosku o platnosc:

L zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki. Zestawienie moze
miec forme:

1. wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta (w formacie PDF), lub;

2. tabeli w formie zawartej w zataczniku do wzoru wniosku o platnosé (sporzadzonej
w Generatorze Wnioskdw Platniczych).
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Beneficjent, ktory decyduje sig na zalaczanie do wniosku o platno$é wydruku z
ewidencji ksiggowej, powinien przygotowywal ten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficientow PO KL, ktdrzy nie posiadajg informatycznych systemdw
finansowo-ksiggowych, ktore spelnialyby kryteria okre§lone w podrozdziale 3.1.4,
mozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramach projektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanej zgodnie ze wzorem stanowiacym zakacznik do
wniosku o platno$é. Beneficjent, ktory decyduje sie na zalgezanie do wniosku o
platnos¢ zestawienia poniesionych wydatkéw w  formie tabeli (zestawienia),
przygotowuje ja zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypelniania wniosku o
ptatnosé.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobowiazany — niezaleznie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawienn na podstawie faktycznie zaksiggowanych i zaplaconych
dokumentdéw ksiegowych, a nie na podstawie dokumentéow pozostajacych w postact
robocze] (mozliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie danych
roboczych nie gwarantuje bowiem, e dane te sg ostatecznie i trwale ujete w ksiegach
rachunkowych.

11 zalacznik pt. Szczegolowa charakterystvka wdzielonego wsparcia, ktéry wypelniany
jest przez beneficjenta realizujacego wsparcie na rzecz oséb lub instytucji; wzor
zalacznika stanowi zalacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL (z
wylaezeniem projektéw badawczych i informacyjno-promocyjnych).

HI.  wyciagi bankowe (kserokopie pos$wiadczone za ‘zgodnosé z oryginalem)
z wyodrebnionego rachunku projektu oraz — o ile Instytucja Posredniczaca/Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I stopnia) tego wymaga — wyciagi bankowe z
innych rachunkéw bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkéw ujetych we
wniosku o platnos$é a w przypadku platnosei gotdwkowych poswiadczone za zgodnosé
z oryginalem kserokopie raportow kasowych (bez zalacznikéw) lub podpisane przez
beneficjenta zestawienie platnoSci gotéwkowych objetych wnioskiem o platnosé
(kserokopia za zgodno$¢ z oryginalem).

Zamiast wyciagdéw bankowych beneficjent moze — za zgoda Instytucji Posredniczacej
/ Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) — zalaczaé zbiorcze
zestawienia wydane przez bank stanowiace histori¢ rachunku bankowego (kserokopie
poswiadczone za zgodnosé z oryginaiem)lg.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobowiazuje beneficjenta do przekazania w
formie elektronicznej wraz z wnioskiem o platno$é informacji o wszystkich uczestnikach
projektu, zgodnie z zakresem informacji okredlonym przez ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego.

Whniosek o platnosc jest skladany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niz raz na trzy miesiace (np. raz na miesiac, raz na kwartal, itp.) oraz —
w przypadku konicowego wniosku o platno$é — nie pdiniej niz 30 dni kalendarzowych od

¥ W zwiazku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elektronicznej, mozliwe jest réwniez zalaczenie
wydruku zestawienia obrotdéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposrednio z
efektronicznego systemu bankowego. Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez gléwnego ksiegowego
lub inna uprawniong osobe.
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zakonczema okresu realizacji projektu. Instytucja Zarzadzajaca zaleca, aby wnioski o platnosé
skladane byly nie pbzniej niz w terminiec 10 dni roboczych®® od zakonczenia okresu
rozliczeniowego. Wniosek o platnosé skladany jest w wersji papierowej 1 elektronicznej.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Dbeneficjenta, Instytucja
Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zwolnié
beneficjenta z obowiazku sktadania wniosku o platnosé w terminie zgodnym z niniejszymi
Zasadami. Sytuacja taka moze zaistnie¢ np. w zwiazku z nieponoszeniem przez beneficjenta
wydatkow w okresie, ktdrego wniosek ¢ platno$é dotyczy.

Whnioski o plamos$¢ sg skiadane przez beneficjenta do nastepujacych instytucji:

» wnioski o platno$¢ w ramach projektow konkursowvch — do IP Iub gdy weryfikacja
wnioskow o ptatnosé zostata delegowana do IW (IP 2), do wlasdciwej IW (IP 2);

» wnioski o platno$¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 6.1.3 oraz,
Dziataniu 7.1 - do IP Iub gdy weryfikacja wnioskow o platnosé zostata delegowana do
IW (IP 2), do whadciwej IW (IP 2);

» wnioski o platnosé w ramach projektow systemowych beneficjentow zewnetrznych —
do IP [ub gdy weryfikacja wnioskdéw o platno$é zostata delegowana do TW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektow systemowych w ramach
Duziatania 5.3 — do 17;

» wnioski o ptatno$¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do IP lub gdy
weryfikacja wnioskdw o platnodé zostata delegowana do IW (IP 2), do wyodrebnionej
organizacyjnie komorki IW (IP 2); delegacja do IW (IP 2) moze mie¢ miejsce w
przypadku mozliwosci  wyodrgbnienia organizacyjnego podmiotu  bedacego
beneficjentem systemowym i podmiotu pelniacego funkcje I'W (IP 2); odpowiednie
zapisy w zalezno$ci od przyjetego rozwigzania powinny zostaé zawarte w
porozumieniu pomigdzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o platmoéé w ramach projektow systemowych IP — do wyodrgbnionej
organizacyjnie komorki IP, zgoednie z instrukcja wykonawcza [P; w przypadku gdy
weryfikacja wnioskOw o platno$é¢ zostala delegowana do I'W (IP 2), do wiasciwej ITW
(IP 2); w przypadku gdy wynika to z zawartej umowy o dofinansowanie — do 17Z;

» wnioski o platno$¢ w ramach projektdow pomocy technicznej IW (IP 2) — do IP,
natomiast w przypadku Priorytetu V — do wyodrebnionej organizacyjnie komérki [W
(IP 2), zgodnie z instrukcia wykonawezg IW (IP 2);

v

wnioski 0 platnos¢ w ramach projektdéw pomocy technicznej IP — do wyodrebnionej
organizacyjnie komorki 1P, zgodnie z instrukcjg wykonawcza IP;

wnioski o platno$¢ w ramach pomocy technicznej 1Z hub innych beneficjentdéw, jezeli
tak stanowi instrukcja wykenawcza IZ — do wyodrebnionej organizacyjnie komdrki
1Z, zgodnie z instrukcia wykonawcza 17.

3.1.3. Dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkow

Co do =zasady, beneficjent nie ma obowiazku zalaczania kserokopii dokumentoéw
potwierdzajacych poniesienie wydatkdéw, Dokumenty te sa archiwizowane w siedzibie

¥ W przypadku projektow partnerskich, instytucja wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca 11 stopnia) / Instytucia
Posredniczaca moze wydluzy¢ termin skiadania wnioskdw o platnodd; decyzje w tym zakresie podejmowane sa
indywidualnie przez wiasciwa instytucje.
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beneficjenta 1 udostepniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywanej przez Insty“[qu
Posredniczaca fub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II stopnia).

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sa:

1) faktury lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe] wraz
z dokumentami zaplaty (w przypadku platnosei gotdéwkowej wystarczajacym
dowodem jest faktura lub inny dokument ksiggowy o rownowaznej wartosci
dowodowej z adnotacjg np. ,,zaplacono gotowka” lub ,,forma platnosci — gotéwka” lub
z inmymi dokumentami potwierdzajacymi rozchdd z kasy beneficjenta);

2) nastgpujace dokumenty poswiadczajace wysokodé wkladu niepienieznego,
amortyzacji lub wkladu w postaci dodatkdéw lub wynagrodzen:

a.  w przypadku wkladu niepienieznego:

i. zestawienie faktur sprzedazy ddébr/ushug np. =z  miesiaca
poprzedzajacego miesige ich wniesienia;

ii. kopia faktury zakupu dobr/ustug;

iil. udokumentowane ceny débr/ustug poprzez przedstawienie stosownych
notowan na rynkach gietd towarowych lub cennikow innych jednostek
zajmujacych si¢ ich obrotem lub swiadczeniem;

iv. inne dokumenty, o ile pozwalaja na identyfikacje jego wysokosci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyine srodkéw trwalych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiggowymi np. w postact PK lub inne dokumenty
wskazujace na wysokos¢ odpiséw amortyzacyjnych (rowniez w przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wlkiadu w postaci dodatkow lub wynagrodzen uczestnikow
projektu — o$wiadczenie skladane przez podmioty wyplacajace dodatki lub
wynagrodzenia pozwalajace na identyfikacje poszczegdinych uczestnikow
projektu oraz wysokosci wkladu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczgce projektu (oryginaty) musza by¢ prawidlowo
opisane, tak aby widoczny byl zwiazek z projektem®’. Opis dokumentu ksiggowego powinien
zawiera¢ co najmniej:

» numer umowy o dofinansowanie projektu;

» informacje, Ze projekt wspdifinansowany jest z Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

» nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dotyczy dokument kosztow posrednich), w ramach ktorego wydatek jest
ponoszony; ’

»  kwote kwalifikowalna ub w przypadku gdy dokument ksiggowy dotyezy kilku zadah
— kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczednie kazdy dokument ksiggowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnofci
merytorycznej 1 formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:

» zamowienia publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.
Prawo zamoéwien publicznych, lub

! Nie dotyezy kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem.
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» nabycia towaru / uslugi z zastosowaniem zasady konkurencyjno$ci — réwniez
odniesienie do zastosowania ww. trybu.

Co do zasady, niezaleznie od 7rédia finansowania wydatkéw w projekcie, jednostki sektora
. finanséw publicznych powinny ksiegowad wydatki wedlug proporcii 85% - z czwarta cyfra
.87 (finansowanie z funduszy strukturalnych) oraz 15% - z czwarta cyfrg ,9”
(wspolfinansowanie krajowe).

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KI. w walutach obcych beneficjenci
powinni w ramach prowadzonej dzialalnosci stosowal kursy przeliczeniowe zgodne z
obowiazujacymi przepisami krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT
oraz zasad prowadzenia rachunkowosci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o platnosé przyjmuje si¢
nastepuiace zasady:

1) w przypadku platnodei bezgotdwkowych dokonywanych w walatach obeyeh do
przeliczenh walutowych nalezy stosowaé procedury dotyczace przeliczania wartodci
platnosci  gotéwkowych dokonywanych w  walutach obcych na zioty spisane
i obowigzujace u beneficjenta, o ile nie uwzgledniaja one ujemnych réznic kursowych
(dotyczy to w szczegolnosci rozliczania platnosci gotdéwkowych w ramach delegacji
zagranicznych); w  przypadku braku przedmiotowych procedur jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty z dnia dokonania platnosei
zastosowany przez bank bepeficjenta do realizacji transakcji (udokumentowany
potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciagiem bankowym).

2) w przypadku platnosci gotowkowych dokonywanych w walutach obeych wartosé
transakcji nalezy przeliczad na zloty wedlug kursu, po ktdrym waluta zostala zakupiona
(udokumentowany dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficient zalgcza do wniosku o platnos$é wydruk z ewidencji ksiegowej jako kurs
przeliczeniowy - nalezy przyja¢ kurs ujecia platnoéci gotowkowej w  ksiegach
rachunkowych, zgodny z polityka rachunkowosci okreslona przez beneficjenta.

3) w przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwodci przedstawienia rzeczywistego
kursu, po jakim zostala przeliczona transakcja zaplaty np. gdy transakcja ta dokonywana
jest w walucie obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw
walut przeliczanych na zioty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
walut ogloszony przez Narodowy Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji
zaplaty.

Jezeli beneficient nie ma mozliwosci przeliczenia na ztoty wedhug kursu sprzedazy waluty
obcej ogloszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy
zastosowa¢ kurs $redni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaplaty.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiggowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaklada przedstawianie wraz z wnioskiem o platnos¢ wydruku z
ewidencji ksiegowej, system finansowo-ksiggowy beneficjenta — po uwzglednieniu pewnych
zatozen — powinien pozwalaé uzyskac z ewidencji ksiggowej zestawienie (raport) w podziale
na zadania zawierajace co najmniej nastepujace dane tj:

» zewngtrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwiazanego z wydatkami,
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» wewnetrzny  (systemowy) numer dokumentu ksiggowego (ewidencyjny
nr notowany przez operatoréw na zrodiowych dokumentach w celu identyfikacii
zasobdw komputerowych z archiwum Zrédlowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiggowego,

A

okreslenie zakupionego towarw/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),

N

kwot@ wydatkéw  kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalifikowane i VAT
kwalifikowalny),

» date zaplaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Powyzszy raport nalezy sporzadzi¢ dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazana
szezegdtowosceiy (syntetyka/analityka).

Zestawienie nalezy zalaczy¢ do wniosku o platnos¢ w formacie PDF.

Uzyskanie powyZzszego zestawienia (raportu) moze nastapi¢ przy pomocy systemowych
zestawien standardowych danego systemu finansowo-ksiegowego lub po opracowaniu
stosownego raportu przy uzyciu zaawansowanych kreatoréw zestawien lub dostarczanych
z systemem specjalistycznych narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi byé
podpisane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajaca zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rtowniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkcji
generowania systemowych raportéw lub wybranych danych do arkusza kalkulacyinego, przy
czym po ich wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnionej do reprezentowania
firmy potwierdzajacy zgodnos¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawarto$cig ewidencji
ksiegowej (np. gtownego ksiggowego, kicrownika jednostki).

Prowadzgc ewidencje ksiggowsa beneficjent powinien w polityce rachunkowosci, do ktorej
posiadania zobowigzuje jednostki ustawa o rachunkowosci, opisaé wyraznie sposob
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiqg z dokumentem
zrodlowym znajdujacym si¢ w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapewnic $ciezke
audytu. Dla systemow nie stosujacych rejestracji poprzez ,bufor” role taka moze spetniac
wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych automatycznie nadawany numer pozycji
w dzienniku ksiggowan. W systemach stosujacych odroczone w czasie ksiggowanie
dokumentdéw wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celow kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umozliwi¢ dokumentacje wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z realizacjg projektu
w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji ksiegowej, prowadzona przy pomocy
informatycznych systemow  ksiegowych, beneficjent powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkow zaplanowad i wprowadzi¢ odpowiednia odrebng ewidencje ksiggowa
w obszarze swoich ksiag rachunkowych. Powinien rowniez zaktualizowaé swojg polityke
rachunkowodci o zasady ewidencji wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych projektow
w ramach PO KL.

Planujac taka ewidencje 1 dobierajac odpowiednie konta ksiegowe powinien wzigé pod uwage
nastepujace kwestie:

e

» potrzeby informacyjne zwiazane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych  (podzial kosztow na odpowiednie kategorie zgodnie
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z zatwierdzonym budzetem projektu — np. wydatki bezposrednie, w_szczegdlnosci
podzial na zadanta oraz wydatki podrednie ryczaltowe lub rozliczane kosztowo),

» obowiazujace przepisy (np. podziat na wspétfinansowanie krajowe i wklad EFS w
przypadku jednostek budzetowych),

¥ techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiggowego (gdyz np.
niektore systemy nie pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktorych juz znajduia si¢ zapisy ksiggowe).

Moze to wymagaé od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrgbnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych realizacii projektdw PO KIL. Nalezy dodad, iz
wymagana jest odrgbna ewidencja zarowno dla kont kosztow, VAT (w przypadku gdy VAT
jest kwalifikowalny), przychoddéw (jezeli wystepuja przychody zwiazane z realizacja
projektu), rachunku bankowego, jak t rozrachunkow.

W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktére tylko w cze$ci dotycza projektu, kwoty
wynikajace z tych dokumentéw powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwiazane w realizacia
* projektu badz nie i1 ujmowane na odr¢bnych kontach. Musza one takze by¢ poparte
odpowiednia dokumentacja potwierdzajaca prawidlowo$é podzialu kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list plac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksiggowaé g pozycje z wyodrebnione ewidencyi dotyczacej
wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacja projektu PO KL.

Instytucja Posredniczaca moze natozy¢ dodatkowe, bardziej szczegdlowe wymogi zwigzane z
ksiggowaniem wydatkéw w ramach projektow realizowanych w PO KL

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficjenta o platnosé

Whniosek beneficjenta o platnosé jest weryfikowany przez wladciwa instytucie zgodnie z
nastepujacymi zasadami:

» Okres weryfikacji kazdego wniosku o platno$¢ wynosi do 20 dni roboczych od dnia
jego wplyniecia, przy czym okres ten dotyczy kazdej przedtozonej wersji wniosku. W
przypadku gdy w ramach projektu:

o jest dokonywana kontrola i ztozony zostal koficowy wniosek o platnosé lub

o IW (IP2) / IP zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o
platnose,
termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do instytucji weryfikujace;

wniosek informacii o wykonaniu /zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalecen
pokontrolnych.

» Weryfikacja kazdej wersji wniosku o platno$é¢ powinna zostaé udokumentowana
w formie listy kontrolnej. Wzdr listy konfrolnej zawierajace] minimalny zakres
weryfikacji wniosku o platno$é stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna sporzadzana jest odrgbnie dla kazdej wersji wniosku o
platno$é. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontrolnej do danego
wniosku, na ktorej odnotowane bgda weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
o platnose.
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Whniosek o platno$¢ powinien zostaé zweryfikowany w calosci — zgodnie z listg kontrolna —
przede wszystkim przez pracownika wlasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opieckuna wniosek
podlega akceptacji przez bezposredniego przelozonego opiekuna projektn, ktéry sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projektu zostala przeprowadzona prawidiowo.

Przed dokonaniem wyplaty na rzecz beneficjenta wniosek o platno$¢ moze podlegac
weryfikacji przez odpowiedniag komdrke finansowo-ksiggowa. Sposéb postepowania przy
weryfikacjl wnioskow o platno$¢ powinien zosta¢ szczegOtowo opisany w odpowiednie)
instrukcji wykonawezej wlasciwej instytucji.

W przypadku stwierdzenia blgdéw lub brakdéw w zlozonym wniosku o platnosé, instytucia
weryfikujaca wniosek moze wystapic¢ do beneficjenta z prosbg o poprawe wniosku, przestanie
brakujacych informaciji lub udzielenie niezbednych wyjasnien, wskazujac termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytucja weryfikujaca wniosek moze — w
przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w  projekeie, w  szczegdlnodci
dotyczacych poniesienia wydatkéw niekwalifikowalnych — zazadaé od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentdw ksiggowych poswiadezonych za zgodnosé
z oryginatem, ktore zostaly uwzglednione we wniosku o platmosé.

Whniosek zawierajacy bledy formalne lub rachunkowe moze byé poprawiany Iub uzupetiany
przez instytucie weryfikujaca wniosek (np. poprzez przekreslenie i dokonanie korekiy na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja ta nie moze jednak poprawial ani
uzupetniad: .

» zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione i objgte wnioskiem wydatki, o
ile nie dotyczy to oczywistych omylek pisarskich i omylek rachunkowych

¥ zalaczonych kserokopii dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omylek w opisie zalaczonych kserokopii dokumentow.

Whniosek pozytywnie zwerviikowany podlega zatwierdzeniu przez wiladciwg instytucje.
Zatwierdzenie wniosku o platno$¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platmosé. Informacja o wynikach weryfikacji
wniosku o platno$é jest przygotowywana w dwodch egzemplarzach (po jednym dla
beneficjenta i instytucji zatwierdzajacej wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o platnosé, ktory jest zatwierdzany,

» numer i tytul projektu rozliczanego w ramach wniosku o platnosé,

» numer i nazwe Dzialania, w ramach ktorego sktadany jest wniosek o platnosé,
¥

informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o
platnosé, w tym:

wysokosé wydatkow uznanych za nickwalifikowalne;
b. wysoko$¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysokod¢ rozliczonych nieprawidlowodei finansowych, ktore zostalty wykryte
w ramach projektu;

d. wysokosé¢ zatwierdzonych wydatkow w ramach cross-financingu;

e. podzial na Zrodla finansowania wydatkdw zatwierdzonych;
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» uzasadnienie dla uznania wydatkow za niekwalifikowalne;

» w przypadku projektéw, na dofinansowanie ktc’)fych beneﬁéjent otrzymal dotacje
rozwojowsg — tabele przedstawiajaca szczegOlowe rozliczenie Srodkow, ktore
beneficjent otrzymal na realizacje projektu, w szczegdlnosci zawierajaca:

a. kwote otrzymanych $rodkow dotacji rozwojowej w ramach projektu na dzien
sporzadzenia wniosku;

b. kwote dotacji rozwojowe] rozliczonej w ramach projektu;
¢. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramach projektu;
d. wysokos¢ koleinej transzy dotacji rozwojowej do przekazania beneficientowi;

» w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w projekcie - informacja o mozliwosci
ponownego wykorzystania ww, §rodkdéw w ramach projektu.

W zwiazku z faktem, iz zgodnie z przyjetymi zasadami wypelniania wnioskdéw o platnosé
beneficjent ma prawo do zmiany harmonogramu platnodci w stosunku do harmonogramu
platnodci zalaczonego do zawarte] umowy o dofinansowanie, przy czym zmieniony
harmonogram platnosci podlega akceptacji, jezeli instytucja zatwierdzajaca wniosek o
platnosé nie wniesie do niego zastrzezen, w Informacji o wynikach weryfikacji wnioskéw o
platnos¢ powinna znalezé sie informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowany harmonogram
platnosei zostal zaakceptowany przez instytucj¢ zatwierdzajaca wniosek o platnodé, czy nie.
W sytuacji, w ktorej instytucja bedaca strona umowy nie wyraza zgody na zmiang
harmonogramu zaproponowana przez beneficjenta, nie naktada si¢ na beneficjenta obowigzku
zlozenia ponownie zmienionego wniosku o platnosé.

Informacja o kwocie $rodkéw zatwierdzonych w ramach danego wniosku o platnosé
wysylana jest beneficjentowi w formie pisemnej w terminie do 20 dni roboczych od
otrzymania poprawnie wypehmionego wniosku o platnosc.

Po zatwierdzeniu wniosku o platnodé, wlasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytyeznymi Instytucji Koordynujacej NSRO (zatacznik pt. Zasady Jednolitej Numeracji
Dokumentow w Krajowym Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych
Systemach Informatycznych do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej) i wprowadza
niezwlocznie wniosek do KSI SIMIK §7-13.

W przypadku projektéw konkursowych, zatwierdzony wniosek o platnodé rozliczajacy co
najmniej 70% S$rodkéw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowe] jest podstawa do
przekazania kolejnej transzy $rodkow na dofinansowanie projektu. Nalezy zaznaczy¢, ze 70%
rozpatrywane jest kumulatywnie tzn. dokonuje si¢ poréwnania rozliczonych dotychczas w
ramach projektu wydatkdw (wraz z zatwierdzanym wnioskiem o platnosé) w stosunku do
kumulatywnej kwoty $rodkdw, ktore beneficjent otrzymal dotychczas na realizacje projektu.
Platno$¢ koleine] transzy dotacji rozwojowej dla beneficjenta nastgpuje w terminie
wskazanym w umowie o dofinansowanie, przy czym nie pdzZniej niz w terminie 10 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku, pod warunkiem dostepnosci $rodkow na
finansowanie Dzialania na rachunku bankowym IP/IW (IP2).

Mozliwe jest skladanie przez beneficjenta wnioskow ,.czastkowych™ nie rozliczajacych 70%
§rodkdw, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy do przekazania $rodkéw dla
beneficjenta. '
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3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszeczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunieé w - budzecie projektu
okreslonym w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna
zostala zapisana w umowie o dofinansowanie projektu, do 10% warto$ci Srodkow
alokowanych na zadanie, z ktdrego przesuwane sa $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktore
przesuwane sg Srodki. Dokonywanie takich przesunie¢ nie wymaga informowania [W (IP2) /
IP lub IZ, pod warunkiem, Ze przesunigcia te:

> nie zwigkszaja taczne] wysokosei wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach
projektu;

» nie zwigkszajq faczne] wartosci zadania ,,Zarzadzanie projektem™;

» nie wplywaia na wysoko§é 1 przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej
beneficjentowi w ramach projektu. o

si¢ realizacje szkolenia, kioreg
cross-financing), to beneficjient ma

wydatkow w tym zadaniu do. 11 000
574 pozostaé na poziomie 6 500,

Wszelkie inne odstgpstwa od zalozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane sa jako zmiany w projekcie 1 wymagaja zgloszenia oraz uzyskania
pisemnej zgody podmiota bedacego stroma umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zgloszenia zmiany (np. zmiany tacznej kwoty wydatkdéw w ramach cross-
Sfinancingu). Zgody wymaga réwniez zwiekszenie laczne] kwoty wydatkow przeznaczonych
na wynagrodzenie personelu w ramach zadania ,,Zarzadzanie projektem”. Niemniej jednak,
zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie
wplywaja na tres¢ umowy.

Dokonywanie przez beneficjenta przesunieé wydatkéw pomiedzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiang w skfadanym wniosku harmonogramu ptatnosci zalaczonego do umowy) jest
mozliwe za zgoda instytucji bedacej strong umowy, bowiem instytucja ta moze nie mied
zabezpieczonych srodkoéw na realizacjg projektow w ramach Dzialania/Priorytetu.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga
zostaC uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekeie przez
podmiot bgdacy strona umowy. W zwiazku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiot bedacy strong umowy ponosi wydatki na wlasne
ryzyko.

Beneficjent moze wnioskowad o zmiane sposobu rozliczania kosztow posrednich zgodnie z
zasadami zawartymi w pkt 2.1.2,

W przypadku zgloszenia zmian do projektu, beneficjent skladajac wniosek o platno$é odnosi
go do aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IP/IW (IP2).

3.1.7. Kwoty odzyskane i kwoty wycofane
3.1.7.1. Srodki podlegajace zwrotowi

Zgodnie z art. 211 ust. 1 UFP, w przypadku gdy srodki w ramach projektu sa:
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- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem 'p'rocedur, o ktorych mowa w art. 208 UFP;

- pobrane nienaleznie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokoscei (otrzymane
w wysokosci wyzszej niz okres§lona w umowie o dofinansowanie)

podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokodci okreslonej jak dla
zaleglo$ei podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw, na rachunek wskazany
przez instytucje przekazujaca te $rodki. Stwierdzenie ktdregokolwiek z ww. przypadkow
oznacza stwierdzenie nieprawidtowosci, w rozumieniu przepiséw art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia
Rady 1083/2006, t. w rozumieniu systemu informowania o nieprawidlowosciach™.
Przykladowo, nieprawidlowoscia w projektach PO KL moze by¢:

» naruszenie przepisdw w zakresie zaméwient publicznych przy zakupie dobr lub
zlecaniu ustug podlegajacych tym przepisom;

» udzielanic wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak
dokumentow potwierdzajacych kwalifikowalnos$é uczestnikow projektu);

» finansowanie w ramach projektu wydatkdéw niezwigzanych z realizacjg zadania /
projektu;

> celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiggowych we wnioskach o platnosé
(w szczegdlnosci wykryte podezas kontroli IW (IP 2) / IP).

Poza nieprawidlowosciami, w ramach projektéw PO KL zwrotowi podlegaé moga réwnicz
korekty finansowe, czyli wydatki niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidlowosei, ktore
zostaly dotychczas rozliczone w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o platnosc).
Przykladowo korektg finansowa mogg by¢:

» wydatki podlegajace zwrotowi od uczestnikoéw projektu (korekta finansowa
wykazywana jest w momencie stwierdzenia koniecznodcei zwrotu érodkéw przez
uczestnika projektu bez wzgledu na to, czy $rodki zostaly odzyskane od uczestnika
czy nie);

krajowego) co: Jest %arunk}em komec:fny“m d!a uznama daneﬁo wydaiku za
d{owosc Oznacza to, ze zwrot ten n;e podlega raportowamu 0 mepraw;diowosc;ach ale

41oC kow cértyhkowanych do Komlsji Europej skiej. 1.

-

» wydatek zgloszony przez beneficjenta jako omyltkowo dwukrotnie ujety we wnioskach
o platnos¢;

* System informowania o nieprawidlowosciach zostal okreslony w Wytveznych Minisira Rozwoju Regionainego
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycla nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i
Funduszu Spofrosci w okresie programowania 2007-2013 oraz w Systemie Realizacii PO KL —~ Zasady
raportowania o nieprawidlowosciach finansowych w ramach Programu Operacyinego Kapital Ludzki 2007-
2613.
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» wydatek omylkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o platnosé w zawyzonej
“wysokosel (w stosunku do dokumentu ksiegowego);

Za odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi (tj. zaréwno korekt finansowych jak i
nieprawidlowosci) odpowiada instytucja zawierajagca umowe o dofinansowanie z
beneficjentem. W przypadku nieprawidiowosci instytucja odzyskuje kwote nieprawidtowo
wydatkowana wraz z odsetkami jak dla zaleglosci podatkowych, natomiast w przypadku
korekt finansowych zwrotowi podlega wylacznie kwota korekty. Kazda nieprawidlowosé lub
korekta finansowa podlega zwrotowi, bez wzgledu na jej warto$é. Jednoczesnie zgodnie z art.
42 ust. 8 UFP, zadne naleznosci wynikajace z realizacji projektéw w ramach programu (w
tym $rodki podlegajace zwrotowi) nie moga by¢ umarzane ani rozktadane na raty.

Stwierdzenie przypadku kwoty / wydatku, ktéry podlega zwrotowi moze wynikaé z:

» informacji przekazanej przez beneficjenta — w takim przypadku w kolejnym wniosku
o platnosé (w tabeli dotyczacej korekt finansowych) beneficjent informuje wilasciwa
instytucje (4. instytucje weryfikujaca wnioski o platno$é) o niekwalifikowalnosci
wydatku, ktory =zostal juz zatwierdzony w ramach wczeSniej zlozonych i
zatwierdzonych przez te instytucj¢ wnioskow o platnosé.

Na podstawie otrzymanych informacji, instytucja weryfikuje, czy zgloszony wydatek
dotyczy korekty finansowej, czy nieprawidtowosci oraz sprawdza, czy we wniosku o
platnosé, ktory wskazuje beneficjent, faktycznie zostal uwzgledniony ten wydatek.

W przypadku gdy beneficjent stwierdzi rozliczenie wydatku niekwalifikowanego w
projekcie, moze — nie czekajac na termin zloZzenia wniosku o platno$¢ - poinformowaé
ptsemnie wlasciwa instytucje o takim przypadku. Ma to o tyle znaczenie, ze w
przypadku gdy wydatek niekwalifikowalny zostanie uznany za nieprawidlowos$d,
beneficjentowi naliczane beda odsetki jak dla zaleglo$ei podatkowych wylacznie do
momentu otrzymania pisemnej informacji przez whasciwa instytucje.

» informacji pokontrolnej wskazujacej stwierdzone wydatki niekwalifikowane podczas
przeprowadzonej kontroli na miejscu.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku wykrycia nieprawidlowosci w projekcie,
podlega ona zgloszeniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidiowosciach w ramach
PO KL.

W przypadku wystapienia nieprawidlowosdci w projekeie nie nastepuje pomniejszenie kwoty
dofinansowania projektu o kwote nieprawidlowosci, niemniej jednak beneficjent jest
informowany w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnosé o mozliwosci
ponownego wykorzystania tych srodkéw w ramach projektu. Wydanie zgody przez IW
(IP2)YIP powinno zosta¢ poprzedzone w szezegblnodci analiza poziomu wykorzystania
dotychezas przekazanych danemu beneficjentowi srodkow oraz celowoscia ponowue‘go
ponoszenia wydatkdw w projekcie.

3.1.7.2. Kwoty odzyskane a kwoty wycofane

Kazda kwota podlegajaca zwrotowi powinna zostaé zdefiniowana jako kwota odzyskana (do
odzyskania) lub jako kwota wycofana. Powyzsze zdefiniowanie stuzy wylacznie okresleniu
momentu, w ktorym dana kwota podlegajaca zwrotowi pomniejszy wydatki kwalifikowalne
zatwierdzane i certyfikowane do Komisji Europejskiej.

Co do zasady, w ramach projektow PO KL (w szczegélnosci w ramach projektow
konkursowych) kwota podlegajaca zwrotowi powinna byé definiowana jako kwota odzyskana
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(do odzyskania), czyli kwota, ktéra pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i
certyfikowane do Komisji Europejskiej dopiero w momencie, kiedy zostanie odzyskana tj.
wplynie na rachunek instytucji bedacej strona umowy lub - jezeli jej odzyskanie nastgpuje
poprzez pomniejszenie kwoty zatwierdzanych wydatkéw we wniosku o platnosé — w
momencie zatwierdzenia tego wniosku o platnosé.

Z kolei kwota wycofana pomniejsza wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do
Komisji Europejskiej juz w momencie stwierdzenia, ze kwota ta podlega zwrotowi. Uznanie
danej kwoty za kwote wycofang pozwala uwolni¢ $rodki w ramach Dziatania/Priorytetu
/programu, ktére mozna nastgpnie zaangazowal w inne projekty, albo tymczasowo
pozostawié¢ je w deklaracji wydatkow w oczekiwaniu na wynik postgpowania w sprawie
odzyskania srodkow. W zwigzku z powyzszym, za kwoty wycofane powinny byé w
szczegolnosdci nznane srodki, ktore w opinii Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
I1 stopnia) / Instytucji Po$redniczace] / Instytucji Zarzadzajacej nie beda mogly zostaé
odzyskane w najblizszym czasie od beneficjenta.

O zakwalifikowaniu kwoty podlegajacej zwrotowi jako kwoty wycofanej decyduje Instytucja
Zarzadzajaca. Wydatki wycofane sa odpowiednio odliczane od deklaracji wydatkéw na
poziomie Instytucji Zarzqdzajqcej23. Co do zasady, za kwot¢ wycofana mozna uznaé $rodki
podlegajace zwrotowi w projektach pafistwowych jednostek budzetowych™. W zwiazku z
powyzszym, w przypadku rejestracji kwoty podlegajacej zwrotowi w  projektach
panstwowych jednostek budzetowych w KSI SIMIK 07-13 nalezy uzna¢ te $rodki za kwoty
wycofane. W pozostatych przypadkach, w przypadku gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca 1l stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca chce uznaé dang
nieprawidlowo wydatkowang kwote za kwote wycofana., wystepuje pisemnie o zgodg do
Instytucji Zarzadzajacej. Po uzyskamu zgody Instytucji Zarzadzajacej, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca H stopnia)} w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca rejestruje
dang kwote jako kwotg wycofana.

Proces rejestrowania kwot wycofanych jest monitorowany przez Instytucje Zarzadzajaca.
3.1.7.3. Odzyskiwanie srodkéw podlegajacych zwrotowi

Srodki podiegajace zwrotowi w ramach danego projektu moga byé odzyskiwane w dwojaki
sposdb:

1. poprzez pomniejszenie wartoscl zatwierdzanych wydatkdéw w ramach wniosku/ow o
platnos¢ o kwote wydatkow niekwalifikowalnych w danym projekeie:

2. poprzez wezwanie beneficjenta do zwrotu;

~

3. poprzez wydanie decyzji o zwrocie $rodkdw.

Pierwszy sposdb odzyskiwania mozliwy jest wylacznie w trakcie realizacji projektu (przed
jego koncowym rozliczeniem i zamknieciem); drugl natomiast co do zasady jest stosowany
po zatwierdzeniu koncowego rozliczenia projektu, przy czym moziiwe jest rowniez
odzyskiwanie poprzez wezwanie beneficjenta do zwrotu $rodkow w trakcie realizacii
projektu. Decyzj¢ co do sposobu odzyskiwania $rodkéw podlegajacych zwrotowi od

# Nie oznacza to podwéjnego pomniejszenia wydatkéw certyfikowanych do KE. Kwota zdefiniowana jako
kwota wycofana jest odejmowana wylacznie w momencie stwierdzenia, Ze srodki podlegajq zwrotowi. W
momencie zwrota §rodkéw od beneficjenta, fakt ten rejestrowany jest wylacznie w celach monitoringowych.

# Dodatkowo, zgodnie z podrozdziatem 1.3.1.4, w przypadku gdy w koncowym wniosku o platnosé nie jest
mozliwe pomniejszenie wkiadu wilasnego {(do 13% wydatkdéw kwalifikowalnych publicznych w projekcie),
odpowiednia réznica jest wykazywana jako kwota wycofana w rejestrze obcigzen.
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beneficjenta podejmuje wlasciwa Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca 1I stopnia). Natomiast wydawanie decyzji o zwrocie Srodkéw nastepuje jezeli
oba wczesniejsze sposoby odzyskiwania §rodkow okazaly si¢ nieskuteczne.

Pomniejszenie kwoty zatwierdzanych wydatkéw w ramach wniosku/éw o platnosé

W przypadku odzyskiwania $rodkow przez pomniejszenie wniosku o platno$é, instytucja
zatwierdzajaca wniosek o platnos$¢ przygotowujac Informacje dla beneficjenta o wynikach
weryfikacii wniosku o plamosé, pomniejsza laczng kwote wydatkéw przedstawionych do
rozliczenia przez beneficjenta we wniosku o platnosé o stwierdzone korekty
finansowe/nieprawidlowosci.

Jednoczesnie w przypadku nieprawidlowosci, Instytucja Posredniczaca/Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Podredniczaca I stopnia) wzywa beneficjenta do zwrotu odsetek w wysokosei
okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania Srodkow
nieprawidtowo wydatkowanych®. Odsetki naliczane sa od dnia przekazania transzy>® do dnia
wplywu $rodkdw na rachunek IW (IP2)/1P.

W Informacji dla beneficienta o wynikach wervfikacji wniosku o plainosé, wiasciwa
instytucja powinna przedstawié¢ uzasadnienie rozbieznosci pomiedzy kwota zatwierdzonych
wydatkow kwalifikowalnych a kwotg wydatkoéw przedstawionych przez beneficjenta we
wniosku o platnosé.

W przypadku gdy kwota podlegajaca zwrotowi przewyzsza warto$¢ wydatkéw rozliczanych
w ramach danego wniosku o platno$é, zostaje ona pomniejszona w catosci dopiero w
kolejnym wniosku o platnosé, w ktorym mozliwe jest jej rozliczenie.

Wezwanie beneficjenta do zwrotu

W przypadku odzyskiwania Srodkéw poprzez zwrot, wlasciwa instytucja przygotowuje
wezwanie do zwrotu S$rodkéw podlegajacych zwrotowi, przy czym w przypadku
nieprawidtowosci $rodki powinny zosta¢ zwrocone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla
zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy®*. Nalezy jednak pamigtad, ze wysokosé
kwoty podlegajacej zwrotowi uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatek
zostal sfinansowany z kwoty dofinansowania.

W wezwaniu powinien zosta¢ okre$lony I4-dniowy fermin na dokonanie platnosci i
wskazany numer rachunku bankowego, na ktory beneficjent powinien przekazac srodki.

W przypadku, gdy beneficjent nie dokona zwrotu w terminie wskazanym przez instytucje w
wezwaniu, wowczas jest dodatkowo obcigzony zwrotem odsetek naliczanych jak dla
zaleglosci podatkowych za kazdy dzien zwloki (w rejestrze obciazen na projekeie
wykazywane jako odsetki karne).

Wydawanie decyzji o zwrocie srodkow

® W przypadku gdy IW (IP2)/IP podejmie taka decyzje mozliwe jest odzyskiwanie odsetek poprzez
pomniejszenie wyplacanej franszy.

* W przypadku gdy nie jest moziiwe okreslenie transzy, z ktérej sfinansowano wydatek nielkwalifikowalny (w
szczegdinosel w przypadku gdy wydatek mogh by¢ sfinansowany z dwoch lub wiecej transz), odsetki nalezy
naliczy¢ od daty przekazania najblizszej transzy. ktora zostata przekazana beneficientowi przed poniesienism
tego wydatku.
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W przypadku gdy beneficjent nie zwrdci catosci lub czedei kwoty niekwalifikowalne]
pomimo wezwania do zwrotu $rodkdw, o ktérym mowa powyzej, istnieje konieczno$é
wydania decyzji, o ktorej mowa w art. 211 ust. 4 UFP. Decyzja okresla kwote przypadajaca
do zwrotu 1 termin, od ktérego naliczane s3 odsetki (w wysokosci jak dla zaleglodci
podatkowych).

Do wydawania decyzji z mocy ustawy o finansach publicznych uprawniona jest Instytucja
Zarzadzajaca oraz Instytucja Posredniczaca. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca lub
Instytucja Po$redniczaca moze, na podstawie porozumienia delegujacego zadania na
podstawie ustawy o zasadach prowadzenia polityki’ rozwoju, upowazni¢ réwniez Instytucjg
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg 11 stopnia) do wydawania ww. decyzji. W przypadku
braku takiej delegacji — kazdorazowo decyzja jest wydawana przez Instytucje Posredniczaca
lub Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Od decyzji wydanej przez Instytucje Poéredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacy Il stopnia), beneficjent moze ztozy¢ odwolanie do Instytucji Zarzadzajacej.
Natomiast w przypadku wydania decyzji przez Instytucie Zarzadzajaca, beneficjent moze
zwrdcié si¢ do tej instytucii z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Decyzje wydawane na podstawie art. 211 ust. 4 UFP sg decyzjami administracyjnymi, a
zatem postepowanie w tych sprawach przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracvjnego.

Decyzje nie sg wydawane w stosunku do beneficientow bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi.

Odzyskiwanie Srodkow w projektach panstwowych jednostek budzetowych

Wyjatkowym przypadkiem beneficjenta, do ktorego nie bedg sie stosowal wszystkie ww.
przepisy jest panstwowa jednostka budzetowa. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach projektéw realizowanych przez te jednostki,
beneficient nie zwraca $rodkow, ale stosuje si¢ do przepiséw odrebnych, w tym przede
wszystkim: ustawy z o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 17 grudnia 2004 1. o
odpowiedzialnosSci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznyeh.

W zwigzku z powyzszym, instytucja nadzorujgca realizacie przedmiotowego projektu .
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 1l stopnia) / Instytucja Podredniczaca /
Instytucja Zarzadzajgca powinna:

» poinformowaé¢ o nieprawidlowosci dysponenta, ktéry zawiadamia o ujawnionych
okolicznosciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
wladciwego rzecznika dyscypliny,

.

» dokonac¢ odpowiedniej korekty zatwierdzonych wydatkdéw kwalifikowalnych (w tym
odnoszacych sie do korekt finansowych) w ramach projektu:

o w przypadku gdy projekt nie zostal jeszcze zamkniety - poprzez
pomniejszenie kwoty zatwierdzonych wydatkow we wniosku o platno$¢ wraz
z Jednoczesnym zarejestrowaniem kwoty w rejestrze obeigzen na projekcie;

o w przypadku gdy projekt zostal juz zamkniety — wylacznie poprzez
zarejestrowanie kwoty w rejestrze obcigzen na projekceie.

3.1.7.4. Rejestr obciazen na projekcie

Informacje na temat kwot podlegajacych zwrotowi sg uwzgledniane przez instytucje
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zatwierdzajaca wnioski o platnos$é danego beneficjenta w rejestrze obeiazen na projekcie w
KSI SIMIK. 07-13 (odrgbna zakladka w systemie). Rejestr obciazent na projekcie stanowi
podstawg do uwzgledniania informacji na temat kwot podlegajacych zwrotowi (kwot
odzyskanych oraz kwot wycofanych) w Poswiadczeniu i deklaracii wydatkéw danej
instytucji, ktdre przekazywane jest do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Zarzadzajace;.

W rejestrze obcigzen na projekcie powinny byé ujmowane:

» kwoty korekt finansowych odnoszacych sig do wydatkow ujetych w zatwierdzonych
wnioskach o platnosé, oraz

» kwoty nieprawidlowoéci finansowych stwierdzonych w ramach projektu (w tym

kwoty dotyczace $rodkdw, w odniesieniu do ktorych wydano decyzje, o ktérej mowa
wart. 211 ust. 4 UFP).

W rejestrze obcigzen ujmowane sgq wszystkie kwoty podlegajace zwrotowi, niezaleznie od
sposobu odzyskania, tj. rejestrowane sg zaréwno kwoty odzyskane poprzez pomniejszenie
kwoty zatwierdzonych wydatkoéw we wniosku o platnosé jak rowniez odzyskiwane poprzez
wzywanie beneficjenta do zwrotu $rodkow.

Rejestracja kwot podlegajacych zwrotowi dokonywana jest w KSI SIMIK (7-13:

» w przypadku odzyskiwania $rodkdw poprzez pomniejszenie zatwierdzonej kwoty
wydatkéw we wniosku o platnosé — réwnolegle z rejestracja zatwierdzonego wniosku
o platnosé, w ktdérym dokonano pomniejszenia;

» w przypadku odzyskiwania $rodkoéw poprzez wezwanie beneficjenta do zwrotu —
ntezwlocznie po wystaniu beneficjentowi wezwania do zaplaty.

Zasady rejestracji kwot podlegajacych zwrotowi w rejestrze obciazen na projekcie zawarte sg
w instrukeji wprowadzania danych do KSI SIMIK 07-13.

3.1.8. Rozliczenie koncowe projektu

Beneficjent zobowiazany jest po zakofczeniu realizacji projektu do zlozenia kofcowego
wniosku o platnosé 1 dokonania zwrotu niewykorzystanych $rodkéw. KoAcowy wniosek o
platnos¢ skladany jest w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu.
Przy wypelianiu koncowego wniosku o platnos¢ beneficjent korzysta z instrukcji
wypelniania wniosku, stanowiacej zalgcznik nr 6 do niniejszych Zasad Po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o platnodé, instytucja, ktora zawarta umowe z beneficjentem dokonuje
rozliczenia koncowego projektu, w ktérym zawarte sa dane z podzialem na Zrddia
finansowania projektu dotyczace:

» $rodkéw przekazanych do beneficjenta oraz wymaganego wkladu wlasnego,

e

» srodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych
wniloskow o platnoscé.

Jezeli z rozliczenia koncowego bedzie wynika¢ wyzsza kwota do zwrotu niz ta, ktorg
beneficjent przekazatl na wskazany rachunek bankowy, jest on zobowiazany do zwrotu
pozostajace] czesci Srodkdw wynikajacyeh z rozliczenia koncowego.

3.2. PoSwiadczarie wydatkéow w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstawsg do poswiadczania wydatkéw na poziomie Dzialania i
Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o platnoéé, tj. taki, dla ktorego zostala wydana
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Informacja o wynikach wervfikacji wniosku o platnosé 1 ktéry jednoczesnie zostal
wprowadzony do KSI SIMIK 07-13. Nalezy jednak zaznaczyé, ze w ramach Poswiadczen
zatwierdzone kwoty wydatkéw w ramach projektéw PO KL powinny zostaé¢ pomniejszone o
wydatki poniesione ze $rodkdéw prywatnych, zgodnie bowiem z systemem certyfikowania
wydatkow w PO KL, refundacja EFS 7z Komisji Europejskiej odnosi si¢ wylaeznie do
wydatkéw publicznych w programie.

3.2.1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow instytucji wdrazajacej

W celu rozliczenia wydatkow w ramach projektéw/Dziatan PO KL, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Podredniczaca II stopnia) sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
instytucii wdrazajqceej, ktére uwzglednia wprowadzone do KSI SIMIK 07-13:

» zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie rozliczeniowym wnioski
beneficjentow o platnosé, w tym wnioski o platmosé z projektow systemowych w
ramach Poddziatania 6.1.3 oraz Dziatania 7.1 lub wnioskéw o platnosé¢ innych
beneficjentow zewngtrznych (np. KSAP w ramach Dzialania 5.1);

» zatwierdzone przez IP (lub TW (I 2) w przypadku gdy zatwierdzenie wniosk6w o
platmosé z projektow systemowych IW (IP 2) zostato delegowane do IW (IP 2)) w
danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o platnos¢ z projektow
systemowych IW (1P2).

IW (IP 2) nie uwzglednia wydatkéw w ramach pomocy technicznej w zadnym Poswiadczeniu
I deklaracii wydatkow instytucii wdrazajacej z uwagi na fakt, ze wydatki te zostang
przedstawione przez Instytucj¢ Posredniczaca w Poswiadczeniu i deklaracii wydatkéw IP.
Nie dotyczy to Priorytetu V, w ramach ktérego IW (IP 2) przedstawiaja do Instytucji
Zarzadzajace] Poswiadczenie i deklaracjie wydatkéw instytucjii wdrazajqcej tacznie dla
Dziatania w ramach Priorytetu V oraz w ramach Pomocy Technicznej (dla zatwierdzonych
przez wyodrgbniong organizacyjnie komorke TW (IP 2) wnioskow o platnos¢ z pomocy
technicznej).

Poswiadczenie | deklaracia wydathow instviucii wdrazajqeej moze dotyczyé wylacznie
jednego Dzialania lub wszystkich Dziatan wdrazanych przez dana Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II stopnia). Decyzje w tym zakresie podejmuje Instytucja
Posredniczaca.

Poswiadczenie i deklaracia wydatkéw instytucji wdrazajgeej sporzadzane powinno byc
najpierw w wersji elektroniczne] w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkow nalezy
sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13 wylacznie w podziale na Poddziatania (lub Dzialanie jezeli w
jego ramach brak jest Poddzialania). Podzial ten powinien zosta¢ wykazany w bloku
»Wydatki w podziale na of priorytetowa/dziatanie/poddziatanie™ we wszystkich zaktadkach
poswiadczenia, tj. ,.Zestawienie wydatkow”, . Kwoty odzyskane”, ,Kwoty wycofane™ W
bloku tym powinny zosta¢ ujete rowniez te Poddziatania/Dziatania, w ramach ktdrych nie sa
pos$wiadezane wydatki. Szczegolowe informacje na temat wprowadzania poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w instrukeji uzytkownika KSI
SIMIK (7-13.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej dekiaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 1l stopnia) przygotowuje wersje papierowa
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow instytucii wdrazajqcej, ktora skiada sie z:

» Poswiadezenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 8 do
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niniejszego dokumentu, oraz

> zalaczonej karty informacyjnej deklaracii wydatkdéw, stanowigcej Wydruk z KSI
SIMIK 07-13.

Po$wiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zostad
podpisana przez upowazniona ze strony Instytucji Wdrazajacej (Instyvtucji Posredniczacej 11
stopnia) osobe.

Co do zasady, IW (IP 2) zobowiazana jest do przedkladania Poswiadczenia i deklaracyi
wydatkow instytucji wdrazajgcej do TP co najmniej raz na miesigc w terminie 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego (termin dotyczy wplywu deklaracji do
Instytucji Posredniczacej). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skladanie
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow instytucii wdrazajqcej z wigkszq czestotliwoscia, przy
czym Poswiadczenia i deklaracie wydatkéw instytucii wdrazajgcej nie moga dotyczy¢ tego
samego okresu.

IP weryfikuje i zatwierdza przedlozone przez IW (IP 2) Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
instytucji wdraZajgcej w terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnej wersji
dokumentu. Podczas weryfikacji Poswiadczenia i deklaracii wydatkow instytucyi wdrazajgcey
Instytucja Posredniczaca poshaguje si¢ listg kontrolng stanowigcg zalacznik do instrukeii
wykonawczych IP. Powyzsza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres wynikajaey z
minimalnego zakresu listy kontrolne] do weryfikacji Poswiadczenia i dekiaracji wydatkow
instytucji wdrazajqeej stanowigeej zatacznik nr 9 do niniejszego dokumentu. Instytucia
Posredniczaca moze zada¢ od Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11 stopnia)
przediozenia wyjasnien w zwiazku z danym Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow instytucyi
wdrazajgeej. W przypadku stwierdzenia przez IP bledow w otrzymanym Poswiadczeniu i
deklaracji wydatkow instytucji wdrazajgeej, IW (IP 2) zobowiazana jest do usunigcia bledow
w terminie wskazanym przez IP. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz S dni roboczych.

W przypadku Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dzialania 5.3), IW (IP 2) skiada
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow instvtucji wdrazajgcej (w tym réwniez dla pomocy
technicznej IW (IP2)) do Instytucji Zarzadzajacej, ktora weryfikuje je na zasadach
analogicznych do Instytucji Posredniczacej, zgodnie z instrukeja wykonawceza [7.

W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie deleguje zadan w zakresie wdrazania Dziatan
na IW (IP 2), Poswiadczenie i deklaracia wydatkow instytucii wdrazajgcej nie jest
wypelniane.

3.2.2. Po$wiadezenie i deklaracja wydatkéw IP

Instytucja Posdredniczaca poswiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiciu na
poszczegdine Drzialania wramach Priorytetow oraz pomoc techniczng zgodnie z
Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow Instytucji Posredniczqcej. W przypadku komponentu
centralnego oraz komponentu regionalnego skladany jest jeden dokument dla wszystkich
Priorytetéw wdrazanych przez dang Instytucje Posredniczaca wraz z pomoca techniczna.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP uwzglednia:

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowym Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow w ramach Dzialawia;

» zatwierdzone przez wyodrgbniona komorke IP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o platnosé z projektow systemowych IP;

53



> zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowym wnioski ITW (IP2) o piatnosc
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

» zatwierdzone przez wyodrebniong komorke TP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o platno$¢ w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdy Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP sporzadzane jest przez Instytucje
Posredniczaca, ktora nie delegowala zadan w zakresie wdrazania Dziatan do TW (IP 2),
dokument ten sporzadzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w danym okresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o platno$é (w tym wnioski o platnosé z projektow
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu VII) a nie Poswiadczenia i deklaracje
wydatkow instytucfi wdrazajqcey.

Poswiadczenie i deklaracjia wydatkéw [P sporzadzane powinno by¢ najpierw w wersji
elektronicznej w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkdéw nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK
07-13 wylacznie w podziale na Poddzialania (lub Dzialanie jezeli w jego ramach brak jest
Poddzialania). Podzial ten powinien zosta¢ wykazany w bloku ,,Wydatki w podziale na o$
priorytetowa/dziatanie/poddzialanie” we wszystkich zakladkach poswiadczenia, fj.
~Zestawienie wydatkow”, . Kwoty odzyskane”, ., Kwoty wycofane”. W bloku tym powinny
zosta¢ uj¢te réwniez te Poddzialania/Dzialania, w ramach ktorych nie sa poswiadczane
wydatki. Szczegélowe informacje na temat wprowadzania poswiadczenia i deklaracji
wydatkow do KSI SIMIK 07-13 zostaty zawarte w instrukcji uzytkownika KSI SIMIK 07-13.

Nastepnic na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja
Podredniczaca przygotowuje wersie papierows Poswiadczenie i deklaracjia wydatkéw IP,
ktora sklada sie z:

» Pos$wiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 10 do
niniejszego dokumentu, oraz

» zataczone] karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowiacej wydruk z KSI
SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zostaé
podpisana przez upowazniona ze strony Instytucji Posredniczacej osobe.

Co do zasady Instytucja Posredniczaca zobowiazana jest do przedkladania Poswiadczenia i
deklaracji wydatkow IP co najmniej raz na dwa miesigee w terminie 11 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP jest skladane
w wersji papierowej i elektronicznej.

Instytucja Zarzadzajaca weryfikuje 1 zatwierdza przediozone przez [P Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow IP w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnej wersji
dokumentu, zgodnie z instrukcja wykonawcza [Z. W przypadku stwierdzenia przez Instytucie
Zarzadzajacq bledow w Poswiadcezeniu, IP zobowiazana jest do usuniecia bledéw w terminie
wskazanym przez 17.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed Komisja Furopejska

Instytucja Zarzadzajaca kumulyje wydatki w ramach PO KL i co najmniej raz na miesiae
przygotowuje Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wrniosek o platnosé w ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujacej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik do Wytyczmych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyinych w
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ramach NSRO na lata 2007-2013. Po uzgodnieniu z Instytucja Certyfikujaca, Instytucja
Zarzadzajgca moze sktadaé PosSwiadczenia z inng czestotliwos$cia, nie rzadziej jednak niz raz
na trzy miesigce. Poswiadczenie i deklaracia wydatkow oraz wniosek o platnosé w ramach
PO KL skladane jest w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu, ktorego
dotyczy poswiadczenie.

Instytucja Zarzadzajaca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé w
ramach PO KL wykazuje:

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkéw IP;

» zatwierdzone Poswiadczenia 1 zestawienia wydatkéw w ramach Dzialania w
przypadku Dzialan Priorytetu V (z wyjatkiem Dzialania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o platno$é w ramach projektow systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o platno$é¢ Instytucji Zarzadzajacej oraz innych beneficjentéw
pomocy technicznej, jezeli instrukcja wykonawceza 17 tak stanowi.

W przypadku zidentyfikowania przez 1IZ PO KL bledéw systemowych skutkujacych
nickwalifikowanoécig wydatkéw 1Z PO KL na podstawie przeprowadzonej analizy
prawdopodobiefistwa  wystepowania wydatkéw niekwalifikowanych okresla wskaznik
odnoszacy si¢ odpowiednio do Dzialania/Priorytetu/Programu, zgodnie z ktérym koryguje
wydatki kwalifikowalne zawarte w Poswiadczeniach 1 deklaracjach wydatkéw oraz
wnioskach o platnosé w ramach PO KL.

Instytucja Certyfikujaca w terminie 12 dni od otrzymania Poswiadczenia Instytucji
Zarzadzajacej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia Poswiadczenia zgodnie z powyzszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powyzszego Poswiadczenia Instytucja Certyfikujaca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkéw na euro i sporzadza Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnosé w ramach PO KL, ktére przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez Komisje FEuropejskg Poswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o platmosé w ramach PO KL, refundacja z Europejskiego
Funduszu Spolecznego przekazywana jest na rachunek prowadzony przez Ministra Finansdw.
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LZALACENIKI:

1. Wzdr minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania Dzialania w ramach
POKL,

Wzor wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe]j

Wzor wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej

Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

Wzor wniosku beneficjenta o platnosé

Instrukeja wypelniania wniosku o platnosé

Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o platnosé

Wzor Poswiadczenia | deklaracyi wydatkow instytucji wdrazajqcef

B A o

Wzdor minimalnego zakresu listy kontrolnej do wervilikacji Poswiadczenia i deklaracii
wydatkow instyvtucji wdrazajqcef

10. Wzbr Poswiadczenia i deklaracii wydatkow Instytucji Posredniczqcef
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ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — Wzér minimalnege zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania
Dzialania w ramach PO KL

KAPITAL LUDZKI N e | &

.
* -
ARG STRATEGA Spdminsc FUNDUSE SPOLBLZHY Fear®

WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA ..o
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

NI POFOZUIMHENIA] .vvivvnreiiir i e e ,

zawarte W e Wdnit 2007 r. pomiedzy:

...................................... wermnnerenenennnss, ZWANYM dalej , Instytucja Posredniczaca”,

a

) ......... ewrrrmsnseriaEsEEassisarsEsEesEas , zwanym dalej Instytucia Wdrazajaca (Instytucig Posredniczacy 11
stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
{Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z po#n. zm.), zwanej dalej ,ustawg”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdzial 1. Postanowienia ogédine
g1,

Iiekrod w Porozumieniu jest mowa o:

iy
2
3
4

)

Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
Priorytecie — oznacza to [nrinazwa Friorytetu]w ramach Programu;
Drziataniu — oznacza to Dziatanie [nr / nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

Instytucji Zarzadzajacej - oznacza to Departament Zarzadzania Europeiskim Funduszem Spolecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petnigey funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyinym
Kapitat Ludzki;

beneficiencie systemowym — oznacza to pedmiot inny niz Instytucja WdraZajaca (Instytucja Posredniczaca 11
stopnia) wskazany w Szczegdtowym opisie priorytetow Programu, o kkdrym mowa w § 3 ust, 3, realizujacy
projekt systemowy? .
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Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakofczenia realizaci
i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

T Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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g 3.

1. Instytucja Posredniczaca powierza Instytucii Wdrazajacej {Instytucii Posredniczacej 11 stopnia) realizacje
Dziatania.

2. W ramach powierzonych zadan Instytucia Wdrazajaca (Instytuqa Posredntczqca 11 stopnia) zobowiazana jest
do: [naledy doprecyzowalF®.

" 3. Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) podczas realizacji Dziatania zobowigzana jest
stosowad zasady zawarle w Szezegotowym opisie priorytetow Programu wydanym w trybie art. 35 ustawy,
zasady zawarte w systemie realizagii Programu wydanym na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy,
a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§ 4.

1. Instytucia WdraZajaca (Instytucja Podredniczaca II stopnia) moze powierzyC innym podmictom realizacje
czynnodci  technicznych zwigzanych z obstugg swoich zadan w zakresie weryfikacji dokumentdw
sporzadzanych przez beneficientow, za zgoda Instytucji Posredniczace.

2. Delegacja czynnoscl technicznych, o ktorych mowa w ust. 1, nie zwalnia Instytucji Wdrazajacej {Instytucii
Posredniczace] I stopnia) z cdpowiedzialnosci za prawidtowa realizacje Dzialania.

§ 5.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Podredniczaca II stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku budzetowym
zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat II. Postanowienia szczegélowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
1. kaczna kwota Srodkdw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektdw w ramach Dziatania wynosi
na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi rownowartodC kwoty ... EUR, przeliczonej

zgodnie z algorytmem okreslonym w zataczniku do niniejszego porozumienia, z zastrzeZzeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o kidrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujacego Program.
Zmiany te moga powodowac weryfikacje wartosci wskaznikdw, rezultatu i produktu w ramach Programu.

3. Kwota, o kidrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunied dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucie Posredniczaca, do wysokosci 30% alokacji Srodkdw Dziakania,
z ktérego realokowane sg srodki,

4. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie projektu
w ramach danego Dziatania do wysokosct wynikajacej z algorytmuy, o ktorym mowa w ust. 1.

§7.
1a.  Srodki publiczne na finansowarnie projektow realizowanych w ramach Dziafania s3 zapewniane przez
Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I stopnia) zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm. )

15, Srodiki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dzialania sa zapewniane przez
Instytucie Posredniczaca zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 248,
poz. 2104, z pdzn. zm. P%

2. Projekty w ramach Dziatania moga byt finansowane ze érodkdw funduszy cefowych. Zasady przekazywania

Srodkdw, o kiérych mowa w zdaniu pierwszym, reguluig odrebne przepisy®?.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) Zapewnia $rodki bedace w dyspozycji jednostek
samorzgdy terytoriainego na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania w wysokosci ...
PLN?,

g 8.

) Odpowiedni katalog zadan powinien zostaé wskazany przez Instytucie Posredniczaca w zaleznosci od zakresu delegowanych zadan.

) Dotyczy wylacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z Instyfucja Wdrazajaca {Instytucja Poéredniczaca 13 stopnia) bedaca
panstwowa jednostky budietowa,

® Dotyczy wylacznie przypadkéw, gdy porozumienle podpisywane jest z Instyiucla Wdrazajaca {Instytucla Posredniczaca I stopnia)
w komponencie regionalnym.

L} Dotyczy Dziatah, w kidrych przewidywane jest wspditfinansowanie z funduszy celowych,

%) Przepis chowiazuje wylacznle w przypadku wystepowania w ramach #rodel wspéifinansowania Dzigtania budietu jednostek samorzadu
terytoriainego.
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Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencie ksiegowg
dotyczacy realizacii Dziatania zgodnie z cbowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byl identyfikacia
projektéw oraz poszczegdinych operacji bankowych.

Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniona ewidencie ksiegowq
dotyczacy realizowanych przez nig projekiéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiggows $rodkéw otrzymanych
i wydatkowanych w zwiazku z realizacjg zadan w ramach pomocy technicznei.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do opracowania procedur
w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego. '

§ 9.

Instytucja Wdrazajaca {(Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania Instytucii
Posredniczacej, co najmniej raz na miesigc i w terminie do 10 dni roboczych od zakohczenia okresu
rozliczeniowego poswiadczenia | deklaracii wydatkdw w ramach Dzialtania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucie Zarzadzajgca,

Instytucja Posredniczaca informuje pisemnie Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Podredniczaca I stopnia)
o wynikach weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkdw w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucie Posredniczacs bteddw w poswiadezeniu i deklaracji wydatkdw,
Instytucia Wdrazajaca {Instytucja Posdredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia bleddw w
terminie wskazanym przez Instytucje Podredniczaca, nie krotszym niz 5 dni roboczych. Instytucia
Posredniczaca moze rdwniez zadaé od instytucji wdrazajacej {(Instytucii Posredniczacej II stopnia) wyjasnien
zwigzanych z przedidadanymi podwiladczentami i deklaraciami wydatkdw.

§10.

Instytucja Wdrazajaca {Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do weryfikowania i zatwierdzania
wnioskow o platnosé sktadanych przez beneficientdw, w tym beneficientéw systemowych, zgodnie ze wzorem
i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajgca.

N

Monitorowanie i sprawozdawczosé
§11
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Po;';_r_edniczqca II stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja Wdrazaja_ca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje do Instytucii Posredniczacej
informacje miesieczne o postepie realizacii Drialania zgodnie ze wzorem przekazanym przez Instytucie
Zarzadzajacq do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigeu, ktdrego dotyczy informadia.

§12.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedkiadania okresowych
i rocznych sprawozdan oraz kohcowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucie Zarzadzajaca, | w terminach okredlonych w opisie systemu realizacji Programu, o kidrym
mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucie Posredniczaca bleddw w sprawoczdaniu Instytucia WdraZajaca
(Instytucja PoSredniczaca II stopnia) zehowigzana jest do usunigcia bleddw w terminie wskazanym przez
Instytucje Posredniczaca, nie krdtszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja Posredniczaca moze rowniez
zadac od Instytucii Wdrazajacej (Instytucii Posredniczace]j 11 stopnia) wyjasnien zwigzanych z przedkiadanymi
sprawozdaniami.
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Kontrola i audyt
§13.

1. Instytucia Wdrazajaca (instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia procedur kontroli
wewnetrzngj] w formie instrukeji wykonawczych zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Instytucje
Posredniczaca.

2. Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

3. Wszelkie zmiany procedur, o ktdrych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

§ 14.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucjé Posredniczaca IT stopnia) zobowiazuje sig do:
1) zapewnienia Sciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o kidrych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspdipracy z komdrka audytu wewnetrznego Instytucji Podredniczace], w tym umodliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1 stopnia).

§ 15.

1. Instytucja Wdrazajaca {Instytucja Podredniczagca II stopnia) zobowiazuje sie do przeprowadzania kontroli
prawidlowosci realizacii projektow w siedzibie beneficienta, w tym beneficienta systemowege oraz w migjscu
ich realizacji.

2. Instytucia Wdrazajaca {Instytucja PoSredniczaca II stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli zgodnie ze
wzorem | wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca | przedkiada je do zatwierdzenia
Instytuci Posredniczace].

§ 16.

1. - Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posdredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie poddad kontroli uprawnionych
podmiotow zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Kemisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 1.
ustanawiajacym szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europeiskiego
i Rady w sprawie Europeiskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego {Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1),
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewni im prawo wgladu w dokumenty
zZwigzane z realizacjg Dzialania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przyshuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie Instytucil WdraZajace] (Instytucii
Posredniczacej II stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego przez
beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie cdpowiednio do beneficienta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidiowo wykorzystanych
§17.

1. Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) odpowiada za prawidiowe wykorzystanie
i rozliczenie $rodkow w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania
Instytucii Wdrazajace] (Instytucii Posredniczacej II stopnia) doszlo do nieprawidiowego wykorzystania
srodkow, stosuje sie przepisy o finansach publicznych,

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia procedury
zmierzajgcej do odzyskania $rodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaly przez
beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

3. Od srodkow, o ktdrych mowa w ust. 2, naliczane sa odsetki zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.
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4. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia) zobowiazuje sie do niezwlocznego przekazywania
informacii o ujawnionych nieprawidiowosciach w realizacii projektdw oraz o podijetych Srodkach
naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o nieprawidiowosciach w ramach Programu,

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w reslizacji porozumienia, Instytucia Poéredniczaca pisemnie
wskazuje nieprawidlowosci | wyznacza Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej IT stopnia) termin
ziozenia wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja Posredniczaca wyznacza termin
usuniecia nieprawidbowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.

Projekty systemowe>®
§ 19,

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje projekty systemowe, do ktdrych
wdrazania zostata wskazana w Szczegolowym opisie priorytetow Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3,
w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktdrym mowa w § 5.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie systemowe
projeity w ramach Dzialania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod warunkiem wskazania
tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktorym mowa w § 5.

3. Projekty systemowe, 0 ktorych mowa w ust. 1 i 2 sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca,

4. Instytucja Wdrazajgca {Instytucja Posredniczaca I stopnia) realizujaca projekty systemowe, o ktdrych mowa
w ust. 1 2, przedktada do Instytucii Poéredniczacej w terminie 10 dni roboczych™ od zakoficzenia okresu
rozliczeniowego whnioski o ptatnosc celem rozliczenia wydatkdw w ramach projektu,

§ 20][35)

Instytucja Wdrazajaca {Instytucja PoSredniczaca Il stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi umowy
ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21,

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) jest zobowiazana do dokonywania w zakresie
swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciv systemdéw informatycznych do obstugi Dziaiania,
udostepnianych przez Instytucie Zarzadzajaca i Instvtucje Posredniczaca.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie bieracego
wprowadzania danych, w tym danych o uczestnikach projektu do systemu informatycznego oraz za zgodnosce
wprowadzonych danych z dokumentami Zrédiowymi.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instyiucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania danych
w systemnach informatycznych do obshugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1957 r. o ochronie damych
osobowych (Dz. U, z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.).

*) Dotyczy Dzialart, w ktérych przewidziana jest realizacja projektéw systemowych przez instytucie wdrazajacy (Instytucie Poéredniczaca II
stopnia).
** W szczegdinie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Posredniczaca moze wydtuzyé okres skiadania wniosku o piatnosé w
] YOTUZY P
projektach systemowych.
1 W przypadiu gdy nie dotyczy, nalezy skresiic,
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Archiwizacja
§ 22.

1. Instytuga Wdrazajaca (Instytucja Podredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokurmentacji zwigzanej z realizacig Dziatania przez okres 3 lat od zamknigcia Programu. W przypadku
czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czesci Programu Instytucja Wdrazajaca
{(Instytucia Posredniczaca 11 stopnia) zobowiagzuje sie przechowywad przez okves 3 lat nastepujacych po rokuy,
w ktdrym dokonano czesciowege zamkniecia Programu. '

2. W przypadku koniecznodci przediuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
powiadomi o tym pisemnie Instytucje-Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) nie péZniej niz 3
miesiace przed uplywem tego terminu.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publiczne] udzielanej przedsiebiorcom Instytucja Wdrazajaca (Instytucia
Posredniczaca 11 stopnia) zobowigzuie sie przechowywaé przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy ich poufnosc i bezpieczenstwo,

Rozdziat IT1. Postanowienia koncowe
§23.
1. Porozumienie moze zosta rozwiazane na podstawie zgodnego odwiadczenia stron.

2. Instytucja Posredniczaca moze wypowiedzie porozumienie w przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia):

1} odmowi poddania sie kontroli;
2} w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedidada w ustalonym terminie | na ustalonych zasadach sprawozdan oraz poswiadczen i deklaracii
wydatkdw w ramach Dziatania;

4) spowoduije inne istotne nieprawidtowosci, ktore maja wplyw na realizacje warunkéw porozumienia i nie
daja sie usunad.

3. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreSlonym w ust. 1 lub 2, Instytucja Posredniczaca
zobowiazuje sie do wskazania podmiotu, ktory przejmie obowigzki Instytuci Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej Il stopnia). :

4. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, Instytucja WdraZajaca
{Instytucja Poéredriczaca II stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucie
Posredniczaca przekazal podmiotowi, o ktdrym mowa w ust. 3, catosC dokumentaci zwigzane] z wdrazaniem
Dziatania i realizacjg projektow,

5. Niezaleznie od sposobu rozwiazania porozumienia, do czasu przejecia obowiazkéw Instytucji Wdrazajacej
{Instytucji Podredniczacej II stopnia)} przez podmiot, o ktdrym mowa w ust. 3, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucia Posredniczaca II stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z porozumienia, w tym kontynuuje
wdrazanie Dziatania. Instytucia Wdrazajaca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest rowniez
do przedstawienia sprawozdania kohcowego z realizacji Dzialania za okres fego wdrazania.

§ 24

W sytuacii zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywaijgce] na treéd porozumienia,
podiegaé ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentdw, o kkdrych mowa w § 3 ust. 3, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie wykonywac obowiazki powierzone jej w ramach porozumienia
zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje Posredniczacy lub Instytucje Zarzadzajaca,

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie peinformuje Instytucje WdraZajacy (Instytucje Posredniczaca IT stopnia)
o rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktorych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2 i w § 12 ust. 1,
w terminie nie krotszym ni2 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowarego rozpoczecia.
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§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspdinotowe i krajowe,
w szczeglinoscl ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz, U, z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.).

g 27.
Spory powstate w zwiazku z ninigjszgq umowa strony beda sie staraly rozwiazywac polubownie.
g§ 28.
Zmiana porczumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 29,

Porozumienie zostato sporzadzone w dwoch jednobrzmiacych egzempiarzach po jednym dla kazdej ze stron.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

Instytucia Posredniczaca Instytucia Wdrazajaca
{Instytucia Posredniczaca I stopnia)
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Zatacanik:

Algorytm, o kitérym mowa w § 6 ust.1 porozumienia;

L= [(POcur - Peur)*Kepcgayt Porn]*Z — Moy

w kidrym poszezegodine wartosci oznaczajg odpowiednio:

L

limit wartosci Srodkdw (w zlotych), jakie mozna zaangazowal w danym miesigcu w ramach

zawieranych umow o dofinansowanie

POgyr

Prur

Keacray

U?LN

Pon

wartosc alokacji srodkdéw dla danego Dziatania (w Euro), okredlona w dokumentach programewych dla
catego okresu {aktualizowana wraz z podjeciem decyzji ¢ zmianach w tabelach finansowych programu
na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego)

wartos¢ srodkow w ramach danego Dzistania skumulowanych od poczatku okresu programowania,
certyfikowanych 1 poswiadczonych przez Instytucie Certyfikujacy jako wydatki wykazane w
poswiadczeniach i dekiaracjach wydatkow oraz wnioskach o platno$¢ w ramach programu od IC do
Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwaju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosc i
uchylajace rozporzadrzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkow w
Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajacym miesige, dla kiérego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji srodkdw wspdinotowych

wspdlczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania,

wyrazona w ztotych wartos¢ srodkow zakontraktowanych w ramach umdw o dofinansowanie zawartych
od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania umow o dofinansowanie wspomniana
wartos¢ powinna uwzglednié dotychczasowe korekty przyznanego dofinansowania, natomiast w
odniesieniu do projektéw, w przypadku ktérych dokonano juz platnosci kohcowej naley dokonac
korekty kwoty widnigjace} na umowie o dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej wartoéci platnosci
przekazanych na rzecz danego beneficienta

wyrazona w zlotych wartosc srodkow w ramach danege Dziakania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych | poswiadczonych przez Instytucie Certyfikujaca jako wydatki
wykazane w poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o piatnos¢ w ramach programu
od IC do Komisji Europejskiej
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Zalgeznik nr 2 - Wzér wniosku o przyznanie dotacji rozwojowej

UMIA EURDPEISKA i
KAPITAL LUDZK! EURGPEISKI | 4
p NARGDOWA STRATECIA SEAINGEC FUSIDUSE SROLECINY "

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY] DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO
NR¥............ 0 PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZACJE
W ROKU: cvvevveonsens PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI 2007-2013

W zwigzku z art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2005 1. Nr 249, poz. 2104 z poézn. zm.) wnioskuje o udzielenie dotacji rozwojowej w
wysokosci ... PLN (slownie zlotych: ...) z czgsci 34 — Rozwdj regionalny budzetu pafstwa na
rok ... i przekazanie na rachunek bankowy ...%>" .

Powyzsze srodki przeznaczone bedg na realizacje Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
i beda wykorzystane zgodnie z warunkami okreslonymi w Porozumieniu w sprawie realizacji
komponentu regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia ... (or
porozumienia: ...)

Podpis i pieczgé osoby upowaznionej

W zalaczeniu uzasadnienie do wniosku.

Data wptywu®™: ...
Nr kancelaryjny: ...............

Imig i mazwisko osoby przyjmujace) wiiosek: ...l

* Odpowiednio wg nastepuiqeego schematn. shrdt nazwy IP/POKL/KR-PTivok na kidry IP wnioskuje o dotacie
rozwojowg/kolefmy nr skiadanego w darnym roku wiiosku

*" Nalezy podaé nr rachunku bankowego, nazwe i adres banku oraz nazwe i adres wlasciciela rachuniu

¥ Wypetnia osoba preyimujaca wniosek
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UZASADNIENTE:

1. Informacja nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozwojowej (w PLN):

Nr i nazwa Wartodé srodkow Wnioskowana kwota ' )

L — alokowanych dotacji rozwojowej narok | Dzial/Rozdzial/Paragraf

p- Dziatania . - 39

na Dzialanie narok ...

Priorytet ...

1|
Priorytet ...

2.

RAZEM:
. + 48

Uzasadnienie™ :

Wysokosé poszezegbluych transzy dotacji na

... r. wynika z nastepujacych danych:

Wysokosdc
platosci
wynikajqed z
zawartvch ng
dzier
sporzqgdzania
tabeli uméw o
dofinansowanie

Wysokosc platnosci
wynikaiqea z
realizowanych
projektow
systemowych {dla
ktoryeh zawarta jest
wmowa lub wydana

decyzja)

Wysokosé platnosci
dla beneficjentow
winikaiqea z
rozstroyvgmigych
konkursow {dla
ktorych nie zawarto
Jeszcze umow o
dofinansowanic)

Wysokosc platrosci
dia beneficientow
wynikaiqea z
realizowanych i
planowanych
{feszeze mie
rozstrsygrietveh)
konkurséw zgodnie o
Planem Drialania

Wysokosé plamoici
wynikajqea =
planowanych do
realizacgyi projekiow
sysfemowycoh

Lagcznie

I transza

H transza

i transzo

IV transza

Lacznie

Informacje uzupeiniajqce“:

* Warto$é powinng byé zgodna z Planem Dzialania na dany rok,
* Nalezy lrétko uzasadnié wnioskowang fwote, . wskazad w szezegdlnodel zgodnoéé z Planami Dziata# na dany rok oraz
warlosclq srodkdw zgloszonyeh jako zapoltrzebowanie do ustawy budzetowej na dany rok.
* Nalezy krotko uzasadnic waioskowana kwote, tf. wskazad w szezegdlnosei zgodnosé z Planami Dzialab na dany rok oraz
wartosclq srodkow zgloszonych jako zapoirzebowanie do ustawy budietowe] na darny rok.
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2. Harmonogram wydatkowania srodkéw w ramach dotacji rozwojowej (w PLN):

Lp Dzial/Rozdzial/ .. rok Lacznie
' Paragraf 1 kewartal I kwartat IH kwartat IV kwartal
LACZNIE KR:
LACZNIE PT:
RAZEM:

3. Numery rachunkéw bankowych, z ktérych dokonywane beds platnosci lub ponoszone
wydatki z dotacji rozwojowej:

Lp.

Nazwa wladciciela
rachunku

Nazwa banku

Adres banku

Numer rachunku

Podpis i pieczed osoby upowaznionej

................................................

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzeby dodatkowych wyjasnien lub uzupelnien:

Lp.

Imie 1 nazwisko

Nr telefonu

Adres e-maili
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Zalagcznik nr 3 - Wzor wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowej

ﬂ’ UNEA BUROPEISKA LA
4 KAPITAL LUDZK] EUROPEISKI | <+
/ AR HARODOWS STRATEGHA SPOINGECS - FUHDEISE SPOLECZNY Fa

(miejscowosé, datal

ZARZAD WOJEWODZTWA

.....................................

(svgnatura pisma)

MINISTER
ROZWQOJU REGIONALNEGO

Whniosek ¢ przekazanie ... transzy
oraz rozliczenie ... transzy dotacji rozwojowej na ... r,
w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Na podstawie umowy dotacji.' rozwojowe] z dnia ... (nr: ...) wnioskuje o przekazanie ...
transzy dotacji rozwojowej na ... r. w wysokosci ... zt (slownie: ...) zgodnie z nastepujacym
podziatem klasyfikacji budzetowe]:

Dzial / Rozdzial Paragraf Kwota (PLN)
E.acznie:
Jednoczesnie przedstawiam rozliczenie ... transzy dotac]i rozwojowej na ...... 1., zgodnie z

zalaczong tabela,

fpodpis | pieczeé osoby upowaznionej)

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego
{@data i padpis)
Data wplywu™: ..

Nr kancelaryjay: ...
Imie i nazwisko osoby przyimujacej wniosek: ...

“ wypetnia osoba prayjmujgca wniosek
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L HARMONOGRAM WYDATKOWANIA ... TRANSZY DOTACTI ROZWOJOWES NA ......R.
(W PLN)
........... rok
Dzial/Rozdzial Paragraf
o kwartal | .. kwartal lgcznie
L.acznie:

Wysokos¢ transzy dotacji wynika z nastepujacych danych:

Wysokosc Wysokosé plamosci | Wysoko$é platneéci | Wysokodé plamosci
platnosci wynikajgea dia beneficientow dla beneficientow Fosokodé planodci
wynikajaca realizowanych wynikajqea z wynikaigea = ¥ S? Oi;? amasey
zawartych na projekiow rozstriygnictych realizowanych i l“y iy QCC;;! b3 .
dzieit systemowych (dla konkursow (dla planowanvch P fi’o““_’f’-”ycl ko' qeznie
spersgdzania ktérych zawarta jest | Kdrych nie zawarto {feszcze nie rea I_CJICJ Lprae htow
tabeli wmow o umowa fub wydana Jeszeze umow o rozstrzygnighych) Sslemowye
dofinansowanie decyzia) dofinansowanie} konkursow sgodnie =
Planem Dzialonia
I tramsza
IV transza
tacznie
1L ROZLICZENIE ... TRANSZY DOTACIH ROZWOIJOWEJ:
1. Ogolne rozliczenie dotacji rozwojowe] w ramach komponentu regionalnege PO KL
Lp. Opis Kwota {w PLN)
I. | Otrzymana warto$¢ dotacji rozwojowej w ... r. (lacznie):
? Wysokosé srodkdw odzyskanyveh przez Instytucie Podredniczaca od
" | beneficientow, pochodzgcych z biezacego roku budzetowego (lacznie):
3. Wysokos¢ poniesionych wydatkow (facznie)™*:
4 Wysokos¢ srodkdw zwrdconych dotychezas przez Instvtucje
" | Posredniczgca, pochodzacych z biezacego roku budzetowego (lacznie):
5. | Pozostaje do rozliczenia (1+2-3-4):

* Za wydathi poniesione nalezy rozumicé wydatki poniesione w ramach projekidw systemowych | projektdw konkursowych
przez panstwowe jednostki budzetowe oraz Srodki przekazane beneficientom w ramach projekiow konkursowyeh.
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Zatacznik vr T do rozliczenia ... transzy dotacji rozwojowej w ramach komponentu regionalnego PO KL

kwota uwzgledniona jako

Lp.| or rachunko bankewego data pumer kwota operacji wydatek pomesiony W rz‘lmach
wyciagu dotacji rozwojowej
PO KL
1
2
RAZEM

Sporzadzit: ..o

< e fimie, nazwisko, nr tel, adres e-mail
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Zalacznik nr 4 — Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA AL
KAPITAL LUDZKI fonorres | £
REARGTHOWS, STERTECHA SPOHOSET FUNDLUSZ SPOLECZHY FoF

WZOR"™

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [iytud projekitu] w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
wspdifinansowanego ze Srodkdw Europeiskiego Funduszu Spotecznego, zawartda W oo,
[migjsce zawarcia umowy]w dnil .....ccovceveinenee. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres insbrtuci],

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucia Posredniczacy II stopnia)”™,

reprezenfowana przez:

..................................................... creeree et eeenenenenennn [113ZWE | adres Beneficienta™, a
gdy posiada - rowniez NIP | REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

...................................................................................................................................

§ 1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1} .Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzja Komisj
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547;

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytelu]:
3) .Dziataniu” oznacza to fnazwa i numer Dziafania];

4y ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [fyfuf projekt] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projeklu nr ... , zwanym dale] ,wnioskiem”,
stanowiacym zatgcznik nr 1 do umowy;

= Wzdér umowy stanowi minimalny zakres | moze byé przez strony uzupelniony o postanowienia niezbedne dla realizaci
Projeitu. Postanowienia stanowiace uzupefnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzdr umowy stosuje sie dla beneficientdw nie bedacych pafstwowymi jednostikami budzetowymi oraz beneficiantow,
ktdrzy nie otrzymuja Srodkdw na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

*“} W przypadku gdy Instytucja Podredniczaca nie delegowala zadarh na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 stopnia)” na
JInstytucja Posredniczaca”.

*) Beneficient rozumiany jest jako lider projektu w przypadiu reailzowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku,
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5) .Partnerze” oznacza to instytucie wymieniona we wniosku, uczestniczacg w realizacli Projektu,
wnoszacg do niego zasoby fudzkie, organizacyjne, techniczne bad? finansowe, realizujaca
Projekt wspdinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okres/onych W umowie
partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony®;

6) .wydatkach kwalifikowalnych” naiezy przez to rozumie wydatki kwalifikowaine zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitaf
Ludzki, kidre zamieszczone sg na stronie internetowe] Instytucji Wdrazajacej (Instytuci
Posredniczacej II stopnia): [adres strony internetowej],

7) Instytucii Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucii Posredniczace] ™
8) .Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionainego;

9} .danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z péin. zm.),
dotyczace uczestnikéw projektu, ktére muszg by przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II Stopnia)} oraz beneficienta w celu wykonania Porozumienia -
w sprawie dofinansowania Dziatania®™ nr _zawartego w  dniu
........................ w zakresie okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

10) .przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie | usuwanie.

11) ,pracowniku” oznacza to osobe Swiadczacq prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

g 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w tacznej kwocie nieprzekraczajgtej ..oovvevvvernnnens PLN {stownie: ...) | stanowiacej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.

g 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacii
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent odwiadcza, 7e zapoznat sie z trescia wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 6.

3. Instytuca Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu Srodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujacy tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

§ 4.
Beneficient zobowigzuje sie do wniesienia widadu wiasnego w kwodie ............ PLN (sfownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkdw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych Zrodef:

1) .. owkwocte ... PLN (sfownije ...},
2} ... wkwocie ... PLN (sfownie ...).

[

*) Nalezy wykredli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach parinerstwa,

) Nalezy wykredlié, w przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca jest strong umowy ¢ dofinansowanie Projektu.

*®) Nalezy przywotal Porozumienie w sprawie realizacyi Priorytetu/komponenty regionainege dia Prograrmu Operacyinego Kapitat
Ludzki jezeli strona umowy o dofinansowanie jest Instytucja Pogredniczaca.
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W przypadku niewniesfenia wkiadu wlasnego w ww. kwocie, Instytugia Wdrazajaca (Instytuga
Posredniczaca II stopnia) moZe kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2
proporcjonainie obnigyc, z zachowaniem udziafu procenfowego okresionego w § 2. Wiklad wiasny
ze Srodkow publicznvch, ktory zostanie roziiczony w wysokosci przekraczajgcel 15% wydatkow
Projektu sfinansowanych ze srodkdw publicznych jest nfekwa/iﬁkowalny"g) .

. Koszty posrednie Projektu roziiczane ryczaftem zdefinfowane w Wytycznych, o ktdrych mowa w § 1

Pkt 6, stanowig ......... % ponjesionych | udokumentowanych bezposrednich wydatkdw Projektu
pomniejszonych o kwote wydatkow sfinansowanych w ramach cross-financingu. W przypadku
rozliczania kosztow posrednich ryczaftern, Beneficient udostepnia podczas kontrofi, o ktérej mowa
w & 18, dokumenty potwierdzajace prawidlowosc¢ sporzadzenia metodologii wyliczania kosztow
posrednich, przedstawionef na etapie wnioskowania o $rodki, 50

Wydatki w ramach projektu moga obeimowad koszt podatku od fowardw f ustug, zgodnie ze

z/oz"onym) przez Beneficienta Jub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zalacznik nr 3 do
51

umowy.

§5.
Okres realizacii Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgezony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez! ... 2

§ 6. e
Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Podredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnodcl wobec
oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg, Projektu.
W przypadku realizowania Projektu przez Beneficienta dzialajgcego w formie partnersiwa, umowa

partnerstwa ofkresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec osob trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™.

Platnosci
§7.
Beneficient zobowigzuje sie do prowadzenia wycdrebnionej ewidencii wydatkdw Projektu w

sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreSlonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczeqgdinych operadii zwigzanych z Projektem.

Obowigzek, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerdw, w zakresie fej czesci
Projektu, za kidrej realizacje odpowiadajg™.

§ 8.
Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z zastrzezeniem
ust, 3-5. o
Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o kidorym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucia Wdrazajgcy (Instytucjg Posredniczacy 11 stopnia).

*) Nalezy wykredlié, w przypadku gdy Beneficient nie jest zobowiazany de wniesienia widadu wiasnego.
9 Nalezy wykredlié, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiécie poniesionych wydatkéw.

.....

53 Nalezy wykredlié, jezeli Beneficient/Partner nie bedzie kwalifikowal kosztu podatiu od towardw § uslug,

3 W przypadku realizacii przez jednostke organizacyjng Beneficienta nalezy wpisac nazwe jednostki, adres, numer Regon lubyi
NIP (w zaleznodci od statusu prawnego jednostki realizujgce]). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmict
wskazany jako Beneficjent, ust, 4 nalezy wykreslic,

3 Nalety wykreslié, w przypadiku gdy Projekt nie jest reafizowany w ramach partnerstwa.

! Naiezy wykredli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyplacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie ptatnosci, o kidrym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktdrym mowa w § 15.

4. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dotacji rozwojowej | wykazania poniesionych
wydatkdw sfinansowanych ze Srodkow dotacji rozwojowe] co najmniej w tej wysokosci we wniasku
o platnosé, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

5. Harmonogram plathosc, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegad aktualizacji we wniosku o
pratnose, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu platnosci, o kiérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

6. Dotacja rozwojowa na realizacie Projektu moze by¢ przeznaczona na sfinansowanie przedsiewsziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, © fle wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiazujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacyi Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1°7,

7. Transze dotacji rozwojowej sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficienta™™: ... ..ot

8. Wszystkie platnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy Beneficjentem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowaine™”.

9. Beneficjent zobowiazuje sie niezwlocznie poinformowad Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacg 11 stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o kidrym mowa w ust. 7.

10.Odsetki bankowe od przekazanych beneficientowi transz dotac]i rozwojowej, stanowig jego dochdd
i nie sq wykazywane we wniosku o platnosc.

11.Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucie Wdrazajacg (Instytucie Posredniczacg II
stopnia) do dnia 15 paZdziernika danego roku o kwocie przekazanej mu dotacji rozwojowej, kidra
nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podiega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 stopnia) w terminie do dnia 30
listopada tego roku.

12.Kwota dotacji rozwojowe], o ktorej mowa w ust. 11, w czesci niewydatkowanei przed uptywem ...
dni od terminu okre$lonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 157 ust. 3 pkt 4 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajacg (Instytucie Posredniczaca Il stopnia). '

13.Kwota dotagi rozwojowej niewydatkowana | niezgtoszona zgodnie z ust. 11 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca 11 stopnia).

E9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacii rozwojowej, z zastrzezeniem
§8ust. 3i4:

1) zozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej | papierows] wniosku o platnosc
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskdw Platniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucie Posdredniczacg 11
stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I stopnia) wniosku o
ptatnosé zgodnie z § 10 ust. 5,

) Nalezy wykredlic, w przypadku, gdy Instytucia Podredniczaca / Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkdw wstecz, ustep nalezy wykreslic,

%) Nalezy podat nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3) doste_rpnoéé Srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacei
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).
2. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o platnosé, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1: : :

1) wydruku z ewidencyi ksiegowef beneficienta, zgodnie z wymaganiami okreslorymi w zaltgczniku
nr 5 do umowyy zatacznika nr 1 do wniosku o platnosc™®;

2) poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem kserokopii wyciagdw z rachunku bankowego, o
ktorym mowa w § 8 ust. 7, lub historil z tego rachunku bankowego;

3) informacji o wSzystkiCh uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowy*™,
3. Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejna transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktdrym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ... 8 dni

roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o piatnosé, o ktorym mowa w § 10 ust. 5, 2
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o platno$é zgodnie z harmonogramem platnosci, o kidrym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..°" dni roboczych od zakohczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze konhcowy wniosek o pfatnos¢ skiadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonhczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajaca - (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o platneéé, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ziozonej przez beneficienta wersji wniosku o
ptatnosé, o kidrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o pratnosé;

2) Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca I1 stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ziozonym wnioskiem o platnosé,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajace] (Instytucii
Posredniczacej 11 stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia bledéw w ziozonym wniosku o piatnosé, Instytucia Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonal uzupeknienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficienta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztoZzenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie, w szczegdinosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Poéredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnosc z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych Projektu.

4. Beneficient zobowigzuje sie do usuniecia bledow Ilub ziozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Podredniczacy II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowej.

5. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Podredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatnosé, przekazuje Beneficientowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o platnosc, zawierajaca:

1) kwote wydatkéw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong _kwote roziiczenia dotacii rozwojowei oraz wifadu wiasnego® wynikajacy z
pomniejszenia kwoty wydatkéw roziiczanych we wniosku o platnosé o  wydatk
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, korekty finansowe i nieprawidiowosci.

6. Beneficjent zobowiazany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej w koncowym
whniosku 0 pfatnosc.

¥ Niepotrzebne skreglic,

) Nalezy wykreslié, w przypadku projekiu badawczego lub informacyino-promocyinego.

50 Nalezy podad liczbe dni, przy czym okres wyplaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 10 dni roboczych.

) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajaca {Instytucia Podredniczaca II stopnia) moze wydluzy¢ odpowiednio termin zicZenia
wniosku). '

52) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficient nie jest zobowiazany do wniesienia whiadu wiasnego.
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§ 11.

. Beneficjent ma obow1azek ujawniania wszelkich przychoddw, ktdre powstajg w zwiazku z realizacja
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficient wykazuje we
whioskach o platnosé wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuije jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 13,
z zastrzeZzeniem ust, 3.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca II stopnia) moze wezwac Beneficienta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 13.

. W przypadku naruszenia postanowief ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§12,

Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesi¢ wyplacenie transzy
dotadji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1} nieprawidiowe] realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoinienia w realizacii
Projektu wynikajacej z winy Beneficienta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskdw o platnosé w
stosunku do termindw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucii kontrolnych.

Zawieszenie platnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie platnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 3.

§13.

Jezeli na podstawie wnioskdw o platnos¢ fub czynnosci kontroinych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, Ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1} wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2} wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z pdin. zm.),

3) pobrana nienaieznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacii rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslone] jak dia zaleglosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, z zastrzeZzeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaplaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca 1T stopnia) w tym wezwaniu,

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca I stopnia) moze dokonywacé potracenia dotacji
rozwojowej, o ktérej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji naleznosci, o ktdrych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec
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niego dziatan windykacyijnych.

§ 14.

1. Aktywa nabyte lub wytworzone w ramach Projektu nie mogg zostac zbyie przez Beneficjenta za
uzyskaniem korzysci majgtkowej w okresie 5 lat od zakoficzenia realizacji Projektu. W przypadku
naruszenia postanowien zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

2. Beneficient ma obowigzek niezwlocznie poinformowad Instytucje Wdraiajgca (Instytucie
‘Posredniczaca I1 stopnia) o zbyciu aktywdw w okresie, o ktérym mowa w ust. 1,

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowo wydatkowanych srodkow
) § 15'53)

1. Zabezpieczeniem prawidtowe]j realizacji umowy jest skfadany przez Beneficienta, nie poZniej niz w

terminie ......*" weksel in blanco wraz z wypetniona dekiaracia wystawcy weksla in bianco®™,

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficient zobowiagzuje sie do:

1} niezwlocznege informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 11
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdinosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o plathosé, informacii o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

3} zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanege w ramach Projektu zarejestrowat
instytucie szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl | aktualizowat w te] bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niZz raz w miesigcu.

§17.

1. W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje
sie do zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentdw wykonawcy zwigzanych
z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficient zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projekiu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposOb zapewniajacy dostepno$é, poufnosc i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej {Instytucji Podredniczace 11
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany mieisca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia iub
zaprzestania przez Beneficienta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Instytucje Wdrazajgca (Instytucie Poéredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacii dokumentow zwiazanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktdrym mowa
w ust. 2.

%) Nie dotyczy beneficientéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

5 Nalezy wskazad termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba Ze nie jest mozliwe ziozenie zabezpieczenia przez beneficienta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

8 W przypagku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza fimit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. ¢ finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednic przepisy ww, rozporzadzenia.
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. W przypadku koniecznodci przediuzenia terminu, o kidrym mowa w ust, 2, Instytucja Wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uplywem
terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajgcy poufnosé i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomaocy publicznei.

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajacg {Instytucie
Posredniczaca 1I stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficienta, w siedzibie Partnerow’,
jak i w miejscu realizacii Projektu.

Beneficient zapewnia podmiotom, o ktdérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow F7 wykonawcow
Projektu, przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 21 5.

§ 19.

Beneficjent zobowigzuje si¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacii | wyjasnien zwigzanych z realizacja
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projekfu, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 oraz w ckresie
wskazanym w § 17 ust. 21 5.

Konkurencyjnosd
§ 20%%,

W przypadku realizacji zaméwieh przekraczajgcych wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$é gospodarcza
Beneficient stosuje sie do nastepujacych reguh

1) zobowiazuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencialnych
wykonawcow, 0 ile na rynku istnieje trzech potengjalnych wykonawcdow danego zamdwienia;
rownoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada taka strong) oraz w swoje] siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;
zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci opis przedmiotu zamdwienia, kryteria
oceny oferty oraz termin skladania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow Beneficjent otrzyma tylko jedna oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnoéci za
speiniona;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybodr oferty Jest dokumentowany protokotem, do
ktdrego zataczane sq zebrane oferty;

4) wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamodwienia benef;c:;ent dokonuje w formie pisemnej,
przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

5) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw moze zostad¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucii Posredniczacej II stopnia) lub organdw Kkontrolnych — do

%) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
59 Nalezy wykredlié w preypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
) Nie dotyczy Beneficienta / Partnerdw, ktérzy sa zobowiazani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, —

Prawg zamowien publicznych,
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1.

przedstawienia uzasadnienia wskazujgrego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

Warto$¢ zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem zlotego
w stosunku do euro, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r, Nr 223, poz. 1655, z pdZn. zm.).

Zasad, o kiérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie w odniesieniu do osob lub ushug rozliczanych w
ramach kosztdw personelu w projekcie.

§21.5%
Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 13 ust. 3i 4
stosuje sie odpowiednio.

Korekty finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien publicznych zwigzane z realizacjg projektéw
wspoHinansowanych ze srodkdw funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucii
Wdrazaigcej (Instytucii Posredniczacej 11 stopnia): [adres strony internetowej].

Ochrona danych oschowych
§ 22.
Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacii Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucig Zarzadzajacy i
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacg 11 Stopnia) z dnia ..ocooevevvceeeeecee PN & S
oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
Instytucia Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 11 Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczaine jeieli osoba, ktdrej dane dotyczg, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
réwnoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzér oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.
Oéwiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficienta wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji projektéw, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu w zakresie
okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficient przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracgji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacii przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych 1 organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadal urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Dla danych osobowych przetwarzanych przez Beneficienta w innym systemie informatycznym niz
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznege 2007 Instytucja Zarzadzajaca nie
jest administratorem danych osobowych i nie ponosi odpowiedzialnoécl za tak przetwarzane dane.
W takim przypadku majg zastosowanie odpowiednie przepisy o ochronie danych osobowych.

Beneficient moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujgcym zadania
zwiazane z realizacja Projektu, w tym w szczegdinosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak
rowniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z monitoringiem | sprawozdawczoscig
prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody
Instytucji Wdrazajace] (Instytucji Posredniczacej II Stopnia) i pod warunkiem, Ze Beneficjent

5 Nie dotyczy Beneﬁcjenté / Partneréw, ktdrzy sa zobowiazani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, ~
Prawo zamadwien publiczniych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16,

17.

18.

zawrze z podmiotem, ktdremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podeimie  Srodki
zabezpieczajace zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osocbowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotéw, o kidrych mowa w ust. 6, posiadajacy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o kidrych mowa w ust. 8 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. UpowazZnienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje beneficient w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaly okresione odpowiednio w zataczniku nr 7 i 8 do umowy.

Beneficient moze umocowal podmioty, o ktdrych mowa w ust. 6, do wydawania oraz
odwotywania ich pracownikom upowaznieh do przetwarzania danych osobowych. W takim
wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficientdw w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy. :

Beneficjent jest zobowiazany do podjecia wszelkich krokdw shuzgcych zachowaniu przez
pracownikéw majacych dostep do danych osobowych, danych osobowych w tajemnicy.

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca 11 Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym uzyciu;

-2) wszelkich czYnnoéciach z whasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdinoscl przed Generalnym Inspekforem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policig lub przed sgdem.

Beneficient zobowigzuje sie do udzielenia Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
Stopnia) ub Instytucii Zarzadzajacej, na kazde ich Zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdinosci niezwiocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucii Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II Stopnia), Instytucii
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdinie ustalonym, nie pdZnigjszym
jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Beneficjenta przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczacy I1 Stopnia), Instytucie Zarzadzajacg lub podmiot przez nie upowazniony
o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidiowosc przetwarzania oraz
zabezpieczenia danych asobowych.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucie Posredniczacg II Stopnia) Iub
Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia,
o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficient umozliwi Instytucii Wdrazajacej
(Instytucji Podredniczacej 11 Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotowi przez nie
upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroll, w celu, o kidrym mowa w ust. 16.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecerh dotyczacych poprawy jakosc
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
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przeprowadzonych przez Instytuéjq Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca II Stopnia), Instytucie
Zarzadzajaca lub inne instytucie upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisdw.

19. Przepisy ust. 1-18 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partnerow
projektu.””

Obowigzki informacyijne
§ 23.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyinych i promocyijnych kierowanych
do opinii publiczne], informujacych o finansowaniu realizacji projekiu przez Unie Europejskg
zgodnie z wymogami, o kidrych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady {WE} nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

2. Instytucia Wdrazajgca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficientowi
obowiazujace logotypy do oznaczania Projektu.

3. Beneficient zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materialach promocyijnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyinych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projekfu zgodnie z
wytycznymi, o kiérych mowa w ust. 4.

4. Beneficient oSwiadcza, Ze zapoznatl sie z trescia Wytycznych w zakresie informacyi f promocji, ktére
Zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucii WdraZajacej (Instytucii Posredniczacej 11
stopnia): [adres strony internetowef] oraz zobowiazuje sie podczas realizacyi Projektu przestrzegac
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i 0znaczenia Projektu, ti.:

1} oznaczenia budynkdw i pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdw projektu o wspdifinansowaniu Projektu ze $rodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspolpracujacych i spoleczefistwa o fakcie wspdHfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

5. Beneficient zohowiazuje sie do wykeorzystania materiatdw informacyjnych i wzordw dokumentow
udostepnianych przez Instyfucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

6. Beneficient udostepnia Instytucji WdraZajacej (Instytucji Podredniczgcej 11 stopnia), Instytudii
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spolecznego | udziela nieodpiatnie licencii niewytacznej, obejmujace] prawo do
korzystania z utworow w postaci: materiatow zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§ 24,
1. Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjy Wdrazajacg (Instytuciq

Posredniczacg II stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworow wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem ficencji na rzecz

0 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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beneficienta na korzystanie z ww. utwordw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1 stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku ziecania czedci zadahn w ramach Projektu wykonawcy obejmujacych m.in.
opracowanie  utworu  Beneficjent zobowigzuje sie do  zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystuguia Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I stopnia) nie pdzZniej niz na 1 miesiac przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytudi Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace] II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Beneficient moZe dokonywad przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku 0 sumie
KONErOINES: oo W do 10% wartosci $rodkdw w odniesieniu do zadania, z ktérego
przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktore przesuwane sy Srodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;

1) zwiekszad tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;

2) zwiekszad tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;

3) wphywad na wysokosc i prreznaczenie pomocy publicznej przyznanef Beneficientowi w ramach
 Projektu.””

. Zwigkszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu w ramach zadania
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytuc;a
Posredniczacej 11 stopnia).

. W razie stwierdzenia nieosiagniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o platnosé i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. rezultatow,

Rozwigzanie umowy
§ 26.
. Instytucia Wdrazajgca (Instytucia Posredniczaca II stopnia) moZe rozwiazal niniejsza umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w cafosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

2) Beneficient ztozy podrobione, przerobione iub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat zozony wobec Beneficienta wniosek o ogloszenie upadiosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, ub gdy podliega zarzadowi komisarycznemu, ub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficient ze swojej winy nie rozpocza} realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w spasdb niezgodny z niniejszg umowa;

5) Beneficjent nie przediozy zabezpieczenia prawidtowej realizacii umowy zgodnie z § 15.

™ Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
) Nalezy usunad w przypadku gdy w ramach projekt nie bedzie udzielana pomoc publiczna,
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2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moZe rozwigzaé ninigjsza umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcle celu z przyczyn przez sieble zawinionych;
3) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 18;

4) Beneficient w ustalonym przez Instytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskdw o pfatnosd, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

6) Beneficient nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U, z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z poin. zm.) w zakresie, w jakim fa ustawa
stosuje sie do Beneficienta;

7) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkdw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

§ 27.

Umowa moze zostal rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktore uniemozliwiaja dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 28.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1 pkt 1-2 | 4-5, Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu catoéci lub czesci otrzymanej dotacii rozwojowe} wraz z odsetkami w wysokosci
okreslone] jak dla zaleglosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkow dotacji
rozwojowej.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 26 ust. 1 pkt 3 oraz § 26 ust. 2, Beneficjent ma prawo
do wydatkowania wylacznie tej czesci otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktbére odpowiadajg
prawidiowo zrealizowanej czesci Projektu”™, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnosc, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

4. Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowe]j podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy II stopnia).

Postanowienia kodcowe
529,
1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy niie moga byé przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.
2. Beneficient zobowigzuje sie wprowadzic prawa | obowigzki Partnerow wynikajace z niniejszej
umowy w zawartef z nimi umowie partnerstwa,”

g§ 30.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty izasady
wynikajace z Programu, a takZe odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdinosci:
1) rozporzadzenia Rady {(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1995,

) projekt nalery zrozumied jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czedci projektu poniesione
zostaly w proporcjonalnej wysokosci na zadanie odnoszace sie do zarzadzania Projektem oraz jego zadania merytoryczne.
74) Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegblowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogéine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego | Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz, Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz whasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdinosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p&n. zm.),
2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),

3) ustawy z dnia & grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4} ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p&zn. zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowient publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 233, poz.
1655 z poin. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionainego z dnia 7 wrzednia 2007 r. w sprawie wydatkow
zwigzanych z realizacjg programéw operacyinych (Dz. U. 175, poz. 1232 z pdzn. zm.).

g 31.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedgq staraly sie rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegal rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytugji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

g 32.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacig niniejsze] umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci umowy wymagajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 25
ust. 1.

§ 33,

1. Umowa zostala sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stran..

2. Integraing czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1 Whiosek,
2) zatacznik nr 2: Zakres danych uczestnikéw projektu,
3) zalacznik nr 3: Oéwiadczenie o kwalifikowalnoéci podatku VAT,
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram piatnosci,

5) zalgcznik nr 5: Wymagania w odniesieniv do informatycznego systemu  finansowo-
ksiegowego’®,

6) zatacznik nr 6: Wzdr oédwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzarie danych osobowych,
7) zatgeznik nr 7: Wzdr upowaziienia do przetwarzania danych osobowych,
8) zatgeznik nr 8: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych.

Podpisy:

5 Nalezy wykreslic, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.
8 Nalezy wykre$lié, jezeli Beneficient nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o platnodé wydruku z ewidencji ksiegowaj
projektu.
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Instytucia WdraZajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)

................................. Arenmenannadrnk

Beneficjent
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Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikéw bioracych udzial w projektach
realizowanych w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikow

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktdérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

UEi-bs (LI M

Poddziatanie, w ramach ktorego jest realizowany projekt

Dane instytucji, ktore otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Nazwa

ke

Nazwa instytucji

NIP

REGON

Dane podstawowe Typ instytuc)

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)

Wielkos¢ instytucii

Ulica

Nr budynku

Wl ~Nonb wWin -

Nr iokalu

10 Miejscowos¢

Dane teleadresowe | 1+ Obszar

12 Kod pocztowy

13 Wojewodztwo

14 Powiat

15 Telefon kontaktowy

16 Adres poczty etektroni‘cznej (e-mail)

17 Rodzaj przyznanego wsparcia

18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

Szczegoly wsparcia | 19 Data zakohczenia udziatu w projekcie

20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji

21 Liczba 0sob objetych wsparciem w ramach instytucii
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Dane uczestnikéw projektéw (pracownikow instytucji), ktorzy otrzymuja
wsparcie w ramach EFS '

D. Nazwa

Imie (imiona)

Nazwisko

Ptec

Wiek w chwili przystepowania do projektu

PESEL

Sy W I

Nazwa instytucji

Dane uczestnika

7 Wyksztakcenie
3 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr iokalu
12 Miejscowos¢
13 Obszar
Dane kontaktowe 12 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komodrkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
Dane dodatkowe 21 Rodzaj przyznanego wsparcia

Wykorzystanie we wsparciu technik: e-

22 learning/blended learning

23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

24 Data zakofczenia udziatu w projekcie

95 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowana dla niej sciezka uczestnictwa
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CZESC DRUGA:

Dane osob objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktére
uczestnicza we wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspolne

Lp- Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

N WnN =

Poddziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Dane uczestnikow projektow, ktdrzy otrzymuja wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Plec

Dane uczestnika |4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Wyksztalcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osoba zalezna
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr fokalu
11 Miejscowost
12 Obszar

Dane kontaktowe 13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komdrkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do

projektu _

20 Rodzaj przyznanego wsparcia
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Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended

21 learning

22 Data rozpoczecia udzialu w projekcie

23 Data zakonczenia udziatu w projekcie

24 Zakonczenie udzi_ai_u, _o.soby we wsparciu  zgodnie 2
zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia
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Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowainosci podatku VAT
Nazwa i adres Beneficienta (miejsce | data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT”

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacie projekiU....cor i (nazwa [ nr projektu)..........
..... (nazwa beneficienta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$é zostata zawarta w budzecie
Projektu. '

N [=YolaTolor (o o1 YU (nazwa Beneficienta).........c....... zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (NAZWE [ N PrOJEKELL) e vveeeeeeevveeseveneeeseinissines

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficienta)......ooccoeernn.

Zobowiazuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczed)

77 Qéwiadczenie moie by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikuje VAT wylaczmie w odniesieniu do
poszczegolnych kategorii wydatkdw, W przypacku realizacii projektu w ramach partnerstwa, odwisdezenie skiada kazdy z
partnerdw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkdw bedzie kwalifikowat VAT,

" Por. zart. 91 ust, 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug {Dz, U. Nr 54, poz. 535, z pdin. zm.)
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Zakacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu platnosci”®

Nr transzy Kwota transzy Ckres za jaki Kwota planowariych
' dotacji rozwojowej skiadany bedzie catkowitych wydatkow
wriosek o platnosc do rozliczenia
(od .. do..)?
Transza 1
Transza 2
Transza n

8 Harmonogram powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartainym.

" W przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki skiadany bedzie wniosek o pratnosé nalezy podac date wyplaty

pierwszej transzy.
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Zatgcznik w5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

1.

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkdw w ramach Projektu, Beneficient planuje | wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegows w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencie ksiegowg i
dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczosciqg w  zakresie  wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podzial kosztow na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowiazuiace przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na kitdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkdw kwalifikowalnych w pedziale na zadania zwigzane z realizacja projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zardwno dla kont kosztow, VAT, przychoddw (jezeli wystepuig
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkéw.

Prowadzac ewidencie ksiegowa beneficient opisuje w swojej polityce rachunkowoéci wyraznie
sposob powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentdw, tj. zapewnia
Sciezke audytu,

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskac z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniei nastepujace dane, ti:

» zewngtrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy} numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatordw na zrddtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobdw komputerowych z
archiwum Zrédtowych dokumentdw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okre$lenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

v ¥V ¥V v

date zapiaty,
» Informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla 2adanego zakresu dat oraz ze wskazana
szczegblowoscig (syntetyka/analityka).

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o platnosé w formacie PDF,

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpow:ecfmq osobe uwiarygodniaigcy
zawartost danych w zestawieniu,

W przypadku, jeZeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacig projektu PO KL.
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Zatgcznik nr 6 do umowy: Wzdr oéwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzan'ie danych osobowych

: UNIA EURQPEISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
WARODIOWA STRATEGHA SPOINORCE FUNDUST SPGEECZNY

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU O WYRAZENIU ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z przystapieniem do Projektu ...
.................................................................. Ltytut projektu) realizowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych.,
Oswiadczam, iz przyjmuje do wiadomosdi, zZe:

1) administratorem tak zebranych danych osobowych jest Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego petnigce funkcje Instytucy Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

....................................................................................................................

Lpefny adres];
2) moje dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji PROJEKELE e ] ewaluacji,

monitoringu i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

3) moje dane osobowe moga zostad udostepnione innym podmiotom wylacznie w celu
udzielenia  wsparcia, realizacji projektu e

................................ , ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczoscn w ramach Programu
Operacyjnego Kapltafr Ludzki;

4) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

5) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC 1 DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
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Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osohowych

e

. UNEA EURQPEISKA L
KAPITAL LUDZKE EUROPEISEI |
. NARGDOWA STRATECIA SPOINODSC FUMDUSZ SPOEECZNY Than”

' UPOWAZNIENIE N ......... )
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU

lllllllllllllllllllll Iﬂl!ﬁll!‘”ll.iillﬂll”llﬂ.!lIllll!IIIIIIIIIIII!'IIlllkllllllllbllwi[nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACII PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Zdniem [ 1r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn.
ZM.),  UPOWAZNIAMT oo eeee e 1 do

przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu ..o
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Upowaznienie obowiazuje do dnia odwolania, nie pdzniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktdry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania | odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skredli¢
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Zatacznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych bsobowych

iﬂ" KAPITAL LUDZKI o o | U
wm MARGDWA STRATECHA SPOINDECE FUNDURZ SPOLECTHY Fat
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA NI ......... -

DO PREZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJEKTU
....................................................................................... [nazwa projektu]

W RAMACH REALIZACIY PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

ZAniem [, ] r., na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn.
Zm.), odwoluje UPOWAZNIEME [ e ]

do przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projekiu .....cooveieveiiivcsce e
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, [ub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficienta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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Zalacznik nr 5 — Wzoér wniosku o platnosé

o« _ UNIA EURCPEISHA | e+

F@ | KAPITAL LUDZKI BUROPISKT |y X

J R aronts e, saneis FURDUAZ SPOLECZHY | "av s’
-

Data Wp%ywu wriosku;

Podpis i pieczet:

Nr whiosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0d.......cocccieiieiincnni G0 it e

2_PROJEKT

(1) Program Operacyiny Kapitaf Ludzki

(2) PriOrYEEE ittt et r e r e re e et s e e nme e eas
(3) DZIBIANIEL Lot e e e ar e e e e e e e rnaas
{4) POALZIBIBRIE. .ottt et e ae e s et e
(5) Nazwa proJekEUl covvervire e iosiriere e s ccirnrerremsaeasasssnrrarereensarsnnces e sensrasarssaes
(6) Nr UMOWY/ABEYZIE vovreverrsrre vt serie s isae s

(7) Okres realizacji projekiu od ....cceveeeee.. o Lo SOOI OSIPRPRE

(8) PHAINOSE: oottt b et

(9) Kwota wydatkdw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN): ................ et
{10} Wniocskowana kwota (PLN): e

\ -'._{poautoryzacﬁ)“ ............. o

(10a) Dofinansowanie {PLN) ;...
(10b) w tym dofinansowanie UE(PL
(16¢) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) ..
(10d) Platnost zaliczkowa (PLN): ... '
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3_NAZWA BENEFICIENTA: ..., ettt e by et en s
Adres siedziby:
L ot TSSO PP R TSROSO R U SU S VPP UTOTO ORI

NETOKEIU .ot e e s
MIBISCOWOSE ..ot ee ettt et et en et emsas et seeaesmaae s eeeeaneen
Kod POCZEOWY ....cveceieicrceeeceec e et teae et heae st ateehaet et et R et eae b et aen e e e g re
Osoba przygotowujgca wniosek beneficienta ¢ platnose:

A) w czedd dot. postepu finansowego

EMIE | NAZWISKO! 1viviurrivisiersierinseransisissrsincestcraensicsenaransnascsnertesetsnssnnnssasessnsasare

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIE I NAZWISKD! 1evarrenriesiereririererirrrs st snerscat s rreses b enbybarbsnsrbnerensrannteaat b s s saenens

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Wydatki
kwalifikowalne od
Wydatki okreslone we . . oczatku realizacji
Lp. Zadania/cele zatoZone we Y wrniosku © Wydatki poniesione P prgjektu (bez : o
X ) . ) . w okresie P % realizacji
wniosku o dofinansowanie | dofinansowanie projektu rozliczeniowym (PLN) wydatkdw w
{PLN) obecnym okresie
rozliczeniowym)
(PLN)
1 2 3 4 5={3+4)/2
1.1. {Zadanie 1 (nazwa)
1.1.1}..wtym wydatki personelu
1.2 | Zadanie 2 {nazwa)
1.2.1 ... wtym wydatki personelu
2 wydatki posrednie
3. wydatki ogbiem:
3,1. |wtym VAT
3.2. | w tym cross-financing
3.3. | w tym whkiad niepieniezny
3.4 | wtym objete pomocy
publiczng
5_POSTEP RZECZOWY REALIZACII PROJEKTU
Zadania zatozone we wniosku o Stan realizacji
dofinansowanie
1 2
zadanie 1 (nazwa) ...
zadanie 2 {nazwal...
6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem
Lp. Rodzaj przychody Kwota {PLN)
1 2

SEma:
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7_KOREKTY FINANSOWE

nr wniosku o ar dokumentu,
L raﬂ:igolif c'; r‘g o ktori%?edkf;yczy rodzaj wydatkﬂ data wykrycia wyjasnienie wysokosc Zrodio
P wydatek o S{‘i} niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) |finansowania
rozliczony
suma:

8_7RODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodio w okresie rozliczeniowym od poczatku
(PLN) realizacji projektu (bez
Lp. wydatkow w obecnym
okresie rozliczeniowym)
(PLN)
1 Krajowe $rodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne
4,1 |- Fundusz Pracy
47 |- Pafstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
) Niepetnosprawnych
5 Pozostate Zrodia;
5.1 - prywatne
suma:
9 ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWARNIA I WKEADU WEASNEGQ**
wkiad wiasny (PLN)
kwota
; budzet inne Ogdtem
dofinansowania budzet jednostki krajowe wkkad (PLN)
(PLN} pafistwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego | publiczne
Catkowita wartos¢ projekiu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
srodkaw
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w B ) ) ; ) )
kolejnym whiosku 2-(3+4) 1-{3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-{3+4) 1-(3+4)

* w tym wysokosé ostatnie] transzy

** tabela wypelniane w przypadku projekidw, w kidrych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
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10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Plancwane wydatki {PLN) Planowana kwota wnioskowana {PLN)

od ..

Ldo ...

od ...

do ...

od ...

do ...

od ..

do ...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACII PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEINEGO WNIOSKU

12_INFORMACIA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACIA PROJEKTU

13_INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTY Z ZASADAMY POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdinoty

Tak

Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty nalezy opisaé, na czym polegaly nieprawidiowosci
oraz wskazal podjete dziatania naprawcze.

14_0éwiadczenie beneficienta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym o$wiadczam, e informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku s3 zgodne z zatwierdzonym budZzetem projektu, zostaly zaplacone
oraz nie sg wspoifinansowane z innych wspolnotowych instrumentow finansowych. Jestem $wiadomy
odpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

15_Zatgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 {kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projekiu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosé z oryginatem kopia
. ewidenc)l ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione

wydatki objete wnioskiem

n83)

2. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficient realizujacy wsparcie na
rzecz 0sab lub instytucji.
3. Woydiggi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu,

Miejscowosc:

Data: Podpis {imie i nazwisko):

¥ Do wybory w zalemnodet od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
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Zatgcznik nr 1 do wniosku ¢ pratnosé

INFORMACIA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

3 = o= o] o fny [=) [*] = [ od i)
s 2] ZE[ %2 z g7 g £ £ s% £ 3
g g 22 o g £ 5 c R =] £
S &5 83 N a @ = 2 T2 = ?
= Gl e] h = o > = = = 3 fud
[ o L3 4 = g = @ = 2 =4 ©
- G5 z oI % e o @ = m = [t
= = us T g £ 3 ®® e
< = = = | Z e s 2 2
E © 2 2 3 © ~ B
= @ el s i 5
2 G = 5]
: 2 2
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
zadanie 1: (nazwa)
1
2
Zadanie 1 ogdiem w PLN;
zadanie 2: (nazwa)
T
3 | L
Zadanie 2 ogdlem w
PLN:
Koszty bezposrednie ogdlem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogélem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit;

* w przypadiy gdy koszty posrednie rozliczane sa na podstawie poniesionych wydatkéw
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Zalacznik nr 6 — Instrukcja wypelniania wniosku o platnosé

Instrukcja wypelniania whiosku beneficjenta o pfatnosc
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficientow realizujgcych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedikiadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez heneficienta;

- rozliczenia wydatkdw poniesionych przez pozostatych beneficientdw (w  tym np.  Instytucie
Posredniczace), ktorzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;

- roziiczenia wydatkow w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Platno$¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zalgczonego do
niej harmonogramu piatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnosé w celu otrzymania
pierwszej platnosci.

Beneficjent wypelnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktdre
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to
pola niewypelnione w tabeli ani przez beneficienta ani przez instytucje weryfikujacg wniosek,

Whniosek skladany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem platnosci.

Beneficient chowiazany jest sporzadzi¢ wniosek o platnose przy pomocy Generatora Wnioskow Platniczych (GWP)
udostepnionego mu  przez Insiytucie Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) lub  Instytucie
Posredniczaca. Beneficjent przedkiada wniosek o platnosé w wersji elektronicznej oraz papierowe], ktdra jest
wydrukiem z GWP,

W odpowiednich polach, nalezy wypeinic wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazowkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

{1_) Nalezy wpisaC okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien byC to okres zgodny z harmonogramem
pratnoscl zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny by¢
wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach moiliwe jest ujmowanie wydatkdw, kidre zostaly zaplacone w terminie
roznym od okresu ra jaki skladany jest wniosek. Dotycry to rowniez wydatkow, kiGre rostaly zaptacone po
okresie realizacii projektu, ale dotycza zobowiazart zaciagnietych w okresie realizacji projektu. Okresy
poszczagdinych waioskow o phatno$e skladanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

(2_(2)) Nalezy wpisad numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisac Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

{(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt. W
przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy wpisaé ,nie dotyczy”.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach kidrego skiadany jest wniosek o piatnosc.

{2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z
KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskazaé aneks obowiazujacy w dniu przediladania wniosku
do instytucji weryfikuigcej wniosek.

(2_(7}) Nalezy wpisa okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projekiu.
(2_(8)) Platnosé

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie dotacji rozwojowej, po czym roziicza w
kolejnych wnioskach ¢ platnosc poniesione przez siebie wydatki nalezy wskazac ,platno$e zaliczkowa”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisac ,nie dotyczy”.
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{2_{9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkow rozliczanych danym‘wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z wartoscia
wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym (PLN}” w wierszu
~wydatki ogdiem”,

(Z2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wowczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_{8)) ,ptatnosé zaliczkowa”. W takim
przypadku nalezy wpisaC odpowiednia kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana
kwota wnioskowana®).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac 07,

Szare pola powinny zostac wypelnione przez instytucie weryfikujaca | zatwierdzajaca wniosek o p%atnosc

(9a) Kwota wydatkow kwalifi kowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryz
pomme;szona o stherdzone wydatiq mekwaﬁf' kowane oraz korekl:y | mepr

(9b) -
udz

(wd} Piatnnéé zas:czkewa (PLN) naiezy pcdac: kwotg z pkt 16 wmosku, chy_
za’cw;erdza do wyp%aty mna kwntf; transzy dutaq: rozwn;oweg = e

{3_) Nalezy pedad dane osob uprawnionych ze strony beneficienta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypelniajacej czes¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane osdb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktore bedy w stanie udzielic
wyjasnien, w przypadku zgloszenia uwag przez instytucie weryfikujaca wniosek,

{4_) Postep finansowy realizacji projeicu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne {tgcznie z wkiadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacii projektu.

W przypadku wydatkdw poniesionych z ,zatozonych” przez beneficjenta &rodkéw wiasnych, we wniosku o
ptatnoéé uimowane sg wydatki dopiero po ich faktycznej refundacit ze $rodkow dotacji rozwojowej.

Kolumna 1 — nalezy nazwa¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu,

Kolumna 2 — nalezy przedstawiC dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowg/decyzig o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegolnych zadan oraz wkladu niepienieznego, wydatkdw posrednich,
cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projekiu lub ostatnim zawartym
aneksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana Zzadna wartos¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie
projektu. Nalezy rowniez wyszczegoinic wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektdw systemowych powiatowych urzeddw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz osrodkéw pomocy
spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w kolumnie 2 nalezy w
plerwszym roku realizacji projektu systemowego wykazaé dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajgeych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu na koleine Jata budzetowe dodawane sa wydatki zatwierdzone przez Instytucie
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg Il stopnia) / Instytucie Posredniczacy wykazane w rocznym bilansie
realizacji projekty systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 - naleZy wypeti¢ kwoty wydatkow objetych danym wnioskiem o platnos¢ (w przypadku wydatkow
bezposrednich wydatki powinny by¢ zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wniosku o platnos¢ - pkt (15_):
wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
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poswiadczona za zgodnose 7 oryginatem kopia ewidencii ksiegowej projekiu [/ tabela ,Zestawienie dokumeﬁtéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”; natomiast w przypadku wydatkow posrednich:

- rozliczanych ryczaltem - powinna byé to odpowiednia wartosé wynikajaca z przeliczenia procentu wydatkow
posrednich w stosunku do roziiczanych wydatkdw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw — zgodne z zalgcznikiem nr 1 do wniosku
o platnosc/wydrukiem z kemputerowego systemu ksiegowego).

Kolumna 4 — nale?y wykazaé kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
koiumnie 1, uznane za kwalifikowaine zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informaciami o wynikach weryfikacy
wniosky © platnose bez wydatkdw rozliczanych w danym wniosku,

Kolumna 5 ~ procentowa relacia zsumowanych warto$ci z kolumny 3 14 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu,

Nalezy w kitku zdaniach opisaC stan realizacji poszczegoinych - zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktdrych zostaly wykazane wydatki w pkt 4 wniosku o
ptatnose.

(6_) Uzyskany przyché_d w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskazal kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
zgodnie z definicjy zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO KL. Nastepnie
nalezy wskazac sume ogotem uzyskanego przychedu w okresie objetym wnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych beneficjentowi nie stanowia przychodu i nie sg wykazywane we wniosku o
ptatnosc.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli {wypeinianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowainosc
wydatkdw wykazanych w ztozonych juz wezesnigj i rozliczonych przez whasciwg instytucje wnioskach o platnosé)
nalezy wykazaé nr wniosku o pratnosé, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, kiorego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkows w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokos¢ korekty oraz zrodlo, z ktdrege zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficienta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszczaC korekt wykazywanych przez komodrke kontrola po zakoficzeniu czynnosci
kontrolnych.

(8_) Zrédia sfinanscwania wydatkow

Nalezy wskazad irédia finansowania wydatkow w podziale na kwoty frodet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajace powinny wynikaé z otrzymanych
orzez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacii wniosku o platnoéc”.

W przypadku gdy beneficient otrzymuje dotacje rozwojowa w wysokosci 100% wartoscl projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dotacja rozwojowa nie stanowi 100%
wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskazac odpowiednig wysokosC wydatkow sfinansowanych
z dotagji rozwojowej,

W przypadku projekiow finansowanych w calosci z funduszy celowych, nalezy wskazal odpowiednia werfose
wydatkow poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” {(w przypadku Poddzialania 6.1.3) oraz . Panstwowy
Fundusz Rehabilitacii Osdb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wkiadu wiasnego, beneficient wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrodta ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w szezegolnosc
Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

{9_) Roziliczenie kwoty dofinansowania i wkiadu wlasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkitadu wlasnego wypetniane jest wylgcznie w przypadku przekazywania
srodkéw na realizacje projektu w formie dotacji rozwojowej. Tabele nalezy wypemni¢ w podziale na kwote
dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodia wkiadu wiasnego. Ponadio w kolumnie ,o0gétem” nalezy
zsumowac wszystkie wartosci wykazane we wezesniejszych kolumnach.
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{1} Catkowita wartos¢ projektu — nalezy uzupemni¢ zgodnie z zawartg umowa o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projekiu przewidziany jest
whiad wiasny nalezy wskaza¢ wartosd lego whktadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawartg
umowag o dofinansowanie [/ wydang decyzja.

W prrypadku projektow systemowych odrodkdw pomocy spotecznej | powiatowych centréw pomocy
rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 | 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykazaC dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projektu, Niemniej jednak w kolejnych latach -
budietowych do wydatkow wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na
koleine lata budizetowe dodawane sq wydatii zatwierdzone przez Instytucie Posdredniczacy / Instytucie
Wdrazajaca (instytucje Posdredniczaca I stopnia) wykazane w rocznym bilansie realizacii projektu
systemowego {wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — tgczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku wraz z ostatnig transza; w
przypadky dokonywania korekty wniosku o platnodé, nalesy wpisa¢ wysokosé otrzymanych transz
wedtug stanu na dziett sporzadzenia pierwotne] wersji wniosku. W przypadku wkiadu wiasnego pola nie
sa wypetniane. '

(3) Kwota dotychczas rozliczonych Srodkdw ~ kaczna kwota rozliczonych srodkéw (narastajaco) wykazanych
w zioZzonych | zatwierdzonych wnioskach o platnosc w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujgcy wniosek informacjami o wynikach weryfikacii whiosku o platno$c za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzgiednia sig kwoty, kidra rozliczana jest danym wnioskiem; w
przypadku rozliczania projektu przewidujacego wkiad wiasny nale?y dokonad odpowiedniego rozbicia na
dotychezas rozliczone wydatkl sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegolnych Zrddet
wkiadu wiasnego.

W przypadku projekiéw systemowych osrodkéw pomocy spoleczne] i powiatowych centréw pomocy
rodzinie w Poddziataniach 7.1.1 1 7.1. w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy wykazad
dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniegj jednak w kolejnych latach budzetowych
do wydatkdw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na Kkoleine lata
budzetowe dodawane sa wydatki zatwierdzone przez Instytucie Poéredniczaca / Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego
{wydatki kumulatywne),

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiemn — nalezy wypeni¢ zgodnie z suma wydatkow w pkt {8_) wniosky
w podziale na kwote dofinansowania i wklad whasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia - nalezy podzielic odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o platnoéé
{w przypadku kwoty doftnansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty Srodkdw
otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku widadu wiasnego procent rozliczenia wyliczany jest w
odniesieniu do zakiadanego w umowie wkiadu wiasnego; w przypadku kolumny ,o0g6tem” procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej wartoéci projektu);

(6) Kwota pozoslajgca do rozliczenia w kolginym wmosky — nalezy sume wiersza 3 (kwota drodkdw
dotychczas rozliczonych) | wiersza 4 (kwota rozliczana ninigjszym wnioskiem) odjaé:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 (Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wkiadu wiasnego” oraz kolumny ,ogdtem” - od wiersza 1
(catkowita wartosc projektu).

{10_) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy roziiczeniowe w pkt (10_} naledy rozumiec okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
pratnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projekiu.

W kotumnie Planowane wydatki nalezy przedstawit informacie o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficient planuje wykazac we wnioskach o platnos¢ skfadanych w kolejnych okresach roziiczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota planowanych catkowitych wydatikdw do
rozliczenia” harmonogramu platnosci zataczonego do umowy).

Kolumne Flanowana kwota wnioskowana beneficient wypetnia zgodnie z harmonegramem platnosci zalaczonym
do umowy o dofinansowania projektu (kolumna ,Kwofa transzy dotacji rozwojowej”). Beneficient moze
jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym
instytucja dokonujaca weryfikacii wniosku moie zimiany te odrzucié.
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Przvklad wypelnienia harmonogramy piatnosci:

Harmonogram wg Umowy:

_ Kwola
Kwota transzy | Okres za jaki skladany planowanych
Nr transzy dotacii bedzie wniosek o catkowitych
rozwojowef plainosé (od...do...) wydatkow do

rozliczenia

Transza 1 30 000 S s
Transza 2 45000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 ‘ 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 48 000

Harmonogram we wniosku o platnosc dla pierwszego wniosku o platnos$é (za okres do 30.04.2008):

Planowana
Okres rozliczeniowy Planowane wydaltki kwota
(PLN) wriloskowana

(PLN)}

01.05-31.07.2008 40 000 45 000
01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47000 50 000
01.01-31.03.2009 48 000 30 000

{11_) Planowany przebieg realizacji projekiu do czasu zlozenia kolejinego wniosku

W puniccie tym nalezy zwigzle opisaC planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Plandw Dzialan) do czasu ziozenia koleinego wniosku o platnoéc.

(12_) Informacja na temat problemoéw / trudnosci zwiazanych z realizacjg projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projekty / zadan w ramach pomocy technicznej.
Nalezy tu opisa¢ istote problemow i podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficient wyjasnia réwniez
przyczyny odstepstw od harmonagramu reafizacjl projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie.

{13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspéinotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Ne nalezy wskazaé, czy realizowany projekt / zadania w ramach pomocy
technicznej jest zdodny z zasadami polityk wspdinoty, do przestrzegania ktdrych beneficient zobowiazat sie w
umowig/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

¥ rozwoi lokalny,

> rozwoi spoteczenstwa informacyinego,

¥ zrownowazony rozwoi,

> nnowacyjnosé, partnerstwo | wspdipraca ponadnarodowa,
¥ rownosc szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nig) nalezy opisac w kitku zdaniach, na czym
polegaly nieprawidiowosci oraz wskazal podijete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzglednic wyniki
kontrofifaudytdw wskazejacych na naruszenie zasad polityk UE.
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{(14_) Oéwiadczenie beneficjenta

Beneficient przedkiadajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikagji, jednoczednie odwiadcza przed nia, Ze
Jnformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku s zgodne 2
zatwierdzonym budzetem profektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku zlozenia nieprawdziwego odwiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$C karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacege podwiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiggowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnodé z oryginatem kopia ewidencii ksiegowej projektu / tabela
«Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru - zgodnie z
umowg 0 dofinansowanie projektu).

Zatacznik 2:
Whyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnosE z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku projektu.

Zatacznik 3;

Szezegblowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz osob jub
instytucii. Wzor zatacznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL stanowiacego czedd
systemu realizacji PO KL

Dodatkowo — zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu — beneficient zobowigzany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o platnosc informacii o wszystkich uczestrikach projektu zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wiasciwego ds. rorwoju regionalnego; informacje
te przekazywane sg w formie eleictronicznej.

Ad. 1. Tabelz ,Zestawienie dokumentdow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalely pogrupowad zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztdw posrednich, jezeli koszty te rozliczane sa na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. Wydatki w ramach kaZdego zadania nalezy podsumowac. Jednoczeénie,
suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwota wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalery wykazywac kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat poniesiony w
danym okresie rozliczeniowym 1§ jednoczeSnie w tym samym okresie zostat skorygowany powinna zostad
wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednientem korekty. W pozostalych przypadkach, t.
gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw ujetych we wczedniej ziozonych
whnigskach o platnosé, powinna ona zostad ujeta w pkt (7_) wniosku Korekty finansowe,

Kolumna * ~ numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie Srodkow lub  wniesienie  widadu
niepienieznego/amortyzacii

Kolumna 2 - numer ksiegowy lub ewidencyiny, nadany przez osobe prowadzacy ewidencie ksiegows lub ksiegi
rachunkowe . :

Kolumna 3 - data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 - data uregulowania platnosci wynikajace} z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
witadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiednie} pozycii w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowaine i wszystkie pozycje z faktury
objete s identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozyci z
dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundacii beneficjent okresla szczegdtowo jej przedmiot tak,
aby mozliwa byla identyfikacja wydatkéw poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkow, w
tym okresla date wydatku refundowanego.

Kolumna 6 ~ nalezy zaznaczyC, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie T (tak) lub ,N” (nie)

Kolumna 7 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym
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Kolumna 8 ~ kwota dokumentu netto {roznica pomiedzy wartodciami w kolumnie 7 1 8 moZe wynikac wytacznie z
podatku VAT)

Kolumna & — kwota wydatkow kwaiifikowalnych odnoszacych sie do wydatkow wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 — kwota VAT uwzglednicna w kwocle wskazanej w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0".

Kolumna 11 — nalezy wskazaé zrédio finansowania wydatku: ,BP” (budZzet panstwa), ,JST" (budZet jednostek
samorzadu teryiorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), .PFRON” (Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb
Niepetnosprawnych), ,prywatne”, inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku zrodet nalezy
go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 wartos¢ wydatku sfinansowang z danego Zrodia,

Ad. 2. Szczegdlowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatgcznika nr 2 zawarta jest w dokumencle ,Zasady systemu sprawozdawczoscl w ramach
PO KL
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Zalacznik nr 7 — Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku o
platnosé

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskéw beneficjentéw o platnosc

N wniosku o platnosé:

Okres, za ktdry skladany jest wniosek o platnosé:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/

Lp. Wyszczegoinienie nie dotyczy

Uwagi

I.  WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

5 Czy wniosek zostat ztozony w wersji
’ papierowej i elektronicznej?

3 Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
) papierowg?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz
4. podpisany przez osoby do tego
upowarnione?

5 Czy wniosek zostat zloZony zgodnie z
’ harmonogramem?

6 Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola
) we wniosku?

7 Czy Dziatanie, Priorytet oraz program
’ operacyiny zostaly prawidtowo wskazane?

Czy tytut projektu i numer umowy sg zgodne
8. z zawarig umowag o dofinansowanie
projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
9. zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu?

10 Czy w pkt 2.8 wniosku o platnosé wskazano
’ odpowiedni rodzaj platnosci?

Czy w pkt 2.10 wniosku o pratnos¢ wskazano
11 kwote wnioskowang zgodng z

’ harmonogramem z pkt 10 wniosku o
piatnosc?

Czy we wniosku wskazano dane osdb

12 odpowiedzialnrych za sporzadzenie wniosku
’ w czesci dot. postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego?

Czy w tabeil 4 Postep finansowy realizacji
projektu w kolumnie 4 wskazano wydatki

13, . .

zgodne z zatwierdzonymi dotychczas

wnioskami o platno$e?

Czy w tabeli 4 w kolumnie § wskazanc
13.1 prawidlowo zadania do realizacji zgodnie z
- whnioskiem o dofinansowanie projekiu a w
kolumnie 2 wartosc im przypisane?

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty

13.2 wydatkow zgodne z zatgcznikiem nr 1 do
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whiosku o ptatnose?

13.3

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach proiektu w
podziale na kategorie okredlone w kolumnie
1 zgodnie z weczesniej zatwierdzonymi
whioskami o platnosc?

13.4

1 Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano

procentowg relacie sumy wartosci z kolumny
3 i4 do wartosci z kolumny 2 dla wszystkich
zadad?

13.5

Czy kwota wydatkow posrednich w
przypadku rozliczania ryczattem przekracza
ustalony limit procentowy w stosunku do
wydatkow bezposgrednich pomniejszonych o
cross-financing?

13.6

- Czy kwota rozliczanych wydatkow w ramach

cross-financingu wraz z wydatkami na ten
cel dotychezas rozliczonymi przekracza
wartost zatwierdzonych kosztdw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie projektu?

13.7

Czy wyliczenia w tabeli pkt 4 zawierajg btedy
rachunkowe ?

14,

Czy przychod wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o platnosé?

15.

Czy sumy w tabeli dotyczacej uzyskanego
przychodu zawierajg bledy rachunkowe?

16.

Czy we wniosku o platnosé prawidtowo ujeto
kwote korekt firansowych w pkt 7, w
szczegolnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktorego korekta dotyczy?

17.

Czy prawidiowo wskazano zrédia
sfinansowania wydatkow w pkt 87

18.

Czy w tabeli w pkt 8 wskazano prawidiowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatnosc i otrzymang
wysokoécig Srodkdw na finansowanie
projektu?

19.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaty zsumowane
kwoty?

20.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie platnosci w pkt
180 na koleine okresy rozliczeniowe wraz z
uwzglednieniem wyptaconych do tej pory
transz dotacii przekraczajg taczng kwote
dofinansowania na projekt?

21,

Czy w pkt 11 zamieszczono informacie na
temat planowanego przebiegu realizaci
projektu do czasu zioZenia kolejnege
wrnigsku o platnosc?

22,

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
problemdw / trudnosci zwigzanych z
realizacja projektu?

23.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
whniiosku informacje sg zgodne z prawda, sa
zgodne z budzetem projektu i zostaly
zaptacone?

24,

Czy do wniosku o ptatnosc zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?
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241

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub poswiadczana za
zgodnost z oryginatem kopia z ewidencji
ksiegowe]j projektu/zestawienie dokumentaw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem?

24.2

Szczegotowa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

24.2.1

Czy w zakaczniku wypetniono wszystkie
tabele zgodnie z rodzajem realizowanego
wsparcia w projekcie?

24.2.2

Czy w zalgczniku tabele zostaty wypelnione
poprawnie pod wzgledem rachunkowym?

24.3

Wyciagi z rachunku bankowego lub historie
rachunku bankowego?

25.

Czy do wniosku o platnosé zatgezono
informacje o uczestnikach projektu zgodnie z
-umowag/decyzia o dofinansowanie projektu?

Etap weryfikagjis

Data

‘Weryfikacja formaino-
rachunkowa: Y

: .Sfi_'r'awdzi%: =

Podpis: : .

L.p.

Wyszczegdlnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

II

WERYFIKACIA MERYTORYCZNA

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
[ w wydruku z ewidencji ksiegowej sg
kwalifikowalne?

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
/ w wydruku z ewidencji ksiegowej zostaly
faktycznie poniesione* i znajdujg potwierdzenie
dokonania platnosci w zalgczonyeh dokumentach?

Czy stan realizacji poszczegdlnych zadan w ramach
postepu rzeczowego realizacji proiektu jest zgodny
z harmonogramem realizacii projektu?

Czy wydatki wykazane w ramach danego zadania
sg niezbedne do realizacji danego zadania?

Czy rozliczane dokumenty dotycza zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosc
wydatkow dia danego proiekiu?

Czy w proiekcie stwierdzono nardszenia zasad
wspdinotowych oraz przepisow krajowych, w tym
przepisdw ustawy Prawo zamowien publicznych?

Czy w przypadku stwierdzenia problemdw,
trudnosci zwigzanych z realizacig projektu
beneficient zakiada przyjecie srodkéw
naprawczych?

Czy wydatki w ramach cross-financingt zostaly
prawidtowo wykazane i s3 kwalifikowaine?

Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
nieprawidtowosci?
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Dotyczy koncowego wniosku o platnose.

Czy w ramach projektu zostaty zakoficzone

10. czynnosci kontrolne i czy na podstawie uzyskanych
wynikéw kontroli mozna zatwierdzi¢ koncowy
wniosek o ptatnosc?

* zgodnie 7 Wytycznymi w zakresie kwatifikowania wydatkdw w ramach PO KL

- Ftap weryfikacii: - 4 Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacia mezryt_éiy@Zné . : -
WNIOSKY ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEY

. TAK/NIE/ nie )

L.p. Wyszczegdlinienie dotyczy Uwagi
1 Czy wnigsek wymaga dodatkowych wyjasnieri/korekt ze

strony beneficjenta?
3 Czy wniosek w istniejacej formie moze zostad

zatwierdzony przez instytucie dokonujgca weryfikaci?
Liste kentroing zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zalacznik nr 8 — Wzér Peswiadczenia i deklaracji wydatkéw instytucji wdrazajgcej

UMI& EUROPEISKA KA

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4 »

NARCTOWA STRATEGH. SPOINGSC FLUBOUSZ SROEECZNY tax

POSWIADCZENIE I DEKLARACJA WYDATKOW

... [instytucji wdrazajacej (Instytucji Podredniczacej H stopnia)]
AT e ZA OKFES 0 (o 180 e T

Numer i BAIWA PPIOVYIOIH «o..ooooviieiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it r et saenaeaes
Numer i nazwa DZialania/an ..........coovvvmvvvnnirinnnns reveirreereanaareerraesaraaes
Ja, niZe] POAPISANY, <ot (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy w imieniu
Instytucii Wdrazajacej {Instytucji Podredniczacej H stopnia) «.....ocovveiv i (nazwa Departamentu/Instytucyij
poswiadczam, ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte w zalaczonej deklaracji w ramach Dzialania/an .........
PO KL zostaly zatwierdzone od ...... do ... T WYROS2 o, PLN.

Szczegblowy podzial kwoty wydatkdéw poswiadezonych:

Poddzialanie / Dzialanie | Wydatki kwalifikowalne
- podstawa certyfikacji

Dzialanie ...
- Poddzialanie ...
- Poddziatanie ..,

Lacznie:

Podwiadczam rdwniez, ze:

(1) kwota wydatkow wynika z zatwierdzongj kwoty wydatkow kwalifikowalovch wykazanych we wnioskach benefigjentéw o
platnos¢; :

{2) wszystkie wydatki objefe deklaracjs zostaly prawidiowo wprowadzone do Krajowego Systemu Informatycznego
SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkow jest dokladna, wynika z wiarygodnyeh systemoéw ksiegowych i jest poparta dajacymi sig zweryfikowad
dowodamt ksiggowymi;

(4) w stosunku do projektow objetych ninigisza deklaracia nie zostaly stwierdzone razace nieprawidtowosci;

(5} deklaracja wydatkow owzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,

{6) prowadzona jest wyodrgbniona ewidencia ksiggowa w ramach wszystkich Deziata objetych dekiaracja.

Zgodase z art. 90 rozporzadzenia {WIZ) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajace wydatki sa 1 beda dostgpne co najmniej przez okres trzech
iat od zamknigcia programu operacyjnego przez Komisig (bez uszezerbka dla specjalnyeh warunkdw ustanowionych w art. 190 ust. 1 tego
rozporzadzenia).

Data. 20

Tmig i nazwisko, pieczed, stanowisko i podpis

Zatacznik: karta informacyina deklaracii wydatkow
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Wyjasnienia do pdl Poswiadczenia:

10.

i1,

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednia IW (IP2) skladajaca Poswiadczenie.
W polu ,ne” nalezy podaé numer Podwiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-13.

W polach ,od ... do ...” nalezy podac w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkow (co do zasady powinien by¢ do peten miesigc). Przy sporzagdzaniu
Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciaglosci okresdw wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskazad odpowiedni Priorytet, w ramach kiorego realizowane
jest Dzisdaniefa.

W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskazaé odpowiednie Dziatanie, w ramach ktdrego skiadane
jest Poswiadczenie, przy czym jezeli Poswiadczenie jest sporzadzane tfacznie dla kitku Dziatan nalezy
podaé wszystkie Dziatania. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupeini¢ w tekscie Poswiadczenia,

W pofu .Ja nizej podpisany, ..” nalezy podaé imie, nazwiske oraz petniong funkcie osoby
poéwiadczajace] wydatki, ktora jest upowazniona do podpisania Peéwiadczenia oraz nazwe instytucii
poswiadczajace] wydatki,

W polu ... zostaly zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne
okresu, w jakim zostalo dokonane zatwierdzenie wydatkdw. Daty powinny by¢ tozsame z datami
wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ..”

W polu i wynosza; ..." nalezy podac z dokiadnoscia do dwdch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkdw kwalifikowalnych (ze srodkdw publicznych) obietych Poswiadczeniem. Powinna byé to  kwota
zgodna z wierszem RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — podstawa cerbyfikaci w bloku
deklaracji REJESTR WYDATKOW.

W tabeli wskazujace] szczegdlowy podziat kwoty poswiadczonych wydatkéw na Podziatania/Dziatania
natezy podsumowac dane dla Poddziatan/Dziatan wynikajace z zataczonej karty informacyinej deklaracji.

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy podaé date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

W polu Imie i nazwiske, pieczed, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac imig, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajace] wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polemm . ja nize] podpisany”. Oscba poswiadczajaca musi podpisaC  Poswiadczenie zgodnie z
upowaznieniem.
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Zalaeznik nr 9 - Wzér minimalnego zakresu listy kontroinej
Poswiadezenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dzialania

Lista kontroina

dla Instytucji Posredniczacej przy dokonywaniu weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

Nr Poswiadczenia:

Okres, za ktdry skladane jest PoSwiadczenie:
Nazwa instytucji skladajacej Poswiadczenie:
Numer i nazwa Dziatania:

Poswiadczana kwota wydatkow:

do weryfikacji

L.p Wyszczegdlinienie TAK/NIE

Uwagi

1. Czy  Poswiadczenie  zostalo  sporzadzone  na
prawidtowym formularzu?

2. Czy Poswiadczenie zostato skierowane do wiasciwej
Instytucii Posredniczacej dla danego Dziatania?

3. Czy Iw (IP2) przedlozyla wersie papierowa
Poswiadczenia a wersja  elektroniczna  zostata
wprowadzona do KSE SIMIK 07-13?

4, Czy wersja elekironiczna jest zgodna z papierowag
wersja deklaracji?

5. Czy Poswiadczenie zostato podpisane przez osoby do
tego upowaznione?

6. Czy okres na jaki zostalo zlozone Poswiadczenie jest
prawidtowo wskazany?

7. Czy Poéwiadczenie zostalo ziozone w przewidzianym
terminie?

8. Czy kwota wydatkow w Poswiadczeniu jest zgodna z

suma wydatkow w deklaracii wydatkow?

9, Czy wnioski beneficientow ¢ ptatnosc objete
Pogwiadezeniem zostaly zatwierdzone przez Tw
(IP2)/IP w okresie, za ktory skiadane jest
Poswiadczanie?

10, Czy dane dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych
zostaty prawidiowo wprowadzone?

11 Czy faczna wartos¢ wydatkow w ramach cross-
financingu w Poswiadczeniu przekracza % ustalony dla
danego Dziatania?

12, Czy w projektach, ktorych wydatki przedstawiane sg w
Poswiadczeniu zostaly wykryte razace
nieprawidlowosci?

1A LISTY SPRAWDZAJACE] .

- 1 Pojwiadczenie wymaga dodatkowych =1
7] wyjasniefi/korekt ze strony IW (IP2)?
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Czy Poswiadczenie w istniejacej formie moze zostac
| ‘zatwierdzone przez Instytucig Poérednicz/_acq?

Zatwierdzona kwota wydatkéw:

Uwagi/Brak uwag

Przyvgotowane przez :

Zweryfikowane przez:

Zatwlerdzone przez :

Imie | nazwisko: Imig i nazwisko:
Podpis: Podpis:
Data: Data:

Imnie i nazwisko:

Podpis:
Data:
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Zalgcznik nr 10 — Wzor Poswiadezenia i deklaracji wydatkéw Instytucji PoSredniczacej

KAPITAL LUDZKI

/} WARGDOWA STRATECIA SPOINGSECE

UNIA EUROPEISKA ****
EUROPEISKI -
FUNLAISZ SPOLECZRY LY

POSWIADCZENIE 1 DEKLARACJA WYDATKOW

voo [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]

Ja, nizej podpisany,

1) (R za okres od .....ooieveens

rrverene T Q0 i T

Poswiadczenie

(imig, nazwisko, funkcja), dziatajacy w imieniu

Instytucji Posredniczacej (nazwa Departamentw/Tnstytucii) poswiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte
w zataczonej deklaracii spelniajg kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalnosci wydatkdw i zostaly poniesione

przez beneficjentow w ramach Priorytetow

(numer { nazwa Priovytetdw)Komponentu

Regionalnego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (PO KL) zgodnie z warunkami okreslonymi w

Porozumieniu nr ...
iwynoszg.............

Szczegdltowy podzial kwoty wydatkéw podwiadezonych:

pomiedzy Ministrem Rozweju Regionalnego a .............. w okresie od ......
...... PLN

Priorytet/ Dziatanie / Poddziafanie

Wrydatki kwalifikowalne
— podstawa certyfikacji

Priorytet ...

Dzialanie ...

- Poddziatanie ...

- Poddziatanie ...

Laceznie:

Jednoczednie poswiadczam, ze w ramach ww. kwoty, poniesiono wydatki z funduszy celowych:

Priorytet Fundusz celowy Kwota podwiadezanych
wydatkow

Priorytet 1 PFRON

Priorytet V1 Fundusz Pracy

117



Poswiadczam rowniez, ze:

{1} kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkow kwalifikowalnyeh wykazanych we wnioskach beneficjentéw o

platnosé;

{2} wszystkic wydatki objgte deklaracia zostaly prawidlowo wprowadzone do Krajowego Systemu Informatycznege

SIMIK 07-13;

{3) dekiaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemo

dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektdw objgtych niniejsza dekiaracjg nie zostaty stwierdzone razace nieprawidlowosci,
(5) deklaragja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkic odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i przvchody

pochodzace z projektow finansowanych w ramach PO KL;

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencija ksiegowa w ramach wszystkich Dziatan objetych deklaracja,

w ksiegowych i jest poparta dajacymi sig zwerviikowad

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia {(WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajace wydatki sa i beda dostepne co najmniej przez okres trzech lat

od zamknigeia programu operacyjnego przez Komisje {bez uszczerbku dla specjalaych warmkow ustanowicnych w art. 100 ust. 1 {ego
rozporzadzenia).

Data:

20

Zatacznik: karta informacyina deklaracii wydatkow

Imig | nazwisko, pieczed, stanowisko i podpis
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Wyiasnienia do pdl Poswiadczenia:

10.

11,

12.

W tytule nalezy wskazac odpowiednia IP skladajgca Poswiadczenie.
W polu ,nr" nalezy podac numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-13.

W polach ,od ... do ..." nalezy podaé w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostalo
dokonane poswiadczenie wydatkdw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen Konieczne jest zachowanie ciagtose
ckresdw wskazanych w Poswiadczeniach.

”

W polu ,Ja nizej podpisany, naleiy podac imie, nazwisko oraz petniong funkcie osoby
poswiadczajacej wydatki, kidra jest upowazniona do podpisania Podwiadczenia oraz nazwe instytucji
poswiadczajacej wydatki.

W polu ,w ramach Priorytetdw ... ” nalezy w przypadku komponentu centralnego wskazaé numer i nazwe
Priorytetu (lub Priorytetéw w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku komponentu regionalnego
pozostawiC wylacznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki”.

"

W polu ,okreSlonymi w Porozumieniu ar ..” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego pomiedzy
Instytucja Posredniczaca a Instytucia Zarzadzajacy oraz wskazad strone porozumienia.

W polach ,od ... do ..." nalezy poda w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostalo
dokonane poswiadczenie wydatkdw zgodnie z datami w nagléwiku Poswiadczenia.

W polu i wynosza; ...” nalezy podal z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Powinna byé to kwota zgodna z wierszem RAZEM
dla kolumny Wydatki kwalifikowalne ~ podstawa certyfikaciiw bloku deklaracji REJESTR WYDATKOW.

W tabeli wskazujacej szezegdlowy podziat kwoty peswiadczonych wydatkdw na Podziatania/Dziatania
nalezy podsumowad dane dla Poddziatan/Dziatan wynikajace z zataczonej karty informacyinej deidaracj.

W tabeli wskazujace] wydatki z funduszy celowych nalezy wskazaC wartosci wylgeznie w odniesieniu do
Priorytetu 1 (projekty systemowe PFRON) oraz Priorytetu 6 (projekty systemowe powiatowych urzedow
pracy).

W polu ,Data:” pod Podwiadczeniem nalezy podaC date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, pieczec, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podad imie, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajace] wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajaca musi podpisa¢ Poswiadczenie zgodnie z
upowaznieniem.
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