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WSTEP

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkidpracowany zostat przez Instytucje
Zarzdzapca zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 8stawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozw@Re.U.06. nr 227, poz. 1658 z 6 zm.).

Niniejszy dokument uwzgtinia wytyczne horyzontalne Ministra Rozwoju Regioego
w ramach Narodowych Strategicznych Ram OdniesigitRO) 2007-2013.

System realizacji Programu Operacyjnego Kapitat zkidSR PO KLyawiera zestawienie
zasad oraz zadadotyczcych wdraania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL)
obowigzujacych Instytucg Zarzmdzapca PO KL, Instytucje Pé&ednicace oraz Instytucje
Wdrazajace (Instytucje P@ednicace Il stopnia).

Dokument sktada s z VIl czesci, ktorych zawarté byta przedmiotem konsultacji ze
wszystkimi instytucjami zaangawanymi we wdraanie PO KL. Do kadej czsci dolaczone
zostaty odpowiednie zgdzniki zawieragce obowazujace wzory dokumentow jakie powinny
by¢ stosowane przez wszystkie instytucje.

Czes$¢ | dokumentu prezentuje zasady dotae udzielania wsparcia w ramach PO KL.
Omoéwione § wymogi dotycace przygotowania i zatwierdzania Planéw DzialBokument
zawiera kwestie dotyaze wyboru projektow w ramach PO KL, w tym projektow
konkursowych, jak i systemowych oraz informacjetamat kryteriow wyboru projektow.
Ponadto, cg¢ ta obejmuje regulacje dotygze procedury odwotawczej zgodnie z art. 30
Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaizpolityki rozwoju.

W czsci Il zawarto zasady dotygze przygotowania, zatwierdzania oraz rozliczania
projektébw systemowych realizowanych przez Powiatowezedy Pracy w ramach
Poddziatania 6.1.Boprawa zdolnéci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu aktyeyno
zawodowej 0s6b bezrobotnywh PriorytecieVl Rynek pracy otwarty dla wszystkiel KL.

Czes¢ Il dokumentu omawia kwestie zgaane z zasadami przygotowania, realizacji
i rozliczania projektow systemowych realizowanyctzgz Grodki Pomocy Spotecznej,
Powiatowe Centra Pomocy Rodzinie oraz Regionalirpdek Pomocy Polityki Spoteczne.

Czes¢ IV Systemyposwigcona jest kwestiom zwzanym z zasadami finansowania PO KL.
Zawarte § tu reguly udzielaniasrodkbw z dotacji rozwojowej. Zaprezentowang s
szczegoOtowe zasady finansowania projektow konkuysbwsystemowych oraz projektow
panstwowych jednostek budtowych. Omdéwione s tu pokrétce kwestie dotygze
kwalifikowalnosci wydatkéw. Ponadto, €x¢ ta obejmuje system rozliczania i monitorowania
wydatkow. Zawarte stu takze wszelkie wzory dokumentéw finansowych wraz irstjami

ich wypetniania.

W czsci V dokumentu okrdone zostaly ogdllne zasady sprawozdawcizd’rogramu,
instytucje odpowiedzialne za realizagprocesu sprawozdawcad, zakres przedmiotowy
sporadzanych sprawozdai informacji mies¢cznych oraz terminy ich przedktadania.
Ponadto, okrdona zostata rola Komitetu i Podkomitetow Monitaych Program w ramach
systemu sprawozdawcim. Cz$¢ ta zawiera take wszelkie wzory dokumentéw zazianych

z procesem sprawozdaw@zo wraz z instrukcjami ich wypetniania, jak i metbdgie
mierzenia wskanikdw monitorowania PO KL.

Czes¢ VI dokumentu omawia kwestie dotyee ogoélnych zasad i zaen systemu kontroli
w ramach PO KL. Gg&¢ ta prezentuje zadania poszczegoélnych instytugioadedzialnych
za kontrot, jej zakres podmiotowy i przedmiotowy. Omowiona gasady kontroli
systemowej, jak i kontroli projektéw na miejscu wmmetodologi doboru préby projektow.



Czes¢ ta zawiera take wszelkie wzory dokumentéw zagianych z realizagj procedury
kontrolnej, jak i listy sprawdzage.

Czes¢ VII Systemu realizacji PO Klzawiera informacje na temat zasad raportowania
o nieprawidtowdciach finansowych w ramach PO KL. Zaprezentowange tgpy
nieprawidtowdci wraz z systemem informowania oraz organy odpdwiane za realizag]
tego procesu. Czé ta zawiera take wzory dokumentow stanoyge instrumenty
wywiazywania s¢ z obowizku informowania o nieprawidtowoiach.

SR PO KL wraz z wytycznymi horyzontalnymi Ministr&ozwoju Regionalnego
w ramach NSRO, jak i wytycznymi Ministra Rozwojudienalnego dla PO KLWytycznymi
w zakresie wdraania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadmawej w ramach
PO KL oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w aeim Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzkiworzy kompleksowy zbior zasad wdamia PO KL, ktore §

zgodne z porozumieniami guzyinstytucjonalnymi obowkujacymi wszystkie instytucje
uczestniczce w systemie wdrania PO KL.



Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL

2007-2013
Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Zarzadzania, Departament Zarzadzania EFS, MRR
Wprowadzone
Data zmiany w
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obowigzywania Wersja stosunku do Powod zmiany .
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1. Wstep

Zgodnie z Narodowymi Strategicznymi Ramami Odni@sigNSRO), cal&t interwenciji
Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) w Polstatagh 2007-2013 zostatagtg w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO.KL)

W PO KL przewiduje si udzielanie wsparcia w napujacych obszarach:
» zatrudnienie,

edukacja,

integracja spoteczna,

>
>
» rozwoj potencjatu adaptacyjnego pracownikow i pexguorstw,
>

budowa sprawnej i skutecznej administracji publegzn

» rozwa0j zasobow ludzkich na terenach wiejskich.

Szeroki zakres wsparcia sprawigg PO KL jest dokumentem o ogélnym zaréwno w
warstwie diagnostyczno-analitycznej, jak i iderkgfiji poszczegdlnych celéw pomocy,
typow projektéw oraz grup docelowych.

Dlatego te, na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy z dngrulnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwojuInstytucja Zargdzajca PO KL przygotowujeSzczegdtowy

opis priorytetbw PO KLktéry zawiera zestaw naliwych do realizacji typéw projektéw, a

takze informacje o rodzajach wnioskodawcow i grup doesich.

Jednake, ze wzgldu na fakt,ze ponad 60%rodkow Programu zostanie wykorzystane w
wojewoddztwach, ktérych zarédwno sytuacja ekonomiegpoleczna, jak i potrzeby
rozwojowe § zréGznicowane, istnieje konieczfd przygotowania przez Instytucje
Pdsredniczice (IP) PO KL bardziej szczegotowego opracowanigamcego programowania
wsparcia.

Dokumentem tym jesPlan dziatania— przygotowywany corocznie przez IP, obejaoyj
jeden Priorytet PO KL, opiniowany przez Komitet Monujacy (KM) PO KL (lub
Podkomitet Monitorujcy PO KL) i zatwierdzany przez Instytgcfarzadzapca PO KL.

Plan dziataniama na celu przedstawienie za# IP w danym roku w odniesieniu do
preferowanych form wsparcia (typow projektow), patlzsrodkéw finansowych na wybrane
typy projektow oraz szczegdtowych zasad i termindyoru projektow.

Ponadto, zgodnie z art. 65 rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszéjn@pi i uchylapcego
rozporadzenie (WE) nr 1260/1999, Komitet Monitogay (KM) program operacyjny
~upewnia s¢ co do skuteczrigi i jakosci realizacji programu operacyjnego” m.in. popra@z
ze ,analizuje i zatwierdza kryteria wyboru finanseweh operacji w terminie sgeu
mieskcy od zatwierdzenia programu operacyjnego i zatlg@r wszelkie zmiany tych
kryteribw zgodnie z potrzebami programowania”’. Rogje kryteriow wyboru projektéw
przygotowuje i przekazuje KM do zatwierdzenia Ihgtya Zaradzapca (I1Z) programem
operacyjnym, zgodnie z art. 26 ust. 1 pkt 3 usta®gczegotowe kryteria wyboru projektow
zawarte g za w Planie dziatania

! Dz. U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1658 i Dz. U. z 200/ 140, poz. 984. Dalej zwana ,ustdw



Niniejszy dokument zawiera zasady przygotowywantatwierdzaniaPlanu dziataniaoraz
zasady udzielania dofinansowania w ramach PO Kltymw regulacje dotycice procedury
odwotawczej, o ktérej mowa w art. 30 ustawy.

Dokument niniejszy ma charakter ramowy. Oznaczaz®,instytucje uczestnigze w
realizacji PO KL zapewniaj zgodnd¢ swych szczegotowych procedur westranych z
postanowieniami niniejszego dokumentu.



=

. Plan dziatania

Plan dziatania(PD) opracowywany jest przez Instytgidfcrednicaca. W przypadku,
gdy wyznaczono InstytugjPairedniczca Il stopnia (IP2J, zapewnia ona odpowiednie
informacje umaliwiajace opracowanie PD przeZ’|P

PD ma na celu przedstawienie za® IP w danym roku co do preferowanych form
wsparcia (typow projektow), podziakwodkow finansowych na wybrane typy projektow
oraz zasad i termindw wyboru projektéw. Preferowgmewnych form wsparcia wynika

z mazliwosci przesurgé w ramach kadego Priorytetu przez IP komponentu regionalnego
30% srodkéw finansowych przypadajych w danym roku na Dzialanie pagzy inne
Dziatania, ktorych realizacja wynika z aktualnefjuscji spoteczno-gospodarczej i potrzeb
danego wojewoddztwa. W przypadku gdy przestinisrodkow pomédzy Dziataniami w
ramach Priorytetu powodujzmiarg struktury wspéifinansowania lub zmianego
wysokaci, IP zapewnia wymagany poziom wspoffinansowamngdwego.

PD powinien by dokumentem, w ktorym opinia publiczna i potendjadbeneficjenci
mogliby znale¢ rzeczywisty ,plan dziatania” IP w danym roku.

Dla kazdego Priorytetu PO KL opracowujegcsosobny PD. W przypadku komponentu
regionalnego PO KL, samaid kazdego wojewoddztwa przygotowuje @dny PD dla
danego Priorytetu VI-IX.

5. PD obejmuje okres jednego roku katbwego (1 stycznia—31 grudriia)

6. PDskfada st z nas¢pujacych czsci:

I. Opisu wybranych obszaréw wymag@aych wsparcia w danym roku (w tym:
wskazania sposobu wykorzystania pubdkow do swobodnego dysponowania przez
IP)° oraz rezultatéw przewidzianych do ggiiecia dziki wsparciu:

Il. Planu finansowego (tabela finansowa w podzialezrtata finansowania danego
Dziatania/Poddziatania);

lll. Zestawu wskanikOw produktu. Wskaniki te, opracowane na poziomie Dziatania
przez Instytug Zarzmdzapca (1Z) przy wspoipracy z wikkiwa IP (oraz 1P2),
umazliwiaja monitorowanie stopnia agjania celow okrdonych na poziomie Dziata
w danym roku;

IV. Opisu sposobu wdrania PD (wyboru projektow). W PD powinny znalesie
nastpujace informacje:

1) dotycaceprocedury konkursowej (w podziale na Poddziatania):
» typy projektéw przewidziane do realizacji;
» grupy docelowe projektow;

2 Jlekro¢ w dokumencie jest mowa o Instytucji ednicacej Il stopnia (IP2) naly przez to rozumie
instytucg wdrazajaca, o ktérej mowa w art. 5 pkt 4 ustawy.

% W przypadku Priorytetu \Dobre rz;dzeniePlan dziataniajest opracowywany przez Instytacfarzdzapca
na podstawie informaciji przedionych do dnia 30 wrZeia roku poprzedzagego rok obowizywaniaPlanu...
przez kada z Instytucji Péredniczcych Il stopnia uczestnigzych w realizacji Priorytetu V.

* Obowhzuje dlaPlanu dziataniana rok 2009 i nagpnych.

® 30% srodkéw finansowych przypadgjych w danym roku na Dziatanie, ktére mogost& rozdzielone
pomigdzy inne Dzialania w ramach Priorytetu komponeewionalnego.



» indykatywny budet pojedynczego konkursu;
» zasady aplikowania @odki, czyli okrélenie:
» szczegotowych kryteribw wyboru (patrz: rozdziat 5);

 harmonogramu (w &fiu kwartalnym) i szczegOlowych zasad
przeprowadzenia procedury konkursowej;

2) dotycaceprojektéw systemowych

> zwigzly opis pojedynczego projektu systemowego realaamgo przez beneficjenta
systemowego (w tym IP lub IP2 <jezostata wyznaczona) (patrz: rozdzia}:4)

* tytut projektu oraz numer i nazwDziatania w ramach, ktérego projekt jest
realizowany,

» projektodawca,
e okreslenie grupy docelowej,

e opis planowanych dziatai form wsparcia w ramach projektu (naje
wymienic w punktach zadania planowane do realizacji) wrakratkim
uzasadnieniem wyboru (nalewskaz&, jakie problemy zostarrozwiazane w
wyniku realizacji planowanych zaflg a w przypadku projektow wspotpracy
ponadnarodowej oraz projektéw innowacyjnych krgerivediug ktorych
bedzie dokonywana ocena oraz selekcjaahych wnioskow o dofinansowanie
projektéw innowacyjnych, na podstawie propozycjtériow przedstawionych
przez Grup robocz do spraw horyzontalnych PO KL, funkcjoac w ramach
Komitetu Monitorujcego PO KL,

» okreslenie twardych i ngkkich rezultatow realizacji projektu uzasadmigch
okreslone naktady finansowe,

» wskazanie, w jaki sposob i w jakim stopniu projgjstemowy przyczyniasido
oskgniecia celu/celéw szczegdtowych okienych dla danego priorytetu PO KL,

e szacowana ogolna kwota bigdu projektu.
Instytucja Péredniczca okréla takze wPlanie dziatania

a. wybrane Tematy, w ktérych realizowane:dlp projekty innowacyjn® na
podstawie propozycji Tematow zatwierdzonych przemiket Monitorugcy;

b. typy projektéw kwalifikowanych w ramach wspotpraggonadnarodowej
majcych zastosowanie w przypadku wnioskéw zgtoszorwobdpowiedzi na
konkurs ogloszony przez Instytgcj Parednicaca oraz w przypadku

® W przypadku projektéw systemowych, ktérych berjefiami s powiatowe urzdy pracy (PUP), wPlanie
dzialania zawiera sj zbiorcz, (na poziomie wojewodztwa) informacpa temat: 1) zaktadanych do realizaciji
form wsparcia (typow projektow); 2) grup docelowy@o kogo projekt &dzie skierowany, ze wskazaniem
liczby uczestnikéw projektdw); 3) indykatywnego hketl projektu (wysok& srodkéw alokowanych na
realizacg projektow systemowych w regionie); 4) poziom (w $ymaganego wkitadu wlasnego s®dkdw
Funduszu Pracy ddacych w dyspozycji samogdu powiatu. Szczegétowe zasady dotyer wdraania
projektow systemowych w obszarze integracji spategoraz informacji wymaganych Rlanie dziataniadla
Priorytetu VIl zawartesw odrebnych regulacjach wydanych przez Instyéi€arzzdzapca PO KL.

"W przypadku projektéw innowacyjnych, nie dotyceylat 2007 i 2008.

8 W przypadku projektéw innowacyjnych, zamieszczattg/czicych ich informacji (o ktérych mowa w pkt a, d
i f) obowiazuje dlaPlanu dziataniana rok 2009 i nagpnych.



9.

3.

rozszerzenia o wspotprac ponadnarodow zakresu ju realizowanych
projektow;

c. obszary, w ktorych oczekuje ¢si realizacji projektow wspotpracy
ponadnarodowej;

d. oczekiwane efekty realizacji projektdw innowacyjhyci wspotpracy
ponadnarodowej;

e. typy beneficjentow, od ktorych oczekuje gtozenia wnioskow;

f. szczegbtowe kryteria wyboru projektéw innowacyjnych wspotpracy
ponadnarodowej] na podstawie propozycji kryteriovzepstawionych przez
Grup robocz ds. kwestii horyzontalnych funkcjoragh w ramach KM PO KL.

Stopier realizacji PD jest przedmiotem corocznego praeigl przeprowadzanego przez
IZ we wspodtpracy z IP do dnia 30 kwietnia roku gpejacego po zakaczeniu roku
obowihzywania PD. Pierwszy przegl realizacji PD przeprowadza¢sdo dnia 30
kwietnia 2009 r. O pospie realizacji PD jest informowany KM lub PKM PO KL

Tres¢ zatwierdzonego PD podaje ¢siniezwilocznie do publicznej wiadodm, w
szczegOlnéci zamieszcza ei na stronie internetowej IP oraz IP2 dljezostata
wyznaczona).

Wz06r Planu dziataniaoraz instrukgj jego wypetniania zawiera zgiznik 5.

Przyjmowanie Planu dziatania

3.1 Procedura dotycaca Priorytetow komponentu centralnego PO KL

1.

Wiasciwa IP przygotowuje i przekazuje do 1Z projekt RID dnia 30 wrzéia® roku
poprzedzajcego rok obowgzywania PD. Dla lat 2007—-2008 opracowuje jeden PD, ze
wskazaniem kwot wydatkéw w poszczegolnych latach.

Projekt PD jest przedktadany do IZ w jednym egzemwml papierowym oraz w wers;ji
elektronicznej (tj. pocatelektroniczia lub/i na nédniku danych — zgodnie z wymogami
okreslonymi przez 12).

IZ opiniuje projekt PD w terminie 14 dffiod daty jego otrzymania i przekazuje swoj
opini¢ do IP.

IP, w terminie 5 dni od otrzymania pozytywnej opiod 1Z, przekazuje projekt PD oraz
opini¢ 1Z na jego temat do KM PO KL.

Do dnia 30 listopada roku poprzedgsggo rok obowszywania PD, KM PO KL
rekomenduje 1Z akceptagj albo warunkow akceptagg PD (pod warunkiem
wprowadzenia do niego zmian). Przedstawiciele #rzly zlayli projekt PD oraz
reprezentanci IP2, ktérych PD dotyczy nie uczegtnwe gtosowaniu w KM PO KL. 1Z
zatwierdza pozytywnie rekomendowany projekt PD wnteie 5 dni od dnia podgia
stosownej uchwaty przez KM.

W przypadku rekomendacji warunkowej akceptacji PBtasciwa IP przedktada
poprawiony PD do 1Z do dnia 14 grudnia roku popeaggtego rok obowazywania PD.

® llekro¢ w rozdziale podano daty dzienne,ane obowizujace, o ile inny termin nie zostanie oki@ny przez

1Z.

1%)lekroc w tekicie jest mowa o dniach, rozumie girzez todni robocze, jesli nie wskazano inaczej.



IZ zatwierdza poprawiony projekt PD w terminie 5 dd dnia jego wptynicia. Przepis
pkt 2 procedury stosujecsodpowiednio.

3.2 Procedura dotycaca Priorytetow komponentu regionalnego PO KL

1.

4.

Wiasciwa IP przygotowuje projekt PD do dnia 30 wim@ roku poprzedzagego rok
obowigzywania PD. Dla lat 2007-2008 opracowuje jgden PD, ze wskazaniem kwot
wydatkéw w poszczegdlnych latach.

. Projekt PD jest przedkiadany do IZ w jednym egzerml papierowym oraz w wersji

elektronicznej (tj. pocatelektroniczia lub/i na néniku danych — zgodnie z wymogami
okreslonymi przez 1Z). Wszystkie PD dotygze komponentu regionalnego przedktada si
do 1Z jednoczénie.

IZ opiniuje projekt PD w terminie 14 dni od datyg@e otrzymania i przekazuje svioj
opini¢ do IP.

IP, w terminie 5 dni od otrzymania pozytywnej opiod 1Z, przekazuje projekt PD oraz
opini¢ 1Z na jego temat do wdaiwego PKM PO KL.

Do dnia 30 listopada roku poprzedgaggo rok obowazywania PD, PKM PO KL
rekomenduje 1Z akceptagj albo warunkow akceptagg PD (pod warunkiem
wprowadzenia do niego zmian). Przedstawiciele #yzly zlayli projekt PD oraz
reprezentanci IP2, ktorych dotyczy PD nie uczeginw glosowaniu w PKM PO KL. IP
przekazuje do IZ uchwalPKM w sprawie przyjcia PD w terminie 5 dni od jej pagdjia.

IZ zatwierdza pozytywnie rekomendowany projekt PD terminie 5 dni od dnia
otrzymania stosownej uchwaty PKM.

W przypadku rekomendacji warunkowej akceptacji PBtasciwa IP przedktada
poprawiony PD do 1Z do dnia 14 grudnia roku popeaggtego rok obowiazywania PD.
IZ zatwierdza poprawiony projekt PD w terminie 5 dd dnia jego otrzymania. Przepis
pkt 2 procedury stosuje¢sodpowiednio.

Kryteria wyboru projektow (udzielania dofinansowanizawarte w PD podlegaj
zatwierdzeniu przez Komitet Monitoagy PO KL, zgodnie z art. 65 lit. a) rozpadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006.

Projekty systemowe i indywidualne

4.1 Informacje ogolne

1.

W ramach PO KL, projekty systemowe (nie dotgez pomocy technicznejktla mogty
by¢ realizowane przez beneficjenta wskazanegB8aezegotowym opisie priorytetéw PO
KL. Funkcg beneficjenta systemowego peopeiné w szczegolngci wskazana jednostka
lub komaorka organizacyjna (np. departament) darstyiucji lub urzdu.

Istnieje rownie mozliwos¢ realizowanigrojektow systemowychprzez:

> jednostk lub komorke organizacyjn petniaca obowizki Instytucji P@dredniczcej
Il stopnia — j&li zostata wyznaczona lub

> jednostk lub komorlke organizacyja petniaca obowizki Instytucji P&redniczcej.

Petna one wowczas funkej beneficjenta bez uszczerbku dla wykonywania swych
obowiazkow jako IP2/IP.



3.

Warunkiem przycia do realizacji projektu systemowego jest jegoodrgsé
z odpowiednim PD (patrz 2okt 6). Ponadto, do realizacji i zosta przyjety jedynie
ten typ projektu systemowego, ktdrego @ty opis znajduje siw PD.

Podmiot, ktory khdzie realizowat projekt systemowy, wypetnia wniosettofinansowanie
projektu PO KL (wzor wniosku o dofinansowanie pkbje zawiera zajcznik 7),
zawierajc w nim dane dotyexre danego projektu. Wniosek natewypetnic zgodnie z
instrukcp  wypetniania wniosku, dostosowando specyfiki projektu systemowego,
opracowan przez IZ.

Oceny (i negocjacji) wniosku o dofinansowanie pkbjesystemowego dokonuje IP2, IP
albo 1Z w przypadku Dziatania 5.3, zgodnie z wetwznymi procedurami, przy
uwzgkdnieniu generalnych zasad dotycych udziatu pracownikow IOK, asesoréw i
ekspertow w ocenie projektu, zawartych w rozdz&léV procesie oceny (i hegocjacji)
wniosku o dofinansowanie projektu systemowego pwiexciwa instytucg stosowaneass
odpowiednio kryteria wskazane w rozdziale 5. Poslcaeeny spetniania powsgzych
kryteriow nie przyznaje sipunktéw, lecz stosuje sizasad ,0-1" (spetnia-nie spetnia).
Ocena projektu systemowego odbywa gizy pomocyKarty oceny formalnej projektu
systemowego i indywidualnegoaz Karty oceny merytorycznej projektu systemowego i
indywidualnegop ktérych wzory zawarto w zgznikach 1 i 3. Niespetnienie
ktoregokolwiek z kryteriow oceny oznacza koniecggnpoprawienia lub uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie projektu systemowego wnagzonym terminie.

Negocjacje w zakresie ksztattu projektu systemowegap dotyczy¥ w szczegOlngci
wysokaci budzetu projektu, harmonogramu realizacji oraz form avsja.

4.2 Projekt realizowany przez beneficjenta systemasgo

1.

Beneficjent realizujcy projekt systemowy zawiera z IP2 obstugajcate Dziatanie (albo
IP, j&sli IP2 nie zostala wyznaczona) umewdotyczca dofinansowania danego
projektu’. W przypadku Dziatania 5.3 PO KL umowa o dofinamanie projektu jest
zawierana bezpgoednio pomgdzy beneficientem a IZ. Umowa zawiera regulacje
dotyczice m.in. przedmiotu umowyrodkow finansowych, zapewnienia monitoringu i
nadzoru nad realizacprojektu.

W przypadku gdy zawarcie umowy nie jest aiiwe ze wzgtdu na relacje prawno-
organizacyjne pomdzy beneficientem a IP2 (IP), projekt systemowyizeavany jest na
podstawie decyzji, uchwaty wdaiwego organu albo porozumienia.

Zatacznikiem do powyszej umowy (decyzji, uchwaty, porozumienia) jestpedniony
wniosek o dofinansowanie projektu.

Zakres projektu systemowego podlega negocjacjorfagciwa IP2 (IP), z& w przypadku
Dziatania 5.3 PO KL — z IZ.

4.3 Projekt systemowy realizowany przez Instytugj Pasredniczaca 1l stopnia

1.

W przypadku gdy wyznaczona zostata IP2 i zamierearealizowa projekt systemowy,
IP2 zawiera z IP umogvdotyczca dofinansowania danego projektu lub realizuje oje
na podstawie decyzji IP (uchwaly zadm wojewodztwa). Umowa (decyzja lub uchwata)
zawiera regulacje dotygze m.in. przedmiotu umowy,srodkéw finansowych,
zapewnienia monitoringu i nadzoru nad realizgepjektu.

» Nie dotyczy projektéw systemowych realizowanychramach Dziata 6.1 i 7.1, w przypadku ktérych
zawierane & umowy ramowe z beneficjentami. Szczegotowe zasdwbyczice realizacji tych projektow
zawieraj odrebne regulacje wydane przez InstytuZprzdzapca.



2.

W przypadku gdy IP oraz IP23 sumiejscowione w jednej instytucji, podziat zéda
pomigdzy wiaciwymi komorkami organizacyjnymi oraz regulacje ythce realizacji
projektu okréla decyzja, uchwata albo porozumienie.

Zatacznikiem do powyszej umowy (decyzji, uchwaty, porozumienia) jestpedniony
wniosek o dofinansowanie projektu.

Zakres projektu, ktdrego beneficjentem jest IP2l@gal negocjacjom z wdaiwa IP albo
IZ (dla Priorytetu V, z wyjtkiem Dziatania 5.3).

4.4 Projekt systemowy realizowany przez Instytugj Posredniczaca

1.

2.

W przypadku gdy IP zamierza realizaiarojekt systemowy, wniosek o dofinansowanie
projektu jest przekazywany do 1Z. IZ weryfikuje wseek na podstawie kryteriow, o
ktorych mowa w rozdziale 5.

Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy, podstawlofinansowaniu projektu, ktorego
beneficjentem jest IP, stanowi umowa o0 dofinansogvarnojektu zawierana poguzy 1Z
alpP.

4.5 Projekty indywidualne

1.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 pkt 1 ustawy, w celu elji celow strategicznych i
szczegotowych PO KL oraz ukierunkowania wsparciavglrane obszary, w ramach PO
KL istnieje maliwos¢ realizacji projektow indywidualnych.aSo projekty o znaczeniu
strategicznym dla realizacji Programu, wskazywareep Instytugi Zarzadzapca (12),
zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitebtorupcy. Projekty indywidualne
moga by¢ realizowane w kadym Priorytecie PO KL.

Propozycje strategicznych obszaréw wsparcia, w cank&drych nieztdna jest realizacja
projektéw indywidualnych sidentyfikowane na forum grup roboczych funkcjamych

w ramach Komitetu Monitorggego PO KL (KM PO KL). Zadaniem grup roboczych jest
rowniez opracowanie, konsultacja i opiniowanie propozymjpjektow indywidualnych
zgtoszonych przez I1Z, IP lub IP2. Propozycje prajekindywidualnych IP/IP2 magby¢
zgtaszane wykcznie w sytuacji, gdy istnieje zagenie dla realizacji celow
poszczegodlnych Priorytetow lub wynika to z rekonsmjd bada ewaluacyjnych,
przeprowadzonych w danym obszarze wsparcia. Zgiaspaopozycje nie mugzmied
formy gotowego projektu, ale mady¢ przedstawione w formie koncepcyjnej, np. w
formie Karty projektu (fiszki projektowej). Efektem prac grup roboczyclest
przygotowanie propozycji indykatywnej listy projékt indywidualnych wraz ze
wskazaniem ich potencjalnych realizatorow.

Wyboru projektow do realizacji w trybie indywidugm, a take ich wykonawcéw
dokonuje 1Z. Dokonujc wyboru, 1Z bierze pod uwagekomendacje grup roboczych oraz
potrzeby w zakresie realizacji celéw strategicznyshczegdtowych Programu. Wybrane
projekty tworz indykatywry liste projektow indywidualnych w ramach PO KL. O
ewentualnych zmianach nadie projektow realizowanych w trybie indywidualnym
decyduje 1Z, biagc pod uwag aktualne potrzeby w zakresie realizacji Progranstan
wykorzystania srodkébw w ramach poszczegolnych obszaréw wsparciataljest
podawana do publicznej wiadokmd w szczegolngci poprzez opublikowanie na stronie
internetowej prowadzonej przez IZ.

Umieszczenie projektu nasdie oznacza warunkawdeklaragt jego realizacji i jest
Zwigzane z zarezerwowaniefnodkow na realizag¢j projektu w ramach bugtu danego
Priorytetu. Po zatwierdzeniu przez |Z ostateczigty Iprojektow indywidualnych 1Z, IP



lub IP2 podpisuje z beneficjentem w terminie 1 mjes umow wskpna (zwary dalej
pre-umovg), stanowica zobowhzanie beneficjenta do prawidtowego i terminowego
przygotowania projektu indywidualnego.

. Pre-umowa zawiera pisemne zobgzéinie beneficjenta do prawidtowego i terminowego
przygotowania projektu oraXarty projektu Karta projektu zawiera podstawowe
informacje dotyczce projektu, takie jak m.in. informacje o: beneditfie, charakterze
wsparcia, bugkecie projektu, bizacym stanie przygotows harmonogram opracowania
kluczowych elementéw projektu; przewidywany udzattnerow i ich ewentualna rola;
informacje dotyczce planowanego ablz tez udzielonego wsparcia dla przygotowania
projektu w ramach pomocy technicznérodki na realizagj pre-umowy (w tym
przygotowanie dokumentacji projektu indywidualnedoradztwo, przygotowanie SIWZ)
zapewnia IZ lub wigciwa IP/IP2 w ramach przyznanego batl srodkbw pomocy
technicznej PO KL. Informacje o zawartych pre-umolw#Z, IP lub IP2 zamieszcza na
swoich stronach internetowych. Tylko pelna real@apostanowig pre-umowy w
zakresie obowizkdéw beneficjenta uprawnia do podpisania umowy dindasowanie
projektu.

. Projekty indywidualne nie podlegaprocedurze konkursowej i nie konkurup srodki
finansowe z pozostatymi projektami. Nie oznaczgetinak, # uzyskuj dofinansowanie
automatycznie: ich realizacja jest bowiem uzailena od spetnienia przez projekt
okreslonych kryteriow formalnych i merytorycznych. Zaesiizone przez Komitet
Monitorujacy PO KL kryteria wyboru projektéw uwzglniaja strategiczne cele, jakie
okreslane g dla PO KL i jego poszczegolnych osi priorytetowyahuza weryfikacji, czy
projekt indywidualny przyczyniasdo realizacji powgszych celow.

. Dla projektow indywidualnych obowzuja identyczne kryteria jak dla projektéw
systemowych w ramach PO KL. Po zmiu wniosku przez beneficjenta 1Z, IP lub 1P2
dokonuje oceny formalnej wniosku. Ocena formalnst jecem ,0-1". Niespetnienie
ktoregokolwiek z warunkow formalnych powoduje zweae wniosku o dofinansowanie
do poprawy. Ocena formalna dokonywana jest w oparai lise sprawdzajca,
sporadzom na podstawie kryteriow oceny formalnej wnioskowwiardzonych przez
Komitet Monitorupcy. Beneficjenci, ktorych wnioski o dofinansowamée spetniaj
wymogow formalnych powiadamianik 0 tym fakcie i ma mazliwosé uzupetnienia
dokumentacji wniosku. Dokumentacja #eoby¢ uzupetniona jedynie o dokumenty, ktére
zostaly wadliwie opracowane, przygotowane (np. eamsdchunkowe, oczywiste ddy,
dokumentacja potwierdzaja kwalifikowalng¢ podmiotu). Szczegbtowe zasady
dotyczce dopuszczalnych termindéw uzupetniania dokumeintaakresu dopuszczalnych
uzupetnié okrela Instytucja Zarzdzapca Iub instytucja odpowiedzialna za
przyjmowanie i ocegiwnioskow. Wniosek, ktory pozytywnie przeszedt etegryfikacji
formalnej podlega rejestracji, co oznacza umiesaezanformacji na temat wniosku w
elektronicznej bazie prowadzonej na potrzeby procesnitorowania.

. Zarejestrowany wniosek podlega ocenie merytoryczOegna merytoryczna polega na
sprawdzeniu opracowanej przez beneficienta dokuwmgnpod ktem zgodnéci z
kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez mdibet Monitorupcy. Ocena
merytoryczna wniosku o dofinansowanie jest acgi1l”. Niespetnienie ktoregokolwiek
Z kryteriow merytorycznych powoduje zwrécenie wikio® dofinansowanie do poprawy.

. Po zakdczeniu oceny merytorycznej, ostategzdecyzg w sprawie dofinansowania

projektu podejmuje Instytucja Zadzapca. Umowa o dofinansowanie projektu jest
podpisywana z IZ (w przypadku Priorytetu V) lub vdava dla danego Priorytetu IP

(IP2) na zasadach dotygz/ch realizacji projektéw systemowych w PO KL.
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5. Klasyfikacja kryteriow wyboru projektow

1. W ramach PO KL stosowanee¢da nastpujace podstawowe rodzaje kryteriow
dokonywania wyboru projektow:

I. Kkryteria og0lne;
II. kryteria szczegbtowe.

Za wyodebnieniem dwodch powaszych typow kryteribw przemawia szeroki zakres
roznorodnych zagadnietematycznych oljych wsparciem w ramach PO KL. Nie jest
wiec mazliwe okreslenie zamknjtej listy kryteriow obowazujacej dla wszystkich
Priorytetow, Dziata i Poddziata PO KL. W zatgeniu grug taka stanowi Kkryteria
0golne, natomiast kryteria szczegotowedd ustalane dla poszczegodlnych Dzigta
Poddziata i typow projektow realizowanych w ramach PO KL.

Klasyfikacja typow kryteriow w ramach PO KL jest lzona dla projektow
konkursowych i systemowych. Zsame typy kryteriow ogollnych (formalnych,
merytorycznych i horyzontalnych) oraz szczegotowyekteriow dostpu ustalane s
zarowno dla projektow systemowych, jak i konkursolyNiemniej jednak w ramach tej
samej grupy kryteriow, w zataosci od typu projektu (konkursowyallz systemowy),
kryteria. mog@ rozni¢ sie co do tréci i stosowanej metodologii oceny. Szczegobtowe
kryteria strategiczne stosuje¢shatomiast wycznie w odniesieniu do projektow
konkursowych.

2. Kryteria ogolne zatwierdzane g przez Komitet Monitorujcy PO KL na podstawie
propozycji przedigonej przez InstytuejZaradzapca PO KL. Kryteria ogélne dzielsie
na:

1. kryteria formalne;
2. kryteria merytoryczne;
3. kryteria horyzontalne.

Ad 1) Obowjzek spetniania_ogélnych kryteriow formalnyctiotyczy wszystkich
rodzajow projektéw Ich weryfikacja ma miejsce napé oceny formalnej. Dotygzone
zagadnié@ zwiazanych ze spetnieniem wymogow rejestracyjnych onggpetnieniem
wniosku o dofinansowanie zgodnie z ogolnie pgyji dla PO KL zasadami.

Ad 2) Ogolne kryteria merytoryczmdotycz ogolnych zasad odnagz/ch s¢ do treéci
wniosku, wiarygodngci i zdolnasci projektodawcy do podgia realizacji projektu oraz
zasad finansowania projektéw w ramach PO KL. Ogdngeria merytoryczne maj
charakter uniwersalny, tj. odnasgie do wszystkich projektow realizowanych w ramach
Programu. Ogolne kryteria merytoryczne weryfikowanea etapie oceny merytorycznej.

Ad 3) Ogolne kryteria horyzontalmaap charakter przekrojowy i zatwierdzang gzez
Komitet Monitorupcy w toku realizacji Programu w zyzku z konieczngria
zapewnienia realizacji strategicznych celow na @oizé catego PO KL. Ich weryfikacja
odbywa st na etapie oceny merytorycznej.

3. Kryteria szczegdtowe (o ile zostaly okrdone) map zastosowanie do poszczegdélnych
Priorytetow i Dziata PO KL poprzez umieszczenie we wiavym dla danego Priorytetu
Planie dziatania W przypadku komponentu centralnego Komitet Manigxy,
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rekomendujc Instytucji Zaradzapcej zatwierdzenie Planu, zatwierdza jednénie
zawarte w nim kryteria szczegétowe. W przypadku gorrentu regionalnego, wiawy

miejscowo  Podkomitet Monitoragy, rekomenduic Instytucji Zaradzapcej

zatwierdzenie Planu, rekomenduje jednénee Komitetowi Monitorugcemu
zatwierdzenie zawartych w nich kryteribw szczegdgtow Kryteria szczegotowe dzigl
sie na:

1. kryteria dostpu;
2. kryteria strategiczne.

Ad 1) Kryteria dosipu sa obowhzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Préyekonkursowe, ktore nie spetmiaj
kryteriow dosgpu, s odrzucane; projekty systemoweszazwracane do poprawy przez
beneficjenta. Kryteria dogbu mog dotyczy, np.: wnioskodawcy, grup docelowych
obszaru realizacji projektu, poziomu wymaganegacadktwiasnego itp.

Ad 2) Kryteria strategiczneobowhzuja jedynie w odniesieniu do projektéw
konkursowych i dotycg preferowania pewnych typow projektow, co w praktyznacza
przyznanie spetniagym je wnioskom premii punktowej (w wysad@ maksymalnie 20
punktéw) w trakcie oceny merytorycznej (premia prmwana bdzie wyhcznie tym
wnioskom, ktére otrzymaj wymagane minimum punktowe za spetnianie ogdélnych
kryteriow merytorycznych, tj. minimum 60 punktowaszw poszczegoélnych punktach
oceny merytorycznej — przynajmniej 60% punktéw)el8f@nie kryteriow strategicznych
nie jest obowgzkowe.

. Przy wyborze projektéw innowacyjnych i wspoétpracynpdnarodowej naty stosowa
generalnie obowzujace zasady wyboru projektow, zaréwno w trybie koskwym, jak i
systemowym. Grupa Robocza ds. kwestii horyzontdnyeO KL zaproponuje
przyktadowe szczegoOtowe kryteria wyboru projektowiore keda mogly by
wykorzystane przez Instytucje $ednicace, ktore nagpnie przedstawi je do
zatwierdzenia Komitetowi. Kryteria dotygze projektow innowacyjnych powinny m.in.
obejmowd: potencjat badawczy oraz @wiadczenie uczestniggych podmiotéw,
zaangaowanie partnerow i przedstawicieli grup docelow{eimpowerment

. Szczegobtow liste kryteriow wyboru projektow (udzielania dofinansovie w ramach PO
KL zawiera zajcznik 6.
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Klasyfikacja kryteriow wyboru projektéw w ramach PO Kapitat Ludzki

N

kryteria kryteria
ogolne szczegotowe
\ 4 A 4
kryteria kryteria ocena
formalne dost epu formalna
v v A 4
kryteria kryter ia kryteria ocena
merytoryczne horyzontalne strategiczne merytoryczna
zatwierdzane przez Komitet zatwierdzane przez Komitet
Monitorujgcy dla catego PO KL Monitorujacy w ramach danego

Planu dziatania

6. Wybor projektow (procedura konkursowa)

System selekcji wnioskéw stworzony zostat w takosih, by zapewndiwybdr najlepszych
projektéw, najbardziej odpowiadajych potrzebom grup docelowych oraz przymcgzh
najwicksze efekty w odniesieniu do poniesionych naktaddow.

W ramach PO KL, o ile IP nie oldle inaczej w Planie dziatania minimalna wartos¢
projektu wynosi 50 tys. ztMaksymalna wartos¢ projektu dotyczy za jedynie ,,matych
grantow” przeznaczonych na oddolne inicjatywy lokaha obszarach wiejskich (Priorytety
VI, VIl oraz IX) i wynosi50 tys. zt

6.1 Ogtoszenie konkursu

Konkursy na projekty w ramach danego Dziatania (Rbddziatania) & ogtaszane i
prowadzone przez IP2 (lub IP,sieIP2 nie zostata wyznaczord) zgodnie zPlanem
dziataniazatwierdzonym przez 1Z na podstawie opinii IZkemendacji KM (PKM).

Nabdr wnioskow o dofinansowanie jest publiczny. I@Kcelu wytonienia projektéw do
dofinansowania w trybie konkursowym ogtasza konkcwosnajmniej: na wiasnej stronie
internetowej, w swojej siedzibie w miejscu publiezrdosgpnym, a take przekazuje

informacg o nim do IP (w przypadku gdy IOK jest IP2) w calmieszczenia na stronie
internetowej IP oraz — w wersji papierowej i paczkektroniczia — do wiadoméci I1Z.

Ogtoszenie (,internetowe”), o ktorym mowa €y, zgodnie z art. 29 ust. 2 ustawy ckaeco
najmniej:
» rodzaj projektow podlegagych dofinansowaniu;

12 Dalej okrélane zbiorczo jako ,instytucja organizop konkurs” (I0K).
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rodzaj podmiotéw, ktore magubieg# sic o dofinansowanie;

kwote srodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie projektow;

poziom dofinansowania projektéw (wyznaczony jakeeidk wartéci projektu);
maksymall kwotg dofinansowania projektu, o ile kwota taka zostedtlona;
kryteria wyboru projektow;

termin rozstrzygricia konkursu;

wzOor wniosku o dofinansowanie projektu;

YV V.V V V V VYV V

termin, miejsce i sposob sktadania wnioskow o dofsowanie projektu;
» wzOr umowy o dofinansowanie projektu.

Ogtoszenie powisze stanowi element dokumentacji konkursowej, ocktdilowa w pkt 3.4.2
Wytycznych w zakresie wyboru projektow w trybikiscsowym

IOK w dniu ogtoszenia konkursu zamieszcza informackonkursie w dzienniku o zagu
ogolnopolskim (w przypadku Priorytetbw wdemych centralnie) lub co najmniej
regionalnym (w przypadku Priorytetéw wdeaych regionalnie).

Ogtoszenie (,prasowe”), o ktérym mowa #¢y, zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy, zawiera w
szczegOlnéci informacje dotycgce:

> rodzaju projektéw podlegajych dofinansowaniu;

» rodzaju podmiotéw, ktére magibieg# si¢ o dofinansowanie;

> kwoty srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow;
>

adresu  strony internetowej, na  ktorej zamieszczonogtoszenie
o konkursie.

IOK jest zobowazana szeroko informowapotencjalnych beneficjentow o konkursach i
zackecat ich do skfadania projektow. Informacja jest przakeana wieloma metodami —
opr6cz  wymienionych  powej (prasa, Internet), tak podczas spotka
Z potencjalnymi beneficjentami, poprzez publikatge

Nabdr wnioskbw w ramach PO KL ma charakiemkursu otwartego lub konkursu
zamknietego.

W konkursie otwartym nabdr wnioskéw i ich ocenavpmdzone $ w sposob aigly, do
wyczerpania okrdonego limitu srodkow lub do zamkrcia konkursu uzasadnionego
odpowiedna decyzp IOK. Raz w miesgicu na stronie internetowej IOK naie jedynie
zamieszcza informacg przypominagca O trwaniu naboru projektdw oraz o stanie
wykorzystania alokacji przeznaczonej na konkursK I@amieszcza na swojej stronie
internetowej z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni infacg o planowanej dacie zamkia
konkursu otwartego, wraz z uzasadnieniem.

Konkurs zamknjty organizowany jest cyklicznie. W konkursie zamdyin okrela sk z
gory jeden (jéli konkurs kgdzie organizowany tylko raz) lub kilka negtjacych po sobie
terminébw naboru wnioskow. IOK ogtasza konkurs élajgc daty otwarcia oraz daty
zamkngcia naboru wnioskéw, tj. okres, w ktérymda przyjmowane wnioski. Porilzy dag
ogtoszenia naboru a ostategziat skladania wnioskéw nie me uptyra¢ mniej niz 30 dni.

Wybor trybu procedury (konkurs zamkty badz konkurs otwarty) naley do IOK i jest
przedstawiony w PD wraz z uzasadnieniem.
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Konkurs ogtaszany jest na wybrane lub wszystkig tymjektow w ramach Poddziatania lub
Dziatania, przy uwzgdnieniu potrzeb zidentyfikowanych przez IP oraz elucosagnigcia
zatazonych wskanikow realizacji Programu (Priorytetu).

IOK tworzy rezerw finansow w wysokaci 5% wartdci jednego konkursu z
przeznaczeniem na ewentualne odwotania wnioskodav{patrz: Procedura odwotawcza

— zgodnie z wytycznymi IZ w tej sprawie.

IOK moze rownie: stworzy rezerve finansows w wysokaci 5% wartdci jednego konkursu
Z przeznaczeniem na ewentualne negocjacje projelatiz: Negocjacjo.

W ogtoszeniu, o ktéorym mowa w art. 29 ust. 2 i 3aug/, umieszcza sicatkowita kwote
przeznaczom na dany konkurs, uwzglniajaca rezerwe na odwotania (i ewentualnie na
negocjacje).

Niewykorzystane kwoty rezerwa rzeznaczane na procedury konkursowe organizowane
przyszigci przez IOK.

6.2 Ztozenie wniosku

Whniosek o dofinansowanie projektu nateztozy¢é w instytucji wskazanej w ogtoszeniu
o konkursie.

Whnioskodawca sklada wniosek opatrzony peecmi, podpisany przez osphbdo tego
upowaniona, W nie wkcej niz 2 egzemplarzach papierowych (liezegzemplarzy wskazuje
IOK w Planie dziatania oraz jego wersjelektroniczim (na dyskietce lub ptycie CD/DVD —

zgodnie z wymogami okémnymi przez IOK). Wniosek natg ztozy¢ w zamkngtej
(zaklejonej) kopercie, oznaczonej zgodnie z zasad&raslonymi w ogtoszeniu o konkursie.

Razem z wnioskiem o dofinansowaniezétg wnioskodawca sktada dokumenty cikagce
jego sytuagj finansow (kopie pdwiadczone za zgoddéz oryginatem).

Ponadto, w przypadku projektow dotycych wspotpracy ponadnarodowej wnioskodawca
sktada wraz z wnioskiem réwridist intencyjny w sprawie partnerstwa.

Zalaczniki powyzsze podlegajweryfikacji na etapie oceny formalnej.

Whniosek mana ztoy¢é osobicie, przestd kurierem lub poczt W przypadku konkursu
zamkngtego liczy s¢ data wptywu wniosku do IOK.

W procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie stosigi@dpowiednio kryteria, o ktérych
mowa w rozdziale 5.

6.3 Ocena formalna
Ocena formalna wniosku skfad& gi dwoch etapéw, podczas ktérych rpsie sprawdzenie,
czy wniosek spetnia:

» 0golne kryteria formalne oraz

> kryteria dostpu.

Konieczna¢ spetnienia kryteribw dogbu oznaczaze maliwosé aplikowania osrodki PO
KL maja jedynie wskazani beneficjenci i/lub wniosek musi spetn@dodatkowe, inne ni
wymienione ntej, merytoryczne kryteria. Wnioski, ktére nie spajn kryteriow dosg¢pu, &
odrzucane. Kryteria dagiu mog dotyczy konieczndéci spetnienia przez projekt jednego
lub wielu wymogow.

Kryteria dos¢pu maj zastosowanie w szczegokoow przypadku konkursu zamkiéego.
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W Planie dziataniamog zost& okreslone kryteria dospu wraz z wyodgbniors alokacp
finansova. W tym przypadku te kryteria dgpu majp zastosowanie jedynie w odniesieniu do
projektéw, ktorym udzielone zostanie dofinansowaniej pulisrodkéw (patrz ramka).

Przyktad Z dostpnych Instytucji Péredniczcej opracowa spoteczno-ekonomicznych wynikae na
obszarze wojewddztwa utrzymujeg dbezrobocie diugoterminowe, g@ w danym roku, zgodni
z zapisem wWPlanie dziataniaw ramach danego Priorytetu i wyelnionej pulisrodkéw, keda mogty
by¢ realizowane jedynie te projekty, ktérych ostatgeain beneficjentami & osoby dlugotrwalg
bezrobotne. IP m@ ograniczy si¢ do jednego wymogu albo zdecydawa kolejnych warunkach,
jakie musi spetniaprojekt skierowany do diugotrwale bezrobotnych. pMayktad, w celu udzieleni
kompleksowego wsparcia, m® istni€ wymdg realizowania projektu z innymi podmiotami
(partnerstwo), w tym rownietakimi, ktére g zlokalizowane w gsiednim wojewddztwie (projek
ponadregionalny).

1%

jo3)

—

IOK zobowhzana jest do dokonania oceny formalnej, czyli spiemia kompletni i
poprawndci ztozonej dokumentacji w terminie 14 dni od daty zania wniosku (w
przypadku konkursu otwartego) lub 14 dni od datynkmaiccia konkursu (w przypadku
konkursow zamkmritych). W uzasadnionych przypadkach (npzejdiczby wnioskéw) IOK
moze wydtwzy¢ powyzsze terminy do 21 dni, o czym informuje niezwloezma swojej
stronie internetowej. Oceny formalnej dokonuje przy pomocyKarty oceny formalnej
wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO (Katrz: zadcznik 2). Oceny
formalnej dokonuje jeden lub dwoch ocengjch, zgodnie z procedurami wegtrznymi
IOK.

Jezeli wniosek nie spetnia ktéregokolwiek z ogolnyctytkriow formalnych lub kryteriow
dostpu, zostaje odrzucony i nie jest rejestrowany wesyge informatycznym. Odrzucony
wniosek nie podlega korektom ani uzupetnieniom.a&hinie 5 dni od rozpatrzenia wniosku
(. wypetnieniaKarty oceny formalngjlOK informuje wnioskodawg o odrzuceniu wniosku
na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem przyoagrezucenia, a tale o maliwosci
ztozenia protestu (patr2rocedura odwotawcza.

Whniosek spetniacy wszystkie ogoélne kryteria formalne oraz wszystkryteria dosfpu
przekazywany jest do oceny merytorycznejs zenioskodawca otrzymuje od instytucji
prowadacej nabor wnioskow, w terminie 5 dni od dnia przzai@a wniosku do oceny
merytorycznej, pismo o zarejestrowaniu wniosku vajdavym systemie informatycznym
I nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikaegm

6.4 Ocena merytoryczna — zasady ogélne
Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jestakcapo:
» 0g0lne kryteria merytoryczne oraz
» kryteria strategiczne.
Maksymalna liczba punktow za spetnianie ogolnyghidadw merytorycznych wynosi 100.

Kryteria strategiczne dotygzpreferowania pewnych typow projektéw przez IP2).(IP
W przeciwieistwie do kryteribw dosgpu, kryteria strategiczne maggale nie musg by¢
spetnione, by projekt mégt uzyskpozytywry ocere merytoryczm (patrz ramka).

Przyktad Instytucja Pérednicaca, na podstawie degnych jej danych, postanawia udziela
szczegblnego wsparcia osobom o niskich lub zdeabkbowanych kwalifikacjach. Oznacza tee
premiowane dodatkowymi punktami podczas ocegta Iprojekty szkoleniowe skierowane do takich
wihasnie 0sob.

Whiosek, ktory spetnia kryteria strategiczne i jedrgnie uzyskat co najmniej 60 punktéw
podczas oceny spetniania ogoélnych kryteriow meggonych, a take przynajmniej 60%
punktébw w poszczegoélnych punktach oceny merytorgcdmawartych wKarcie oceny
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merytoryczngj otrzymuje dodatkowo premipunktows w wysokaci okreslonej przez IP w
Planie dziatania nie wiksz niz 20 punktow. W przypadku gdy IOK zdecydowata o
wprowadzeniu wicej niz jednego kryterium strategicznego, zawier&hanie dziataniawagi
punktowe przypisane kdemu kryterium. Spetnienie Kkryterium oznacza prayue
okreslonej dla niego wagi punktowej. Niespetnienie krigen lub jego czsciowe spetnianie
jest rownoznaczne z przyznaniem mu 0 punktowzliwe jest spetnianie przez projekt tylko
niektorych kryteriow strategicznych. Zatem wniosgbetniajcy w peini ogoélne kryteria
merytoryczne oraz wszystkie kryteria strategiczmeeruzyskéa maksymalnie 120 punktow.

Ocera merytoryczm projektow zajmuy sie Komisje Oceny Projektow (KOP), ktore
umiejscowione s w IP2 (IP). Komis¢ powotuje kierugcy instytucp/jednostly petniaca role
IP2 (IP) — np. dyrektor departamentu, prezes ageulisj dyrektor wojewddzkiego uedu
pracy. W sktad KOP wchodz

1) pracownicy IOK;

2) przedstawiciele ministra wieiwego ze wzgidu na zakres tematyczny konkursu (o ile
zostali zgtoszeni przez ministra) oraz

3) asesorzy (o ile zostali powotani).

Wynagrodzenie przystuguje wagiznie asesorowi (za praev KOP, na zasadach oklenych
przez instytug korzystajca z jego ustug) oraz ekspertowi (na zasadach stikrgch w
rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w tej sprawkyzostali cztonkowie KOP
wykonuja funkcje zwhzane z ocen wnioskbw o dofinansowanie w ramach swych
obowiazkow stizbowych w godzinach pracy, bez aisvosci dodatkowego wynagrodzenia.

Przewodnicacym KOP jest dyrektor dolz upowaniony przez niego pracownik instytucji
petniacej rok IP2 (IP). Liczba cztonkdéw KOP jest uzatgona od potrzeb, jednaé& wynosi
nie mniej nk osiem 0sob. Lista cztonkdéw KOP (igninazwisko oraz miejsce zamieszkania w
rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnédpjest podawana do publicznej wiadafoiow
momencie ogtoszenia ostatecznej listy projektowgrekt otrzymaty dofinansowanie, w
szczegOlnéci poprzez zamieszczenie jej w siedzibie IOK w stegj publicznie dogpnym
oraz na stronie internetowej IOK.

6.5 Zasady powotywania asesorow i ekspertéw oraz kgnywania przez nich swych
obowiazkow

IP, poprzez opracowanie jednolitych zasad, zapewmstnienie przejrzystego i
konkurencyjnego systemu naboru asesoréw, czyli asébedacych pracownikami IOK,
dokonupcych na zlecenie IOK oceny projektow.

Asesoremmaze zostéa osoba, ktéra spetnia jednoén nast¢pujace warunki:
» posiada wyksztatcenie wgze magisterskie lub rownedne;

» posiada minimum dwuletnie éwiadczenie zawodowe w dziedzinie ¢l
programami operacyjnymi wspotfinansowanymi z Eujskiego Funduszu
Spotecznego;

» korzysta z petni praw publicznych;
» posiada pelpzdolnag¢ do czynnéci prawnych;
» nie byta karana za przepstwo umylne.

W celu powotania asesora IOK zamieszcza, w swojlzébie w miejscu publicznie
dostpnym oraz na swojej stronie internetowej, ogtoszenmaliwosci ubiegania si o wpis
na list asesoréw przy danej IOK. Listasesoréw prowadzi esiw podziale na obszary

13 Miejscowasé, w ktérej osoba przebywa z zamiarem statego pélggit 25 Kodeksu cywilnego).
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wsparcia PO KE. Asesor jest powotywany przez 10K na czas élorgy, jednak nie diszy
niz 3 lata. Po uptywie tego okresu ama ubiega sie ponownie o wpis na ligtasesorow.

Ogtoszenie o0 mdiwosci ubiegania € 0 wpis na list asesorOw zawiera co najmniej:

1) zaproszenie do zienia wniosku o wpis na listasesorow, wraz z oldleniem
warunkéw, jakie musi spekhaplikant i okresu, na jaki zostanie powotany ageso

2) adres wiaciwej instytucji, do ktorej nalegy ztozy¢ wniosek;

3) termin ziazenia wniosku, nie krétszy nilO dni od dnia publikacji ogtoszenia;

4) informacg o wysokdci wynagrodzenia przystugigego asesorowi za dokonanie oceny.
Whniosek zawiera:

1) potwierdzone za zgodkd z oryginatem kopie dokumentéw stwierdgajch spetnienie
warunkéw dotyczcych: a) wyksztatcenia oraz b)&wadczenia zawodowego;

2) oswiadczenie zainteresowaneg® spetnia warunki dotygze: a) korzystania z petni
praw publicznych; b) zdolei do czynnéci prawnych oraz c) niekaralfm za
przestpstwo umyline;

3) zgod: zainteresowanego na przetwarzanie danych osobowych

Whnioski zlazone po terminie (decyduje data wpltywu) lub niespgdne powyszych
warunkoéw pozostawiasbez rozpatrzenia.

Dyrektor IOK lub osoby przez niego wyznaczone wrieie 14 dni od dnia, w ktorym
uptynat termin skiadania wnioskéw, dokonugnalizy ziaonych wnioskow. Dyrektor IOK
moze podjé¢ decyzg o przeprowadzeniu rozmoéw kwalifikacyjnych z kandtaimi, ktérzy w
najwyzszym stopniu spetnigjwymagania okrdone w ogtoszeniu o naborze. Kandydaci,
ktorzy pomylnie przeszli procedgr kwalifikacyjna, s1 wpisywani na lisf asesorow
akredytowanych przy danej instytucji i pisemnieomfiowani o tym fakcie w ggu 5 dni od
dokonania wyboru. Lista wybranych asesoréw, wragodaniem imienia, nazwiska oraz
miejsca zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodekgwilnego, jest podawana do
publicznej wiadoméci na stronie internetowej 10K i przekazywana wnficge elektroniczne;j
oraz papierowej do wiadorba 1Z.

IOK prowadzi rejestr wybranych przez siebie asespkidéry obejmuije:
1) imig¢ i nazwisko asesora;
2) obszar wiedzy (daviadczenia) asesora @by PO KL,

3) informacje o ewentualnych stopniach lub tytutaclikzavych, albo innych stopniach
lub tytutach uzyskanych w oldlenej dziedzinie;

4) adres do korespondenciji;
5) dak wpisu do rejestru asesorow;
6) okres, na ktéry zostat powotany asesor.

Asesor niezwitocznie informuje wida@wa instytucg o zmianie danych, o ktérych mowa
powyzej w pkt 1, 3i 4.

Dyrektor wi&ciwej instytucji odwotuje asesora:

4 zatrudnienie, edukacja, integracja spoteczna, @adgmai¢ pracownikow i przedsbiorstw, administracja
publiczna, rozwéj zasobéw ludzkich na obszaraclhskieh, funkcjonowanie systemu ochrony zdrowia.
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1) gdy asesor przestat spefjaden z poriszych warunkow:
» korzystanie z petni praw publicznych;
» posiadanie petnej zdolda do czynnéci prawnych;
» niekaralng¢ za przesipstwo umylne;

2) gdy asesor poviadczyt nieprawd w oswiadczeniu dotyczym jego bezstronioi
(patrz nikej);

3) gdy asesor zigyt rezygnact z petnionej funkciji;

4) gdy asesor nie wywzuje st ze swych obowizkéw (szczegbétowe warunki
odwotania przewiduje umowa zawarta z asesorem Ror@gmiu jego wyboru);

5) na wniosek 1Z lub IP, @ powzigta informacg o zaistnieniu innych okoliczioi
uniemaliwiajacych petnienie funkcji asesora w sposob bezstrdmmyzetelny.

Skreilenie z rejestru asesoréw ngsije w przypadku:
1) odwotania asesora,
2) uptywu okresu, na ktéry zostat powotany asesor;
3) Smierci asesora.

Asesor zostaje niezwitocznie powiadomiony o &lemu go z rejestru asesoréw wraz
Z uzasadnieniem przyczyny oraz terminem g&rea, z wyjtkiem przypadku jegémierci.

Ekspert, o ktorym mowa w art. 31 ustawy, uczestniczy (awem wyraenia opinii o

wniosku) w procesie oceny projektu, ktdrego wartprzekracza 5 min ztotych. Wdeaiwa

instytucja zasiga réwnie opinii eksperta podczas rozpatrywasiadkéw odwotawczych, o
ktérych mowa w art. 30 ustawy.

Ekspert mae, j&li tak zdecyduje IOK, uczestnicZyw procesie oceny poprzez wyemie
opinii na temat projektu innowacyjnego i ponadnamee€go oraz — na wniosek
przewodniczacego KOP — w innych uzasadnionych przypadkachdpmiowania wniosku w
przypadku rozbienosci ocen wynoszcej co najmniej 30% punktow podczas dokonywania
oceny spetniania ogélnych kryteribw merytorycznyechez cztonkow KOP).

Asesor (lub ekspert) przed przysieniem do oceny projektu realizowanego w ramach
programu operacyjnego, skfada instytucji korzystj z jego opinii éwiadczenie,ze nie
zachodzizadna z okolicznéxi powoduacych wyhkczenie go od udziatu w ocenie projektu na
podstawie ustawy — Kodeks pgsbwania administracyjnego orae nie pozostaje on w
stosunku prawnym magym budz¢ uzasadnione stpliwosci co do jego bezstronio
wzgledem podmiotu ubiegagego s¢ o dofinansowanie lub podmiotu, ktéry zyd lub
przygotowywat wniosek dmlacy przedmiotem opinii. W szczegoku, asesorem nie nie

by¢ osoba, ktéra przed uptywem 3 lat od dnia dokonartieny wniosku pozostawata w
stosunku pracy lub zlecenia z 10K lub byta cztonkierganow zarmzapcych lub organow
nadzorczych wnioskodawcow ubieg@jch o dofinansowanie.

Przy korzystaniu z ustugwiadczonych przez asesorow (oraz ekspertow, o &tdmgowa w
art. 31 ustawy) stosujeesprzepisy dziatu I, rozdziatu 5 ustawy z dnia 14rezca 1960 r. —
Kodeks posfpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr p8z. 1071, z p. zm.)

dotycace wyhkczenia pracownika oraz organu. Przepisy Kodeksu tepowania

administracyjnego w tym zakresie stosuje @ilpowiednio take do pracownika IOK, ktory
jest cztonkiem KOP.
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Asesorowi przystuguje wynagrodzenie zazdka dokonam ocerg, W wysokdci ustalonej
przez instytugj korzystagca z opinii asesora, na podstawie stawek ptygh w obrocie oraz
z uwzgkdnieniem wkfadu pracy i specjalistycznej wiedzyzhiginej do dokonania oceny.

Wynagrodzenie powgze jest wyptacane przez instytudjorzystajca z ustug asesora (ze
srodkéw pomocy technicznej PO KL lub wtasnych).

Asesorowi mae rownie: przystugiwg zwrot kosztéw podrgy na zasadach olglenych w
przepisach w sprawie wysad@ oraz zasad ustalania nabesci przystugujcych
pracownikowi, zatrudnionemu w fistwowej lub samormowej jednostce strefy baetowej,
Z tytutu podray stuzbowej na obszarze kraju.

Zasady powotywania i odwotywania ekspertéw, wykoawea przez nich obowikow oraz
warunki ich wynagradzania olta rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego, wydane
na podstawie art. 31 ust. 3 ustawy.

Asesorem nie mie by¢ pracownik IOK ani instytucji nadednej wobec 10K.

Nie mazna jednoczénie peiné funkcji asesora i eksperta w odniesieniu do tegmego
wniosku o dofinansowanie projektu.

6.6 Ocena merytoryczna — procedura

Oceny merytorycznej dokonuje gsiprzy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego PO(Katrz: zadcznik 4).

W przypadku gdy oceniggy dostrzee, ze wniosek nie spetnia ogoélnych kryteridw
formalnych ladz kryteriow dos¢pu, poniewa uchybienia te nie zostaly zaukreme na etapie
oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegaj ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Ocenigy odnotowu ten fakt naKarcie oceny merytorycznePonowna
ocena formalna odbywagsiv terminie 5 dni.

Ocena kadego z projektéw dokonywana jest przez dwie osoplyrane w drodze losowania
przeprowadzonego przez przewodnaEgo. Ocena w kale) czsci podlegajcej ocenie
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bagci utamkowych). Po przedstawieniu
kazdej z dwdch niezafmych od siebie opinii, obliczana jestednia arytmetyczna, ktéra
stanowi kaicowa ocerg projektu;srednia arytmetycza oblicza s¢ rowniez w odniesieniu do
kazdej czsci podlegajcej ocenie. Tak obliczonyclrednich nie zaokgla sk, lecz
przedstawia wraz z ¢gcia utamkows. Maksymalna mdiwa do uzyskania liczba punktéw za
spetnianie kryteriow merytorycznych wynosi 100. Wzypadku rozbignosci siegajacych
30% punktéw i wecej pomedzy opiniami ww. dwoch 0sob (przy czym ocena praymeae)
jednej z nich musi wyno&iminimum 60 punktow), projekt poddawany jest dodatg]
ocenie, ktdg przeprowadza trzeci ocerday, rowniez wylosowany przez przewodnigzgo
KOP. Jgli IOK tak zdecyduje, przed dokonaniem trzeciej mgemazna zasignaé¢ opinii
eksperta, o ktérym mowa w art. 31 ustawy. Ocerectegjo oceniagego jest ocenwiazaca i
ostatecza. Kazdy oceniajcy zobowazany jest do przedstawienia opisowego komentarza
stanowicego uzasadnienie wystawionej oceny.

J&ili oceniapcy uzna,ze zapisy projektuasniezgodne z ktékolwiek z zasad (przepiséw),
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgddrmoprawodawstwem wspoélnotowym
i krajowym oraz z politykami i zasadami wspolnotoniy, odnotowuje ten fakt n&arcie
oceny merytorycznejW przypadku odmiennej opinii drugiego ocesi&go, wazaca i
ostateczna jest opinia trzeciego oceyuego, wylosowanego przez przewodamzgo.
Negatywna opinia dwoch oceniaych skutkuje odrzuceniem wniosku.

Projekt mae zosté przyjety do dofinansowania, §& uzyska minimum 60 punktéw, gav
poszczegolnych punktach oceny merytorycznej uzyskgnajmniej 60% punktow. Pozwoli
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to unikm¢ zatwierdzania projektéw, w przypadku ktérych jedngego czsci sktadowych
wyraznie nie spetnia wymogow stawianych projektom reatianym w ramach PO KL.

Przyktad.Wniosek otrzymat od pierwszego oceni@go 80 punktéw, od drugiego — 75. Suma tych
punktow rowna 155, podzielona przez dwa daje wytils. Oceny $ zblizone, wec nie zachodz
potrzeba korzystania z oceny trzeciego czionka KOByskany wynik jest wyszy niz prog 60
punktow, a w¢e projekt (przy zatgeniu,ze uzyskat jednoczeie co najmniej 60% punktow w kaej
cze$ci oceny merytorycznej) ma szansa akceptaeji dofinansowanie.

6.7 Lista rankingowa wnioskow

Ocena dokonana przez Komispceny Projektow stanowi podstawdo utazenia listy
wnioskow spetniajcych minimum punktowe, uszeregowanych w kolépnanalepcej liczby
uzyskanych punktéw. Lista wnioskdw wraz z protokote oceny jest przedktadana do
zatwierdzenia wkxiwemu organowi lub jego upowmionemu przedstawicielowi. Nie jest
mozliwa zmiana kolejnéci wnioskéw na Kcie.

Whiosek, ktéry otrzymat 60 punktéw i gdej nadal mge nie otrzymé dofinansowania —
jezeli suma wnioskowanych i zaakceptowanych dofinaréquwzekroczy wysoka srodkow
przeznaczonych przez IOK na dany konkurs i dofineuasie otrzymaj tylko wnioski o
wyzszej liczbie punktow, znajdage sé na wyzszych pozycjach listy.

W sytuacji, gdy wnioskodawca, ktérego projekt zbstakwalifikowany do otrzymania
dofinansowania, z jakighprzyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (wycasfa z podpisania
umowy w terminie wskazanym przez IOK lub nie dostgr na czas wymaganych
dokumentow, stanowtych zaiczniki do umowy o dofinansowanie), woéwczas projekty
ktore znajdy sic na licie na dalszych miejscach i uzyskaly najwiza liczbe punktow,
mog zostd przyjete do realizacji. Przy wyborze projektu z listy haajest pod uwag
wysokas¢ ,,zwolnionej” kwoty, tzn. dofinansowanie i@ zosté przyznane temu projektowi,
ktorego warté¢ przekracza o nie wtej niz 25% wysoké¢ zwolnionej kwoty. W tym
przypadku IOK podejmuje negocjacje z wnioskodavaotyczce budetu lub/i zakresu
dziatax przewidzianych w projekcie (patr&legocjacjg. IOK przekazuje informagj do
wnioskodawcy w terminie 5 dni od dnia uptywu termipodpisania umowy z poprzednim
beneficjentem lub od dnia jego rezygnacji.

Po zatwierdzeniu listy projektéw wnioskodawca onzypismo informujce o:

» przyjeciu wniosku do realizacji — pismo informuje wniosleave; 0 pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku (wraz z liczlprzyznanych punktow) i przsgiu do realizaciji
wraz z proponowan kwota dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w
podanym terminie (nie krotszymznb dni od daty otrzymania pisma) wymaganych
dokumentow (zakcznikow),

» mozliwosci podgcia negocjacji — pismo informuje o propozycji dokora zmian
merytorycznych w tr&i  wniosku zwizanych z przyznaniem innej od
wnioskowanej kwoty dofinansowania lub/i zmianaclzadaniach bugktu projektu
(patrz:Negocjacje,

c
o

» pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale niepeyy go do dofinansowania z
powodu brakurodkow finansowych,

» odrzuceniu wniosku — pismo informge wnioskodawg 0 negatywnym
rozpatrzeniu wniosku wraz z podaniem przyczyny.

W powyzszych dwoch ostatnich przypadkach pismo do bereifiaj zawiera pouczenie o
moazliwosci ztozenia protestu od wynikdw oceny wniosku i wskazanietawowego terminu,
w jakim naley ztozy¢ protest oraz trybu, w jakim nalgprotest wniéc.
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Informacja taka jest wysytana do wnioskodawcy wgai 5 dnt® od daty zakaczenia prac
KOP (w przypadku konkurséw otwartych) lub 45 dni ddty zamkngcia konkursu (w
przypadku konkursow zamlgtych). Aby informacja mogta dotrzew tak krotkim terminie,
pisma przekazywanectla rowniez droga faksows lub/i poczt elektroniczia na numery
faksOw lub adresy poczty elektronicznej podawanewmesku (dlatego niezwykle viae
jest, aby wpisane tam dane rzeczoie zapewniaty szybkie nagzdanie kontaktu).

Projekty, ktére nie zostaly przyp do dofinansowania z powodu wyczerpasiadkéw
finansowych w danej rundzie konkursowej, magsta ponownie ztaone w odpowiedzi na
kolejny konkurs, lecz mugzponownie przdég procedu¢ oceny formalnej oraz oceny
merytorycznej.

6.8 Negocjacje

Negocjacje mog dotyczy¢ zarébwno zakresu merytorycznego, jak i betd projektu, w tym
wysokaci  kwoty dofinansowania. Wnioskodawca, ktéremu prBno nisz od
wnioskowanej kwat dofinansowania ze wzglu na zidentyfikowanie wydatkéw
niekwalifikowalnych (nieuprawnionych, nieuzasadrnjiom lub zawyonych w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi), ma prawo padj negocjacje z IOK, o ile dysponuje istotnymi
argumentami swiadczcymi o prawidtowdci swoich zateen budzetowych. Negocjacje
nalezy podp¢ w terminie 5 dni od otrzymania pisma infornpeggo o tym przypadku i musz
zost& zakaczone w cigu kolejnych 15 dni. Negocjacje prowadzi dyrekt@KI lub jego
upowaniony przedstawiciel, w formie pisemnej lub ustn@potkanie obu stron). Z
przeprowadzonych negocjacji ustnych spdea s¢ podpisywany przez obie strony protokot
ustalé. Protokot z negocjacji zgdza s¢ do protokotu z prac KOP. dew wyniku negocjacji
zmieni s¢ zakres merytoryczny i/lub buaet projektu kdzie inny od pierwotnie
wnioskowanego, wéwczas wnioskodawca skfada w teentirdni od zakaczenia negocjacji
skorygowany wniosek o dofinansowanie. W przypadiuany wartdci projektu, zmianie
ulega rownie proporcjonalnie wktad wtasny wnioskodawcy.

Osoba dokongga oceny merytorycznej wniosku aseozaproponowazwickszenie wartci
projektu o maksymalnie 5% w zywku z wprowadzeniem dodatkowych, nieprzewidzianych
przez wnioskodawc zada& i/lub dokonanie przeswsi czsci budietu  medzy
poszczegolnymi zadaniami, $je uzna, ze takie zmiany pozwal w wigkszym stopniu
przyczynt sige do osagniecia celéw projektu. Zmiany magrowniez dotyczy zakresu
merytorycznego projektu (np. zgiiszenie liczby uczestnikdw projektu, wprowadzenie
nowych form wsparcia). Propozycja 2k$zenia wartéci projektu (zmiany podziatérodkdw

na zadania) zawarta jest wsmie adresowanym do wnioskodawcy. Pawsze zapisy
dotyczce trybu i termindw prowadzenia negocjacji stosigeodpowiednio.

6.9 Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

J&li wnioskodawca otrzymat pismo infornage go o przyciu wniosku do realizacji lub
z pozytywnym dla siebie skutkiem zaazyt negocjacje z IOK, na wezwanie IOK
i w okreslonym przez ng terminie, nie krotszym ni5 dni od otrzymania przez niego
informacji w tej sprawie, sktada wszystkie wymagalkumenty (zaiczniki) do umowy o
dofinansowanie. Niezi@nie zadanej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terenin
oznacza rezygnacg ubiegania gio dofinansowanie.

Wymagane dokumenty magbejmowa np.:
» Wypis z organu rejestrowego dotycy wnioskodawcy;

> W uzasadnionych przypadkach termin tenzenaosta wydtuzony do 10 dni, o czym niezwlocznie, wraz z
podaniem przyczyny wydhenia terminu, informuje siwszystkich wnioskodawcéw za fFednictwem strony
internetowej IOK.
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» petnomocnictwo do reprezentowania ubiagago s¢ o dofinansowanie (zatznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez eSobnie posiadaice
statutowych uprawnie do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych
dokumentow wynikaze uprawnionymi do podpisania wniosku najmniej dwie
osoby);

» uchwat wiasciwego organu jednostki samadu terytorialnego lub inny wiaiwy
dokument organu, ktory: dysponuje atem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami
o finansach publicznych), zatwierdza projekt lubziath petnomocnictwa do
zatwierdzenia projektéw wspotfinansowanych z Eujsigego Funduszu
Spotecznego;

» oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodg z innych programow
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkdéwalifikowalnych
zwiazanych z danym projektem.

IOK moga wymaga rowniez innych dokumentow. Zamketa lista dokumentow, ktore sktada
wnioskodawca przed podpisaniem umowy jest @& w Planie dziatania

i dokumentaciji konkursowej, a @d jest znana potencjalnym beneficjentom przedezieem
wniosku o dofinansowanie.

Niezwtocznie po wplyniciu wszystkich wymaganych zaknikdw, IOK przesyla
wnioskodawcy opatrzone parafami nad@j stronie i podpisane dwa egzemplarze umowy o
dofinansowanie projektu z pilma o ich opatrzenie parafami nazkie] stronie i podpisanie, w
okreslonym terminie, przez upoviaiona/e osok/y reprezentujce wnioskodawgi odestanie
jednego egzemplarza umowy. Podpisanie umowy jegtiead mozliwe w siedzibie IOK. IOK
zapewnia istnienie sprawnego systemu zawieranianumideneficjentami.

6.10 Ogtoszenie ostatecznej listy projektow

IOK po zakaczeniu podpisywania uméw o dofinansowanie projektibeneficjentami
ogtasza na swojej stronie internetowej oraz w si@jzibie w publicznie dagbnym miejscu
ostatecza liste projektdow wytonionych do dofinansowania w ramachonkursu
(zamkngtego) lub rundy konkursu otwartego, w ktorej wskazsk: tytut projektu, nazw
beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsamieszkania), warfd przyznanego
dofinansowania oraz liczlzdobytych punktow.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumerstiesuje s§ Wytyczne w zakresie
wyboru projektéw w trybie konkursowymwydane przez Ministra Rozwoju Regionalnego 5
lipca 2007 r.

6.11 Procedura odwotawcza

IOK przeznacza rezemnvfinansows (5%) na zawarcie umow o dofinansowanie projektu w
wyniku pozytywnego rozpatrzenia protestu lub wnioskponowne rozpatrzenie sprawy.

Protest

Whnioskodawca, ktérego projekt nie zostat wytonialyy dofinansowania, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie moziary¢ pisemny protest. Whniesienie
protestu po terminie skutkuje jego odrzuceniem, aynt niezwilocznie informuje si
wnioskodawe.

Protest jest pisemnym wyglieniem podmiotu wnioskagego o dofinansowanie projektu o
ponowne sprawdzenie zgoded ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow,
podanymi przez IOK w dokumentacji konkursowej (daguinie konkursu). Protest powinien
zawierd& precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutéw, aetalaley do niego zaiczy¢
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dokumentag majca zwiazek ze spraw (np. kopia wniosku o dofinansowanie projektu,
otrzymane informacje dotygze rozpatrzenia tego wniosku), magg mie¢ wplyw na
rozstrzygnecie.

Protest mee dotyczy kazdej fazy oceny projektdéw, a wd zarbwno oceny formalnej, jak i
merytorycznej.

Protest jest sktadany do i rozpatrywany przez BRo(IP, j&li IP2 nie zostata powotana). W
przypadku PO KL nie ma nabwosci wniesienia protestu za fgednictwem innej instytucji —
protest taki pozostawiagsivowczas bez rozpatrzenia.

Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 1 na@siod dnia jego otrzymania przez vdiava
instytucg.

Whiesienie protestu (i wniosku o ponowne rozpatiesprawy) przez danego wnioskodawc
nie wstrzymuje biegu procedury wyboru pozostatyobjgktéw ztazonych w danej rundzie

aplikacyjnej. Zatem zgodnie z przepisem art. 29 4isistawy, w odniesieniu do projektow,
ktore pomylnie przeszly dany etap lub wszystkie etapy kwidifji do dofinansowania,

powinny by kontynuowane wszelkie niegiine procedury, z zawarciem umowyaeznie.

Protest mge zosta wycofany przez wnioskodawcktory go ztayt, powinno to nasipi¢ do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewenigado czasu wydania rozstrzygeia
w tej sprawie, jeeli nasipi to przed uptywem ustawowo wskazanego terminu.

W wyniku rozpatrzenia protestu, instytucja go rdmgjaca mae:

1) protest uwzgidni¢ — jezeli na podstawie zebranych informacji i dokumentazpa,ze
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu nie zdst
przeprowadzone w sposob ddavy, a wiec ztozony protest byt zasadny, albo

2) rozpatrzy protest negatywnie — w przypadku braku przestadek uznania, 4
sprawdzenie zgodioi ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostato
przeprowadzone w sposOb nievdavy i ztozony protest byt niezasadny.

Instytucja rozpatraca protest jest zwrzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zg@dno
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu tylko z tigrngterium lub kryteriami oceny,
ktore zostaty wskazane w prétee.

Uwzgledniajac protest, wiéciwa instytucja, wraz z uzasadnieniem pessgjo rozstrzygrcia,
w ktorym w szczegélnmi wskazuje na czym jej zdaniem polegato nidaikae
przeprowadzenie oceny wniosku w zakresiegtybp) protestem, kieruje wniosek @by
protestem do ponownej oceny w ramach etapu ocednejlprotest dotyczyt.

W wyniku uwzgkdnienia protestuinstytucja go rozpatraga przekazuje wnioskodawcy
informacg zawierajca:

a. rozstrzygngcie wraz z jego uzasadnieniem,

b. pouczenie, ze wyniki danego etapu oceny projektu, ponownie
przeprowadzonej w efekcie uwedhienia protestu, as wiazace i nie
przystuguje od nich dodatkow@densrodek odwotawczy przewidziany w art.
30 ustawy.

W przypadku powtdrnej oceny dotyce] etapu oceny formalnej wl@wa instytucja
odpowiedzialna za jej przeprowadzenie jest azama wynikami rozpatrzenia protestu.
Natomiast w przypadku powtdrnej oceny merytoryczriggtytucja jej dokonuca
zobowhzana jest do zapoznania &t

a. wynikami pierwotnej oceny projektu,
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b. trescia protestu ztaonego przez wnioskodawc

oraz do wzicia pod uwag tresci rozstrzygngcia instytucji rozpatrujcej protest wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegd@loodo wnikliwego przeanalizowania nieprawidtosedo w
przeprowadzonej ocenie, ktore zostaly przez insjytwozpatrujca protest wskazane. Z
uwzgkdnieniem powyszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznegsovba
instytucja podejmuje wikgiwe dla danego etapu oceny rozstrzygia.

W trakcie procedury powtdrnej oceny merytoryczmegtytucja korzysta z opinii eksperta, o
ktorym mowa w art. 31 ustawy.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny pktjepodlega on dalszej procedurze
wyboru.

Wyniki ponownie przeprowadzonej oceny wiazace i kaicza procedu¢ odwotawcza na
danym etapie oceny, w odniesieniu do ékmeego projektu. Wnioskodawcy nie przystuguje
dodatkowo zaden srodek odwotawczy przewidziany w art. 30 ustawy, apwypadku
ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procaduyboru w odniesieniu do niego
zostaje tym samym zakozona.

W przypadku nieuwzgtnienia protestinstytucja go rozpatraga przekazuje wnioskodawcy
pisemmn informacg w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygegia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich
powodow protest nie jest zasadny i w gxku z tym nie mee by
uwzgkdniony,

b. pouczenie o przystugagym wnioskodawcy na podstawie art. 30 ust. 4 ustawy
prawie do ztéenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, ze rakam
do kogo, i w jakim terminie natg taki wniosek ztayc¢,

C. pouczenie,ze wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, w odmaesi€lo
ktorego zachodzi ktérakolwiek z okolicZwd wskazanych w pkt 1.3.8
Wytycznych w zakresie procedury odwotawczej dlaystiszh programow
operacyjnychbedzie pozostawiony bez rozpatrzenia.

Informackg o rozstrzygngciu w przedmiocie protestu instytucja go rozpairaj przekazuje
niezwtocznie, oprécz wnioskodawcy, takdo IP (jéli instytucja rozpatrujca protest jest
IP2) oraz 1Z PO KL. Jednocgae, w przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu,
instytucja go rozpatraga przekazuje do 1Z PO KL komplatdokumentagj w sprawie.

Whiosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Vkoidswca, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji w tym zakresie, e skierowd wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy do 1Z PO KL. Whniesienie wniosku do innejtytscji lub ztazenie go po terminie
skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

Nie jest maliwe wniesienie wniosku o ponowne rozpatrzenie wgtrgezeli protest zostat
rozpatrzony zgodnie z postulatem wnioskodawcy, ykidastpnie przyktadowo uznat,zi
powinien byt podni& zarzuty dotyczce innych kwestii.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jest rozpatny w terminie 1 miegca od dnia
jego otrzymania przez IZ PO KL.

IZ PO KL, rozpatrujc wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawyzenkorzysta ze wsparcia
Departamentu Prawnego MRR.

W wyniku rozpatrzenia wniosku o ponowne rozpatreesgrawy, 1Z mee:
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1) rozpatrz¢ wniosek pozytywnie — j@li na podstawie zebranych informacji i
dokumentacji uznaze sprawdzenie zgodém ziozonego wniosku z kryteriami
wyboru projektu nie zostato przeprowadzone w spagakciwy albo

2) rozpatrzy wniosek negatywnie —jeli uzna,ze protest zostat rozpatrzony w sposéb
wiasciwy i z uzyskanych informacji i dokumentacji wyaike nie byto przestanek do
jego uwzgédnienia.

IZ rozpatrupc wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy jestazana jego zakresem, tzn.
rozstrzygngcie nie powinno dotyczyokoliczngci i kwestii nie ugtych we wniosku.

Uwzgledniajagc wniosek o ponowne rozpatrzenie spray wraz z uzasadnieniem swojego
rozstrzygnécia, w ktorym w szczegdldoi wskazuje na czym polegato nieddave
przeprowadzenie danego etapu oceny wniosku o dafoveanie projektu, kieruje wniosek o
dofinansowanie projektu,ebacy przedmiotem pogpowania odwotawczego, do ponownej
oceny na tym etapie, ktorego wyniki byty przedmmtpostpowania odwotawczego, o czym
niezwitocznie informuje:

a. wnioskodawe,
b. instytucg rozpatrujca protest,
c. IP, jezeli instytucp rozpatrugca protest jest IP2 .

Informacja przekazana wnioskodawcy, oprécz wskazaoizstrzygnicia w przedmiocie
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy wraz z jegktadinym uzasadnieniem zawiera
pouczenieze:

a. wyniki etapu oceny projektu, ponownie przeprowadgorw efekcie
uwzgkdnienia wniosku o0 ponowne rozpatrzenie sprawywsazace |1 nie
przystuguje od nich dodatkow@densrodek odwotawczy ok&ony w art. 30
ustawy,

b. przewidziana w ustawie procedura odwotawcza w ai@meu do danego
projektu kaczy sk wraz z wydaniem rozstrzygguia w przedmiocie wniosku
0 ponowne rozpatrzenie sprawy i nie obejmuje onalimosci ponownego
wniesieniasrodkdw odwotawczych okétonych w art. 30 ustawy.

W przypadku powtdrnej oceny dotyce] etapu oceny formalnej wsl@wa instytucja
odpowiedzialna za jej przeprowadzenie jestazama wynikami rozpatrzenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy. Natomiast w przypagkwtornej oceny merytorycznej
instytucja jej dokonujca zobowizana jest do:

a. zapoznania si z caldcia dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny
projektu oraz wynikami kolejnych etapow pgsdwania odwotawczego, oraz

b. do wzkcia pod uwag tresci rozstrzygng¢cia instytucji rozpatrujcej protest, a
nastpnie wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy, wrazasadnieniem, a w
szczegolnéci, do wnikliwego przeanalizowania wskazanych praew.
instytucje nieprawidtows&ci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzgkdnieniem powyszego, po dokonaniu ponownej oceny merytorycznegoma
instytucja podejmuje stosowne dla danego etapuyormegstrzygnicie. Ponowna ocena jest
przeprowadzana z uwzginieniem zapiséw pkt 1.3.9Vytycznych w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnytyniki ponownie przeprowadzonej
oceny g wiazace i kaicza procedu¢ odwotawcza w odniesieniu do okéonego projektu —
wnioskodawcy nie przystugujzadne dodatkowesrodki odwotawcze, a w przypadku

26



ponownie negatywnego wyniku oceny projektu, procaduyboru w odniesieniu do niego
zostaje tym samym zakozona.

W przypadku _nieuwzgbnienia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie spraldyprzekazuje
wnioskodawcy pisenyinformacg w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygegia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich
powodOw protest nie jest zasadny,

b. wskazanie, ze od rozstrzygrcia w przedmiocie wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy nie przystuguje dodatkowamen dodatkowysrodek
odwotawczy okrglony w art. 30 ustawy, ize tym samym procedura
odwotawcza okrdona w ustawie, jak i procedura wyboru danego (ktaje
Zostaje zakaczona.

Informacja o nieuwzgdnieniu wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy pezekazywana
takze do instytucji rozpatrggej protest oraz do IP @eli instytucp rozpatrugca protest jest
IP2).

W zakresie nieuregulowanym w niniejszym dokumentigja zastosowanieNytyczne w
zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich @ogiw operacyjnychwydane przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

ZAL ACZNIKI:

1. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie ¢kbj systemowego |
indywidualnego PO KL

2. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie @kt konkursowego PO KL

3. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanpeojektu systemowego
I indywidualnego PO KL

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowamggektu konkursowego PO KL
Wz6r Planu Dziatania na lata 2007-2008
Kryteria wyboru projektow

N o o b

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu w ramachKO
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ZAL ACZNIKI * * %

x* % * *
. o . N o TF ==
Zatacznik 1 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinanswanie projektu systemowego i indywidualnego| *»* N
PO KL Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU SYSTEMOWEGO
[ INDYWIDUALNEGO PO KL

IN S T Y TU C T A e e e e oot e e e et e e e s e eme e oo n e e e e e s e e e e e e e esmnee e e e e e anneneae e s
NUMER WNIOSKU: ..ottt san e s na et sbe s b e s abe s
DATA WPLY WU o e e e e
TYTUL PROJEKTU: L.ttt rae s h e s an e
NAZWA WNIOSKODAWC Y ..ottt sa e s sr e be e s
L0 1O N N TSP PP

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez prad@&amnstytucji przyjmujcej wniosek. Osoba dokorup weryfikacji formalnej podpisuje deklaragoufnaci.

Deklaracja poufngci

Zobowizue sie do nieujawniania informacji dotygeych weryfikowanego przeze mnie wniosku éeadotae nalefytej staranndci dla zapewnienia, aby informacje te 1
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

ie
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OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Uwagi

Czy wniosek zostat zimny we wigciwej instytucji?

Czy wniosek zostat wypetniony wayku polskim?

Czy wniosek zostat spaydzony na obowdizujacym formularzu?

2 (WN|R[>

Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wstkye strony, zostat opatrzony pigecami
wnioskodawcy oraz podpisany przez upemiane osoby)?

Czy suma kontrolna papierowej i elektronicznej \wevsiosku jest tésama na wszystkich stronach
wniosku?

Czy wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosklozono wymagane zatzniki?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegaiio dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach prinjich)?

0 ~N (O o

Czy zlawenie wniosku uwzglniono w odpowiednin®lanie dziatani®

KRYTERIA DOST EPU (okreslone wPlanie dzialanig

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Uwagi

Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubieganjeosilofinansowanie?

Czy wniosek skierowano do wi@wych grup docelowych?

Czy projekt spetnia kryterium partnerstwa?

Czy projekt spetnia kryterium obszaru realizac;ji?

Czy projekt spetnia kryterium wysoém wkitadu witasnego?

(o2} ah|lwiN(F |

Czy projekt spetnia inne (poélgakie) kryteria dospu?

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO SCI WNIOSKU

TAK

NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie ogdlne kryteria formae oraz dostpu i moze zost& przekazany do
oceny merytorycznej?

Wypetnione przez:

Imie i nazwisko: Ingi i nazwisko:
Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Funkcja:
Departament: Nazwa Instytucji:
Nazwa Instytucji: Podpis:

Podpis:
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Zaakceptowane przez:




Zatacznik 2 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinanswanie projektu konkursowego PO KL * Ok x

** % * *
> * -
. b‘FS
* *

* gk

Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PRO JEKTU KONKURSOW EGO PO KL

INSTYTUCIA: e e e e e bt e s e e s b b e e s s b e s e s e e e s sr e e e s s e e naes
NUMER KONKURSU: ...ttt e e e e e e e e e
NUMER WNIOSKUE: ..ottt e e et e e e e s s e e e e e e e e e e e e e eenneeeeeas
DA T A N P Y WU e e e e e e e
TYTUL PROJEKTU: Lottt e e e e e s e e e n e e e e e e e e e e e eemnneeeeeeennne
NAZWA WNIOSKODAWC Y ..ottt e sa e s
O CENIAT ACY i e

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez pracainstytucji przyjmujcej wniosek. Osoba dokonua weryfikaciji formalnej podpisuje deklaragoufngci.
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DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:

Nazwisko:

Instytucja organizujca konkurs:
Oceniany wniosek:

Niniejszym dwiadczamze:

zapoznatem/zapoznatang g Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramadhalania ...., Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewigtwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugie
stopnia i nie jestem zazany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kuratefpadmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi lub czionkan
wladz osoby prawnej ubiegaiej sk o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwienitizéakiej zalenosci zobowazuije sig do niezwtocznego poinformowania o ty
fakcie przewodniczcego komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpecia posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam wistés pracy lub zlecenia z podmiotem ubieggim sk 0 dofinansowanig
ani nie bytem/fam czionkiem wladz osoby prawnejeglaipcej st o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takadgznosci zobowizuje sie do niezwlocznegq
poinformowania o tym fakcie przewodnigzgo komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

nie pozostaj z podmiotem ubiegagym skt o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lub yekhym, ze maze to budzi uzasadnione gpliwosci co do mojej
bezstronnéci. W przypadku stwierdzenia takiej zat@sci zobowhzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania giz
oceny tego projektu,

zobowhnzuje sig, ze bede wypetniac moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z pakEin wiedz,
zobowhnzuje st rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyatformacii,

zobowizuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkidioimacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzafyprzeze mnie lub przygotowanych prze

mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzag = informacje te powinny keyuzyte tylko dla cel6w niniejszej oceny i nie powinby¢ ujawnione stronom trzecin.

Zobowizujg sig rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowd)
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OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Uwagi

Czy wniosek zostat zimny we wigciwej instytucji?

Czy wniosek zostat zimny w okrélonym terminie (w przypadku konkurséw, dla ktoryakreslono
ostatecza dat wplywu)?

Czy wniosek zostat wypetiony wayku polskim?

Czy wniosek zostat spagdzony na obowdizujacym formularzu?

o ([ Dw N R[>

Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wstkye strony, zostat opatrzony pigecami
wnioskodawcy oraz podpisany przez up@miane osoby)?

Czy suma kontrolna papierowej i elektronicznej \jersiosku jest tasama na wszystkich stronach
wniosku?

Czy wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosklozono wymagane zatzniki?

Czy wniosek stanowi odpowiecha konkurs (tj. wptyst w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)?

© |0 O

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegaiio dofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pzinjich)?

Czy konkursowy nabdr wnioskéw odnasych st do danego typu projektu przewidziano w odpowiedni
Planie dziatani®

KRYTERIA DOST EPU (okreslone wPlanie dzialanig

TAK

NIE

NIE DOTYCZY

Uwagi

Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubieganjeosilofinansowanie?

Czy wniosek skierowano do wi@wych grup docelowych?

Czy projekt spetnia kryterium partnerstwa?

Czy projekt spetnia kryterium obszaru realizac;ji?

Czy projekt spetnia kryterium wysoém wkitadu witasnego?

(o2} a|h|lwiN(F |

Czy projekt spetnia inne (poélgakie) kryteria dospu?

DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO SCI WNIOSKU

TAK

NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie ogdlne kryteria formae oraz dosgpu i moze zost& przekazany do
oceny merytorycznej?

Wypetnione przez:

Imie i nazwisko: Ingi i nazwisko:
Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziat: Funkcja:
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Zaakceptowane przez:




Departament: Nazwa Instytuciji:
Nazwa Instytucji: Podpis:
Podpis:
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Zatacznik 3 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofimnsowanie projektu
systemowego i indywidualnego PO KL

* X %
** % * *
* * gu——
£k efrsS
* *
* 5k

Europejski Fundusz Spoteczny

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanigrojektu
systemowego i indywidualnego PO KL

INSTYTUCIA: e e e s b e e e s b e e e shb e e e s b e e e s b b e s sn e e e nbee s
NUMER WNIOSKU: ...ttt mm e r e s bbb a e e sabe s
TYTUL PROJEKTU: Lottt st b s b e bbb e e e b e e e sab e
NAZWA WNITOSKODAWCY ...ttt s et rs e s a e sabae s
L0 10 N N RSP PU PP

Deklaracja bezstronn€ti i poufnasci

Os$wiadczamze:

- Nie pozostaj w zwiagzku makenskim ani w faktycznym pogyciu albo stosunku pokrewistwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedopmia, oraz nie
jestem zwazany (-a) z tytulu przysposobienia, opieki lub keliaz wnioskodawcami, z ich zagtcami
prawnymi lub cztonkami wtadz os6b prawnych wnioskedy;

- W ciggu ostatnich trzech lat do daty ziégenia wniosku nie pozostawatem (-am)
w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcami oramie bytem (-am) czlonkiem wtadz os6b prawnych
wnioskodawcy;

- Nie pozostag z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym lub fakycznym, ze maze to budzi
uzasadnione wgtpliwo$ci co do mojej bezstronnéci;

Zobowizuje sie do nieujawniania informacji zwkanych z ocenprojektu oraz do tegaie dolaze nalezytej
starannéci dla zapewnienia, aby informacje dotyce ocenianego przeze mnie wniosku nie zostaly pzzagie
osobom nieuprawnionym.

Data | POUAPIS. .. eeeeeeiieeiei it e

Kryteria udzielania dofinansowania (zgodnie ze 8gélowym opisem Priorytetdw PO KL i Plan
dziatania) — naley wpisa stosownie dla danego Dziatania i Poddziatania/typajektu (wypetnia instytucj
przyjmujca wniosek)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktre nie zgstaktrzeone na etapie weryfikacji formalnej?
(kezdorazowo zaznaczywtasciwe znakiem ,X")

[] TAK — przekaza wniosek do ponownej oceny formalnej

LI NIE
2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamoiviiblicznych i innym wiéciwym prawodawstwem krajowym?

L TAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy

b) zasadami dotyazymi pomocy publicznej?

L TAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy

c) wiasciwymi politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tynpolityka réwnych szans i koncep
zrOwnowaonego rozwoju)?

L TAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy

3. Czy koszty w ramactross-financingwie przekraczajpoziomu dopuszczalnego dla danego Dziatania?

L] TAK

[ NIE — skierowa wniosek do poprawy

4. Czy poziom kosztow geednich jest uzasadniony?
[ TAK

L1 NIE — skierowa wniosek do poprawy
5. Czy projekt jest zgodny z zapisaBzrczegdlowego opisu priorytetow POXKL

O] TAK

L1 NIE — skierowa wniosek do poprawy
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OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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B.

1. Czy wnioskodawca w wystarczey sposob uzasadnit potrzetealizacji projektu w kontekie celow
szczegotowych oks&tonych dla danego Priorytetu PO KL?
(kazdorazowo zaznaczywiasciwe znakiem ,X")

] TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

2. Czy wniosek zawiera odpowiedni opis sposobu wybobizapewnienia w projekcie okdlenych gru
docelowych?

[1 TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

3. Czy projekt posiada watid®dodan?

] TAK [ NIE - skierow& wniosek do poprawy oraz uzasadni

4. Czy dobor instrumentéw shcych realizacji projektu jest adekwatny do potrzeb?

] TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

5. Czy rezultaty projektu zostaty stawie zatazone?

] TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

6. Czy harmonogram dzidgest racjonalny?

] TAK [ NIE - skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

7. Czy sposéb zagdzania projektem jest odpowiedni (czytelne zasadiizacji)?

] TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni
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8. Czy wydatki g niezlzdne do realizacji projektu i egjania jego celow?

] TAK [ NIE - skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

9. Czy wydatki g efektywne (relacja: naktad/rezultat)?

] TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasadni

10. Czy wydatki g kwalifikowalne (zgodnie ¥Vytycznymi w sprawie kwalifikowania wydatkow w ramBRO
KL)?

[1 TAK [ NIE — skierowa wniosek do poprawy oraz uzasagdni

C.

CZY PROJEKT MO ZE UZYSKA C DOFINANSOWANIE?

L] TAK
L] NIE
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Zalacznik 4 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofimnsowanie projektu
konkursowego PO KL

: EFS

Europejski Fundusz Spoteczny

* X %

*
*

* 4k

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL

IN S T Y TU C I A e oo e e e oo et e oo oo et e e e e e amm e e e e s ea s ee e e e s e e neeee e e e nnn e e e e e e ennnneas
NUMER KONKURSUE: ...t cer et e e e e e e e e e e e e e nn e e e e e
NUMER WNIOSKU: ..ottt mmi e s e bbb e e
TYTUL PROJEKTU: L.ttt e an e bbb e e s en s
NAZWA WNIOSKODAWC Y ...ttt san e s ae s arb e
OCENIAT ACY i e
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DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:

Nazwisko:

Instytucja organizuaca konkurs:
Oceniany wniosek:

Niniejszym édwiadczamze:

- zapoznalem/zapoznatamesz Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramachialnia ...., Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej
pokrewieastwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegtopia i nie jestem zwkany/a z tytuid
przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubjegym st o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi luk
cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegegj st o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwienizeakiej
zaleznosci zobowizuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczicego komisji i wycofania
sie z oceny tego projektu,

- przed uptywem trzech lat od daty rozpewa posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam wstka pracy lub
zlecenia z podmiotem ubiegaym sk o dofinansowanie ani nie bytem/tam czionkiem wtamkoby prawnej
ubiegajicej skt 0 dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia tak@gznosci zobowhzuje sie do niezwtoczneg
poinformowania o tym fakcie przewodnigzego komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

A=)

- nie pozostaj z podmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lubyekhym,ze mae
to budzé uzasadnione gipliwosci co do mojej bezstrongoi. W przypadku stwierdzenia takiej zahesci
zobowizuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania siz
oceny tego projektu,

- zobowhzuje sig, ze bede wypetnia& moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z pakEn
wiedz,

- zobowhnzuje sk réwniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyitformaciji,

- zobowhnzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkicfoimacji i dokumentéw ujawnionych mi Iyb
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przemee w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam &

informacje te powinny hyuzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinhy¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowizujg sig rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowdc)
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Kryteria wyboru projektéw (zgodnie ze Szczegodtovapisem Priorytetow PO KL i Planem dziatania
nalezy wpisa stosownie dla danego Dziatania i Poddziatania/typojektu (wypetnia IOK)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

A.

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktre nie zgstaktrzeone na etapie weryfikacji formalnej?
(kezdorazowo zaznaczywtasciwe znakiem ,X")

[] TAK — przekaza wniosek do ponownej oceny formalnej

LI NIE
2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamoiviiblicznych i innym wiéciwym prawodawstwem krajowym?

L TAK

] NIE — odrzuat wniosek

b) zasadami dotyazymi pomocy publicznej?

L TAK

] NIE — odrzuat wniosek

c) wiasciwymi politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tynpolityka réwnych szans i koncep
zrOwnowaonego rozwoju)?

L TAK

L] NIE — odrzuat wniosek

3. Czy koszty w ramactross-financingwie przekraczajpoziomu dopuszczalnego dla danego Dziatania?

0 TAK

L1 NIE — odrzuct wniosek

4. Czy poziom kosztow geednich jest uzasadniony?
0] TAK

[ NIE — odrzuct wniosek
5. Czy projekt jest zgodny z zapisaBzrczegdlowego opisu priorytetow POXKL

O] TAK

] NIE — odrzuat wniosek
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OCENA SPELNIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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B.

Numer pytania z Maksymalna
wniosku o Prz_yznana liczba .
. . PYTANIE liczba . Uwagi/Komentarze
dofinansowanie unkiow punktow
projektu b (100)
31 UZASADNIENIE POTRZEBY 20
' REALIZACJI PROJEKTU
\Wskazanie kwestii problemowych, ktére
zostan rozwigzane (ztagodzone) dii
realizacji projektu
Minimum: \Wskazanie celu gléwnego i celéw
12 pkt szczego6towych projektu
\Wskazanie zgodrgi celow z PO KL,
Planem dziatani oraz innymi widciwymi
dokumentami strategicznymi
GRUPY DOCELOWE PROJEKTU 15
3.2 (nie dotyczy projektdéw o charakterze (%)
badawczym i informacyjnym)
Minimum: Opis grupy docelowej (tj. 0s6b i/lub
9 pkt instytuciji, ktére zostanobjete wsparciem)
Uzasadnienie wyboru grupy docelowej
*dotyczy tylko
projektow Opis sposobu rekrutacji uczestnikéw
badawczych projektu (w tym uwzgidnienie zasady
informacyjno-| rownagsci szans, w tym rowriai pici)
promocyjnych
15
3.3 DZIALANIA (30
Minimum; Racjonalné¢ harmonogramu dziada przy
9/18* pkt uwzglednieniu wartdci dodanej projektu
oraz adekwatrizi doboru instrumentow
*dotyczy tylko stuzacych osignieciu celéw projektu
projektow Opis stosowanej metodologii
badawczych badania/kanatéw informacyjnych i sposo
informacyjno- dotarcia do grup docelowych kampanii*
promocyjnych

44




3.4

REZULTATY PROJEKTU

25

Minimum:
15 pkt

Opis twardych i mikkich rezultatéw
projektu w odniesieniu do planowanych
dzialaq, z uwzgtdnieniem ich trwaféci i
kompleksowéci, racjonalnéci i
wykonalngci

Opis sposobu monitorowania (badania,
mierzenia) rezultatow projektu

Opis, w jaki sposob ww. rezultaty wpkyn
na realizagj zatazonych celéw projektu

3.5

POTENCJAL WNIOSKODAWCY
| SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM

10

Minimum:
6 pkt

Doswiadczenie w realizacji podobnych
przedsgwziec

Potencjainstytucjonalny (w tym: kadrowy
finansowy) wnioskodawcy oraz
(ewentualnie) jego partnerow,

weryfikowane w oparciu 0 przedstawione
dane finansowe

Sposo6b zarglzania projektem (podziat
obowiazkow, personel kluczowy)

Rola partneréw lub innych instytucji
zaangaowanych w projektjésli dotyczy

WYDATKI PROJEKTU

15

Minimum:
9 pkt

Ocena nieafminacsci wydatkéw do realizac
projektu i osagania jego celéw

Ocena racjonaldoi i efektywngci
wydatkow (relacja naktad/rezultat)

Ocena kwalifikowalnéci wydatkéw
(zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)

Ocena zasadio poziomu kosztow

posrednich
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Suma uzyskanych punktéw za kryteria merytoryczne

Czy wniosek otrzymat wymagane
minimum 60 punktow ogdétem oraz

liczba otrzymanych punktow: ............c..eicommmmevvveeeenenn,

KIyEEriUmM 2: oo
WagA PUNKEOWEL ....oevieiiiiiiiiiiiiiieeiee e e
liczba otrzymanych punktow: ...............eecvmmmmevvveeeenennn,

(.)

minimum 60% punktow O TAK [ NIE
w kazdym z pytan 3.1-3.5i IV?
Suma dodatkowych punktéw za spelnianie kryteriéw
strategicznych
(zaznaczy wiasciwe znakiem X" tylko gdy w polu powsej
zaznaczono ,TAK”
oraz wpisé kryterium, jego wag punktows zgodnie ZPlanem
dziataniaoraz liczle otrzymanych punktow za kde kryterium,
réwna wadze punktowej, fi kryterium zostato spetnione):
KryEerium L oo
w:z\,tga PUNKIOWAS ..ot O TAK-...... pkt L] NIE -0 pkt

£ ACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:

C.

O] TAK

O NIE

UZASADNIENIE OCENY PROJEKTU (MINIMUM 10 ZDA N)

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, ABY UZYSKA  C DOFINANSOWANIE?
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D.
Weryfikacja bud zetu:
a) kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikane;

b) kwestionowane wysokoi wydatkow wraz z uzasadnieniem;
c¢) proponowane zwkszenie wydatkow wraz z uzasadnieniem.

Proponowana kwota dofinansowania: ............cueeeeeeevviinieeeeeiiiiieeeeeennnns PLN
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* X %

Zatacznik 5 - Wz6r Planu Dziatania na lata 2007-2008 AN K o p——
! . e+sS

Europejski Fundusz Spoteczny

Plan dziatania na lata 2007-2008
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

Numer Priorytetu:

Nazwa Priorytetu:

Nazwa Instytucji Posredniczacej:

Adres siedziby:

Telefon:

Fax:

Adres e-mail:

I. Obszary wsparcia

1.1 Preferowane formy wsparcia

1.2 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb - uzasadnienie preferowanych form
wsparcia

1.3 Cele przewidziane do osiagniecia w wyniku realizacji wybranych form wsparcia w
kontekscie celéw szczegdtowych przyjetych dla danego Priorytetu PO KL

II1. Plan finansowy

Plan finansowy na rok 2007

Budzet Priorytetu w podziale na Dzialania oraz Poddziatania (PLN)

Ogoétem Budzet Budzet JST Budzet JST | Fundusz | PFRON | Inne
panstwa szczebla szczebla Pracy
regionalnego lokalnego

Dzialanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/
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Dzialanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer i
nazwa/

Projekty
innowacyjnet!

Projekty wspotpracy
ponadnarodowej

w tym: komponent
ponadnarodowy

Priorytet ogélem

Plan finansowy na rok 2008

Budzet Priorytetu w podziale na Dziatania oraz Poddziatania (PLN)

Ogotem

Budzet
panstwa

Budzet JST
szczebla
regionalnego

Budzet JST
szczebla
lokalnego

Fundusz
Pracy

PFRON

Inne

Dzialanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Dzialanie /numer i
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Poddziatanie /numer
nazwa/

Projekty
innowacyjne?

Projekty wspdtpracy
ponadnarodowej

w tym: komponent
ponadnarodowy

Priorytet ogotem

! Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
% Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
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III. Wskazniki

Nazwa wskaznika produktu Wartos¢ wskaznika Docelowa wartos¢
do osiagniecia w wskaznika (2013)
roku 2008

Priorytet /numer i nazwa Priorytetu/

Dziatanie /numer i nazwa Dzialania/

Dziatanie /numer i nazwa Dzialania/

IV. Opis systemu wyboru projektéw

IV.1 Projekty systemowe?

Iv.1.1
Tytut projektu/ Numer i nazwa Dziatania

Beneficjent/ Projektodawca

Krotki opis dziatan planowanych w ramach projektu, w tym projektu wspdtpracy ponadnarodowej i
projektu innowacyjnego wraz z uzasadnieniem wyboru

Grupy docelowe

Oczekiwane rezultaty (miekkie i twarde)

Sposob i zakres w jakim realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia celu/celéw szczegdtowych i
oczekiwanych efektéw realizacji (targets) ustanowionych dla danego Priorytetu PO KL

Szacowany budzet projektu (PLN)

® W przypadku projektéw systemowych realizowanychamach Dziata 6.1 oraz 7.1 w polu ,tytut projektu” nadg
poda typ projektdw systemowych, w kolejnych pozycjachinktu 1V.1.1 naley wymieni projektodawcow
realizupcych dany typ projektéw systemowych, pédadtki opis planowanych dziata z uzasadnieniem, wymiéni
grupy docelowe oraz oldie¢ szacowany buakt planowany na realizacjvybranego typu projektéw systemowych
wraz z planowanym % udziatem wkladu wtasnego. Piezi¢.1.1 i IV.1.2 nie dotycz projektdw innowacyjnych w
latach 2007 i 2008.
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Iv.1.2
Tytut projektu/ Numer i nazwa Dziatania

Beneficjent/ Projektodawca

Krotki opis dziatan planowanych w ramach projektu, w tym projektu wspétpracy ponadnarodowej i
projektu innowacyjnego wraz z uzasadnieniem wyboru

Grupy docelowe

Oczekiwane rezultaty (miekkie i twarde)

Sposdb i zakres w jakim realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia celu/celéw szczegdtowych i
oczekiwanych efektow realizacji (targetéw) ustanowionych dla danego Priorytetu PO KL

Szacowany budzet projektu (PLN)

IV.2 Projekty konkursowe

IV.2.1 Opis szczegétowych kryteriow wyboru projektéw konkursowych wraz z
uzasadnieniem, w tym wyboru projektow wspolpracy ponadnarodowej i projektow
innowacyjnych*

A. Kryteria dostepu®

B. Kryteria strategiczne

IV.2.2 Tryb procedury konkursowej (otwarta/zamknieta) wraz z uzasadnieniem wyboru

“ Nie dotyczy lat 2007 i 2008.

® W przypadku wyodinienia przez Instytugj Pdirednicaca kryteriow o szczegélnym znaczeniu dla
osiagniecia celéw programowych, obok nazwy kryterium aglpoda kwote sSrodkéw finansowych, jakagdzie
zarezerwowana na realizagrojektéw, ktére spetniajte kryteria.
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IV.2.3 Kwartalny harmonogram oglaszanych konkurséw, alokacja finansowa na
poszczegolne konkursy

IV.2.4 Opis procedury wyboru projektéw konkursowych wraz z lista wymaganych
zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu®

V. Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

V.1 Projekty innowacyjne’

V.1.1 Tematy dla projektéw innowacyjnych

V.1.2 Oczekiwane efekty realizacji projektow innowacyjnych

V.1.3 Typy beneficjentéw/projektodawcéw

V.2 Projekty ponadnarodowe

V.2.1 Typy projektéw ponadnarodowych lub projektéw z komponentem ponadnarodowym

V.2.2 Obszary, w ramach ktorych realizowane beda projekty ponadnarodowe

V.2.3 Oczekiwane efekty realizacji projektéw ponadnarodowych

V.2.4 Typy beneficjentéw/projektodawcow

Miejsce, data

Pieczec i podpis osoby upowaznionej

® Wraz z ewentualninformacj o ograniczeniu okresu kwalifikowania wydatkéw, dgie z zapisamZasad
finansowania PO KL
" Nie dotyczy lat 2007 i 2008.

52




INSTRUKCJA WYPELNIANIA PLANU DZIAtANIA
GLOWNE ZALOZENIA PLANU DZIALANIA

1. Plan dziatania stanowi uszczegdtowienie zapiséw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) oraz
Szczegdtowego opisu priorytetéw PO KL i jest zgodny z ich zapisami.

2. Plan dziatania to autorski dokument Instytucji Posredniczacej, stanowiacy interpretacje zapiséw
dokumentow programowych, w kontekscie potrzeb wystepujacych w danym obszarze/regionie
zdefiniowanych przez Instytucje Posredniczaca dla danego Priorytetu PO KL (w przypadku Priorytetéw
VI-IX komponentu regionalnego PO KL, w ramach kazdego Priorytetu przygotowywanych jest 16
Planéw dziatania).

3. Plan dziatania w przystepny, jasny sposob prezentuje diagnoze sytuacji w danym obszarze, rezultaty
planowane do osiggniecia, zamierzenia Instytucji Posredniczacej dotyczace form wsparcia jakie bedg
realizowane oraz informacje dotyczace zrddet finansowania realizacji Planu dziatania.

4. Plan dziatania obejmuje okres jednego roku budzetowego (wyjatkiem jest pierwszy Plan dziatania w
perspektywie finansowej 2007-2013, ktory dotyczy lat 2007-2008).

5. W przypadku komponentu regionalnego PO KL, kazda Instytucja Posredniczaca przedktada
jednoczesnie 4 Plany dziatania: w ramach Priorytetow VI, VII, VIII oraz IX. Zamierzenia
zadeklarowane w poszczegoélnych dokumentach powinny by¢ komplementarne oraz stanowié
kompletng odpowiedz na problemy danego wojewoddztwa, ktérych rozwigzanie moze przyspieszy¢
interwencja w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

JAK WYPELNIC PLAN DZIALANIA?
1. Obszary wsparcia

W czesci I.1 Preferowane formy wsparcia nalezy w punktach wymieni¢ wybrane typy projektow,
przewidziane do realizacji przez Instytucje Posredniczacg w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktéry dotyczy lat 2007-2008).

W latach 2007-2008 w przypadku, gdy wybdr preferowanych form wsparcia jest podyktowany
koniecznoscig uruchamiania poszczegdlnych typdw projektow w okreslonej kolejnosci, nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie sekwencyjnosci tych dziatan.

Preferowane typy projektow nalezy przedstawi¢ w podziale na poszczegdlne Dziatania i Poddziatania w
ramach Priorytetu.

Cze$¢ 1.2 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb stanowi cze$¢ analityczno-diagnostyczng

Planu dziatania. Informacje zawarte w tym punkcie powinny stanowi¢ bezposrednie uzasadnienie dla
wyboru okreslonych form wsparcia przedstawionych przez Instytucje Posredniczaca w punkcie I.2
Preferowane formy wsparcia. Nalezy skoncentrowaé sie na najistotniejszych  danych,
charakterystycznych dla danego obszaru/regionu majac na uwadze wskazniki monitorowania PO KL, a
takze cele szczegdtowe okreslone dla kazdego z Priorytetdéw Programu. Przedstawiony opis nie powinien
stanowi¢ diagnozy danego obszaru i/lub regionu lecz skondensowane uzasadnienie dla dokonanego
wyboru form wsparcia w konteks$cie diagnozowanej sytuacji. Nalezy réwniez zidentyfikowac grupy
docelowe wymagajace wsparcia oraz zaznaczyc¢ jakie ich potrzeby, wymagajq wsparcia w danym roku
budzetowym (wyjatkiem jest pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktory
dotyczy lat 2007-2008).

W czesci 1.3 Cele przewidziane do osiagniecia w wyniku realizacji wybranych form wsparcia
nalezy zawrze¢ spdjny opis rezultatow planowanych do osiggniecia w danym roku budzetowym, w
wyniku realizacji form wsparcia wskazanych w czesci .2 Preferowane formy wsparcia oraz odnoszac sie
do potrzeb zdiagnozowanych w czesci I.1 Diagnoza sytuacji oraz identyfikacja potrzeb. Formutujac cele
nalezy mie¢ na uwadze wskazniki rezultatu okreslone dla danego Priorytetu w PO KL, nie nalezy sie
jednak ogranicza¢ tylko do nich, nalezy wskazaé rezultaty najistotniejsze do uzyskania w danym
obszarze, w danym roku budzetowym. Nalezy réwniez okresli¢, w jakim stopniu i zakresie realizacja
preferowanych form wsparcia przyczyni sie do osiggniecia celow szczegdtowych i oczekiwanych efektéw
realizacji (targets) okreslonych dla danego Priorytetu PO KL.
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Poprawnie sformutowane cele sa:

- sprecyzowane - dotycza $cisle okreslonego obszaru dziatalnosci,

- mierzalne - ich realizacja jest mozliwa do weryfikacji,

- akceptowalne - sgq do zaakceptowania przez wszystkie strony zaangazowane w ich realizacje,
- realistyczne - sq mozliwe do wykonania,

- terminowe - okres ich realizacji jest mozliwy do okreslenia.

Uwaga! Objetos¢ czesci I Obszary wsparcia nie powinna przekroczy¢ 2 stron.

I1. Plan finansowy

W czesci drugiej Planu dziatania nalezy przedstawic¢, w formie tabelarycznej zrdédta finansowania zadan
wytypowanych w punkcie I. Obszary wsparcia, do realizacji w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktéry dotyczy lat 2007-2008).

Budzet Priorytetu (planowane wydatki) nalezy przedstawi¢ w podziale na:
- Dziatania oraz Poddziatania w ramach danego Priorytetu,

- poszczegodlne zrodta finansowania: budzet panstwa, budzet JST szczebla regionalnego, budzet JST
szczebla lokalnego, Fundusz Pracy, budzet PFRON, inne (w przypadku wypetnienia kolumny Inne,
nalezy podac nazwe zrédta finansowania),

Wyszczegdlni¢ nalezy budzet projektéw innowacyjnych® i projektéw wspdipracy ponadnarodowesj,
realizowanych w ramach Priorytetu. Nalezy rowniez uwzgledni¢ komponent ponadnarodowy z projektow
realizowanych w ramach poszczegdlnych Dziatan. Kwote te wylacza sie z budzetu Dziatania oraz
Poddziatania wskazanego powyzej.

Nie jest konieczne przypisywanie projektow wspotpracy ponadnarodowej poszczegdlnym dziataniom.
W kolumnie Ogdfem nalezy podac¢ zsumowane wartosci z kolumn: Budzet paristwa, Budzet JST szczebla
regionalnego, Budzet JST szczebla lokalnego, Fundusz Pracy, PFRON, Inne.

Deklarowane kwoty powinny miesci¢ sie w zatozeniach finansowych zawartych w Szczegdétowym opisie
priorytetéw PO KL.

III. Wskazniki

W czesci trzeciej Planu dziatania nalezy przedstawi¢ w formie tabelarycznej wartosci wskaznikéw
produktu, okreslonych dla danego Priorytetu.

Wartosci wskaznikdw nalezy przedstawi¢ w podziale na:
- Dziatania w ramach danego Priorytetu,

- wartosé czastkowa - do osiggniecia na koniec danego roku budzetowego (w przypadku Planu
dziatania na lata 2007-2008 nalezy podac wartos¢ planowang do osiggniecia na koniec roku 2008) oraz
wartos¢ docelowa wskaznika - do osiggniecia na koniec roku 2013.

Wartosci czastkowe wskaznikoéw produktu okresla Instytucja Posredniczaca. Prognozowane wartosci
okreslane sg na podstawie wysokosci alokacji na rok budzetowy, na dany rodzaj wsparcia, zdolnosci
instytucjonalnej na réznych poziomach wdrazania PO KL, przewidywanego zainteresowania
projektodawcdw realizacjgq projektdow w ramach poszczegdlnych Dziatan PO KL oraz innych czynnikow
istotnych z punktu widzenia Instytucji Posredniczacej.

Wartoséci docelowe wskaznikéow produktu w podziale na Dziatania okreslone sa w Szczegdéfowym
opisie priorytetéow PO KL.

IV. Opis systemu wyboru projektow

! Nie dotyczy lat 2007 i 2008.
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Czes¢ IV.1 Projekty systemowe stuzy przedstawieniu zatozen przyjetych przez Instytucje
Posredniczacya, okreslajacych proces realizacji projektow systemowych.

Nalezy przedstawi¢ opis wszystkich projektéw systemowych, ktérych realizacja rozpocznie sie w
danym roku budzetowym (w przypadku Planu dziatania na lata 2007-2008 nalezy opisa¢ projekty
systemowe, ktérych realizacja rozpocznie sie w latach 2007- 2008).

Kazdy projekt systemowy nalezy opisywaé w kolejnych wierszach tabeli, oznaczajac je
odpowiednio: 1V.1.1, IV.1.2, IV.1.3, itd. W opisie kazdego projektu nalezy uwzgledni¢ nastepujace
informacje:

- tytut projektu oraz numer i nazwe Dziatania w ramach, ktérego projekt jest realizowany,
- projektodawce,
- okreslenie grupy docelowej,

- opis planowanych dziatann i form wsparcia w ramach projektu (nalezy wymieni¢ w punktach
zadania planowane do realizacji) wraz z krétkim uzasadnieniem wyboru (nalezy wskaza¢, jakie
problemy zostanag rozwigzane w wyniku realizacji planowanych zadan), a w przypadku projektéw
wspoétpracy ponadnarodowej oraz projektow innowacyjnych kryteria, wedlug ktérych bedzie
dokonywana ocena oraz selekcja ztozonych wnioskéw o dofinansowanie projektéow innowacyjnych, na
podstawie propozycji kryteridow przedstawionych przez Grupe roboczg do spraw horyzontalnych PO KL,
funkcjonujaca w ramach Komitetu Monitorujacego PO KL?,

- okredlenie twardych i miekkich rezultatéw realizacji projektu uzasadniajacych okreslone naktady
finansowe,

- wskazanie w jaki sposob i w jakim stopniu projekt systemowy przyczynia sie do osiggniecia
celu/celdw szczegdtowych okreslonych dla danego priorytetu PO KL,
- szacowana ogdlna kwota budzetu projektu.

W przypadku projektéw systemowych realizowanych w ramach Dziatan 6.1 oraz 7.1 nalezy podac
analogiczne dane, ale odnoszace sie do wybranych typow projektéw systemowych:

- typ projektéow systemowych,
- typ projektodawcow,

- opis planowanych dziatan w ramach projektu (nalezy wymieni¢ w punktach) wraz z krotkim
uzasadnieniem wyboru dziatan wybranych do realizacji,

- grupy docelowe,
- szacowany budzet przeznaczony na realizacje wybranego typu projektéw systemowych.

W przypadku projektéw o okresie realizacji dluzszym niz rok obowigzywania Planu dziatania
niezbedne jest wyodrebnienie w ramach projektu rocznych faz realizacji (iloSciowych Ilub/i
jakosciowych). Informacje zawarte w opisie projektu systemowego powinny woéwczas odnosi¢ sie
przede wszystkim do danej fazy projektu realizowanej w roku obowigzywania Planu dziatania.

Czes¢ IV.2 Projekty konkursowe stuzy przedstawieniu zatozen przyjetych przez Instytucje
Posredniczaca, dotyczacych realizacji projektéw konkursowych.

W punkcie IV.2.1 Szczegdtowe kryteria wyboru projektédw konkursowych nalezy przedstawi¢ kryteria,
dotyczace projektow przedstawianych w konkursach w danym roku budzetowym (wyjatkiem jest
pierwszy Plan dziatania w perspektywie finansowej 2007-2013, ktéry dotyczy lat 2007-2008). Kryteria
powinny zosta¢ przedstawione wraz z uzasadnieniem ich ustanowienia z punktu widzenia potrzeb
danego obszaru/regionu opisanych w czesci diagnostycznej oraz osiggania celdw szczegotowych
i oczekiwanych efektow (targets) przyjetych dla danego Priorytetu PO KL.

Kryteria szczegotowe stanowig uzupetnienie kryteriow ogdlnych wyboru projektéw w ramach PO KL,
przyjmowanych przez Komitet Monitorujacy PO KL. W katalogu kryteriow szczegétowych nie nalezy
powiela¢ kryteriow ogdlnych.

Szczegotowe kryteria wyboru projektow konkursowych nalezy przedstawi¢ w podziale na:

- kryteria dostepu (obowigzkowe, niewypetnienie ktoregokolwiek z nich dyskwalifikuje
projektodawce) - nalezy wymieni¢ w punktach kryteria, ktdére moga dotyczy¢: beneficjentéw/

2 W przypadku projektéw innowacyjnych, nie dotyceylat 2007 i 2008.
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projektodawcow, grup docelowych, tworzenia partnerstw w celu realizacji projektu, obszaru realizacji,
wysokosci wymaganego wkiladu wiasnego, innych wymagan istotnych z punktu widzenia Instytucji
Posredniczacej.

W przypadku wyodrebnienia przez Instytucje Posredniczacq kryteriéw dostepu o szczegdlnym
znaczeniu dla osiggniecia celéw programowych, obok nazwy kryterium nalezy podaé¢ kwote
srodkéw finansowych, jaka bedzie zarezerwowana wylgcznie na realizacje projektéw, ktore
spetniajg wybrane kryterium.

- kryteria strategiczne (opcjonalne, spetnienie kryteriow skutkuje uzyskaniem dodatkowych punktow
w trakcie oceny projektu) - nalezy podac¢ w punktach typy projektéw, preferowanych z punktu widzenia
Instytucji Posredniczacej

W przypadku projektéw wspotpracy ponadnarodowej oraz projektéw innowacyjnych nalezy
przedstawi¢ kryteria, wedtug ktérych bedzie dokonywana ocena oraz selekcja ztozonych wnioskéw o
dofinansowanie projektow innowacyjnych, na podstawie propozycji kryteriéw przedstawionych przez
Grgpe roboczg do spraw horyzontalnych PO KL, funkcjonujaca w ramach Komitetu Monitorujagcego PO
KL®.

W punkcie IV.2.2 Tryb procedury konkursowej wraz z uzasadnieniem wyboru nalezy wskazac czy
Instytucja Posredniczaca planuje przeprowadzenie konkursow otwartych czy zamknietych. Nalezy
réwniez krétko uzasadni¢ wybdr danego trybu procedury konkursowej.

W  punkcie IV.2.3 Kwartalny harmonogram ogfaszanych konkurséw, alokacja finansowa na
poszczegdlne konkursy nalezy wskazac liczbe konkursow, ktore zostang ogtoszone w kolejnych
kwartatach roku budzetowego, w podziale na Dziatania w ramach danego Priorytetu PO KL (przypadku
Planu dziatania na lata 2007-2008, w kolejnych kwartatach lat 2007-2008, poczynajac od III kwartatu
roku 2007). Nalezy réowniez poda¢ kwoty (w PLN), ktére zostang przeznaczone na realizacje
poszczegodlnych konkurséw (alokacja na konkurs — do zakontraktowania).

W punkcie IV.2.4 Opis procedury wyboru projektow konkursowych wraz z listg wymaganych
zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu nalezy opisac kolejne etapy procedury konkursowej
(w punktach), poczynajac od przygotowania procedury konkursowej, konczac na podpisaniu uméw o
dofinansowanie projektow. W ostatnim punkcie, dotyczacym podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, nalezy podac liste wymaganych zatacznikdw do umowy. W punkcie IV.2.4 nalezy réwniez
zawrze¢ informacje o ewentualnym (o ile IP tak zdecydowata) ograniczeniu okresu kwalifikowania
wydatkdéw, zgodnie z zapisami Zasad finansowania PO KL.

V. Projekty innowacyjne i ponadnarodowe

Cze$¢ V.1 Projekty innowacyjne® stuzy przedstawieniu gtdwnych zatozen realizacji projektéw
innowacyjnych, ktérych wdrazanie planuje rozpocza¢ sie w danym roku budzetowym.

W punkcie_V.1.1 Tematy dla projektéw innowacyjnych nalezy wymieni¢ w punktach wybrane tematy, w
ramach ktorych realizowane bedq projekty innowacyjne. Wyboru nalezy dokonywac sposrdd zestawu
tematow dla projektéw innowacyjnych, zatwierdzonych uprzednio przez Komitet Monitorujgcy PO KL

W punkcie V.1.2 Oczekiwane efekty realizacji projektéw _innowacyjnych nalezy zawrze¢ spdjny opis
rezultatéow planowanych do osiggniecia, w wyniku realizacji projektéw innowacyjnych

W punkcie V.1.3 Typy beneficjentéw/projektodawcéw nalezy przedstawic katalog beneficjentéw, ktérzy
bedq uprawnieni do realizacji projektéw innowacyjnych.

Cze$¢ V.2 Projekty ponadnarodowe stuzy przedstawieniu gtéownych zatozen realizacji projektow
ponadnarodowych, ktérych wdrazanie planuje rozpocza¢ sie w danym roku budzetowym. Dotyczy to
zarowno projektdw wspotpracy ponadnarodowej w ramach Priorytetu, jak i komponentow
ponadnarodowych projektow w ramach poszczegdinych Dziatan. Nie jest konieczne przypisywanie
projektéw ponadnarodowych do konkretnych Dziatan.

W punkcie V.2.1 Typy projektéw ponadnarodowych lub projektdw z komponentem ponadnarodowym
nalezy wymieni¢ w punktach typy projektéw, ktére bedg mogty by¢ realizowane w ramach wspotpracy
ponadnarodowej.

® W przypadku projektéw innowacyjnych, nie dotycaylat 2007 i 2008.
“ Nie dotyczy planu dziatania na lata 2007 i 2008.
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W punkcie V.2.2 Obszary, w ramach ktdrych realizowane bedg projekty ponadnarodowe nalezy
wymieni¢ w punktach wybrane obszary, w ktorych bedg realizowane projekty wspotpracy
ponadnarodowej na poziomie Priorytetu lub poszczegdlnych Dziatan;

W punkcie V.2.3 Oczekiwane efekty realizacji projektdw ponadnarodowych nalezy zawrzeé spdjny opis
rezultatow planowanych do osiggniecia, w wyniku realizacji projektéw ponadnarodowych.

W punkcie V.2.4 Typy beneficientéw/projektodawcdw nalezy przedstawi¢ katalog beneficjentéw, ktorzy
bedg uprawnieni do realizacji projektéw ponadnarodowych.
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Zalacznik 6 - Kryteria wyboru projektéw

Kryterium Metodologia Zastosowanie

stosowania Konkursowe Systemowe
1. Kryteria ogélne®

1.1 Ogdlne kryteria formalne
whniosek ztaono we wtaciwej

instytucji v v
wniosek ztaono w okrélonym
terminie (w przypadku
konkursow, dla ktorych v
okreslono ostateczpdat;
wplywu)

wniosek wypetniono wezyku

polskim v v
wniosek sporgdzono na v v
obowigzujacym formularzu
wniosek jest kompletny
(wydruk zawiera wszystkie

strony, jest opatrzony piegzia v v
wnioskodawcy i podpisany

przez upowanione 0soby) Weryfikacja

suma kontrolna papierowe;j i ,0-1"

elektronicznej wersji wniosku Projekty konkursowe v v

jest tazsama na wszystkich
stronach wniosku
wypetniono wszystkie

niespetniajce ktéregokolwiek|
z podanych kryteriéwas

; ; drzucane na etapie oceny
wymagane pola we wniosku i 0 . .
zlozono wymagany zatznik formalnej; projekty v v
lub zahcznik® systemowe gszwracane do
wniosek stanowi odpowigcha poprawy.
konkurs (wptynt w v
odpowiedzi na ogtoszenie o
konkursie)
wnioskodawca nie podlega
wykluczeniu z ubieganiagb
dofinansowanie (na podstawie v v
art. 211 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach
publicznych)
ztozenie wniosku
uwzgledniono w odpowiednim v
Planie dziatania
konkursowy nabor wnioskéw
odnoszcych st do danego v
typu projektu przewidziano w
odpowiednimPlanie dziatania

Y Kryteria ogdlne maj charakter uniwersalny, tzn. obawija dla wszystkich Priorytetéw, Dziala Poddziata i typow
projektow realizowanych w ramach PO KL.

% Na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie wyamggest jeden za¢znik — dokument umidiwiajacy ocer sytuacii
finansowej wnioskodawcy oraz — w przypadku projektucharakterze ponadnarodowym — list intencyjny pvawie
partnerstwa.
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Metodologia Zastosowanie

Kryterlum stosowania Konkursowe Systemowe
1.2 OgdIne kryteria merytoryczne dla projektéw
a) jakasci projektu konkursowych:
uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w kobték Ocena wniosku na
celéw szczegbtowych okilenych dla danego Priorytetyi podstawie kryteriow v v
PO KL w skali punktowej
spos6b wyboru i zapewnienia udziatu w projekcie zgodnie Kartg v v
okreslonych grup docelowych oceny merytoryczne|
wartas¢ dodana projektu Maksymalna liczba v v
_ _ S punktéw do
adekwatné¢ doboru instrumentéw stacych realizacii uzyskania wynosi v v
projektu do sytuacji i potrzeb grupy docelowej 100. Spetnienie przeg
rezultaty projektu wniosek kryteriow v v
racjonalngé harmonogramu dziata w minimalnym v v
zakresie oznacza
b) beneficjenta uzyskanie 60
wiarygodna¢ — daéwiadczenie w zagglzaniu punktow. v
projektami, potencjat instytucjonalny (w tym potgic
kadrowy i finansowy) dla projektéw
sposob zargzania projektem (czyteldd zasad systemowych: v v
realizacji) Weryfikacja
¢) finansowania projektu .0—1" (spetnia—nie
niezlydnas¢ wydatku do realizacji projektu i egjania spetnia). Projekty v v
jego celéw niespetniajce
efektywndai¢ wydatkdw projektu (relacja naklad/rezultat) — jakiegokolwiek v v
_ _ kryterium g
kwalifikowalnos¢ wydatkow swracane do v v
poprawy.
1.3 Ogélne kryteria horyzontalné’
zgodnd¢ z wkasciwymi politykami i zasadami Weryfikacja
wspolnotowymi (w tym: polityl rownych szans i ,0-1"
koncepci zrc')wnow&orjego rozwoju) oraz Projekty
prawoda'\wstwem wspolnotowym konkursowe
zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym niespetniajce v
zgodng¢ ze Szczegbtowym opisem Priorytetéw PO KIL  ktéregokolwiek z v v
podanych
kryteriow s
Instytucja Zarazdzajca nie dostrzega potrzeby odrzgcane na
wprowadzania dodatkowych ogélnych kryteriéw etapie oceny
horyzontalnych na pogtkowym etapie realizacji PO merytoryczney;
KL. Niemniej jednak kryteria te mggosta projekty
wprowadzone na dalszym etapie realizacji programu. systemowe s
zwracane do
poprawy.

% Kryteria horyzontalne majcharakter przekrojowy iszatwierdzane przez Komitet Monitogay w toku realizacji Programu
w zwigzku z koniecznécia zapewnienia realizacji strategicznych celéw nagoie catego PO KL.
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Metodologia Zastosowanie
stosowania Konkursowe Systemowe
2. Kryteria szczeg6tow®

Kryterium

2.1 Kryteria dostepu®

Weryfikacja
,,0'1”
Projekty

. . . konkursowe
Instytucja Zarzdzapca nie dostrzega potrzeby niespetniajce

okreslenia kryteriow dosfpu na pocztkowym ktéregokolwiek z
etapie realizacji PO KL. podanych
kryteriow s
Kryteria dostpu dla poszczegolnych Priorytetéow PO KL odrzucane na
mog zostd zaproponowane przez wtwe Instytucje etapie oceny
Pasrednicace w ramactiPlandw dziatania. merytorycznej;
projekty
systemowe $
zwracane do

poprawy.

nie nie
ustanowiono | ustanowiono

2.2 Kryteria strategiczne”

tylko projekty
konkursowe:
Weryfikacja
,0—1"
(spetnia — nie
spehia)
Whnioski, ktére
otrzymaty
minimum
punktowé’
podczas oceny
spetniania
ogolnych nie
kryteriow ustanowiono
Kryteria strategiczne dla poszczegoélnych Prioryieto merytorycznych
PO KL mog, zostd zaproponowane przez wiawe oraz speniaj
Instytucje Pérednicace w ramaclhiPlanéw dziatania. kryteria

Instytucja Zarzdzapca nie dostrzega potrzeby
okreslenia kryteridw strategicznych na
pocz;tkowym etapie realizacji PO KL.
nie dotyczy

strategiczne
otrzymup premg
punktowg
(maksymalnie 20
punktow).
Whioski, ktore nie
spetniaj kryteriow
strategicznych nie
trac punktow

4 Kryteria szczegétoweasokreslane i obowizuja w odniesieniu do poszczegéinych Priorytetéw, CatigPoddziata i typow
projektéw realizowanych w ramach PO KL. Kryterizzzgdtowe powinny zostaokreslone przez poszczegodlne Instytucje
Pdsrednicace w ramachPlandw dziataniaz uwzgkdnieniem specyfiki danego obszaru wsparcia i/lupewddztwa.
® Kryteria dosgpu, o ile zostaly okidone, s obowizkowe dla wszystkich wnioskodawcéw. Projekty korsawe, ktére nie
spetniaj kryteriow dos¢pu, @ odrzucane; projekty systemowe a-zavracane do poprawy. Kryteria dgsti mog dotyczy¢
np.: wnioskodawcy (wniosek zostat zémy przez podmiot uprawniony do skladania projektuamach danego konkursu);
grup docelowych (projekt zostanie skierowany doseraych grup docelowych); partnerstwa (projekidbie realizowany
wspdlnie z innymi podmiotami); obszaru realizacjp( projekt ma b§ realizowany w sposéb subregionalny); minimalne;
wysokaci wymaganego wktadu wtasnego.
® Kryteria strategiczne dotygzpreferowania pewnych typéw projektéw przez instjgwrganizujica konkurs, co oznacza
przyznanie im premii punktowej. Spetnianie kryteridstrategicznych nie jest obawkowe. Niespetnienie kryteriow
strategicznych nie wyklucza uzyskania maksymaioeply punktéw za spetnianie ogéinych kryteriow merycznych.
" Co najmniej 60 punktéw ogétem i jednoéaie co najmniej 60% punktéw mibwych do uzyskania w kalym punkcie
oceny, zgodnie Kartg oceny merytorycznej

-60 -



uzyskanych w
ramach oceny
merytorycznej

nie stosuje s w
odniesieniu do
projektow
systemowych
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Zalacznik 7 —Wz0Or wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

* X %
Xk * *
* * L ad
= b-FS
* *
* g Kk

Europejski Fundusz Spoteczny

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu
PROGRAM OPERACYJINY KAPITAL LUDZKI

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:
Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybdr z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewddztwo: [wybdr z listy]

1.5 Instytucja, w ktdorej wniosek zostanie ztozony: [informacja wypetniana automatycznie]
1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytul projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybdr z listy - cata Polska, wojewddztwo, powiat, gmina]
1.10 Projekt ponadnarodowy: [pole radiowe - 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [pole radiowe - 'TAK’ - 'NIE’]

II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - ‘Inny’]
2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby: [tekst]

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]
2.7 Osoba do kontaktow roboczych: [tekst]
2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]
2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]
2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]
2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]
2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]
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III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

(maksymalnie 18 000 znakdéw)

3.1 Cel projektu [tekst]
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problem/y ktéry/e chcesz rozwigzac)
- Wskaz cel ogdlny oraz cele szczegdtowe projektu.
- Uzasadnij zgodnos¢ celéw z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktére zostang objete wsparciem
- Uzasadnij wybor grupy docelowej, ktéra obejmiesz wsparciem
- Opisz sposob rekrutacji uczestnikow

(ilosciowe) [tabela w zaleznosci od wybranego Dziatania - tekst]

3.2.1 Przewidywana liczba osob/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

3.3 Dziatania [tekst]

- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologia zadan wskazang w budzecie i harmonogramie

| 3.3.1 Charakterystyka wsparcia (ilosciowe) [tabela w zaleZnosci od wybranego Dziatania - tekst]

3.4 Rezultaty [tekst]
- Opisz twarde i miekkie rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposéb rezultaty bedq monitorowane, badane
- Opisz w jaki sposdb rezultaty przyczynig sie do realizacji celu projektu
3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem [tekst]
- Opisz do$wiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektéw
- Opisz w jaki sposéb projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie)
- Wopisz przychody jakie osiggnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy
- Opisz role partnerdw lub innych instytucji zaangazowanych w projekt
IV. BUDZET PROJEKTU
Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogotem
4.1 Koszty ogélem (4.1.1 + 4.1.2) - PLN PLN bLN PLN bLN
4.1.1 Koszty bezposrednie oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
Zadanie 1: ... [tekst] PLN PLN bLN PLN bLN
PLN
w tym koszty personelu oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
Zadanie 2: ... [tekst] PLN PLN bLN PLN bLN
PLN
w tym koszty personelu PLN PLN bLN PLN bLN
PLN
... [kolejne Zadania - tekst] PLN PLN bLN PLN bLN
PLN
4.1.2 Koszty posrednie PLN PLN bLN PLN bLN
PLN
- Py r r -
jako % kosztow bezposrednich (4.1.2/4.1.1) " % % % % %
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogétem - PLN PLN bLN PLN bLN
- Py o - r
jako % wartosci projektu ogotem (4.3.1/4.3) " % % % % %
4.2 Przychéd projektu oLN oLN oLN oLN oLN
PLN
4.3 Wkiad wtasny PLN PLN PLN PLN PLN PLN
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4.3.1 w tym wktad niepieniezny

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

4.3.2 w tym wkiad prywatny

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

4.3)]

4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - (4.2 +

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

PLN

‘kwalifikowalny’ - 'niekwalifikowalny’]

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten
jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box 'zawierajgcymi’ — 'niezawierajgcymi’ oraz

| 4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie]

PLN |

-64 -



V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznos$ci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, iz posiadam petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu o ktorym mowa w art. 211 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05. nr 249, poz. 2104).

Jednoczesnie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Pieczet i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.

Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy [check-box, tekst]

o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w .............. [check-box, tekst]
o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji) [check-box, tekst]

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa [check-box]

O 0NNE ciiecice e [check-box, tekst]
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Harmonogram realizacji projektu

Rok

Kwartat

Miesiac

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych

Zadanie 3:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych

Zadanie 4:

Etap I -

Etap II -
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Zaangazowany personel

Liczba beneficjentdw ostatecznych
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Szczego6towy budzet projektu

I = 20... 20... 20... 20...
E E (] (] (] (]
£l 3 3 3 3
ol ® o 5] 5] e
€| R = = = =
. S| O . . 7 o o 7] 2 . 7] 2 . 7 2
L.p. Kategoria €| 5| im | 3 o € @ ) £ N ) £ 9 ) £ RAZEM
g3 9 5 S 9 S S o 5 S R 5 S
=g - |7 8 O g |~ 3, L4
@| 9 m ] ] m
2| 5 ; ; ; ;
Oiag Q Q Q Q
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00zt| 0,00 zt
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zi
Zadanie 1 — [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
1 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00z| 0,00z 0| 0,00z 0,00zt 0,00z
2 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0| 0,00z| 0,00zt 0| 0,00z| 0,00z| 0,00z
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00z| 0,00zt
4 | ... [tekst] 0'022 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0'023 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt| 0,00 zt
Zadanie 3 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt
5 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00zt 0,00zt
6 |... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00z| 0,00 z
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt| 0,00 zt
; —— 5 ;
koszty, posr_ednle jako % kosztow #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! | #DZIEL/O
bezposrednich
w tym jako cross-financing 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
Cross-financing w Kosztach ogétem | 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00zt| 0,00z
| (4.1.3) #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! #DZIEL/O! | #DzIEL/O!
L.p. |Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing)
0 |Uzasadnienie dla cross-financing’u w projekcie:
1 |Uzasadnienie:
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Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu pryvatnego w ramach wydatkéw obgtych pomoca publiczna.
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Projekty systemowe Powiatowych Urzeddw Pracy
w ramach PO KL 2007-2013

Jednostka odpowiedzialna: Wydziat Finansowy, Departament Zarzgdzania EFS, MRR
Wprowadzone
D .
. ata . . zmiany w , . Osoba
obowigzywania Wersja stosunku do Powod zmiany .
. . zmieniajaca
(od...) poprzedniej
wersji
10 wrzesnia 2007 1.0 - - -

Dokumenty powigzane:

Dokumenty, na ktére ma wptyw:

BlRINIE

Dokumenty, ktére majg wptyw:

Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL 2007-2013

Zasady finansowania PO KL 2007-2013
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1.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

Informacje ogdblne

Niniejszy dokument ok&a zasady przygotowania, realizacji oraz rozlicagmiojektow

systemowych w ramach Poddziatania 6.P8prawa zdolnéci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywoozawodowej 0sOb bezrobotnyblziatania 6.1Poprawa

dostpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywriozawodowej w regioni€’rogramu

Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) w ramach Priety VI Rynek pracy otwarty dla
wszystkichzwanych dalej ,projektami systemowymi”

Projekty systemowe magyc¢ realizowane wylcznie przez powiatowe wdy pracy.

Projekty systemoweasnadzorowane przez Wojewddzkie ey Pracy, petnice funkcg

Instytucji Parednicacych lub instytucji wdraajacych (Instytucji Pérednicacych Il

stopnia) w przypadku gdy Instytucja $@dnicaca deleguje realizagjzad& w ramach
Poddziatania 6.1.3 lub Dziatania 6.1 na instydwefirazajaca (Instytucg Pasredniczca I

stopnia).

Okres realizacji projektu systemowego dotyczy categresu wdrzania PO KL tj. od
1.01.2008 do 31.12.2013. Zaemia co do realizacji projektu systemowego w dangku
budzetowym okréla zatwierdzony przez Wojewddzki W Pracy wniosek o
dofinansowanie realizacji projektu na dany rok imidwy.

Projekty systemowe finansowangweytacznie zesrodkow Funduszu Pracy.

Projekty systemowe magby¢ realizowane wspélnie przez kilka powiatowych eaiaw
pracy (lzdzie to projekt systemowy realizowany w partnergjwiprzy czym zasady
wspotpracy powiatowych ueddéw pracy reguluje odbna umowa partnerstwa, w
szczegolnéci wskazuje lidera projektu systemowego.

Propozycja indykatywnego podziatnodkow w ramach Dziatania 6.1 na finansowanie
projektéw systemowych oraz projektéw konkursowyeh kolejny rok budetowy jest
przedstawiana przez InstytyciZarzadzapca samoradom wojewddztw do dnia 30
czerwca roku poprzedz@ego rok budetowy'. Ostateczny podziakrodkéw na
finansowanie poszczegoélnych Poddziada ramach Dziatania 6.1 jest dokonywany przez
samorad wojewodztwa w Planie dziatania, o ktérym mowa ez&ziale 2.

2. Zatozenia dotyczce projektow systemowych

1)

W ramach projektu systemowego mody¢ finansowane instrumenty i ustugi
wymienione w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z pd. zm.), zwanej dalej ,ustay zwiazane z
realizacy nastpujacych form wsparcia:

a) szkolenia,

b) staze,

C) przygotowanie zawodowe W miejscu pracy,
d) prace interwencyjne,

1 W roku 2007 Instytucja Zarzadzajaca przedstawita propozycje na rok 2008 pismem z dnia 3 lipca 2007 r. (sygnatura: DZF-I-
9220-501/PM/07), zgodnie z ktérg na finansowanie projektdw systemowych przeznacza sie 77% srodkéw w ramach Dziatania
6.1, na projekty konkursowe PUP i WUP — 5%, na projekty konkursowe innych beneficjentow — 18%.



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

e) doposaenie lub wyposzenie stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotwego
ramach prac interwencyjnych,

f) przyznanie jednorazowyckrodkOdw na podjecie dziatalda gospodarczej, w tym
pomoc prawna, konsultacje i doradztwo gzeine z podiciem dziatalnéci
gospodarczej.

W ramach prac interwencyjnych mlisve jest finansowanie wypogania lub doposaenia
stanowiska pracy dla osob bezrobotnych na zasawaetionych w ustawie.

Beneficjentom ostatecznym e@bym wsparciem, o ktorym mowa w pkt 1, w ramach
projektu systemowego, udzielanea sustugi rynku pracy w rozumieniu ustawy
(posrednictwo pracy, poradnictwo zawodowe i informag@mvodowa oraz pomoc w
aktywnym poszukiwaniu pracy). Powsze ustugi rynku pracy niea finansowane w
ramach projektu systemowego.

Beneficjentami ostatecznymi projektu systemowegp @soby zarejestrowane w
powiatowym urzdzie pracy jako osoby bezrobotne, w tym w szczegbélnosoby
znajdupce st W szczegolnej sytuacji na rynku pracy, wymienianart. 49 ustawy.

Projekty systemowe powiatowych gddw pracy finansowane madoy¢ ze srodkow
Funduszu Pracy przeznaczonych na aktywne formycpveeiatania bezrobociu oraz inne
fakultatywne zadania, zgodnie z rozpgtzeniem Rady Ministrow z dnia 28 winga
2004 r.w sprawie algorytmu ustalania kw&todkéw Funduszu Pracy na finansowanie
zadai w wojewOdztwi€Dz. U. Nr 224, poz. 2273, z pd. zm.).

Srodki Funduszu Pracy w dyspozycji samplz wojewddztwa stanowi kwote
dofinansowania projektu systemowego. Wysgkérodkow w dyspozycji samogdu
wojewddztwa (kwota dofinansowania) wynika z Plarmaiathnia dla Priorytetu VI, przy
czym nie mae by ona nksza nk 50% srodkow alokowanych na dany projekt
systemowy.

Srodki Funduszu Pracy w dyspozycji samgmiz powiatu stanowi wkiad wiasny w
ramach projektu systemowego. Szacowana wysolymaganego wkiadu wtasnego w
ramach projektu systemowego jest dkapa przez Wojewodzki Usd Pracy w Planie
dziatania dla Priorytetu VI.

W ramach projektu systemowego wymagane jest pragupenie ewaluacji co najmniej
dwukrotnie w cagu realizacji projektu systemowego, w potowie okresdrazania
projektu oraz na koniec jego realizacji. Przeproxesme ewaluacji jest zlecane przez
powiatowy urad pracy wykonawcy zewatrznemu zgodnie z ustaw dnia 20 kwietnia
2004 r.Prawo zaméwig publicznychDz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, zzp6ézm.)
Zakres badania okska powiatowy urzd pracy, przy czym powinien on bylostosowany
by¢ specyfiki projektu i etapu jego wdiania.

W terminie okrélonym przez Instytugj Parednicaca, Wojewodzki Urad Pracy

opracowuje i przedstawia Instytucji $Pednicacef zalazenia dotyczce realizacji

projektow systemowych przez powiatowe ¢ty pracy w danym wojewoddztwie,
uwzgkdniajace wynik konsultacji z powiatowymi udami pracy dotycgych zakresu
planowanych do realizacji form wsparcia w ramacbjgiktow systemowych. Zatenia

przekazywane Instytucji Reedniczcej zawieraj zbiorcz informacg na temat:

a) zaktadanych do realizacji form wsparcia (typdw pkbpw),

2 Nie dotyczy przypadku gdy Wojewddzki Urzad Pracy petni funkcje Instytucji Posredniczacej.



b) grup docelowych (do kogo projektedrie skierowany, ze wskazaniem liczby
beneficjentéw ostatecznych),

c) indykatywnego bugktu projektu (wysok& srodkéw alokowanych na realizacj
projektow systemowych w wojewodztwie),

d) szacowany poziom wymaganego wkiadu wtasnego odgiowych urzdow pracy ze
srodkéw Funduszu Pracyetlacych w dyspozycji samogdu powiatu.

10)Zatozenia przedstawione przez WojewoOdzki kitz Pracy § uwzgkdniane przez

1)

2)

3)

4)

5)

Instytucg Pasrednicaca w Planie dziatania dla Priorytetu VI na kolejnykroudzetowy,
ktory przedktadany jest do opinii Instytucji Zadzapcej do 30 wrzénia
poprzedzajcego rok obowizywania Planu dzialania. Zasady zatwierdzania Planu
dziatania okréla dokument ptZasady dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL

Przygotowanie projektow systemowych

Dysponent Funduszu Pracy przekazuje do dnia 30phbsta kadego roku wsipna
informacg na temat wysokai srodkéw Funduszu Pracy na kolejny rok betbwy na
finansowanie zadaw wojewddztwie opast na planach wydatkbw Funduszu Pracy
zawartych w projekcie planu finansowego Fundusacyna kolejny rok bugktowy.

Wojewoddzki Urad Pracy — w terminie przez siebie oltomym -  przekazuje
powiatowym urzdom pracy informagj na temat zaleen dotycacych realizacji

projektéw systemowych w danym wojewoédztwie wynikgich z Planu dziatania dla
Priorytetu VI oraz wskazuje kwotrodkow w kolejnym roku bugttowym na realizagj

projektu systemowego przez dany powiatowyadrpracy. Przy okrdaniu kwot na

poszczegolne powiaty, Wojewodzki WdzPracy uwzgldnia wskaniki, o ktorych mowa

w art. 109 ust. 8 pkt 1-5 ustawy.

W przypadku gdy dany powiatowy uad pracy zrezygnuje z mbwosci realizacji
projektu systemowego, uwolnione w ten spo&@aki mog by¢ przekazywane na rzecz
projektéw systemowych realizowanych przez inne ptowe urzdy pracy w danym
wojewddztwie, zgodnie z decyzyVojewddzkiego Urgdu Pracy.

Na podstawie informacji, o ktérych mowa w pkt 2wpatowy urzd pracy przedstawia
wniosek o dofinansowanie projektu na dany rok Zetolwy zgodnie z instrukgj
stanowica zahcznik nr 1 do niniejszego dokumentu.

W budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie realizpgpjektu powiatowy urzd
pracy przedstawia na dany rok katbwy:

a. wartas¢ srodkéw na realizagjnastpujacych zada w ramach projektu systemowego:

i. szkolenia (w tymdcznie m.in. koszty zlecenia szkolenia, dodatki &iypendia
szkoleniowe, koszty bada lekarskich, koszty ubezpieczenia od npstw
nieszczsliwych wypadkéw, koszty przejazdu, zakwaterowaniavyzywienia,
koszty egzamindw, koszty opieki nad dzie lub osola zalezna);

ii. staze (w tym hcznie m.in. koszty badaekarskich, stypendium, koszty przejazdu
I zakwaterowania w miejscu pracy, koszty opieki daami | osoly zalezng);

iii.  przygotowanie zawodowe w miejscu pracy (w tymozhie m.in. koszty bada
lekarskich, stypendium, koszty przejazdu i zakwatemia w miejscu pracy,
koszty opieki nad dzéeni i osoly zalezna);

iv.  prace interwencyjne (w tymadznie m.in. refundacja ¢gci kosztow poniesionych
przez pracodawc z tytutu zatrudnienia osOb bezrobotnych w ramachcp



6)
7)

8)

9)

interwencyjnych, refundacja kosztow wypésaia lub doposeania stanowiska
pracy, koszty opieki nad dZimi lub osoly zalezng);

V. przyznanie jednorazowyciiodkéw na podjecie dziataléa gospodarczej (w tym
m.in. koszty zwizane z przyznaniensrodkOw oraz koszty pomocy prawnej,
konsultacji i doradztwa);

vi. obstuga projektu (w tyma€znie m.in. koszty otwarcia i prowadzenia rachunku
bankowego, koszty komunikowaniae & pracodawcami i bezrobotnymi, koszty
pomocy prawnej z tytutu realizacji zamowig@ublicznych, koszty amortyzaciji
sprztu i wyposaenia, koszty zakupu materiatdbw biurowych na potyzeb
projektf);

vii.  promocja projektu (koszty zwdane z opracowywaniem, wydawaniem i
rozpowszechnianiem informacji o ustugach organowrudaienia, koszty
opracowania i rozpowszechniania informacji zawodduwkoszty opracowywania
i rozpowszechniania materiatow informacyjnych i azkiowych dotycgcych
nabywania umiegnosci poszukiwania i uzyskiwania zatrudniania);

viii.  ewaluacja projektu (koszty realizacji badania, wmtym.in. zlecanie
przeprowadzenia ewaluacji projektu, dystrybucjanjgikow)®:

b. taczm wartas¢ wydatkdéw kwalifikowalnych w projekcie;
c. podziat na kwat dofinansowania i wktad wiashy
W ramach projektu systemowego nignwg/kazywane koszty goednie.

W ramach projektu systemowego nig@ wykazywane wydatki w ramacleross-
financingu.

Podczas konstruowania bigdu:

a. w odniesieniu do form wsparcia wynikaych z ustawy — powiatowy wd pracy
bierze pod uwag aktualne stawki wynikage z ustawy oraz rozpadzeh
wykonawczych do ustawy, z uwzghieniem przewidywanego wskaka wzrostu
cen towarow i ustug konsumpcyjnych, zgodnie z &tustawy;

b. w odniesieniu do pozostatych kosztow — powiatowaadmpracy bierze pod uwag
stawki rynkowe.

Po dokonaniu ostatecznego podzigdadkéw Funduszu Pracy na finansowanie hada
wojewoddztwie, ktéry przekazywany jest przez mirdstwiagciwego ds. pracy
niezwtocznie po przyciu ustawy budetowej przez Sejm Rzeczypospolitej Polskiej,
marszatek wojewoddztwa dokonuje ostatecznego padZialdkow Funduszu Pracy w
dyspozycji samordu wojewddztwa na powiaty zgodnie z rozpgizeniemw sprawie
algorytmu ustalania kwotsrodkow Funduszu Pracy na finansowanie zade
wojewodztwieW przypadku gdy wysokoé srodkéw przyznanych danemu wojewddztwu
jest inna nt ta, o ktérej mowa w pkt 1, Wojewddzki W Pracy mae zmiené kwoty
przyznane powiatom na realizagrojektu systemowego.

3 Zapisy bedg obowigzujace w ostatecznej wersji dokumentu przy zatozeniu, ze nowelizacja ustawy zostanie przyjeta zgodnie z
brzmieniem ustawy przekazanej do Senatu RP.

4 Zapisy bedg obowigzujace w ostatecznej wersji dokumentu przy zatozeniu, ze nowelizacja ustawy zostanie przyjeta zgodnie z
brzmieniem ustawy przekazanej do Senatu RP.

® Srodki w ramach wktadu wiasnego powinny zostaé wykazane co najmniej w takiej wysokosci, aby mozliwe bylo pokrycie
wydatkéw Funduszu Pracy dotyczacych finansowania innych fakultatywnych zadan zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie
algorytmu ustalania kwot srodkéw Funduszu Pracy na finansowanie zadan w wojewddztwie.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

. Zatwierdzanie projektéw systemowych

Whniosek o dofinansowanie projektu skladany jestWdojewodzkiego Urgdu Pracy w
terminie wskazanym przez Wojewodzki @dzPracy.

Po otrzymaniu wniosku o dofinansowanie projektutay®wego, Wojewodzki Uszl
Pracy dokonuje jego weryfikacji i zatwierdzenia dge z trybem przewidzianym w
dokumencie ptZasady dokonywania wyboru projektu w ramach PQ Rtocedura
weryfikacji i zatwierdzania projektéw systemowyclwatowych urzdéw pracy jest
opisana w formie instrukcji wykonawczej, zawiam®] w SzczegOlni sposob
postpowania w przypadku gdy wniosek o dofinansowanializacji projektu
systemowego wymaga korekt lub uzupetnie

Wojewoddzki Urad Pracy mee nie zatwierdzi projektu systemowego powiatowego
urzedu pracy, w szczegolgo w przypadku gdy powiatowy wgd pracy nie przediot
skorygowanej wersji wniosku o dofinansowanie resaljz projektu. Uwolnione w ten
sposob srodki mog by¢ przekazane na realizacjinnych projektow systemowych
powiatowych urzdéw pracy w danym wojewddztwie.

Powiatowy urad pracy, ktorego projekt systemowy zostat zatwienyz do realizacji
zawiera z Wojewddzkim Uezlem Pracy umowramows w terminie 15 dni roboczych od
daty zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie reajizprojektu systemowego na
pierwszy rok bugdetowy, z zastrzeeniem pkt 5.

Zawarcie umowy ramowej nagluje nie wczéniej niz po dokonaniu ostatecznego
podziatusrodkéw Funduszu Pracy, o ktérym mowa w rozdziai39.

Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie projektu narwszy rok budetowy jest
zalhczany do umowy ramowej w momencie jej zawieraniaoleihe wnioski o
dofinansowanie g zahczane do umowy ramowej w formie aneksu w termirbedhi
roboczych od ich zatwierdzenia, niemniej jednak miezeniej niz po dokonaniu
ostatecznego podzialmodkow Funduszu Pracy na dany rok betdwy, o ktérym mowa
w rozdziale 3 pkt 9.

Umowa ramowa zawiera w szczegaloio

a) strony umowy;,

b) przedmiot umowy;

c) wartas¢ dofinansowania projektu na pierwszy rok jego zzdlji;

d) wysoka¢ wymaganego wktadu wikasnego na pierwszy rok jegbzaci;

e) obowiazki beneficjenta w zakresie rozliczania projektu;

f) zobowhnzanie beneficjenta do prowadzenia wygmhionej ewidencji ksigoweyj;

g) obowiazki beneficijenta w zakresie monitorowania ( w tymrasvozdawczeci)
i kontroli;

h) obowiazki beneficjenta w zakresie promocji i informaciji;
i) termin przechowywania dokumentacji projektu.
Wz6r umowy ramowej stanowi zgiznik nr 2 do niniejszego dokumentu.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

. Rozliczanie i monitorowanie projektéw systemowyt

Na podstawie zawartej umowy ramowej z powiatowynzedem pracy, marszatek
wojewddztwa lub dyrektor Wojewddzkiego @du Pracy — w przypadku gdy jest do tego
upowaniony — wys¢puje w terminie 7 dni roboczych od daty zawarcicowy ramowe;j

z wnioskiem o zwikszenie limitusrodkéw Funduszu Pracy w dyspozycji samdiz
wojewddztwa dla danego powiatu do dysponenta Fundu®racy na pierwszy rok
budzetowy. W przypadku kolejnych lat bzetowych, marszatek wygtuje osrodki na
kolejny rok budetowy w terminie 7 dni roboczych od daty zawaragigksu do umowy
ramowej dotycacego przycia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
systemowego na kolejne lata hetbwe.

Do wniosku o zwikszenie limitu zajczana jest informacja na temat zapewnionego
w ramach projektu systemowego wkladu wihasnego smedkéw Funduszu Pracy
w dyspozycji powiatu zgodnie z zatwierdzonym wniesk o dofinansowanie realizacji
projektu systemowego oraz harmonogram pkathona kolejne miegce roku
budzetowego z podziatem rfaodki w dyspozycji samoszlu wojewddztwa oragrodki w
dyspozycji samorglu powiatu (z uwzgldnieniem podziatu néarodki na aktywne formy
przeciwdziatania bezrobociu i inne fakultatywne aad), zgodnie ze wzorem
stanowicym zahcznik nr 3 do niniejszego dokumentu.

Dysponent Funduszu Pracy wydaje dee¢yaj zwickszeniu limitu srodkow Funduszu
Pracy z rezerwy samaidu wojewodztwa dla wskazanych we wniosku powiatow.

Srodki przekazywaneasprzez dysponenta Funduszu Pracy zgodnie z harmamegn
zalhczonym do wniosku o zwkszenie limitu srodkow z Funduszu Pracy na wskazany w
umowie ramowej rachunek projektsirodki przekazywane przez dysponenta Funduszu
Pracy na wskazany rachunek bankowy dafyzarownos$rodkow Funduszu Pracy w
dyspozycji samordu wojewddztwa jak isrodkdw Funduszu Pracy w dyspozycji
samoradu powiatu.

Powiatowy urad pracy jest zobowrany do otwarcia i prowadzenia wyednionego
rachunku bankowego na potrzeby projektu oraz praemid wyodgbnionej ewidencji
ksiggowej projektu.

Numer rachunku bankowego, o ktorym mowa w pkt St j@skazywany w umowie
ramowej. W przypadku zmiany numeru rachunku bankmyemowa ramowa podlega
aneksowaniu.

Odsetki powstate na wyoghnionym rachunku bankowym, o ktérym mowa w pkt <,
przekazywane na bigco na rachunek podstawowy Funduszu Pracy danegafmovego
urzedu pracy.

Wydatki ponoszone przez powiatowy gnizoracy w ramach projektu systemowego musz
by¢ zgodne z:

a) ustaw,

b) Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waemPO KL,
c) Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL,

d) Zasadami finansowania PO KL,

e) zasadami okionymi w niniejszym dokumencie.



9) Rozliczanie wydatkow poniesionych w zmku z realizag projektu systemowego
powiatowego urgdu pracy kdzie dokonywane na podstawie wniosku beneficjenta o
ptatna¢ zawierajcego posip rzeczowo—finansowy, w tym €& sprawozdawcg

10)Zasady wypetniania wniosku o ptatidozostaty zawarte w dokumencie Easady
finansowania PO KL przy czym w przypadku wado kumulatywnych wykazywanych
we wniosku o ptatni&, powiatowy urad pracy przedstawia dane od pgikn realizaciji
projektu systemowego a nie w odniesieniu do wnioskwofinansowanie realizaciji
projektu zatwierdzonego w danym roku.

11)Wniosek o ptatng sktadany jest do Wojewodzkiego Wdu Pracy nie rzadziej hraz na
3 miesjce. Czstotliwos¢ sktadania wnioskéw o platéd okresla Wojewoddzki Urad
Pracy w umowie ramowe].

12)Do wniosku o platn& zahczane s wyciagi z wyodgbnionego rachunku bankowego
projektu, za okres, ktérego dotyczy wniosek o pi&in

13)Wszystkie wydatki w ramach projektu systemowego ipay by¢ ksiggowane w 85% z
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz w 15% jpvkego wspoétfinansowania,
zgodnie z podziatem wynikgym z tabel finansowycBzczegdtowego opisu priorytetow
PO KLdla Dziatania 6.1..

14)Dokumenty ksigowe projektu systemoweg@ archiwizowane w siedzibie powiatowego
urzedu pracy zgodnie z zasadami pezymi w ramach programu.

15)Wniosek o ptatn& powiatowego urgu pracy jest weryfikowany i zatwierdzany przez
Wojewodzki Urad Pracy na zasadach prayich w dokumencie pZasady finansowania
PO KL

16)Monitorowanie projektu systemowego prowadzone\esposob cigly przez okres jego
realizacji. Po zakiczeniu kadego roku bugketowego dokonywany jest roczny bilans
realizacji projektu systemowego, w tym mierzong rezultaty osignigte w ramach
zaplanowanych na dany rok zadeoraz weryfikowana jest faktyczna wasto
poniesionych wydatkow kwalifikowalnych. Wzor bilansealizacji projektu systemowego
stanowi zadcznik nr 4 do niniejszego dokumentu. Informacje ynikach osignigtych
rezultatbw uwzgidniane § przy okrélaniu zal@en dotyczcych realizacji projektow
systemowych przez powiatowe gdy pracy na kolejny rok budtowy.

17)Projekt systemowy jest kontrolowany przez Wojewddkkzad Pracy na zasadach
okreslonych w programie.

ZAL ACZNIKI:

1. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniej@ktu systemowego

2. WzOr umowy ramowej

3. Wz0r zahcznika do wniosku o zwkszenie limitusrodkow Funduszu Pracy
4. Wzér rocznego bilansu realizacji projektu systemgove



ZAL ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie redizacji projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI
(PROJEKTY SYSTEMOWE POWIATOWYCH EIRGW PRACY)

WSTEP

Niniejsza instrukcja dotyczy wypetniania wnioskdafinansowanie realizacji projektéw w przypadku
projektow systemowych powiatowych gddw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu sysieigo naley wypetnia zgodnie z zasadami
przyjetymi w dokumencie ,Projekty systemowe powiatowyekedow pracy”, ,Zasady finansowania
PO KL” oraz w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionafjo w sprawie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL.

W ramach wzoru wniosku o dofinansowanie projektudigiono pk¢ elementow
l. Informacje ogdlne
Il. Projektodawca (beneficjent)
lll. Charakterystyka projektu
IV. Budzet projektu
V. Oswiadczenie
ROZWI AZANIA TECHNICZNE

Whniosek lgdzie miat posté aplikacji internetowej, ktoradolzie niezalena od innych programéw
operacyjnych w ramach NSRO i przygotowanaasghie na potrzeby PO KL. We wzorze wniosku
zrezygnowano z okéiania minimalnej iléci znakéw dla poszczegdéinych pdl we wniosku; ptayj
limit 18 tys. znakow dla e&ci Ill Charakterystyka projektu.

I INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu (do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybrat Priorytet VIRynek
pracy otwarty dla wszystkich

1.2 Numer i nazwa Dzialania (do wyboru z listy rozwijanej) nalezy wybrat Dziatanie 6.1
Poprawa dostpu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywtizawodowej w regionie

1.3 Numer i nazwa Poddziatania (do wyboru z listy rozwijanej) ralery wybrat Dziatanie 6.1.3
Poprawa zdolngci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziom aktyeinsawodowej w 0séb
bezrobotnych

1.4 Wojewddztwo (do wyboru z listy rozwijanej naley wybrat wiasciwe dla danego
powiatowego urgdu pracy wojewddztwo.

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztagony (do wyboru z listy rozwijanej) informacja
wypetniana automatycznie (powinien zdsteskazany wiéciwy wojewddzki urad pracy).

1.6 Numer konkursu —nie dotyczy; nalgy pole pozostawipuste.



1.7

1.8

1.9

1.10
1.11

Tytut projektu — nalery wpis& tytut projektu systemowego nadany przez powiatauzad
pracy (musi by inny niz nazwa Programu, Priorytetu, Dziata Poddziata wystepujacych w
programie; tytut nie ma@e by diuzszy niz 200 znakdw). Naley zaznaczy, ze tytut projektu
systemowego nadawany jest tylko raz. Z uwagi n4 fakprojekt systemowy trwa caty okres
wdrazania programu operacyjnego a wnioski o dofinans@svarojektu sktadaneasna kady
kolejny rok budetowy, w kadym wniosku o dofinansowanie projektu nglavpisa ten sam
tytut projektu systemowego.

Okres realizacji projektu — od ... do ... - nakey wybra z kalendarza daty realizacji #dego
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu systerago; z uwagi na faktze wnioski o
dofinansowanie realizacji projektu systemowegdabskladane na dany rok bietowy, okres
realizacji projektu dotyczy okresu od 1 stycznia3dogrudnia danego roku.

Obszar realizacji projektu (do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybrat odpowiedni powiat
w zaleznosci od powiatowego ukdlu pracy.

Projekt ponadnarodowy: TAK/NIE — naley wybra ,NIE”.
Projekt innowacyjny: TAK/NIE - naley wybrat ,NIE”.

BENEFICJENT

Nalezy wpis& dane wiiciwego powiatowego ugdu pracy:

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5
2.6

2.7

2.7.1

2.7.2

2.7.3
2.8

2.8.1

2.8.2
2.8.3

3.1

Nazwa projektodawcy —nalezy wpisa nazw odpowiedniego powiatowego gdu pracy.
Status prawny (do wyboru z listy rozwijanej} nalety wybrat odpowiedni status.

NIP — nalery wpisa NIP powiatowego ukglu pracy.

REGON - nalery wpis& REGON powiatowego uedu pracy.

Adres siedziby— nalery wskaza adres siedziby powiatowego adu pracy.

Osobal/y uprawniona do podejmowania decyzji wizacych w imieniu projektodawcy —
nalezy wskazg odpowiedm, osolg ze strony powiatowego wdu pracy uprawnian do
podejmowania wizacych decyzji; kdzie to osoba podpisiga wniosek o dofinansowanie
realizacji projektu.

Osoba do kontaktéw roboczych- naley wskaz& pracownika powiatowego ugdu pracy,
ktory bedzie w stanie udzigli szczegbtowych wyjfamien co do zawartei wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu systemowego.

Numer telefonu — naley wpis& nr telefonu pracownika powiatowego edm pracy,
wskazanego w pkt 2.7.

Adres poczty elektronicznej— nalery wpisa adres e-mailowy pracownika powiatowego
urzedu pracy, wskazanego w pkt 2.7.

Numer faksu — nalery wpisa nr faksu powiatowego ugdu pracy.

Partnerzy — naley wskaz& Tak (T) lub Nie (N) w zalenosci od tego czy projekt dulzie
realizowany w partnerstwie czy nie.

Nazwa organizacji/instytucji — naley wskazg nazw innego powiatowego ugdu pracy,
bedacego partnerem projektu systemowego.

Status prawny— nalery wskaza status prawny partnera projektu systemowego.
Adres — naley wskaza adres siedziby partnera projektu systemowego
CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

Cel projektu — nalezy uzasadré potrzele realizacji projektu systemowego oraz wskaza
konkretne problemy, do rozwdania ktérych przyczyni sirealizacja projektu. Naky
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3.2

321

3.3

331

3.4

3.5

V.

zdefiniowa cel nadrzdny (ogolny) projektu oraz cele szczego6towe, ktp@vinny w
bezpdredni sposéb wplywana realizag celu nadrzdnego (ogdlnego) oraz wprost odrosi
sie¢ do zdefiniowanych probleméw. Naleréwniez uzasadri zgodnd¢ celow z PO KL oraz
Planem Dziatania dla Priorytetu VI na dany rok ietdwy.

Grupy docelowe— nalery opis& grupy docelowe, ktore zostapbjete wsparciem w danym
roku budetowym w ramach projektu systemowego oraz uzasasiyibor konkretnej grupy
docelowej; naley zaznaczy, ze w ramach Dziatania 6.1 wskazane jestabjwsparciem w
szczegOlnéci oséb bezrobotnychehacych w szczegdlnej sytuaciji na rynku pracy (pattz a
49 ustawy o promaocji zatrudnienia i instytucjacimky pracy). Ponadto w opisie naje
uwzglkdni¢ podziat na:

» osoby, ktore kontynuaj udziat w projekcie systemowym (tzn. rozpelgz udziat w
projekcie w poprzednich latach biwgdowych i kontynuyj realizacg form wsparcia w
roku budetowym, ktérego wniosek o dofinansowanie realizpepjektu dotyczy) — z
podziatem na poszczegdlne kategorie grup docelowych

» 0soby nowe, ktére zostambjete wsparciem w ramach projektu systemowego w danym
roku budetowym — z podziatem na poszczeg6lne kategorie dogpglowych.

tacznie wskazana liczba oséb elgch wsparciem powinna bByzgodna z ilécia 0sob w pkt.
3.2.1 wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Ponadto natey opis& sposob rekrutacji uczestnikow projektu systemowego

Przewidywana liczba os6b / instytucji obgtych wsparciem z EFS w ramach projektu i
ich status (ilcsciowe) (tabela w zalénosci dla danego Dziatania) -halezy wpisa w
odniesieniu do wskazanych kategorii grup docelowglenDziatania 6.1 przewidywariczbe
0s0b, ktére zostanobjete wsparciem w ramach projektu systemowego; ligabainna by
zgodna z informacjami wskazanymi w pkt 3.2.

Dzialania — nalezy opisa& dzialania, ktore dda realizowane w projekcie, zgodnie z
chronology zada wskazan w budiecie projektu w agci IV wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu. Zadaniami magby¢: szkolenia, stge, przygotowanie zawodowe w
miejscu pracy, prace interwencyjne, przyznanie gearowych srodkéw na podjecie
dziatalngci gospodarczej, obstuga projektu, promocja projektaz ewaluacja projektu. W
odniesieniu do kalego zadania merytorycznego rgl®pisa ile osob i naleace do jakich
kategorii grup docelowych zostarobjete dam forma wsparcia. W przypadku obstugi
projektu, naley opis& dziatania, ktore zostarpodgte np. otwarcie rachunku bankowego na
potrzeby projektu, amortyzacja spiz komputerowego na potrzeby projektu, materiatow
biurowych, itp. W przypadku ewaluacji projektu, el opis& sposob realizacji badania, w
szczegblnéci, ze zadanie to zostanie zlecone podwykonawcy, jediie jego zakres i kiedy
zostanie przeprowadzone, itp.

Charakterystyka wsparcia (ilosciowe) — zgodnie z list dla Dziatania 6.1, naky wybrac w
odniesieniu do kalej formy wsparcia liczbosob, ktéra zostanie @by tym wsparciem.

Rezultaty — naley opisa twarde i mgkkie rezultaty projektu systemowego w odniesierou d
dziatax planowanych na dany rok hietowy oraz wskazasposob, w jaki te rezultatyetta
mierzone / badane w trakcie realizacji projektuleikia wykaza, w jaki sposéb zakladane
rezultaty wptyn na realizagj zalazonego celu/celéw projektu systemowego.

Potencjat projektodawcy i zarzdzanie projektem— NIE DOTYCZY
BUDZET PROJEKTU

Budzet w czsci IV wniosku o dofinansowanie realizacji projekprzedstawiany jest w formie
zadaniowej tzn. wydatki wskazywane w badie dotycz danego zadania.

4.1

Koszty og6tem — pole wypetniane automatycznie; r@sfe wyliczenie sumy pola 4.1.1
Koszty bezpérednie i 4.1.2. Koszty goednie.
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41.1

4.1.2
4.1.3
4.2
4.3

431
4.3.2
4.4

Koszty bezpdrednie — naley w kolumnie ,kategoria wydatku” wska&anazwe
poszczegllnych zadai w zaleznosci od tego, ktorego roku dotyczy wniosek o
dofinansowanie projektu — odpowiedmnivysoka&¢ kosztéw w ramach danego zadania w
danym roku; przy szacowaniu kosztow realizacji d@mneadania mma wzié pod uwag
nastpujace koszty:

« w przypadku szkole — m.in. koszty zlecenia szkolenia, dodatki lub pstydia
szkoleniowe, koszty bada lekarskich, koszty ubezpieczenia od gpstw
nieszczsliwych wypadkéw, koszty przejazdu zakwaterowaniavyzywienia, koszty
egzaminow, koszty opieki nad démei lub osola zalezna;

« w przypadku stay — m.in. koszty bada lekarskich, stypendium, koszty przejazdu,
zakwaterowania w miejscu pracy, koszty opieki nzigdmi i osola zalezna;

e w przypadku przygotowania zawodowego W miejscu Yrac m.in. koszty bada
lekarskich, stypendium, koszty przejazdu i zakwatemia w miejscu pracy, koszty
opieki nad dziémi i osoly zalezna;

e w przypadku prac interwencyjnych — m.in. refundaggci kosztow poniesionych przez
pracodawe z tytutu zatrudnienia osob bezrobotnych w ramawdc pnterwencyjnych,
refundacja kosztéw wypogania lub doposania stanowiska pracy, koszty opieki nad
dzie¢mi lub osol zalezna;

« w przypadku przyznania jednorazowygidkow na podjecie dziataléoi gospodarczej —
m.in. koszty przyznania jednorazowyétodkow, koszty pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa,;

* w przypadku obstugi projektu — m.in. koszty otwarci prowadzenia rachunku
bankowego, koszty komunikowania & pracodawcami i bezrobotnymi, koszty pomocy
prawnej z tytutu realizacji zamoOwie publicznych, koszty amortyzacji spta i
wyposaenia, koszty zakupu materiatéw biurowych na potyzetojektu;

e w przypadku promocji projektu — m.in. koszty zwmAne z opracowywaniem,
wydawaniem i rozpowszechnianiem informacji o ustlgarganéw zatrudnienia, koszty
opracowania i rozpowszechniania informacji zawoddwykoszty opracowywania i
rozpowszechniania materiatdw informacyjnych i sekibdwych dotycgcych nabywania
umiejetnosci poszukiwania i uzyskiwania zatrudniania;

 w przypadku ewaluacji projektu (koszty realizacjadania, w tym m.in. zlecanie
przeprowadzenia ewaluacji projektu, dystrybucjangnikow)

Pod kadym zadaniem nie nalg wypetnia wiersza ,w tym koszty personelu”.
Koszty pasrednie — NIE DOTYCZY.

Cross-financingw Kosztach ogétem- NIE DOTYCZY.

Przychod projektu — NIE DOTYCZY.

Wkiad wtasny — naley wskazé& wartas¢ wkladu wlasnego tjsrodki w ramach bugktu
projektu pochodxe ze srodkow Funduszu Pracy w dyspozycji samdiz powiatu.
Wysoka¢ wktadu wilasnego — w przypadku wykazywania kosztéwramach innych
fakultatywnych zad@ (zgodnie z rozpowzizeniemw sprawie algorytmu ustalania kwot
srodkow Funduszu Pracy na finansowanie zada wojewddztwie — powinna umgiwié
finansowanie tych zadav catcci.

W tym wkiad niepieniezny — NIE DOTYCZY.
W tym wkiad prywatny — NIE DOTYCZY.

Whnioskowane dofinansowanie— pole uzupetniane automatycznie jako Koszty ogétem
wykazane w pkt 4.1 pomniejszone o Przychdd (pk) 2z Wkiad whkasny (pkt 4.3).
Whioskowane dofinansowanie powinno stanowkiwote srodkéw z Funduszu Pracy w
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dyspozycji samorgdlu wojewoOdztwa, zaangewary do realizacji projektu systemowego w
danym roku bugketowym.

4.5 Oswiadczam, ze ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek

ten jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny — naley skre&li¢c odpowiednie stowa
odpowiednio do kwalifikowania lub nie podatku odwayéw i ustug VAT w projekcie
systemowym.

V. OSWIADCZENIE

Beneficjent éwiadcza,ze informacje zawarte we wnioska 8godne z prawgd ze powiatowy urzd
pracy nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rownze optacaniem skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, PFRON lutycimmalencsci wymaganych odbnymi
przepisami. Beneficjentswiadcza ponadtoze powiatowy urad pracy nie podlega wykluczeniu, w
ktorym mowa w art. 33 ustawy o zasadach prowadzewlityki rozwoju z dnia 6 grudnia 2006 r. (Dz.
U. z 2006 r. Nr 227, poz. 1658). Jednageee beneficjent wyrza zgo@d na udosipnienie wniosku
innym instytucjom oraz ekspertom dokogrym ewaluacji i oceny.

Nalezy uzupeiné dak wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu, piset wniosek i
opiecztowat.

Zatacznik 1: HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy kazde z zada zdefiniowanych w pkt 3.3 wniosku rozpésaa poszczegoélne skladowe oraz
okresli¢ okres ich realizacji na poszczegdllne mjesirealizacji projektu. W przypadku kiedy zadanie
dotyczy beneficjentow ostatecznych rigle okresli¢ ilu beneficjentow bdzie uczestnicay
(otrzymywa& wsparcie) w poszczegolnych kwartatach aezhie w ramach catego kwartatu (nie
dotyczy zada: obstuga projektu, promocja projektu, ewaluacjgjgitu).

Zatacznik 2: SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU
NIE DOTYCZY. Nie ma obowizku uzupetniania tego zgiznika.
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Zakacznik nr 2 - Wzér umowy ramowe;j

* X
* ¥ % * *
* Ll
i e+sS
*
* 4k

Europejski Fundusz Spoteczny

WZOR
UMOWA RAMOWA

Nr umowy:

Umowa ramowa Projektu systemowedjoytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wspétfinansowanego ze&rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawavta
..................... [miejsce zawarcia umoww dniu ..................... poradzy:

............................................................................................. [nazwa i adres instytucjj] zwary/ym

dalej ,Instytuch Wdrazajaca (Instytuch Pairedniczca Il stopnia)™®,

(2] 01 F AT AN (0A Y= ] 0] 74 S PPN
a

............................................................................................ nagwa i adres  Beneficjenta]
zwany/ym dalej ,Beneficjentem”,

[EPIEZENTOWANYIM PIZEZ: ...vvevveuieveeteesseeaeesseesesseeseaseas s sesaeessessessesseeseessaasansessesbeessesessesaesseaneeneas

8§ 1.
Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje, ge:

1) ,Program” oznacza Program Operacyjny Kapitat Ludztwierdzony decyaj Komis;ji
Europejskiej z dnia ............ nr........... ;

2) ,Priorytet” oznacza Priorytet VRynek pracy otwarty dla wszystkietramach Programu;

3) ,Dziatanie” oznacza Dziatanie 6.Poprawa zdolnéci do zatrudnienia oraz podnoszenie
poziomu aktywnii zawodowej osob bezrobotnywhramach Programu;

4) ,Poddziatanie” oznacza Poddziatanie 6.1FPprawa zdolnéci do zatrudnienia oraz
podnoszenie poziomu aktywoozawodowej os6b bezrobotnywtramach Dziatania 6.1;

5) ,Projekt systemowy” oznacza projekt ptyfut projekty realizowany w ramach Dziatania;

6) ,koszty kwalifikowalne” — to koszty kwalifikowalnegodnie zWytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkébw w ramach Programu Operaegio Kapitat Ludzki, kt6re
zamieszczoneasna stronie internetowej Instytucji Wdigacej (Instytucji Pérednicacej Il
stopnia);

7) Instytucja Péredniczca — oznaczfnazwa Instytucji Pérednicz;cej]”;

8) Instytucja Zarzdzapca — oznacza Departament Zgzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

& w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I
stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)’ na
JInstytucja Posredniczaca”.

" Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy ramowe;.
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Przedmiot umowy
§ 2.
Na podstawie niniejszej umowy Beneficjent zobazuje sé do realizacji Projektu systemowego.

Realizacja Projektu systemowego wrasie zgodnie z zasadami oki@eymi w niniejszej
umowie. JednocZeie Beneficjent éwiadcza,ze zapoznat siz trescia wytycznych, o ktérych
mowa w § 1 pkt 6, oraz zoboyriuje s¢ podczas realizacji Projektu systemowego stogowa
zawarte w nich zasady.

Umowa na realizagjProjektu systemowego zawarta jest na okres odZ200& do 31.12.2013.
§3.

Realizacja Projektu systemowego rpsgje w pierwszym roku bugtowym zgodnie z wnioskiem
0 dofinansowanie realizacji projektu nr ............ , zZwanym dalej ,wnioskiem”, stanagym
zakcznik nr 1 do niniejszej umowy. W przypadku dokaaazmian w Projekcie systemowym na
podstawie 8 17 umowy, Beneficjent zobamije s¢ do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym
wnioskiem.

Projekt systemowydalzie realizowany w oparciu o harmonogramazabny do wniosku.

Realizacja Projektu systemowego w kolejnych latabbdzetowych nasfpuje zgodnie
z zatwierdzonymi w kolejnych latach wnioskach oidafisowanie realizacji projektu. Wnioski, o
ktorych mowa w zdaniu pierwszymedy zakhczane do niniejszej umowy w formie aneksu.

Finansowanie Projektu systemowego
§ 4.

Srodki na finansowanie Projektu systemowego przyzmaw g corocznie na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realizargjektu.

Instytucja Wdraajaca (Instytucja Pgaedniczaca Il stopnia) przyznaje Beneficjentodriodki na
dofinansowanie Projektu systemowegoaazhej kwocie nieprzekraczaej ................... PLN na
rok 2008. Kwota, o ktérej mowa w zdaniu pierwszygtanowi nie wécej niz ... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu systemowego n& 2008.

Beneficjent zobowizuje sié do wniesienia wkiadu wilasnego w kwocie ............ PLN nok
2008. W przypadku niewniesienia wkladu witasnego w. wysokaci, Instytucja Wdraajaca
(Instytucja Péredniczca Il stopnia) mee kwot przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w
ust. 2 proporcjonalnie obhyji¢, z zachowaniem udziatu procentowego ékneego w ust. 2.

§ 5.

Instytucja Wdraajaca (Instytucja Pgednicaca Il stopnia) wystpi o srodki, o ktérych mowa w

§ 4 ust. 2, w terminie 7 dni roboczych od dnia psapia niniejszej umowy lub aneksu, o ktorym
mowa w 8§ 3 ust. 3, w kwocie przypasiagj na dofinansowanie Projektu systemowego w danym
roku budetowym.

Srodki przyznane na wniosek Instytucji Wéagcej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia) przez
dysponenta Funduszu Pracy na realizaBrojektu systemowego m@gby¢ wykorzystane
wytacznie na finansowanie wydatkow amanych z realizagjProjektu systemowego.

Przekazywaniesrodkéw piengznych na dofinansowanie Projektu systemowego orataduk
whasnego, o ktorym mowa w § 4 ust. ¥dbie dokonywane w 2008 r. z rachunku dysponenta
Funduszu Pracy zgodnie z harmonogramem, staogmi zahcznik nr 2 do niniejszej umowy.

8 W imieniu Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) o $rodki Funduszu Pracy wystepuje marszatek
wojewoddztwa, chyba ze dyrektor wojewoddzkiego urzedu pracy posiada upowaznienie do wykonywania czynnosci w tym
zakresie.
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4. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 3, zagpodlega aktualizacji we wniosku o ptatég o
ktorym mowa w § 6 ust .1. Aktualizacja harmonogramitorej mowa w zdaniu pierwszym, jest
skuteczna, pod warunkiem niewyemia sprzeciwu przez InstytgcjWdrazajaca (Instytucg
Pasrednicaca Il stopnia) w terminie, o ktdrym mowa w § 7 ust Bje wymaga formy aneksu do
niniejszej umowy.

5. Srodki na finansowanie Projektu systemowego magst& przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzig¢ zrealizowanych w ramach Projektu systemowego przedpisaniem niniejszej
umowy, o ile wydatki zostanuznane za kwalifikowalne zgodnie z obamijacymi przepisami i
dotyczyt beda okresu wskazanego we wniosku.

6. Transzesrodkow na finansowanie Projekteda przekazywane na nquchy rachunek bankowy
BenefiC eNta: ... e e

7. Beneficjent zobowdzuje sé niezwlocznie poinformowa Instytucg Wdrazajaca (Instytucg
Pdsredniczca Il stopnia) o zmianie numeru rachunku bankowegktdoym mowa w ust. 6.

8. Odsetki bankowe naroste od przekazanych Benefmjéntransz srodkdw na finansowanie
Projektu g przekazywane na rachunek podstawowy Funduszu Bexgficjenta.

9. Beneficjent zobowjzuje skt do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej dotyczcej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak abgzima byta identyfikacja poszczegdéinych
operacji ksggowych.

§ 6.

1. Beneficjent zobowjzuje sé do sktadania wniosku o ptatito wedlug wzoru stanowtego
zakcznik nr 3 do niniejszej umowy, do Instytucji Wdagcej (Instytucji Péredniczcej Il).

2. Beneficjent zobowizuje st do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatoo ktérym mowa w
ust. 1:

1) wydruku z ewidencji kggowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami ékneymi w
zahkczniku nr 5 do niniejszej umo

2) wyciagéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w 8 5 @iska okres, za ktory sktadany
jest wniosek o ptatrio.

§7.

1. Beneficjent sklada wniosek o ptatidéazgodnie z harmonogramem ptatoip o ktérym mowa w 8 5
ust. 3, w terminie .*! dni roboczych od zakmzenia okresu rozliczeniowego, z zastergem,ze
wniosek o ptatn& koncowa skladany jest w terminie do 30 dni kalendarzowyatdh dnia
zakaczenia okresu realizacji Projektu systemowego.

2. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P&edniczca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptattiow terminie 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym okres ten dotyczyde przediaonej wersji wniosku o ptatgé, o ktorym
mowa w § 6 ust. 1.

3. W przypadku stwierdzenia d#ow w ziazonym wniosku o ptatri@, Instytucja Wdraajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) mge dokona uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta doppmwienia lub uzupetnienia wniosku lub
zlozenia dodatkowych wyfmien w wyznaczonym terminie, w szczegdob Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Paednicaca |l stopnia) mge wezwé beneficjenta do zi@nia kopii
poswiadczonych za zgod&é z oryginatem dokumentow kgjowych dotyczcych projektu
systemowego.

° Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
10 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
" Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych
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4. Beneficjent zobowizuje sé do usungcia bkdéw, lub zigenia pisemnych wyfmien w
wyznaczonym przez InstytuciVdrazajaca (Instytucg Pasredniczaca Il stopnia) terminie.

5. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatn&, dokonuje jednoczeie zatwierdzenia caoi lub czsci wniosku o ptatnée i
informuje pisemnie Beneficjenta w terminie, o ki@rynowa w ust. 2, o:

1) wydatkach, ktore zostaly uznane za niekwalifikovakraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzonej kwocie rozliczeniasrodkow na finansowanie Projektu systemowego
wynikajacej z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych weniosku o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz k&ty finansowe i nieprawidtovéci.

§ 8.

1. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia) mge wyshpi¢c do dysponenta
Funduszu Pracy o zawieszenie przekazywanmidkow na dofinansowanie Projektu systemowego
w przypadku stwierdzenia nieprawidtosed w jego realizacji, w szczegélem w przypadku
op&nienia w realizacji Projektu systemowego, utrudidarkontroli realizacji Projektu
systemowego, dokumentowania realizacji Projektuesgewego niezgodnie z postanowieniami
niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrgth.

2. Zawieszenie ptatrigi, o ktébrym mowa w ust. 1, napuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnizi nastpuje na wniosek Instytucji Wdrajacej (Instytucji Péredniczcej I
stopnia) niezwtocznie po usgiu nieprawidtowdci.

§9.

1. Jereli na podstawie wnioskéw o platitolub czynndci kontrolnych uprawnionych organow
zostanie stwierdzonee srodki na finansowanie Projektu systemoweg@izez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mevaat. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 @04, z pan. zm.),

3) pobrane nienalmie lub w nadmiernej wysokKoi,

Beneficjent zobowizuje st do zwrotu catéci lub czsci kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w § 4 ust. 2, wraz z odsetkami w wységiookreslonej jak dla zalegkri podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczanezgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotéirodkow o ktdrych mowa w ust. 1 wraz z odsetkanziagtrzeeniem
ust. 4, na pisemne wezwanie Instytucji Wadjacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia),
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia @ienia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy
wskazany przez InstytugWdrazajaca (Instytucg Pasredniczca Il stopnia) w tym wezwaniu.

4. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@edniczca Il stopnia) mie dokonywa potraceniasrodkow,
0 ktérych mowa w ust. 1, zgodnie z § 7 ust. 5 pkt 2

5. Do egzekucji natenosci, o ktérych mowa w ust. 1, magastosowanie przepisy o pgsbwaniu
egzekucyjnym w administracji, z wagzeniem postanowbeust. 4.

6. Beneficjent zobowizuje sk do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmogbampbec
niego dziata windykacyjnych.
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Monitorowanie projektu systemowego
§ 10.
Beneficjent zobowizuje s¢ do:

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Ingtjt Wdrazajacej (Instytucji
Pdsredniczcej Il stopnia) o problemach w realizacji Projekiistemowego, w szczegdkud o
Zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wniesk o ptatné¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu systemowego, zgodnie z zekresformacji okrélonym przez
ministra wiaciwego ds. rozwoju regionalnego;

3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkolenjiolwkazdego szkolenia organizowanego w
ramach Projektu systemowego na 10 dni kalendarZowyzed jego rozpogeiem, zgodnie z
zakresem danych olélenym przez Instytuej Zarzdzapca.

§11.

1. Beneficjent zobowizuje sé do przeprowadzenia ewaluacji co najmniej dwukeotni okresie, o
ktérym mowa w 8 2 ust. 3, w potowie okresu jego aenia oraz na koniec jego realizacji.

2. Ewaluacja, o ktérej mowa w ust. 1, jest zlecana amgvcy zewstrznemu zgodnie z ustawz
dnia 20 kwietnia 2004 RPrawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z
pézn. zm.).

§12.

1. W przypadku zlecania egci zada w ramach Projektu systemowego wykonawcy Beneficjen
zobowhzuje st do zastrzeenia w umowie z wykonawc prawa wgidu do dokumentow
wykonawcy zwizanych z realizowanym Projektem systemowym, w tymkudentow
finansowych.

2. Beneficjent zobowizuje s¢ do przechowywania dokumentacji z@anej z realizagj Projektu
systemowego do dnia .......... r. w sposéb zapewayagostpnas¢, poufndgé i bezpieczastwo,
Z zastrzeeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Widjacej (Instytucji Péredniczcej
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zmanych z realizowanym Projektem
systemowym.

3. W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentés@zow przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatatm@rzed terminem, o ktdrym mowa w ust. 2, Benefitj
zobowhzuje s¢ poinformow& Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca Il stopnia) o
miejscu archiwizacji dokumentéw zygianych 2z realizowanym Projektem systemowym.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany suleachiwizacji dokumentéw w terminie, o
ktorym mowa w ust. 2.

4. W przypadku konieczrigi przedhzenia terminu, o ktébrym mowa w ust. 2, Instytucjarétdjaca
(Instytucja Péredniczca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficiemrzed uptywem
terminu okrélonego w ust. 2 i 5.

5. Dokumenty dotycace pomocy publicznej udzielanej przegéorcom Beneficjent zobowzuje
sie przechowywa przez 10 lat, liczc od dnia jej przyznania, w sposéb zapevaaigjpoufnag i
bezpieczastwo, o ile Projekt systemowy dotyczy pomocy pusiigj.
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Kontrola Projektu systemowego
§13.

Beneficjent zobowizuje sé podd& kontroli dokonanej przez InstytucWdrazajaca (Instytucg
Pasrednicaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zal@egrawidtowdci realizacji
Projektu systemowego.

Kontrola mae zosta przeprowadzona zarbwno w siedzibie Beneficjendk, ij w miejscu
realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia kontrohgym, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wdl we wszystkie
dokumenty zwizane z realizagjProjektu systemowego, w tym: dokumenty elektramicbraz
dokumenty zwizane z cgciami projektu realizowanymi bezfrednio przez wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania élkrey w 8§ 12 ust. 2 i 5.

§ 14.

Beneficjent zobowizuje st do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytudjirafdjacej
(Instytucji Parednicacej Il stopnia) wszelkich informacji i wy§aien zwiazanych z realizagj
Projektu systemowego, w terminie okomym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosujezsiv okresie realizacji Projektu systemowego, o kibmowa w § 2 ust. 3
oraz w okresie wskazanym w § 12 ust. 21 5.

Ochrona danych osobowych
§ 15.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 siarp97 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z 40 zm.), Instytucja Wdtajaca (Instytucja P&@ednicaca Il
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie dangsbbowych w zakresie okienym przez
Instytucg Zarzdzapca.

Celem przetwarzania danych osobowych jest dlimaenie monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu.
W zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent@elazuje s¢ do:

1) wspdipracy z ewaluatorami zegtrznymi, prowadgcymi badania na zlecenie Instytucji
Zarzmdzapcej, Instytucji Pérednicacej oraz Instytucji Wdrajacej (Instytucji
Pdérednicacej Il stopnia);

2) wspotpracy z wykonawgc badania ankietowego uczestnikow Projektu systergowe
terminie szé&ciu mieskcy od zak@czenia ich udziatu w Projekcie systemowym.

Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dommone mog by¢ jedynie osoby, ktére
uzyskaty imienne upowaienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowasiv (i, po podpisaniu
oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobbwgto ktérych osoby te uzyskajostp
w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowznienia, o ktorych mowa w ust. 4, wydawanrglbprzez Beneficjenta.

Beneficjent wyraa zgod na upublicznienie swoich danych teleadresowychezprinstytucg
Wdrazajaca (Instytucg Pasredniczaca 1l stopnia), Instytug Pdrednicaca oraz Instytuc
Zarzdzapca.
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Obowigzki informacyjne
§ 16.

Beneficjent zobowizuje sé do prowadzenia dziatdnformacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujcych o finansowaniu realizacji Projektu systemowegrez Ung
Europejsk zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozppizeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcym przepisy ogélne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszm@pi oraz uchylajcym rozporadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, s&) @raz rozporgzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawi@ego szczegoOtowe zasady wykonania rozgtwenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiggiego przepisy ogoélne dotyee Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spodjgoi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieGady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. UEzL 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdraajaca (Instytucja Poednicaca Il stopnia) udosgpnia Beneficjentowi
obowiazujace logotypy do oznaczania Projektu systemowego.

Beneficjent zobowizuje sé do umieszczania obowdujacych logotypow na dokumentach
dotycacych Projektu, w tym: materialach promocyjnych, ommfiacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyexych Projektu systemowego oraz wypasau finansowanym w ramach
Projektu systemowego, zgodnie z wytycznymi, o ktérgnowa w ust. 4.

Beneficjent éwiadcza,ze zapoznat siz trescia Wytycznych w zakresie informacji i promociji,
ktére zamieszczone $1a stronie internetowej Instytucji Waegacej (Instytuciji Pérednicacej Il
stopnia): [adres strony internetowejjoraz zobowqzuje st& podczas realizacji Projektu
systemowego przestrzegakreslonych w nich regut informowania o Projekcie systevgm i
oznaczenia Projektu systemowego, .

1) oznaczenia budynkéw pomieszazer ktdrych prowadzony jest Projekt systemowy;

2) informowania uczestnikbw Projektu systemowego o OMsmnsowaniu  Projektu
systemowego z&odkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego éuszu Spotecznego;

3) informowania instytucji wspoéipracagych i spoteczéstwa o fakcie wspétfinansowania
Projektu systemowego z Europejskiego Funduszu Spoégo i ogignietych rezultatach
Projektu systemowego.

Beneficjent zobowizuje s¢ do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzardokumentow
udostpnianych przez Instytugj Wdrazajaca (Instytucg Pcdrednicaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udogpnia Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia), Instytucji
Pdérednicacej oraz Instytucji Zargdzapce] na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie lideneytacznej, obejmujcej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw exitpwych, materiatdw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyceych Projektu systemowego.

Zmiany w Projekcie systemowym
§17.

Beneficjent mae dokonywa zmian w Projekcie systemowym pod warunkiem iclogegnia w
formie pisemnej Instytucji Wdeajacej (Instytucji Péredniczacej Il stopnia) nie p#niej niz na
1 miesac przed planowanym zakozeniem realizacji wnioskow, o ktérych mowa w § K. (8B,
oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskanie@aciji Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Pdsredniczcej Il stopnia) w terminie 15 dni roboczych, z rasteniem ust. 2. Akceptacja, o
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ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jestomriie pisemnej i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent mae dokonywd przesuni¢ w rezultatach Projektu systemowego d&lapych we
wniosku do 10% wartzi wskazanych we wniosku o sumie kontrolnej*?.bez koniecznii
informowania Instytucji Wdrzajacej (Instytucji Pérednicacej |l stopnia). Powgsze
przesunicia nie mog powodow& zmian o wécej niz 10% srodkoéw alokowanych na dane
zadanie w ramach bietu okrglonego we wniosku.

Rozwigzanie umowy
§18.

1. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@edniczca Il stopnia) mee rozwihzat niniejsz umowe, w
przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w cadoi badz w czsci przekazandrodki na cel inny i okreslony
w Projekcie systemowym lub niezgodnie z ninigjsmow;

2) Beneficjent zlay podrobione, przerobione lub stwierdzag nieprawd dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejgzewy;

3) Beneficjent nie rozpoat realizacji Projektu systemowego wagu 3 miestcy od ustalonej we
wniosku pocztkowej daty okresu realizacji Projektu systemowezaprzestat jego realizaciji
lub realizuje go w sposo6b niezgodny z ninigjemow;

4) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harognamem zaiczonym do wniosku;

5) Beneficjent nie ogignie zamierzonego w Projekcie systemowym celu yqayn przez siebie
zawinionych;

6) Beneficjent odmowi poddaniagskontroli, o ktérej mowa w 8§ 13;

7) Beneficjent w ustalonym przez InstytgcyVdrazajaca (Instytucg Pdsredniczca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usgnoia stwierdzonych nieprawidtowa;

8) Beneficjent nie przedkiada zgodnie z umomnioskéw o ptatné, z zastrzeeniem § 5 ust. 4;

9) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z @8istycznia 2004 r. - Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163d4zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje si do Beneficjenta;

10) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sid wykonywania obowizkow, o ktérych mowa
w § 14 ust. 1.

2. Umowa mae zostéd rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku veypsenia
okolicznaici, ktére uniemaliwiaja dalsze wykonywanie postanowigawartych w umowie.

§ 19.

1. W przypadku rozwgzania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowanydaeznie tej czsci
otrzymanych transzrodkow na dofinansowanie Projektu systemowekidre odpowiadaj
prawidtowo zrealizowanej £ci Projektu systemowego.

2. Beneficjent zobowdzuje st przedstawd rozliczenie otrzymanych transzrodkéw na
dofinansowanie Projektu systemowego w formie wnioskptatnéé, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

2 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku na pierwszy rok budzetowy. Zapis bedzie aneksowany wraz z
przyjmowaniem wnioskéw na kolejne lata budzetowe.
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3. Niewykorzystana cg¢ otrzymanych transzrodkow na dofinansowanie Projektu podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez InstyudVdrazajaca (Instytucg Pdsrednicaca |l
stopnia).

Postanowienia kacowe
§ 20.
Prawa i obowgzki Beneficjenta wynikajce z umowy nie magby¢ przenoszone na osoby trzecie.
§ 21.

W sprawach nieuregulowanych niniggsamowg zastosowanie m@jodpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Programu, a taé& odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej,z2azegolnéci:

1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdapo przepisy ogoélne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskiggo Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojriai oraz uchylajcego rozporzdzenie nr 1260/1999,

2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu EuropejskiegoRady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporgdzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.7.20086, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@ggo szczegotowe zasady wykonania
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawdepo przepisy ogolne dotyge
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskiggo Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrigi oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Redieego (sprostowanie Dz. Urz. UE
L 45z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiaciwych aktéw prawa krajowego, w szczegaicio

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatiedia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
Nr 99, poz. 1001, z @d. zm.)

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmijich,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaazeolityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658, z pMn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4n0
zm.)

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawigblicznych
§ 22.
Spory zwazane z realizagjniniejszej umowy stronydala staraty st rozwiaza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia sp&dbie podlegat rozstrzygegiu przez sd powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdtajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia).

§ 23.

3. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizagj niniejszej umowy wyjgniane lgda w formie
pisemnej.

4. Zmiany w tréci umowy wymagaj formy aneksu do umowy, z zastreeiem 8§ 5 ust. 41 § 17 ust.
1.

§ 24.
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1. Umowa zostata spogdzona w .................’ jednobrzmicych egzemplarzachpo jednym dla
kazdej ze strotf).

2. Integralm cze$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zaczniki:
1) zahcznik nr 1: wniosek,
2) zahcznik nr 2: Harmonogram platéa,
3) zakhcznik nr 3: Wzor wniosku o platsé,
4) zakcznik nr 4: Gwiadczenie o kwalifikowaldoi podatku VAT,

5) zahkcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informaty@ega systemu finansowo-
ksiegowegd?®.

/ Instytucja Wdréajqca / Beneficjent /

(Instytucja Paredniczca Il stopnia)/

13) Nalezy wpisa¢ liczbe egzemplarzy umowy.

1 Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
15 Nie dotyczy sytuacii, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.

'8 Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.
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Zalcznik nr 2 do umowyHarmonogram ptatni

Ptatndci dla beneficjenta:

Powiat ...

Transzerodkéw na realizagj Projektu systemowego

Srodki FP w
dyspozycji
samorzdu

wojewbdztwa

Srodki FP w dyspozycji
samorzdu powiatu
(fakultatywne)

Srodki FP w
dyspozycji
samorzdu

powiatu
(aktywne)

styczé ... r.

luty ... r.

marzec ... I.

kwiecien ... r.

maj... r.

czerwiec... r.

lipiec... r.

sierpié... r.

wrzesid... r.

pazdziernik... r.

listopad... r.

grudzié... r.

tacznie

Whnioski o ptatnéc:

Planowana data zle@nia wniosku o ptatnid

Kwota
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Zalacznik nr 3 do umowy: Wzér wniosku o ptatido

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0Od..........cccceviiiiiniinnn, O

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) O3 PriOrYEEIOWA: 1iiiuveeiitiieeiieesssiee e st e e stre s sbee s e s ssrr e e s s be e e sre e e ssbe e s sreeesreeesnnnes

(3) DZIQANIE: ..evveeeeeeeeiieiee i e e e e

(4) POAAZIGRANIE: ....c.veeeeee et

(5) Nazwa Projekiu: ..oceuuiiiiiiiii i e

(6) Nr umowy/deCyzji: ...coeevviiiieriniiiis e eeern e

(7): Okres realizacji projektu od ................. dOo o,

(8) Ptatnos¢ (zaliczkowa, posSrednia, KONCOWA): .....cccviveuierieeeeeie ettt sttt sttt sbe et srebe b snens

(9) Wnioskowana kwota: ......coccrcimrimremmimsrsimrsnsssnnan

3 _BENEFICIENT: ... e s e e e e e e e e
Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIQ T NAZWISKO: .eeiiiiiiiii i

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ T NAZWISKO: .ceiiiiiiiii e it

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Wydatki okreslone Wydatki

Wydatki poniesione

Zadania/cele zatozone we we wniosku o W okresie kwalifikowalne od % realizacii
whniosku o dofinansowanie dofinansowanie . : poczatku realizacji 0 )
. rozliczeniowym .
projektu projektu
1 2 3 4 5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... W tym koszty personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty personelu

wkiad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogétem:

w tym VAT

w tym cross-financing
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we wniosku
o dofinansowanie

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa 2)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota

7_KOREKTY FINANSOWE

suma:

Lp.

nr wniosku o nr dokumentu,
ptatnos¢, w | ktdrego dotyczy
ramach ktorego korekta
wydatek zostat
rozliczony

niekwalifikowalnego

rodzaj wydatku data wykrycia wyijasnienie

korekty korekty

wysokos¢

korekty finansowania

zrodto

suma:

8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

,_
b

Zrodio

w okresie rozliczeniowym

od poczatku
realizacji projektu

Krajowe srodki publiczne:

- budZzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych

N

Pozostate zrodta:

olul & [ ]|w|n|=
—

- prywatne

suma:
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9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WELASNEGO**

wkiad wiasny ogotem
kwota budzet . .
. . . inne krajowe
dofinansowania | budzet jednostki érodIJd
panstwa samorzadu .
. publiczne
terytorialnego
Catkowita wartos¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
$rodkow
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (B3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w ) ) ) ) )
kolejnym wniosku 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatnosc¢

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktdrych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

rozliczeniowym

Wysoko$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie

... (PLN)

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki

Planowana kwota wnioskowana

. 20..r.

. 20.. 1.

. 20..r.

.. 20.. 1.

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO

WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACIA

PROJEKTU
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13_INFORMACIA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK
WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*’

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz osob lub instytuciji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®®

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

" Do wyboru w zalenoici od przygtego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
18 W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wygationy rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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9 B s 2
= © ] 2 2 .
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3 3 Q2 > 2 o <z =
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= 5 @ 2 E N © © © © = =
k] g5 < 3 m = g g 8% s
= S 2 o™ o © © 2 2 s =
c c o o © o c ~ ~ & & =
2 4 5 6 7 8 9
zadanie 1:
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN
zadanie 2:
3
Zadanie 2 og6étem w PLN
Koszty bezposrednie ogétem w PLN
Opracowat:
Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc:

SZCZEGOLOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO WSPARCIA

Tabele wypetniane na podstawie systemu informatycznego zawierajacego baze danych dot. oséb i instytucji

objetych wsparciem w ramach PO KL.

Na wydruku powinny by¢ generowane jedynie tabele i wiersze zawierajace dane liczbowe.
Mr — wartosci osiggniete w danym okresie sprawozdawczym

Mp — wartosci osiagniete od poczatku realizacji projektu

M — mezczyzni, K — kobiety

1. Przeptyw ostatecznych beneficjentow

Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy:

rozpoczeli udziat zakonczyli udziat przerwali udziat
Okres w projekcie w projekcie w projekcie
K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogdtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Mr
Mp

kontynuujg udziat
na koniec okresu objetego
sprawozdaniem

w projekcie
K M Ogdtem
11 12 13

2. Okreslenie statusu na rynku pracy ostatecznych beneficjentow objetych

wsparciem
Lp. Status osoby na rynku pracy Mr . Mp .
K M Ogotem K M Ogotem
1 2 3 4 5 6 7 8
Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

w tym osoby bezrobotne do 25 roku zycia

w tym osoby bezrobotne powyzej 50 roku
zycia

w tym osoby bezrobotne bez kwalifikacji
zawodowych

w tym osoby bezrobotne samotnie
wychowujace co najmniej jedno dziecko do
7 roku zycia

w tym osoby bezrobotne niepetnosprawne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

3 Zatrudnieni

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni
w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni
w matych i érednich przedsiebiorstwach
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w tym zatrudnieni

w duzych przedsiebiorstwach

Ogotem

Komentarz

3. Charakterystyka ostatecznych beneficjentow, ktdrzy zakonczyli udziat

w projekcie

rodzaj ostatecznych . . Mr Mp
Lp. N rodzaj wsparcia - -
beneficjentow M Ogbtem M Ogétem
1 2 3 5 6 8 9
Cztonkowie mniejszosci
etnicznych i
narodowych
Migranci
ponadregionalny
Uczniowie program rgzwoju
umiejetnosci
kluczowych
Studenci staz lub praktyka
staz lub praktyka
Studenci trwajace co najmniej
3 miesigce
. studia na kierunkach
Studenci I roku zamawianych
Absolwenci studia na kierunkach
zamawianych
Osoby w wieku 25-64  |formalne ksztatcenie
lata ustawiczne
Dzieci w wieku 3-5 lat |edukacja przedszkolna
Uczniowie w szkotach
prowadzacych staz lub praktyka
ksztatcenie zawodowe
Inni .... (nalezy
wymienic¢)
Ogotem
w tym osoby z terendw
wiejskich
w tym osoby
niepetnosprawne
Komentarz
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3. Podzial ostatecznych beneficjentow wedtug wieku

Mr Mp
Przedziat wiekowy
K M Ogdtem K M Ogdtem
1.15-24
2. 55-64

4. Podzial ostatecznych beneficjentow objetych wsparciem wedlug wyksztatcenia

Wyksztatcenie

Mr

Mp

Ogotem K

M Ogdtem

1. podstawowe/ gimnazjalne
2. $rednie/ponadgimnazjalne
3. pomaturalne
4.  wyzsze
5. Rodzaj wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom
Mr Mp
Lp. Rodzaj wsparcia
Ogotem K M Ogotem
1 2 4 5 6 7 8
wqg listy rozwijalnej opracowanej
na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu
Komentarz
6. Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa Mr Mp
1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa
2 Mate i $rednie przedsiebiorstwa
3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogotem

7. Liczba pracownikow przedsiebiorstw objetych wsparciem

Lp.

rodzaj przedsiebiorstwa

Liczba pracownikéw okreslonego rodzaju przedsiebiorstwa

objetych wsparciem

Mr

Mp

2

3

4

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate i Srednie przedsiebiorstwa
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3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogotem
Komentarz

8. Liczba instytucji objetych wsparciem

rodzaj wsparcia

Liczba instytucji okreslonego rodzaju
objetych danym rodzajem wsparciem

opracowanej na podstawie
typow projektow w ramach

priorytetu

na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Lp. rodzaj instytucji
Mr Mp
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej . . .
wqg listy rozwijalnej opracowanej

Komentarz

9. Liczba pracownikow instytucji objetych wsparciem

Liczba pracownikdéw instytucji

rodzaj instytucji, ktorej . N o " . .
. ST rodzaj wsparcia, jakim byli objeci | okreSlonego rodzaju objetych danym
Lp- pracownicy b.y“ objeci pracownicy rodzajem wsparcia
wsparciem m ™
r
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej . . X .
. . wqg listy rozwijalnej opracowanej
opracowanej na p odstawie na podstawie typow projektow w
typow projektow w ramach ramach priorytetu
priorytetu
Komentarz
Data: Podpis (imie i nazwisko):
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Zakcznik nr 4 do umowy: @viadczenie o kwalifikowalnai podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO SCI VAT

W zwiazku z przyznaniem ....(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny.... dofinansowania Zeodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Rmg@peracyjnego Kapitat Ludzki na realizaBjrojektu
SYStEMOWEJO ...ooveeevvvereiee e e e e e e (nazwa i nr Projektu systemowego).......... .azwa beneficjenta)
................. oswiadcza, z realizupc powyzszy projekt nie mze odzysk& w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysoko zostata zawarta w buecie Projektu systemowego.

Jednoczéie......cccccvvveeveeeeeiiieii (nazwa Bfigjenta)................. zobayriuje sie do zwrotu zrefundowanej w
ramach Projektu systemowego............. (nazwaRnojektu systemowego) .......ccccceeeenn. CZ$Ci poniesionego
VAT, jeeli zaistniej przestanki umdiwiajqce odzyskanie tego podatlarzez ...........c.ccoceevevvevenenne. (nazwa
Beneficjenta)................. .

(podpis i piecatka)

YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zalacznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu d@infatycznego systemu finansowoeggiwego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowgq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

> obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zarowno dla kont kosztdéw, VAT, przychodow (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem Zrodtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujgace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum Zzrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V VYV V

sposob dokonania zaptaty,
> date zapfaty.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacq
zawartos$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zakacznik nr 3 — Wzor zahcznika do wniosku o zwgkszenie limitu srodkow Funduszu Pracy

styczé ...roku | .. roku Lqcznie
Powiat Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w Srodki FP w
dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji dyspozycji
samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu samorzdu
wojewddztwa powiatu powiatu (aktywne)  wojewodztwa powiatu powiatu (aktywne)  wojewodztwa powiatu powiatu (aktywne)
(fakultatywne)
powiat ...
powiat ...

Srodki nalezy przekaza na nastpujace numery rachunkéw bankowych

Powiat

Wiasciciel rachunku
bankowego

Nazwa banku i
adres banku

Numer rachunku
bankowego

powiat ...

powiat ...

Sporzdzit: .........

(imie i nazwisko, nr telefonu, data, podpis)

Zatwierdzit: .......

(imie i nazwisko, data, pieez i podpis)

! Numer rachunku bankowego powinien byé zgodny z numerem rachunku bankowego wskazanym w zawartej z powiatem umowy ramowej.
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Zakacznik nr 4 — Wzor rocznego bilansu realizacji proj&tu systemowego

Beneficjent: ...

BILANS REALIZACJI PROJEKTU SYSTEMOWEGO NA ROK ...

Tytut projektu systemowego: ...

Numer projektu systemowego: ...

Numer umowy ramowej: ...

I. BILANS POSTEPU FINANSOWEGO:

Nazwa zadania w ramach

Wydatki na rok ...

Wydatki kumulatywnie

Wydatki okrglone w

Wydatki zatwierdzone przez

% realizaciji

Wydatki okrdone w

Wydatki zatwierdzone przez

% realizaciji

Projektu zatwierdzonym wniosku o Wojewddzki Urzd Pracy zatwierdzonych wnioskach o Wojewddzki Urzd Pracy
dofinansowanie realizacji dofinansowanie realizacji kumulatywnie
projektu projektu kumulatywnie
tgcznie:
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II. BILANS POSTEPU RZECZOWEGO:

Warto ¢ Mr Mp Stopien
L.p. Nazwa wsketnika docelowa realizacji
wskaznika K M Ogotem M Ogotem wskaznika
1 2 & 4 5 6 8 9 10=(9/3)*100

Wskazniki produktu

Liczba os6b, ktére zakezyty udziat w projektach realizowanych w ramachdbania

- w tym liczba 0s6b w wieku 15-24 lata

- w tym liczba 0s6b w wieku 15-24 lata zamieszakygh obszary wiejskie

- w tym liczba 0s6b diugotrwale bezrobotnych

- w tym liczba 0séb niepetnosprawnych

- wtym liczba osob z terenéw wiejskich

- w tym liczba 0s6b w wieku 50-64 lata

- w tym liczba 0s6b, ktére zostaly etg Indywidualnym Planem Dziatania

N

Liczba kluczowych pracownikéw PSZ, ktorzy zakayli udziat w szkoleniach
realizowanych w systemie pozaszkolnym, istotnygluzktu widzenia regionalnego
rynku pracy

Liczba os6b, ktére uzyskatyodki na podijcie dziatalnéci gospodarczej

- w tym liczba 0s6b w wieku 15-24 lata

- w tym liczba os6b diugotrwale bezrobotnych

- w tym liczba 0s6b niepetnosprawnych

- w tym liczba 0s6b z terenéw wiejskich

- w tym liczba 0s6b w wieku 50-64 lata

IS

Liczba projektow wspieragych rozwoj inicjatyw lokalnych.

3

Liczba os6b bezrobotnych w wieku 15-24 lata, ktdireymaty wsparcie w ramach
Priorytetu w okresie pierwszych 100 dni od dniaejestrowania jako bezrobotne

Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzietbny EFSsrodkéw na podicie
dziatalngci gospodarczej

- w tym przekazanych osobom w wieku 15-24 lata

- w tym przekazanych osobom niepelnosprawnym

- w tym przekazanych osobom bezrobotnym

- w tym przekazanych osobom z terenéw wiejskich

- w tym przekazanych osobom w wieku 50-64 lata

Wskazniki rezultatu*

* Wl

kazniki okreslone w PO KL 2007-2013
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Zasady przygotowania,
systemowych osrodkéw pomocy spotecznej, powiatowych centréow
pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka polityki spotecznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

realizacji

i rozliczania

projektow

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziat Kontroli, Departament Zarzgdzania EFS, MRR

Wprowadzone

Dat i

. ata . . zmiany w . . Osoba
obowigzywania Wersja stosunku do Powdd zmiany ...

. . zmieniajaca
(od...) poprzedniej
wersji

10 wrzesnia 2007 1.0 - -

Dokumenty powigzane:

Dokumenty, na ktére ma wptyw:

BlwINIE

Dokumenty, ktére majg wptyw:

Zasady finansowania PO KL 2007-2013

Zasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL 2007-2013
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1. Podstawa prawna

1. Art. 28 ust. 1, pkt 2 ustawy z dnia 6 grudnia 200ku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1568), okle, iz realizacja projektu systemowego odbywa
sie na podstawie ogbnych przepiséw dotyazych beneficjentéw systemowych.

2. Ustawa w art. 35 ust. 3 okte jednoczénie, z minister widciwy do spraw rozwoju
regionalnego, w celu zapewnienia zgo&no sposobu wdrania programéw
operacyjnych z prawem Unii Europejskiej oraz sei@a wymaga okreslanych przez
Komisje Europejsk, a take w celu zapewnienia jednolitti zasad wdrzania programéw
operacyjnych, mie wyda& wytyczne dotycgce programoOw operacyjnych.

3. Wytyczne zostaty opracowane na podstawiegpagicych aktow prawnych:

a) rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 26006stanawiajce
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszjn@pi i uchylapce
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (DZ. U. UE z dnia 31 li@206 r., L 210/25)
zwane dalej ,rozporglzeniem ogolnym”;

b) rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni®0@ r.
ustanawiajce szczegotowe zasady wykonywania Rozgdzenia Rady (WE) nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaygefo szczegotowe przepisy ogoélne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ofgjskiego
Fundusz Spotecznego oraz Funduszu Sgoéjnb uchylapcego rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (DZ.U UE z dnia 27 grudnia 2006Lr371/1) zwane dalej
,fozporzadzeniem implementacyjnym”;

c) ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowéaapelityki rozwoju (Dz. U.
Nr 227, poz. 1658) zwana dalej ,ustavo zasadach prowadzenia polityki
rozwoju”;

d) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pjich (Dz. U. z 2005 r., Nr
249, poz. 2104 z @gd. zm.),

oraz nasfpujacych dokumentow:

a) Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowanyepr Rad Ministrow
przyjety przez Rad Ministrow;

b) Szczegotowy Opis Priorytetbw Programu Operacyjnégpitat Ludzki, wydany
przez Ministra Rozwoju Regionalnego;

c) Krajowy Program Zabezpieczenie Spoteczne i Intggr&poteczna 2006 - 2008
zaakceptowany przez RaMinistrow.

4. Wytyczne naley stosowd z uwzgkdnieniem aktow prawnych i dokumentow
wymienionych powyej oraz w oparciu o odpowiednie przepisy ustawodaes
krajowego i wspolnotowego a w szczegdlriov oparciu o ustawz dnia 12 marca 2004
roku o pomocy spotecznej oraz:

a) ustawve z dnia 26 padziernika 1982 r. o wychowaniu w teaosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi;

b) ustaw z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdtae;j;
c) ustawe z dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemigwiaty;



2.

d) ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodpw spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych;

e) ustawe z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowiach&znego;

f) ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatad#eo pazytku publicznego i o
wolontariacie;

g) ustaw z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu sogjaln

h) ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienignstytucjach rynku
pracy;

i) ustave z dnia 27 sierpnia 2004 r. d&wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych zérodkoéw publicznych

j) ustave z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkaina
k) ustaw z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przeynecrodzinie;
l) ustave z marca 2006 r. o spotdzielniach socjalnych.

Informacje ogodlne

2.1. Cel wytycznych

Niniejsze wytyczne stanowiokreslenie zasad przygotowania, realizacji oraz rozidcaa
projektow systemowych w ramach Dziatania 7.1. woBtecie VIl - Promocja integraciji
spotecznej.

2.2. Kontekst wytycznych

1.

2.

3.

Przygty przez Rad Ministrow w dniu 29 listopada 2006 roku Programe@cyjny
Kapitat Ludzki zawiera Priorytet VII Promocja integracji spotecznepbejmupcy
dziatania polityki integracji spotecznej, ktérychlem jest zapewnienie rownego dypst
do zatrudnienia osobom zagomym wykluczeniem spotecznym, wykluczonym oraz
dyskryminowanym na rynku pracy, a &k podwyszenie ich statusu zawodowego i
spotecznego, poprzez przygotowanie ich dosevajna rynek pracy i integracji z rynkiem
pracy..

W ramach Priorytetu VII przewiduje ¢si realizacg projektow systemowych,
polegajcych na dofinansowaniu zadaublicznych okréonych w odebnych przepisach
(art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy)

Przy realizacji projektu systemowego w Prioryteé¢leprzyjeto nas¢pujace zat@enia:

a) zadania realizowane w projekcie systemowygdabplanowane przez Instytucj
Pdsrednicaca w Planie dziatania we wspotpracy z instytucyvdrazajaca
(Instytuch Pdéredniczca 1l stopnia) przy wsparciu Regionalnegosr@dka
Polityki Spotecznej;

b) zadania okrdone w projekcie systemowym realizowanedd przez regionalne
osrodki polityki spotecznej, powiatowe centra pomorydzinie oraz érodki
pomocy spotecznej a tag partnerow spoteczno — gospodarczych uczestrych
w dziataniach partnerskich;

c) zadania okrdone w projekcie systemowym adresowaneals 0os6b zagrmnych
wykluczeniem spotecznym, na rzecz przywrOcenia di zatrudnienia lub
uzyskania zdolni do zatrudnienia oraz jednoczesnej integracji ze



d)

spoteczéstwem. W konsekwencji ma to doprowadzio powrotu tych osob na
rynek pracy;,

zadania okrdone w projekcie systemowym adresowana®@vniez do instytuciji
pomocy i integracji spotecznej dziaaych na terenie regionu, celem
wzmocnienia i doskonalenia kadr tych instytucji ogodniesienia skuteczém
ich funkcjonowania i jakeci realizowanych ustug;

zadania okrdone w projekcie systemowym realizowanglbpoprzez:

(1) stosowanie instrumentow aktywnej integracji obepoygh dziatania w
sferze aktywizacji zawodowej, spotecznej, edukagjyjzdrowotnej;

(i) poprzez zatrudnienie dodatkowych pracownikow dgiaiech w sferze
aktywnej integraciji;

(iii)  szkolenie i specjalistyczne doradztwo dla pracodéwiki wolontariuszy
instytucji pomocy i integracji spoteczne.

4. Typy realizowanych projektéw, typy beneficjentéwanrgrupy docelowe, do ktérych
adresowaneasprojekty zapisane zostaty w Szczegoétowym Opisieritretow Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz niniejszych wytygeh.

2.3. Podstawowe elementy wytycznych
1. Do podstawowych elementéw wytycznych rigte

>
>
>

>
>
>

okreslenie zasad programowania Dziatania i Poddziata

okreslenie zasad przygotowania projektu systemowego;

okreslenie zada beneficjentow systemowych oraz innych instytucji aakresie
realizacji projektu systemowego;

okreslenie naredzi i instrumentéw projektu systemowego;

okreslenie zasad finansowania projektow systemowych;

okreslenie zasad rozliczania i monitorowania projektstegnowego.

2. Wytyczne zawieraj 0ogolne zasady przygotowania projektu systemowega sposob
indykatywnego podziatsrodkéw dla poszczegolnych beneficjentéw systemowwch
ramach projektu systemowego.

3. Plan dziatania dla Priorytetu VII

3.1. Zakres Planu dziatania

1. Dla Priorytetu VII Promocja integracji spotecznejlnstytucja Pérednicaca we
wspotpracy z Instytugj wdrazajaca (Instytuch Pdsredniczca Il stopnia) przy wsparciu
regionalnego @odka polityki spotecznej przygotowuje Plan dzigarmbejmujcy
dziatania wchodace w skitad Priorytetu.

2. Plan dziatania przygotowywany jest na zasadachsldmgch w dokumencieZasady
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzke
zastrzeeniem niniejszych wytycznych.

3. Zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetow Progr@peracyjnego Kapitat Ludzki —
Priorytet VIl sktada si z trzech dziata obejmujcych trzy typy projektow systemowych
i trzy typy projektéw konkursowych:



a) W

Dziataniu 7.1 — Rozwo0j i upowszechnienie aktywir@egracji realizowaneas

nastpujace projekty systemowe:

b)

d)

0] projekt systemowy z zakresie rozwoju i upowszedahiniaaktywnej
integracji przez srodki pomocy spotecznej;

(i) projekt systemowy w zakresie rozwoju i upowszechiaiaaktywnej
integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie;

(i) projekt systemowy w zakresie podnoszenia kwalifik&adr pomocy i
integracji spotecznej oraz specjalistycznego ddvealz ktérego
beneficjentem systemowym segionalne érodki polityki spotecznej;

W dziataniu 7.2 — Przeciwdziatanie wykluczeniu ggahemu i wzmocnienie
sektora ekonomii spotecznej realizowan@wa typy projektow konkursowe:

(i)  projekt konkursowy w zakresie aktywizacji zawodowegpotecznej
0s6b zagrgonych wykluczeniem spotecznym, ktdrego beneficjente
sa wszystkie podmioty;

(i) projekt konkursowy w zakresie wsparcia podmiotokoremii
spotecznej, ktérego beneficjentemveszystkie podmioty;

W dziataniu 7.3 — Inicjatywy lokalne na rzecz akbeyintegracji realizowaneas
projekty konkursowe w zakresie inicjatyw lokalnych rzecz aktywnej integracji,
ktérego beneficjentemasvszystkie podmioty;

Projekty systemowe 2a (i) i (ii)aswobec siebie komplementarne stangmmvw
istocie jeden projekt systemowy rozdzielony z uwagi alokacjesrodkow na
struktury gminne i powiatowe oraz katalog osob wgajcych wsparcia.

4. Plan dziatania w Priorytecie VII powinien zawiéra

a)

b)

d)

e)

opis wybranych obszaréw integracji spotecznej wyaggcych wsparcia w danym
roku, a w tym diagnag sytuacji oraz zidentyfikowane potrzeby, preferowan
formy wsparcia oraz cele przewidziane doagsiccia w wyniku realizacji
wybranych form wsparcia

zwigzty opis typow projektow systemowych, inform@acp projektodawcach
realizupcych dany typ projektow systemowych, krétki opiammwanych dziataz

uzasadnieniem, ok§kenie grup docelowych oraz szacunkowy ketdplanowany
na realizag wybranego typu projektow systemowych wraz z plasoym %

udziatem wkiadu whasnego;

plan finansowy w ramach poszczegéinych DZiatdPoddziata z podzialem na
projekty systemowe i projekty konkursowe z podankeduet ich finansowania,

zestaw regionalnych wskaikow produktu opracowanych na poziomie Priorytetu
VIl przez Instytucg Zarzdzapca, pozwalagcych monitorowa stopiéx oshgania
celéw okrglonych na poziomie Priorytetu VII w danym roku;

zahkczniki do Planu dziatania:

(i)  podziatsrodkow w projekcie systemowym pogdizy jednostki samoaglu
terytorialnego,

(i)  podziatsrodkdw na upowszechnienie pracy socjalnej poay jednostki
samoradu terytorialnego (gminy).



3.2. Przygotowanie Planu dziatania

1. W ramach wdraania Priorytetu VIl przez wojewoédztwo, Instytucj@sRednicaca we
wspOtpracy z Instytugj Wdrazajaca (Instytuch posredniczca Il stopnia) przy wsparciu
Regionalnego €odka Polityki Spotecznej utworzonego na podstaware 113, w
zZwiagzku z art. 21 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku raqay spotecznej przygotowuje
Plan dziatania realizag nas¢pujace zadania:

a) dokonuje analizy bilansu potrzeb w zakresie ponspntecznej;

b) okresla cele operacyjne Planu dziatania i wask&i ich realizacji w oparciu o
wojew0dzly strategt polityki spotecznej, oraz cele i wskaki okreslone w
Programie Operacyjnym Kapitat Ludzki oraz Szczeggim Opisie Priorytetéw PO
KL,;

c) okresla sposéb podziat$rodkéw w projekcie systemowym pogdzy jednostki
samorzadu terytorialnego;

d) okresla podziatsrodkéw na upowszechnienie pracy socjalnej w ramadjektu
systemowego dla gmin.

e) okresla sposéb podziattrodkéw na projekt systemowy i konkursowy;
f) okr&la wysoka¢ wktadu wiasnego dla poszczegolnych projektow.
g) okresla kryteria wyboru projektow konkursowych;

2. Regionalny érodek polityki spotecznej wspiera Instytecj Pasredniczaca
w przygotowaniu Planu dziatania poprzez:

a) sporadzenie bilansu potrzeb w zakresie pomocy spotecznej

b) przedstawienie propozycji sposobu podzidghodkOéw na projekty systemowe i
projekty konkursowe, 4wz opiniowanie na wniosek Instytucji Erednicacej
propozycji przygotowanej przez IP w tym zakresie.

C) przedstawienie propozycji podziakrodkow w projekcie systemowym pogdizy
jednostki samorgdu terytorialnego;

d) przedstawienie wniosku z propozygpodziatu srodkdw na upowszechnienie pracy
socjalnej;

e) przedstawienie propozycji szczegotowych kryteriowategicznych w kryteriach
wyboru projektow konkursowych.

3. Regionalny érodek polityki spotecznej w ramachporzdzania bilansu potrzeb w
zakresie pomocy spoteczrgrjomadzi dane niezddne do przygotowania Planu dziatania;

Loty

a) w bilansie potrzeb naty wyroznic:
(i) szacunkow liczbe klientdw pomocy spotecznej na dany rok;
(i)  szacunkow liczbe klientow pomocy spotecznej z powodu bezrobocia;

(iii) szacunkow liczb¢ o0s6b, wobec ktérych moa pody¢ dziatania
aktywizacyjne (np. poprzez zawarcie kontraktéw almgjch) w danym roku
(biorac pod uwag kryteria dla grup docelowych, okiene w niniejszych
wytycznych);

(iv)  bilans i potrzeby finansowe w @i dotyczcej zasitkbw okresowych,
zasitkow celowych i pomocy na ekonomiczne usamdwieigie;



(v) bilans zatrudnienia (w tym pracownikéw socjalnyicimych pracownikow, np.
ksiggowi) realizupcych zadania z zakresu projektu systemowego oraz
zapotrzebowania na szkolenia pracownikbw pomocy tespoej |
wolontariuszy;

b) bilans potrzeb jest przygotowywany do dnia 30 cratwoku poprzedzapego
realizacg Planu dziatania na podstawie informacji przekazhngrzez samoszly
powiatowe i gminne zgodnie z przepisami 0 pomoayesznej oraz przekazywany w
formie raportu wraz z rekomendacjami dotyoymi:

(i) obszarow wsparcia,
(i) preferowanych formy wsparcia,

(iif) celow przewidzianych do agjniccia w wyniku realizacji wybranych form
wsparcia,

do Instytucji Péredniczcej do dnia 15 lipca danego roku.

4. Regionalny érodek polityki spotecznej przedstawia propozygeosobu podziatu
srodkdbw na projekty systemowe i projekty konkursowed? opiniuje na wniosek
Instytucji Pasredniczcej propozya przygotowag przez IP w tym zakresie

a) Instytucja Pérednicaca mae otrzyma& propozycg podziatusrodkow na projekty
systemowe i projekty konkursowe z regionalneg@dka pomocy spotecznej i w tym
celu:

() Instytucja Pérednicaca okrgla limity finansowe dla poszczegdlnych
Dziatah w ramach Priorytetu VIl i przekazuje je do regimego drodka
polityki spotecznej;

(i)  w ramach okrdonych limitbw regionalny érodek polityki spotecznej
przygotowuje propozyej alokacji na dany rok, z podzialem na projekty
systemowe i projekty konkursowe;

(i) w propozycji regionalny @odek polityki spotecznej powinien  adj
wybrane rodzaje typow projektow oraz uzasadiukonany podziat;

(iv)  propozycg podziatusrodkéw na projekty systemowe i projekty konkursowe
regionalny érodek pomocy spotecznej przedstawia Instytucfir@aniczcej
w terminie okrélonym przez InstytugjPasredniczca.

b) Instytucja Pérednicaca mae zwroct sie z wnioskiem do regionalnegosrodka
polityki spotecznej o opiri przygotowanego przez IP podzighodkdéw na projekty
systemowe i projekty konkursowe w ramach Priorykétiu

5. Regionalny érodek polityki spotecznej przedstawia Instytucjiskanicacej do dnia 15
wrzesnia® propozycg podziatu srodkéw w projekcie systemowym pauizy jednostki
samorzdu terytorialnego

a) podstawq podziatu srodkOéw projektu systemowego w zakresie form aktywne
integracji jest algorytm lub inna — oparta na objekych kryteriach -metoda
podziatu wsparcia finansowego dla beneficjentowespswych;

! Nowy termin okrélony zostanie w zmianach do ustawy o pomocy spogjczobowizywat bedzie od 2008
roku.
% Lub w innym terminie okrdonym przez Instytugj Pasredniczca.



b) podstawowymi elementami w przygotowywaniu podziahdkoéw dla beneficjentow

systemowych$
(1) potrzeby w zakresie aktywnej irmagi;
(i) maliwosci organizacyjne w realizacji projektu;
(iii) wktad finansowy samogdu terytorialnego;

C) przy obliczaniu podziatérodkéw na gminy i powiaty powinnogsuwzgkdnic:
(1) liczbe mieszkacow gminy i powiatu;

(i) liczbe os6b korzystagych z pomocy spotecznej w gminie
z powodu bezrobocia;

(i) liczbe 0sOb korzystagych ze swiadczér pomocy spotecznej
w powiecie (uchogcéw, o0sOb opuszczgjych placowki
opiekwczo — wychowawcze i rodziny zaptze); zgodnie z art. 19
ust. 6 — 9 ustawy o pomocy spotecznej;

(iv) liczbe osbéb niepetnosprawnych @bjch integraci zawodovy
w powiecie (lub liczk osob niepetnosprawnych w powiecie);

(V) ocere mazliwosci  organizacyjnych  (liczba pracownikow
socjalnych);

(vi) inne wskaniki okreslone przez Instytuej Pasrednicaca z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek regionalnego srodka polityki
spotecznej;

d) przy konstruowaniu algorytmu lub innej metody pedizi naley obowirzkowo
stworzy rezerwe w wysokdaci co najmniej 20% alokacji na gminy z podziatem na

(1) sfinansowanie  kosztéw zatrudnienia w ramach zadania
upowszechniania pracy socjalnej;

(i) dodatkowe wsparcie dla projektow realizowanych prze
beneficjentéw w partnerstwie;

e) alokacjasrodkéw na cele oké&tone w ppkt d) lit. (i) dokonywana jest na przez
Instytucg Pdérednicaca na podstawie propozycji regionalnegérodka polityki
spotecznej, ktéry sktada go do InstytucjisRaminicacej do dnia 15 wrzaia’.

6. Okreslenie wkiadu wiasnego przez Instytugj Pasrednicaca przy poszczegolnych
typach projektow powinno uwzglniac:

a) konieczn@¢ zapewnienia wkiadu wtasnego w Priorytecie VIl wsakaci okreslonej
W porozumieniu zawartym z Instytucfarzdzapca;

b) mozliwosé zréznicowania wkiadu wiasnego w poszczegoélinych typaajegtow, w
stosunku do elementow projektu systemowego (inrsokg¢ wktadu mae dotyczy
czesci w zakresie rozwoju aktywnej integracji, inna tesinku do upowszechniania
pracy socjalnej i aktywnej integracji),

c) preferencgt dla projektéw realizowanych w partnerstwie.

7. Procedu¢ przygotowania Planu Dzialania z olleniem termindw oraz zada
poszczegolnych podmiotow i instytucji okie zakcznik nr 1 do wytycznych, Za

% lub w innym terminie okrdonym przez Instytucje Reedniczca.



przyktad algorytmu stanowatego propozyegj podziatusrodkdéw w projekcie systemowym
pomikdzy jednostki samoszlu terytorialnego stanowi zgiznik nr 2 do niniejszych
wytycznych.

4. Zadania beneficienta — 6&odkOow pomocy spotecznej
| powiatowych centréw pomocy rodzinie - w projekcie
systemowym na rzecz rozwoju i upowszechniania forraktywnej
integraciji i pracy socjalne;j.

4.1 Beneficjenci i odbiorcy projektu

Beneficjentami projektu, czyli jednostkami realigmymi projekt 8 nastpujace podmioty:

1. W poddziataniu 7.1.1 — gminnej jednostki organigaeyarodki pomocy spotecznej —
o ktérych mowa w art. 110 ustawy o pomocy spotegzm@rzypadku dziak

a) na rzecz aktywizacji osob bezrobotnych, poszagygh pracy lub nie pozostaych w
zatrudnieniu, korzystagych zeswiadczeé pomocy spotecznej w rozumieniu przepisow
0 pomocy spotecznej. Dotyczy to w szczegétmno

0] os6b dlugotrwale korzystggych ze swiadczéa pomocy spotecznej
(powyzej 12 miesicy);

(i) 0s6b niepetnosprawnych;

(i)  os6b po zwolnieniu z zaktadu karnego lub innej @ed penitencjarnej
(do 1 roku od jej opuszczenia);

(iv)  o0s6b bezdomnych;

(v) 0s6b nieaktywnych zawodowo z uwagi na maciesgyo lub opiek nad
osobami zalenymi;

(vi) osO6b wykazujcych bezradn@ w sprawach opiekiczo -
wychowawczych;

(vii)  0sOb uzalenionych od alkoholu lub innychrodkow odurzajcych,
poddajcych s¢ procesowi leczenia lub po jego zakaeniu w okresie
do 1 roku od jego zakazenia

b) integracji spotecznej miodzig od 15 do 25 rokwycia ze srodowisk zagreonych
wykluczeniem spotecznym (nie @b dziataniami OHP — na podstawigvadczenia,
ze nie korzysta ze wsparcia w ramach OHP);

2. W poddziataniu 7.1.2 - powiatowe jednostki organjgae - powiatowe centra pomocy
rodzinie - o ktérych mowa w art. 112 ustawy o0 pomocy spnef, dziatajce na rzecz
aktywizacji o0sOb bezrobotnych, poszulaych pracy Ilub nie pozostaych
w zatrudnieniu, korzystagych zeswiadczéh pomocy spotecznej, rozumieniu przepiséw
0 pomocy spotecznej. Dotyczy to w szczegétmo

a) 0s6b niepetnosprawnyéh

* Zgodnie z art. 35a ust. 2 ustawy z dnia 27 sieri®i87 roku o rehabilitacji zawodowej i spoteczneg

zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych zadania w sakreehabilitacji zawodowej i spotecznej realiguj
wytacznie powiatowe urzdy pracy i powiatowe centra pomocy rodzinie. W pagku realizacji dziata

okreslonych niniejsz ustaw przez inne jednostki, nie mgone by beneficjentem projektu.



b) opuszczajcych  placéwki  opiekbczo-wychowawcze  typu  rodzinnego
I socjalizacyjnego, domy pomocy spotecznej dla cdzie miodziery
niepetnosprawnej intelektualnie, domy dla matekatatetnimi dziémi i kobiet w
ciazy, rodziny zasipcze oraz schroniska dla nieletnich, zaktady popraw
specjalne grodki szkolno-wychowawcze lub mtodzmwve agrodki wychowawcze
— zgodnie z art. 19 ust. 6 ustawy 0 pomocy spokgczn

c) uchodcow, 0sob z pobytem tolerowanym, oraz osob riadych obywatelami
polskim posiadacymi zezwolenie na osiedlenie ¢silub zezwolenie na
zamieszanie na czas oznaczony, acyjh trudndci z integracg zawodow
i spoteczi’.

3. W miastach na prawach powiatu beneficjentami ptojedy miejskie osrodki pomocy
spotecznej (miejskie éodki pomocy rodzinie) realizupce dziatania wobec o0s6b
nalezacych do zakresusoodka pomocy spotecznej oraz powiatowego centrumaqoy
rodzinie. W dalszej e&ci gdzie jest mowa o zadaniach OPS lub PCPR tomczst
przez to rownie zadania i uprawnienia tych jednostek.

4. Narzdzia i instrumenty dogpne g dla wszystkich osob okflmnych w pkt. 1 i 2. nie
pozostajcych w zatrudnieniu. W przypadku osob bezrobotnpaszukujcych pracy, nie
pozostagcych w zatrudnieniu kryterium zarejestrowania 8 powiatowym urzdzie
pracy nie jest warunkiem uczestniczenia w projek&8wvierdzenie braku zatrudnienia
potwierdzane jest wytznie przez pracownika socjalnego, na podstawie iaguv
srodowiskowego, o ktorym mowa w przepisach o porrsugteczne.

4.2 Wspdlna realizacja projektu przez beneficjentow

1. Projekty w zakresie aktywnej integracji mpoby¢ realizowane w drodze wspétdziatania
pomiedzy jednostkami samagdu terytorialnego na zasadach cgkvaych w ustawie z
dnia z dnia 8 marca 1990 r. o sanaoize gminnym oraz ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzdzie powiatowym;

2. Umowa, porozumienie lub statut regulcg zasady wspoétdziatania mpgkreslac
uzgadnianie dziafg wspolnej realizacji zadajak rowniez okreslenia przegcia zada
beneficjenta w zakresie zadzania i rozliczania projektu systemowego przezmged
jednostk samorzdu terytorialnego na terenie obejrrym wigcej niz jedna gmir lub
powiat.

3. W przypadku realizacji projektu przez kilka jedredstsamorzdu terytorialnego jako
jednego beneficjenta, Instytucja dPednicaca przyznaje takiemu beneficjentowi
dodatkowesrodki finansowe pochodee z rezerwy, o ktérej mowa w pkt 3.2, ppkt 5d.

4. Instytucja Pérednicaca jest obowizana poinformowa beneficjentow o miiwosci
wspolnej realizacji projektow i zezanych z tym wszelkich konsekwencjach do dnia 30
wrzesnia roku poprzedzagego realizagj projektu.

4.3 Sposobb realizacji zad&w ramach projektu

1. Beneficjenci mog realizowa dziatania z zakresu projektu systemowego:
a) samodzielnie, lub

® Do czasu zmiany ustawy 0 pomocy spolecznej stosigjart. 91-95 ustawy 0 pomocy spotecznej doigez
wytacznie uchodcéw.
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b) w partnerstwie:

(1) partnerstwie realizacji -co oznacza mawos¢ zlecenia cgsci zada
podmiotom spoza sektora finansow publicznych w igylbistawy o
dziatalngci pazytku publicznego i o wolontariacie lub podmiotom z
sektora finansow publicznych w trybie porozumienia;

(i) partnerstwie relacji— co oznacza wspd@inrealizacg zadania przez
beneficjenta i podmioty spoza sektora finansow igahbi/ch.

2. Dziatania w zakresie aktywnej integracji realizowaamodzielnieprowadzone gprzez
pracownika socjalnegosmdka pomocy spotecznej lub powiatowego centrum gomym
rodzinie. W tym przypadku pracownik socjalny przigeuje projekt kontraktu
socjalnego oraz projektu aktyw§w lokalnej, ktory w zakresie planu finansowego
akceptowany jest przez kierowniké&radka pomocy spotecznej lub powiatowego centrum
pomocy rodzinie.

3. Dziatania w zakresie aktywnej integracji realizowam partnerstwie realizacji, zlecare s
przez drodek pomocy spotecznej lub powiatowe centrum pgnmodzinie podmiotom
spoza sektora finansow publicznych na zasadachlokgeh w przepisach o dziatalém
pozytku publicznego i o wolontariacie6, lub podmiotarsektora finansow publicznych
(w tym jednostkom samo4du terytorialnego) w trybie porozumienia.

4. Dziatania w zakresie aktywnej integracji realizowampartnerstwie relacjprowadzone
Sa poprzez:

a) partnerstwo lokalne - stanayge pisemne porozumienie partnerow publicznych,
spotecznych i prywatnych realizgjych projekt;

b) partnerstwo publiczno - spoteczne, o ktérym mowpreepisach o dziataldoi
pozytku publicznego i o wolontariacie

5. Niezalenie od sposobu realizacji zade ramach projektu beneficjenci z terenu powiatu
(osrodki pomocy spotecznej i powiatowe centrum pomaogzinie) § obowhzani
zainicjowa& zawhzanie partnerstwa zadaniowego z powiatowym ¢dem pracy
okreslajace zasady wspotpracy w zakresie realizacji aaua rzecz aktywnej integraciji.
W partnerstwie w szczegoOlém mazna okrali¢:

a) zasady wspotpracy w zakresie procedur gpostania z klientami pomocy
spotecznej i powiatowych wdow pracy w tym:
()  wymiany informacji o klientach i realizowanych daiach;
(i)  procedu¢ w zakresie wspoipracy smdka pomocy spotecznej
I powiatowego urgdu pracy w realizacji art. 50 ust. 2 ustawy z ddia
kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i insigfach rynku pracy;
b) zasady wspoilpracy w zakresie realizacji i firmamsnia prac spotecznie
uzytecznych;
6. Zasady w zakresie upowszechniania ofert pracy, speehniania informacji o ustugach
poradnictwa zawodowego i szkoleniach, organiza)ot publicznych oraz zatrudnienia

® Formuta przewidziana w projekcie ustawy o zmiangawy o dziatalnéci pozytku publicznego i o

wolontariacie (projekt ustawy skierowany przez RM ghrlamentu w czerwcu 2007 r.). Do czasu uchwaleni
obowiazuje tryb ustawy o pomocy spotecznej.

Forma przewidziana w projekcie ustawy o zmianiégawyg o dziatalnéci pozytku publicznego i o
wolontariacie (projekt ustawy skierowany przez RMphrlamentu w czerwcu 2007 r.).

11



socjalnego zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 12 ustawpia 20 kwietnia 2004 roku o promaocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

7. Partnerstwo mie obejmowa wigcej parterOw oraz oké®é inne zadania zwkane ze
wspotpra@ publicznych shiab  zatrudnienia, jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej w szczegoélem zada zwiazanych z realizagj gminnych i powiatowych
strategii rozwizywania problemow spotecznych;

8. Inicjatywe zawhzania partnerstwa zgtasza regionalnyrodek polityki spotecznej
(wspotpracuic w tym zakresie z regionalnymgrodkami EFS oraz innymi podmiotami)
ktOry organizuje spotkania z udzialem proponowama&tinerow.

4.4 Wymogi wobec beneficjentéw w projekcie systemagumn
1. Warunkiem udziatu beneficjenta w projekcie gsttnieniavymogdw merytorycznych:

a) wymogiem merytorycznym uczestnictwa w realizacpjpktu jest posiadanie przez
gming, powiat dokumentu programowego - powiatowe] sgat@ozwiazywania
problemoéw spotecznych lub gminnej strategii rayivania probleméw spotecznych
- w zalenosci od beneficjenta realizagego program.

b) dla beneficjentow nie posiadaych strategii w dniu weégia w zycie niniejszych
Wytycznych, przewiduje si mazliwos¢ finansowania wycznie projektu na
podstawie wniosku o dofinansowanie, z tym gmina lub powiat jest obogzaana
przyja¢ strategé rozwiazywania probleméw spotecznych nie zpé&j niz do 31
grudnia 2008 roku.

c) W przypadku nie zrealizowania wymogu posiadaniatsgii w terminie okrdonym
w ppkt b gmina lub powiat traci mliwos¢ uczestnictwa w projekcie co oznacza
wygasniecie umowy o dofinansowanie. Wydatki poniesione wresie trwania
projektu & kwalifikowalne po ich rozliczeniu.

d) W przypadku gdy gmina lub powiat stworzy dokumemnbgoamowy - powiatow
stratege rozwiagzywania probleméw spotecznych lub gmirstrategeé rozwiazywania
problemow spotecznych w terminie Adejszym, ma madiwos¢ ponownego
uczestnictwa w projekcie.

2. Warunkiem udziatu beneficjenta w projekcie gsttnienievymogow organizacyjnych:

a) w zakresie zatrudniania odpowiedniej co najmnigirdcownika socjalnego na
2000 mieszkacow, nie mniej jednak ni3 pracownikow socjalnych wsmdku
pomocy spotecznej. Gminy nie speta@@ tego wymogu w dniu waia wzycie
projektu obowizane g ten obowizek zrealizowa do 31 grudnia 2010 roku

b) Powiatowe centra pomocy rodzinie obemane § zatrudnié@ co najmniegj
jednego doradgc ds. o0sOb niepetnosprawnych (pracownika socjalnego
dorade zawodowego specjalizigego s¢ w wsparciu 0sob niepetnosprawnych).
Powiaty nie spetniafe tego wymogu w dniu waia w zycie projektu
obowiazane g ten obowazek zrealizowado 31 grudnia 2010 roRu

c) w przypadku nie zrealizowania wymogow organizacgingkrelonych w pkt a

i b gmina lub powiat traci maiwos¢ uczestnictwa w projekcie. Wydatki
poniesione w okresie trwania projektuksvalifikowalne po ich rozliczeniu.

8 Do liczby pracownikéw zalicza sipracownika socjalnego zatrudnionych w ramach @dofsowania projektu
jak rowniez finansowanych zérodkéw wtasnych.

° Do liczby pracownikéw zalicza idoradge ds. oséb niepetnosprawnych zatrudnionego w ramach
dofinansowania projektu jak rowriénansowanych zé&rodkéw wiasnych.
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d) w przypadku, gdy gmina lub powiat zrealizuje wynarganizacyjny okrdony
w pkt. a i b ma madiwos¢ ponownego uczestnictwa w projekcie.

3. Warunkiem udziatu beneficjenta w projekcie jesthsigmie wymogow finansowych,co
oznacza posiadanie wktadu wiasnego w realizacjegto.

4.5 Zadania beneficjentéw — zakres wniosku

1. Podstaw udziatu beneficjenta w projekcie systemowym prpetsieniu wymogow
merytorycznych, organizacyjnych i finansowych o rkth mowa w pkt. 4.3., jest
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

2. Projekt zawarty we wniosku obejmuje:
a) formy aktywnej integracji (rozdziat 5);
b) upowszechnianie aktywnej integracji i pracy so@galinozdziat 6).

3. Czs$¢ a) wniosku przygotowywana jest na podstawie algouny o ktérym mowa w pkt 3.2,
ppkt. 4, z& czs$¢ b) wniosku przygotowywana jest na podstawie decyagtytucji
Pdsredniczicej na wniosek regionalnegeérodka polityki spoteczne.

5. Projekt systemowy w cgsci dotyczacej rozwoju form aktywne]
integracji
5.1 Narzdzia realizacji projektu

Beneficjenci realizu czs¢ projektu systemowego w Poddziataniu 71.1. i 7.u2Zakresie
rozwoju form aktywnej integracji za pompnoastpujacych narzdzi:

1. Kontrakt socjalntf

a) kontrakt socjalny jest pisemnumowa pomkdzy osola korzystajca zes$wiadcze
pomocy spotecznej a pracownikiem socjalnym, atgjna celu okréenie sposobu
wspotdziatania w rozwizywaniu probleméw osoby znajdopj skt w trudnej sytuacii
zyciowej, umaliwienia aktywizacji spoteczno - zawodowej oraz gmivdziatania
wykluczeniu spotecznemu.

b) kontrakt przewiduje wzajemne zobawania stron, w tym midiwosci:

0] zastosowania wsparcia finansowego;
(i) pracy socjalnej;
(i) instrumentéw aktywnej integraciji.

c) kontrakty przewidujce wyhcznie wsparcie finansowe i prasocjalr lub wylacznie
prag socjalm s traktowane jako realizowane poza programem. W padiu
realizacji kontraktu w ramach realizacji projekalowiazkowe jest zastosowanie co
najmniej jednego z instrumentéw aktywnej integracfponadto udzielanie pomocy na
podstawie kontraktu socjalnego wspoétfinansowanego swdkéw budetu UE

Zwigzane jest z prowadzeniem ebinej sprawozdawcZoi i monitoringu ich
wykorzystania;

d) wsparcie finansowe nie by dokonywane — zgodnie z przepisami 0 pomocy
spotecznej wedtug trzech mavosci:

19 Kontrakt socjalny przewidziany jest art. 108 ustampomocy spoteczne;.
! Przepis ten nie dotyczy zastosowania prac spakeczytecznych.
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() w przypadku osoby (rodziny) korzysiegj z zasitku okresowego, 0 ktorym
mowa w ustawie 0 pomocy spotecznej wsparcie finaesalla osoby
(rodziny), z ktog zawarto kontrakt socjalny me by dokonywane poprzez
przyznanie cgci zasitku okresowego przewszapcej minimalra wysokaé
zasitku okresowegdSwiadczenie mge byé przyznane do wysokoi 50%
réznicy pomedzy kryterium dochodowym a dochodem tej osoby (imgz

(i)  w przypadku osoby nie korzysiagj z zasitku okresowego, o ktéorym mowa
w ustawie 0 pomocy spotecznej aive jest wsparcie finansowe dla osoby,
z ktéra zawarto kontrakt socjalny poprzez przyznanie kasielowego
wspierajcego dziatania o charakterze aktywizacyjnym. Zksilelowy mae
by¢ przyznany w szczegéldo na pokrycie cgci lub caldci kosztow
dojazdu do instytucji uczestngzych w dziataniach na rzecz aktywnej
integracji, w tym dojazdu na szkolenie, st@rzygotowanie zawodowe w
miejscu pracy oraz do miejsca zatrudnienia lubjiprgcy zarobkoweyj;

e) praca socjalna — jest dziataniem realizowanym pprazownika socjalnego, maym
na celu pomoc osobom i rodzinom we wzmacnianiuddbyskiwaniu zdolngi do
funkcjonowania w spotecastwie poprzez petnienie odpowiednich rél spotechnyc
oraz tworzenie warunkow sprzyjajych temu celowi;

f) instrumenty aktywnej integracji — zespot instruntenio charakterze aktywizacyjnym
opisanych w pkt. 5.2.

g) w przypadku okrdonych grup odbiorcow zamiast kontraktu ima zamiennie
stosowa narzdzie lxdace odmian kontraktu socjalnego:

(1) w przypadku o0so6b bezdomnych - indywidualny program
wychodzenia z bezdomsm;

(i) w przypadku uchagtéw i imigrantdéw, o ktérych mowa w pkt. 4.1 -
indywidualny program integracyjny;

(i) w przypadku oséb opuszczeych rodziny zagpcze oraz placowki
dla dzieci i miodzigy, o ktérych mowa w pkt. 4.1 - indywidualny
program usamodzielnienia.

h) w kontrakcie socjalnym wkladem krajowym (lmedu jednostki samosdu
terytorialnego) mee by¢:

(1) wsparcie finansowe, o ktorym mowa w ppkt. d);
(i) cze$¢ kosztow pracy socjalnej na zasadach dkre/ch w pkt 7.1,
(i) wydatki Funduszu Pracy na finansowanie prac spotecz
uzytecznych.

i) wspotfinansowaniem z Europejskiego Funduszu Spoegaz obgte si:

(1) instrumenty aktywnej integracji z watkiem wydatkéw Funduszu
Pracy na finansowanie prac spoteczmigteicznych

(i) cze$¢ kosztow pracy socjalnej na zasadach gkrg/ch w 8.1.
2. Program aktywrigi lokalnej

12 program realizowany jest na podstawie art. 11016sustawy o pomocy spotecznej zgodnie z ktoryngaRa
gminy, biogc pod uwag potrzeby w zakresie pomocy spotecznej, opracowljeruje do wdragenia lokalne
programy pomocy spotecznej.
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a) w celu realizacji dzialana rzecz aktywizacji spotecznej i roagywania problemow
spotecznéci lokalnej w celu zapewnienia wspotpracy i koordgp dziata instytucji i
organizacji istotnych dla zaspokajania potrzeb mizéov spoteczngci lokalnej,
osrodek pomocy spotecznej, inna jednostka organimacgamorzdu terytorialnego
lub organizacja pozagdowa mae zainicjowa partnerstwo lokalne, w celu realizacji
programéw aktywnéxi lokalnej zwanych dalej ,programami”.

b) Program aktywn&i lokalnej skierowany jest do osob w ramach kotiiego
srodowiska lub cztonkéw danej spoteczoo Oznacza toze w ramach programu
mozna prowadzi dziatania aktywizacyjne adresowane do ludzi miepelch na
pewnej przestrzeni obejmagiej obszar gminy: dzielnicy, osiedla, sotectwa,. Whbze
to by srodowisko grupy zawodowej, mieszi@w bloku czy nawet kilku rodzin
mieszkagcych w okolicy.

c) Program musi ok&ac:
() cele oraz przewidywane rezultaty;
(i)  ocerg zasobow niezfinych do uzyskania zatonych celow;
(i)  szczego6lowy opis planowanych dzigta
(iv)  czas trwania programu i harmonogram realizacji ppsgolnych dziaig

(v) budzet przewidziany na realizacprogramu z podziatem na poszczegoélne
kategorie wydatkow;

(vi)  podziat odpowiedzialnei za realizag poszczegoélnych ezci sktadowych
programu;

(vii) uzasadnienie realizaciji;
d) w ramach programu przewiduje giastosowanie:
()  srodowiskowej pracy socjalnej;
(i)  instrumentéw aktywnej integraciji;
(i) dziatai o charakterzérodowiskowym.

e) w przypadku realizacji programu w ramach projektinowiazkowe jest zastosowanie
co najmniej jednego z instrumentéw aktywnej intefitd Programy przewidyge
wytaczniesrodowiskows prae socjalra i dziatania o charakterzZeodowiskowym lub
wytaczniesrodowiskowy prag socjali sa realizowane poza programem.

f) s$rodowiskowa praca socjalna - jest dziataniem realenym przez pracownika
socjalnego, magym na celu pomoc osobom i rodzinom $wodowisku we
wzmacnianiu lub odzyskiwaniu zdolkwm do funkcjonowania w spotecastwie
poprzez petienie odpowiednich rdl spotecznych oraworzenie warunkéw
sprzyjapcych temu celowi;

g) instrumenty aktywnej integracji — zespot instrunteno charakterze aktywizacyjnym,
opisanych w pkt. 5.2;

h) dziatania o charakterZeodowiskowym — inicjatywy integracyjne obejmag:

() badania, opracowywanie programow, ekspertyz, analizzdawnictw
i konkurséw zwizanych z przygotowaniem i realizagjrogramu;

13 Przepis ten nie dotyczy zastosowania prac spakeczptecznych.
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(i)  edukacg spotecza i obywatelsk, w tym organizowanie spotka
konsultacji, dziatha edukacyjnych i debat spotecznych dla mieszkav;

(i)  organizowanie i inspirowanie udzialu miesakéw w imprezach
i spotkaniach w szczegdliw o charakterze integracyjnym, edukacyjnym,
kulturalnym, sportowym, ekologicznym czy turystygem

1) w programie aktywngri lokalnej wktadem krajowym (buetu jednostki samosdu
terytorialnego oraz partneréw programu)zad\c:

(i) finansowanie dziatao charakterzérodowiskowym;
(i)  czesci kosztow pracy socjalnej na zasadach gkre/ch w pkt 7.1;
(i)  wydatki Funduszu Pracy na finansowanie prac spoleazytecznych.
j) wspdtfinansowaniem z Europejskiego Funduszu Spokgz obgte i

() instrumenty aktywnej integracji z watkiem wydatkow Funduszu Pracy na
finansowanie prac spotecznigytecznych;

(i)  czes¢ kosztdéw pracy socjalnej na zasadach grg/ch w pkt 7.1

3. wsparcie dziatana rzecz integracji spotecznej i zawodowej os@p@inosprawnych

a)

b)

d)

narzdzie to adresowane jest do o0sOb niepetnosprawngkb padanie powiatowego
centrum pomocy rodzinie;

w ramach tego natdzia maliwe jest sfinansowanie dziatana rzecz integracji
spotecznej i zawodowej realizowanych przez:

()  gming;
(i)  warsztat terapii zagioweyj;
(i)  zaktad aktywnéci zawodowej;
(iv)  organizact pozaradows;
(v) inny podmiot dziatajcy statutowo na rzecz oséb niepetnosprawnych.

dziatania na rzecz integracji spotecznej i zawodowbejmup zadania (ustugi)
o charakterze informacyjnym, rzeczniczym, doradczyrkoleniowym, mage na celu:

(i) wsparcie osoby niepetnosprawnej w podejmowaniuveikgeji zawodowej;
(i) wiaczanie o0sOb niepetnosprawnych w ¢zég na rzecz aktywizacji
zawodowej realizowane w warsztatach terapia@ajve;j;

dziatania finansowaney rzez powiatowe centrum pomocy rodzinie z wiasmejatywy
lub z inicjatywy podmiotu magego realizowazadanie:

(i)  w przypadku jednostek spoza sektora finansow pzijich na zasadach
i w trybie okrélonym w trybie ustawy o dziataldoi pozytku publicznego;

(i)  w przypadku jednostek sektora finansow publicznyet trybie
porozumienia;

we wsparciu dzialana rzecz integracji spotecznej i zawodowej os@peiosprawnych
wktadem krajowym s srodki Pastwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych.  Wspoffinansowanie  zérodkéw Europejskiego  Funduszu
Spotecznego dotyczy wsparcia dzialaa rzecz integracji zawodowej i spotecznej oséb
niepetnosprawnych.
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f) schemat pogpowania przy wsparciu dziataniu na rzecz integraayvodowej i spotecznej
0s6b niepetnosprawnych zamieszczono wzatiku nr 3.

g) zakaczenie kontraktu socjalnego, programu akty$endokalnej oraz wsparcia dzidta
na rzecz integracji zawodowej i spotecznej osOpeti@osprawnych — oznacza:

(i) skierowanie osoby odlej projektem do podgia zatrudnienia bezprednio
u pracodawcy (lub podmiotu nigltacego pracodaveg;

(i)  skierowanie osoby otliej projektem do powiatowego wadu pracy lub innej
instytucji rynku pracy.

(i)  zaangaowanie o0sOb do stalego uczestnictwa wodowiskowych
instytucjach aktywizujcych — dla programu aktywsia lokalnej.

5.2 Instrumenty aktywnej integraciji

W ramach realizacji kontraktéw socjalnych oraz paogow aktywnéci lokalnej pracownik
socjalny oraz inni projektodawcy mogtosowa, i finansowa, zestaw instrumentéw

o charakterze aktywizacyjnym, mapcych doprowadZi do przywrOcenia 0s0b
wykluczonych na rynek pracy oraz do ich integragg spoteczestwem, poprzez
przywrdocenie zdolngi lub mazliwosci zatrudnienia, uzyskanie wsparcia dochodowega ora
wyeliminowanie przeszkéd napotykanych przez osalmglziny w procesie dagtu do praw i
ustug spotecznych, a przez to wspigegch ich powrdt do zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej. Zestaw ten nazywag Skbiorczo - instrumentami aktywnej integraciji.
Instrumenty aktywnej integracji podzielorngerg cztery grupy:

1. Pierwsza grupa tmstrumenty aktywizacji zawodowej, do ktorych zalicza si
a) uczestnictwo w zagciach Centrum Integracji Spoteczne}*

(1) pracownik socjalny lub podmiot realiagy dziatania mge skierowd osolg
korzystajca z projektu do uczestnictwa w gajach Centrum Integracji
Spotecznej.

(i) skierowanie odbywa siw ramach kontraktu socjalnego (lub jego odmiany).

(i)  skierowanie do uczestnictwa oznacza sfinansowaniesztkw pobytu
uczestnictwa osoby skierowanej (z wtgem swiadczenia integracyjnego
finansowanego z&odkoéw Funduszu Pracy) w uzgodnionej wysdko

b) uczestnictwo w zagciach Klubu Integracji Spotecznej®

(1) pracownik socjalny lub podmiot realizgy dziatania mge skierowa osolg
korzystajca z projektu do uczestnictwa w @apch Klubu Integracji
Spoteczne.

(i) skierowanie odbywa i w ramach kontraktu socjalnego lub projektu
aktywnaci lokalnej;

(i)  skierowanie do wuczestnictwa oznacza sfinansowanasztéw pobytu
uczestnictwa w uzgodnionej wysaka

c) wykonywanie prac spotecznie gytecznych'®

* Instrument istnieje obecnie w przepisach o zaterini socjalnym.
!> Instrument istnieje obecnie w przepisach o zaterini socjalnym.
18 Instrument istnieje obecnie w przepisach o proimmatjudnienia i instytucjach rynku pracy.
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(i)

(ii)

pracownik socjalny lub podmiot realizoy dziatania organizuje skierowanie
osoby korzystajcej z projektu do wykonywania prac spotecznigtecznych
na terenie gminy.

kierowanie do prac spoteczniezytecznych odbywa ei na podstawie
przepisOw o promociji zatrudnienia i instytucjachky pracy;

d) uczestnictwo w zagciach reintegracji zawodowej u pracodawcy lub podnotu
niebedacego pracodawg’.

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

(v)

(vi)

po odbyciu za¢ w Centrum Integracji Spotecznej lub Klubie Integra
Spotecznej lub w ramach kontraktu socjalnego kieigwosrodka pomocy
spotecznej (powiatowego centrum pomocy rodzinie)wmeosek pracownika
socjalnego realizagego kontrakt socjalny, me skierowd osole do odbycia

u pracodawcy lub podmiotu nigacego pracodawc zagé w zakresie
reintegracji zawodowej bez naania stosunku pracy w zakresie: zdobycia
przygotowania i déwiadczenia zawodowego do statego wykonywania pracy,
stazu potwierdzajcego nabycie umigjnosci zawodowych lub stwierdzenia
gotowaici do aktywizacji zawodowej;

wykonywanie zaj¢ odbywa st na podstawie porozumienia pauhzy
kierownikiem &rodka pomocy spotecznej lub kierownika powiatowego
centrum pomocy rodzinie a pracodawab podmiotem, u ktorego realizowane
sa zagcia. Koszty bada profilaktycznych pokrywaneasw ramach kontraktu
socjalnego, zaszkolenie BHP finansowane jest&edkow lub podmiotu;

zakcia odbyway sie w wymiarze od 10 do 40 godzin tygodniowo przezeskr
nieprzekraczapy dziewkciu miesecy. Decyzg 0 wymiarze czasu zg oraz o
okresie uczestnictwa nieginego dla reintegracji zawodowe] podejmuje
pracownik socjalny podpisagy kontrakt socjalny;

za wykonywanie zaf przystuguje stypendium integracyjne, w wysgo
80% minimalnego wynagrodzenia, proporcjonalne dazbly godzin
uczestnictwa w zagiach;

nadzér nad przebiegiem zé&jsprawuje pracownik socjalny. Pracodawca lub
podmiot po zakaczeniu realizacji zag, wydaje opint zawierajca informacje

0 zadaniach realizowanych przez asobi umiegtnosciach praktycznych
pozyskanych w trakcie zgj oraz o zadaniach realizowanych przez @sob
kwalifikacjach lub umiegjtnosciach zawodowych pozyskanych w trakcie
przygotowania zawodowego. Kierownik wydaje osobigwzadczenie o
odbyciu zag¢.

na wniosek osoby realizigej zagcia z reintegracji zawodowej pracodawca
lub podmiot jest obowzany do udzielenia dni wolnych w wymiarze 2 dni za
kazde 30 dni kalendarzowych odbywania ¢¢ajZa dni wolne przystuguje
swiadczenie integracyjne.

e) dofinansowanie  usamodzielnienia  ekonomicznego lub nmzany  miejsca
zamieszkanid®:

7 Instrument przygotowywany w zmianach do ustawypmpcy spotecznej od 2008 roku.
8 W czesci dotycacej ekonomicznego usamodzielnienia instrumentégniv przepisach o pomocy spoteczne;.
Cz$¢ dotycaca zmiany miejsca zamieszkania przygotowywana vaaatgh do ustawy o pomocy spotecznej od

2008 roku
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0] w przypadku osoby, ktora w ramach kontraktu soe@n chce podf
samodziela dziatalng¢ gospodarcz dziatalng¢ w ramach spoétdzielni
socjalnej, lub zmiedi miejsce zamieszkania poza gmicelem zwekszenia
swoich szans na pagijie zatrudnienia mdiwe jest otrzymanie jednorazowego
wsparcia w postaci pomocy w formie pigmej lub rzeczowej w celu
ekonomicznego usamodzielnienia lub zmiany miejsamieszkania celem
ekonomicznego usamodzielnienia.

(i) wysoka¢ wsparcia oraz szczeg6towe warunki i tryb jego prawvania
okresla Rada gminy w drodze uchwély

2. Druga grupa tonstrumenty aktywizacji edukacyjnej, do ktorych zalicza si

a) skierowanie i sfinansowanie  zd&j szkolnych zwizanych z uzupetnieniem
wyksztatcenia o0gdlnego na poziomie podstawowym, ngjalnym lub
ponadgimnazjalnym;

a) skierowanie i sfinansowanie zéjw ramach ksztatcenia ustawicznego aog¢h na
celu uzyskanie zawodu lub przygotowania zawodowedo;

b) skierowanie i sfinansowanie zéjw ramach podnoszenia kluczowych kompetencji o
charakterze zawodowym lub zdobywania nowych konmmmgitei umiejgtnosci
zawodowych umdiwiajacych aktywizag zawodowd.

3. Trzecia grupa tmstrumenty aktywizacji zdrowotnej, do ktorych zalicza si

a) skierowanie i sfinansowanie badprofilaktycznych lub specjalistycznych w zwku
z mazliwoscia podgcia zatrudnienia;

b) skierowanie i sfinansowanie terapii psychologiczmegizinnej lub psychospotecznej
dla rodzin lub oséb;

c) skierowanie i sfinansowanie programu korekcyjnokadyjnego dla osob stoaoych
przemoc w rodzinie, o ktérym mowa w przepisach pepiwdziataniu przemocy w
rodzinie;

d) skierowanie wniosku do powiatowego zespolu do sprawzekania o
niepetnosprawnii;

e) program psychoterapii w zaktadzie lecznictwa odwy&go w przypadku osob
uzaleznionych od alkoholu, w rozumieniu przepiséw o wysoiu w trzéwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi;

f) program terapeutyczny w zakladzie opieki zdrowqtmg oséb uzalaionych od
narkotykow lub innych ésrodkdw odurzajcych w rozumieniu przepisOw o
przeciwdziataniu narkomanii;

g) turnusy rehabilitacyjne, zespatyiczen fizycznych usprawniagych psychoruchowo,
rekreacyjnych, zgodnie z potrzebami oséb niepelravapych;

4. Czwar grupe stanows instrumenty aktywizacji spotecznej do ktérych zalicza si

a) organizowanie i finansowanie uczestnictwa wrodkach dziennego wsparcia,
Swietlicach i klubach, o ktérych mowa w przepisapbmocy spotecznej oraz
przepisach o wychowaniu tragosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

19 Zgodnie z art. 43 ust. 10 ustawy o pomocy spolejczn
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b) koszty vouchera (talonu) na samodzielny zakup usipgtecznych dokonywanego
przez osob bedaca strory kontraktu socjalnego lub ianforma - objta dziataniami
aktywnej integracji jako dziatanie shce usamodzielnieniu klienta pomocy
spotecznej. Zasady zakupu ustug i ich wykaz gkresrodek pomocy spotecznej lub
powiatowe centrum pomocy rodzinie

c) skierowanie i finansowanie uczestnictwaswdowiskowych domach samopomocy
lub rodzinnych domach pomocy o ktérych mowa w pigagh pomocy spotecznej;

d) organizacja i finansowanie ustug wspigcgich, w tym ttumacz osoby gtuchoniemej,
przewodnik osoby niewidomej, asystent personalmppsiepetnosprawnej;

e) organizacja i finansowanie ustug wspiacgch animag] lokalna, w tym animator
lokalny, lider klubu integracji spotecznej, streetker;

f) organizacja wolontariatu;
g) organizacja i finansowanie uczestnictwa w grupadiubach samopomocowych.
h) organizacja i finansowanie treningdbw kompetenajniejtnosci spotecznych.

W przypadku realizacji kontraktu socjalnego lub yicim narzdzi aktywnej integracji
sfinansowaniu magpodlegé rowniez:

a) koszty opieki nad dzieckiem lub ospbalezna (na czas realizacji zgj), poniesione
przez osob bedaca strory kontraktu socjalnego lub ianforma - objta dziataniami
aktywnej integraciji;

b) koszty pobytu dziecka osoby aktywizowanejwietlicach lub klubach dla miodzig,
poniesione przez oselbedaca strory kontraktu socjalnego lub ianforma - objta
dziataniami aktywnej integracji;

5.3 Posg¢powanie przy realizacji kontraktow socjalnych, projektow aktywnosci lokalnej
i wsparcia dziatan na rzecz integracji spotecznej i zawodowej osébepetnosprawnych

1.

Kontrakt socjalny mge realizowa wylacznie pracownik socjalny w rozumieniu
przepisOw o pomocy spoteczne;.

Program aktywnéri lokalnej oraz wsparcie dzidtana rzecz integracji spotecznej i
zawodowej 0sOb niepetnosprawnychzady¢ realizowane przez pracownika socjalnego,
innych pracownikdw jednostki organizacyjnej pomo®potecznej, pracownikow
jednostek samosgu terytorialnego lub pracownikow i wolontariuszyrganizacji
pozaradowych.

Pracownik socjalny lub osoba realizcg dziatania, realizuje projekt w ramach limitu na
osoly oraz przedstawia do finansowania (lub na podstavpewanienia kierownika
dokonuje wydatkéw) koszty instrumentéw aktywnejegmaciji zgodnie z jej aktualnym
kosztem na lokalnym rynku.

Plan wydatkow w propozycji kontraktu socjalnegoeatztawiany jest do zatwierdzenia
kierownikowi grodka pomocy spotecznej lub powiatowego centrumgmymodzinie.

Plan wydatkéw programu aktywfm lokalnej oraz wsparcie dzidtana rzecz integracji
spotecznej i zawodowej osbéb niepetnosprawnych shimg jest w ramach realizacji
zadania.

Koszty instrumentéw aktywnej integracji (zawodowdukacyjne, zdrowotne i spoteczne)
w kontraktach i programach, oceniargec® kwartat przez kierownikasmdka pomocy
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spotecznej lub kierownika powiatowego centrum poynomdzinie pod ktem
racjonalndci i efektywnaci.

7. Kalkulowany przegjtny koszt wydatkédw na jedna osobbjeta kontraktem, projektem
lub wsparciem ok&ony jest w niniejszych wytycznych.

8. Indywidualne koszty instrumentow aktywnej integraepga zostad podwyzszone o ile:

a) jest to uzasadnione indywidualrsytuacy i dotyczy osO6b wymagagych
szczegOlnych dziala na rzecz aktywnej integracji (np. o0soéb
niepetnosprawnych ze znacznym stopniem niepetnostgi);

b) wydatki na instrumenty aktywnej integracji miesgzcsie w limicie
przyznanym beneficjentowi na dany kwartat;

9. Podwyzszone wydatki @ realizowane za zgadkierownika drodka pomocy spotecznej
lub kierownika powiatowego centrum pomocy rodzing podstawie projektu kontraktu
socjalnego lub programu aktywsod lokalnej. Kierownik mae upowani¢ pracownika
socjalnego do samodzielnego dokonywania wydatkéwkieslonej kwoty.

10. Kierownik asrodka pomocy spotecznej lub powiatowego centrum guynrodzinie, w
wyjatkowych, uzasadnionych przypadkachz@evstrzyma realizacg kontraktu, projektu
lub wsparcia jeeli powoduje to nadmierne wydatki w danym roku ietdwym,
powodujce przekroczenie limitu wydatkbw gminy lub powiata ten cel w roku
budzetowym.

11. Pracownik socjalny lub osoba realizcga wsparcie w trakcie realizacji dziatania
gromadzi wiaciwe dokumenty finansowe zgodnie z przepisami dwwakowdci, ktére
przedktada wisciwym stuzbom finansowo — ksgowym lub dostarczanea sone tym
stuzbom bezpérednio od wykonawcy ustugi.

12. Kontrakt socjalny rozliczany jest dla 2dej osoby odibnie, z& program lub wsparcie
integracji zawodowej i spotecznej osob niepetnospsech rozliczane jest dla catego
zadania na poziomie beneficjenta. IW/IP2dhie weryfikowa dokumenty dotycxce
realizacji projektu podczas kontroli projektu naejacu u beneficjenta.

6. Projekt systemowy w cgsci dotyczacej upowszechniania
aktywnej integracji i pracy socjalnej
6.1 Zakres dziatania
1. Integralnym zadaniem projektu nmaodpy¢ dziatania majce na celu upowszechnianie
aktywnej integracji i pracy socjalnej w regionie;
2. Przez upowszechnianie aktywnej integracji i prsacjalnej rozumie si

a) mozliwos¢ zatrudnienia dodatkowych pracownikéw socjalnych doradcéw
ds. oséb niepetnosprawnych wradkach pomocy spotecznej i powiatowych
centrach pomocy rodzinie;

b) koszty wynagrodzenia wynikgje z dodatkowych zada (wynikajacych
z projektu) dla pracownikdw pomocy spotecznej bémminio realizujcych
zadania na rzecz aktywnej integracji w formie pidai dodatkow.
3. W szczegolnych przypadkach, uzasadnionych paoirzetvickszenia efektywnii
I racjonalngci dziatah — za zgod Instytucji P@rednicacej - maliwe jest sfinansowanie
zatrudnienia w innych jednostkach organizacyjnyadmepcy spotecznej fi osrodki
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4.

pomocy spotecznej lub powiatowe centra pomocy rodziub jednostkach zatrudnienia
socjalnego.

Zatrudnienie dotyczy:

a) pracownikow socjalnych spetni@ych wymogi okrélone w przepisach o
pomocy spotecznej;

b) doradcéw do spraw osob niepetnosprawnych — prad¢@mnisocjalnych lub
doradcow zawodowych specjalizaych se w zakresie wsparcia 0s0b
niepetnosprawnych.

6.2 Zasady wspierania dziatania

1.

2.

W ramach projektu systemowego #iwe jest finansowanie wynagrodzenia wraz ze
sktadkami na ubezpieczenie spoteczne zatrudniopegmwnika;

W ramach projektu systemowego #iwe jest sfinansowanie kosztow wypaésaia
stanowiska pracy zatrudnionego pracownika socjaineg

Przez koszty wyposania rozumie si wyposaenie okrélone wWytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.

6.3 Zasady wsparcia

1.

Podziat srodkbw na wsparcie zatrudnienia pracownikow sogein gminach
przygotowywany jest przez InstytgdParedniczca Il stopnia na wniosek regionalnego
osrodka polityki spotecznej na obszar catego wojevinddz stanowic zahcznik do Planu
dziatan.

W podziale uwzgidnia st przede wszystkim potrzeby zatrudnieniovwseodkéw pomocy
spotecznej w gminach do 25 tys. miesa@v

Podziatsrodkdéw na wsparcie zatrudnienia doradcow zawodowyaygotowywany jest
w ramach podziatérodkéw na powiaty.

Koszty wynagrodzenia wynikge z dodatkowych zadeokreslane g jako procent od
projektowanych kontraktdw i programéw aktywobolokalnej.

Koszty wynagrodzenia wynikgge z dodatkowych zadaprzystugup jedynie tym
pracownikom, ktérzy bezgoednio realizyy kontrakt socjalny lub program aktyw§op
lokalnej realizowany w ramach projektu.

Podziat srodkéw (stanowicy zahcznik Planu dziatania) na wsparcie zatrudnienia
przedstawia gibeneficjentom celem umieszczenia ich we wniosklofthansowanie.

Podziatsrodkéw przyznaje sina okresy 2007 — 2010 oraz 2011-2913V 2010 roku
Instytucja pdrednicaca przy wspoOtpracy regionalnegcsradka polityki spotecznej
dokona analizy przyznanyctrodkdbw w kontekcie efektywndci dziatax w zakresie
aktywnej integracji i ewentualnie dokona korektyakresie podziatérodkéw?™.

2 Chybaze Instytucja Pgredniczca postanowi inacze;.
I Oznacza toze alokacja okrdona w Planie Dziatania 2007 — 2008 obgmyiwa: bedzie bez zmian réwniew
Planie dziatania na okres 2009 oraz 2010.

22



7. Projekt w zakresie podnoszenia kwalifikacji kad pomocy
| integracji spotecznej oraz specjalistycznego dodztwa

1. W ramach Dziatania 7.1. realizowane jest Poddziatahl.3. (projekt systemowy) -
Podnoszenie kwalifikacji kadr pomocy i integragogecznej;

2. Beneficjentem projektu jest regionalngrodek polityki spoteczné.
3. Projekt obejmuije:

a) szkolenia pracownikOw i wolontariuszy instytucjimocy i integracji spotecznej
przez co rozumie i

(1) jednostki organizacyjne pomocy spotecznej w rozmmigrzepisow o
pomocy spotecznej w wojewddztwie;

(i) jednostki zatrudnienia socjalnego w rozumieniu pig@&v o
zatrudnieniu socjalnym,;

(i) inne niepubliczne jednostki pomocy i integracji igoanej (w tym
organizacje pozasgowe w rozumieniu ustawy o dziatakoo pazytku
publicznego i o wolontariacie oraz osoby prawne ednpostki
organizacyjne dziatage na podstawie przepiséw o stosunkusRaa
do Kdsciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, tosunku
Paistwa do innych kéiotdw i zwiazkbw wyznaniowych oraz o
gwarancjach wolnii sumienia i wyznania, eli ich cele statutowe
obejmup realizacg zdax w zakresie pomocy i integracji spotecznej);

b) specjalistyczne doradztwo dlarodkdw pomocy spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie;

4. Projekt systemowy powstaje na podstawie bilanstzpbtw zakresie pomocy spotecznej
wykonanego przez regionalnyrodek polityki spoteczne,.

5. Celem projektu systemowego jest szkolenie pracoswmik wolontariuszy pomocy i
integracji spotecznej oraz udzielanie im wsparciarytorycznego i metodycznego w
zakresie rozwoju form aktywnej integracji, kierumkdozwoju pracy socjalnej, metod i
sposobéw aktywizacji klientbw pomocy spotecznejwygoh form i narzdzi wsparcia
indywidualnego i srodowiskowego, poprawy systemow zaizania jednostkami
organizacyjnymi pomocy spotecznej, a #akw zakresie prawidlowego realizowania
zada przewidzianych dla instytucji pomocy i integragjiotecznej w ramach PO KL.

6. Projekt obejmuje dziatania w formie:

a) szkolenia w formach pozaszkolnych w tym: kursy, szgaty i seminaria oraz
doradztwo dla é&rodkbw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pogno
rodzinie w zakresie rozwoju form aktywnej integracj

b) doradztwa indywidualnego lub grupowego, osoig, pisemnie, telefonicznie lub
za pomog internetu.

2 Regionalny érodek polityki spotecznej zgodnie z art. 113 ustasvpomocy spotecznej wykonuje zadania
wojewoddztwa w zakresie polityki spotecznej. Tym gamutworzenie érodka jako jednostki organizacyjnej
samoradu wojewddztwa lub jako ezci skladowej urzdu jest zadaniem obogdkowym samoradu
wojewddztwa. Brak regionalnegdrodka polityki spotecznej unienitiwia realizacy; projektu systemowego.
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7. Finansowanie projektu realizowane jest Zedkow ugtych w budecie regionalnego
osrodka polityki spotecznej.

8. Projekt mae by realizowany samodzielnie lub zlecony (w &alolub w czsci)
instytucjom szkoleniowym na zasadach &larych w przepisach o zaméwieniach
publicznych.

9. Realizupc projekt systemowy ROPS bierze pod uwakoniecznéé zapewnienia
realizacji celow PO KL i oggniecia zat@onych rezultatéw wsparcia.

8. Zasady finansowania projektow systemowych
8.1 Zrddta finansowania projektow systemowych

1. Projekty systemowe finansowargeznast¢pujacychzrodet:

a) w ramach dofinansowania projektu — z dotacji roomaegj otrzymywanej z buaktu
samoradu wojewddztwa

b) w ramach wktadu wiasnego:

0] zesrodkow budetu jednostek samaydu terytorialnego (w tym z dotacji
budzetu pastwa na zadania zlecone na realigagada wobec
uchodcow);

(i) z Paistwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnospyatn
(i)  z Funduszu Pracy na finansowanie prac spotecztecznych.

2. Samorad wojewodztwa otrzymujérodki na dofinansowanie projektow systemowych w
ramach dotacji rozwojowej przekazywanej na reajiziomponentu regionalnego przez
Ministra Rozwoju Regionalnego na podstawie pororma pomgdzy Instytucy
Zarzadzapca a samorzdem wojewodztwa.

3. W przypadku projektow realizowanych przezawki pomocy spotecznej oraz powiatowe
centra pomocy rodzinie, dotacja rozwojowa otrzymiyavgest jako zaliczka z buaetu
samorzdu wojewoOdztwa zgodnie z art. 204 ust. 2 ustawynansach publicznych. Po
przekazaniu na poziom gminny (w przypadkérodka pomocy spotecznej) czy
powiatowy (w przypadku powiatowego centrum pomoggzinie), dotacja rozwojowa
stanowi dochdd tej jednostki samgam terytorialnego. Zasady rozliczania dotacji
rozwojowej zostaty okrdone w dokumencie ,Zasady finansowania PO KL".

4. Wysoka¢ dotacji rozwojowej uzalmiona jest od wysokmi wymaganego wkiadu
wiasnego.

5. W przypadku projektow realizowanych przez regioeatmrodki polityki spotecznej,
kwota dofinansowania zabezpieczana jest w plananBowym tej jednostki.

6. Wkiad wkasny wnoszony przez beneficjentbw w praekt w zakresie rozwoju form
aktywnej integracji dotyczy:

a) w przypadku beneficjentow prowagzch dziatania w formie kontraktu
socjalnego -$rodkow budetu JST na finansowanie zasitkéw i pomocy w naturze
srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finans@vgmac spotecznie
uzytecznych, oraz kosztow pracy socjalnej przez aumie s¢ kwote zasitkOw
o ktérych mowa w pkt 5.1. ppkt. 1d oraz koszty wymazenia dotychczas
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zatrudnionych® pracownikéw pomocy spotecznej bezpeminio realizujcych
zadania na rzecz aktywnej integratii

b) w przypadku beneficientow prowagzzch dziatania w formie programu
aktywndaici lokalnej —srodkow budetu JST na finansowanie dziata charakterze
srodowiskowym,srodkow Funduszu Pracy przeznaczonych na finans@manaic
spotecznie mytecznych, kosztéwrodowiskowej pracy socjalnej, przez co rozumie
si¢ sfinansowanie dziata o ktorych mowa w pkt 5.1. ppkt. 2h oraz koszty
wynagrodzenia dotychczas zatrudnionych pracownikpamocy spotecznej
bezpdrednio realizuicych zadania na rzecz aktywnej integraciji

c) w przypadku beneficjentéw prowagzch dziatania w formie wsparcia dziataa
rzecz integracji spotecznej i zawodowe] uchamv — srodkow budetu JST
pochodzacych z dotacji bugktu pastwa na zadania zlecone.

7. W przypadku projektow realizowanych przez powiatogentra pomocy rodzinie, na
rzecz niepetnosprawnych wkiad witasny zaopochodzi rowniez ze srodkéw PFRON
przeznaczonych na realizacghabilitacji zawodowej i spotecznej.

8. Wysoka¢ wymaganego wkiladu wtasnego w przypadku projektovktérych mowa w
pkt5 i 6 okrélana jest przez Instytucje Bednicaca w Planie dziatania, z tynie
mozliwe jest okrélenie r&Znego poziomu wysokoi wymaganego wkiadu wilasnego w
przypadku projektéw w zakresie rozwoju form aktyyimegraciji oraz upowszechniania
aktywnej integracji i pracy socjalne;j.

9. W przypadku projektow regionalnychsrodkéw polityki spotecznej w zakresie
ksztalcenia pracownikdédw jednostek organizacyjnyomecy spotecznej, wktad wiasny
nie jest wymagany.

10. W przypadku realizacji projektu przez beneficjemt@ formie partnerstwa relacji dotacja
rozwojowa na realiza¢jprojektu systemowego me by przekazana w wysokoi do
100% wartdéci projektu systemowego.

8.2 Zasady konstruowania budetu projektow systemowych

1. Na podstawie informacji o dagtnychsrodkach, beneficjent systemowy zobarany jest
do wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektagednie z zasadami przyymi dla
projektéw systemowych — na 4@y rok budetowy. Wniosek o dofinansowanie dla
projektéw systemowych przygotowywany jest zgodniestrukch stanowica zahcznik
nr4.

2. W ramach bugetu projektu stanowcego czs¢ IV wniosku o dofinansowanie projektu,
beneficjent zobowazany jest przedstawii

8 Wedtug stanu na dzie31 grudnia danego roku. Do wktadu wlasnego nieaslise kosztéw zatrudnienia
pracownika socjalnego lub doradcy ds. oséb niepgiravnych zatrudnionych w ramach dofinansowania
projektu.

4 Oznacza to wszystkie koszty zatrudnienia, w sairedci wynagrodzenie netto, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zaliczka na podatek dochodowy, skladkiFondusz Pracy, PFRON oraz Zaktadowy Fundusz
Swiadczé Socjalnych pracownikéw socjalnych do ktérego padsiwvych obowizkéw naley swiadczenie
pracy socjalnej wsrodowisku, ktérzy bda realizowa projekt oraz innych pracownikéw pomocy spotecznej
bezpdrednio zaangamwanych w realizagj projektu w zakresie jego realizacji (z wi§iem pracownikéw
finansowo-ksigowych).

% Wedtug stanu na dzie31 grudnia danego roku. Do wktadu wiasnego nieaalisi kosztéw zatrudnienia
pracownika socjalnego lub doradcy ds. oséb niepgirvnych zatrudnionych w ramach dofinansowania
projektu.

25



a)

wartas¢ srodkdw na realizagj poszczegollnego zadania na dany rokzetmivy
(koszty bezpérednie), przy uwzgdnieniu nasfpujacej szczegotowiei zada:

0] zadanie 1: aktywna integracja;

(i) zadanie 2: praca socjalna;

(i)  zadanie 3: wsparcie dochodowe;

(iv)  zadanie 4: dziatania o charakteézedowiskowym;
(v) zadanie 5: prace spotecznigyteczne;

(vi) zadanie 6: wsparcie integracji zawodowej i spotegzioséb
niepetnosprawnych;

(vii)  zadanie 7: szkolenie kadr jednostek pomocy i irstgjgspoteczne.

(viii) zadanie 8: specjalistyczne doradztwo dlgrodkow pomocy
spotecznej i powiatowych centrdw pomocy rodzinie;

(ix)  zadanie 9: zanrizanie projektem;
x) zadanie 10: promocja projektu;

Zadania (i) — (vi) realizowane rzez érodki pomocy spotecznej i powiatowe
centra pomocy rodzinie; zadania (vii — viii) realzane jest przez regionalny
osrodek polityki spotecznej, zadania (ix i x) reakz@ne mog by¢ przez
wszystkich beneficjentow;

taczrp wartas¢ wydatkdéw kwalifikowanych we wniosku o dofinansowan
realizacji projektu;

wartas¢ wydatkow obgtych cross-financingienzgodnie zZWytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

wartas¢ kosztébw pérednich zgodnie AVytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL,;

podziat na kwaf dofinansowania i wkiad wiasny.

3. Podczas konstruowania biedu, beneficjent systemowy bierze pod uwag
nastpujace warunki:

a) w przypadku projektéw w zakresie rozwoju form akbgyintegraciji:

(i)
(i)
(iii)

wsparcie w ramach projektu uzabone jest od liczby osob aftych
kontraktem socjalnym lub programem aktyweidokalnej;

kalkulowany koszt wsparcia na ogsobktywizowarm w ramach kontraktu
socjalnego wynosi 5 tys. zt;

kalkulowany koszt wsparcia na ogobktywizowan w ramach programu
aktywndici lokalnej oraz wsparcia integracji zawodowej bkgeznej oséb
niepetnosprawnych wynosi 2 tys. zt na asob

b) w przypadku projektéw w zakresie upowszechnianigyvake] integracji i pracy
socjalnej,

()

wydatki na wsparcie zatrudnienia dodatkowych pratkow socjalnych
(lub doradcow ds. 0os6b niepetnosprawnych) dokongnamo wysokdci 4
tys. zt na jeda osolz mieskcznie, z tymze wydatki na jednego pracownika
nie mog by¢ wyzsze ni 150% przegitnego wynagrodzenia wsmdku
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pomocy spotecznej Ilub powiatowym centrum pomocy zimé.
Dopuszczalne jest zatrudnienie ¢kszej ilgici pracownikbw w ramach
przyznanego limitu.

(i) wydatki na koszty wynagrodzenia wynike¢ z dodatkowych zada
(wynikajacych z projektu) dla pracownikdbw pomocy spotecznej
bezpdrednio realizujcych zadania na rzecz aktywnej integracji w formie
premii lub dodatkéw dokonywaneasdo wysokéci 5%°  kwoty
dofinansowania na realizacadania w zakresie aktywnej integrad;i)

8.3 Zatwierdzanie projektéw systemowych

1.

Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany jestlmiytucji Wdraajacej (Instytucji
Pasrednicacej Il stopnid®) w terminie wskazanym przez tnstytuck, ktéra dokonuje
weryfikacji zgodnie z dokumentedasady dokonywania wyboru projektéw w ramach PO
KL.

Do wniosku o dofinansowanie beneficjent przedkiaokviadczenie o spetnieniu
wymogow merytorycznych, organizacyjnych i finansawy

8.4 Rozliczanie i monitorowanie projektow systemowsh

1.

Beneficjent, ktérego projekt systemowy zostat zatdzony do realizacji, zawiera z
Instytucph Wdrazajaca (Instytuch Parednicaca Il stopnia) lub Instytugj Parednicaca
jezeli IW (IP 2) nie zostata wyznaczona, umpwamow, dotyczca realizacji danego
projektu. Wzér umowy stanowi zgiznik nr 6 do wytycznych.

W przypadku projektu Regionalnegosrodka Polityki Spotecznej prawa i obawaki
beneficjenta reguluje odpowiednia decyzj& Ifap. w formie uchwaty).

Umowa ramowa zawierana jest na caty okres programay

4. Whniosek o dofinansowanie projektu nazétg rok budetowy jest zajczany do umowy w

formie aneksu, przy czym pierwszy wniosek o dofstamanie jest zatzany w
momencie zawierania umowy ramowe;j.

Umowa ramowa zawiera w szczegd@loio
a) strony umowy;
b) numer i tytut projektu;

c) wartags¢ umowy na pierwszy rok budtowy realizacji projektu w tym warlé
dofinansowania projektu na pierwszy rok betbwy;

d) obowiazki beneficjenta w zakresie rozliczania projektu;

e) obowiazki beneficjenta w zakresie sprawozdaw&z o kontroli;

f) obowizki beneficjenta w zakresie promocji i informaciji;

g) zobowhzanie beneficjenta do prowadzenia wydmhionej ewidencji kgigowej;

% Instytucja Pérednicaca mae okrali¢ inny procent na ten element zdania.

27 Wsparcie nie dotyczy pracownika zatrudnionegofmdasowania zérodkéw projektu.

% W przypadku gdy zadania w ramach Priorytetu riedslegowane na instytucjwdrazajaca (Instytuci
Paéredniczca Il stopnia) naley rozumie Instytucg Paredniczca.

2 W przypadku pierwszego projektu ROPS decyzjadéknealizacg projektu na lata 2007 — 2008.
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h) termin przechowywania dokumentacji projektu.

6. Wydatki ponoszone przez beneficjenta w ramach ktojesystemowego mugzby¢

9.

zgodne z ustawv 0 pomocy spotecznej, niniejszymi Wytycznymi oré#ytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO wydanymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego.

Rozliczanie wydatkdw w ramach projektu systemowegstpuje na podstawie wniosku
beneficjenta o ptatr$o sporadzonego zgodnie z zasadami peeyini dla Programu.

W celu realizacji projektu systemowego wymaganet jeswvarcie i prowadzenie
odrebnego rachunku bankowego oraz prowadzenie vgpmionej ewidencji ksigowej.
Wszelkie koszty zwazane z uruchomieniem i prowadzeniem rachunku baagowa
kwalifikowane.

Whiosek o ptatn@ sktadany jest do IW(IPII) nie rzadziepmaz na 3 miegce.

10.We wniosku o ptatn@ beneficjent systemowy rozlicza wydatki zgodnie adaniami

zdefiniowanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansmie projektu.

11. Dokumenty ksjgowe potwierdzace poniesienie wydatkéw przechowywang &

siedzibie beneficjenta i podlegajveryfikacji przez IP1l/(IP) podczas kontroli na efgcu
realizacji projektu.

12. Proces zatwierdzania wniosku o pfaihgest przeprowadzany zgodnie z procedurami

przyjetymi w tym zakresie przez Instytucfarzdzapca.

ZAE ACZNIKI:

1. Zadania Instytucji Pwmednicacej w przygotowaniu Planu Dziatania,

2. Sposéb stosowania algorytmu podzidghodkéw w projekcie systemowym pogdizy
jednostki samorgu terytorialnego,

3. Przyktadowy algorytm podziatérodkow w projekcie systemowym pogdizy jednostki
samorzadu terytorialnego,

4. Zasady wsparcia dziata na rzecz integracji spotecznej i zawodowej 0sO6b

niepetnosprawnych

5. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowaniej@ktu systemowego

6. WzOr umowy ramowej
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ZAL ACZNIKI

Zalacznik 1 - Zadania Instytucji Pasredniczacej w przygotowaniu Planu Dziatania

Instytucja inicjuj aca Rodzaj zadania Termin
Regionalny Grodek Przygotowanie bilansu 14 lipca
Polityki Spotecznej potrzeb w zakresie pomocy
spotecznej wraz z
rekomendacjami
dotyczcymi obszarow
wsparcia
Instytucja Pérednicaca Przekazanie propozycji do 20 lipca

alokacji finansowych na
Dziatania do ROPS

Regionalny QGrodek Przygotowanie lub Data ustalona przez IP
Polityki Spotecznej zaopiniowanie propozycji
podziatusrodkoéw pomedzy
Dziafania,
Przygotowanie wniosku z do 15 wrzénia mdz w
propozycj podziatu innym terminie okrdonym
srodkow na przez IP

upowszechnienie pracy
socjalnej, d) podziatu
srodkéw na projekty
systemowe i konkursowe

Instytucja Pérednicaca Przygotowanie projektu do 30 wrzénia™
Planu Dziatania dla
Priorytetu VII i przekazanie
do 1Z. Poinformowanie
opinii publicznej.

Instytucja Zarzdzapca Zaopiniowanie projektu w ciagu 14 dni od daty
Planu Dziatania dla otrzymania
Priorytetu VII i przekazanie
opinii do IP

%0 \W 2007 terminy procedur przed 30 wémi (data przedstawienia projektu Planu dziataokaslane g przez
Instytuck Pasredniczca.
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Podkomitet Monitorujcy
PO KL

Rekomendowanie projekt
Planu Dziatania dla
Priorytetu VII

j

do 30 listopada

Instytucja Zarzdzapca

Akceptuje pozytywnie
rekomendowany przez
PKM Plan Dziatania dla
Priorytetu VII (jest to
jednoczénie rekomendacjg
dla KM do przygcia
kryteriow wyboru
projektéw)

w ciagu 5 dni od dnia
otrzymania

Instytucja Pérednicaca

Ogtasza zatwierdzony prz
IZ Plan dziatania na stronig

ez

1%

internetowej

niezwitocznie po akceptacji
przez IZ

30




Zalacznik 2 - Sposob stosowania algorytmu podziakrodkow w projekcie systemowym
pomiedzy jednostki samorzdu terytorialnego

O = Alokacja na Priorytet
VIl dla danego
wojewoOdztwa na dany rok

K = Alokacja na

(30%-50% O)

projekty konkursowe)

Decyzja IP

S = Alokacja na
projekty systemowe

Sk = Alokacja na
projekt systemowy
ROPS (4-5% O)

Decyzja IP

Sp+c = Alokacja na
projekty systemowe
powiatow i gmin

A 4

powiatow

Se = Alokacja na
projekty systemowe

Wzbr nr 2

A 4

Wz6or nr 1

Sc = Alokacja na
projekty systemowe

Alokacja na projekt
systemowy danego
powiatu

Alokacja na projekt
systemowy MOPR

(suma alokaciji na projekty
systemowe gminy i powiatu)

gmin
Alokacja na projekt 20% * SG = 80% * SG =
systemowy danego Rezerwa na Alokacja na
powiatu wynagrodzenia i projekty
partnerstwo systemowe gmin
Wzér nr 3

Alokacja na projekt
systemowy danej

gminy
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Zalacznik 3 - Przykladowy algorytm podziatu srodkdw w projekcie systemowym
pomiedzy jednostki samorzdu terytorialnego

Wzor nr 1. Przyktadowy podziat srodkow Priorytetu VII w ramach trybu systemowego
pomiedzy powiaty i gminy w danym wojewodztwie:

3* N +2*Op+2*U
B+3* N +2*Op+2*U

*

G=C-P

gdzie:

C — oznacza catkowdtwartas¢ srodkOdw na projekty systemowe dla gmin i powiatéw w
danym roku w danym wojewddztwie

P —s$rodki dla powiatéw w wojewddztwie

G —srodki dla gmin w wojewddztwie

B — liczba 0so6b, ktorym przyznakwiadczenie z tytutu bezrobocia

N — liczba 0s6b niepetnosprawnych w wojewodztwigtylsh rehabilitaci zawodovg

Op - liczba 0s6b w wojewddztwie opuszezgrch placéwki opiekficzo — wychowawcze,
domy pomocy spotecznej dla dzieci i mtodziezaktady poprawcze, specjalngadki
szkolno-wychowawcze lub mtodziewe agrodki wychowawcze oraz rodziny zegtze
(uzyskupce pomoc na zagospodarowanie w formie rzeczowe))

U — liczba os6b w wojewddztwie posiagiajch status uchagy, korzystajcych z pomocy
spotecznej

Wz6r nr 2. Przyktad podziatu srodkéw na poszczeg6lne powiaty w danym wojewodztwie

n+op+u
N +Op+U

p=P*

gdzie:
p - wartg¢ srodkow dla konkretnego powiatu;

n - liczba os6b niepetnosprawnych w powiecieztygh rehabilitaci zawodowy (licz liczba
0s6b niepetnosprawnych w powiecie — w tym przypaakigzy przy N — rOwnie stosowa
liczbe niepetnosprawnych w wojewoédztwie);

op — liczba os6b w powiecie opuszezgich placéwki opiekficzo — wychowawcze, domy
pomocy spotecznej dla dzieci i mtodzye zaktady poprawcze, specjalngadki szkolno-
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wychowawcze lub mtodzimwe Grodki wychowawcze oraz rodziny zegtze (uzyskujce
pomoc na zagospodarowanie w formie rzeczowe));

u — liczba oséb w powiecie posiaglajch status uchaddy, korzystagcych z pomocy
spotecznej.

Wzor nr 3. Przyktadowy podziatsrodkéw na poszczegolne gminy w danym
wojewodztwie

g:o,s*cs*(o;L m, 05"b 04 pj

M B P

gdzie:

g — wartd¢ srodkéw dla danej gminy;

m — liczba mieszkacdw gminy;

M — liczba mieszkacdéw w wojewddztwie;

b — liczba oséb w rodzinach korzysiajch z pomocy spotecznej z tytutu bezrobocia w gane
gminie;

B - liczba 0s6b w rodzinach korzysteych z pomocy spotecznej z tytutu bezrobocia w
danym wojewddztwie;

p — liczba pracownikow socjalnych w danej gminie;

P — liczba pracownikéw socjalnych w danym wojewédet
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Zalacznik nr 4 - Zasady wsparcia dziaté na rzecz integracji spotecznej i zawodowej

0sOb niepetnosprawnych

Instytucja inicjuj aca

Rodzaj zadania

termin

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

Przedstawienie propozycji
dziataxr na rzecz aktywizacj
I wsparcia oséb
niepetnosprawnych w
powiatowym planie
dziatania

do 31 grudnia

Gminy, organizacje
pozaradowe,

PCPR, PUP

Etap inicjowania dziala
zgodnie z powiatowym
planem dziatania
(inicjatywa wtasna lub
instytucji zewrtrznej)

Do 31 stycznia

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

WYybor projektodawcow
dziataa (umowa lub
konkurs)

Do 15 marca

Instytucje realizujce
wsparcie

Realizacja dziatania

15 marca — 31 grudnia

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

Kontrola

Na bigaco

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

Rozliczenie dzialania

Do 31 stycznia rasiego
roku
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Zalacznik nr 5 - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
systemowego

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie redizacji projektu
PROGRAM OPERACYJNY KAPITAL LUDZKI

(PROJEKTY SYSTEMOWBRODKOW POMOCY SPOLECZNEJ, POWIATOWYCH
CENTROW POMOCY RODZINIE | REGIONALNEGSR®DKA POLITYKI
SPOLECZNEJ)

00.WSTEP

Niniejsza instrukcja dotyczy wypetniania wnioskaafinansowanie realizacji projektéw w
przypadku projektow systemowyclrodkéw pomocy spotecznej (w ramach Poddziatania
7.1.1), powiatowych centrow pomocy rodzinie (w ramaPoddziatania 7.1.2.) oraz
regionalnego &odka polityki spotecznej (w ramach Poddziatanid.3). Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu sysiai@go naley wypetni& zgodnie z
zasadami przgiymi w dokumencie ,Wytyczne przygotowania, realjzac rozliczania
projektéw systemowych soodkéw pomocy spotecznej, powiatowych centrow poynoc
rodzinie oraz regionalnegosrdka polityki spotecznej Programu Operacyjnego itehp
Ludzki” oraz w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionago w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL.

W ramach wzoru wniosku o dofinansowanie projektudagiono pe¢ elementow
l. Informacje ogolne
Il. Projektodawca (beneficjent)
[ll. Charakterystyka projektu
IV. Budzet projektu
V. Oswiadczenie

0. ROZWI AZANIA TECHNICZNE

Whiosek ledzie miat post& aplikacji internetowej, ktéragolzie niezalena od innych PO i
przygotowana wycznie na potrzeby PO KL. We wzorze wniosku zrezygmmw z

okreslania minimalnej iléci znakdéw dla poszczegdlnych pdl we wniosku; pgtyjimit 18

tys. znakow dla egci 1ll Charakterystyka projektu.

l. INFORMACJE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu (do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybrat Priorytet VI
Promocja integracji spoteczne;.

1.2Numer i nazwa Dziatania (do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybrat Dziatanie 7.1
Rozwodj i upowszechnienie aktywnej integraciji

1.3Numer i nazwa Poddziatania(do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybrat Poddzianie
7.1.1. w przypadku OPS, Poddziatanie 7.1.2. w @dkp PCPR i Poddziatanie 7.1.3. w
przypadku ROPS.
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2.6

2.7

1.4Wojewodztwo (do wyboru z listy rozwijanej)
1.5Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ziagony (informacja wypetniana automatyczhie
1.6 Numer konkursu - nie dotyczy; nalgy pole pozostawipuste.

1.7Tytut projektu - naley wpisa tytut projektu systemowego nadany przegodek
pomocy spotecznej, powiatowe centrum pomocy rodziregionalny érodek polityki
spotecznej (musi ky inny niz nazwa Programu, Priorytetu, Dziata Poddziata
wystepujacych w programie; tytut nie nie by diuzszy niz 200 znakow). Naley
zaznaczy, ze tytut projektu systemowego nadawany jest tylkn #&uwagi na faktze
projekt systemowy trwa caly okres wdamia programu operacyjnego a wnioski o
dofinansowanie projektu sktadane sa kady kolejny rok budetowy, w kadym
wniosku o dofinansowanie projektu nafevpisa ten sam tytut projektu systemowego.

1.8 Okres realizacji projektu - od ... do ... - naley wpis& daty realizacji kadego wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu systemowegouweagi na fakt,ze wnioski o
dofinansowanie realizacji projektu systemowegdalsktadane na dany rok bietowy,
okres realizacji projektu dotyczy okresu od 1 styazlo 31 grudnia danego roku.

1.90bszar realizacji projektu - (do wyboru z listy rozwijanej) ralezy wybraé odpowiedm
gming, powiat lub wojewodztwo w zateosci od arodka pomocy spotecznej,
powiatowego centrum pomocy rodzinie, regionalnegodek polityki spotecznej.

1.10 Projekt ponadnarodowy: TAK/NIE — nalery wybrat ,NIE”.
1.11 Projekt innowacyjny: TAK/NIE - naley wybrat ,NIE”.

Il. BENEFICJENT
Nalezy wpisa dane wiaciwego grodka pomocy spotecznej, powiatowego
centrum pomocy rodzinie, regionalnegoauka polityki spotecznej.

2.1Nazwa projektodawcy — naleey wpisa& nazwe odpowiedniego @odek pomocy
spotecznej, powiatowe centrum pomocy rodzinie, aeginy &rodek polityki
spoteczne;.

2.2 Status prawny (do wyboru z listy rozwijanef) naley wybrat odpowiedni status.

2.3NIP — naley wpisa& NIP crodka pomocy spotecznej, powiatowego centrum pomocy
rodzinie lub regionalnegcsmdka polityki spoteczne;.

2.4REGON - naley wpis& REGON drodka pomocy spotecznej, powiatowego centrum
pomocy rodzinie lub regionalnegérodka polityki spoteczne;.

2.5Adres siedziby — naley wskazé adres siedziby smodka pomocy spotecznej,
powiatowego centrum pomocy rodzinie lub regionatnegodka polityki spoteczne,.

Osobaly uprawniona do podejmowania decyzji wizacych w imieniu projektodawcy

— naley wskazé& odpowiedm osole ze strony érodka lub centrum uprawniando
podejmowania wizacych decyzji; kdzie to osoba podpisiga wniosek o dofinansowanie
realizacji projektu.

Osoba do kontaktéw roboczych— naley wskaz& pracownika érodka pomocy
spotecznej, powiatowego centrum pomocy rodzinie degionalnego @odka polityki

spotecznej., ktory dnizie w stanie udzigli szczegdtowych wyjaien co do zawartei

wniosku o dofinansowanie realizacji projektu systarago.
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2.7.1 Numer telefonu— naleyy wpisa nr telefonu pracownikasoodka pomocy spotecznej,
powiatowego centrum pomocy rodzinie lub regionatnegodka polityki spotecznej,
wskazanego w pkt 2.7.

2.7.2 Adres poczty elektronicznej— naley wpisa adres e-mailowy pracownikarodka
pomocy spotecznej, powiatowego centrum pomocy rodzub regionalnegosoodka
polityki spotecznej, wskazanego w pkt 2.7.

2.7.3 Numer faksu — naley wpis& nr faksu érodka pomocy spotecznej, powiatowego
centrum pomocy rodzinie lub regionalnegooalka polityki spotecznej.

2.8 Partnerzy — w przypadku zamiaru realizacji partnerstwa reladp realizacji wpiséa
TAK.

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji — naley wskazé nazw partnerow w przypadku
partnerstwa relacji; w przypadku partnerstwa raajiz NIE DOTYCZY

2.8.2 Status prawny — naley wskaz& status prawny parterow projektu w przypadku
partnerstwa relacji lub realizaciji.

2.8.3 Adres — naley wskaz& adres partnerow w przypadku partnerstwa relacji; w
przypadku partnerstwa realizacji — NIE DOTYCZY

[l. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

3.1 Cel projektu — nalezy uzasadrdéi potrzele realizacji projektu systemowego oraz wskaza
konkretne problemy, do rozgaania ktorych przyczyni sirealizacja projektu. Naky
zdefiniowa& cel nadrzdny (ogoélny) projektu oraz wykaggego zgodnéé z PO KL oraz
Planem DzialA na dany rok. Ponadto projekt musi uweziliac strategé rozwoju
wojewddztwa oraz strategiwojewddzk w zakresie polityki spotecznej oraz cele
szczegotowe, ktore powinny w beZpedni sposéb wplyw@a na realizag celu
nadrzdnego (0gdlnego) oraz wprost odriosic do zdefiniowanych problemow.

3.2  Grupy docelowe — nalery opisa& grupy docelowe, ktore zostambjcte wsparciem w
danym roku bugzketowym w ramach projektu systemowego oraz uzaadnybér
konkretnej grupy docelowej; nale zaznaczy, ze w ramach Dziatania 7.1 alje
wsparciem dotyczy osob w wieku aktywiabzawodowej, bezrobotnych, poszudmjch
pracy lub niezatrudnionych korzysteych zeswiadczér pomocy spotecznej), natomiast
grupy docelowe mma szacunkowo wskaza listy okrglonej w pkt. IV.1. wytycznych.

W opisie naley pametac, iz w ramach projektu systemowego dziatania wobec o0sob
obejmowanych wsparciem powinny ogranicz& do danego roku budtowego. Nalgy
zatem zadbaaby wszystkie planowane dziataniankayty sk przed 31 grudnia w ramach
jednego wniosku. Nie przewidujegstatem przenoszenia kontynuacji udziatu projekcie
tej samej osoby w naginym roku budetowym. W przypadku po¢fgia nowych dziala
wobec tej samej osoby traktowana jest ona jako raseéa obejmowana wsparciem.

3.2.1 Przewidywana liczba os6b / instytucji obgtych wsparciem z EFS w ramach
projektu i ich status (ilosciowe) (lista w zalénasci dla danego Dziatania) Ralezy
wpisa& w odniesieniu do wskazanych kategorii grup docgtdwdla Dziatania 7.1
przewidywan liczbe osoOb, ktére zostanobjete wsparciem w ramach projektu
systemowego; liczba powinnadygodna z informacjami wskazanymi w pkt 3.2.

3.3 Dziatania — naley opis& dziatania, ktore &a realizowane w projekcie, zgodnie z
chronology zadan wskazan w budzecie projektu w agci IV wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu. Zadaniami medgy¢ rozwoj i upowszechnianie aktywnej integraciji
(adresowane do klientow pomocy spotecznej) obejoeuzadaniaaktywna integracja,
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3.4

3.5

wsparcie dochodowe, prace spoleczniezyteczne, dziatania o charakterze
srodowiskowym, integracja zawodowa i spoteczna asépetnosprawnych. Zadaniem
moze by upowszechnianie pracy socjalnej obejaoajzadani@raca socjalna.

W przypadku projektu regionalnegérodka polityki spotecznej natg wskaz& zadania:
szkolenie kadr jednostek pomocy i integracji spoheg oraz/lub specjalistyczne
doradztwo dla rodkéw pomocy spotecznej oraz powiatowych centrémecy rodzinie.
W przypadku wszystkich projektow zadaniami mpolgy¢: zarzydzanie projektemi
promocja projektu.

W odniesieniu do kalego zadania merytorycznego rigl@pis& ile 0osob i nalgace do
jakich kategorii grup docelowych zostaobjcte dam forma wsparcia. Naley opis&,
ktore dziatania &da realizowane w partnerstwie relacji oraz ktére mbg realizowane
w partnerstwie realizacji (np. zlecenie organizgafizaradowej realizacji programu
aktywnaici lokalnej).

W przypadku zadaniaktywnej integracjnalery w projekcie odgbnie oszacowa liczby
0so6b, ktore &da objete kontraktami socjalnymi, programami aktywaiolokalnej. Oba te
dziatania traktowaneadacznie jako zadanie aktywna integracja, jednak zadasparcie
dochodowe musi ky dopasowane do kontraktéw socjalnychs zadanie dziatania o
charakterzesrodowiskowym musz by¢ dopasowane do poszczegodlnych elementow.
Oznacza toze jezeli tacznie wsparcie ma offf 100 oséb, w tym 40 os6b w ramach
kontraktéw socjalnych to zadanie wsparcie dochodpewinno dotyczy réwniez 40
oso6b.

W przypadku zadania praca socjalnanalezy opis& podgte dziatania podje w
przypadku decyzji IP - zatrudnienie dodatkowychcpranikow socjalnych lub doradcow
ds. oséb niepetnosprawnych.

W przypadkuzadania szkolenie kadr jednostek pomocy i integsgmptecznej(w tym
ewaluacji), nalgy opis& sposodb realizacji zadania, w szczegétmoczy zadanie to
zostanie zlecone.

W przypadkuzadania zargdzanie projektemnalery opisa& dziatania, ktore zostan
podite np. otwarcie rachunku bankowego na potrzeby egtoj zakup spkzu
komputerowego na potrzeby projektu, materiatowdniych, itp.

3.3.1 Charakterystyka wsparcia (ilosciowe) — zgodnie z list dla Dziatania 7.1, nahy

V.

wybraé w odniesieniu do kalej formy wsparcia liczbosoéb, ktéra zostanie altg tym
wsparciem.

Rezultaty — naley opis& twarde i mekkie rezultaty projektu systemowego w
odniesieniu do planowanych dziataraz wskaza sposéb, w jaki te rezultatyetia
mierzone / badane w trakcie realizacji projektulel\awykaza, w jaki sposob zaktadane
rezultaty wptyra na realizag zatazonego celu/celéw projektu systemowego.

Potencjatl projektodawcy i zarmdzanie projektem — naley wskaza, jak wyghda
struktura zargdzania projektem, opigastruktue zarzdzania projektem ze szczegllnym
uwzgkdnieniem roli partnerow i podwykonawcow @i wyskpuja). Potencjat
projektodawcy — NIE DOTYCZY.

BUDZET PROJEKTU

%L W przypadku projektu regionalnegarodka polityki spotecznej jako dziatania nalewskaza& zadania
merytoryczne: szkolenie kadr pomocy i integracjptepznej oraz/lub specjalistyczne doradztwo di@dkow
pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy noigz
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Budzet w czsci IV wniosku o dofinansowanie realizacji projekitzedstawiany jest w
formie zadaniowej tzn. wydatki wskazywane w becle dotycz danego zadania.

4.1  Koszty ogétem— pole wypetniane automatycznie; rgsije wyliczenie sumy pola 4.1.1
Koszty bezpérednie i 4.1.2. Koszty goednie.

4.1.1 Koszty bezpdrednie — naley w kolumnie ,kategoria wydatku” wskazanazwe
poszczegolnych zadai w zalenosci od tego, ktérego roku dotyczy wniosek o
dofinansowanie projektu - odpowiednwysoka¢ kosztow w ramach danego zadania
w danym roku; przy szacowaniu kosztow realizacjietpo zadania mma wziaé pod
uwag; nastpujace koszty:

W zadaniu 1: aktywna integragjanalery wpisa& koszt wsparcia wynikagy z
przemnaenia liczby os6b okjych kontraktami lub projektami aktywfd
socjalnej przez kwoty kalkulowanej kwoty wsparckaeslonej w wytycznych np.
20 os6b ohgtych kontraktami socjalnymi (20 x 5.000 zt = 10@0&.) oraz 20
objetych projektem aktywnii lokalnej (20 x 2.000 zt. = 40.000 zt.). Podajemy
taczm kwote 140 tys. zi.

W zadaniu 2: praca socjalna -naleey wpis& koszty zatrudnienia
dotychczasowych pracownikdéw socjalnych, koszty vgyndzenia wynikajce z
dodatkowych zadaoraz w przypadku decyzji IP, koszt zatrudnienidatkowego
pracownika socjalnego lub doradcy ds. oséb niepgir@avnych. W kosztach tych
mozna réwnie wpisa wyposaenia stanowiska pracy pracownikow.

W zadaniu 3: Wsparcie dochodowenalery wpis& koszty zasitkow i pomocy
naturze skalkulowanych zgodnie z ligzlmséb, ktére &da uczestniczy w
realizacji kontraktéw socjalnych;

W zadaniu 4: dziatania o charakterzeodowiskowym— m.in. koszty spotka,
edukacji obywatelskiej, imprez zgyzanych z realizagj programéw aktywnei
lokalnej;

W zadaniu 5: prace spotecznigyteczne— koszty realizacji prac spotecznie
uzytecznych zdrodkow Funduszu Pracy;

W zadaniu ®&wsparcie integracji zawodowej i spolecznej 0s6b
niepetnosprawnych nalery wpisa koszt wsparcia wynikagy z przemngenia
liczby osb6b ohgtych wsparcia kwoty kalkulowanej kwoty wsparcia ekonej w
wytycznych.

W zadaniu # szkolenie kadr jednostek pomocy i integracji spohej — koszty
szkolex dla grup docelowych obejmagy m.in. treneréw, materiaty szkoleniowe,
noclegi, wyywienie, koszty ewaluacji projektu i publikacji iystrybucji i
wnioskow ewaluaciji

W zadaniu &: specjalistyczne doradztwo dlasrodkéw pomocy spotecznej i
powiatowych centrOw pomocy rodzinienxin. kosztyzatrudnienia pracownikow
zajmupcych s¢ specjalistycznym doradztwem dla gmin i powiatowgsiy
podr&y, sprzt biurowy, komputerowy, materiaty szkoleniowe dt@xadztwa;

%2 7adanie przypisane wadznie w projekcie powiatowego centrum pomocy roizin
% zadania przypisane wagdznie w projekcie regionalnegdrodka polityki spotecznej;
% zadania przypisane wagdznie w projekcie regionalnegdrodka polityki spotecznej;
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* W zadaniu 9: zargzanie projektem m.in. koszty otwarcia i prowadzenia
rachunku bankowego, koszty komunikowani@ ziklientami pomocy spotecznej,
koszty pomocy prawnej z tytutu realizacji zam&fvigublicznych, koszty
ksiggowasci, koszty amortyzacji spetu | wyposaenia, koszty zakupu materiatow
biurowych na potrzeby projektu wynajem lokalu, kapkomputeréw, sprtu
biurowego

* W zadaniu 10: promocja projektum.in. koszty zwjzane z opracowywaniem,
wydawaniem i rozpowszechnianiem informacji o ustklgasrodka pomocy
spotecznej lub powiatowego centrum pomocy rodzikgeszty opracowywania i
rozpowszechniania materiatéw informacyjnych i sekibwych, wizualizacja
projektu; ponadto w projekcie ROPS #hae jest wpisanie kosztéw spotka
informacyjnych, ogtosze prasowych, strony internetowa, wizualizacja prajek
konferencje, seminaria itp.

4.1.2 Koszty posrednie — naley wskazé koszt kosztow paednich zgodnie ¥Vytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow PO Ktaz dokumenterdasady finansowania
PO KL

4.1.3 Udziat cross-financinguw Kosztach ogotem— naley wskazé& wartags¢ zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow PQ KL

Przychdd projektu — NIE DOTYCZY.

Wkiad wtasny — naley wskazg wartaé¢ wkiadu wtasnego tjisrodki w ramach bugktu
projektu w tym wydatki na wsparcie dochodowe, kpsatacy socjalnej, dziatania o
charakterz&rodowiskowym oraz prace spotecznigyteczne zgodnie z wytycznymi. W
przypadku wktadu niepieginego — nalgy wskazé& odpowiedni wartas¢ tego wkiadu w
pkt 4.1.3.

W przypadku projektu regionalnegérodka polityki spotecznej — NIE DOTYCZY

Whnioskowane dofinansowanie- pole uzupetniane automatycznie jako Koszty ogétem
wykazane w pkt 4.1 pomniejszone o Wkiad wiasny (pkB). Wnioskowane
dofinansowanie nie powinno przekra€z&woty srodkébw z dotacji rozwojowej
okreslonej algorytmem w Planie dzialania, zaammsane do realizacji projektu
systemowego w danym roku biedowym.

Oswiadczam, ze ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajagcymi VAT i
podatek ten jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny — naley skreli¢ odpowiednie
stowa odpowiednio do kwalifikowania lub nie podatkd towarow i ustug VAT w
projekcie systemowym.

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika pole wyliczane automatycznie.

V. OSWIADCZENIE

Beneficjent dwiadcza,ze informacje zawarte we wnioska ggodne z prawg ze
powiatowy urad pracy nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowraeoptacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotnedamPracy, PFRON lub innych
naleznosci wymaganych odbnymi przepisami. Beneficjentswiadcza ponadtoze
powiatowy urad pracy nie podlega wykluczeniu w ktorym mowa w 88 ustrawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6 grad®006 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr
227, poz. 1658). Jednocrée beneficjent wyrza zgod na udosgpnienie wniosku
innym instytucjom oraz ekspertom dokoguym ewaluacji i oceny.
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Nalezy uzupeiné dat wypetnienia wniosku o dofinansowanie projektu. Bpled
whniosek i opiecgtowa’

Zatacznik 1: HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy kazde z zada zdefiniowanych w pkt 3.3 wniosku rozpisaa poszczegolne
sktadowe oraz okkdi¢ okres ich realizacji na poszczegolne miesirealizacji projektu.
W przypadku kiedy zadanie dotyczy beneficjentowatesiznych naley okreli¢ ilu
beneficjentéw bdzie uczestnicay (otrzymyw& wsparcie) w poszczegdélnych
kwartatach —dcznie w ramach catego kwartatu (nie dotyczy Aaddstuga projektu,
promocja projektu, ewaluacja projektu).

Zatacznik 2: SZCZEGOLOWY BUD ZET PROJEKTU

Beneficjent powinien wskazakoszty jednostkowe w odniesieniu doz#ago zadania
wymienionego w azci IV wniosku o dofinansowanie realizacji projekiMozliwe jest
rowniez wskazanie uzasadnienia dla umieszczenia danegboukas przypadku gdy np.
z racjonalnego punktu widzenia nie wydaje €in uzasadniony. dczna wart&¢
srodkébw na poszczegdlne zadania powinng& kgodna z kwotami wskazanymi w
czesci IV wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Dodatkowo beneficjent wykazuje wastokosztow pérednich oraz kosztéw w ramach
crossfinancingu
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Zakacznik 6 - WzOr umowy ramowej

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

** %
* ok

* 4k

UMOWA RAMOWA
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa ramowa Projektu systemowe{bytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki wspoffinansowanego zedkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zawartaw ..........o.coeeenns niejsce zawarcia umoyww dniu ..................... poradzy:

............................................................................................ [nazwa i adres instytucjj]
zwarg/ym dalej , Instytuci Wdrazajaca (Instytuch Pdsredniczca Il stopnia)®®),

reprezentowanprzez:

............................................................................................ nagzwa i adres Beneficjenta, a
gdy posiada - rownieNIP i REGON], zwag'ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

8 1.
Dla potrzeb realizacji niniejszej umowy przyjmuje, ge:

1) ,Program” oznacza Program Operacyjny Kaplta’f Ludzdatwierdzony decyzj
Komisji Europejskiej z dnia .. SR 0| S

2) ,Priorytet” oznacza Priorytet VIIPromocja integracji spotecznegj ramach Programu;

3) ,Dzialanie” oznacza Dziatanie 7.Rozw0j i upowszechnienie aktywnej integracii
ramach Programu;

4) ,Projekt systemowy” oznacza projekt pfMyfut projektd realizowany w ramach
Dziafania;

5) Partnerze — oznacza instytecjlub typ instytucji wymienioa we wniosku,
uczestniczca w realizacji projektu, realizaga Projekt wspdlnie z liderem lub
realizupca zadanie publiczne w ramach projektu zgodnie z psazeni 0 pomocy
spotecznej;

%) W przypadku gdy Instytucja Rednicaca nie delegowata zatlana Instytuoj Wdrazajaca (Instytucg
Pcdéredniczca Il stopnia), naley w tekicie umowy odpowiednio zamigni,Instytucja Wdraajaca (Instytucja
Pdéredniczca Il stopnia)” na ,Instytucja Reednicaca”.
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6) ,beneficjent ostateczny” — oznacza podmiot, ktoramizielono wsparcia w ramach
Projektu systemowego;

7) ,koszty kwalifikowalne” — naley przez to rozumiekoszty kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw waamProgramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki,ktore zamieszczoney :1a stronie internetowej Instytucji Wdegacej
(Instytucji Pgrednicacej 1l stopnia);

8) Instytucja Pérednicaca — oznaczfnazwa Instytucji Péredniczcej]®:

9) Instytucja Zaradzapca — oznacza Departament Zgizania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy
§ 2.

1. Na podstawie niniejszej umowy Beneficjent zobgauje s¢ do realizacji Projektu
systemowego.

2. Realizacja Projektu systemowego rpsje zgodnie z zasadami oki@nymi w niniejszej
umowie. JednocZeie Beneficjent éwiadcza,ze zapoznat gi z trescia wytycznych, o
ktorych mowa w § 1 pkt 6, oraz zobazuje s¢ podczas realizacji Projektu systemowego
stosowaé zasady w nich zawarte.

3. Umowa na realizagj Projektu systemowego zawarta jest na okres od.Z008 do
31.12.2013.

8§ 3.
1. Realizacja Projektu systemowego rpsje w pierwszym roku bugtowym zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu nr............... , zZwanym dalej

~wnioskiem”, stanowicym zahcznik nr 1 do niniejszej umowy. W przypadku dokaaan
zmian w Projekcie systemowym na podstawie 8 20 um@eneficjent zobowzuje s¢
do realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskie

2. Projekt systemowydalzie realizowany w 2008 r. w oparciu 0 harmonogeatczony do
whniosku.

3. Realizacja Projektu systemowego w kolejnych latacizetowych nasipuje zgodnie
z zatwierdzonymi w kolejnych latach wnioskach o idafhsowanie realizacji projektu.
Whnioski, o ktérych mowa w zdaniu pierwszyngdh zahczane do niniejszej umowy w
formie aneksu.

Finansowanie Projektu systemowego
§4.

1. Srodki na finansowanie Projektu systemowego przyzmeang corocznie na podstawie
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie realiza@jektu.

2. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia) przyznaje Beneficjentowi
srodki na dofinansowanie Projektu systemowego w ferdotacji rozwojowej wdcznej

% Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy ramowe;.
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kwocie nieprzekraczage; ................... PLN na rok 2008. Kwota,tdrkej mowa w zdaniu
pierwszym, stanowi nie wtej niz ... % catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu systemowego na rok 2008.

. Beneficjent zobowizuje st do wniesienia wktadu wiasnego w kwocie ............ PLN na
rok 2008. W przypadku nie wniesienia wkladu wtasnegww. wysokdci, Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Pgednicaca |1l stopnia) mge kwot przyznanego

dofinansowania, o ktérej mowa w ust. 2, proporcipieaobniy¢, z zachowaniem udziatu
procentowego oki&onego w ust. 2.

. Koszty paérednie Projektu systemowego zdefiniowane w Wytychny ktérych mowa w
8 1 pkt 7, stanowiw 2008 r. nie wicej niz ... % poniesionych i udokumentowanych
bezpdrednich wydatkéw Projektu.

§ 5.

. Dotacja rozwojowa na realizacProjektu systemowego jest wyptacana w formie zklic
w terminach i wysokgci okreslonych w harmonogramie platém stanowacych zascznik
nr 2 do niniejszej umowy, z zastyemiem ust. 3 — 5.

. Beneficjent sporgdza harmonogram ptatém, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucph Wdrazajaca (Instytuch Pasrednicaca Il stopnia);

. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana yestysokaci i terminie okrélonym
w harmonogramie ptatioi, o ktérym mowa w ust. 1.

. Przekazanie kolejnej transzy uzal®ne jest od wczamiejszego wydatkowania przez
Beneficjenta co najmniej 70% otrzymanych transzadotrozwojowe] i wykazania
poniesionych wydatkow w tej wysoka we wniosku o ptatni, o ktdrym mowa w § 6
ust. 1 pkt 1.

. Harmonogram pfatioi, o ktorym mowa w ust. 1, mie podlega aktualizacji we
wniosku o ptatn&, o ktéorym mowa w 8§ 6 ust. 1 pkt 1, przed przekarankolejnej
transzy. Aktualizacja harmonogramu, o ktorej mowadaniu pierwszym, jest skuteczna,
pod warunkiem niewytgnia sprzeciwu przez InstytgcjWdrazajaca (Instytucg
Pdsredniczca Il stopnia), w terminie, o ktorym mowa w 8§ 7 ugt.i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

. Dotacja rozwojowa ma@e by przeznaczona na sfinansowanie przgusicc
zrealizowanych w ramach Projektu systemowego ppoegbisaniem niniejszej umowy, o
ile wydatki zostaam uznane za kwalifikowalne zgodnie z obamujacymi przepisami i
dotyczy¢ beda okresu wskazanego we wniosku.

. Transzesrodkéw na finansowanie Projektwda przekazywane na napujacy rachunek
bankowy Beneficjenta: .

. Beneficjent zobovwzule s¢ niezwtocznie poinformowa Instytucg Wdrazajaca
(Instytucg Pdsredniczca Il stopnia) o zmianie numeru rachunku bankoweg&tGoym
mowa w ust. 7.

. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi szardotacji rozwojowej &
wykazywane we wniosku o ptatftoo ktorym mowa w 8 6 ust. 1 pkt 1 i pomniejszaj
kwote kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta, chyli@ przepisy odibne stanowa
inaczej.

3 Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

44



10.Beneficjent zobowizuje s¢ do prowadzenia wyodbnionej ewidencji ksigowej
dotyczcej realizacji Projektu w sposéb przejrzysty, tély anazliwa byta identyfikacja
poszczegolnych operacji kgiowych.

§ 6.

1. Strony ustalaj nastpujace warunku przekazania transzy dotacji rozwojowej,
zastrzeeniem § 5 ust. 3:

1) ziozenie przez Beneficjenta wniosku o ptaihowediug wzoru stanowcego
zakhcznik nr 3 do niniejszej umowy do Instytucji Wdagacej (Instytuciji
Pasrednicacej I);

2) zatwierdzenie przez InstytucjWdrazajaca (Instytucg Pdéredniczca Il stopnia)
wniosku o ptatné zgodnie z 8 7 ust. 5;

3) dostpnai¢ srodkdw na finansowanie Dziatania na rachunku barjkownstytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia).

2. Beneficjent zobowizuje st do przedktadania wraz z wnioskiem o ptdthoo ktérym
mowa w ust. 1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji kggowej, zgodnie z wymaganiami oklenymi w zahczniku
nr 5 do niniejszej umowy;

2) wyciagéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w 8 5 Tsta okres, za ktéry
sktadany jest wniosek o ptatito

3. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@edniczca |l stopnia) przekazuje kolejrtransz
dotacji rozwojowej na rachunek bankowy, o ktorymwaow § 5 ust. 7, w terminie do
...%8 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przezwhiosku o ptatné, o ktérym mowa
w 8 7 ust. 5, z zastrzeniem ust. 1 pkt 3.

§7.

1. Beneficjent sktada wniosek o pfatidozgodnie z harmonogramem ptatop o ktérym
mowa w § 5 ust. 1, w terminie ....3° dni roboczych od zakwmzenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzeniem, ze wniosek o platni@ koncowa skladany jest w
terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakaenia okresu realizacji Projektu

systemowego.

2. Instytucja Wdraajaca (Instytucja Poedniczca Il stopnia) dokonuje weryfikacji
formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptaEt, w terminie 20 dni roboczych
od daty jego otrzymania, przy czym termin ten doyykazdej ztazonej przez beneficjenta
wersji wniosku o ptatni, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 pkt 1.

3. W przypadku stwierdzeniadntdw w ztazonym wniosku o ptatn@, Instytucja Wdraajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) mge dokona uzupetnienia lub poprawienia
wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywanBécjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku lub zienia dodatkowych wygmien w wyznaczonym terminie, w
szczegolnéci Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia) mge wezwé

% Nalezy poda liczbe dni, przy czym okres wyptaty kolejnej transzy nieze przekroczg 20 dni roboczych
% Nalezy poda liczbe dni, przy czym okres nie powiniendgltuzszy niz 10 dni roboczych.
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beneficjenta do zleenia kopii pédwiadczonych za zgodké z oryginatem dokumentow
ksiggowych dotyczcych Projektu systemowego.

. Beneficjent zobowizuje s¢ do usurgcia bkdow, lub zi@enia pisemnych wyfmien w
wyznaczonym przez InstytucWdrazajaca (Instytucg Pdrednicaca Il stopnia) terminie
pod rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzyaaji rozwojowej.

. Instytucja Wdraajaca (Instytucja Pgednicaca Il stopnia), po pozytywnym
zweryfikowaniu wniosku o pfatio, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2, informa¢j 0 zatwierdzeniu caboi lub czsci wniosku o platnge
zawierajca:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikovealraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzon kwocie rozliczeniasrodkéw na finansowanie Projektu systemowego
wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we oghiu 0 ptatnée o
wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt Ilkorekty finansowe i
nieprawidtowdgci.

. Beneficjent zobowizany jest do rozliczania 100% otrzymanej dotagivojowej wraz z
whnioskiem o pfatng@ koncowa.

§ 8.

. Instytucja Wdraajaca (Instytucja Pgedniczca Il stopnia) mee zawiesi wyptacenie
transzy dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzeméeprawidtiowdci w jego
realizacji, w szczegolrgoi w przypadku opgnienia w realizacji Projektu systemowego,
utrudniania kontroli realizacji Projektu systemowgdokumentowania realizacji Projektu
systemowego niezgodnie z postanowieniami niniejga@wy oraz na wniosek instytucji
kontrolnych.

. Zawieszenie pfatrsoi, o ktorym mowa w ust. 1, napuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawirgze

. Uruchomienie ptatr&ei nastpuje po usuriciu nieprawidtowdci, w terminie okrélonym
w 8 6 ust. 3.

§09.

. Jezeli na podstawie wnioskow o ptatito lub czynndci kontrolnych uprawnionych
organOw zostanie stwierdzor, dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktérych mewart. 208 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U2K® poz. 2104, z @gi. zm.),

3) pobrana nienaimie lub w nadmiernej wysokoi,

Beneficjent zobowizuje s¢ do zwrotu catéci lub czsci dotacji rozwojowej wraz z
odsetkami w wysoki okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych.

. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczanezgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych.

. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktdrym mowa w ustwiaz z odsetkami, z zastésmiem
ust. 4, na pisemne wezwanie Instytucji Wadjacej (Instytucji Péredniczcej 1l stopnia),
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w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia gkzenia wezwania do zaptaty na rachunek
bankowy wskazany przez InstytadVdrazajaca (Instytucg Pdsrednicaca Il stopnia) w
tym wezwaniu.

Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia) mge dokonywa potracenia
dotacji rozwojowej, o ktérych mowa w ust. 1, zgaami§ 7 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji natnosci, o ktérych mowa w ust. 1, m@jzastosowanie przepisy o
postpowaniu egzekucyjnym w administracji, z wyteniem postanowteust. 4.

Beneficjent zobowizuje sé do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmogtany
wobec niego dziatawindykacyjnych.

§ 10.

Sprzt zakupiony w ramach Projektu systemowego nigarmosté zbyty przez Beneficjenta
za uzyskaniem korZgi maptkowej w okresie 5 lat od zakozenia realizacji Projektu
systemowego. W przypadku naruszenia postanowidania pierwszego, stosujeg Si
odpowiednio przepisy § 9.

Monitorowanie projektu systemowego
8§ 11.

Beneficjent zobowizuje s¢ do:

2.

1) niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instyt Wdrazajacej (Instytucji
Pdsrednicacej 1l stopnia) o problemach w realizacji Projekaystemowego,
w szczegolnéci 0 zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wniesk o ptatné¢, informacji
o wszystkich uczestnikach Projektu systemowego,dago z zakresem informaciji
okreslonym przez ministra wkziwego ds. rozwoju regionalnego;

3) rejestrowania w internetowe] bazie ofert szkolenjolw kadego szkolenia
organizowanego w ramach projektu na 10 dni kalemdeych przed jego
rozpoczciem, zgodnie z zakresem danych glarym przez Instytugj Zarzdzapca.

§12.
Beneficjent zobowizuje s¢ do przechowywania dokumentacji aganej z realizagj
Projektu systemowego do dnia .......... r. w sposob zapsgaey dostpnas¢, poufnaé i

bezpieczéstwo oraz do informowania Instytucji Wdigacej (Instytucji Péredniczcej
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zmanych z realizowanym Projektem
systemowym.

W przypadku zmiany adresu archiwizacji dokumentéazav przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatétmgrzed terminem, o ktérym mowa w ust. 2,
Beneficjent zobowizuje se¢ poinformowa Instytucg Wdrazajaca (Instytucg
Pdsrednicaca 1l stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw Zzwanych z
realizowanym Projektem systemowym. Informacja & yeymagana w przypadku zmiany
adresu archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktonyrawa w ust. 1.
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. W przypadku konieczrioi przedhzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja

Wdrazajaca (Instytucja Pa@edniczca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficgent
przed uptywem terminu okiwnego w ust. 1.

Kontrola Projektu systemowego
§ 13.

Beneficjent zobowizuje s¢ podd& kontroli dokonywanej przez Instytec\Wdrazajaca
(Instytucg Pasrednicaca 1l stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zalges
prawidtowdasci realizacji Projektu systemowego.

. Kontrola mae zosté przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjemtiaj v miejscu

realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia kontrokgym, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgl we
wszystkie dokumenty zwkane z realizagjProjektu systemowego, w tym: dokumenty
elektroniczne oraz dokumenty =zwane z cgciami projektu realizowanymi
bezpdrednio przez wykonawcOw Projektu, przez caly okies przechowywania
okreslony w 8 12 ust. 1.

§ 14.

Beneficjent zobowizuje s¢ do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Pérednicacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyaien
zwigzanych z realizagjProjektu systemowego, w terminie oloayym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosujecsiv okresie realizacji Projektu systemowego, o kidrmowa w §
2 ust. 3 oraz w okresie wskazanym w § 12 ust. 1.

Realizacja projektu w partnerstwie
§ 15.

W przypadku realizowania Projektu systemowego prbeneficjenta dziatagego
w formie partnerstwa relacji, umowa partnerstwaedllar odpowiedzialng Beneficjenta
oraz partneréw wobec 0s0b trzecich za dziataniakayate z niniejszej umowy.

W przypadku realizowania Projektu systemowego prbeneficjenta dziatagego

w formie partnerstwa realizacji (zlecenia zadaniayowa o realizagj zadania lub
porozumienie  okida odpowiedzialné Beneficjenta oraz partneréw wobec o0séb
trzecich za dziatania wynikgje z niniejszej umowy.

§ 16.

Realizacja Projektu systemowego w partnerstwie @zanaiz wszyscy partnerzy as
obowigzani do prowadzenia wyoghnionego rachunku bankowego oraz wydhionej
ewidencji ksggowej dotycacej realizacji Projektu systemowego w sposob prysiy,
tak aby byta mdiwa identyfikacja poszczegdllnych operacji ¢gdwych w tej czsci
projektu, za ktérej realizacpdpowiadaj .

Wszystkie ptatnéci dokonywane w zwazku z realizacja niniejszej umowy, pagdzy
Beneficjentem a Partneremadz pomkdzy Partnerami powinny ldydokonywane za
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posrednictwem rachunkow bankowych, o ktérych mowa w. us oraz rachunku
Beneficjenta pod rygorem nieuznania poniesionyctatkow za kwalifikowane.

§ 17.

. W przypadku zlecenia egci zada& w ramach Projektu systemowego partnerom,
Beneficjent zobowizuje st do zastrzgenia w umowie 0 realizacji zadania lub
porozumieniu, prawa wgtlu do dokumentow, w tym dokumentow finansowych rpend
zwigzanych z realizowanych Projektem.

. Umowa Iub porozumienie musi przewidygvamaozliwos¢ kontroli wszystkich
dokumentow Partnera zydanych z realizagj Projektu systemowego réwiieprzez
Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pasrednicaca Il stopnia) oraz inne uprawnione
podmioty w zakresie prawidtowej realizacji Projektstemowego.

Ochrona danych osobowych
§ 18.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 siar@®97 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, zrp&m.), Instytucja Wdtajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanianyth
osobowych w zakresie oltenym przez Instytuej Zarzdzapca.

Celem przetwarzania danych osobowych jest ilmv@nie monitoringu, kontroli i
ewaluacji Programu.

W zakresie, o ktdrym mowa w ust. 1, Beneficjent@elazuje st do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewtrznymi, prowadzcymi badania na zlecenie
Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Pérednicacej oraz Instytucji Wdraajacej
(Instytucji Paredniczcej Il stopnia);

2) wspotpracy z wykonawg badania ankietowego beneficjentow ostatecznych w
terminie szé&ciu miesecy od zakaczenia ich udziatu w Projekcie systemowym.

Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych doone magby¢ jedynie osoby,
ktore uzyskaty imienne upovmienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej] mowasu (,
po podpisaniu swiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobbwgo ktérych
osoby te uzyskajdostp w zwiazku z wykonywaniem umowy.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawaregldprzez Beneficjenta.

Beneficjent wyraa zgo@ na upublicznienie swoich danych teleadresowychezrz
Instytucg Wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca Il stopnia), Instytug Pdrednicaca
oraz Instytug} Zarzmdzapca.

Obowiazki informacyjne
§ 19.

. Beneficjent zobowizuje sé do prowadzenia dziadainformacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informagych o finansowaniu realizacji Projektu
systemowego przez UniEuropejsk zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w
rozporadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawegm przepisy ogolne dotysee
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskjggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjéa oraz uchylagcym rozporadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L
210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozpmizenia Komisji (WE) nr 1828/2006
ustanawiajcego szczegbétowe zasady wykonania rozgiwenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega &unduszu Spojeo oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (spwastie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4).

. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@edniczca Il stopnia) udogpnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu systemowego.

. Beneficjent zobowizuje st do umieszczania obowdujacych logotypéw na dokumentach
dotyczcych Projektu systemowego, w tym: materiatach proyjmych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotygza/ch Projektu systemowego oraz wypesau
finansowanym w ramach Projektu systemowego, zgodmgtycznymi, o ktérych mowa
w ust. 4.

. Beneficjent éwiadcza,ze zapoznat si z trescia Wytycznych w zakresie informacji i
promociji,ktére zamieszczone s1a stronie internetowej Instytucji Waegacej (Instytuciji
Pdsredniczicej 1l stopnia):[adres strony internetowejpraz zobowizuje s¢ podczas
realizacji Projektu systemowego przestrzegéreslonych w nich regut informowania o
Projekcie systemowym i oznaczenia Projektu systeagot).

1) oznaczenia budynkéw i pomieszazev ktérych prowadzony jest Projekt systemowy;

2) informowania uczestnikbw Projektu systemowego o oMspansowaniu Projektu
systemowego ze&rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego;

3) informowania  instytucji  wspétpracagych i spoteczstwa o  fakcie
wspoffinansowania Projektu systemowego z EuropeggkiFunduszu Spotecznego i
osiagnigtych rezultatach Projektu systemowego.

. Beneficjent zobowizuje s¢ do wykorzystania materiatdbw informacyjnych i wzaro
dokumentéw udospnianych przez InstytugjWdrazajaca (Instytucg Pasredniczca
stopnia), zgodnie z wytycznymi, o ktdrych mowa w. ds

. Beneficjent udospnia Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia),

Instytucji P@redniczcej oraz Instytucji Zamdzapcej na potrzeby informacji i promocji
Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela niatup licencji wyhcznej,

obejmupcej prawo do korzystania z utworéw w postaci: matéw zdgciowych,

materiatdw audio-wizualnych oraz prezentacji doigyzh Projektu systemowego.

Zmiany w Projekcie systemowym
§ 20.

. Beneficjent mae dokonywa zmian w Projekcie systemowym pod warunkiem ich
zgtoszenia w formie pisemnej Instytucji Wdagcej (Instytucji Péredniczcej 1l stopnia)
nie p&niej niz ha 1 miesic przed planowanym zakozeniem realizacji wnioskéw, o
ktorych mowa w 8 3 ust. 1 i 3, oraz przekazanituakego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdraace] (Instytucji Pérednicacej Il stopnia) w
terminie 15 dni roboczych, z zastrzeaiem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
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pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej iwmignaga formy aneksu do niniejszej
umowy.

. Beneficjent mae dokonywdé przesurg¢ w rezultatach Projektu systemowego
okreslonych we wniosku do 10% wa#t wskazanych we wnioskach, o ktérych mowa w
ust. 1, bez konieczidoi informowania Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il
stopnia). Przesuegtia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mppgwodowg zmian

o wiecej niz 10% srodkow alokowanych na dane zadanie w ramachzdtudProjektu
systemowego, okénego we wnioskach oraz nie mpgmieni& proporcji pomgdzy
wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach darsglania a wydatkami na
realizacg catasci danego zadania.

Rozwigzanie umowy
§ 21.

. Instytucja Wdraajaca (Instytucja P@ednicaca Il stopnia) mge rozwhza niniejsz
umowe, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w cadoi badz w czsci przekazandgrodki na cel inny i
okreslony w Projekcie systemowym lub niezgodnie z nsagumows;

2) Beneficjent ztay podrobione, przerobione lub stwierdgag nieprawgd dokumenty w
celu uzyskania wsparcia finansowego w ramach renégjumowy;

3) Beneficjent nie rozpoat realizacji Projektu systemowego wagu 3 miesicy od
ustalonej we wniosku pogtkowe] daty okresu realizacji Projektu systemowego,
zaprzestat jego realizacji lub realizuje go w sposi@zgodny z niniejszumows;

4) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harognamem zaczonym do wniosku;

5) Beneficjent nie oagnie zamierzonego w Projekcie systemowym celu z/qayn
przez siebie zawinionych;

6) Beneficjent odmowi poddaniaggkontroli, o ktérej mowa w 8 13;

7) Beneficjent w ustalonym przez InstytacyVdrazajaca (Instytucg Pasredniczaca Il
stopnia) terminie nie doprowadzi do ustam stwierdzonych nieprawidtowa;

8) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umaomnioskow o ptatnés;

9) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z @8iastycznia 2004 r. - Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163azn. zm.) w zakresie,
w jakim ta ustawa stosujecsilo Beneficjenta;

10)Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sd wykonywania obowizkow, o ktérych
mowa w § 14 ust. 1.

. Umowa mae zosta rozwiazana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku vagsénia
okolicznaici, ktére uniemeliwiaja dalsze wykonywanie postanowiezawartych w
umowie.

§ 22.

. W przypadku rozwizania umowy, Beneficjent ma prawo do wydatkowanyseznie tej
czesci  otrzymanych transz dotacji rozwojowejktore odpowiadaj prawidiowo
zrealizowanej ogci Projektu systemowego, z zastiegriem § 4 ust. 4.
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2. Beneficjent zobowizuje s¢ przedstawd rozliczenie otrzymanych transgodkow na
dofinansowanie Projektu systemowego.

3. Niewykorzystana eg¢ otrzymanych transgrodkow na dofinansowanie Projektu podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instyg\Wfdrazajaca (Instytucg Pasredniczca |l
stopnia).

Postanowienia kaicowe
8 23.

Prawa i obowizki Beneficjenta wynikajce z umowy nie magby¢ przenoszone na osoby
trzecie. Powyszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w rarpadinerstwa.

§ 24.

W sprawach nieuregulowanych niniggsamows zastosowanie majodpowiednie reguty
I zasady wynikajce z Programu, a ta& odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w
szczegOlnéci:
1) rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgapo przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eysk@go Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spégio oraz uchylagcego rozporgdzenie nr
1260/1999,

2) rozporadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchgkgo rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanaw@go szczegoOtowe zasady
wykonania rozporgzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawgapo przepisy ogoélne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégooraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z RQ7, str. 4);

oraz widciwych aktéw prawa krajowego, w szczegaicio

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilidz. U. Nr 16, poz. 93, z jga.
zm.),

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach paivich,

3) ustawy z dnia 9 grudnia 2006 r. o zasadach proweazmlityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658, z ga. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
Z p&n. zm.)

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamawigblicznych.

§ 25.

1. Spory zwazane z realizagj niniejszej umowy strony dala staraly st rozwigzat
polubownie.
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W przypadku braku porozumienia spoedbie podlegat rozstrzygetiu przez sd
powszechny wigciwy dla siedziby Instytucji Wdtajacej (Instytucji Pérednicacej I
stopnia).

§ 26.

1. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizagjniniejszej umowy wyijgniane leda w formie
pisemnej.

2. Zmiany w tréci umowy wymagaj formy aneksu do umowy, z zastreaiem 8 5 ust. 5
oraz § 20 ust. 1.

§ 27.

1. Umowa zostata spogdzona w .................. jednobrzmiacych egzemplarzacipo jednym
dla kadej ze strof?.

2. Integralmy cze$¢ niniejszej umowy stanowinastpujace zahczniki:
1) zahkcznik nr 1: wniosek
2) zahcznik nr 2: Harmonogram ghosci,
3) zahcznik nr 3: Wzér wniosku o ptaté,
4) zakcznik nr 4: Gwiadczenie o kwalifikowaloi podatku VAT,

5) zahcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informaty@go systemu
finansowo-ksigowego.

/ Instytucja Wdrgajgca / Beneficjent /
(Instytucja Paredniczca Il stopnia)/

9 Nalezy wpisa liczbe egzemplarzy umowy.
D Nalezy odpowiednio zmiert, w przypadku gdy umowa zostata spgtzona w wecej niz 2 egzemplarzach.
“2 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent niedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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Zalacznik nr 2: Wz6r harmonogramu ptatica

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Data ztoZenia Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej | wniosku o pfatnosc wydatkow do
rozliczenia
Transza 1
Transza 2
Transza n

Zatacznik nr 3: Wzor wniosku o ptateé

- do uzupetnienia zgodnie z wzorem zamieszczongasadach finansowania PO KL -
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Zafacznik nr 4:0swiadczenie o kwalifikowalnéi podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNO SCI VAT

W zwiazku z przyznaniem....(nazwa Beneficjenta oraz jego status prajwny....
dofinansowania z&odkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w rarRaohramu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizagj projektu.........ccccccevveveeveevvvreverennnnn. (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficjenta) ..............08wiadcza, z realizupc powyzszy projekt nie mee odzysk& w
zaden sposbéb poniesionego kosztu podatku VAT, ktdonegsokaé zostata zawarta w buecie
Projektu.

JednocCzfie........ccccvvveeeeiiiie (nazwa Begefita)................. zobowhzujg sk do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu......(nazwa projektu)...........ccceeeeiiiiiiiii e,
czesci poniesionego VAT, jeeli zaistniej przestanki umdiwiajace odzyskanie tego podatkprzez
...................................... (nazwa Begjefita).................

(podpis i pieeg)

“Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zafacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatyega systemu finansowo-kgiowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemfinansowo-ksigowego

1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Bgeet planuje i wprowadza odpowiedni
odrebmg, ewidencg ksiegowa w obszarze kgg rachunkowych. Planag ewidencg ksiegowy i
dobierajc odpowiednie konta ksjowe beneficjent bierze pod uveag

» potrzeby informacyjne zwrane ze sprawozdawcnoiy w zakresie wydatkoéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (poakzikosztow na odpowiednie
kategorie zgodnie z zatwierdzonym batém projektu),

» obowigzujace przepisy,
» techniczne madiwosci posiadanego przez siebie systemgdmivego.

Moze to wymagéa od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji dmrych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, ktérych prowadzonaebzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotycgych realizacii projektéw PO KL.

2. Wymagana jest odbna ewidencja zarbwno dla kont kosztow, VAT, proadw (jeeli
wystepuja przychody zwizane z realizagjprojektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkéw.

3. Prowadzc ewidenct ksiggowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkg@siowyraznie
sposéb powzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznyabiorach ksig z

dokumentenvréodiowym znajdujcym sk w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
sciezke audytu.

4. System finansowo-ksgowy beneficjenta pozwala uzyska ewidencji ksigowej zestawienie
(raport) zawierajce co najmniej nagbujace dane, tj:

» zewretrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zmanego z wydatkami,

» wewrgtrzny (systemowy) numer dokumentudgowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw narodiowych dokumentach w celu identyfikacji zasobikemputerowych z
archiwumzrédtowych dokumentow),

» dak wystawienia dokumentu kgjowego,

v

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kik@wanego),

» kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalkowane i VAT
kwalifikowalny)

» sposob dokonania zaptaty,
» dak zaptaty.

3. Zestawienie (raport) spadzane jest dlaadanego zakresu dat oraz ze wskazmtzegotowscia
(syntetyka/analityka).

4. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez wijunia osolz uwiarygodniajca
zawartd@¢ danych w zestawieniu.

5. W przypadku, jeeli instytucja rozliczajca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksgowania tej pozycji z wyodbnionej ewidencji dotyecej wydatkow
kwalifikowalnych zwhzanych z realizagjprojektu PO KL.
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Rozdziat 1. Przekazywanigrodkow w ramach PO KL
1.1. Zasady ogolne

1.1.1. Podstawy prawne

System przeptywow finansowych w ramach PO KL reguloastpujace akty prawne
I dokumenty:

» ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach puijch (Dz. U. Nr 249, poz.2104,
Z p&n. zm.),dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowmadpelityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z @d. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatradia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001, z p6. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitagiwadowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 1%, 776, z pgén. zm.);

» rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \émie 2007 r. w sprawie
szczegOtlowego sposobu  dokonywania wydatkéw  z @gliz programow
operacyjnych;

» Woytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie sprawozdawczo w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 200752013

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnegw sprawie warunkéw certyfikacji
w Programach Operacyjnych i Regionalnych Program&yberacyjnych w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 186¥2- 2013;

» Whytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego zakresie trybu dokonywania ptatcd
i rozliczer w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odnies20ig-2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowargeprRad Ministrow i Komisg
Europejsk;

» Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjniegpitat Ludzki wydany przez
Ministra Rozwoju Regionalnego.

1.1.2.Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFSkpmzavane przez KomisjEuropejsk
(KE) jako zaliczki, ptatnéci okresowe oraz ptatdé salda kdacowego kda wptywaé na
wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony w euro, agpaé¢ — po ich przewalutowaniu
na pin — przekazywanextis na centralny rachunek dochodow beil pastwa na podstawie
dyspozycji Ministra Finanséw i stanaiMeda dochdd budetu pastwa. Instytug wiasciwa
dla otrzymywania ptatriei dokonywanych przez KomisjEuropejsk jest Ministerstwo
Finansow.Srodki EFS nie s zatem przekazywane nazsze poziomy wdtaania Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL).

1.1.3.Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektow PO KL pochadze zrodet krajowych, tj. bugzetu
panstwa, budetu jednostek samadu terytorialnego oraz innycirodkéw publicznych tj.



funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowanews zahczniku do ustawy
budzetowej, w ktorym okrédane g m.in. zrodta finansowania PO KL, planowane w danym
roku budietowym i kolejnych 2 latach dochody i wydatki hetl pastwa z tytutu realizaciji
PO KL oraz plan wydatkéw budtu pastwa w roku bugetowym w podziale na: ez,
dziat, rozdzial. Ponadto Instytucja Zatdzapca wspétpracuje z dysponentami
poszczegolnych eci budzetowych zaangawanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/
projektu w zakresie planowarnieodkéw na kolejny rok bugtowy zgodnie z natbudzetowng
Ministra Finanséw.

Materialy do ustawy budtowej w zakresigrodkéw (dochoddw i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Migr Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktorych szczegotowy podziat na pozycje sikfikacji budetowej nie lgdzie
mozliwy na etapie planowania ustawy lhetiowe] oraz wydatki na realizacprojektow
realizowanych w ramach PO KL, ktére otrzymaly dgeeydF o zapewnieniu finansowania
realizacji przedswziecia zgodnie z rozposgzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca
2007 r. w sprawie decyzji dotygeych zapewnienie finansowania z betd paistwa
projektéw finansowanych z udziatérodkéw pochodzych z bugetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajcych zwrotowisrodkow z pomocy udzielonej przezragtava cztonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTBB3. U. Nr 109, poz. 748),¢ba
ujmowane w ramach rezerwy celowej batl pastwa i wydatkowane na zasadach
przyjetych dla srodkow z tych rezerw. Podziatu rezerwydaie dokonywat Minister
FinansOw na wniosek Ministra Rozwoju Regionalnegoczegdtowe zasady wnioskowania
o srodki z rezerwy celowej okéane g corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Srodki na realizagj PO KL przeznaczasha:

1) finansowanie wydatkow patwowych jednostek budtowych (w ramach ich limitow
wydatkow);

2) dotacje rozwojowe dla jednostek sektora finansowlipenych oraz innych podmiotow
bedacych beneficjentami tychérodkéw, stanowice zaliczle lub zwrot wydatkdw
poniesionych na realizacprojektu/Dziatania/Priorytetu/Programu (art. 262 8UFP).

1.1.4. Zacaganie zobowjzan

Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, instytucje uczegheoie w realizacji PO KL magzachgat

zobowhzania, rozumiane jako suma limitow wydatkdbw wynikgch 2z umow
z beneficjentami PO KL, do wysokn tacznej kwoty wydatkéw okidonych dla catego
Programu z uwzgtnieniem wieloletnich limitow zobowkan i wydatkdw okrélanych

w ustawie budetowe.

Przy zaciganiu zobowjzan w ramach poszczegoinych DziadBriorytetow PO KL,

wiasciwa instytucja tj. Instytucja Reednicaca lub instytucja wdtajaca (Instytucja

Pasredniczca |l stopnia) stosuje odpowiedni algorytm azabny do Porozumienia
zawieranego poradzy IZ a IP oraz IP a IW (IP 2) w celu okienia wysokéci srodkéw, do

ktorej mog zosta zawarte umowy i wydane decyzje o dofinansowanigeftu.

Instytucja Zaradzapca PO KL w porozumieniu z Ministrem Finansow zaavyrazé zgod:
na zacigniecie zobowizan przekraczajcych hczm kwote wydatkéw Programu, nie wgej
jednak n o010 %, po przedstawieniu przez |Z stosowanegosadrd@enia. W takim
przypadku Instytucja Reednicaca wnioskuje do Instytucji Zagdzapcej przedktadaic



opracowan analiz oszczdnasci srodkéw w ramach Priorytetu PO KL.
1.2. Zasady przekazywanigrodkéw na realizacje Priorytetow i Dziatan

1.2.1. Podstawowe informacje
Z punktu widzenia przekazywanieodkow w ramach PO KL wytdiamy:

1) komponent centralny, w ktorym co do zasady InsfgtueéGrednicace / instytucje
wdrazajace (Instytucje P&ednicace Il stopnia) zabezpiecaagrodki na realizagj
Priorytetu/Dziata w ramach limitbw wydatkéw bustu pastwa ugtych w czsciach
budzetowych poszczegolnych dysponentow;

2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytueosrednicacych na realizagj
priorytetow @ planowane w cgci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego
i przekazywane w formie dotacji rozwojowej (z watiem wydatkébw ponoszonych
przez beneficjentowdaacych pastwowymi jednostkami bugtowymi).

Zasady zabezpieczani&odkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komgntu
regionalnego) w ramach PO KL oklene & w Porozumieniu pomdzy 1Z i IP, ktore
wskazuje m.in. informagj o s$rodkach finansowych na realizacj komponentu
regionalnego/Priorytetu (w zateosci od [P), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkewprzypadku komponentu regionalnego
wysokas¢ dotacji rozwojowej dla samagdu wojewoddztwa jest okéana w kontrakcie
wojewodzkim a zasady jej przekazywania — webdej umowie zawieranej poguzy 1Z a
samoradem wojewodztwa.

Delegowanie zadana poziom instytucji wdtajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
w ramach PO KL nagpuje w drodze porozumienia zawieranego moizy Instytucy
Pdsredniczca a instytucg wdrazajaca (Instytucp Pcasrednicaca Il stopnia), za zgad
Instytucji Zaradzapcej. Powysza delegacja nie by przekazywana wytznie do instytuciji
wskazanych w zatwierdzonym przez Komgisjuropejsk programie operacyjnym.
Zasadniczo porozumienie zawierane jest poay Instytucj Pasrednicaca a instytucy
wdrazajaca (Instytucp Pdsredniczca Il stopnia), niemniej jednak w przypadku Priorytét
PO KL, porozumienie zawierane jest peduy Instytucy Zarzmdzapca a instytucy
wdrazajaca (Instytuch Pasrednicaca Il stopnia) z uwagi na brak Instytucji §fedniczcej |
stopnia w tym Priorytecie. Porozumienie na realiz@ziatania/Dziata okresla taczm kwote
srodkbw  publicznych  przeznaczonych na finansowanigojegtow w ramach
Dziatania/Dziata i precyzuje zasady przekazywani@aodkow przez IP oraz zasady
finansowania projektéw, w zaleosci od specyfiki danego Dziatania. Porozumienie
zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawterzapisy wynikajgce z minimalnego zakresu
porozumienia zatwierdzonego przez Instygucarzadzapca, stanowacego zatcznik nr 1 do
niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji aad@ zwalnia IP z odpowiedzialbd za
calas¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadpodlega zatwierdzeniu przez Instytwdarzadzapca, w zwiazku
z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP 2stytucja Pérednicaca
powinna przekazado Instytucji Zargdzapcej informacg ze wskazaniem zaflaktore kgda
delegowane do odpowiedniej IW (IP 2) i uzyskakceptagj 1Z. Po zawarciu porozumienia
pomidzy Instytuci Pdsrednicaca a IW ( IP 2), kopia porozumienia fwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem jest przekazywana do wiaddéondnstytuciji Zaradzapcej. Dotyczy
to réwniez wszelkich aneksow do ww. porozumienia. Jedn@ueewszystkie zmiany w



zakresie delegacji zaflavynikajace z wdraania Dziata/Priorytetow w ramach programu
rowniez podlegaj zgtoszeniu do Instytucji Zasdzapcej i wymagaj uzyskania jej
akceptaciji.

1.2.2. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW Z)Pzapewniasrodki publiczne na
finansowanie projektéw zgodnie z przepisami UFP. @@ zasady, IP / IW (IP 2) w
komponencie centralnym paastwowymi jednostkami bugtowymi, z wygtkiem PARP.

IP / IW (IP 2) lzdaca pastwowa jednostls budzetons w ramach PO KL ma zaplanowane
srodki na wydatki stiaace finansowaniu realizacji danego Priorytetu lubatamnia zgodnie z
zasadami realizacji budtu pastwa, w ramach rocznych limitow okienych w ustawie
budzetowej. Dotyczy to zarowndrodkéw na wydatki wlasne (w ramach np. pomocy
technicznej) jak krodkow na ptatnéci na rzecz beneficjentow niedacych pastwowymi
jednostkami bugktowymi (dotacje rozwojowe).

Limity wydatkow i dochodow poszczegolnych IP / IMP2) s okreslane w uzgodnieniu
Z Instytucp Zarzadzapca w toku prac nad ustawbudzetowa, tak, aby zapewdisprawrmn
i terminowg realizacg Priorytetow, Dziata i projektow.

Srodki przeznaczone na finansowanie projektovispaowych jednostek budtowych g
ujmowane w cgci budretowe] ledacej w dyspozycji tyche jednostek, co zostato
szczegO6towo opisane w podrozdziale 1.3.2.

Srodki na realizagj Dziataa wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym na realizacj
projektéw systemowych PARP) gapewnione w e&ci budzetowej Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej (IP). IP przekazuje dotacpzwojowg dla PARP na zasadach odomych w
rozdziale 1.2.3 dla samaddw wojewddztw, przy czym jako InstytgcZarzdzapca nalery
rozumie Instytucg Pasredniczca.

1.2.3. Komponent regionalny

1.2.3.1. Przekazywanie dotacji rozwojowej

W ramach komponentu regionalnegodki publiczne na finansowanie Priorytetow/Dzigta
IZ przekazuje samosdowi wojewodztwa (IP) w formie dotacji rozwojowega rpodstawie
odrebnej umowy w wysok&i nie wyzsze] nk wskazana w zawartym przez sanuokz

wojewodzki kontrakcie wojewédzkimSrodki te stanowi po ich przekazaniu dochéd
samorzadu wojewoddztwa (art. 203 UFP).

Dotacje rozwojowe na realizacjikomponentu regionalnegoa rzekazywane w formie
zaliczki. Wysoka¢ srodkow na dotagjrozwojowy na realizag komponentu regionalnego:

> jest planowana zgodnie z zasadami realizacjizbud pastwa w ramach rocznych
limitow w ustawie budetowej;

> jest ustalana w uzgodnieniu z Ministrem Rozwoju iBeglnego w toku prac nad
ustawg budzetow;

> jest pomniejszana o planowane wydatki w ramachegtoyw pastwowych jednostek
budzetowych;

» uwzgkdnia wydatki na pomoc techniczw ramach PO KL poszczegdlnych regionow.
Wysoka¢ dotacji nie jest uzaimiona od poziomu wspéifinansowania EFS w ramach



Priorytetu/ Dziatania i me by przekazywana w wysokoi catkowitej kwoty
Priorytetu/Dziatania, w zammosci od zakladanych zrédet wspoHinansowania
Priorytetu/Dziatania.

Dotacja rozwojowa jest przyznawana raz w roku pigizistra Rozwoju Regionalnego. Po
ztozeniu przez samogd wojewodztwa w terminie wskazanym przez |Z praowadd
wypetnionego wniosku 0 przyznanie dotacji rozwojpweawierapcego planowany
harmonogram wydatkowania wnioskowanyaiodkow w poszczegolnych kwartatach tego
roku, Minister Rozwoju Regionalnego zawiera z sammem wojewddztwa umogvdotaci
rozwojowej. Wzor wniosku 0 przyznanie dotacji rozeweej stanowi zaicznik nr 2 do
niniejszego dokumentu.

Harmonogram wydatkowaniodkéw zawarty we wniosku o przyznanie dotacji ropwej
uwzgkdnia:

» poziom ptatnéci dokonanych dotychczas na rzecz beneficjentow;
» poziom wydatkow poniesionych przez beneficjentéw;

» poziom zakontraktowanychsrodkéw (podpisanych umow i wydanych decyzji
o dofinansowanie);

» srodki planowane do zakontraktowania w danym rokuarf@¢ umoéw/decyzji o
dofinansowanie, jakiegola podpisane/wydane w okresie ¢igyn harmonogramem);

» planowany poziom ptatroi na rzecz beneficjentow;

» zwroty dokonane przez beneficjentow z tytutu niearglystanych lub nieprawidtowo
wykorzystanychsrodkow.

Dotacja rozwojowa przekazywana jest w kwartalnyeingzach na wyodbniony na potrzeby
dotacji rozwojowej rachunek bankowy samgmia wojewodztwa wskazany w umowie dotaciji
rozwojowej. Pierwsza i druga transza kwartalna pesekazywana w wysokoi i terminach
okreslonych w umowie dotacji rozwojowej. Przekazanie etiej i czwartej transzy
uzaleznione jest od rozliczenia:

a) w przypadku trzeciej transzysrodkow przekazanych w ramach pierwszej transzy;
b) w przypadku czwartej transzysrodkow przekazanych w ramach drugiej transzy.

Rozliczeniesrodkéw polega na zi@niu do Instytucji Zaradzapcej wniosku o przekazanie
transzy dotacji rozwojowej, ktérego wzoér stanowiazanik nr 3 do niniejszego dokumentu.
Do wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojowsgtytucja Péredniczaca zahcza
wyciagi z wyodebnionego rachunku bankowego potwierdzaj przekazaniesrodkéw
beneficjentom lub wydatkowaniérodkéw w przypadku projektow realizowanych przez
samorzad wojewoddztwa (w tym w ramach pomocy technicznej).

Trzecia i czwarta transza dotacji rozwojowej jesteiazywana po zaakceptowaniu przez IZ
wniosku o0 przekazanie odpowiedniej transzy dotexgwojowej w terminie okrfdonym w
umowie dotacji rozwojowe;j.

W przypadku gdy 1Z nie dysponugeodkami umaliwiajacymi przekazanie transz dotacji w
wysokasci okreslonej w umowie lub wniosku o przekazanie transziadp rozwojowej, mae
przekaza srodki w wysokdci nizszej, wraz z pisemnym uzasadnieniem. Kwota w wy&oko
odpowiadajcej r&znicy pomedzy kwot srodkow okrélonych w umowie dotacji rozwojowej
lub wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwojpavkwoty przekazam jest przekazywana



w mazliwie najkrotszym terminie w ramach deghych srodkow w sposéb unitiwiajacy
sprawn, realizacg programu.

Sposob pogpowania z odsetkami od dotacji rozwojowe] przekayasamorzdowi
wojewoOdztwa reguluje umowa dotacji rozwojowe;j.

Otrzymane srodki dotacji rozwojowe] $ przekazywane beneficientom niehcym
paastwowymi jednostkami bugtowymi, kydz tez przeznaczane agsna finansowanie
wydatkéw ponoszonych w ramach projektow systemowgelizowanych przez IP (w tym w
ramach pomocy technicznej). W przypadku delegagdaz do IW (IP 2), zasady
przekazywaniagrodkow na rzecz IW (IP 2) lub ich wykorzystania ggzodpowiedrni IW
(IP 2) (np. poprzez upouwmienie do korzystania z rachunku bankowego) déare
porozumienie zawarte pogaizy IP a IW (IP 2).

Srodki dotacji rozwojowej, ktére nie zostaly wykostgine w danym roku podlegajwrotowi
zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

1.2.4. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wyéatkw ramach poszczegolnych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarteasw Planie dziatania, corocznie przygotowywanym
przez IP dla kadego Priorytetu. Plan dziatania jest dokumenterharakterze operacyjnym,
obejmupcym okres jednego roku bizetowego i ma na celu przedstawienie zeiolIP

w danym roku co do podziatérodkéw na wybrane typy projektéw (z uwgdhieniem
podzialu na poszczegolne krajoweddta finansowania projektdw), preferowanych form
wsparcia (typéw projektow), oraz zasad i termindéyberu projektéw. Zasady opracowania
I przyjmowania Planu dziatania ®kreslone wZasadach dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO KL.

Samorzad wojewddztwa petacy funkcg Instytucji P@rednicacej w ramach komponentu
regionalnego PO KL ma mibwos$¢ — zgodnie z porozumieniem zawartym peday
Instytuch Zarzdzapca a Instytucp Pasrednicaca — dokonywania przesugi pomidzy
Dziataniami do wysok&i 30% srodkdw przeznaczonych na realiza€)ziatania, z ktérego
realokowane s srodki. Wysokd¢ srodkow alokowanych na dane Dziatanie w danym roku
powinna jednak zostauwzgkdniona w Planie dziatania na dany rok w ramachrizietu. W
przypadku dokonywania powszych przesuré, samorzd wojewodztwa powinien méena
wzgledzie zrodta wspotfinansowania danego Dziatania.

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
Pod wzgtdem finansowania projektow, w ramach PO KLzme wyr&nic:

1) projekty konkursowe realizowane przez innych pastwowe jednostki buatowe
beneficjentow;

2) projekty pastwowych jednostek budtowych;

3) projekty systemowe (w tym projekty indywidualne).
1.3.1. Finansowanie projektow konkursowych
1.3.1.1. Umowa o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostat w procedureekursowej wytoniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP 2) terminie podpisuje Za$giwa instytuch umowe



o dofinansowanie projektu.
Umowa o dofinansowanie projektu oklieeco najmniej:
> opis przedswziccia;
harmonogram dokonywania wydatkow;
wysokas¢ przyznanychirodkow i tryb ich przekazywania,
zobowhzanie do poddaniacgkontroli;
termin i sposob rozliczenkaodkow;
formy zabezpieczenalezytego wykonania umowy;
warunki zwrotusrodkow i rozwazania umowy w przypadku nieprawidtosen;

V V V V V VYV VY

inne postanowienia wynikgje z przepisow wspolnotowych lub krajowychdb
wytycznych przytych przez Instytugj Zarzdzapca, Instytuch Pdredniczca lub
Instytuch Wdrazajaca (Instytuch Pasredniczca Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowaniggbta wymaganego przez Instytucj
Zarzdzapca w przypadku projektow konkursowych stanowiazahik nr 4 do niniejszego
dokumentu.

1.3.1.2. Przekazywanidrodkéw na dofinansowanie projektu

Srodki na realizagj projektu g wyptacane jako dotacja rozwojowa w formie zalic&bdki
dotacji rozwojowe] & przekazywane na wyaghniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowidofinansowanie projektu. O ile to
mozliwe, ptatngci w ramach projektu powinny byregulowane za poednictwem tego
rachunku.

Do umowy o dofinansowanie projektu ge#tony jest harmonogram ptatiod wskazujcy
zaktadane wartwi ptatncci dla beneficjenta w poszczegdlnych okresach epeliiowych.

Pierwsza transzarodkow na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatéa. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku
projektdw krotkich) wysok& pierwszej transzy nie dotycz¢ 100% wartéci dotacii
rozwojowej na dany projekt. Decyzjw tym zakresie podejmuje instytucja zawiecaj
umow o dofinansowanie projektu. Wyptatarodkbw w ramach pierwszej transzy
dokonywana jest na podstawie umowy o dofinansowarogektu, w zwazku z powygszym,

w celu jej przekazania nie jest wymaganezetoe przez beneficjenta wniosku o ptasho
Niemniej jednak, pierwsza transza imrozostd przekazana dopiero po zkEniu przez
beneficjenta zabezpieczenia, o ktbrym mowa w umandefinansowanie projektu, chyba
beneficjent jest zwolniony ze Zenia zabezpieczenia (patrz rozdziat 1.3.1.3).

Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach o
ptatng¢ co najmniej 70%acznej kwoty dotychczas otrzymanych tradsazdkéw w ramach
dotacji rozwojowej tj. wykazanie przez beneficjemgdatkow kwalifikowalnych co najmniej
w te] wysokdci we wniosku o ptatrig i ich zatwierdzenie przez instytgcyeryfikujaca
wniosek o platn&t.

Harmonogram platrigci podlega aktualizacji we wniosku o ptatioprzed przekazaniem
kolejnej transzyérodkow. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymégany aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu.



Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowisizaiotacji rozwojowej,sswykazywane
we wniosku o ptatn | pomniejszag kwote kolejnych ptatnéci na rzecz Beneficjenta, chyba
ze przepisy odibne stanowd inaczej. JednocZeie do wniosku o platrsé beneficjent
dofacza kopie wycigbw bankowych na potwierdzenie narostych odsetekraehunku
bankowym projektu.

1.3.1.3. Zabezpieczenie dotacji rozwojowej

Dotacja rozwojowa w formie zaliczki wyptacana jeséneficjentowi po ustanowieniu
i wniesieniu przez beneficijenta zabezpieczenia zysgo wykonania zobowkzan
wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z pé@szgego obowizku zwolnione s
jednostki sektora finansow publicznych, na podstawozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego w sprawie szczegOtowego sposobu dekamg wydatkédw z realizacji
programoOw operacyjnych.

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dafisowanie projektu — w przypadku
gdy warté¢ dofinansowania przyznanego w umowie nie przekrdcmpaln zt — jest ztpony
przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowiésee in blanco wraz z deklaracj
wekslow.

Jeli przyznana kwota dofinansowania przekracza kwdt min PLN, wodwczas
zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilkasgpujacych form:

» poreczenie bankowe lub perzenie spétdzielczej kasy oszdnasciowo-kredytowej,
Z tymze zobowdzanie kasy jest zawsze zobawaniem piergznym;

» gwarancja bankowa;
» gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowatw@b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgieRozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275);

» weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spoétdzielcze] kasy pghuosciowo-
kredytowej;

» zastaw na papierach wagttowych emitowanych przez SkarbBawa lub jednosik
samorzadu terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach ékneych w przepisach o zastawie rejestrowym i
rejestrze zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;
przewtaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

YV V V

hipoteka,;
» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od benefigjev przypadku projektéw, w
ktorych kwota dofinansowania przekracza 1 min plkahuje Instytucja Poedniczca lub
instytucja ogtaszaga konkurs, ktore informajo wymaganych formach zabezpietze
dokumentacji konkursowej.

Instytucja Pérednicaca lub instytucja wdrajaca (Instytucja P@edniczca 1l stopnia)
zwraca beneficjentowi dokument stangeyi zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek
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beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o irdofsowanie projektu, lecz nie
wczeniej niz po zaakceptowaniu przez Instytu@arzdzapca Paswiadczenia i deklaraci
wydatkow od IP do IZBeneficjent jest niezwtocznie informowany o tyakéie przez IP / IW
(IP 2).

1.3.1.4. Wkiad whasny

Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, @nkth projekty realizowane madpy¢
przez wszystkie podmioty, wkiad wiasny nie jest vagany.

Niemniej jednak, Instytucja Reednicaca mae wymaga zabezpieczenia wktadu wlasnego
przez okrélonych beneficjentow dalacych jednostkami sektora finanséw publicznych,amaj
na wzgkdzie zrodta wspotfinansowania danego Dziatania. Wysokeymaganego wkiadu
witasnego okrdana jest w dokumentacji konkursowej, przy czymaukiviasny nie mee by
wyzszy niz poziom wspétfinansowania krajowego olomy dla danego DziatariaWktad
wiasny nie musi oznaczaaangaowania finansowego beneficjenta; redby¢ wykazywany

w formie niepiengznej lub w formie wynagrodzeuczestnikow projektu (dotyczy to np.
projektow w ramach Dziatania 9.4 PO KL dotycych ksztalcenia nauczycieli systemu
oswiaty). W takich projektach beneficjent wykazuje tad wtasny w postaci wynagrodze
nauczycieli skierowanych na szkolenie lubarforme ksztatcenia proporcjonalnie do czasu
udziatu uczestnika projektu w projekcie. W przypadieneficjentow nie dglacych jednostk
samorzadu terytorialnego niezioine jest zawarcie porozumienia przez beneficjemmaganem
jednostki samorgu terytorialnego w celu udaginienia przez ten organ informacji na temat
wynagrodzé nauczycieli skierowanych do udzialu w projekcieal®y zaznacz§, ze na
potrzeby rozliczenia projektu wymagane jest posial@edynie éwiadczenia 0 wysoki
wktadu whlasnego w ramach projektu (patrz rozdziall.®. Szczegdtowy sposéb
wykazywania i wyliczenia wktadu wilasnego 7o zosta okreslony przez Instytug
Pasredniczca.

Po wytonieniu projektu do realizacji, w umowie ofidansowanie projektu wskazywana jest
wartas¢ wkiadu witasnego wymagana od beneficjenta. W prdkpaniewniesienia wkitadu w
kwocie wskazanej w umowie, IP lub IW (IP 2) meo proporcjonalnie ob#ayé kwote
przyznanego dofinansowania.

1.3.1.5. Obowazek zwrotu srodkéw z koncem roku budzetowego

Zgodnie z art. 144 UFP, dotacja rozwojowa wesck niewykorzystanej w danym roku
budzetowym podlega zwrotowi do baetu pastwa na rachunek wskazany przez setag
instytucg w terminie do dnia 15 lutego nashego roku lub w terminie 21 dni od dnia
okreslonego w rozporgdzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art..15&st. 3 UFP.
Obowiazek zwrotu nie dotyczy projektow w ramach PO KL azminych z:

» integracy spoteczn (Dziatanie 1.2 oraz 1.3 w ramach Priorytetu | vngmnencie
centralnym oraz Priorytet VIl w komponencie regiloryan),

> popravg jakosci ksztatcenia (Priorytet Il i Priorytet IV w konopencie
centralnym oraz Priorytet IX w komponencie regioyah),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikéw edeebiorstw (Priorytet Il w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIII w kompanie regionalnym).

Zgodnie bowiem z art. 157 ust. 8a UFP, beneficjerelizupcy projekty w ramach ww.
obszaréw wsparcia nie zwragajrodkéw do budetu pastwa. Srodki te pozostaj na

! Nie dotyczy projektéw systemowych PUP, w ramadinjth wysoké¢ wymaganego wkladu wiasnego #eo
wynies¢ do 50% wartéci projektu (patrz: dokument ,Projekty systemoweRPW ramach PO KL").
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rachunkach beneficjentéw, niemniej jednak powinogta zgtoszone przez poszczegodlnych
dysponentow cgci budzetowych w rozporadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie
art. 157. ust. 3 UFP. Rozpadzenie okréla réwniez ostateczny termin wydatkowania tych
srodkéw. Zasady zgtaszania wydatkow do uwdgienia w ww. rozporglzeniu okréla
Instytucja Zarzdzapca.

1.3.1.6. Rozliczenie kicowe dotacji rozwojowe]

Zgodnie z art. 210 ust. 1 UFP, beneficjent jestomohzany rozlicz¢ przyznam na
finansowanie projektu dotacyozwojowa nie p&niej niz w terminie 30 dni od zakezenia
jego realizacji. W zwizku z powygszym, w tym terminie beneficjent powinien zZy6 do
wiasciwej instytucji wniosek o ptatr$o koncowa oraz dokoné& zwrotu wszystkichsrodkéw
pozostajcych na wyodgbnionym rachunku projektu wraz z odsetkami bankowyyktore
narosty na tym rachunku.

1.3.2. Finansowanie projektéw pastwowych jednostek budetowych

Srodki na finansowanie projektow fmtwowych jednostek budtowych g zapewniane w
ramach rocznych limitow wydatkéw danego dysponecugci budzetowej okrélonych
w ustawie budetowej oraz w rezerwie celowej btedu pastwa.

Limity wydatkow na finansowanie projektow wiasnydhstytucji Pd&rednicacych lub
instytucji wdraajacych (Instytucji Pérednicacych Il stopnia) & okreslane w ramach
limitow wydatkow okrglonych dla poszczegodlnych Priorytetéw lub DziaRO KL.

Natomiast w przypadku projektow Ministra Sprawiedci w ramach Priorytetu V
ukierunkowanych na usprawnieniadswnictwa, srodki zabezpieczanea sprzez Ministra
Sprawiedliwgci w ramach dwoch e%ci budzetowych tj. cz. 15%dy powszechneraz cz. 37
Sprawiedliwgé.  Ministerstwo  Sprawiedliwkei, jako wskazany przez Ministra
Sprawiedliwdci zamawiajcy, Ixdzie wiagciwe do przeprowadzenia pegbwar o udzielenie
zamowié publicznych, ktérych przedmiotemeds ustugi/towary zwizane z realizagj
projektéw PO KL wykonywanych na rzeczd®w powszechnych. Po wylonieniu wykonawcy
ptatnagci beda dokonywane w ramach danego zamoéwienia przgy sapelacyjne tj.
dysponentow gtdbwnych egci budzetu odpowiadagcej obszarowi apelacji, enumeratywnie
wymienionych w zalczniku do umowy 2z wykonavwic zawieranej przez Ministra
Sprawiedliwdci z wykonawe@ projektu. Pozostate ptaté@ beda realizowane przez Ministra
Sprawiedliwdci w ramach cz. 3Bprawiedliwgc.

Srodki na projekty wybierane w procedurze konkursowla paistwowych jednostek
budzetowych zostan zaplanowane wramach rezerwy celowej, ktorej dgsptem jest
Minister Finanséw. Po zatwierdzeniu projektu ddizeaji przez widciwa instytucg, srodki

te lkegda uruchamiane przez Ministra FinansOw na wniosek seigego ministra
nadzorugcego dan jednostk budzetowa, zgodnie z przyjta w tym zakresie procedu(patrz

rozdziat 1.1.3).

1.3.3. Finansowanie projektow systemowych
1.3.3.1. Podstawowe informacje

Z punktu widzenia przekazywan&odkow wyr@nia sk nastpujace rodzaje projektow
systemowych:

1) projekty systemowe powiatowych gdodw pracy (Poddziatanie 6.1.3);
2) projekty systemowe soodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrOw poyno
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rodzinie (Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);
3) projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON,;
4) projekty systemowe samaaowych jednostek bugtowych oraz PARP;
5) projekty systemowe Krajowej Szkoty Administracjiliioznej.

W przypadku projektéw systemowych, o ktérych mowakt 3 — 5, zawierana jest umowa
lub wydawana jest decyzja o dofinansowaniu projektstemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9
ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju. ¥@®a umowa lub decyzja powinna
nakladg na beneficjenta obowiki wynikajace z programu; w szczegokumd powinna
zawier&:

» obowihzek stosowania wytycznych wydanych przez Ministr@z\ioju
Regionalnego;

» wskazanie okresu realizacji projektu;

A\

zobowgzanie do prowadzenia wyagimionej ewidencji ksigowej projektu;

» okreslenie harmonogramu platém (zgodnie z wzorem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektéw konkursowych);

» wysokas¢ % kosztow pérednich w ramach danego projektu;

» w przypadku przekazywaniodkéw dotacji rozwojowej — zapisy dotyce
rozliczania i przekazywania dotacji, zgodnie z ob@wjacymi przepisami;

» obowizek skladania przez beneficjenta wnioskow o pkatnpgodnie z
zasadami obowEujacymi w ramach programu;

» obowigzki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projekt
» skutki nieprawidtowego wydatkowanéeodkéw w ramach projektu;

» obowizki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» zobowhnzanie do przechowywania dokumentacji projektu, nij@d zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» obowizki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobnvyc
» obowizki w zakresie informacji i promocji;
» zasady wprowadzania zmian do projektu.

1.3.3.2. Projekty systemowe powiatowych uggddw pracy

W ramach Poddziatania 6.1prawa zdolnéci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywndci zawodowej 0sOb bezrobotnyelaktada si realizacg projektow systemowych
przez Powiatowe Uezly Pracy (PUP) finansowanych g®dkéw Funduszu Pracy zgodnie z
ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy (Dz. U.

z 2004 r. Nr 99, poz. 1001, z0 zm.).

Srodki na finansowanie projektow systemowyahzapewniane z Funduszu Pracy w ramach
czeSci bedacej w dyspozycji samo#zlu wojewddztwa jak i ezci bedacej w dyspozyciji
samoradu powiatu. Wysok& udziatu srodkow w dyspozycji samogdu wojewodztwa
okresla Instytucja Pérednicaca w Planie dziatania na dany rok, przy czym nigenm¢ on
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nizszy ni. 50% wartdci projektow systemowych.

Dofinansowanie projektéw systemowych PUP polegaznéckszeniu limitu wydatkdw
Funduszu Pracy dla powiatu na wniosek marszatkeewjztwa do wysokwi udziatu
finansowania projektu zérodkéw kedacych w dyspozycji samogdu wojewddztwa. Do
wniosku widciwy marszatek dakza informagi na temat wysok®i zaangaowanych
srodkéw kedacych w dyspozycji powiatu w ramach projektSrodki na finansowanie
projektéw przekazywaneasw transzach miegtznych przez dysponenta Funduszu Pracy
zgodnie z harmonogramem gegonym do wniosku o zwkszenie limitu.

Zwrot srodkow w wysokéci dofinansowania projektow systemowych z Europep
Funduszu Spotecznego jest dokonywany do dysporfamduszu Pracy po peiadczeniu
przez Instytug Zarzadzapca wydatkbw w ramach komponentu regionalnego. Zwrot
przekazywany jest w formie dotacji rozwojowej przeinistra nadzoracego Fundusz Pracy.

Szczegotowe informacje na temat realizacji projek&ystemowych PUP okila dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych adaw pracy w ramach PO KLdo ktérego
zalcznikiem jest wzor umowy ramowe] regujogj obowazki beneficjenta i sposob
przekazywanidgrodkéw Funduszu Pracy.

1.3.3.3. Projekty systemowesnodkOw pomocy spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji pragodki
pomocy spotecznegraz Poddziatania 7.1.Rozw0j i upowszechnienie aktywnej integraciji
przez powiatowe centra pomocy rodzirmekltada si realizacg projektéw systemowych
odpowiednio przez @wodki pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe cermoanocy
rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujna realizagj projektu od samosdu wojewddztwa dotagj
rozwojowa. Zasady przekazywania i rozliczania dotacji roawaj s analogiczne jak w
przypadku projektéw konkursowych (patrz rozdziaB.1). Wysoké¢ dotacji rozwojowej
uzalezniona jest od wysokoi wymaganego wkitadu wilasnego, ktora dlara jest przez
Instytucg Pdsrednicaca w Planie dziatania dla Priorytetu VII. Mlibwve jest okrélenie
réznego poziomu wysokoi wymaganego wkiadu wiltasnego w przypadku projekidw
zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz uga@echniania aktywnej integracji i pracy
socjalnej. Nalgy réwniez zaznaczy, ze w przypadku realizacji projektu w formie
partnerstwa relacji, dotacja rozwojowa na realiggmjojektu systemowego me zosta
przekazana w wysokoi do 100% wartéci projektu systemowego. Wkiad wiasny ieo
pochodzé ze srodkdw budetu jednostek samardu terytorialnego, Funduszu Pracy (w
przypadku projektow OPS) oraz PFRON (w przypadlajgbtow PCPR).

SzczegoOtowe zasady realizacji i finansowania ptowksystemowych OPS i PCPR, w tym
zrodta finansowania wktadu wlasnego ofega Zasady przygotowania, realizacji i
rozliczania projektow systemowychradkéw pomocy spotecznej, powiatowych centrow
pomocy rodzinie oraz regionalnegdradka polityki spotecznej PO KIPowy:sze zasady
okreslaja ponadto wzor umowy ramowej, kibOPS lub PCPRdalzie zawierat z IP / IW (IP

2) na realizagj projektu w okresie wdeania programu operacyjnego.

1.3.3.4. Projekty systemowe pestwowych jednostek budetowych oraz PFRON

Projekty systemowe patwowych jednostek budtowych oraz PFRON asrealizowane
w ramach komponentu centralnego PO KL. Zasady §ioaania projektdw zostaty okdlene
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w podrozdziale 1.3.2.

PFRON realizuyjc projekty systemowe powinien zaplanéwaodki na wydatki stiace
finansowaniu realizacji danego projektu w plani@eafisowym PFRON na dany rok.
Jednoczénie po pdéwiadczeniu wydatkdw przez InstytgcjZaradzapca w ramach
Priorytetow nadzorowanych przez MPIPS, PFRON otaywed ministra wigciwego
nadzorugcego fundusz dotagjrozwojowy jako zwrot poniesionych wydatkéw w @zi
dofinansowania projektu zeodkéw EFS.

1.3.3.5. Projekty systemowe samogzlowych jednostek budetowych oraz PARP

Projekty systemowe samadowych jednostek buetowych (w ramach komponentu
regionalnego PO KL) oraz PARP (w ramach komponeoémtralnego PO KL) as

finansowane zesérodkOw dotacji rozwojowej otrzymanej zaliczkowo neealizacg

komponentu regionalnego (w przypadku samdozvych jednostek buetowych) lub na
realizacg Dziatania (w przypadku PARP). Na tych beneficjehtaspoczywa zatem
obowihzek odpowiedniego oszacowanigodkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji
Zarzdzapcej (w przypadku samagdowych jednostek buetowych) Iub Instytucji

Pdsredniczcej (w przypadku PARP) zapotrzebowania énadki na projekty konkursowe
I systemowe na kolejny rok bazetowy.

1.3.3.6. Projekty systemowe Krajowej Szkoty Adminisacji Publicznej

W ramach Dziatania 5.1 PO KL zakfada sealizac{ projektéw systemowych przez Krajaw
Szkok Administracji Publicznej (KSAP). Po zawarciu przdmstytucg Wdrazajaca
(Instytucg Pdrednicaca Il stopnia) z beneficientem systemowym (KSAP) umngow
o dofinansowanie projektu, KSAP otrzyndeodki na realizagj projektu w formie dotacji
rozwojowej przekazywanej zaliczkowo na zasadach estkmych dla projektéw
konkursowych (patrz rozdziat 1.3.1).
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Rozdziat 2. Kwalifikowalnosé wydatkéw w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnéci wydatkow w ramach PO KL zostaly szczegOtowo apées
w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakrdsialifikowania wydatkéw
w ramach PO KL Nalery zaznacz§, ze Instytucja Pgrednicaca nie mae ustanawia
bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowakuod niz te, ktore zostaty zawarte w poasgych
Wytycznych, chybae Wytyczne stanowiinaczej.

2.1. Zasady konstruowania budetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadaneztyo projektu we wniosku o
dofinansowanie projektu w formie bietu zadaniowego tj. przedstawia podziat na:

> koszty bezpgrednie (tj. wszystkie koszty za@laealizowanych przez beneficjenta w
ramach projektu, ktéreabezpdrednio zwiazane z tymi zadaniami);

» koszty pdrednie (tj. czs¢ kosztow beneficjenta, ktéra nie ueozostéd bezpdrednio
przyporadkowana do konkretnego zadania realizowanego waiarmpijektu).

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktocstar poniesione na jego
realizacg. W ramach kadego zadania, beneficjent wyszczegdlnia kosztyopels zwiazane

z realizacj danego zadania. Kwoty wykazywane w becle zadaniowym zawartym wgzi

IV wzoru wniosku o dofinansowanie realizacji prdjekowinny wynik& ze szczegétowego
budzetu zawartego w zatzniku do wniosku o dofinansowanie realizacji pktje ktory
wskazuje poszczegolne koszty jednostkoweazane z realizagjodpowiednich zadai jest
podstawy do oceny kwalifikowalngéci wydatkdédw projektu na etapie weryfikacji wniosku
o dofinansowanie projektu. Zaznik ten nie jest wymagany wgznie w przypadku
projektéw systemowych powiatowych gddw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 PO KL.

Jednoczénie w przypadku gdy beneficjent zaklada zlecanievmeh ustug w ramach
projektu, powinien zawrzeodpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanidizagji
projektu. W przeciwnym razie, wydatki poniesione mealizacg zleconych ustug przez
wykonawe mog zost@ uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczamigektu.

2.1.1. Koszty bezpfrednie

W ramach kosztéw bezpednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinamaoie
rodzaje zada w ramach projektu. Zadania projektu r@gledefiniowa odpowiednio do
zakresu merytorycznego projektu np. zadaniem wegtagh powiatowych uggddw pracy
beda ,szkolenia”, z uwagi na fakte szkolenia stanowijedm z form wsparcia przewidzian
do realizacji w ramach projektu i trudno zaté na etapie planowania bietu, z jakiego
zakresu merytorycznegoedys one wskazane dla osob bezrobotnych, ktére zgisgzdo
powiatowego urgdu pracy; natomiast w przypadku projektu szkolemigavdla pracownikow
przedstbiorstwa z poszczegolnych zakreséw wymaganych $igecyaktadu pracy, zadania
powinno by bardziej uszczegotowione tj. ,szkolenia z zakreatmdzania personelem” lub
.Szkolenia z zakresu marketingu”.

Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadaramach projektu:
» zarmdzanie projektem;
» obstuga ksigowa,;
» zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu;
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rekrutacja uczestnikow projektu;

promocja projektu;

szkolenia;

studia uzupetniage;

staze;

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie i promocja alternatywnych i elagtych form zatrudnienia;
organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych;
rozwoj systemow informatycznych;

ekspertyzy;

analizy;

badania;

vV VV Y VYV V V V VY VYV V V V

przygotowanie publikaciji;
» ewaluacja.

Niektore koszty mog by¢ traktowane zarowno jako koszty begpmnie jak i koszty
posrednie. O przyporkowaniu poszczegoblnych kosztéw do kosztow bémumich lub
kosztow pdrednich decyduje beneficjent. W przypadku gdyzlimee jest wyodebnienie
odpowiedniej czsci kosztébw na podstawie dokumentéw egiwych w odniesieniu do
poszczegolnego zadania realizowanego w ramachkpugjpowinny by one wykazywane
jako koszty bezpwednie. W przeciwnym razie, naleje traktowa jako koszty pérednie.

Przyktadowo, w przypadku gdy projekt rozliczany tjggzez ksigowa, ktora zajmuje si
ksiggowdicia instytucji, dla ktorej realizacja projektu stanodziatalnd¢ uboczm, wskazane
byloby wykazanie jej wynagrodzenia w ramach kosztgerednich. Natomiast w przypadk
zlecenia przez organizacjpozaradowa obstugi ksggowej projektu biuru rachunkowemdu
wynagrodzenie nakme za obstug ksiegowa stanowé bedzie koszt bezpmedni, poniewa mazna
go bezpérednio odni& do projektu.

i

2.1.2. Koszty pérednie

Koszty pdarednie stanowi ta czes¢ kosztow Beneficjenta, ktéra nie o zosté
bezpdrednio przyporzdkowana do konkretnego zadaniggcego wynikiem realizowanego
projektu. Wskazany WVytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw waamPO KL
katalog jest katalogiem otwartym i zawiera w szciegsci nastpujace kategorie kosztow:

» koszty zarzdu;
» opfaty administracyjne (np. optaty za najem powsare biurowych lub czynsz);
» opfaty za energielektryczn, cieplra, gazove, wock;

» amortyzaci;

» ustugi pocztowe, telefoniczne, telegraficzne, teteke, internetowe;
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A\

koszty materiatdw biurowych i artykutdw gmnienniczych (np. dtugopisow, papieru,
teczek, toneru do drukarek, dyskietek);

koszty ubezpieczemaptkowych;
koszty ochrony;

YV V V

srodki do utrzymania czys§oi pomieszcze;
» spratanie pomieszcze dezynfekat, dezynsekeji deratyzag pomieszcze itp.

Koszty pgrednie kwalifikup si¢ do dofinansowania (stanoywvydatki kwalifikowalne), pod
warunkiem, ze nie zostaty uwzgtnione w kosztach bezgednich projektu oraz nieas
finansowane z innyctirédet (np.srodkéw wiasnych beneficjenta). Nale zatem bardzo
precyzyjnie uwzgidni¢ koszty bezpg&rednie w ramach zadatak aby nie powielalty one
kosztow wykazywanych w ramach kosztéwéigalnich.

Wartas¢ kosztow pérednich jest ograniczona nggtijacymi limitami:

» do 20% bezpoednich kosztoéw projektu — w przypadku projektéwvartasci do 2
min zt wiacznie;

» do 15% bezpaednich kosztow projektu — w przypadku projektowvartasci od 2 do
5 min zt whcznie;

» do 10% bezpoednich kosztow projektu — w przypadku projektowwartcsci
powyzej 5 min zt.

Na etapie konstruowania hietu projektu, beneficjent powinien okli€ wiasciwy dla niego
limit procentowy kosztow pwednich. Powyszy limit wyliczany jest na podstawie
rzeczywistych kosztéw goednich danego beneficjenta i stanowi odpowiedoicent tych
kosztow w zalenosci od tego, w jakim stopniu projekt odnosk slo ogétu dziatalnéri
danego beneficjenta. Ustalony limit procentowydiie uwzgédniony w umowie o
dofinansowanie projektu zawieranej pedry beneficjentem a instytucjzatwierdzajca
projekt do realizacji i &dzie podstaw do rozliczania kosztow grednich we wnioskach o
ptatnac.

Pomimo braku obowrku przekazywania dokumentow é&gowych dotyczcych
poniesionych wydatkéw peednich, beneficjent zobowdany jest do ich opisywania oraz
archiwizowania wraz z catdokumentag finansow projektu na takich zasadach jak w
przypadku kosztow bezpednich. Szczegbétlowe zasady opisywania dokumentow
ksiggowych zostaty zawarte w rozdziale 3.1.3.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektéw PO KL nitiwe jest kwalifikowanie wydatkow obfych wsparciem w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnagasadzieross-financingu

Cross-financingmoze dotyczy wytacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych ponieseni
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stan logiczne uzupetnienie dziata
w ramach PO KL. Zasadniczo zatem powinny¢ by wydatki zwazane z zakresem
merytorycznym projektu.Cross-financing powinien by ponadto powazany wprost z
gtébwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danegneitu.

Wartas¢ wydatkdw w ramaclkeross-financinguie maze stanowd wiecej niz 10% wszystkich
wydatkow kwalifikowalnych stanowcych budet projektu. W przypadku dzid@av ramach
priorytetow dotyczacych integracji spotecznej (Dziatanie 1.3 w ramdehorytetu | i
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wszystkie Dziatania w ramach Priorytetu VII), aliwve jest kwalifikowanie wydatkow w
ramachcross-financingudo 15%.

Poziom cross-financinguweryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubimégask o
srodki w ramach PO KL. Beneficjentetizie zobowizany do oszacowania koszt@soss-
financingu w ramach projektu i wskazania ich w liedie projektu we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz w ge#niku zawierajcym szczego6towy bugt projektu. We
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wykaaya jest wartd kosztow w ramach
cross-financinguoraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztowtergo Koszty te
podlegag weryfikacji przez odpowiedaiinstytucg weryfikujaca wniosek o dofinansowanie
projektu.

W ramach wsparcia ofipgo cross-finanacingiemmazliwe jest kwalifikowanie przede
wszystkim:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego)¢tplizwyposaenia,
b) dostosowywania budynkéw, pomieszezeniejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramachross-financingupowinny zostd przeznaczone przede
wszystkim na zapewnienie realizacji zasady réenezans, w szczegolew w odniesieniu
do potrzeb oso6b niepetnosprawnych.

Nalezy zaznaczy, ze cross-financingw ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych
budynkow, daych prac budowlanych, remontow budynkow a jedynigpasaenie

i niewielkie prace dostosowawcze (np. podjazd dtéboniepetnosprawnych) zagiane z
realizowanymi projektami w ramach PO KL.

Nalezy zaznaczy§, ze wydatki zwhazane z amortyzagjsprztu lub wyposaenia nie kda
traktowane jaka@ross-financinghez wzgédu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozkiada odpisy amodype zgodnie ze stawkami
amortyzacyjnymi okrdonymi w przepisach krajowych. W zyzku z powyszym, o
przyporzdkowaniu wydatku docross-finaningudecydowé bedzie to, czy beneficjent
kwalifikuje w ramach projektu koszty amortyzacjydzoszty zakupu spetu.

Przyktadowe typy wydatkéw w ramacioss-financingu zostaty okrélone w zadczniku do
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow waemPO KL.

Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw ramach cross-financingudo
wysokaci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie ftaje

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikavalnosci wydatkéw

2.2.1. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkow dla kdego projektu okrdony jest w umowie o
dofinansowanie projektu.

Co do zasadysrodki na finansowanie projektu modpy¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsgwzig¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisanieamowy

o dofinansowanie, o ile wydatki zostanznane za kwalifikowalne oraz dotyc¢zyda okresu
realizacji projektu. Instytucja Reednicaca mae jednak ograniczy kwalifikowanie
wydatkéw przed podpisaniem umowy o dofinansowaniéde wskae to w Planie dziatania
na dany rok.

Natomiast po zakizeniu realizacji projektu nitwe jest kwalifikowanie wydatkow
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poniesionych po dniu wskazanym jako dzmakaczenia realizacji projektu, o ile wydatki te
odnosz sic do zada realizowanych w okresie wdrania projektu oraz zostaly poniesione
przed ztaeniem wniosku o ptatrio koncowa.

2.2.2. Przychdéd i trwatGé projektu

Beneficjent ma obowkek ujawniania wszelkich przychoddéw, ktére powstanzwiazku z
realizacy projektu PO KL. Przychody uzyskane w trakcie madji projektu wykazywaneas
we wniosku o pfatnid. Kazdy przychdéd uzyskany w ramach projektu pomniejsaeté
kolejnych ptatnéci w ramach projektu. Przychdd pomniejsza kolejfanmsci w catcci lub
proporcjonalnie do tego, w jakim stopniu do jegadagsiccia przyczynit s¢ projekt
realizowany w ramach PO KL.

Sprzt | wyposaenie zakupione w ramach projektu nieamaosta zbyte przez beneficjenta
za uzyskaniem korZgi maptkowej w okresie 5 lat od zakozenia realizacji projektu. W
przeciwnym razie, beneficjent zostanie wezwany dootu srodkdw wykorzystanych na
zakup sprgtu i wyposaenia wraz z odsetkami jak dla zalegliopodatkowych. Naley jednak
zaznaczy, ze czynnikiem decydagym lgdzie weryfikacja, czy beneficjent faktycznie
uzyskat ,korzy¢ maptkows”. W przypadku np. nieodptatnego przekazania gprdaub
wyposaenia do przedszkola lub organizacji poadavej, nie maemy mowe o uzyskaniu
korzysci maptkowe.

Ponadto, w przypadku projektow realizowanych w d¢elorzenia miejsc pracy, miejsca pracy
powinny by utrzymane przez okres 3 lat od momentu ich utwoezeprzy czym w
przypadku matych grednich przedsbiorstw, okres utrzymania miejsca pracy wynosi co
najmniej 2 lata od momentu ich utworzenia. W praegim razie, beneficjent zostanie
wezwany do zwrotdgrodkdw wykorzystanych na stworzenie miejsca pracgzwz odsetkami
jak dla zalegtéci podatkowych.

2.2.3. Amortyzacja

SzczegoOtowe zasady kwalifikowania kosztow amortyzaastaty zawarte w\ytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO. Walezy jednake zaznacz, ze w
przypadku jednostek sektora finansow publicznychzliwe jest kwalifikowanie odpisow
amortyzacyjnych w odniesieniu doodkow trwatych zakupionych zZgodkow publicznych, o
ile zrédlem ich sfinansowania nie bylyrodki wykorzystywane na wspoétfinansowanie
projektéw finansowanych zZgodkéw wspolnotowych.
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Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkdéw wramach PO
KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowazek prowadzenia wyodgbnionej ewidencji ksiggowej przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozpaydzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusaun@pi i uchylapce rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, «2B) wprowadzaj wymog, aby
beneficjenci oraz inne podmioty uczestaimz w realizacji projektow utrzymywaty agmy
system ksigowy albo odpowiedni kod kgjowy dla wszystkich transakcji zgwanych

z danym projektem.

Zapewnienie oddzielnego systemu rachunkmivalbo odpowiedniego kodu kgjowego
oznacza odibng ewidencg (nie za odrebne ksgégi rachunkowe), przez ktgnalezy rozumie
ewidencg wyodrebniomm w ramach ja prowadzonych przez danjednostk ksiag
rachunkowych. Polega ona na wygahieniu operacji w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej poprzez wprowadeerdo zaktadowego planu kont
odrgbnych kont syntetycznych, analitycznych i pozatstamych w takim ukiadzie, aby
moaozliwym byto spetnienie wymagaw zakresie sprawozdawc@b i kontroli. Koniecznéc¢
prowadzania wyodbnionej ewidencji ksigowej jest warunkiem zawartym w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KLpmypadku projektéw systemowych
w Poddziataniu 6.1.3 i w Dziataniu 7.1 — w umowagnowej).

Ewidencja ksigowa podmiotow &dacych beneficjentami PO KL nze by prowadzona:

1) na zasadach okilenych w ustawie z dnia 29 wrgga 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zjmiejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustaw
o rachunkowséci”, dla:

» jednostek opisanych w art. 2 ust. 1 pkt 1) — 6awgto rachunkowszi;

» w sytuaciji, jeeli beneficjent zgodnie z umevo dofinansowanie wykonuje
zadania zlecone; jest to okiene w art. 2 ust. 1 pkt 7 ustawy o
rachunkowséci, ktéry mowi, ze zobowizany do stosowania przepisow
ustawy jest podmiot, ktory otrzymat dotacprzy czym ,zadania zlecone”
oznaczaj, ze beneficjent nie jest bezggednim, docelowym beneficjentem
udzielonej pomocy, a tylko geedniczy w jej udzielaniu.

2) w spos6b uproszczony dla o0sOb fizycznych proweglzh dziatalnéc
gospodarcz (zwykle ksihzka przychodow i rozchodow lub dokumentacja
potwierdzagca poniesione wydatki) w przypadku, gdy beneficjard spetnia
warunkoéw okrélonych w art. 2 ust. 1 pkt 1-7 ustawy o rachunkésijoczyli jest
jednostlg, ktéra docelowo korzysta z pomocy (a nie wykorzgela zleconych)
np. otrzymujesrodki na szkolenia wtasnych pracownikow.

W przypadku opisanym w pkt 1 beneficjent, ktéryzgtnat srodki finansowe w ramach
projektu PO KL, wyodgbnia w swoich dotychczas prowadzonychelgach rachunkowych
dodatkowe konta ksgowe przeznaczone do ewidencjonowania transakcjiazamych
Z otrzymanym wsparciem na podstawie umowy o doBpamanie oraz uwzetinia te zmiany
w posiadanej przez siebie polityce rachunkésiozgodnie z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy o
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rachunkowdci.

Natomiast w przypadku opisanym w pkt 2 jednostkaymujpcasrodki finansowe w ramach
PO KL ma dwie maliwosci:

» sporadzenia technik reczm Ilub  komputerow (zwykle w postaci arkusza
kalkulacyjnego) ,Zestawienia dokumentow dgdwych potwierdzagcych poniesione
wydatki obgte wnioskiem” wedtug wzoru z@dzonego do wniosku o ptatéig

» wyodrgbnienia w prowadzonej kgice przychodow i rozchodow (np. w postaci
zaznaczenia w dodatkowej rubryce) wydatkéw kwabiilalnych zwazanych z realizagj
projektu PO KL lub zalzenia odebnej ksegi przychodow i rozchoddéw na potrzeby
projektu. Wpisy dokonywane w tej ksize leda dotyczy¢ wytacznie wydatkow
poniesionych w zwizku z realizag projektu w ramach PO KL idoa stanowé
odpowiednie powtorzenie ¢xi zapisow ksigi podstawowej. Wyodbnienie wydatkdw
na projekt powinno by uzupetnione o wskazanie odpowiedniego zadania mach
kosztow bezpérednich lub informacjeze wydatek dotyczy kosztow grednich.

3.1.2. Zasady sporgdzania wniosku beneficjenta o ptatné¢

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkwsojak i systemowe, w tym
w ramach pomocy technicznep sozliczane na podstawie wniosku beneficjenta onptg.
We wniosku o pfatn@ beneficjent wykazuje pagi finansowy i rzeczowy z realizaciji
projektu, przy czym obowkuje zasada, zgodnie z kiGmpostp rzeczowy powinien
korespondowéz przedstawionymi wydatkami (pgpem finansowym).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie radiiowym zrealizowano szkolenie, ale rie
zostala jeszcze zaptacona faktura, we wniosku d¢nga nie naley informowa o fakcie
zrealizowania szkolenia. Informacja na jego temadgtamie wykazana w kolejnym wniosku (o

ptatna¢, wraz z wydatkami zaptaconymi w zku z jego realizagj

Zgodnie zWytycznymi w zakresie sprawozdawckavydanymi przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, wzor wniosku o ptatidookresla Instytucja Zaradzapca danym programem
operacyjnym. Wzoér wniosku o pfatitodla PO KL stanowi zatznik nr 5 do niniejszego
dokumentu. Zasady wypetniania wniosku beneficjentgptatnéd¢ zostaly szczegoétowo
omowione w instrukcji stanowtej zahcznik nr 6 do niniejszego dokumentu.

Rozliczapc poniesione wydatki we wnioskach o ptathideneficjent nie mige przekrocz§
tacznej kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikagej z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obouy limity wydatkow wskazane w
odniesieniu do kadego zadania w zatwierdzonym wniosku o dofinansosvasialery jednak
zaznaczy, ze poniesione wydatki nie muszby¢ zgodne ze szczegotowym biatem
projektu, przedktadanym na etapie wyboru projeBeneficjent jest bowiem rozliczany ze
zrealizowanych zadaw ramach projektu.
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Przyktadowo, beneficjent na realizagadania ,warsztaty tkackie” ma zaplanowane 8 00z
ramach ktorego zakladat poniesienie gasjacych wydatkow (wykazuje je w szczegotowym
budzecie projektu):

» wynagrodzenie trenera — 2 500 z;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 zi;

» dojazd uczestnikbw na warsztaty — 500 zt;
» materialy szkoleniowe — 1 500 zi.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi meoczekiwane oszginasci, faktycznie
poniesiono nagpujace wydatki:

» wynagrodzenie trenera — 2 300 z#;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 zi;

» dojazd na warsztaty — 300 zi;

» materialy szkoleniowe — 1 600 zi;

» poczstunek dla uczestnikbéw warsztatéw — 300 zt.

Wszystkie poniesione powvg] wydatki kwalifikowalne poniewa mieszcz sie w limicie
wskazanym na zadanie we wniosku o dofinansowawieltu tj. 8 000 zI.

Wydatki parednie rozliczaneaswe wniosku o ptatni@ w odniesieniu do przedstawianych
w rozliczeniu wydatkéw bezgoednich tj. zwazanych z realizagj poszczegolnych zafla
w ramach projektu (jako odpowiedni procent wskazaeywniosku).

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym wniosku o mé&t beneficjent wykazuje wydatk]
bezpdrednie w wysokéci 10 000 zi, a zgodnie z zawartimows o dofinansowanie projektl
wysoka¢ rozliczanych kosztéw pgoednich mae wynig¢ 13,5%, maksymalna wal®
wydatkéw pdrednich, ktog beneficjent mee rozliczy w tym wniosku o ptatn@ wynosi 1 350
zt. Laczna warté¢ wydatkow rozliczanych w tym wniosku o ptatéavyniesie 11 350 zt.

Powyzszy sposob rozliczania wydatkéw $pednich nie mee jednak naruszapodstawowej
zasady kwalifikowalngci wydatkow, zgodnie z ktgrwydatek kwalifikowalny musi zosta
poniesiony. W zwjzku z powyszym, w przypadku gdy wysoko faktycznie poniesionych
wydatkéw pdrednich w danym okresie rozliczeniowym jestszia nk wartas¢ wynikajaca z
ustalonego limitu w odniesieniu do kosztow bezxpdnich, beneficjent powinien wskaza
rozliczane wydatki pg@ednie we wniosku o ptatdé wytacznie w wysokéci faktycznie
poniesionej. Jednocg&sie procentowy limit kosztow goednich wynikagcy z umowy o
dofinansowanie projektu nadg liczy¢ kumulatywnie w stosunku do wydatkow
bezpdrednich poniesionych od pagku realizacji projektu. Jeli zatem w jednym wniosku
o ptatng¢ beneficjent nie &dzie mogt rozliczy catcsci limitu kosztow pérednich z uwagi
na brak faktycznie poniesionych wydatkow, zinee bedzie ,,odzyskanie” tychirodkow w
kolejnych wnioskach o pfatéé, pod warunkiem poniesienia wydatkdéw $pednich w
wysokasci co najmniej takiej, jaka wynika z wszystkich wskow o ptatnét przediazonych
w ramach danego projektu.
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W powyzej przedstawionym przypadku, w sytuacji gdy berefit nie ponidst wydatkdw
posrednich w wysokeéci 1 350 zt a w wysokai 1 000 zt, nie mge wykaza we wniosku 0
ptatna¢ catej kwoty 1 350 zt pomimo faktuze kwota przedstawianych wydatkd
bezpdrednich wynosi 10 000 zt a zgodnie z zawantmowa limit rozliczanych kosztow
bezpdrednich wynosi 13,5%. W takiej sytuacji beneficjgmwinien wykaza wydatki

posrednie w wysokéci 1 000 zt a pozostate 350 zt rozliczw p&niejszych wnioskach ¢
ptatna¢. Zgodnie bowiem z zasadami dotycymi rozliczania wydatkéw pgoednich, 13,5%
bedzie liczone w kolejnych wnioskach o pfagho od kumulatywnych wydatkow
bezpdrednich.

We wniosku o ptatn@ beneficjent wykazuje réwntepoziom wydatkoéw poniesionych w
ramach cross-financingu Wydatki ponoszone w ramacleross-financingu powy:zej
dopuszczalnej akznej kwoty okrélonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu & niekwalifikowane.

Beneficjent zajcza do wniosku o ptatdé:
l.

zestawienie dokumentdéw potwierdgajch poniesione wydatki. Zestawienie 1o
mie¢ forme:

1. wydruku z ewidencji ksgowej beneficjenta;
2. tabeli w formie zawartej w zadzniku do wzoru wniosku o ptatéo

Beneficjent, ktéry decyduje gina zajczanie do wniosku o ptatéd® wydruku z
ewidencji ksggowej, powinien przygotowywaten wydruk zgodnie z zasadami
zawartymi w rozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficjentow PO KL, ktérzy nie posjadaformatycznych systemow
finansowo-ksigowych, ktére spetniatyby kryteria oktene w rozdziale 3.1.4,
moaozliwe jest rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramgarojektu na podstawie
tabeli (zestawienia) przygotowywanejcenie i stanowicej zahcznik do wniosku o
ptatna¢. Beneficjent, ktory decyduje ¢sina zadczanie do wniosku o platbd

zestawienia poniesionych wydatkow w formie tabeliypetnianej ¢cznie,

przygotowuje ¢ zgodnie z zasadami zawartymi w instrukcji wypehawniosku o

ptatnac.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przegbdpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu.

Kazdy beneficjent PO KL jest zobogaany — niezatenie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawie na podstawie faktycznie zakgowanych i zaptaconych
dokumentow ksigowych, a nie na podstawie dokumentéw pozesyah w postaci
roboczej (maliwe] do modyfikacji). Zestawienie wykonane na piadge danych
roboczych nie gwarantuje bowiete dane tesgostatecznie i trwale ¢fe w ksegach

rachunkowych.

zalkcznik pt. Szczegdétowa charakterystyka udzielonego wspakt@y wypetniany
jest przez beneficjenta realizopgo wsparcie na rzecz 0sob lub instytucji;

wyciagi bankowe z rachunku w przypadku projektow, nalizege ktorych
beneficjent otrzymuje dotagcjrozwojows, za okres ktoérego dotyczy wniosek o
ptatnac.
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Whniosek o platn& jest sktadany w terminach oklenych w umowie o dofinansowanie
projektu, nie rzadziej niraz na trzy miegce oraz — w przypadku wniosku o ptatéo
koncowa — nie paéniej niz 30 dni od zakaczenia okresu realizacji Projektu. Instytucja
Zarzmdzapca zaleca, aby wnioski o ptatidosktadane byty nie piiej niz w terminie 10 dni
roboczych od zakezenia okresu rozliczeniowego. Wniosek o ptétnekiadany jest w
wersji papierowej i elektronicznej.

Whioski o ptatné¢ 51 sktadane przez beneficjenta do npsjacych instytuciji:

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdyryfikacja
wnioskow o pfatnéé zostata delegowana do IW (IP 2), do §isvej IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 3%.draz
Dziataniu 7.1 — do IP lub gdy weryfikacja wnioskovptatné¢ zostata delegowana do
IW (IP 2), do wigciwej IW (IP 2);

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw systemowych beneficjentéw zgwnych —
do IP lub gdy weryfikacja wnioskow o ptatitozostata delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2), przy czym w przypadku projektowssgmowych w ramach
Dziatania 5.3 — do 1Z;

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do i® lgdy
weryfikacja wnioskow o ptatrio zostata delegowana do IW (IP 2), do wygmhionej
organizacyjnie komoérki IW (IP 2); delegacja do IWP (2) ma@e mig€ miejsce w
przypadku maealiwosci wyodrbnienia organizacyjnego podmiotu ¢dacego
beneficjentem systemowym i podmiotu peé®Ego funka IW (IP 2); odpowiednie
zapisy powinny w zalaosci od przygtego rozwizania powinny zostazawarte w
porozumieniu pomidzy IP a IW (IP 2);

» wnioski o pftatné¢ w ramach projektow systemowych IP — do wybdionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukejykonawca IP;
» whnioski o ptatné¢ w ramach projektéw pomocy technicznej IW (IP 2)c-IP;

» whnioski o ptatné¢ w ramach projektow pomocy technicznej IP — do dwgbnionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukejykonawca IP;

» wnioski o ptatné¢ w ramach pomocy technicznej 1Z — do wygahionej
organizacyjnie komorki 1Z, zgodnie z instrukeyykonawca 1Z.

Po otrzymaniu wniosku o pfatby wiasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z
wytycznymi Instytucji Koordynujcej NSRO.

3.1.3. Dokumenty potwierdzajce poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficient nie ma obgeki zahczania kserokopii dokumentéw
potwierdzagcych poniesienie wydatkow. Dokumenty te archiwizowane w siedzibie
beneficjenta | udogpniane w trakcie kontroli na miejscu dokonywanefgar Instytucg
Pdsredniczca lub instytucg wdrazajaca (Instytucg Pasredniczca 1l stopnia).

Dokumentami potwierdzagymi poniesione wydatkias

1) faktury lub inne dokumenty ksjowe o rownowaznej wartéci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatcio gotébwkowej wystarczagym
dowodem jest faktura lub inny dokument gg@wy o rownowanej wart@ci
dowodowej z adnotagjnp. ,zaptacono gotowK lub ,forma ptatngci — gotowka” lub
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Z innymi dokumentami potwierdzaymi rozchdd z kasy beneficjenta);

2) nastpujace dokumenty paviadczagce wysoké¢ wkiadu niepieniznego,
amortyzacji lub wktadu w postaci dodatkow lub wyrayen:

a. w przypadku wktadu niepieginego:
I. zestawienie faktur sprzedla débr/ustug np. z miega
poprzedzajcego miesic ich wniesienia;

ii. kopia faktury zakupu débr/ustug;

iii. udokumentowane ceny ddébr/ustug poprzez przedstavitasownym
notowa na rynkach gietd towarowych lub cennikéw innyctrjestek
zajmupcych sg ich obrotem ludwiadczeniem,;

iv. inne dokumenty, o ile pozwatapa identyfikagj jego wysokeci;

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjnedkow trwatych wraz ze
stosownymi dokumentami kgjowymi np. w postaci PK;

c. w przypadku wkiadu w postaci dodatkéw lub wynagesdziczestnikdw
projektu — dwiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajdodatki lub
wynagrodzenia pozwakije na identyfikagj poszczegoélnych uczestnikdw
projektu oraz wysokii wktadu w odniesieniu do kdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksyowe dotyczace projektu (oryginaty) mugzbyé prawidiowo
opisane na odwrocie, tak aby widoczny byt azek z projektem. Opis dokumentu
ksiggowego powinien zawieéaco najmniej:

» numer umowy;
> tytut projektu;

» informacg, ze projekt wspdifinansowany jest z Europejskiego duszu
Spotecznego;

» nazw zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofoavanie projektu (lub
adnotaci, ze dotyczy dokument kosztow fpednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

» kwote kwalifikowalna lub w przypadku gdy dokument kgowy dotyczy kilku zada
— kilka kwot w odniesieniu do kdego zadania.

Jednoczéie kady dokument ksigowy powinien zawiera informacg o poprawnéci
formalnej i rachunkowej a w przypadku gdy dokumeatyczy zamowienia publicznego —
rowniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004awB zamowié publicznych.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatyczneggstemu finansowo-ksggowego

beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawiamaez z wnioskiem o ptatr$é wydruku z

ewidencji ksggowej, system finansowo-kgjowy beneficjenta — po uwzginieniu pewnych
zatazen — powinien pozwalauzyska z ewidencji ksigowej zestawienie (raport) zawiereg

CO najmniej nagpujace dane tj:

» zewretrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zmanego z wydatkami,
» wewrgtrzny (systemowy) numer dokumentu dgdwego (ewidencyjny
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nr notowany przez operatorow aeddtowych dokumentach w celu identyfikaciji
zasobow komputerowych z archiwumbdiowych dokumentéw),

> dat wystawienia dokumentu kgjowego,

A\

okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kikewalnego),

» kwote wydatkow kwalifikowalnych  (wydatki brutto kwalkowane i VAT
kwalifikowalny),

» sposob dokonania zaptaty,
» dak zaptaty,

Powyzszy raport nalkey sporadzic dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazan
szczegotowecia (syntetyka/analityka).

Uzyskanie powyszego zestawienia (raportu) #»eonasipic przy pomocy systemowych
zestawi@ standardowych danego systemu finansowegksvego lub po opracowaniu
stosownego raportu przyzyciu zaawansowanych kreatorow zestawiab dostarczanych
z systemem specjalistycznych ngizi do raportowania. Wydrukowane zestawienie mysi b
podpisane przez odpowiedrosolg uwiarygodniagca zawarté¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rownie w procesie tworzenia przedmiotowych zestawig/korzystanie funkcji
generowania systemowych raportéw lub wybranych damyo Excela, przy czym po ich
wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby upramgjiodo reprezentowania firmy
potwierdzajgcy zgodndé¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawada ewidencji
ksiegowej (np. gtbwnego ksgowego, kierownika jednostki).

Prowadac ewidenagg ksiggowa beneficjent powinien w polityce rachunkoéeq do ktorej
posiadania zobowzuje jednostki ustawa o rachunkalep opis& wyraznie sposoéb
powiazania dokumentu zarejestrowanego w informatyczrglbrach ksig z dokumentem
zrodtowym znajdujcym sk w archiwum papierowych dokumentow, tj. zapeivétiezke
audytu. Dla systemow nie stoscych rejestracji poprzez ,bufor” roltaka moze spetnia
wymagany ustawowo w kglach rachunkowych automatycznie nadawany numergiozy
w dzienniku kstgowar. W systemach stosigych odroczone w czasie kgbwanie
dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jestz¢tajej do celow kontrolnych
niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalanyga program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umazliwi ¢ dokumentagj wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z realizagjprojektu

w ramach PO KL zestawieniami z ewidencji ¢kmwej, prowadzogp przy pomocy
informatycznych systemow kgjowych, beneficient powinien przed poniesieniem
pierwszych wydatkow zaplanowa wprowadzé odpowiedr odrgbng ewidencg ksiggowa

w obszarze swoich kg rachunkowych. Powinien rowriezaktualizowd swop polityke
rachunkoweéci o zasady ewidencji wydatkow kwalifikowalnych gotacych projektow
w ramach PO KL.

Planupc taky ewidencg i dobierajc odpowiednie konta ksjowe powinien wzi¢ pod uwag
nastpujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwkane ze sprawozdawcoim w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych  (podziat kosztow na odpowiednie tdgorie zgodnie
z zatwierdzonym buabtem projektu — np. wydatki bezpednie, w szczeqdlBoi
podziat na zadania oraz wydatkispednis,
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» obowizujace przepisy (np. podziat na wspotfinansowanie kvajo wktad EFS w
przypadku jednostek badtowych),

» techniczne m#iwosci posiadanego przez siebie systemwd®ivego (gdy np.
niektére systemy nie pozwadapa tworzenie dalszych kont analitycznych do kont,
na ktérych ju znajduj sic zapisy ksigowe).

Moze to wymagé od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji gdmrych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowyahktorych prowadzonachzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych dotycxrych realizacji projektow PO KL. Natg dod&, iz
wymagana jest odbna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, proadw (jezeli
wystepuja przychody zwizane 2z realizagj projektu), rachunku bankowego, jak
i rozrachunkow.

W przypadku dokumentow kgjowych, ktore tylko w ogci dotycz projektu, kwoty
wynikajace z tych dokumentéw powinny dpdpowiednio dzielone na zyziane w realizagj
projektu kdz nie i ujmowane na odbnych kontach. Musz one take by poparte
odpowiedni dokumentag potwierdzajca prawidtowadé podzialu kwot (kalkulacje,
specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jeeli instytucja rozliczajca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksgowa t¢ pozycg z wyodgbnionej ewidencji dotycrej
wydatkow kwalifikowalnych zwizanych z realizagjprojektu PO KL.

Instytucja Péredniczca mae natay¢ dodatkowe, bardziej szczegdtowe wymogi zaine z
ksiggowaniem wydatkow w ramach projektow realizowanywcRO KL.

3.1.4.1. Wkiady niepien¢zne

Platnagci na rzecz projektu PO KL przekazywarec® do zasady w formie pierinej, ale
zgodnie zWytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w aem PO KL koszty
kwalifikowalne mog stanowé réwniez koszty amortyzacji lub wkiady niepietne.

Koszty amortyzacji stanowce wydatek kwalifikowalny powinny Ity rozliczane przez
beneficjentéw wedtug stosowanych przez nich zasaeklonych w polityce rachunkowai

i zgodnych z przepisami ustawy o rachunkégv@raz ujmowane na wyoglsnionym koncie,
przeznaczonym do ewidencji pozycji niepigmych (wskazane jest, aby bylo to konto
pozabilansowe). Poniewaamortyzacja nie stanowi wydatku nie jestaiiwa ewidencja w
zakresie dokonania zaptaty. Zestawienie zapiséwgksiych na wyodgbnionym koncie za
dany okres stanowitoghzie dokumentag¢jponiesienia tego rodzaju wydatkow.

W przypadku wktadu niepieginego, wydatki kwalifikowalne natatoby ewidencjonowa

w ewidencji pozabilansowej, szczegétowo je dokumgnt Poniewa wkiad niepiengzny
nie stanowi wydatku nie jest potrzebna ewidencjzakresie dokonania zaptaty. Zestawienie
zapisow ksigowych na wyodibnionym koncie za dany okres stanowitogdbie
dokumentagj poniesienia tego rodzaju wydatkdéw.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku benefignta o ptatnc¢

Whniosek beneficjenta o ptatéo jest weryfikowany przez wigiwa instytucg zgodnie z
nastpujacymi zasadami:

» Okres weryfikacji kadego wniosku o ptatré wynosi 20 dni roboczych od dnia jego
wptynigcia, przy czym okres ten dotyczyiiej przedtaonej wersji wniosku.

» Weryfikacja kade] wersji wniosku o pfatr$é powinna zosta udokumentowana
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w formie listy kontrolnej. Wzér listy kontrolnej wmaerajpcej minimalny zakres
weryfikacji wniosku o ptatn& stanowi zatcznik nr 7 do niniejszego dokumentu.
Zasadniczo lista kontrolna spadzana jest odbnie dla kadej wersji wniosku o
ptatnag¢. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej listy kontrej do danego
wniosku, na ktérej odnotowaneds weryfikacje wszystkich wersji danego wniosku
0 ptatngé.

Whiosek o ptatng powinien zosta zweryfikowany w catéci — zgodnie z list kontrolra —
przede wszystkim przez pracownika vdavej instytucji wyznaczonego jako opiekun
projektu. Zgodnie z zasad,dwdch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna @sek
podlega akceptacji przez bezpedniego przetoonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza,
czy weryfikacja dokonana przez opiekuna projekisiaia przeprowadzona prawidtowo.

Przed dokonaniem wyptaty na rzecz beneficjenta sekoo ptatné& moze podlega
weryfikacji przez odpowiedai komorke finansowo-ksigowa. Sposéb pospowania przy
weryfikacji wnioskow o pfatné&€ powinien zosta szczegétowo opisany w odpowiednigj
instrukcji wykonawczej wigciwej instytuciji.

W przypadku stwierdzenia ¢#ow lub brakéw w ztdonym wniosku o ptatn@, instytucja
weryfikujaca wniosek mge wystpi¢ do beneficjenta z pgba o poprave wniosku, przestanie
brakupcych informaciji lub udzielenie niegbnych wyjgnien, wskazujc termin przekazania
odpowiedzi przez beneficjenta. Ponadto instytucjaryfikujaca wniosek moe — w
przypadku podejrzenia wysgtienia nieprawidtowsci w projekcie, w szczegoldoi
dotyczcych poniesienia wydatkéw niekwalifikowanych <a@da¢ od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentéwegsiwych pédwiadczonych za zgodiéd

Z oryginatem, ktére zostaty uwzglnione we wniosku o ptatsé.

Whiosek zawieragy bledy formalne lub rachunkowe me by poprawiany lub uzupetniany
przez instytugj weryfikujaca wniosek (np. poprzez przeklenie i dokonanie korekty na
dokumencie wraz z jej parafowaniem). Instytucja ni@ maoe jednak poprawia ani
uzupetnia:

» zestawienia dokumentow potwierdaajch poniesione i obje wnioskiem wydatki, 0
ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskichmytek rachunkowych (np. zty nr
NIP);

» zahkczonych kserokopii dokumentow potwierdmgjch poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opiseahczonych kserokopii dokumentow.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwiemine przez wiaciwa instytucg.
Zatwierdzenie wniosku o ptatéd oznacza przygotowanie i przekazanie do benefigjent
Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatido Informacja o wynikach weryfikaciji
wniosku o ptatné¢ jest przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po yedndla
beneficjenta i instytucji zatwierdzgjej wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o ptatr$é, ktory jest zatwierdzany,

» numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wnwskptatngc,

» numer i nazw Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniasgkatnae,
>

informacg na temat wysokwi zatwierdzonych wydatkbw w ramach wniosku o
ptatna¢, w tym:

a. wysoka¢ wydatkdéw uznanych za niekwalifikowalne;

29



b. wysoka¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysoka¢ rozliczonych nieprawidtowgei finansowych, ktore zostaty wykryte
w ramach projektu, wraz z odsetkami;

d. wysoka¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramachoss-financingu
e. podziat nazrodta finansowania wydatkow zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowa

» w przypadku projektow, na dofinansowanie ktorychddejent otrzymat dotagj
rozwojowa — tabet przedstawiajca szczegOtowe rozliczenigsrodkow, ktore
beneficjent otrzymat na realizagprojektu, w szczegolisoi zawierajca:

a. kwote otrzymanychirodkdw dotacji rozwojowej w ramach projektu;
b. kwote dotacji rozwojowej rozliczonej w ramach projektu;

C. procent rozliczenia dotacji rozwojowej w ramachjeketu;
d

. wysoka¢ kolejnej transzy dotacji rozwojowej, do przekazaheneficjentowi
(pomniejszonej o wykazany we wniosku przychdéd i/ewentualnie odsetki
bankowe).

Informacja o kwociesrodkdw zatwierdzonych w ramach danego wniosku anpié
wysytana jest beneficjentowi w formie pisemnej wntaie 20 dni roboczych od otrzymania
poprawnie wypetnionego wniosku o ptagao

W przypadku projektow konkursowych, zatwierdzonyiosek o ptatnéc rozliczapcy co
najmniej 70% srodkéw otrzymanych w ramach dotacji rozwojowej jgstdstaw do
przekazania kolejnej transZyodkow na dofinansowanie projektu. Plaiqiala beneficjenta
nastpuje w terminie wskazanym w umowie o dofinansowapiey czym nie piniej niz w
terminie 20 dni roboczych od dnia zatwierdzeniaosku.

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskdéwastizowych” nie rozliczajcych 70%
srodkéw, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi giadly do przekazanigrodkow dla
beneficjenta.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przegtinv rezultatach projektu (wskaikach produktu)
okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanield86 wartéci wskazanych we
wniosku o dofinansowanie bez koniecgeio informowania podmiotu dalacego strom
umowy. Powysze przesugrcia nie mog jednak powodowa zmian o wgcej niz 10%
srodkéw alokowanych na dane zadanie w ramaclidtudorojektu okrdonego we wniosku o
dofinansowanie. Ponadto po#sze przesurcia nie mog zmienig@ proporcji pomgdzy
wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach danadania a wydatkami na realizacj
catasci danego zadania.

Wszelkie inne odgpstwa od zaleen okrelonych w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie traktowane @ko zmiany w projekcie i wymagaggtoszenia oraz uzyskania
pisemnej zgody podmiotu¢tlacego stroa umowy w terminie 15 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia zmiany. Niemniej jednak, mtgzenie zmian w projektach nie
wymaga formy aneksu do umowy.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatiinikajace z tych zmian meag
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zost& uznane za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdaermian w projekcie przez
podmiot kedacy strom umowy. W zwazku z powyszym, w takiej sytuacji beneficjent do
czasu zatwierdzenia zmian przez podmiedaby stro, umowy ponosi wydatki na wiasne
ryzyko.

3.1.7. Korekty finansowe i nieprawidtowdci
3.1.7.1. Zasady ogdlne

Za nieprawidtowo wykorzystangodki rozumie si srodki:
- wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
- wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktorych mevaat. 208 UFP;
- pobrane nienaimie lub w nadmiernej wysokoi.

Nieprawidtowaci w projektach podlegajzgtoszeniu do odpowiedniej instytucji zgodnie z
systemem informowania o nieprawidtoseeach przygtym w ramach PO KL.

Powyzsze érodki podlegag zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w akysci
okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych (art. 211 ust.l UFP), liczonymi odiad
przekazanidgrodkow na rachunek wskazany przez instyyegekazujca te srodki.

Za odzyskiwanie kwot nieprawidiowo wykorzystanysirgz z odsetkami) od beneficjenta
odpowiada instytucja zawiesga umowe o dofinansowanie z beneficjentem.

Informacje na temat odzyskiwania kwot nieprawidtowgdatkowanych & uwzgkdniane w
srejestrze dhanikbw” prowadzonym przez instytucgawierajgca umowy o dofinansowanie
projektu i przekazywane do Instytucji fedniczcej a nasfpnie do Instytucji Zargdzapcej.
.Rejestr diznikow” powinien zawieré informacje o faktycznie dokonanych zwrotach przez
beneficjentéw, w szczegolkd pozwal@d na gromadzenie informacji slacych wypetnianiu
tabel dotycacych odzyskiwanychsrodkow przekazywanych w ramach speadczenia i
zestawienia wydatkow.

3.1.7.2. Rozliczanie nieprawidtowsci oraz korekt finansowych w trakcie realizacji
projektu

Rozliczanie korekt i nieprawidtovsoi powstatych w trakcie realizacji projektu (do sagego
rozliczenia i zamkricia) polega na pomniejszeniu wysékiozatwierdzonych wydatkow przy
kolejnych wnioskach o ptatdé. W przypadku dodatnich korekt finansowych, odpaimie
kwoty korekt mog powigcksz& kwote zatwierdzonych w ramach danego wniosku o pkitno
wydatkow.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi niekwalifikalncs¢ danego wydatku po jego
rozliczeniu w ramach wczsiej ztozonych i zatwierdzonych przez wkwa instytucg
wnioskow o pfatnéé, beneficjent ma obowkek poinformowania o wykrytych wydatkach
niekwalifikowalnych we wniosku o ptatdé w czsci dotyczcej korekt finansowych. Na
podstawie otrzymanych informacji, instytucja zamdEapca wniosek o platriid
zobowhzana jest pomniejsgywartas¢ zatwierdzonych wydatkow adzm kwote wydatkow
niekwalifikowanych wynikajca z informacji przekazanej przez beneficjenta. nsija
zatwierdzajca wniosek o ptatrsé przygotowujc Informacg dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatrsé, pomniejsza rozliczenie wydatkdw o zgloszone przez
beneficjenta korekty finansowe. Whformacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
wniosku o platné’, instytucja widciwa powinna przedstawiuzasadnienie rozbigosci
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pomidzy kwot zatwierdzonych wydatkow kwalifikowalnych a kwotwydatkow
przedstawionych przez beneficjenta we wniosku thpéa.

W przypadku wykrycia nieprawidtowoi w projekcie, podlega ona zgtoszeniu zgodnie z
systemem informowania o nieprawidto$each w ramach PO KL. Jednoéme instytucja
zatwierdzajca wniosek o ptatrié wskazuje winformacji o wynikach weryfikacji wniosku o
ptatnas¢ kwote nieprawidiowdci wraz z odsetkami, o jak pomniejszono kwat
zatwierdzonych wydatkow w ramach danego wnioskuabnps¢. Odsetki naliczaneasod
dnia przekazania transzy do dnia otrzymania wniaskptatng¢ (w przypadku zgtoszenia
nieprawidtowdci przez beneficjenta we wniosku o ptatéolub do dnia spordzenia
informacji pokontrolnej (w przypadku stwierdzeniaeprawidtowadci przez widciwa

instytucg).

W przypadku gdy korekta / nieprawidtogéoprzewy:sza warté¢ wydatkdw rozliczanych w
ramach danego wniosku o ptadpmaze on zostazatwierdzony z kwatujemrs.

3.1.7.3. Rozliczanie nieprawidtowsci oraz korekt finansowych po zak@czeniu realizaciji
projektu

W przypadku gdy po zakozeniu realizacji projektu i kKmowym rozliczeniu projektu
zostam wykryte wydatki niekwalifikowalne (stwierdzone zam nieprawidtowdci
finansowe w projekcie lub korekty finansowe), bégjent zobowazany jest do zwrotu tych
srodkéw. W przypadku nieprawidtowoi srodki powinny zosta zwrécone wraz z odsetkami
naliczonymi jak dla zalegkoi podatkowych od dnia przekazania transzy.

Zwrot powyzszychsrodkéw dokonywany jest na pisemne wezwanie insjiytktdra zawarta
umowe 0 dofinansowanie projektu z beneficjentem. W weazwgowinien zosta okreslony
ostateczny termin dokonania ptaiobi wskazany numer rachunku bankowego, na ktéry
beneficjent powinien przekazasrodki. Naley jednak pamita¢, ze wysokd¢é zwrotu
uzalezniona jest od tego, w jakim procencie dany wydatektat sfinansowany z kwoty
dofinansowania. W przypadku, gdy beneficjent ni&ah@a zwrotu w terminie wskazanym
przez widciwa instytucg, wowczas jest dodatkowo ohzony zwrotem odsetek naliczanych
za kady dzier zwioki (odsetki karne).

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci caddb lub czsci kwoty niekwalifikowalnej w
terminie wyznaczonym przez dannstytucg, podejmuje onasrodki prawne w celu
odzyskania naleychsrodkow.

3.1.8. Rozliczenie kaicowe projektu

Rozliczenie kacowe oznacza zkenie wniosku o ptatrié koncowa i dokonanie zwrotu
niewykorzystanychirodkow. Wniosek o ptatrié koncows jest skladany na takich samych
zasadach jak wnioski o ptatitow trakcie realizacji projektu. Po zatwierdzeniuiggku o
ptatna¢ koncowa, instytucja, ktdra zawarta umewz beneficjentem dokonuje rozliczenia
koncowego projektu, w ktérym zawarte dane z podziatem naddta finansowania projektu
dotyczce:

> $rodkéw przekazanych do beneficjenta (w tym wysokodsetek narostych na
rachunku bankowym) oraz wymaganego wkiadu wtasnego,

> $rodkéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach ystdch zatwierdzonych
wnioskow o platnéc.

Jezeli z rozliczenia kacowego kdzie wynik& wyzsza kwota do zwrotu mita, ktdp
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beneficjent przekazat na wskazany rachunek bankgest, on zobowizany do zwrotu
pozostajcej czsci srodkéw wynikajcych z rozliczenia kicowego.

3.2. Péwiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

3.2.1. Péwiadczenie i deklaracja wydatkdw w ramach Dziatania

W celu rozliczenia wydatkow w ramach projektow/BataPO KL, instytucja wdrzajaca
(Instytucja Pérednicaca Il stopnia) sporziza Paswiadczenie ideklaracg wydatkdw w
ramach Dziataniazgodnie z wzorem stanoyaym zahcznik nr 8 do niniejszego dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatamxzgkdnia:

» zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie radmowym wnioski
beneficjentow o ptatnidé, w tym wnioski o ptatn& z projektow systemowych w
ramach Poddziatania 6.1.3 oraz Dziatania 7.1 luboskdw o platné innych
beneficjentow zewgtrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1);

» zatwierdzone przez IP (lub IW (IP 2) w przypadkuwy giatwierdzenie wnioskow o
ptatna¢ z projektéw systemowych IW (IP 2) zostatlo delegowvalo IW (IP 2)) w
danym okresie rozliczeniowym wnioski IW (IP2) o fole¢ z projektéw
systemowych IW (IP2);

IW (IP 2) nie uwzgtdnia wydatkow w ramach pomocy technicznejadnymPaswiadczeniu
i deklaracji wydatkbw w ramach Dziatania uwagi na fakt,ze wydatki te zostan
przedstawione przez Instytgdpasrednicaca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow IP.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkbw w ramach Dziatasioradzane jest zgodnie z
instrukch jego wypetniania, stanowga zakcznik nr 9 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady, IW (IP 2) zobaygana si do przedktadanidPoswiadczenia i deklaracji
wydatkébw w ramach Dziataniao IP raz na miest w terminie 10 dni roboczych od
zakaczenia okresu rozliczeniowego. W uzasadnionychpgadiach mgliwe jest sktadanie
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatamiavicksz czestotliwoscia, przy
czym Paswiadczenia i deklaracje wydatkbw w ramach Dziataniée mog dotyczy¢ tego
samego okresWRPaswiadczenie i deklaracja wydatkow w ramach Dziatarskladane jest w
wersji papierowej i elektronicznej.

IP weryfikuje i zatwierdza przedione przez IW (IP 2lPaswiadczenie i deklaragjwydatkow

w ramach Dziataniaw terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnegrsji
dokumentu. Podczas weryfikagioswiadczenia i deklaracji wydatkébw w ramach Dziatania
Instytucja Pérednicaca postuguje si lista kontrolm stanowica zahcznik do instrukciji
wykonawczych IP. Powgza lista kontrolna zawiera co najmniej zakres wgncy z
minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikaBpswiadczenia i deklaracji wydatkow w
ramach Dziatania stanowacej zahcznik nr 10 do niniejszego dokumentu. Instytucja
Padsrednicaca mae zadac od instytucji wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
przedi@zenia wyjanien w zwiazku z danymPaswiadczeniem i deklaragj wydatkow w
ramach DziataniaW przypadku stwierdzenia przez IRdbw w otrzymanynPaswiadczeniu

i deklaracji wydatkow w ramach DziatanidV (IP 2) zobowizana jest do usuggia bkdow

w terminie wskazanym przez IP. Termin ten niezenby¢ krotszy ni 5 dni roboczych.

W przypadku Dziala Priorytetu V (z wygtkiem Dziatania 5.3), IW (IP 2) skiada
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow w ramach Dziataniao Instytucji Zaradzapcej, ktéra
weryfikuje je na zasadach analogicznych do Insjytecsredniczcej, zgodnie z instrukgj
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wykonawcz 1Z.

W przypadku gdy Instytucja Reednicaca nie deleguje zadav zakresie wdraania Dziata
na IW (IP 2),Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw w ramach Dziatania jest wypetniane.

3.2.2. Péwiadczenie i deklaracja wydatkéw IP

Instytucja Pérednicaca pdwiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozhbicia
poszczegolne Dziatania wramach Priorytetow orazm@o technicza zgodnie z
Paswiadczeniem i deklaragj wydatkdéw Instytucji Rwoedniczcej, ktérego wzor stanowi
zalkcznik nr 11 do niniejszego dokumentu. W przypadlkamgonentu centralnego oraz
komponentu regionalnego skfadany jest jeden dokundda wszystkich Priorytetow
wdrazanych przez daninstytucg Pdredniczca wraz z pomog technicza.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow tRvzgkdnia:

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniovBoswiadczenia i deklaracje
wydatkéw w ramach Dziatania

» zatwierdzone przez wyogliniora komoérke IP w danym okresie rozliczeniowym
wnioski IP o ptatné z projektow systemowych IP;

» zatwierdzone przez IP w danym okresie rozliczeniowynioski IW (IP2) o ptatn&
w ramach pomocy technicznej IW (IP2);

» zatwierdzone przez wyogliniora komoérke IP w danym okresie rozliczeniowym
whnioski IP o ptatné w ramach pomocy technicznej IP.

W przypadku gdyPaswiadczenie i deklaracja wydatkow Hporzdzane jest przez Instytuci
Pdsrednicaca, ktéra nie delegowata zatlav zakresie wdrzania Dziata do IW (IP 2),
dokument ten sposdzany jest w oparciu o zatwierdzone przez IP w damgkresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatito(w tym wnioski o ptatné z projektéw
systemowych w ramach Priorytetu VI i Priorytetu WVH nie Paswiadczenia i deklaracje
wydatkéw w ramach Dziatania.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow IBporadzane jest zgodnie z instrukcjego
wypetniania stanowica zakcznik nr 12 do niniejszego dokumentu.

Co do zasady Instytucja Brednicaca zobowizana jest do przedktadanRoswiadczenia i
deklaracji wydatkow IRco najmniej raz na dwa migse w terminie 10 dni roboczych od
zakaczenia okresu rozliczeniowegBoswiadczenie i deklaracja wydatkow |Bst sktadane
w wersji papierowej i elektronicznej.

Instytucja Zarzdzapca weryfikuje i zatwierdza przedione przez IPPaoswiadczenie i
deklaracg wydatkéw IPw terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poyprej wersji
dokumentu, zgodnie z instrukkojvykonawca 1Z. W przypadku stwierdzenia przez Instytucj
Zarzadzapca bledéw w Pdwiadczeniu, IP zobowkana jest do uswgtia bkdow w terminie
wskazanym przez IZ.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkow przed Komisyj Europejska

Instytucja Zargdzapca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniag ma miesic

przygotowujePaswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek o ptakidow ramach PO
KL dla Instytucji Certyfikujcej zgodnie ze wzorem stanaaym zahcznik do Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkdénmtyikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptat§é do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeh
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ramach NSRO na lata 2007-201Bo uzgodnieniu z InstytugcjCertyfikujaca, Instytucja
Zarzdzapca mae sktada Paswiadczeniaz inm czgstotliwoscia, nie rzadziej jednak niraz
na trzy miesice. Paswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek dna&' w ramach
PO KL sktadane jest w terminie 30 dni kalendarzowych alaiczenia okresu, ktdrego
dotyczy pdwiadczenie.

Instytucja Zarzdzapca w Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipdsé w
ramach PO KLwykazuje:

» zatwierdzond’aswiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

> zatwierdzone Paswiadczenia i zestawienia wydatkbw w ramach Dziaamw
przypadku Dziata Priorytetu V (z wyjtkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatédw ramach projektéw systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptat&é Instytucji Zaradzapcej oraz Krajowego €odka
EFS w ramach pomocy technicznej PO KL.

Instytucja Certyfikugca w terminie 12 dni od otrzymani®&aswiadczenia Instytucji
Zarzadzapcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenidoswiadczeniazgodnie z powgszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powszego Paswiadczenia Instytucja Certyfikujca
dokonuje przeliczenia certyfikowanych wydatkow narce i sporadza Paswiadczenie i
deklaracg wydatkow oraz wniosek o ptatidow ramach PO KLktére przekazywane jest do
Komisji Europejskiej. Po zatwierdzeniu przez KomiiskEuropejsk Paswiadczenia i
deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdav ramach PO KLrefundacja z Europejskiego
Funduszu Spotecznego przekazywana jest na racluoeladzony przez Ministra Finansow.

ZALACZNIKI:

1. Wzor minimalnego zakresu porozumienia w sprawiendmisowania Dzialania w ramach
PO KL,

Wz06r wniosku o przyznanie dotacji rozwojowe;j

Wz6br wniosku o przekazanie transzy dotacji rozwa@pw

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanigesta

Wz6r wniosku o ptatni

Instrukcja wypetniania wniosku o pfatsto

Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgitji wniosku o ptatng
Wz0r pagwiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

© o N o Ok WD

Instrukcja wypetniania Rwiadczenia i deklaracji wydatkdw w ramach Dziatania

10.Wz6r minimalnego zakresu listy kontrolnej do wekgftji PGwiadczenia i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziatania

11.Wz06r Paéwiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji §eedniczcej do Instytuci
Zarzadzapcej

12.Instrukcja wypetniania Rwiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytucji deedniczcej
do Instytucji Zaradzapcej
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ZAL ACZNIKI

Zakacznik nr 1 — Wzor minimalnego zakresu porozumieniav sprawie dofinansowania
Dziatania w ramach PO KL

* *
** % * *
* * -
% E—'FS
* *
* 4k

Europejski Fundusz Spoteczny

WzOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA ..o,
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

Nr porozumienia: .........ccccocceeeeeiieeciieee e, ,
Zawarte W ....coocevveereneeseneeee W dNiU e 2007 r. pomiedzy:

......................................................... , zwanym dalej , Instytucjg Posredniczaca”,

......................................................... , zwanym dalej ,instytucja wdrazajacg (Instytucjq Posredniczacy II
stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. Nr 227, poz. 1658), zwanej dalej ,,ustawq”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdziat I. Postanowienia ogdlne
§ 1.
Ilekro¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to /nr i nazwa Priorytetu]. w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie /nr i nazwa Dziatania]w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) wskazany w Szczegétowym opisie priorytetdw Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, realizujacy
projekt systemowy?.

§ 2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia realizacji
i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

§ 3.

1. Instytucja Posredniczaca powierza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) realizacje
Dziafania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest

2 Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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do: /nalezy doprecyzowacP.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) podczas realizacji Dziatania zobowigzana jest
stosowac zasady zawarte w Szczegétowym opisie priorytetdw Programu wydanym w trybie art. 35 ustawy,
zasady zawarte w opisie systemu realizacji Programu wydanym na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy,
a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§ 4.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom realizacje
czynnosci  technicznych zwigzanych z obstuga swoich zadan w zakresie weryfikacji dokumentow
sporzadzanych przez beneficjentdw, za zgoda Instytucji Posredniczacej.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja PoSredniczaca II stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku budzetowym
zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat I1. Postanowienia szczegotowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
1. taczna kwota $rodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Dziatania wynosi
na dzien podpisana porozumienia ... PLN, co stanowi réwnowarto$¢ kwoty ............... EUR, przeliczonej

zgodnie z algorytmem okreslonym w zataczniku do niniejszego porozumienia, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie na podstawie decyzji Komitetu Monitorujacego Program.
Zmiany te mogg powodowac weryfikacje wartosci wskaznikéw, rezultatu i produktu w ramach Programu.

3. Kwota, o ktdrej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku przesunie¢ dokonywanych pomiedzy
Dziataniami Priorytetu przez Instytucje Posredniczaca, do wysokosci 30% alokacji $rodkdéw Dziatania,
z ktérego realokowane sg $rodki®.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie projektu
w ramach danego Dziatania do wysokosci wynikajacej z algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1.

§7.

la. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg II stopnia) zgodnie z ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z pozn. zm. P,

1b. Srodki publiczne na finansowanie projektow realizowanych w ramach Dziatania sq zapewniane przez
Instytucie Posredniczacg zgodnie z ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm. )?.

2.  Projekty w ramach Dziatania mogq by¢ finansowane ze $rodkéw funduszy celowych. Zasady przekazywania
érodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, reguluja odrebne przepisy”.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewnia $rodki bedace w dyspozycji jednostek
samgrzadu terytorialnego na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w wysokosci ...
PLN®.

§ 8.
1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg
dotyczacq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa byta identyfikacja
projektéw oraz poszczegdlnych operacji bankowych.

%) Odpowiedni katalog zadan powinien zosta¢ wskazany przez Instytucje Posredniczaca w zaleznosci od zakresu delegowanych zadan.

*) Dotyczy wytacznie komponentu regionalnego.

%) Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia) bedaca
panstwowg jednostkg budzetowa.

9 Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia)
w komponencie regionalnym.

7) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidywane jest wspdtfinansowanie z funduszy celowych.

8 Przepis obowiazuje wylacznie w przypadku wystepowania w ramach zrédet wspéifinansowania Dziatania budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.
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Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg
dotyczaca realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa $rodkéw otrzymanych
i wydatkowanych w zwigzku z realizacjg zadan w ramach pomocy technicznej.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do opracowania procedur
w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa informatycznego
systemu finansowo-ksiegowego.

§9.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania Instytucji
Posredniczacej, co najmniej raz na miesigc i w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Instytucja Posredniczaca informuje pisemnie instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia)
o wynikach weryfikacji poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w terminie 15 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg btedéow w poswiadczeniu i deklaracji wydatkow,
instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczaca, nie krétszym niz 5 dni roboczych. Instytucja Posredniczaca moze
rowniez zada¢ od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych
z przedktadanymi po$wiadczeniami i deklaracjami wydatkdw.

§ 10.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania i zatwierdzania
whnioskdw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentéw, w tym beneficjentéw systemowych, zgodnie ze wzorem
i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

1.
2.

Monitorowanie i sprawozdawczos¢
§11
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje do Instytucji Posredniczacej
informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem przekazanym przez Instytucje
Zarzadzajaca do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktdrego dotyczy informacja.

§12.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przedkiadania okresowych
i rocznych sprawozdan oraz koricowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie ze wzorem przekazanym
przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w opisie systemu realizacji Programu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczacg bteddw w sprawozdaniu instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie wskazanym przez
Instytucje Posredniczaca, nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych. Instytucja Posredniczaca moze réwniez
zadac od instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) wyjasnien zwigzanych z przedktadanymi
sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§ 13.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia procedur kontroli
wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Instytucje
Posredniczaca.

Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajq pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

Wszelkie zmiany procedur, o ktdrych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez Instytucje
Posredniczaca.

§ 14.
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Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia Sciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktdrych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspdtpracy z komorka audytu wewnetrznego Instytucji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 15.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania kontroli
prawidtowosci realizacji projektéw w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego oraz w miejscu
ich realizacji.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli zgodnie ze
wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczacq i przedktada je do zatwierdzenia
Instytucji Posredniczacej.

§ 16.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie poddac kontroli uprawnionych
podmiotéw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcym szczegotowe zasady wykonywania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego
przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1).
Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zapewni im prawo wgladu w dokumenty
zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytugji
Posredniczacej II stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego przez
beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidlowo wykorzystanych
§17.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) odpowiada za prawidlowe wykorzystanie
i rozliczenie $Srodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek dziatania lub zaniechania
instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) doszto do nieprawidtowego wykorzystania
$rodkdw, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia procedury
zmierzajacej do odzyskania Srodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére zostaty przez
beneficjenta, w tym beneficjenta systemowego, wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub naruszeniem
procedur, o ktérych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, albo zostaty
pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci.

3. 0Od srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 2, naliczane sg odsetki zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowiazuje sie do niezwtocznego przekazywania
informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektdw oraz o podjetych $rodkach
naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca pisemnie
wskazuje nieprawidtowosci i wyznacza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) termin ztozenia
wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja Posredniczaca wyznacza termin usuniecia
nieprawidtowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.
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Projekty systemowe®
§ 19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizuje projekty systemowe, do ktérych
wdrazania zostata wskazana w Szczegdtowym opisie priorytetdw Programu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 3,
w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie systemowe
projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod warunkiem wskazania
tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

Projekty systemowe, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 s zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca.

4. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) realizujaca projekty systemowe, o ktérych mowa
w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej w terminie 21 dni kalendarzowych od zakoriczenia
okresu rozliczeniowego wnioski o ptatnos¢ celem rozliczenia wydatkéw w ramach projektu.

§ 20.10

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi umowy
ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w zakresie
swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systeméw informatycznych do obstugi Dziatania,
udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie biezacego
wprowadzania danych, w tym danych o beneficjentach ostatecznych projektéw do systemu informatycznego
oraz za zgodno$¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrédtowymi.

3. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania danych
w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z zapewnieniem
bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Archiwizacja
§ 22.

1. Instytucja wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjq Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W przypadku
czeSciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czeSci Programu Instytucja
Posredniczaca II stopnia zobowigzuje sie przechowywac przez okres 3 lat nastepujacych po roku, w ktdrym
dokonano czesciowego zamkniecia Programu.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdorym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia) nie pdzniej niz 3
miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob
zapewniajacy ich poufnosc i bezpieczenstwo.

Rozdziat III. Postanowienia koncowe
§ 23.

1. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego o$wiadczenia stron.

9 Dotyczy Dziatan, w ktdrych przewidziana jest realizacja projektdw systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia).
10 W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skrelic.
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2. Instytucja PoSredniczaca moze wypowiedzieC porozumienie w przypadku, gdy instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia):

1) odméwi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedklada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan oraz poswiadczen i deklaracji
wydatkéw w ramach Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidtowosci, ktére majg wptyw na realizacje warunkdw porozumienia i nie
dajq sie usunac.

3. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreSlonym w ust. 1 lub 2, Instytucja Posredniczaca
zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktdry przejmie obowigzki instytucji wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej II stopnia).

4. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacq
przekaza¢ podmiotowi, o ktdrym mowa w ust. 3, cato$¢ dokumentacji zwigzanej z wdrazaniem Dziatania
i realizacjq projektow.

5. Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkdw instytucji wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z porozumienia, w tym kontynuuje
wdrazanie Dziatania. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) zobowigzana jest réwniez
do przedstawienia sprawozdania koficowego z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywajacej na tre$¢ porozumienia,
podlega¢ ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentdéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie wykonywac¢ obowigzki powierzone jej w ramach porozumienia
zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
0 rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktorych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2 i w § 12 ust. 1,
w terminie nie krotszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspolnotowe i krajowe,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.).

§ 27.

Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowg strony bedg sie staraty rozwigzywac polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 29.

Porozumienie zostato sporzadzone w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

Instytucja Posredniczaca Instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia)
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Zafacznik:

Algorytm, o ktérym mowa w § 6 ust.1 porozumienia:

L= [(POgur - Peur)*Kesc(a)+Ppin]*Z — Upin

w ktérym poszczegdine wartosci oznaczajg odpowiednio:

L

limit warto$ci Srodkow (w ztotych), jakie mozna zaangazowaé w danym miesigcu w ramach

zawieranych uméw o dofinansowanie

POEUR

Peur

Kesc(a)

UpLn

PPLN

wartos¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania (w Euro), okreslona w dokumentach programowych dla
catego okresu (aktualizowana wraz z podjeciem decyzji o zmianach w tabelach finansowych programu
na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego)

warto$¢ srodkdw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu programowania,
certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujaca jako wydatki wykazane w
poswiadczeniach i deklaracjach wydatkdw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu od IC do
Komisji Europejskiej przeliczonych na euro zgodnie przepisami z art. 81 ust. 3 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i
uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25)

kurs ksiegowy publikowany na stronie <<InforEuro>>, z przedostatniego dnia kwotowania $rodkéw w
Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajacym miesigc, dla ktérego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji Srodkéw wspdlnotowych

wspdtczynnik okreslajacy procent dostepnej kontraktacji w ramach Dziatania.

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw zakontraktowanych w ramach umoéw o dofinansowanie zawartych
od poczatku uruchomienia Dziatania; w przypadku aneksowania uméw o dofinansowanie wspomniana
wartos¢ powinna uwzgledni¢ dotychczasowe korekty przyznanego dofinansowania, natomiast w
odniesieniu do projektdw, w przypadku ktérych dokonano juz ptatnosci koncowej nalezy dokonac
korekty kwoty widniejacej na umowie o dofinansowanie w odniesieniu do faktycznej wartosci ptatnosci
przekazanych na rzecz danego beneficjenta

wyrazona w ztotych warto$¢ srodkéw w ramach danego Dziatania skumulowanych od poczatku okresu
programowania, certyfikowanych i poswiadczonych przez Instytucje Certyfikujacg jako wydatki
wykazane w po$wiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach programu
od IC do Komisji Europejskiej
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Zakacznik nr 2 - Wz6r wniosku o przyznanie dotacji rozvojowe;

* X %
** % * *
* * gu——
£k efrsS
* *
* 5k

Europejski Fundusz Spoteczny

WNIOSEK [NAZWA WNIOSKODAWCY ] DO MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO
NRM . O PRZYZNANIE DOTACJI ROZWOJOWEJ NA REALIZAC) E
W ROKU: ....ceeeeen K OMPONENTU REGIONALNEGO /PRIORYTETU /DZIALANIA

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LuDzkl 2007-2013

Whioskug o przyznanie na rok: ... kwoty ... zt (stownie: ...) amach dotacji rozwojowej na
podstawie art. 205 ustawy z dnia 30 czerwca 20@5finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r.
Nr 249, poz. 2104 z @gd. zm.).

Piecz¢ instytucji sporadzapcej wniosek Pizdi piecz¢ osoby upowznionej

Data wphywd? .................
Nr kancelaryjny: ...............

Imie i nazwisko osoby przyjmugej wniosek:

11 odpowiednio wg nagpujgcego schematu: skrét nazwy IP/POKL/nr Priorytetu &bmiia)/rok na ktéry IP wnioskuje
o dotacg rozwojowy/kolejny nr sktadanego w danym roku wniosku
12 wypetnia osoba przyjmuga wniosek
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| DANE NT. PRIORYTETOW /DZIAtA N
1. Numer i nazwa priorytetow w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki

2. Numer i nazwa Dziatania w ramach priorytetu pangu operacyjnego

Il INFORMACJE NT . WNIOSKODAWCY

1. Dane nt. Instytucji Roedniczcej

1. | Nazwa

n

Adres siedziby (wojewddztwo, powiat,
gmina, miejscowst, ulica, nr domu, kod)

Numer telefonu

Numer faksu

Adres poczty elektronicznej

NIP

N o g~ »

REGON

2. Osoba upowaiona do podpisania wniosku 0 dotagpzwojowg

1. | Imie i nazwisko

2. | Stanowisko w instytucji aplikagej o wsparcie

3. | Rodzaj upowanienia:
ustawowe,

umowne (zajczy¢ petlnomocnictwo, kopia upovmienia
poswiadczona za zgodgé z oryginatem)

Numer telefonu

Adres poczty elektronicznej

Numer faksu

44



[l S ZCZEGOLOWA KALKULACJA KOSZTOW WRAZ Z UZASADNIENIEM
1. Informacje nt. wnioskowanej kwoty dotacji rozewjej (w PLN):

Wartas¢ srodkéw .
Nazwa Whnioskowana kwota

Lp. . ; . . alokowanych o : -
P-  Dziatania/Poddziatania na Dziatanie/Poddziatanie dotacji rozwojowej

Dzial/Rozdzial/Paragraf

RAZEM:

2. Harmonogram wydatkowani&odkow w ramach dotacji rozwojowej wnioskowanej w
ramach Komponentu Regionalnego/Priorytetu/Dziat@ni&LN):

o Nezwa Dzalanial pzialiRozdzial ... rok
' Paragraf | kwartat | Il kwartat| Il kwartat| |V kwartat

tacznie

RAZEM:

Podpis i piecz¢ osoby upowanionej

Osoby wyznaczone do kontaktu w przypadku potrzefgiatkowych wyjanien lub uzupetnié:

Lp. Imig i nazwisko Nr telefonu Adres e-malil
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Zakacznik nr 3 - Wzo6r wniosku o przekazanie transzy dacji rozwojowe;j

* X %
* * * *— *
* *
e+S
~ — Europejski Fundusz Spoteczny
WZOR

WNIOSEK NR 3... 0 PRZEKAZANIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ NA
REALIZACJ E KOMPONENTU REGIONALNEGO W RAMACH POKL

WNIOSKODAWCA : ...
KWARTAL /ROK: ...

Na podstawie umowy dotacji rozwojowej nr ... z dnia zawartej z Ministrem Rozwoju
Regionalnego, wnioskgljo przekazanie kwoty ... zt (stownie: ...) na kwartatroku ... w ramach
dotacji rozwojowej zgodnie z napujacym podziatem klasyfikacji bustowe;:

Poddziatanie/Dziatanie PO KL Dziat/Rozdziat/Paragraf Kwota (PLN)

tacznie:

Piecz¢ instytucji sporadzapcej wniosek

podpis i pie€zosoby
upowanionej oraz data

Akceptacja Ministra Rozwoju Regionalnego

Data wpltywd ...
Nr kancelaryjny: ...
Imie i nazwisko osoby przyjmugej wniosek: ...

13 odpowiednio wg nagpujgcego schematu: nr wniosku o przyznanie dotacji roawejnr transzy w danym roku (z
poprzedzajcym 0); w przypadku trzeciej transzy — 03, w przypadivartej transzy — 04
4 wypetnia osoba przyjmuga wniosek
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|. ROZLICZENIE TRANSZY DOTACJI ROZWOJOWEJ]

1) Otrzymana wart& dotacji rozwojowej w 2007 r.: ... PLN
2) Wartas¢ odsetek na rachunku projektu: ... PLN

3) Wysoka¢ wydatkowanychrodkéw: ... PLN

4) Wysoka¢ srodkéw dotychczas rozliczonych: ... PLN

5) Pozostaje do rozliczenia: ... PLN1+2-3-4)

Szczegotowe rozliczenie dotacji rozwojowey:

Wartas¢ srodkéw

Lp Nazwa Poddziatania/Dziatania Dzial/Rozdzial/Paragraf ~zapewnionych w Wartas¢ rozliczanych
' umowie dotacji wydatkéw (PLN)
rozwojowej (PLN)
1 2 3 4 5
1.
2.
t acznie: ‘

Do niniejszego wniosku zgzam wycag(i) nr ... z rachunku bankowego nr ...

[l. AKTUALIZACJA ZAPOTRZEBOWANIA NA SRODKI W RAMACH DOTACJI ROZWOJOWEJ]

5 (’j\‘daZ_V\;a " ... kwartat ... roku
odcziaran Dziat/Rozdzial/ Wysokdi¢ zapotrzebowania
Lp. Dziatania Paragraf z)éo dnie z u‘?‘now dotagji Wysokai¢ faktycznego

: : zapotrzebowania naodki
rozwojowej

t acznie:

Podpis i pieczé 0soby upowanione]

Sporzdzit: ...
(imig i nazwisko, nr tel, adres e-mail)
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Zakacznik nr 4 — Wzor minimalnego zakresu umowy o dofiansowanie projektu

* X x
** * X *—- z
‘15 i 7 eFS
W z ORI Europejski Fundusz Spoteczny

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spofecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy]Jw dniu ..........cceeeeeee. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres instytudjij,

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)™®,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta”, a
gdy posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

§ 1.
Ilekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia ............ N, ;
2) ,Priorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetu},
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];
4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [¢&ytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okresSlony

we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr ........c.cveu... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;

5) Partnerze” oznacza to instytucjie wymieniong we wniosku, uczestniczacg w realizacji Projektu,
wnoszacq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca
Projekt wspdinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony'®;

19 \wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzdér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,
ktdrzy nie otrzymujg Srodkdw na realizacje projektow na podstawie odrebnych przepisow prawa krajowego. W przypadku
dokonania przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) zmian we wzorze,
powinny one zostac zgtoszone Instytucji Zarzadzajacej.

18 W przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca nie delegowata zadaf na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia), nalezy
w tekécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na ,Instytucja
Posredniczaca”.

) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

18) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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6) ,beneficjencie ostatecznym” oznacza to podmiot, ktdremu udzielono wsparcia w ramach
Projektu;

7) ,kosztach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ koszty kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktore zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia): /adres strony internetowej]:

8) Instytucii Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytuci Posredniczacejl,

9) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy

§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej na realizacje Projektu
w tgcznej kwocie nieprzekraczajacej ....vveveereennnn. PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7 oraz
zobowiazuje sie podczas realizacji Projektu stosowac zawarte w nich zasady.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

§ 4.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (sfownie: ... ).
W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocie, Instytucia Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktoref mowa w & 2
proporcjonalnie obnizyc, z zachowaniem udziatu procentowego okresfonego w § 2. 20

2. Koszty posrednie Projektu zdefiniowane w Wytycznych, o ktdrych mowa w § 1 pkt 7, stanowig nie
wiecej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkow Projektu.

§ 5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji dziatan merytorycznych w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.

§ 6.
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s6b trzecich za szkody powstate w zwiazku z realizacjq Projektu.
2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajagcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy™.

19 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Podredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
20 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego, nalezy wykreslic.
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Ptatnosci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdinych
operacji ksiegowych.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w Zzakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajg™®.

§ 8.
1. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca II stopnia).

3. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktorym mowa w § 17.

4. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% otrzymanych transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych wydatkéw co
najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnosé, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

5. Harmonogram pfatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w terminie,
0 ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

6. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc¢ przeznaczona na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktorym mowa w § 5 ust, 1°V.

7. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
banNkoWy BENEfICIENtA%2: .........ov.oeeeeeeeeeeeee e eee e eeren e

8. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjia niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badZz pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne®™ .

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucie Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacy II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sq wykazywane we
wniosku o ptatno$é, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 i pomniejszajq kwote kolejnych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

§09.
1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3:

1) ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) wniosku o
ptatnosc¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

2D W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie podejmie decyzji o kwalifikowaniu
wydatkdw wstecz, ustep nalezy wykreslié.
22) Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.
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o

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 5 do niniejszej umowy?;

2) wyciagow z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktory sktadany
jest wniosek o ptatnosc.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotagji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ....... 2 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

§ 10.

Beneficjent sklada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktdrym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..% dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze wniosek o ptatno$¢ koncowaq sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-

rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. W przypadku stwierdzenia bteddw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym

informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub

ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca

(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych

za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bitedéw Ilub ztozenia pisemnych wyjasnien w

wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia) terminie, pod

rygorem wstrzymania wypfaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu

wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o

zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wktadu wiasnegd®® wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o pfatno$¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z
whnioskiem o ptatno$¢ koncowa.

§11.2%
Beneficjient zobowiazuje sie do zwrotu z uptywem Korica roku kalendarzowego niewykorzystanej w
danym roku czesci dotacji rozwojowej zgodnie z przepisami o finansach publicznych.
Obowigzek zwrotu, o ktdrym mowa w ust. 1, nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania, o
ktorejf mowa w § 2.

23) Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

29 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres wypfaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.

%5 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

%) Przepis nie dotyczy projektdw majacych na celu: integracje spoteczna, poprawe jakoéci ksztatcenia, rozwdj potencjatu
adaptacyjnego pracownikow i przedsiebiorstw. Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy dotyczy.
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§ 12.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychdd uzyskany w okresie, ktdrego
dotyczy wniosek o ptatnosc.

. W przypadku gdy Projekt generuje przychdd w okresie 3 lat po zakonczeniu jego realizacji,
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej II stopnia) o uzyskaniu przychodu i zwrotu $rodkéw na wskazany rachunek
bankowy.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

§ 13.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesiC wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoOznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu nieprawidtowosci, w terminie okreSlonym w § 9
ust. 3.

§ 14.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktdrej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majq zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylgczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztow podejmowanych wobec

52



niego dziatain windykacyjnych.

§ 15.%

Wykorzystanie przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, w sposob okreslony w § 14 ust. 1 powodujacy
niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego Projektu, wyklucza prawo Beneficjenta do otrzymania
srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 3a i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych, na realizacje projektu w ramach programéw finansowanych z udziatem tych $rodkow.
Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia zwrotu przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, o ktérym
mowa w § 14 ust. 3, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu.

§ 16.

Sprzet zakupiony w ramach Projektu nie moze zostac¢ zbyty przez Beneficjenta za uzyskaniem korzysci
majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia postanowien
zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow

§ 17.

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ......»° dni roboczych od dnia podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniongq
deklaracja wystawcy weksla in blanco®.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw Instytucji
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwtocznie informowany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczacy II stopnia).

Monitoring i kontrola

§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwltocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okresSlonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych kazdego szkolenia organizowanego w
ramach Projektu na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem, zgodnie z zakresem danych
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

27) Nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych oraz jednostek samorzadu terytorialnego

28 Nalezy podac liczbe dni, nie wiecej niz 15 dni roboczych.

2) W przypadku projektu o wartoéci przekraczajacej 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego w wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
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§ 19.

. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
0 dnia ... r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktdrym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentoéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2i 5.

. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowiazuje sie
przechowywa¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 20.

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie Partnerow™®,
jak i w miejscu realizacji Projektu.

. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktdérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiazane z czeéciami projektu realizowanymi bezpoérednio przez Partnerow i *® wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 19 ust. 2i 5.

§ 21.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 19 ust. 2 i ust. 5.

Ochrona danych osobowych

§ 22.

. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreSlonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji
Programu.
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. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytugji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
II stopnia),

2) wspdtpracy z wykonawcg badania ankietowego uczestnikdw Projektu w terminie szesSciu
miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie.

. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone mogg by¢ jedynie osoby, ktdre
uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktérej mowa w ust. 1, po podpisaniu
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktorych osoby te uzyskajg dostep
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

5. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedg przez Beneficjenta.

. Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia), Instytucje PosSredniczacg oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskq
zgodnie z wymogami, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajacym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg nha stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): /adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegaé
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspOtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatdw informacyjnych i wzoréow dokumentow
udostepnianych przez Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
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1.

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatow audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie

§ 24.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w rezultatach Projektu okreslonych we wniosku do 10%
wartoséci wskazanych we wniosku o sumie kontrolngj: .........ccccceveevvevrievnnnnnns 30 bez koniecznosci
informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Przesuniecia, o ktdrych
mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg powodowa¢ zmian o wiecej niz 10% Srodkow alokowanych
na dane zadanie w ramach budzetu projektu okreslonego we wniosku oraz nie mogg zmieniac
proporcji pomiedzy wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania a
wydatkami na realizacje catosci danego zadania.

W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdéw o ptatnosc¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. wskaznikow.

Rozwigzanie umowy

§ 25.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejszg umowe, w

przypadku gdy:

Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg dziatalno$¢
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposdb niezgodny z niniejszg umowg;

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 20;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatno$¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

10) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa

30 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
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stosuje sie do Beneficjenta;

11) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 21
ust. 1.
§ 26.

Umowa moze zostac rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 27.

1. W przypadku rozwigzania umowy, Beneficient ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci
otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktdre odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci
Projektu, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

2. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

3. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Postanowienia koncowe

§ 28.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

§ 29.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majq odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiasciwych aktdw prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.),
2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pdzn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.)
5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 30.
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1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 31.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedq w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 24
ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w .................. 3D jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dia
kazdej ze strom™.
2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zalacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Harmonogram ptatnosci,
3) zalacznik nr 3: Wzor wniosku o ptatnose,
4)  Zzatgcznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Podpisy:

/Instytucja WdraZajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) | | Beneficjent [

3D Nalezy wpisa¢ liczbe egzemplarzy umowy.
32) Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
33 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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Zatacznik nr 2: Wzér harmonogramu ptatnosci>?

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Data zfozenia Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej | wniosku o pfatnosc¢ wydatkow do
rozliczenia
Transza 1
Transza 2
Transza n

3% Harmonogram powinien zosta¢ sporzadzony w ujeciu co najmniej kwartalnym.

59




Zafacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficienta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu.........cccevveeiiirimmnniiiiierirnniinnnns (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficjenta) .................. 0Swiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyskac¢ w
zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktorego wysokoSC zostata zawarta w budzecie
Projektu.

JednoCzZeSNi€...cccveeeeeeeeeiirieaeae (nazwa Beneficienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (Nazwa i nr projektu) ........cccueveeiuvvveeessvesesssnenannnn,

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejq przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku” przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

(podpis i pieczec)

YPor. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)
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Zatacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowq i
dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkdw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktdrych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych z
archiwum Zzrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkow kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V V

sposob dokonania zaptaty,
> date zaptaty.

Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegotowoscig (syntetyka/analityka).

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacq
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajagca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjq projektu PO KL.
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Zatacznik nr 5 — Wzor wniosku o ptatngé

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0Od..........ccccoviiiiiniinnn, O

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) O3 PriOrYEEIOWA: 1iviuveeiirrieeireessitee et e st e sbee s re s s b e e s e e e s e e s ssbe e s sree e sreeesennes

(3) DZIQANIE: ..evveeieeeeeiieiee e e e e e a e

(4) POAAZIGRANIE: ....c.veeceeee et

(5) Nazwa Projekiu: ..ocevui i s

(6) Nr umowy/deCyzji: ..ccoeevviiiieriniiiis e eeernn e

(7): Okres realizacji projektu od ................. dO i,

(8) Ptatnos¢ (zaliczkowa, posSrednia, KONCOWA): .....cccviieuierieeeecte ettt sttt ettt be ettt be b anens

(9) Wnioskowana kwota: ......cccorcimureimrnmnnsinrnrassnran

3_BENEFICIENT: ...t et e e e e e e e
Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIQ T NAZWISKO: .eeieiiiiiii e et

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ T NAZWISKO: .eiiiiiiiii i
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4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we
whniosku o dofinansowanie

Wydatki okreslone
we wniosku o
dofinansowanie
projektu

Wydatki poniesione
w okresie
rozliczeniowym

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

projektu

% realizacji

1

2

3

4

5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... W tym koszty personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty personelu

wkiad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogétem:

w tym VAT

w tym cross-financing

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

o dofinansowanie

Zadania/cele zatozone we wniosku

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa 2)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota

7_KOREKTY FINANSOWE

suma:

nr wniosku o
ptatnos¢, w
ramach ktorego
wydatek zostat
rozliczony

Lp.

nr dokumentu,
ktérego dotyczy
korekta

rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego

data wykrycia
korekty

wyjasnienie
korekty

wysokos¢
korekty

zrédto
finansowania

suma:
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8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrodio

,_
b

w okresie rozliczeni

owym

od poczatku
realizacji projektu

Krajowe srodki publiczne:

- budzet panstwa

- budzet jednostek samorzadu terytorialnego

- inne krajowe $rodki publiczne

- Fundusz Pracy

N

Niepetnosprawnych

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Pozostale zrodta:

I I
-

- prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WELASNEGO**

wktad wiasny ogdtem
kwota budzet . .
. ) : inne krajowe
dofinansowania | budzet | jednostki srodi
panstwa samorzadu ubliczne
terytorialnego P
Catkowita wartos¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
srodkow
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w ) } ) ) )
kolejnym whiosku 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatnosc¢

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

rozliczeniowym

Wysokos$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie

... (PLN)

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki

Planowana kwota wnioskowana

. 20.. 1.

. 20..

. r.
.. 20..r.
.. 20.. 1.

64




11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO
WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem S$wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*®

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz osob lub instytuciji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

% Do wyboru w zalgndéci od przygtego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
38 W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wygsitiony rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc¢

INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
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1 2 3 4 5 6 7
zadanie 1:
1
2
Zadanie 1 ogotem w PLN
zadanie 2:
3
Zadanie 2 ogotem w PLN
Koszty bezposrednie ogétem w PLN
Opracowat:
Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc:

SZCZEGOLOWA CHARAKTERYSTYKA UDZIELONEGO WSPARCIA

Tabele wypetniane na podstawie systemu informatycznego zawierajacego baze danych dot. oséb i instytucji

objetych wsparciem w ramach PO KL.

Na wydruku powinny by¢ generowane jedynie tabele i wiersze zawierajace dane liczbowe.
Mr — wartosci osiggniete w danym okresie sprawozdawczym

Mp — wartosci osiagniete od poczatku realizacji projektu

M — mezczyzni, K — kobiety

1. Przeptyw ostatecznych beneficjentow

Liczba ostatecznych beneficjentéw, ktorzy:

rozpoczeli udziat zakonczyli udziat przerwali udziat
Okres w projekcie w projekcie w projekcie
K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogdtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Mr
Mp

kontynuujg udziat
na koniec okresu objetego
sprawozdaniem

w projekcie
K M Ogdtem
11 12 13

2. Okreslenie statusu na rynku pracy ostatecznych beneficjentow objetych

wsparciem
Lp. Status osoby na rynku pracy Mr . Mp .
K M Ogotem K M Ogotem
1 2 3 4 5 6 7 8
Bezrobotni

w tym osoby dtugotrwale bezrobotne

w tym osoby bezrobotne do 25 roku zycia

w tym osoby bezrobotne powyzej 50 roku
zycia

w tym osoby bezrobotne bez kwalifikacji
zawodowych

w tym osoby bezrobotne samotnie
wychowujace co najmniej jedno dziecko do
7 roku zycia

w tym osoby bezrobotne niepetnosprawne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztatcace sie

3 Zatrudnieni

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni
w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni
w matych i érednich przedsiebiorstwach

67



w tym zatrudnieni

w duzych przedsiebiorstwach

Ogotem

Komentarz

3. Charakterystyka ostatecznych beneficjentow, ktdrzy zakonczyli udziat

w projekcie

rodzaj ostatecznych . . Mr Mp
Lp. N rodzaj wsparcia - -
beneficjentow M Ogbtem M Ogétem
1 2 3 5 6 8 9
Cztonkowie mniejszosci
etnicznych i
narodowych
Migranci
ponadregionalny
Uczniowie program rgzwoju
umiejetnosci
kluczowych
Studenci staz lub praktyka
staz lub praktyka
Studenci trwajace co najmniej
3 miesigce
. studia na kierunkach
Studenci I roku zamawianych
Absolwenci studia na kierunkach
zamawianych
Osoby w wieku 25-64  |formalne ksztatcenie
lata ustawiczne
Dzieci w wieku 3-5 lat |edukacja przedszkolna
Uczniowie w szkotach
prowadzacych staz lub praktyka
ksztatcenie zawodowe
Inni .... (nalezy
wymienic¢)
Ogotem
w tym osoby z terendw
wiejskich
w tym osoby
niepetnosprawne
Komentarz
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3. Podzial ostatecznych beneficjentow wedtug wieku

Mr Mp
Przedziat wiekowy
K M Ogdtem K M Ogdtem
1.15-24
2. 55-64

4. Podzial ostatecznych beneficjentow objetych wsparciem wedlug wyksztatcenia

Mr Mp

Wyksztatcenie

K M Ogodtem K M Ogdtem

podstawowe/ gimnazjalne

$rednie/ponadgimnazjalne

pomaturalne

H(WIN=

wyzsze

5. Rodzaj wsparcia udzielonego ostatecznym beneficjentom

Mr Mp
Lp. Rodzaj wsparcia i i
K M Ogodtem K M Ogodtem
1 2 3 4 5 6 7 8

wg listy rozwijalnej opracowanej
na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Komentarz

6. Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa Mr Mp

1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa

2 Mate i $rednie przedsiebiorstwa

3 Duze przedsiebiorstwa

4 Ogodtem

7. Liczba pracownikow przedsiebiorstw objetych wsparciem

Liczba pracownikéw okreslonego rodzaju przedsiebiorstwa
Lp. rodzaj przedsiebiorstwa objetych wsparciem
Mr Mp
1 2 3 4
1 Mikroprzedsiebiorstwa
2 Mate i Srednie przedsiebiorstwa
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3 Duze przedsiebiorstwa
4 Ogotem
Komentarz

8. Liczba instytucji objetych wsparciem

rodzaj wsparcia

Liczba instytucji okreslonego rodzaju
objetych danym rodzajem wsparciem

opracowanej na podstawie
typow projektow w ramach

priorytetu

na podstawie typow projektow w
ramach priorytetu

Lp. rodzaj instytucji
Mr Mp
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej . . .
wqg listy rozwijalnej opracowanej

Komentarz

9. Liczba pracownikow instytucji objetych wsparciem

Liczba pracownikdéw instytucji

rodzaj instytucji, ktorej . N o " . .
. ST rodzaj wsparcia, jakim byli objeci | okreSlonego rodzaju objetych danym
Lp- pracownicy b.y“ objeci pracownicy rodzajem wsparcia
wsparciem v "
r
1 2 3 4 5
wg listy rozwijalnej . . X .
. . wqg listy rozwijalnej opracowanej
opracowanej na p odstawie na podstawie typow projektow w
typow projektow w ramach ramach priorytetu
priorytetu
Komentarz
Data Podpis (imie i nazwisko):
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Zakacznik nr 6 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosé

Instrukcja wypelniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkdw poniesionych przez pozostatych beneficjentdw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktorzy sami zapewniajg $rodki na realizacje projektu.

Uwaga! Ptatnos¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zataczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatnos¢ w celu otrzymania
pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 9, w ktérej pola oznaczone szarym kolorem to pola
niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazoéwkami, o ile ich uzupetnienie
nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek, tj. okres, w ktdrym zostaty poniesione i zaksiegowane
wydatki. Powinien by¢ to okres obejmujacy co najmniej petny miesigc. Uwaga: w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktore zostaty zaptacone w terminie réznym od okresu za jaki sktadany jest
wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktore zostaty zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg
zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy poszczegolnych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych
w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wpisac¢ nazwe Osi priorytetowej w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wpisac Dziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu.
(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
(2_(8)) Nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj ptatnosci ze wskazanego katalogu:

- platnos¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry, po czym
rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to réwniez projektow
systemowych powiatowych urzeddw pracy);

- w przypadku wnioskow skladanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujacymi projekt ze $rodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci, gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych
wydatkow.

Ptatno$¢ posrednia i koncowa nie dotyczy PO KL.
(2_(9)) Wnioskowana kwota:

W przypadku $rodkéw przekazywanych w formie zaliczki nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_)
whniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, pole pozostaje puste. Wnioskowanej kwoty nie nalezy pomniejsza¢ o wykazane

odsetki naroste na wyodrebnionym rachunku projektu ani przychéd. Odpowiednie pomniejszenie zostanie
dokonane przez instytucje weryfikujgcg wniosek o ptatnosc.
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(3_) Nalezy podac¢ dane osob uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktore sporzadzaty wniosek i ktére beda w stanie udzieli¢
wyijasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wktadem witasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy nazwa¢ zadania do realizacji w ramach projektu (wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu).

Kolumna 2 — nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdinych zadan oraz wktadu niepienieznego, kosztéw posrednich, cross-
financingu i VAT, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Nalezy rowniez wyszczegdlni¢
wydatki dotyczace wynagrodzen personelu projektu w ramach kazdego zadania.

W przypadku projektéow systemowych powiatowych urzedéw pracy w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku
realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez
wojewodzki urzad pracy wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o pfatnos¢ (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do wniosku o pfatnos¢ - pkt (15_): wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”).

Kolumna 4 — nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z otrzymanymi Informaciami o wynikach weryfikacji wniosku o
pfatnosc wraz z wydatkami rozliczanymi w danym whniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja wartosci z kolumny 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegdinych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem beda w szczegdlnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie beda odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wtasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazac nr wniosku o ptatnos$¢, w ramach ktdérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, kwote korekty oraz zrédto, z ktérego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrédta finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”.

W przypadku projektéw finansowanych z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig wartos¢ wydatkéw
poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” oraz ,Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych”.
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W przypadku wnoszenia do projektu wkiadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od Zrddta ich sfinansowania (np. budzet JST).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu witasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkifadu wtasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
$rodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodta wktadu wiasnego:

(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupetnic¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu;

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — Yaczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dzien sporzadzania wniosku, w tym transza rozliczana danym
wnioskiem o ptatnos$¢; w przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy wpisaé wysokos¢
otrzymanych transz wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — taczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajgco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem;

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt (8_)
whniosku;

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnos¢;

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odjac¢ od wiersza 2 (Srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki) sume wiersza 3 (kwota $rodkéw dotychczas rozliczonych) i
wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem);

Dodatkowo w przypadku gdy odsetki bankowe pomnigjszajq kolejng transze w ramach projektu, nalezy wskazac
wysokosSC narostych odsetek bankowych na rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem ptatnosci zataczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te
odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwieZle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o ptatnosc.

(12_) Informacja na temat problemdw / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypeti¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu. Nalezy tu opisac istote problemdw i
podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu
realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk
wspodlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to
zatem nastepujacych zagadnien:

> rozwdj lokalny,

rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

»  zrownowazony rozwadj,
»  innowacyjnos$¢, partnerstwo i wspdtpraca ponadnarodowa,
> rownos$¢ szans.
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W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym
polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedkladajac wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku s zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sa zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru).

Zafacznik 2:
Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na rzecz osob lub
instytuciji

Zafacznik 3:
Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowaé. Jednoczesnie, suma
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do
danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 - numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw Iub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzacji

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowq lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku
wktadu niepienieznego lub amortyzacji pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete s identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia réznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowacé wedtug
stawek VAT)

Kolumna 6 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 7 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 6 i 76 moze wynika¢ wylacznie z
podatku VAT)

Kolumna 8 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 6
Kolumna 9 — kwote VAT uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny
Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.
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Zakacznik nr 7 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrohej do weryfikacji wniosku o
ptatnosé

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentow o ptatnosc

Nr wniosku o ptatnos¢:

Okres, za ktéry sktadany jest wniosek o ptatnosc:
Nr i nazwa projektu:

Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/

Lp. Wyszczegodlnienie nie dotyczy

Uwagi

I. WERYFIKACJA FORMALNO-RACHUNKOWA

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji
papierowej i elektronicznej?

Czy wersja elektroniczna jest zgodna z
papierowq?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz
4, podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy wypetnione sq wszystkie wymagane pola
we wniosku?

Czy Dziatanie, O$ priorytetowa oraz program
operacyjny zostaty prawidtowo wskazane?

Czy numer i tytut projektu sg zgodne z
zawartg umowg o dofinansowanie projektu?

Czy okres realizacji projektu jest zgodny z
9. zatwierdzonym whnioskiem o dofinansowanie
projektu?

Czy w pkt 7 wniosku o ptatno$¢ wskazano

10. odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 8 wniosku o ptatno$¢ wskazano
kwote wnioskowang zgodna z
harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatnos$é?

11.

Czy we wniosku wskazano dane osob
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku
w czesci dot. postepu finansowego oraz
postepu rzeczowego?

12.

Czy w ramach postepu finansowego
realizacji projektu wskazano w kolumnie 2
wydatki zgodne z zatwierdzonymi wnioskami
o ptatnosc?

13.

Czy w kolumnie 1 wskazano prawidtowo
14. zadania do realizacji zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

Czy w kolumnie 3 wskazano kwoty
15. wydatkdéw zgodne z zatacznikiem nr 1 do
wniosku o ptatnos¢?
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16.

Czy w kolumnie 4 wskazano kumulatywnie
zatwierdzone wydatki w ramach projektu w
podziale na kategorie okreslone w kolumnie
1 zgodnie z wczesniej zatwierdzonymi
whnioskami o pfatnos$¢?

17

Czy w kolumnie 5 prawidtowo wskazano
procentowg relacje wartosci z kolumny 4 do
wartosci z kolumny 2 dla wszystkich zadan?

18.

Czy kwota rozliczanych wydatkow
posrednich nie przekracza ustalonego limitu
procentowego w stosunku do
kumulatywnych wydatkéw?

19.

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten
cel dotychczas rozliczonymi nie przekracza
wartosci zatwierdzonych kosztéw w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu?

20.

Czy sumy w tabeli postepu finansowego nie
zawierajg btedéw rachunkowych ?

21.

Czy stan realizacji poszczegdinych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji
projektu jest zgodny z harmonogramem
realizacji projektu?

22.

Czy przychdd wykazany we wniosku dotyczy
okresu objetego wnioskiem o ptatnos¢?

23.

Czy sumy w tabeli uzyskanego przychodu nie
zawierajg btedéw rachunkowych?

24.

Czy we wniosku o ptatnos$¢ prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczegdlnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktdrego korekta dotyczy?

25.

Czy prawidtowo wskazano zrddta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

26.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe
kwoty zgodnie z dotychczas zatwierdzonymi
wnioskami o ptatnos¢ i otrzymang
wysokoscig $rodkéw na finansowanie
projektu?

27.

Czy w pkt 9 prawidtowo zostaty zsumowane
kwoty?

28.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie ptatnosci w pkt
10 na kolejne kwartaty wraz z
uwzglednieniem wypfaconych do tej pory
transz doacji nie przekraczajq tacznej kwoty
dofinansowania na projekt?

29.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
whniosku informacje sa zgodne z prawda, sq
zgodne z budzetem projektu i zostaty
zaptacone?

30.

Czy do wniosku o ptatnosc¢ zostaty dotaczone
wszystkie wymagane zataczniki?

30.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione
wydruk z komputerowego systemu
ksiegowego projektu lub poswiadczona za
zgodnosc z oryginatem kopia z ewidencji
ksiegowej projektu/zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki objete
whnioskiem?
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30.2 | Wyciagi z rachunku bankowego?
30.2 Szczegdtowa charakterystyka udzielonego
' wsparcia?
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja formalno-
rachunkowa
PO TAK/NIE/ .
L.p. | Wyszczegolnienie nie dotyczy Uwagi
1.1.1.1.1.1 II WERYFIKACIJA MERYTORYCZNA
Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
1 dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki
) / w wydruku z ewidencji ksieggowej sq
kwalifikowalne?
2 Czy wydatki wykazane w ramach danego zadania
' sq niezbedne do realizacji danego zadania?
Czy termin zaptaty dokumentoéw jest zgodny z
3. terminem kwalifikowalnosci wydatkow dla danego
projektu?
Czy realizacja projektu nastepuje zgodnie z
zachowaniem zasad wspdlnotowych i zalecen
4, zawartych w umowie o dofinansowanie projektu
oraz zgodnie z prawem polskim, w tym zgodnie z
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych?
Czy w przypadku stwierdzenia problemdw,
5 trudnosci zwigzanych z realizacjq projektu
' beneficjent zaktada przyjecie srodkow
naprawczych?
6 Czy wydatki w ramach cross-financingu sa zgodne
) z zakresem cross-financingu dla danego Dziatania?
v Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
' nieprawidtowosci?
Etap weryfikacji: Sprawdzit: Data Podpis:
Weryfikacja merytoryczna
1.1.1.1.1.2 'WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ]
At Gmem TAK/NIE/ nie .
L.p. Wyszczegolnienie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze
strony beneficjenta?
’ Czy wniosek w istniejacej formie moze zostac
zatwierdzony przez instytucje dokonujacg weryfikacji?
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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Zakacznik nr 8 — Wzor P&wiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dziatania

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
od .. [instytucji wdrazajgcej (Instytucji Paredniczcej 1l stopnia)] do Instytucji Poéredniczqcej
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

3] S za okres od .. . NdO e, r.

NUMEr 1 NAZWA PHOMYIEIU ... e e e e e e e
Numer i NAzwa DZIadania ... e e e

Poswiadczenie

Ja, NEEJ POAPISANY, ...vvvriiieiiiiaaaeeiie et eeeeeee e e e e e eneend (imie, nazwisko, funkcjayziatapcy w imieniu
instytuciji wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia) ...................... (nazwa Departamentu/Instytuciji)
poswiadczamze wszystkie zestawione wydatki, zawarte waezdnej deklaracji w ramach Dziatania ... PO KL
zostaty zatwierdzone od ...... do....... i WYNQSZ................. PLN.

Paswiadczam réwnig iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji argadnie z rozpoegizeniem (WE) nr
1083/2006 i z rozposrizeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétmaze:

(1) wspotfinansowane towary i ustugi dostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostatyzyzeiscie poniesione isszgodne z
majcymi zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowgraz zostaly poniesione w zygku z projektami wybranymi dg
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obawijacymi zasadami wspdlnotowymi i krajowymj,
w szczegolnéci:
. zasadami odnoseymi sig do pomocy péstwa;
. zasadami odnogezymi sk do zamowié publicznych;
. zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocgsp@a na mocy art. 87 traktatu, za
pomoa wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okrégiech lat;
(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika zmyigdnych systemoéw kggowych i jest poparta dagymi sk zweryfikowat
dowodami ksiggowymi;
(3) transakcje dace podstaw wydatkow § zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu jgiticeie stwierdzono gacych
nieprawidtowdci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskawety, otrzymane odsetki i przychody
pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegoblne wydatki beneficjentéw w ramachigitow s rejestrowane na plikach komputerowych i udpsiane na
zadanie Instytucji Zaradzajcej, Instytucji Certyfikujcej oraz whaciwych departamentéw Komisji;

Zgodnie z art. 90 rozpagdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupehuejs, i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat pd
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanopeio w art. 100 ust. 1 tegp
rozporzdzenia).

Data: 20

leni nazwisko, pieez, stanowisko i podpis

Zalaczniki:

Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabela nr 3
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Tabela nr 1

Zestawienie piwiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Daiaia ......................... @umer i nazwa Dziatanipw okresie od ...... do...... (w PLN)
Nazwa Numer Data zatwiordzeni : Zrédia sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw W tym cross
L.p. - Tytut projektu - Numer wniosku o ptatéé . : , Budzet Jednostek financing (z
Beneficjental umowy/decyzji whniosku o pfatné Ogétem Samorzdu Budzet Paistwa| Fundusz Prady PFRON Inne kol. 7)
Terytorialnego '
1 2 3 4 5 6 7=8+9+10+11+13 8 9 10 11 12 13
Ogotem

Sporadzone przez: imgii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imgii nazwisko, data, podpis oraz pieepsoby upowznionej:
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Tabela nr 2

Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych fpwiadczonych w ramach projektow systemowych IW ([Pw2kresie od ........ do........ w ramach Dziatania
Dat Zrédia sfinansowania zatwierdzonych wydatk6w
ata -
. . Numer wniosky zatwierdzenia _ Budzet W tym _cross
Lp Tytut i numer projektu i . ) jednostek financing (z
0 platna¢ wniosku o Ogétem Budzet Paistwg FunduszPraqy ~ PFRON Inne kol 5
B — samorzdu ol. 5)
terytorialnego
1 2 3 4 5=6+7+8+9+1( 6 7 8 9 10 11
Ogotem:

Sporadzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: irgii nazwisko, data, podpis oraz pieepsoby upowznionej:
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Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostateddgskania wg stanu na koniec okresu od benefigemtdamach Dziatania ................. nugner i nazwa Dziatanipza okres od

PLN

Tabela nr 3

Wartas¢ srodkéw do odzyskania

Wartas¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Instytuga Data Instytucja Wartas¢ srodkow
Numer Nr - dokonujca . .
L whiosku o | umowv/d Beneficjent lat do rozpoczcia | rozpoczynajcal R pozostatych do
P . WY (nazwa, NIP) WyptE procedury procedug NumerPaswiadczenia . . odzyskania na
platngié ecyzji beneficjenta dig o o - . Odsetki : catkowite g
. odzyskiwania] odzyskiwania deklaracji wydatkow o ) w tym: . . Data koniec okresu
danego projektp catkowite . wydatki Sposo6b
Kwota (IW) IP2 do IP, w Kwota .| odsetki L .| odzyskan|
. (umowne i beneficjenté\ odzyskanid _, )
ktérym wydatek byt karne . . a srodkow
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10
Ogétem

Sporadzone przez: inii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: ingii nazwisko, data, podpis oraz piecpsoby upowznionej:
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Zakacznik nr 9 — Instrukcja wypetniania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w
ramach Dziatania

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW W RAMACH DZIALANIA

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) sporzadza poswiadczenie zgodnie z niniejszg
instrukcja. Kazda strona Poswiadczenia powinna by¢ parafowana przez osobe do tego uprawniong; ponadto
kazda tabela powinna zosta¢ podpisana i opieczetowana przez upowazniong do tego osobe.

Objasnienie pdl przeznaczonych do wypetnienia przez instytucje wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia).
Poswiadczenie:

1. W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IW (IP2) sktadajaca Poswiadczenie.

2. W polu ,nr"” nalezy podac kolejny numer Po$wiadczenia zgodnie z ponizsza metodologig numerowania:

» w przypadku komponentu regionalnego: numer Dziatania/znak regionu®/numer miesiaca, za ktory
sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest poswiadczenie/ numer kolejnej wersji
pos$wiadczenia np.

6.1/LU/01/2008/1 — Pos$wiadczenie sktadane w ramach Dziatania 6.1 przez samorzad wojewddztwa
lubuskiego za styczen 2008 r. (pierwsza wersja poswiadczenia);

7.2/KP/11/2008/2 — druga wersja Po$wiadczenia sktadanego w ramach Dziatania 7.2 przez samorzad
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego za listopad 2008 r.;

= w przypadku komponentu centralnego: numer Dziatania/nazwa skrécona IW (IP2) sktadajacej
poswiadczenie/numer miesigca, za ktéry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym dokonywane jest
poswiadczenie/numer kolejnej wersji poswiadczenia, np. 1.2/CRZL/07/2008/1

3. W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim zostato
dokonane poswiadczenie wydatkow.

Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresdw wskazanych w
Po$wiadczeniach.

4. W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktorego realizowane
jest Dziafanie.

5. W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego sktadane
jest Poswiadczenie. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetni¢ w tekscie Poswiadczenia.

”

6. W polu ,Ja nizej podpisany, nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktdra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe instytucji
poswiadczajacej wydatki.

7. W polu ,... zostaty zatwierdzone od ... do ..."” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne
okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny by¢ tozsame z datami
wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...”

8. W polu ,i wynosza: ...” nalezy podac¢ z doktadnoscig do dwdoch miejsc po przecinku kwote wszystkich
wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Kwota powinna wynika¢ z sumy wydatkéw z
kolumny ,,Ogétem” z tabeli nr 1 i tabeli nr 2.

9. W polu ,Data:” pod Po$wiadczeniem nalezy podal date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

10. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac imig, nazwisko
oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania Poswiadczenia zgodnie z
polem ,Lja nizej podpisany”. Osoba pos$wiadczajaqca musi podpisaé Poswiadczenie zgodnie z
upowaznieniem oraz opatrzy¢ wniosek pieczecia.

57 Znaki regionu s nastpujace: dolndlaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, t6dzkie — £ O, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k; podlaskie — PD, pomorskie — PKlaskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeskie — ZP
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Ponadto pod pojeciem ,plikow komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zostac rejestrowane poszczegdlne
wydatki beneficjentdw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskéw o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami.

Zataczniki:

Tabela nr 1 Zestawienie poswiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Dziatania .........ccccceeeeee
(numer i nazwa Dziatania) w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w ktérym dokonane zostato
poswiadczenie wydatkéw, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna by¢ taka sama jak wskazana w
Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki w ramach Dziatania zatwierdzone przez IW (IP 2) w okresie, za jaki sporzadzane jest
Poswiadczenie, w podziale na poszczegdlne wnioski o ptatnos¢, do ktdrych w okresie rozliczenia zostata
wystawiona Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc. Dodatkowo, w wierszu ,0gdtem” nalezy
zsumowac wszystkie wydatki zawarte w przedmiotowej tabeli.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,Nazwa beneficjenta” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta realizujgcego projekt, ktorego wniosek o
ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 3 ,Tytut projektu” nalezy podac tytut projektu realizowanego przez beneficjenta, w ramach ktdérego
whiosek o pfatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 4 ,Numer umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2),
w odniesieniu do projektu, ktérego wniosek o ptatnos¢ zostat zatwierdzony.

W kolumnie 5 ,,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IW (IP2).

W kolumnie 6 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnosc przez
IW (IP2) zgodnie z Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W  kolumnach 7-12 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy poda¢  zrédia,
z ktorych zostaty sfinansowane zatwierdzone wydatki. W kolumnie 7 nalezy poda¢ sume wszystkich wydatkdw,
natomiast w kolumnach 8-12 nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne zrodta sfinansowania zatwierdzony
wydatkéw zgodnie z Informacjg o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W  kolumnie 13 LW tym coss-financing (z kol. 7)" nalezy wykaza¢é warto$¢ zawartych
w kolumnie 7 wydatkow objetych cross-financingiem zgodnie z Informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o
pfatnosc.

Tabela nr 2 Zestawienie wydatkdow kwalifikowalnych po$wiadczonych w ramach projektéw systemowych IW
(IP2) w okresie od ........ do ........ w ramach Dziatania.

W tytule tabeli nalezy poda¢ daty graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkow w
ramach projektow systemowych IP2 w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w
polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy uja¢ wydatki kwalifikowalne poswiadczone przez IP w ramach projektow systemowych IW (IP2)
wykazane we wnioskach o ptatnosé, ktdre zostaty zatwierdzone w okresie rozliczeniowym.

W wierszu ,,Ogétem” nalezy zsumowac wszystkie wydatki wskazane w przedmiotowej tabeli.
Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,Tytut i nr projektu” nalezy podac tytut i numer projektu systemowego realizowanego przez IW
(IP2).

W kolumnie 3 ,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatnos¢ nadany przez IP, zgodnie z
Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnosc.

W kolumnie 4 ,Data zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢” nalezy podac date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ przez
IP.

W kolumnach 5-10 ,Zrédta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy poda¢ zrédta sfinansowania
zatwierdzonych wydatkdéw W kolumnie 5 nalezy podac¢ sume wszystkich wydatkéw, natomiast w kolumnach 6-10
nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne zrodta, z ktorych zostaty sfinansowane wydatki, zgodnie z
informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc.

W  kolumnie 11 LW tym crossfinancing (z kol. 5)” nalezy wykazaé warto$¢ zawartego
w kolumnie 5 cross-financingu zgodnie z informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc.
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Tabela nr 3 Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec okresu od
beneficjentdw w ramach Dziatania ............cceeenne (numer i nazwa Dziafania) za okres od ............ do oo, w
PLN.

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe Dziatania oraz daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaty odzyskane od
beneficjentow w formacie DD/MM/RRRR tozsame z datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy wskazac:
»  kwoty odzyskane od beneficjenta na rachunek IW (IP2),
«  kwoty odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnosc.

Poszczegdine pozycje w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury odzyskiwania kwot
nieprawidtowo wydatkowanych.

W kolumnie 2 ,,Numer wniosku o ptatno$¢” nalezy poda¢ numer wniosku o ptatno$¢ nadany przez IW (IP2).
W kolumnie 3 ,,Nr umowy/decyzji” nalezy poda¢ numer umowy/decyzji pomiedzy beneficjentem a IW (IP2).
W kolumnie 4 ,,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy poda¢ nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 5 ,Instytucja dokonujgca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac¢ nazwe instytucji
dokonujacej wyptat Srodkow na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 6 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskaza¢ date wezwania do zapfaty lub date
potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 7 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podac¢ nazwe instytucji, ktéra wystawita
wezwanie do zapfaty lub instytucji dokonujacej pomniejszenia zatwierdzony wydatkéw we wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 8 ,,Kwota” nalezy wskaza¢ wartos¢ srodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajace zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od IW (IP2) do IP, w ktdrym wydatek byt
zadeklarowany” nalezy poda¢ numer wczesniejszego PoSwiadczenia, w ktorym wydatek ktérego dotyczy zwrot
zostal wykazany.

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy podac¢ wartos¢ srodkéw zakwalifikowanych do zwrotu, ktdre zostaty odzyskane w
okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote naliczonych odsetek umownych i
karnych od $rodkéw zwrdconych

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ warto$¢ odsetek karnych ujetych w kolumnie 11. Odsetki
karne sq to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtéwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podac kwote srodkdw odzyskanych
w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumny 10 i kolumny 12).

W kolumnie 14 ,Sposéb odzyskania” nalezy wpisac sposob, w jaki $rodki zostaty odzyskane tj. "zwrot na rachunek
IW (IP2)" lub "pomniejszenie we wniosku o ptatnosc".

W kolumnie 15 ,Data odzyskania $rodkow” nalezy wskaza¢ date wptywu na rachunek instytucji odpowiedzialnej
za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w przypadku odzyskania $rodkéw poprzez pomniejszenie wniosku o
ptatno$¢, data wyptaty beneficjentowi ptatnosci pomniejszonej o kwote do odzyskania.

W przypadku gdy nastapi wiecej niz jedna wplata Srodkdéw podajemy wszystkie daty wptywu S$rodkéw na
rachunek, natomiast w polach dotyczacych kwot nalezy podac¢ sume wszystkich dokonanych wpfat.

W kolumnie 16 ,Wartos$¢ $rodkdw pozostatych do odzyskania na koniec okresu” nalezy podaé kwote $rodkéw
pozostajacq do odzyskania na koniec okresu rozliczeniowego.

Jezeli w danym okresie nie zostaty dokonane zadne zwroty, tabela powinna posiada¢ jeden wiersz wypetniony
zerami w polach odnoszacych sie do kwot zwrotdw, natomiast w pozostatych polach powinien widnie¢ zapis ,nie
dotyczy” oraz wiersz ,,0gétem” wypetniony zerami.
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Zatacznik nr 10 — Wzor minimalnego zakresu listy kontrdnej do weryfikacii
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach Dziatania

Lista kontrolna

dla Instytucji Posredniczacej przy dokonywaniu weryfikacji
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach Dzialtania

Nr Po$wiadczenia:

Okres, za ktory sktadane jest Poswiadczenie:
Nazwa instytucji sktadajacej Poswiadczenie:
Numer i nazwa Dziatania:

Po$wiadczana kwota wydatkow:

L.p Wyszczegdlnienie TAK/NIE Uwagi

1. Czy  PosSwiadczenie  zostato  sporzadzone na
prawidtowym formularzu?

2. Czy Poswiadczenie zostato skierowane do wiasciwej
Instytucji Posredniczacej dla danego Dziatania?

3. Czy IW (IP2) przedlozyta wersje papierowq i
elektroniczng Po$wiadczenia?

4, Czy wersja elektroniczna jest zgodna z papierowg?

5. Czy Poswiadczenie zostato opieczetowane?

6. Czy Poswiadczenie zostato podpisane przez osoby do
tego upowaznione?

7. Czy okres na jaki zostato zlozone Pos$wiadczenie jest
prawidtowo wskazany?

8. Czy Poswiadczenie zostato ztozone w przewidzianym
terminie?

9. Czy kwota wydatkdw w Poswiadczeniu jest zgodna z

suma wydatkéw wykazanych w tabeli 1 i tabeli 2?

10. Czy tabele zwierajace zestawienia kwot zatwierdzonych
wydatkow sq  prawidtowe pod wzgledem
rachunkowym?

11. Czy wnioski beneficjentéw o ptatnosé¢ objete

Poswiadczeniem zostaty zatwierdzone przez IW
(IP2)/1IP w okresie, za ktory sktadane jest
Poswiadczenie?

12. Czy wskazane zrédta finansowania projektow sg
zgodne ze zrédtami finansowania dla danego Dziatania
okreslonymi w tabelach finansowych Szczegétowego
Opisu Priorytetéow PO KL ?

13. Czy realizacja Dziatania nastepuje zgodnie z
zachowaniem zasad wspdlnotowych i zalecen
zawartych w Porozumieniu w sprawie dofinansowania
Dziatania oraz zgodnie z prawem polskim, w tym
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych?

14. Czy tabela 3 przedstawiajgca Srodki odzyskane jest
prawidtowo wypetniona?
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15. Czy taczna warto$¢ wydatkéw w ramach cross-

financingu w Po$wiadczeniu nie przekracza %
ustalonego dla danego Dziatania?

16. Czy w projektach, ktorych wydatki przedstawiane sg w

nieprawidtowosci?

Poswiadczeniu nie zostaty wykryte istotne

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACE]

1 Czy Poswiadczenie wymaga dodatkowych

wyjasnien/korekt ze strony IW (IP2)?

2 Czy Poswiadczenie w istniejacej formie moze zostac

zatwierdzone przez Instytucje Posredniczaca?

Zatwierdzona kwota wydatkow:

Uwagi/Brak uwag

Przygotowane przez :

Zweryfikowane przez:

Zatwierdzone przez :

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:

Imie i nazwisko:

Podpis:
Data:
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Zakacznik nr 11 — Wzor Paéwiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji Posredniczacej

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW

.... [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]
3] S za okres 0d ....ueeeeeevveeeee. 10O e, r.

Poswiadczenie

Ja, NEEj POAPISANY, ..vvvrrrirrieiieeeeeiiesiitrimmmenrrereeereeaeesseenend (imie, nazwisko, funkcjaxziatapcy w imieniu
Instytucji Pdrednicacej (nazwa Departamentu/Instytucjiposwiadczam, ze wszystkie wydatki, zawarte
w zahczonej deklaracji spetnigjkryteria odnoszce s¢ do kwalifikowalnagci wydatkdw i zostaly poniesione

przez beneficjentéw w ramach Priorytetu ...............cooovennnll (humer i nazwa PriorytelyKomponentu
Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki PO ( KL) zgodnie
z warunkami okrdonymi w Porozumieniu nr ........ portdzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a ..............
do: i wynosz PLN

Paswiadczam réwnig, iz realizacja projektér w ramach Priorytetu/éw/Kompotu Regionalnego pagiLije zgodnie z celami ustanowionynji
w decyzji oraz zgodnie z rozpadzeniem (WE) nr 1083/2006 i z rozpadzeniem (WE) nr 1080/2006, a w szczegétmaze:

(1) wspéifinansowane towary i ustugi slostarczone oraz zadeklarowane wydatki zostatyzyaeiscie poniesione i#zgodne
Z majcymi zastosowanie zasadami wspoélnotowymi i krajowgnaz zostaty poniesione w zygku z projektami wybranymi doj
finansowania zgodnie z kryteriami meymi zastosowanie do PO KL i obawujacymi zasadami wspoélnotowymi i krajowymi
w szczegolnéci:

. zasadami odnoseymi sig do pomocy péstwa;

. zasadami odnogezymi sk do zamowié publicznych;

. zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomoajspsa na mocy art. 87 traktatu, za pomog

wydatkow poniesionych przez beneficjenta w okrégiech lat;

(2) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z nigdnych systeméw kgijowych i jest poparta dajymi si zweryfikowa
dowodami ksiggowymi;
(3) transakcje dmace podstaw wydatkéw g zgodne z prawem i przepisami, a w stosowaniu phacaeie stwierdzono gacych
nieprawidtowdci;
(4) deklaracja wydatkéw uwzglnia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskamety, otrzymane odsetki i przychod
pochodzce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;
(5) poszczegdlne wydatki beneficjentéw w ramachgitow s rejestrowane na plikach komputerowych i ugppstane nazadanie
Instytucji Zaradzapcej, Instytucji Certyfikujcej oraz wtaciwych departamentéw Komisji;

o

Zgodnie z art. 90 rozpagdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty uzupeltiajs i beda dostpne co najmniej przez okres trzech lat
zamknicia programu operacyjnego przez Komigpez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowgio w art. 100 ust. 1 tegqg
rozporzdzenia).

Data: 20

leni nazwisko, pieez, stanowisko i podpis

Zalczniki:

Tabelanr 1
Tabela nr 2
Tabelanr 3
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Deklaracja kumulatywnych wydatkéw w ramach Prianyte..............

podziale na Dziatania (w PLN) na diie.......

Tabelanr 1

«eee.... (nUmMer i nazwa Priorytetu/PriorytetGWKomponentu Regionalnego w

2007 2008 2009 20... tacznie
ogostem |V tym Cross- ogostem |V tym Cross- ogostem |V tym Cross- ogstem |V tym Cross- ogstem |V tym Cross-
finacing finacing finacing finacing finacing

Of$ priorytetowa VI ogétem

Dziatanie 6.1

Dziatanie 6.2

Of$ priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7.1

Dziatanie 7.2

Suma

Sporadzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imgii nazwisko, data, podpis oraz pieepsoby upowznionej:
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Zestawienie pawiadczonych wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Ryitu .................

od...... do...... (w PLN)
Zrédia sfinansowania gwiadczonych wydatkéw W tym
Numer Dziatania IW (IP2)/beneficjent Budzet Jednostek | cross
Ogobtem Samorzadu Budzet Pastwa Fundusz Pracy PFRON Inne financing (Z
Terytorialnego kol. 3)
1 2 3=4+5+6+7+8 4 5 6 7 8 9
Of priorytetowa VI ogétem
Dziatanie 6.1

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Dziatanie 6.2

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Dziafanie ...

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Of priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7. 1

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Dziatanie 7.2

tytut i nr projektu 1

w tym projekty

systemowe tytut i nr projektu 2

Dziatanie ...

tytut i nr projektu 1

w tym projekty
systemowe

tytut i nr projektu 2

Suma |

W ramach niniejszego zestawienia zatwierdzono nagiu

ace kwoty wydatkéw poniesiony

Priorytet |

PFRON

PLN

Priorytet VI

Fundusz Pracy

PLN

Sporzadzone przez: ingii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imii nazwisko, data, podpis oraz pietpsoby upowznione;j:

ch z funduszy celowych:

Tabela nr 2

........ numer i nazwa Prioryte/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatamieojekty systemowe w okres



Tabela nr 3

Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostateddgskania wg stanu na koniec okresu od benefigjemtéamach Priorytetu ................. nuger i nazwa PriorytetidlKomponentu Regionalnego za okres

do........ w PLN

Wartas¢ srodkéw do odzyskania

Wartas¢ srodkéw odzyskanych w danym okresie

Wartas¢ srodkow
pozostatych do
odzyskania na
koniec okresu

Instytu‘cja Data Instytucja
- dokonujca . :
L Dziatanie Nr Beneficjent e Gl rozpoczcia |rozpoczynajcal : : Razem
- projektu| (nazwa, NIP) ~ procedury procedue NumerPoswiadczenia . X
beneficjenta dI. ; . A P p Odsetki catkowite
. odzyskiwania] odzyskiwania| deklaraciji wydatkéw o . w tym: ; p Data
danego projekt] L catkowite . wydatki Spos6b L
Kwota IPdo I1Z , w ktérym Kwota .| odsetki P .| odzyskan| Ogétem
(umowne i beneficient6\ odzyskani{ —, .
wydatek byt karne - . asrodkow
karne) i odsetki
zadeklarowany.
karne
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13=10+12 14 15 16=8-10
Of priorytetowa VI ogélem

Dziatanie 6.1
2
Dziatanie 6.1
Dziatanie 6.2
3
Dziatanie 6.2

Of priorytetowa VIl ogétem

Dziatanie 7.1

5

6

Dziatanie 7.1

Dziatanie 7.2

7

8

Dziatanie 7.2

Suma

Sporadzone przez: imii nazwisko, data, podpis:

Zatwierdzone przez: imi nazwisko, data, podpis oraz pietpsoby upowznionej:
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Zalacznik nr 12 — Instrukcja wypetniania Pawiadczenia i deklaracji wydatkow
Instytucji Posredniczacej

INSTRUKCJA DO POSWIADCZENIA I DEKLARACII WYDATKOW
INSTYTUCII POSREDNICZACE)

Instytucja Posredniczaca sporzadza po$wiadczenie zgodnie z niniejszg instrukcja.

Kazda strona Poswiadczenia powinna by¢ parafowana i opieczetowana przez osobe do tego
uprawniona.

Objasnienie pol przeznaczonych do wypetnienia przez Instytucje Posredniczaca.

Po$wiadczenie:
1. W polu ,nr" nalezy podac kolejny numer Poswiadczenia zgodnie z ponizszg metodologia:

= w przypadku komponentu regionalnego: skrot komponentu regionalnego (KR)/nazwa
regionu®/numer miesiaca, za ktdry sktadane jest poéwiadczenie/rok, w ktérym dokonywane
jest poswiadczenie/kolejny numer poswiadczenia np. KR/MZ/07/2008/1

= w przypadku komponentu centralnego: numer Priorytetu /nazwa skrocona IP sktadajacej
po$wiadczenie/numer miesigca, za ktéry sktadane jest poswiadczenie/rok, w ktorym
dokonywane jest poswiadczenie/numer kolejny poswiadczenia np. P1/MIPS/07/2008/1.

2. Nalezy wskaza¢ nazwe Priorytetu. W przypadku komponentu regionalnego nalezy wpisac
~Komponent regionalny”.

3. W polu ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w jakim
zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkdw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest
zachowanie ciggtosci okresow wskazanych w Poswiadczeniach.

n”

4. W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy podac¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktora jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajacej wydatki.

4

5. W polu ,i wynoszg: ...” nalezy poda¢ z dokfadnoscia do dwoch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkow kwalifikowanych objetych Poswiadczeniem. Kwota musi by¢ zgodna z kwotg
wskazang w Tabeli nr 1 z wierszem ,,Suma” z kolumny ,,0gétem” w czesci ,tacznie”.

6. W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy podac date sporzadzenia Poswiadczenia w formacie
DD/MM/RRRR.

7. W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Po$wiadczeniem nalezy podac imie,
nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia. Osoba poswiadczajgca musi podpisa¢ Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem
oraz opatrzy¢ wniosek pieczecig. Powinna by¢ to osoba wskazana w poli ,ja nizej podpisany”.

Ponadto pod pojeciem ,plikéw komputerowych” w pkt. 5, na ktérych powinny zosta¢ rejestrowane
poszczegdlne wydatki beneficjentéw, nalezy rozumie¢ wersje elektroniczne wnioskéw o ptatnos¢ wraz
z zatacznikami.

3 Znaki regionu s nastpujace: dolnglaskie — DS, kujawsko-pomorskie — KP, lubelskie — lithuskie — LK, t6dzkie — £O, matopolskie —
MP, mazowieckie — MZ, opolskie — OP, podkarpacki®k, podlaskie — PD, pomorskie — PK¥laskie —SL, $wigtokrzyskie —SW,
warminsko-mazurskie — WM, wielkopolskie — WP, zachodniopeskie — ZP
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Zatgczniki:

Tabela nr 1 Deklaracja kumulatywnych wydatkdw w ramach Priorytetu......................... (numer i
nazwa Priorytetu/Priorytetow)/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatania (w PLN) na dzien

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz
date koncowaq okresu, ktérego wniosek dotyczy, w formacie DD/MM/RRRR. Data ta powinna byc¢ taka
sama jak wskazana w Poswiadczeniu w polu ,do ...".

W tabeli nalezy uja¢ w podziale na Priorytety i Dziatania kumulatywne wydatki w ramach
PO KL zatwierdzone przez IP od poczatku realizacji programu w podziale na lata oraz wskazac¢ kwote
przypadajacg na cross-financing.

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogotem.

Ponadto w kolumnie ,tacznie” nalezy zsumowac wydatki poniesione we wszystkich latach od poczatku
realizacji programu oraz podac kwote w ramach cross-financingu.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Tabela nr 2 Zestawienie poswiadczonych wydatkow kwalifikowalnych w ramach Priorytetu
......................... (numer i nazwa Priorytetu/ Komponentu Regionalnego w podziale na Dziatania i
projekty systemowe w okresie od ...... do ...... (w PLN)

W tytule tabeli nalezy podac¢ nazwe i numer Priorytetu lub okreslenie Komponent Regionalny oraz daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkow w formacie DD/MM/RRRR
tozsame z datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...”".

Dodatkowo, dla kazdego Priorytetu wydatki nalezy zsumowac oraz w ostatnim wierszu tabeli ,Suma”
nalezy wyliczy¢ kwoty ogotem.

Ww. kwoty nalezy poda¢ w PLN ze szczegdtowoscig do dwoch miejsc po przecinku.

W kolumnie 2 ,IP/beneficjent” nalezy poda¢ nazwe IW (IP2), ktdrej wydatki zostaty poswiadczone
przez IP w okresie rozliczeniowym oraz nazwe IP, ktdrej wniosek o ptatno$¢ w ramach projektow
systemowych zostat zatwierdzony przez wyodrebniong komorke IP w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 3 ,Ogdtem” nalezy poda¢ kwote ogdtem poswiadczonych wydatkéw, zgodnie z
zatwierdzonymi Poswiadczeniami IP2 oraz Informacjami o zatwierdzeniu wnioskow o pfatnosc¢ w
ramach projektow systemowych lub projektéw pomocy technicznej.

W kolumnach 4-8 ,Zrddta sfinansowania zatwierdzonych wydatkéw” nalezy podaé zrodta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki. Nalezy podac rozbicie tej kwoty na poszczegdlne Zrédta zgodnie z
nazwami kolumn.

W kolumnie 9 ,W tym cross-financing (z kol. 3)” nalezy wykaza¢ warto$¢ zawartych
w kolumnie 3 zatwierdzonych wydatkdow w ramach cross-financingu.

Pod tabelg nalezy wskazac¢ wysokos¢ srodkow poniesionych w ramach funduszy celowych. Dotyczy to
wylacznie:

- $rodkdw na finansowanie projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy w Dziataniu 6.1
(Fundusz Pracy);

- $rodkéw na finansowanie projektow systemowych PFRON w Priorytecie 1 (PFRON).

Tabela nr 3 Kwoty odzyskane w danym okresie oraz pozostate do odzyskania wg stanu na koniec
okresu od beneficjentdw w ramach Priorytetu..........cvvee... (numer i nazwa Priorytetu)/Komponentu
Regionalnego za okres od............ do........ w PLN

W tytule tabeli nalezy poda¢ nazwe i numer Priorytetu lub okreslenie ,Komponent Regionalny” oraz
daty graniczne okresu, w jakim kwoty zostaty odzyskane od beneficjentow w formacie DD/MM/RRRR
tozsame z datami wskazanymi w Po$wiadczeniu w polu ,od ... do ...".

W tabeli nalezy wskazac:
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e kwoty odzyskane od beneficjenta na rachunek IP2/IP,
»  kwoty odzyskane od beneficjenta poprzez pomniejszenie we wniosku o ptatnosc.

Poszczegdlne pozycie w tabeli powinny by¢ uszeregowane wedtug daty rozpoczecia procedury
odzyskiwania kwot nieprawidtowo wydatkowanych.

W kolumnie 3 ,Nr projektu” nalezy podac¢ numer projektu realizowanego przez beneficjenta.
W kolumnie 4 ,Beneficjent (nazwa, NIP)” nalezy podac nazwe beneficjenta oraz jego numer NIP.

W kolumnie 5 ,Instytucja dokonujaca wyptat do beneficjenta dla danego projektu” nalezy podac
nazwe instytucji dokonujacej wyptat srodkdw na rzecz beneficjenta w ramach realizowanego projektu.

W kolumnie 6 ,Data rozpoczecia procedury odzyskiwania” nalezy wskaza¢ date wezwania do zaptaty
lub date potracenia kwoty od kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

W kolumnie 7 ,Instytucja rozpoczynajaca procedure odzyskania” nalezy podac¢ nazwe instytucji, ktéra
wystawita wezwanie do zaptaty lub dokonata pomniejszenia kwoty zatwierdzonych wydatkow we
wniosku o ptatnosc.

W kolumnie 8 ,Kwota” nalezy wskaza¢ wartos¢ srodkow zakwalifikowanych do zwrotu lub podlegajace
zwrotowi.

W kolumnie 9 ,Numer Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od IP do IZ, w ktorym wydatek byt
zadeklarowany” nalezy poda¢ numer Po$wiadczenia, w ktérym wydatek ktérego dotyczy zwrot zostat
wykazany.

W kolumnie 10 ,Kwota” nalezy poda¢ wartos¢ srodkow zakwalifikowanych do zwrotu, ktore zostaty
odzyskane w okresie rozliczeniowym.

W kolumnie 11 ,Odsetki catkowite (umowne i karne) nalezy poda¢ kwote naliczonych odsetek
umownych i karnych.

W kolumnie 12 ,w tym odsetki karne” nalezy poda¢ wartoS¢ odsetek karnych ujetych
w kolumnie 11. Odsetki karne sg to odsetki za zwtoke naliczane od naleznosci gtdwnej.

W wierszu 13 ,Razem catkowite wydatki beneficjentow i odsetki karne” nalezy podaé kwote Srodkow
odzyskanych w okresie rozliczeniowym powiekszong o odsetki karne (suma kolumn 10 i 12).

W kolumnie 14 ,Sposdb odzyskania” nalezy wpisa¢ sposob, w jaki srodki zostaty odzyskane tj. "zwrot
na rachunek IP2/IP" lub "pomniejszenie we wniosku o ptatnos¢" (nalezy wskaza¢ numer wniosku o
ptatnos¢, w ktdrym dokonano pomniejszenia).

W kolumnie 15 ,Data odzyskania Srodkow” nalezy wskazaC date wptywu na rachunek instytugj
odpowiedzialnej za dokonywanie wyptat do beneficjenta lub w przypadku odzyskania Srodkdw poprzez
pomniejszenie wniosku o pfatnos$¢, data wyptaty beneficjentowi ptatnosci pomniejszonej o kwote do
odzyskania.

W przypadku gdy nastapi wiecej niz jedna wptata srodkéw podajemy wszystkie daty wptywu Srodkow
na rachunek, natomiast w polach dotyczacych kwot nalezy podac¢ sume wszystkich dokonanych wptat.

W kolumnie 16 ,0gdtem” nalezy poda¢ kwote srodkdéw pozostatych do odzyskania na koniec okresu
rozliczeniowego.

Jezeli w danym okresie nie zostaty dokonane Zzadne zwroty, tabela powinna posiada¢ jeden wiersz
wypetniony  zerami w  polach  odnoszacych sie do  kwot zwrotdw, natomiast
w pozostatych polach powinien widnie¢ zapis ,nie dotyczy” oraz wiersz ,,ogdtem” wypetniony zerami.

Ponadto wszystkie zatgczniki powinny byé podpisane przez osobe sporzadzajacg oraz podpisane i
opieczetowane przez osobe zatwierdzajacg Poswiadczenie. Jednoczesnie, pod tabelami powinna zostac¢
wpisana data sporzadzenia i zatwierdzenia danej tabeli.
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1. Wstep

Niniejsze opracowanie zostato przygotowane na p@dstopublikowanych przez Ministra
Rozwoju RegionalnegdVytycznych w zakresie sprawozdawceev ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2048niu 7 maja 2007 r., ktére zobawaty kazda

Z instytucji zaradzapcych programami operacyjnymi w latach 2007-2013ztadowania
systemu sprawozdawcam, zapewniajcego zdolné¢ do generowania sprawozda trybie,
formie, zakresie i terminach wynikajych z cyt Wytycznych

Ponizssze Zasady systemu sprawozdawezd’rogramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013 map na celu zaprezentowanie jego gtownych zeip przy uwzgednieniu wymogow
natazonych przez Komisgj Europejsk i Instytucg Koordynupca NSRO. W dokumencie
okreslone zostaly ogdélne zasady sprawozdawcz®rogramu, instytucje odpowiedzialne za
realizacg procesu sprawozdawcmd, zakres przedmiotowy spadzanych sprawozdai
informacji miesgcznych, oraz terminarz ich przedktadania. Ponazkogslona zostata rola w
systemie sprawozdawcim Komitetu i Podkomitetow Monitoragych Program. Adresatami
Zasad systemu sprawozdawsd?O KL 2007-2013 s wszystkie instytucje zaangavane
we wdraanie Programu.

2. Podstawy prawne

Zasady systemu sprawozdawezd®O KL 2007-2013 uwzglniaja obowizki wynikajace z
nastpujacych aktow prawnych:

» Rozporadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskidgady z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajgleg rozporzdzenie (WE) nr
1784/1999;

» Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20@&tanawiagce przepisy
0ogo6lne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgdjnouchylagce rozporgzdzenie (WE) nr
1260/1999;

» Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiagce
szczegOlowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega Bunduszu Spojsc oraz
rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiegdkady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006orzasadach prowadzenia politykizwoju(Dz. U. Nr 227,
poz. 1658);

oraz nasfpujacych dokumentow:

» Wytyczne w zakresie sprawozdawsczov ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2018dnia 7 maja 2007 roku;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki
» Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnegpitat Ludzki



3. Ogoblne zasady sprawozdawcgo w ramach PO KL

W ramach systemu sprawozdaw@zo sporadzane § nastpujace dokumenty
sprawozdawcze:

a) Informacja miesiczna z realizacji PO KL;
b) Sprawozdania okresowe, roczne orazdawe;

c) Whniosek o ptatn& w czsci sprawozdawczej (zadznik nr 2 do wniosku o
ptatnac).
1) Informacja miesiczna sporgdzana jest w trybie miegiznym. Przedstawia aktualny stan
realizacji Programu i unitiwia biezace monitorowanie pogbow jego wdraania.

2) Informacja miesjczna sporgzdzana jest na poziomie Dziatania, Priorytetu i PaogJ i
zawiera dane za higcy miesiac kalendarzowy oraz w ¢giu kumulatywnym.

3) Sprawozdanie okresowe spauizane jest za poétrocze kalendarzowe, roczne za rok
kalendarzowy, zakoncowe po zakaczeniu realizacji Programu, Priorytetu i Dziatania.

4) Dokumenty sprawozdawcze przekazywamaevediug termindw okrdonych wZasadach
systemu sprawozdawgzoPO KL 2007-201rzez caly okres programowahia

5) Dokumenty sprawozdawcze spgizane g w oparciu 0 wzory formularzy okilene
przez Instytugj Zarzdzapca we wspétpracy z Instytucjami Brednicacymi.

6) Formularze wraz z instrukcjami stanawdahczniki do niniejszego dokumentu oraz, w
formie elektronicznej, dogbne @ na stronie internetowgyww.efs.gov.pl

7) Sprawozdawczd realizowana jest na wszystkich poziomach instgi@jnych
wdrazania Programu oraz przez wszystkich jego benefigyen

8) Dokumenty sprawozdawcze przekazywarge do instytucji nadrgdnych w formie
papierowej i elektronicznej (ptyta CD).

9) Na poziomie projektu funkejsprawozdania z pagiow realizacji spetnia wniosek o
ptatnd¢ w czsci sprawozdawczej. Szczegotowe informacje datgezprzygotowania
wniosku beneficjenta o platbdwraz z Instrukej zawarte 8 w Zasadach finansowania
Programu Operacyjnego Kapitat LudzkiNiniejszy dokument precyzuje zasady
przygotowania zatznika nr 2 do wniosku beneficjenta o ptath@ormularz zadcznika
wraz z Instrukcj wypetnienia - w zaiczeniu).

10)Dokumenty sprawozdawcze weryfikowang god wzgétdem formalno-rachunkowym i
merytorycznym przez jednostknadrzdng w stosunku do jednostki przygotowog)
sprawozdanie.

11)Realizacja Programu jest monitorowana przez KomM@nitorujacy, natomiast stan
realizacji Priorytetow komponentu regionalnego Paowu przez wisciwy Podkomitet
Monitorujacy PO KL w danym regionie.

12)Postp rzeczowy PO KL mierzony jest w oparciu o wakiai dla celu gtéwnego i celow
czastkowych Programu, oraz wshkaki okreslone dla celow szczegotowych Priorytetow.

13)W sprawozdawczei PO KL wystpuja wskaniki produktu, rezultatu i wptywu.

! O terminie przekazania pierwszych sprawdgzgaamach PO KL 1Z poinformuje pisemnie.



14)Zrodtem danych do wyliczania wskskow PO KL g sprawozdania, statystyki
publiczne, dane administracyjne poszczegolnychytingji zaangaowanych w realizagj
PO KL oraz raporty z badawaluacyjnych.

15)Wartasci docelowe wskanikéw realizacji celéow Programu zostamdezagregowane na
poziom wojewodztw, co ma usprawrproces jego monitorowania. Podobnie, dokonana
zostanie dezagregacja waxtb docelowych wskanikéw Priorytetow komponentu
regionalnego Programu, wyznacxagel odebnie dla kadego wojewoddztwa.

16)Za monitorowanie projektéw ponadnarodowych i innoyyaych odpowiada Instytucja
Pdsrednicaca zgodnie AVytycznymi w zakresie wdemia projektéw innowacyjnych i
wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Opgreeyo Kapitat Ludzki NSRO
2007-2013

4. Poziomy sprawozdawcCzTi

Wszystkie instytucje zaangawvane w realiza¢jPO KL oraz jego beneficjenci przygotowuj
dokumenty sprawozdawcze z realizowanych przedsec.

4.1 Projekt

Obowiazki beneficjenta w zakresie sprawozdaw&zookresla umowa o dofinansowanie
projektif. Informacje sprawozdawcze beneficjent przekazojengtytucji wdraajacej (IW)
(Instytucji P@rednicacej Il stopnia - IP2) lub do Instytucji Bedniczacej (jezeli zadania w
ramach Dziatania nie zostaly delegowane do InsjiytBosrednicace]) we wniosku o
ptatna¢ w czséci sprawozdawcze).

Whniosek o platn& taczy informacje na temat wydatkow finansowych poioiegch w
ramach projektu z opisem rodzaju dzigtav zwiazku z ktérymi wydatki te zostaty
poniesione. Patzenie tych dwdch informacji pozwala na sprawne itooowanie posipow
realizacji projektu i stanowi uzasadnienie dla pemnych wydatkdw. Szczego6towe
wytyczne dotycgzce sporzdzania wniosku beneficjenta o plagto okreslaja Zasady
finansowania Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Whniosek o platn& w czsci sprawozdawczej zawieranformacje dotycace: postpu
rzeczowo-finansowego realizacji projektu wraz zekageikami realizacji projektu za dany
okres rozliczeniowy, problemdéw i trudim we wdraaniu projektu (oraz poelie srodki
zaradcze), prognozy realizacji projektu w kolejnyoRresie sprawozdawczym, w tym
ptatnaci na kolejne kwartaty uwzetiniajace caly okres realizacji projektu, oraz informacje
dotyczice zgodnéci z politykami wspolnotowymi i prawem wspolnotowym

Brak wydatkéw po stronie beneficjenta nie zwalng zyobowazku przedigenia wniosku
0 ptatna¢ z wypetnion, czescia sprawozdawcg

4.2 Dzialanie

Na poziomie Dziatania spadzane g sprawozdania z realizacji Dziatania oraz Inforraacj
mieskczna z realizacji PO KL w zakresie dotycym Dziatania. Za spoggzenie tych
dokumentow odpowiada instytucja wdagca (IP2). W sytuacji, gdy dla Dziatania nie
okreslono instytucji wdraajacej (IP2), obowdzki te realizuje Instytucja Reedniczca.
Zobowizania sprawozdawcze IW (IP2) wynikaz Porozumienia zawartego z Instytucj
Pasredniczca.

2W szczegoblnych przypadkach rozumiana réwiado porozumienie, decyzja lub inny ééavy dokument.



Instytucja wdraajaca (IP2) przyjmuje i weryfikuje wnioski o platéio ziozone przez
beneficjentow w ramach realizowanych projektéw. pladstawie informacji uzyskanych
Z czsci sprawozdawczej zweryfikowanych i zatwierdzonyahioskow o ptatnéc instytucja
wdrazajaca (IP2) sporgdza sprawozdanie z realizacji Dziatania. Sprawoedamwzgkdnia
informacje sprawozdawcze wnioskow o ptathoazatwierdzonych w okresie, za ktory
sporadzany jest dokument (np. vitawe potrocze kalendarzowe). W sytuacji, w ktorapd
Dziatanie jest wdrzane bezpgednio przez Instytugj Pasrednicaca, dopuszcza si
odstpienie od obowizku przygotowania sprawozdania z realizacji Dzigtamwzgkdnienie
informacji dotycacych Dziatania w sprawozdaniu z realizacji PriotyteSprawozdanie
z realizacji Dziatania przedstawia informacje wbigau na Poddziatania i w szczego6dod
uwzgkdnia: postp rzeczowo-finansowy Dziatania wraz ze waki&ami realizacji Dziatania,
prognoz realizacji, w tym platnéci, opis probleméw we wdfaniu Dziatania oraz po¢le
srodki zaradcze, informacje dotygz dziatalnéci kontrolnej, zgodngci z politykami
wspolnotowymi i prawem wspolnotowym, zmiany uwarawen wdrazania, ewaluacji oraz
zakres informacji okidony art. 10 rozpormzenia WE nr 1081/2066 Informacje
0 oshgnietych wartgciach wskanikow, uwzgkdniane w sprawozdaniu z realizacij
Dziatania, odnosg sie do wska&nikow produktu.Zrédtem do wyliczenia tych wartoi s
dane zawarte w zgdznikach sprawozdawczych wnioskow o ptathdrajowym Systemie
Informatycznym, Podsystemie Monitorowania EFS (PE&@z lzdace w posiadaniu danej
Instytucji P&redniczcej. W przypadku Priorytetu V, dla ktérego nie ckvao Instytucji
Pdsredniczcej, instytucje wdrzajace (IP2) wraz ze sprawozdaniem z realizacji Dziatan
przekazy do Instytucji Zaradzapcej danezrodiowe do wyliczenia wskaikéw rezultatu
w ramach Priorytetu. Sprawozdania spdzone przez instytugj wdrazajaca (IP2)
przekazywane as do Instytucji Pérednicacej w terminach ok&onych w niniejszym
dokumencie.

Ponadto, IW (IP2) sposdza i przekazuje do Instytucji Bredniczcej Informacg mieskczm

o stanie realizacji PO KL w zakresie Dziatania,wdrazanie ktdrego odpowiada.. Zakres
przekazywanej Informacji miegiznej, w czsci dotyczicej wnioskow o ptatn, obejmuje
informacje z wnioskOow o ptatdé zatwierdzonych w miestu, za ktéry Informacja jest
sporzdzana. Podobnie, jak ma to miejsce w przypadkungprdania z realizacji Dziatania,
jezeli dane Dziatanie jest wdrane bezp&ednio przez InstytugjPdredniczca, sporadza
ona jedi Informacg mieskczm o stanie realizacji PO KL.

4.3 Priorytet

Na poziomie Priorytetu spatdzane g sprawozdania z realizacji Priorytetu oraz Inforjaac
mieskczna z realizacji PO KL. Za spadzenie tych dokumentow odpowiada Instytucja
Pdsrednicaca. Zobowiazania sprawozdawcze Instytucji deednicacej wynikap

z Porozumienia zawartego z Instytu&arzadzapca. Instytucja Pérednicaca przyjmuje

i weryfikuje sprawozdania z realizacji Dzialaniaposzadzone przez W (IP2).
W szczegdlnych przypadkach, gdy za Dziatanie odpdai Instytucja Rwedniczca,
dopuszcza siodstpienie od obowizku przygotowania sprawozdania z realizacji Dzigtan
I uwzglednienie informacji dotycych Dziatania w sprawozdaniu z realizacji PriotytéNa
podstawie informacji uzyskanych ze zweryfikowanychzatwierdzonych sprawozda
z realizacji Dziatania, Instytucja Bredniczaca sporadza sprawozdanie z realizacji Priorytetu
za ten sam okres sprawozdawczy. Sprawozdanie Zzaejal Priorytetu przedstawia

% Dot. whczenia problematyki réwroi pici do gtéwnego nurtu polityki, zwkszania udziatu migrantéw w
zatrudnieniu, tym samym wzmacniania ich integraspolecznej, zwikszania integracji w dziedzinie
zatrudnienia, w tym poprawa integracji spotecznajajszdci, zwickszanie integracji w dziedzinie zatrudnienia
i integracji spotecznej innych grup znajgych s¢ w niekorzystnej sytuacji, w tym niepetnosprawnyaraz
innowacyjndgci i ponadnarodowizi w realizowanych projektach.



informacje w rozbiciu na Dziatania, Poddziataniaviszczegolnéci uwzgkdnia: postp
rzeczowo-finansowy Priorytetu wraz ze wsghkikami jego realizacji, progn@zrealizacji
Priorytetu, w tym platnai, opis probleméw we wdfaniu oraz podje srodki zaradcze,
informacje dotyczce dziatalnéci kontrolnej, zgodngi z politykami wspdlnotowymi
i prawem wspolnotowym, zmian uwarunkawadrazania, ewaluacji, oraz zakres informaciji
okreslony art. 10 rozporzenia WE nr 1081/2006. Sprawozdania z realizagprizetu 1
przedstawiagj informacje oddzielnie dla obszaru zatrudnienia niegracji spotecznej.
Informacje o0 osignictych wartdciach wskanikébw przedstawiane w sprawozdaniu
z realizacji Priorytetu dotyez wskanikow produktu, rezultatu i wplywuZrodiem do
wyliczenia ww. wartéci sa wskaniki produktu wyliczone w ramach monitorowania Dafa

i zamieszczone w sprawozdaniach z ich realizaghedzawarte w Krajowym Systemie
Informatycznym, Podsystemie Monitorowania EFS (PE&&z kedace w posiadaniu danej
Instytucji Péredniczcej. W okrélonych przypadkach Instytucja §tedniczca zleca badanie
ewaluacyjn® W przypadku regionalnego komponentu Programu,ezprkads IP
przygotowywane & cztery sprawozdania z realizacji poszczegolnychoriaetow.
Sprawozdania spagdzone przez InstytugjPasredniczca przekazywane asdo Instytuci
Zarzadzapcej w terminach ok&onych w niniejszym dokumencie.

Ponadto, Instytucja Roednicaca sporzdza i przekazuje do Instytucji Zadzapcej
Informacg mieskczm o stanie realizacji PO KL. Informacja uwgdhia dane przekazane
przez IW (IP2) w dokumencie pod tsama nazwy i za ten sam okres, ktory zostat
zweryfikowany i uzyskat akceptac|nstytucji P&rednicacej. Za zweryfikowanie informaciji
przedstawionych w Informacjach miestnych przekazanych przez IW (IP2) odpowiada
Instytucja Péredniczca.

4.4 Program

Na poziomie Programu spadzane jest sprawozdanie z realizacji Programu lmfazmacja
mieskczna z realizacji PO KL. Za spadzenie tych dokumentow odpowiada Instytucja
Zarzadzapca. Zobowiazania  sprawozdawcze  Instytucji Zadzapcej wynikap
z dokumentow prawnych wymienionych w rozdziale 2ogBtawy prawne” niniejszego
dokumentu pkt. 1-5. Instytucja Zadzapca przyjmuje, weryfikuje i zatwierdza
sprawozdania z realizacji Priorytetow spmzone przez Instytucje Brednicace. Na
podstawie informacji zawartych w zatwierdzonychasmzdaniach Instytucja Zadzapca
sporadza sprawozdanie z realizacji Programu za ten sadaeso sprawozdawczy.
W sprawozdaniu informacje przedstawiorews rozbiciu na Priorytety i Dziatania, oraz w
ukladzie regionalnym. W szczegOkoo przedstawione informacje uwzghiaj: postp
rzeczowo-finansowy Programu wraz ze wskkami jego realizacji, progne@zrealizacji
Programu, w tym ptatrégi, opis problemow we wd#aniu oraz podite srodki zaradcze,
informacje dot. dziataln@i kontrolnej, komplementardé pomocy, opis i krétka ocen
systemu monitorowania Programu, informacje nt. m@gewykonania pomocy, SpOjioi i
koncentracji wsparcia, realizacji celéw Strategiizdonskiej, zgodnéci z politykami
wspolnotowymi i prawem wspolnotowym, oraz dot. mmfi@cji i promocji, pomocy
technicznej, realizacji zadav obszarze ewaluacji i zakresu informacji gkvaego art. 10
rozporadzenia WE nr 1081/2006. Informacje o agmgiictych wart@ciach wskanikow
przedstawiane w sprawozdaniu z realizacji Prograoi wskanikow realizacji gidwnych
I szczegotowych celow Programus @srod nich wskaniki kontekstowe, wskaniki wptywu,
rezultatu oraz produktuZrodiem do wyliczenia ww. warfei s3 dostpne statystyki
publiczne, wskaniki rezultatu i produktu wyliczone w ramach momdwania Priorytetéw

* Szczeg6lowe wytyczne w tym zakresie zawagte sPlanie oceny Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013"



I zamieszczone w sprawozdaniach z realizacji Preddyv, oraz dane zawarte w Krajowym
Systemie Informatycznym, Podsystemie MonitorowanteFS (PEFS) Iub dulace

w posiadaniu danej Instytucji Bednicacej. W okrélonych przypadkach Instytucja

Zarzdzapca zleca badanie ewaluacyjne. Spdeone sprawozdanie z realizacji Programu
przekazywane jest do Instytucji Koordyacgj NSRO oraz, w przypadku sprawozdania
rocznego, do Komisji Europejskie;.

Ponadto, Instytucja Zagdzapca sporzdza i przekazuje do Instytucji Koordyaagj NSRO
Informacg mieskczm o stanie realizacji PO KL. Informacja uwgdhia dane przekazane
w  zweryfikowanych 1 zaakceptowanych Informacjach esecznych Instytucji
Pdsrednicacych za ten sam okres. Za zweryfikowanie informgmjzedstawionych w
Informacjach miescznych przekazanych przez Instytucje sfednicace odpowiada
Instytucja Zarzdzapca.

5. Zakres przedmiotowy sprawozdawczi

Zakres przedmiotowy dokumentow sprawozdawczych zagaanych na wszystkich
poziomach wdrzania Programu jest uwarunkowany:

» zakresem przedmiotowym wymaganym w ramach sprawozdacznych
I sprawozdania kicowego z Programu, przedkiadanych do Komisji Euske
(okreslonym w rozporzdzeniach WE nr 1083/2006, nr 1081/2006 oraz nr
1828/2006);

» zakresem przedmiotowym oktenym przez Instytugj Koordynupca (IK) NSRO
w Wytycznych w zakresie sprawozdawcezw ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007 — 24d@nia 7 maja 2007 r.;

» zapisamiProgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

» zapisamiSzczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operagygri€apitat Ludzki
2007-2013

» potrzebami Instytucji Zawerizapcej i Instytucji Peérednicacych w zakresie
zaradzania Programem, w tym do rozpoznawania potrzekaluagyjnych
Programu.

Tabela 1. Zakres przedmiotowy sprawozdawczai w ramach PO KL 2007-2013

s

Rodzaj Instytucja _ .
. . o ) Instytucja Instytucja
INStytucj| Beneficjent| wdrazajaca _ .
Pasrednicaca| Zarzdzapca

(IP2)
Rodzaj
Informacji
Postp rzeczowy X X X X
Postp finansowy X X X X
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Dziatalngé

kontrolna

Zmiany
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wdrazania

Komplementarn&

pomocy

System monitoringu

Rezerwa wykonania

pomocy
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informacja
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Strategii Lizbdskiej

Zgodna¢ z prawem

wspoélnotowym

Ewaluacja

Prognoza realizacji

Porozumienia i

umowy

Instrukcje




Nabor projektow X X X

6. Terminy sprawozdawczéci

Kazda z instytucji zaangawanych we wdrzanie Programu odpowiada za terminowe
sporzdzanie i przekazywanie sprawoaddnformacji miesgcznych.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IK NSRO:
a) Informacje miesjczne w terminie do 15 dnia miesa nas{pujacego po miescu,
ktérego dotyczy informacja;
b) Sprawozdania okresowe nie Zodej niz po uptywie 60 dni kalendarzowych od
zakaczenia okresu sprawozdawczego;

c) Sprawozdania roc