Zalacznik nr 6 - Instrukeja wypeliania wnioskn o platnosé

Instrulkcja wypelniania wniosku beneficjenta o platnosc
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdw realizujacych projekty w ramach PO KL, Wriosek przedidadany
jest celem:

- rozliczenia transz dotaci rozwojowej otrzymanych przez beneficjents;

rozliczenia  wydatkow  poniesionych  przer  pozostatych  beneficientow  (w B np. Instytuce
Posredniczace), kidrzy saml zapewniaja srodkl na realizacie projektu;

- rozliczenia wydatkdw w ramach pomocy technicznegj PO KL

Uwaga! Platnost pienwsze] transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy | zalgczonego do
nie] harmonogramu platnosd. Z uwagi na powyisze, beneficient nie skiada wniosku o platnost w cely otrzymania
pierwsze] platnoéc.

Beneficient wypetnia wninsek zgodnie z ponizsza instrukejg z pominieciem pdl oznaczonych szarym kolorem, kidre
wypelnia Inshytucia preyimujaca wniosek, MNie dotvezy to tabeli 4 1 %, w kkdre) pola cznaczone szarym kolorem to
paola niewypeinione w tabeli ani przez beneficjentz ani przez instytucie weryfikujacy wniosek,

Whinsek skladany jest 7gndnie 7 przyietym w umowie o dofinansowanie projekiy harmonogramem platnosd,

Beneficient cbhowigzany jest sporzadzic wniossk o platnose przy pomocy Generstora Wnioskow Platniczych (GWF)
udosteprionege  mu przez Instytucle Wdraiajaca (Inshytucie Podredniczaca 11 stopria) lub Instytucke
Posredniczaca. Beneficjent przedkiada wniosek o plfatnosc w wersii elektronicznej oraz papierowej, kidra jest
wydrukiem z GWE.

W odpowiednich polach, nalezy wypelnié walosek zgodnie z nastepujacymi wskazdwkaml, o lle ich uzupetnienie
fie badze dokarmywane automatyczme praez LWP:

{1_ Malety wpisal okres za jaki skisdany jest wniosek. Powinien byd to okres zgodny z harmonogramem
platnogci zataczonym do umowy o dofinansowanie projekiy, Zasadniczo we wniosku za dany okres powinny byc
wykazywane wydatki poniesions przez beneficienta w tym okresie,

Uwaga: w uzasadnionych preypadkach mozlive jest uyymowanle wydatkdw, ktore zostaby zaplacone w terminie
rdnym od okresu za jeki skiadany jest wniosek. Dotycry to rdwniez wydatkow, kidre zostaby zaplacone po
okresie realizaci projekte, ale dobycza sobowigzan  zaciggnistych w okresie realizacyi projekbue,  Okresy
poszczegainych wnioskdw o platnos skiadanych w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.

{2_(2)) Walazy wplzaé numar | nazwe Priorytety w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.
{2_(3)) Malezy wpisac Dziatanie {numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt

(2_(4)) Malazy wpisal FPoddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach kiorego realizowany jest projekt. W
preypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sig Poddziatan, nalesy wpisad  nie dobycey™,

(2_(5)) Nalesy wpisal tybut projektu, w ramach kidrego skladany jest wniosek o platnoét.

(2_{6)) MNaledy wplsad numer umowy o dcfsnansawanle prcjektu ! dewz]l i :Jr:nﬂnansr:rwanle prc;ekm zgu:dn-.- z
v} .IlﬁIﬂEJ! EMHEEJ m‘]ﬂ%

{2_(7)) Nalezy wpisac okres realizagji projextu okredlony w zatwizrdzonym wniosku o definansowanie projekiu.
{2_(8)) Platnosc

W preypadku gdy beneficjent otrzymuie dofinansowanie z gory w formie dotacii rozwojowej, po czym rozlicza w
kalejnyeh whinskach o platnods poniesione przez slebie wydatki nalety wskazad platnost zaliczkowa”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku profekiu systemowego PUPY naledy wplsad .nle dotyczy™



(2_{9)) Kwota wydatkdow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Malety wskazal wartos? wydatkow rozliczamych danym wnioskiem. Kwota powinna byé zgodna z wartodsia
wskazana w tabell 4 wnlosky w kolumnie 3 wydatkl poniesione w okresie rozliczeniowym (PLM)" w wierszu
Sydatki ogatemn®,

{2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypelniane jest jedynie wowczas gdy beneficient zaznaczyl w pkk (2_{8)) .patnost zaliczkowa”™ W lakim
praypadku naledy wpisad odpowiednia kwote zgodna z pkt (10_) wniosky [pienwszy wiersz kolumny ,Planowana
lwota wnioskowana™).

W pozostalych przypadkach, nalezy wpisac 07,

Szare pola powinny zostad wypelnione przez instytucie weryfikujgcs | zatwisrdzajacy whiosek o platnosd:

{%a) Kwota wydatkdw kwalifikowalnych obfetych wnioskiem [PLN) (po autonzaci) - naledy wpisad ku.rota wpkt 9
pomnigjszong o shwierdzone wydatki niekwalifikowane oraz korekty i nieprawidiowosc

{8b) - w czesci ohietej pomoca publiczng (PLN) — nalery wpisat te czest wydatkdw z pkt Sa, kidre odnnsza sie do
udzielonej pomocy publiczne] (2 wiec z wylqczeniem s'mdklﬁw prywatnych]

{10a) Dofinansowanie (PLN) = naleby wpisad te czadl kwoty z pht Sa, kidra zostala sfinansowana z kwoty
dofnansowania

{1Dbj w tym dofinansowanie UE (PLN} — nalezy pudat: wartost ,\.ﬂ,ﬂll]"

{1ﬂ|:} Wdatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacii (PLN) — nalezy wpisat e czest [-:\whr z pkt 9a, kdra
zostala shinansowana ze srodkdw publicanych, a wiec 2 wylaczeniem Srodkdw prywatnych

{10d) Plathost 2aliczkowa (PLN): nalery podad lwote 2 pla 10 whioskyl, chyba 2e instytucia weryfikujaca wiiosek
zatwierdza do wyplaty inng kwote trenszy dotaci rozwojowe]

{3_) Nalery podal dane csob uprawnionych ze strony beneficienta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniaiace] czest wniosky dotyczaca postepu finansowego {3 A ) oraz postepus rzecrowego (3 B
Pawinny byé do zatem dane asdb do kontakty, kitdre sporzgdzaly wniosek | kbdre beds wostenie udzielic
wyjasnien, w proypadku Zgloszenia uwag przez instytucje weryfikujacy wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projebtu.

Tabeala obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne {ljcanie 2 widadem wiasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatky realzac projeitu,

W przypadku wydatkdw poniesionych z zatozonych” przez beneficenta Srockdw wiasnych, we wniosku o
piatnost uimowane sg wydathd dopiero po ich faktycane} refundacii ze srodikdw dotach rozwalowe],

Kolumna 1 — nalezy nazwat zadania realizowane w ramach projektu, prey czym powinny byé one zgodne z
zatwierdzonym wnicskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 — nalefry przedstawic dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzia o dofinansowanie projektu
powinmy byt poniesione w ramach poszczegolnych zadan orez whiladu nleplenieinegn, wydatkdw posrednich,
cross-financingy zgodnie z zabwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projekiu lub oststnim  zawarbym
ansksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana fadna wartodd, 2 uwagi na Jej brak we wniosku o dofinansowanie
projekiu. Malezy rowniez wyszczegoinic wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym
winloskiem o dofinansowanie projekiu.

W oprzypadku projektdw systemowych powlatowych urzeddw pracy w Poddzialaniu 8.1.3 oraz osrodkdw pomocy
spoteczne | powiatowych centrdw pomocy rodzinie w Poddzisfaniach 7.1.1 1 7.1.2 w kolumnie 2 naledy w
plerwszym roku realizacii projekty systemowego wykazad dane wynikajgoe 7 wniosku o dofinansowanie projekiu.
Miemnigj jednak w kolejnych latach budietowych do wedatkow wynikajacych 7 zatwissdlzonego wniosku o
dofinansowanle projektu na kolgine lata budietowe dodawane sa wydatki zatwierdzone przez Instytucie
Wdrazaiacy (Instytucie Podradniczaca 11 stopnia) / Instytucie Podredniczaca wykazane w rocznym bilanske
realizacii projektu systermowege (wydatki kumulatywne).

Eolumna 3 - naley wypelnic kwaoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o platnodt (w preypadiku wydatkow
berposrednich wydatkl powinny by zawsze zgodne z zatacznikiem nr 1 do wnlosku o platnosé - pkt (15_%
wydruk z komputerowego  systemu  ksiegowego  projelbu potwierdzony przez osoby  upowainione  lub




podwiadczona za zgodnost 7 oryginakemn kopla ewidenc)l kslegowej projekiu [ tabela Zestawienle dokurmentdw
potwierdzaiseych ponissione wydatki objete wrioskiem”; natomiast w preypadku wydatkdw podrednich:

- rozliczanych ryczaftem - powinna byt to odpowiednia wartosS wynikajaca z przeliczenia procenty wydatkdw
posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkdw bezposrednich;

- dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatidw - zgodne 2 zalacznikiem nr 1 do wniosku
o pfatastwydrukiem z komputerowegs systemu ksiegoweaga).

Kolumna 4 — nalefy wykazad kumulatywnie wydatki w ramach projelktu w podziale na ketegorie okreslone w
kolurmnnie 1, uznane za kwalifikowalne zoodnie ¢ dotychozas otroymanymi ffermacami @ winikach weryikagy

wrnske o piatnoesy g wiydalkdw roeliczanyc w danyirn wsioshu,

Kolumna 5 - procertowa relacia zsumowanych warkosci z kolummny 3 1 4 w stosunku do warkosci 7 kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Malezy w kilku zdaniach opisad stan realizacii poszczegélnych zadan okreSlonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktdrych zostaly wykazane wydatki w pkt 4 wniosky o
platmose.

(6_) Uzyskany przychdod w okresie objetym wnioskiem

Maledy wskazal kaidy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projekitu w okresie objetym wnioskiam
zqodnie z definicia zawarta w Wybycznych w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PO KL, Nastepnie
nalefy wekazad sume ogolem uzyskaneqgo przychodu w okresie objebym whicskiem.

Odsetki od Srodkdw przekazanych beneficientowi nie stanowig przychodu | nie sa wykazywane we wniosku o
patnost,

(7_) Korekty finansowe

W kolejnyeh kolumnach tabell {wypelnianeg] preez beneficjentdw w praypadiou, gdy dostrregh niekwalifikowalnost
wydathkow wykazamych w zlozonych jux wezesnie | rozliczonych przez whasciwa instytucie wnioskach o platnosc)
naledy wykazad nr wiiosku o platnads, w ramach kidrego rozliczony zostat wydatek badacy preedmiotem korekty,
nr dokumenty ksiegowego, kitrego korekia dotyczy (w preypadku ody jest to mozliwe nalety podad rowniez
liczhe porzadkows w zestawieniu zatgczonym do wniasku), rodza) wydatku niekwalifikowainego, date wykryaa
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokost korekty oraz zrodio, z kidrego zostaty sfinensowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficienta za niskwallflkowalne.

Wotabell nie nalely umieszczad korekt wykazywanych przez komdeke kontroly po zakohczeniu czynnodcd
kontrolmych.

(2_) Zrédia sfinansowania wydatkow

Malezy wskazad frodla finansowania wydatkow w podziale na kwoty #rodet w olresie roziiczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacy projekiu, przy czym wartosci narastajace powinny wynikad z ofrzymanych
preez beneficienta , Informacii o wynikach weryfikadi wniosky o platnosc”,

W przypadku gdy beneficient otreymuje dotacje rozwojows w owysokosc 100% wartosc progekiu, wszystkie
wydatkl nalery wykazadé w wierszu budzet pafstwa”. W przypadku gdy dotacia rozwojowa nie stanowl 100%
wartoda projekiu, naledy w wierszu Jbudiet panstwa” wskazal odpowiedniz wysokodd wydatkdw sfinansowanych
z dotacy rozwaojowe].

W oprzypadky projekidw finansowanych w catesol z funduszy celowych, naledy wskazal odpowiedniz warfosd
wydatkdw poniesionych w wierszach Fundusz Pracy” (w preypadku Poddzialaniz 6.1.3) oraz Padsbeowy
Fundusz Rehabilitacji Osol Niepetnosprawnych” {w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projekiu wkladu wiasnego, beneficient wskazuje wydatki w odpowiednie] wysokosci
w zaleinodsi od drddla kh sfinansowania (np. budiet ST, Fundusz Pracy (w praypadku wo szczegdinoscl
Poddziatania 7.1.1), PFRON {w przypadhky Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkiadu wiasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania | whiadu wiasnego wypelniane jest  wylgconie w preypadiu przskazywania
srodkdw na realizacle projektu w formie dotacll rozwojowej, Tabele naleiy wypelnid w podzlale na kwotg
dofinansowania oraz jedli dotyczy na poszczegdlne Erddia whiadu wihasnego. Ponadto w kolumnie ogdtem™ nalaty
zsumowad wszystkie wartoscl wykazane we wezesnieiszych kolumnach.



(1) Calkowils wartosd profekty — nalezy uzupenié zgodnie 2 zawartg umowa o dofinansowanie projektu /
wydang decyzig o dofinansowaniu projektu; w preypadku gdy w oramach projektu preewldziany jest
witad wilasny nalziy wskazad wartosc tego whiadu w odpowiednich kolumnach zgodnie z zawarts
umowa o dofinansewanie [ wydang decyzia.

W przypadkn projektdw systemowych oSrodkdw pomocy  spoleczne] | powiatowych centrdw pomocy
rodeinie w Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w plerwszym roku realizaci projektu systemowsgo nalety
wylkazac dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu, Miemnigl jednak w kolejnych latach
budietowych do wydatkdw wynikajacych z zatwlerdzoneso wniosku o dofinansowanie projektu na
koleine |ata budietowe dodawane 53 wydathki zatwierdzone przez Instytucie Podredniczaca [ Instytucie
Wrlrarajaeq (Instybucis Posredniczacs 1T stopnla) wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu
systemowego (wydatk] kumulatywne).

(2) Srodki pzekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — fgczna kwota otrzymanych preez
beneficienta transz dotacji rozwojowe] na dzien sporzadzania wnlosku wraz z ostatnig transza; w
przypadky dokonywania lkorekty wniosky o platnodd, nalezy wpisad wysokosé ofrzymanych transz
wedlug stanu na dzien sporzgdzenia pienwotne] wersii wnioskue, W przypadiu widadu wilasnege pola nie
53 wypelniane.

(3) Awols dotychczas rozficzonyvel srodidw - laczna kwota rozliczonych Srodkéw (parastaiaco) wykazanych
w ztoronych | zatwisrdzonych wnicskach o platnost w ramach projektu (2godnie z przekazanymi przsz
instytucie weryfikujaes wniosek informaciami o wynikach wenfikaci wnioske o platno& za poprzednie
okresy rozlicreniowe); w pozvcii tej nie twzghednia sie kwoty, kidra rozliczana jest danym wnioskieam: w
przypadiky rozliczania projektu przewidujacego whiad wiasny nalezy dokonad odpowiedniego rozbicia na
dotychezas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinensowania oraz possczegdingch #modet
wikiadu wiasnego.

W przypadku projekiow systemowych ofrodkdw pomocy  spoleczme] | powiatowych centréw pomocy
rodzinie w Poddziadaniach 7.1.1 0 7.1, w plerweszynn roky redlizacl projekiy systemoweoo nalsry wykazad
dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projekiu. Niemnigj jednak w kolejnych latach budietowych
do wydatkdw wynikajacych z zatwierdzonego wniosky o dofinamsowanie projektu nz kolejne lata
budzetowe dodawane s wydatkl zatwierdzone przez Instytucie Posredniczacy [ Instytucie Widrazajgos
{Insbytucie Posredniczaca [l stopnia) wykazane w rocznym biansie realizacil projektu systemowsgo
{wydatki kumulabywne).

(4} Kwola rozliczana niniejszym woioskiam - nabedy wypetnic 2godnie 2 suma wydatkow w pkt (8_) wniosky
w podziale na kwote dofinansowania | wklad wiasny (w przypadku gdy jest wnoszony do projektu):

{5) Frocent rozifcrenia ~ nalely podzielic odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wnioski o platnodd
{w przypadiu kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w stosunku do kwoty Srodikdw
otrzymanych w ramach zallczki; w przypadky whiadu wizsnege procent rozliczenia wyliczany jest w
cdnlesianiv do zakisdanego w umowie whiady wizsneoo; w preypadku kolumny .ogdlem”™ procent
rozliczenia wyliczany jest w stosunky do catkowite] wartosci projekiu);

(6) Kwole porostaiges oo rozliczemia wokolafnym wniosky = nalezy sume wisrsza 3 (kwola Srodkdw
doetychezas rozliczonych) | wiersza 4 (kwola rozliczana niniejszyr wniloskierm) odjad:

a. w przypadku kolumny Jbwota dofinansowania® - od wiersza 2 (Srodki przekazane dobychezas
beneficjantowi w formie zaliceki);

b, w przypadiku kelumn woramach wklsdy wilasnege” oraz kolumny .oodlem” - od wiersza 1
(catkowita wartodd projekiu),

{10_}) Harmonogram platnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozlicraniowe w pkt (10_) nalely rozumies okresy rozliczeniowe wskazane w harmonograrms
ptatnosc zatgczonym do umowy o dofingnsowanie projekiu. ‘

W kolumnie Aanowane wpdsttd nalety przedstawic informacie o calkowttych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykazal we wnioskach o platnosc skdadanych w kolejnych okresach roziiczeniowyeh i latach,
az do zakonczenia reafizacil projektu {zgodnie z kolumng Kwota planowanych catkowitych wydatkdw do
rozliczenia”™ harmonogramu piatnosci zafaczonego do umowy).

Kolumng Aanewans awots wmioskowang beneficient wypetnia zgodnie £ harmonogramem piatnosd zalgczonym
do umowy o dofinansowania projektu (kolumna Mwota transzy dotacii rozwejows]™). Beneficjent moze
jednoczesnie dokonad aktualizacli ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym
instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moie zmiany te odrzucié.



P fenia harmon k

| Kwota
Kwota transzy | Okres za jaki skladany planowanych
Nr transzy | dotaci bedzie wnicsek o cafkowifych
' | rozwojowej ptatnosé (od...do...) wydatkéw do
rozliczenia
Transza1 | 30000 | '
Transza 2 45000 |  01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 [ 40 000
Tranzzs 4 50 000 01.08-31 .';E].EBEIE! 45 000
Transza 4 30000 01.11-31.12.2008 47 000
| Transza4 | ] 01013 03.2009 48 000

Harmanagram we wilosku o platned dla pierwszego wnlosku o piatnodé (za okres do 30.04.2008):

i | Planowana

| Planowane wydatki kwola
Okres rozliczemiony .

| {PLN) |\ wnioskowana

i (PLN)

__ 01.0531.07.2008 0000 | 45000 |
01.08-31.10.2008 | 45000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 []Dl}m
01.01-31.03.2009 49 000 30000 |

{11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztoZenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwigdle opisad planowany przebieg realizacii projektu (w przypadku pomocy technicznej —
Plandw Dzlatar) do czasu zhozenia kolejnego wniosku o platnost,

{12_) Informacja na temat problemdw [ trudnoéci zwiazanych z realizacja projektu

Punkt ten nately wypainid w preypadiky probleméw w realizaci projektu / zadad w ramach pomocy techniczne.
Malery tu opisad istote probiemdw i podjete frodki naprawcze. W punkcie tym beneficient wyjasnia rdwniez
preyvezyny odstepstw ad harmonogramu realizacii projekiu zawartego we wniosku o dofinansowanie.

{13_) Informacja na temat zgodnosd realizacji projektu z zasadami polityk wspéinotowych

Poprrez zamnacrenls pola 7ak lub Ae nalery wskazaé, cry realizowany projekt [ zadania w ramach pomocy
technicznej jest zgodny 7 zasadami polingk wspdinoty, do preestrzegania ktdrych beneficient zobowiazal sie w
umowie/decyzjl o dofinansowanle, Dotyczy ko zatem nastgpujacych zagadnier:

F rozwdj lokalny,

»  rozwdj spoleczenstwa informacyinego,

 zrdwnowaiony rozwd],

*  innowacyjnost, partnerstwo | wspdipraca ponadnarodowa,
¥ rOwnoSC sZans.

W przypedku nieprzestrzegania polityk wspalnoty (5. wyboru pola M) nalezy opisad w kilku zdaniach, na czym
polegaly nleprawidlowoscl oraz wskazad podjete dziatania naprawcze. W opisie nalefy uwzglednic wyniki
kontrolifaudytdw wskazujgoych na naruszenie zasad polityk LE.



(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Baneficjent przeditadajac wiadciwe] instytucii wniosek do wenyfikag, jednoczodnic ofwiodcra preed nig, 2o
Jnformacie zawarte we wnioskye sg 2godne 2 prawds, & wydatki wykazane we wniosku sa zgodne 2
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaly zaptacone.” W przypadky zlodenia nieprawdziwego odwiadczenia
beneficient porosi odpowledzdalnest karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacege podwiadczania
nizprawdy co do okolicznosci majaee] znaczenie prawne.

(15_) Zatqczniki

Zalacznik 1:

Zgodny z pkt & (kolumna 3} wniosky wydruk 2 komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowainione lub poSwiadczona za zgodnost z oryginatem kopia ewidencll ksicgowe] projektu [ tabela
JLestawienie dokumentiw potwierdzajacych poniesione wydatki objste wnioskiem” {do wyboru — zgodnie z
umoa o dofinansowanie projekta).

Zatacznik 2:
Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnost z oryginaterm) 2 wyadrebnionego rachunku projekiu.

Zalacenik 3:

Szcregotowa charakterystyka udzielonego weparcia — wypelnia beneficjent realizujacy weparcie na rzecz ostb fub
insbytucyi, Wedr zalgcznika 2 stanowl zalacznik do Zasad spsternu sprawordawcrosc’ PO KL stanowizcego czesc
systemu realizacfl PO KL,

Dodatkowo — zgodnie z umows o dofinansowanie projektu — beneficient zobowigzany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o platnosé informacji o wszystkich uczestnikach projektu zgodnie z
zakresem informacji okresionym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnegeo; informacje
te przekazywane sa w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela  Zestawienie dokumentdw potwierdzajacych poniesions wydatki objete wnioskiem™
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe naledy pogrupowaé zgodnie 2 zadaniami wykazanymi w zatwisrdzonym whioskd o
dofinansowanie projekty oraz na dotyczace kosztow podrednich, jefell koszty te rozliczane sa na podstawis
rzeczywiscie poniesionych wydatkdw., Wydatkl w ramach katdego zadaniz nalery podsumowad. Jednoczesnie,
suma wydatkdw lkwalifkowalnych w ramach danego zadania powinna byé rgodna z kwoty wskazang w
odniesieniu do danego zadania w pkt (4 wniosku.

W tabeli nie naledy wykazywad kwot ujemnych {np. korekt faktur), W preypadiu gdy wydatek zostat poniesiony w
danym okresle rozliczeniowym | jednoczefnie w tym samym okresie zostal skorygowany powinna zostad
wiskazana poprawna wartost keoty kwalifikowalnej, . z uwzdlednieniem korekty. W pozostatych praypadkach, 6.
gdy korekta wartoSc wydatku kwalifikowalnege odnosi sie do wydatkdw ujstych we wozednie] zloronych
winioskach o platnosc, powinna ona zostal ujeba w pkt (7_) wniosku Korekly finansowe.

Kolumna 1 - numer dokumentu  potwiesdzajacego  wydatkowanie  drodkow  lub  wniesienie  whiadu
nigpleniginego/amortyzaci

Kolumna 2 - numer ksiesowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacy ewidencle ksieogowa lub ksiegi
rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokurmentu

Kolumna 4 - date uregulowania platnodci wynikajgoe] z preedstawionego dokumentu ksiegowean; w praypadku
wikfadu niepieniainego pole nie jest wypalniana,

kolumna 5 — nazwa toward lub wshugi wykazanych w odpowiedniej pozycil w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotyczy jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne | wszystkie pozycle z faktury
objete 53 identyczna stawka VAT, moiiwe jest podanie zhiorcze] nazwy bez preepisywania wazystkich pozyvdi z
dokumentu ksigoowego, W przypadku wykazania refundagi beneficient okredla srozegdbows jef preedmiot tak,
aby mozliwa byla identyfikacia wydatkow poniesionych z innych ni2 wyodrebniony na cale projekiu rachunkdw, w
tym okresla date wydatku refundowanego.

Kolumna & — nalety zaznaczyd, cay wydatek dotycey cross-financingu, poprzez raznaczenie T (tak) lub N7 {nie)
Kolumna 7 — kwioka dokumentu brutto, zoodnie & dokumentz2m ksiegowym



Kolumna B — kwota dokumentu netho [roZnica pomisdzy wartosciami w kolumnie 7 i 8 moze wynikad wylgcznie z
podatku WAT)

Kalumna 9 = kwota wydatkdw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkdw wykazanych w kolumnie 7

Kolumna 10 = kwota VAT uwzgledniona w kwocke wekazane] w kolumnie 9, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny.
W przeciwnym razie nalefy wpisac 0"

Kolumna 11 — naleiy wskazac iradlo finansowania wydatiw: BP" (budzet panstwa), J5TY (budzet jednostak
samorzadu  terytorialnega), FP" (Funduszu  Pracy), PFRONY (Pafstwowy Fundusz Rehabilitacii Osdb
Niepetnosprawnych), prywatne”, nne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat poniesiony z kilku Zrodel nalsiy
go wykazad w osobnych wicrszach podajac w kolumnic 9 wartosé wydatky sfinansowang 2 dancgo Zradia.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcia wypetniznia zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie Fasady systemu sprawosdawczodcl w ramach
PO KL



