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1. Wstep

Niniejszy  dokument zostal opracowany w oparciu o System  informowania
o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy str ukzuralnych i Funduszu
Spojnosci w latach 2007-2013.

2. Podstawy Prawne

Panstwa czionkowskie Unil Europejskiej zgodnie z art. 70 ust. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 108372006 sa odpowiedzialne przede wszystkim za finansowag kontrole srodkéow
pochodzacych z funduszy strukturalnych. Jednym z gléwnych celow kontroli finansowej jest
wykrywanie oraz informowanie Komisji Europejskie) o nieprawidlowosciach.

Podstaw¢ prawna, w oparciu o ktora odbywa si¢ przekazywanie informaciji
o nieprawidtowosciach w zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych stanowia
nastepujace akty prawne:

» Rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqce
przepisy  ogolne dotyczqce Euwropejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchvlajqcee
rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. U. UE. L 210z 31.07.2006, str. 25);

¥ Rozporzqdzenie Komisji (WE) 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajqce
szczegolowe  zasady  wykonania rvozporzqdzenia Rady (WE) wnr 108372006
ustanawiajqcego przepisy ogdlne dotyczqee Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzqdzenia (WE} nr 1080/2006 Parlameniu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. U. UE L 371/1 z 27.12.2006 r.);

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.06.
nr 227, poz. 1638 z poin. zm.);

» Uchwala Rady Ministrow z dnia 29 listopada 2006 r. w sprawie przyjecia
Narodowych Strategicznyvch Ram Odniesienia;

» Program Operacyjny Kapital Ludzki;

» Wytyczne  Ministra  Rozwoju  Regionalnego w  zakresie  informowania
o nieprawidlowosciach,

2.1, Definicja

Nieprawidlowo$¢ finansowa to nieprawidtowosé w rozumieniu Rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999'.

W rozumieniu przepiséw prawa wspolnotowego (art. 2 pkt 7 Rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006) za nieprawidlowos¢ nalezy uwazaé . jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa
wapolnotoweeo wynikajace z dzialania Jub zaniedbania ze stronv podmiofu gospodarczego,
ktére powoduje lub mogloby spowodowaé szkode w ogélnvm budzecie Unii Furopeiskiei
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogdlnego”.

Y, U UR. 1210 2 31.07.2008, str. 25,
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Poedmiot gospodarczy oznacza ,.kazda osobg fizyczng lub prawna badZ inny podmiot bioracy
udzial we wdrazaniun pomocy z Funduszy z wyjatkiem panstwa czionkowskiego podczas
wykonywania przez nie uprawnien wladzy publicznej”.

Zgodnie z powyzsza definicja, Instytucja Certyfikujaca, Zarzadzajaca, Posredniczaca lub
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia (IP2)) podczas realizowania uprawnien
wladzy publicznej nie moze byé traktowana jako podmiot gospodarczy w rozumieniu
Rozporzqdzenia Komisji (WE) 1828/2006.

Instytucje petniace rolg Instytucji Certyfikujacej, Zarzadzajace], Posredniczace] lub Instytucji
Wdrazajacej (IP 2) moga by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w przypadku gdy
wykorzystuja srodki z funduszy strukturalnych nie realizujac uprawnien wladzy publicznej —
sa beneficjentem projektu (np. organizuja szkolenia lub buduja system informatyczny ze
$rodkdw pomocy technicznej).

Z uwagi nafakt, ze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa wspoOlnotowego
niezbgdne sa przepisy prawa krajowego, nieprawidlowo$é wystepuje rowniez w przypadku
naruszenia przepiséw prawa krajowego®. Nieprawidlowos$é wystepuje rowniez wowezas gdy
przepisy prawa krajowego w danej dziedzinie sa bardziej restrykcyjne niz przepisy prawa
wspolnotowego.

W zwigzku z powyzszym w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki jako
nieprawidlowo$¢ nalezy traktowad wszelkie naruszenie przepiséw prawa wspdlnotowego lub
prawa krajowego wynikajace z dzialania lub zaniedbania ze strony beneficjenta, ktore
powoduje lub mogloby spowodowaé szkode w ogolnym budzecie Unii Furopejskiej
w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu ogélnego.

Co do zasady za nieprawidlowo$ci w rozumieniu ninigjszych Zasad, o_ktorych nalezy
informowa¢ uznajemy nieprawidlowosci, ktore odnoszg si¢ do wydatkéw ujetych
w zatwierdzonych wnioskach o platno$é za wyjatkiem sytuacji podejrzenia nieprawidiowosei
szczegllnej lub podejrzenia oszustwa finansowego, o ktdrych nalezy informowaé bez
wzgledu na ich ujecie we wnioskach o platnosé.

2.2. Wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe

Zgodnie z przepisami prawa wspdlnotowego wstepne ustalenie administracyjne hub sadowe
oznacza ,wstepng ocene pisemng wykonang przez wlasciwy podmiot administracyjny lub
sadowy, stwierdzajaca na podstawie konkretnych faktéw istnienie nieprawidlowosci, bez
uszezerbku dla mozliwosci pozniejszego skorygowania lub wycofania wniosku dotyczacego
istnienia nieprawidlowosci w nastepstwie ustalen dokonanych w trakcie postepowania
administracyjnego lub sadowego™.

Pod pojeciem wstepnej oceny pisemnej nalezy rozumieé pierwsza, w pewnych
okolicznosciach tylko wewnetrzng oceng, przeprowadzona przez odpowiednie organy
administracyjne lub  organy wymiaru sprawiedliwodel, ktéra stwierdza  istnienie
nieprawidlowosci na podstawie konkretnych faktow np. wynik kontroli, wynik weryfikacji
dokumentéw, raport z audytu itp.*

Przy czym pod pojeciem postgpowania administracyjnego nalezy rowniez rozumieé
postepowanie prowadzone w ftrybie zgodnym z zasadami dot. kontroli zwane dalej

2 art 27 Yt & Rorporzadzenia Komisjt (WE) nr 1828/2006 z dnia & grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdlowe zasady wylkonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego Fundusza Rozwoin Regionainego,
Furopejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

¥ art. 27 lit. b Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia § grudnia 2006 1.

* Wymogt powiadamiania o nieprawidlowosciach: prakivezne ustaeniz, dokument z dnia 11.04.2002 z posiedzenia CoCoLaF.



»postepowaniem”.  Najbardziej typowym  postgpowaniem  bedzie  postepowanie
przeprowadzane podczas kontroli na miejscu, w wyniku ktérego sporzadzana jest informacja
pokontrolna. W przypadku, gdy w trakcie kontroli stwierdzono istnienie nieprawidiowosci, co
zostalo zapisane w informacii pokontrolnej, nalezy przekaza¢ odpowiednio raport badz
zestawienie.

Za wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe nalezy uwazaé w szezegolnosci:
1} wynik kontroli lub inny dokument konczacy kontrole lub audyt,
2} wynik weryfikacji dokumentacji, np:
» decyzje o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,
decyzi¢ 0 odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,
decyzje o odmowie refundacji wydatkow,
decyzje o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyplaconej zaliczki,
decyzje 0 rozwiazaniu umowy o dofinansowanie,

decyzje o zmniejszeniu dofinansowania,

Y ¥V ¥V YV YV VY

decyzje o rozpoczgciu procedury odzyskiwania naleznosci,

3) inny dokument sporzadzony w procesie zarzadzania i kontroli $rodkéw z UE
stwierdzajacy wystapienie nieprawidlowosdei,

4) postanowienie 0 wszczgciu postepowania przez organy $cigania,

W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidlowosci w formie informacji
anonimowej, informacji prasowej lub innej niepotwierdzone] informacji otrzymane;
od dowolnego podmiotu, instytucja powinna przeprowadzié postepowanie sprawdzajgce
w celu potwierdzenia otrzymanej informacji. Weryfikacja informacji powinna zostaé
zakonczona sporzadzeniem dokumentu urzedowego (np. informacji z przeprowadzonej
kontroli, notatki, itp.), w ktdérym na podstawie oceny zebranych informacji stwierdza sie lub
wyklucza wystepowanie nieprawidlowosei. Dokument sporzadzony w wyniku weryfikacji
informacji nalezy traktowaé jako wstepne ustaleniec administracyjne lub  sadowe.
W przypadku, gdy w przedmiotowym dokumencie stwierdzono  wystgpienie
nieprawidiowosci nalezy przekazaé¢ informacje o danej nieprawidiowosci odpowiednio
w raportach badz zestawieniach kwartalnych.

2.3. Podejrzenie naduzycia

Zgodnie z art. 27 pkt c) Rezporzqdzenia 1828/2006 podejrzenie naduzycia oznacza
Leprawidiowos¢, ktora prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub
sadowego mna poziomie krajowym, wcelu stwierdzenia zamierzonego dzialania,
w szezegdlnosci naduzycia okreslonego w art. 1 ust. 1 lit. a Konwencji w sprawie ochrony
intereséw finansowych Wspélnot Europejskich™.

% art. 27 1it. b Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia § grudnia 2006 1.



2.4. Naduzycie finansowe

Naduzycia (oszustwa) finansowe naruszajace interesy finansowe Wspolnot Europejskich
w odniesieniu do wydatkéw polegaja na jakimkolwiek celowym dzialaniu lub zaniechaniu
dotyczqc’ym6:

- wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepelnych
oswiadeczenn lub dokumentdw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne
zatrzymanie srodkow z budzetu ogdlnego Wspdlnot Europejskich lub budzetow
zarzadzanych przez, Wspdlnoty Europejskie lub w ich imieniu,

- niewjawnienia informacii z naruszeniem szczegbdnego obowigzku, w tym samym celu,

- niewlasciwego wykorzystania takich srodkdéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane.

2.5. Usuniecie nieprawidlowosci

Nieprawidlowos¢ nalezy traktowaé jako usunigty po zakonczeniu wszystkich postepowan,
w tym sadowych, prowadzonych w celu odzyskania kwot nieprawidtowo wyplaconych oraz
natozenia sankcii.

W ramach PO KI. poprzez usunigcie nieprawidlowosci rozumiemy odpowiednie
jej rozliczenie wraz z odsetkami oraz zakonczenie wszelkich postepowan prowadzonych
w zwigzku z meprawidlowoscia. Szczegdlowe zasady rozliczania nieprawidlowosci oraz
odsetek, w tym ich odzyskiwania okre§laja Zasady finansowania PO KL. Informacje
o usunigciu nieprawidlowosci przekazywane sa przez Instytucje Wdrazajace (IP 2)
w raportach i zestawieniach do Instytucji Posredniczace], a nastgpnie Instytucji Zarzadzajacej,
ktére to instytucje monitorujg proces usuwania zgloszonych nieprawidiowosci.

W przypadku niemoznosci odzyskania catosci lub crzesci nieprawidiowo wydatkowanych
kwot Iacznie z odsetkami, data zakonezenia postgpowania w celu odzyskania kwot
nieprawidfowo wykorzystanych jest data zrealizowania postanowien decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie obciazenia nieodzyskang kwota budzetu Pafistwa Cztonkowskiego lub
Unii Europejskiei.

3. Organy odpowiedzialne za informowanie
o nieprawidlowosciach

Zgodnie z zapisami dokumentéw: Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia oraz Program
Operacyjny Kapital Ludzki, Instytucja Zarzadzajaca jest zobowiazana do przekazywania
informacji o wykrytych lub podejrzewanych nieprawidtowosciach oraz dziataniach podijetych
w celu usunigeia lub wyjasnienia nieprawidlowosci do Ministerstwa Finanséw. Zadania
zwigzane z informowaniem Komisjii Europejskiej o wykrytych lub podejrzewanych
nieprawidlowosciach w przedsigwzieciach finansowanych z funduszy strukturalnych, pelni
Petnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidiowosci Finansowych na szkode
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej (Pelnomocnik). Pelnomocnik realizuje
zadania zwiazane z informowaniem KE o nieprawidlowosciach za pomoca jednostki
organizacyjnej wiasciwej w zakresic informowania KE o nieprawidtowosciach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spojnoséci (MF-R) umiejscowionej
w Departamencie Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE w MF.

“ art. | Konwencji sporzqdzonef na podstawie artviutu K.3 Traktatu o Unii Eurapejskief, o ochronie intereséw finansowvch Wspdlnot
Europejskich



1) Jednostka wlasciwa w zakresie informowania KE o nieprawidlowo$ciach w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (MF-R) realizuje nastepujace zadania zwiazane
z informowaniem o nieprawidlowosciach:

» zgodnie z art. 28 rozporzqdzenia 1828/2006, informuje KE o nieprawidlowosciach
stwierdzonych w zwiazku z realizacja Programdéw Operacyjnych lub o braku
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE. Informacje sporzadzane sa na
podstawie raportow kwartalnych 1 informacji o braku nieprawidtowosci przesylanych
przez Instytucje Zarzadzajgce Programami Operacyjnymi;

» w uzasadnionych przypadkach opisanych w art. 29 Rozporzqdzenia 1828/2006
informuje Komisje Europejska o nieprawidlowosciach podlegajacych niezwlocznemu
zgloszeniu, tj. w zwigzku z ktdrymi istnieja obawy, ze mogg mie¢ w bardzo krotkim
czasie negatywne nastgpstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub w
zwigzku z ktérymi zastosowano nowg nieprawidlows praktyke (metode oszustwa).
Informacje przekazywane sa na podstawie raportéw biezacych przesylanych przez
Instytucje Zarzadzajace;

» informuje odpowiednia Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Certyfikujaca, Instytucje
Audytows’ oraz Instytucje Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
o nieprawidlowosciach zgloszonych do Komisji Europejskiej;

» informuje Instytucje Audytowa oraz Instytucje Koordynujaca Narodowe Strategiczne
Ramy Odniesienia o nieprawidiowosciach niepodlegajacych raportowaniu do KE,
ktdre zostaly zgloszone do MF-R przez 17;

» koordynuje system wymiany informacji o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu
srodkéw z funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnodci;

» przygotowuje zbiorcze analizy nieprawidlowosci zgloszonych do KE.

Pozostale instytucje odpowiedzialne za raportowanie (Instytucja Zarzadzajaca, Instytucie
Posredniczace oraz Instytucje Wdrazajace (1P 2)) realizuja zadania zwiazane
z informowaniem o nieprawidtowosciach przygotowujac raporty o nieprawidlowosciach oraz
zestawienia nieprawidiowosci, ktdre sg przesylane do instytucji wyzszego szczebla
zarzadzania funduszami strukturalnymi.

Przeplyw informacji o nieprawidlowosciach pomiedzy instytucjami odpowiedzialnymi za
* raportowanie odbywa sie zgodnie z zapisami PO KL oraz Szczegdlowego Opisu Prioryvtetéw
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Przeplyw ten jest rowniez okredlony w Instrukejach
wykonawczych wszystkich Instytucji Wdrazajacych (IP 2), Instytucji Podredniczacych
i Instytucji Zarzadzajace]. Obowigzek informowania przez Instytucje Posredniczace
i Instytucje Wdrazajace (IP 2) o nieprawidlowosciach wynika takze z zapisow podpisanych
porozumien pomigdzy tymi instytucjami.

2) Instytucja Zarzadzajaca PO KL realizuje nastepujace zadania zwigzane z informowaniem
o nieprawidtowosciach:

» przygotowuje raporty o nieprawidiowosciach, zestawienia nieprawidlowosci lub
informacje o braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych oraz niepodlegajacych
raportowaniu do KE na podstawie wilasnych dziatan kontrolnych oraz informacji

" Jednostke organizacyjna podlegla ministrowl whasciwemu do spraw finanséw publicznych, wlasciwg w zakresie audytu srodkow z UE fub
instytucie powolana na podstawie art. 14 Rozporzadzenia (WE) nr 1080/2066 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 Hpea 2006 r,
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 1 uchylajgeego rozporzadzenie {WE) nr 1783/199%



przekazywanych przez podmioty odpowiedzialne za wykrywanie 1 informowanie
o nieprawidlowosciach w ramach Programu Operacyjnego, organy $cigania oraz inne
instytucie uprawnione do kontroli, a nastepnie przesyla wymagane dokumenty do
MF-R oraz do Instytucji Certyfikujace;;

» jest zobowigzana do stworzenia systemu wymiany informacji o nieprawidtowosciach
zapewniajacego realizacje obowigzkéw 17w zakresie informowania KE
o nieprawidlowosciach w ramach Programu Operacyjnego;

» zapewnia gromadzenie informacji o nieprawidlowosciach w Program1e Operacyjnym
zgodnie z art. 60 pkt ¢) Rozporzqdzenia 1083/2006.

3) Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Wdrazajace (IP 2) realizujg nastepujace
zadania zwigzane z informowaniem o nieprawidlowosciach:

» przygotowuja raporty o nieprawidlowosciach, zestawienia nieprawidtowosci lub
informacje o braku nowych nieprawidlowoscei podlegajacych oraz niepodlegajacych
raportowaniu do KE, ktdre sa przesylane do Instytucji Zarzadzajacej PO KL zgodnie
7z systemem zarzadzania obowigzujacym dla PO KL.

4) Instytucja Certyfikujaca realizuje nastgpujace zadanie zwigzane z informowaniem
o nieprawidlowodciach:

» gromadzi i przekazuje informacje o nieprawidlowosciach wykrytych na podstawie
wiasnych dziatan do Instytucji Zarzadzajacej danym Programem Operacyjnym;

» kontaktuje si¢ z Komisja Europejska w przypadku stwierdzenia kwoty niemozliwej do
odzyskania zgodnie z art. 30 pkt 2 Rozporzagdzenia 1828/2006.

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO) ma
zapewnione prawo wegladu we wszystkie informacje o nieprawidtowosciach przesylane do
Departamentu Certyfikacji i Po$wiadczen Srodkéw z UE w MF oraz do Departamentu
Instytucji  Certyfikujacej w MRR przez zobowiazane do ifego instytucje oraz
w informacje przekazywane przez Departament Certyfikacji i Poswiadczen Srodkéw z UE
w MF do Komisji Europejskiej.

Informowanie o nieprawidlowosciach przez Instytucje Poéredniczace oraz Instytucje

Wdrazajace (IP 2) odbywa si¢ poprzez wypelnienie standardowych formularzy raportow
1 zbiorczych zestawien nieprawidtowosci.

4. Typy nieprawidlowosei

Zgodnie z Systemem informowania o nieprawidlowosciach finansowyveh w wykorzystaniu
Junduszy  strukturalmych 1 Funduszu  Spdjnosci  nieprawidlowosci  dzielimy na
nieprawidlowosci  podlegajace raportowaniu oraz nieprawidlowosci niepodlegajace
raportowaniu.  Wsrdéd  nieprawidlowosci  podlegajacych  raportowaniu  wyrdzniamy
nieprawidiowosel szczegdlne, ktdére podlegaja niezwlocznemu zgloszeniu do Komisji
Europejskiej oraz pozostale nieprawidlowosei podlegajace raportowaniu.

4.1. Nieprawidlowesci podlegajgce niezwiocznemu zgloszeniu do KE

Nieprawidlowosci szczegélnege znaczenia — zgodnie z art. 29 Rozporzqdzenia 1828/2006,
niezwlocznemu zgloszeniu do Komis)yi Europejskiej podlegaja wykryte lub podejrzewane
nieprawidiowosci, w zwigzku z ktorymi:



» zastosowano nowa nieprawidlowa praktykfggg

» istnieja obawy, ze moga mie¢ w bardzo krétkim czasie negatywne nastepstwa poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej’.

Informacje o nieprawidlowosciach szczegdlnego znaczenia przekazywane sg w raportach
biezacych.

Informacje o dalszych postgpowaniach prowadzonych w zwiatzku. ze zgloszona
nieprawidtowoscig przekazuje sig wylgeznie w przypadku gdy nieprawidiowosé podlega
kwartalnemu raportowaniu do KE.

4.2. Nieprawidlowos$ci podlegajace kwartalneme zglosz.eniu do KE

Zgodnie z rozporzgdzenier 1828/2006, kwartalnemu raportowaniu do KE podlegajg
wszystkie nieprawidtowosei, ktore byly przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego
lub sadowego w danym kwartale, w przypadku gdy:

» nieprawidlowo$¢ odnosi sig do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obciazajgce] budzet
Wspdlnoty, z wyjatkiem przypadkéw okreSlonych w art. 28 ust. 2 rozporzqdzenia
182872006,

» nieprawidlowo$é odnosi si¢ do kwoty 10 tys. EUR lub wyzszej obciazajacej budzet
Wspdlnoty 1 odnosnie nieprawidlowosci wystgpuje podejrzenie naduzycia
finansowego,

» KE pisemnie zazadala przekazywania informacji  dotyczacych  dangj
nieprawidtowosci.

Informacje o nieprawidlowosciach, ktére byly przedmiotem wstepnego ustalenia
administracyjnego i/lub sadowego nalezy przesylaé niezaleznie od tego czy w toku dalszych
postgpowan, w’ tym sadowych (prowadzonych w nastepstwie wstepnego ustalenia},
wystepowanie nieprawidlowosct zostalo potwierdzone czy nie. Informacje na temat
postepowan  prowadzonych wcelu potwierdzenia wystepowania nieprawidtowosci
(np. w przypadku zlozenia odwolania od wyniku kontroli) oraz wynikdéw tych postepowan
przesylane sg w koleinych raportach kwartalnych do zakonczenia wszystkich postgpowan,
w tym postgpowan prowadzonych w celu odzyskania §rodkdw i natozenia sankcji.

4.3. Nieprawidlowosci niepodiegajace raportowaniu do KE

Zgodnie z art. 28 pkt 2 rozporzqdzenia 1828/2006 nie podiegaja obowiazkowi zgloszenia do
KE:
» nieprawidlowosci odnoszace sie do kwoty ponizej 10 000 euro obciazajacej budzet
Wspdinoty;
» przypadki w ktorych nieprawidlowosé polega jedynie na czesciowym lub catkowitym
zaniechaniu realizacji operacji w ramach wspétfinansowanego programu operacyjnego
na skutek upadiodei beneficjenta,

* Informacje nalezy przekazywad w przypadke gdy stwierdzone zastosowanie nowego sposobu popeinienia nieprawidlowosei. W przypadku-
koleinych nieprawidiowodci popeinionych w fen sam sposéb, informowanie o nich bedzie odbywad sig poprzez raporty kwartalne lub
zZestawicnia.

¥ Podmiot odpowiedzialny za informowanie musi posiada¢ informacje, z ktéryeh wynika, ze nieprawidlowosé moze miet wkrolce swoje
nastgpstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskies.



» przypadki zglaszane Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Certyfikujace] przez
beneficienta z wlasnej woli (za posdrednictwem Instytucji Wdrazajacej (IP 2) Iub
Instytuejt Posredniczacej) i przed wykryciem przez wlasciwe podmioty, przed lub po
dokonaniu platnosdci z wkladu publicznego;

> przypadki wykryte i skorygowane przez Instytucje Zarzadzajaca lub Instytucie
Certyfikujaca, Instytucj¢ Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajaca (IP 2) przed
dokonaniem jakiejkolwiek platnosei ze $rodkéw publicznych na rzecz beneficjenta,
przed umieszezeniem przedmiotowych wydatkéw w  przekazanym Komisji -
Poswiadczeniu i deklaracii wydatkow oraz wniosku o platnosé.

Powyzsze wyjatki nie dotycza nieprawidiowosci, odnosnie ktoryveh wystepuje podejrzenie
naduzycia (oszustwa) finansowego. Nalezy réwniez zglasza¢ wszelkie nieprawidlowosci
popizedzajace upadiosé.

Na potrzeby krajowego systemu przeciwdziatania nieprawidlowosciom w zakresie
wykorzystania Srodkdw unijnych, wszystkie nieprawidlowoéci niepodlegajace raportowaniu
do KE beda zglaszane przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL do MF-R oraz Instytucii
Certyfikujacej w formie kwartalnych zestawien nieprawidlowosci z  Programu
niepodlegajacych obowigzkowi raportowania do KE.

Instytucja, ktéra wykryla nieprawidlowos¢ umieszeza informacje o wystapieniu danej
nieprawidlowosci w Zestawieniu kwartalnym nieprawidlowosci niepodlegajgcych
raportowaniu i przesyla je odpowiednie] instytucjii wyzszego szczebla (Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej). Do MF-R oraz Instytucji Certyfikujacej
Zestawienia kwartalne nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu trafiaja wytacznie ze
strony Instytucji Zarzadzajace;j.

Kurs preeliczeniowy

Do przeliczen kwot nieprawidlowo wydatkowanych srodkéw w raporcie biezacym, raporcie
kwartalnym oraz kwartalnym zestawieniu nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs
wymiany stosowany przez Komisje w miesiacu, w ktérym nieprawidiowe wydatki zostaly
zaksiegowane przez Instytucjg Certyfikujaca danego programu operacyjnego. Kurs ten jest
publikowany co miesiac przez Komisje Europejska (KE) w mediach elektronicznych na
stronie KE pod adresem:

http://europa.eu.int/comm/budget/inforeuro/index.cfm?useaction=home&laneuage=en.

1£ PO KL bedzie informowad IP o kursie ksiegowym, wedtug ktérego zostaty zaksicgowane
wydatki w terminie 7 dni od otrzymania od IC informacji o przekazaniu przez 1C do KE
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku ¢ platnosé. IP po otrzymaniu informacji
o kursie ksiggowym od 1Z PO KL, przesyla nastgpnie tg informacje w formie pisemnej do IW
{IP2) w ciagu 7 dni od otrzymania informaciji od IZ PO KL,

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiggowane przez Instytucje Certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisij¢c w mediach
elektronicznych. W ftakiej sytuacji nalezy zamiesci¢ odpowiednia informacje na temat
zastosowanego kursu i powodow, dla ktdrych niemozliwe bylo zastosowanie kursu, o ktérym
mowa powyzej. Jezeli w chwili wypelniania raportu kurs nie zostal jeszcze opublikowany
przez KE lub miesiac, w ktérym dokonano zaksiegowania wydatkéw nie jest mozliwy do
ustalenia to nalezy stosowa¢ kurs z miesigca, w ktorym dokonano wstepnego ustalenia
administracyjnego i/lub sadowego.

W przypadku ,niejednorazowej” refundacji nieprawidlowego wydatku, odbywajacej sie
etapami poprzez skladanie kolejnych wnioskow o platnoéé, do przeliczenia calkowitej kwoty



nieprawidlowosci stosuje sie kilka kurséw w zaleznosei od miesiaca, w ktérym poszczegdine
czesci wydatku zostaly zaksiggowane przez 1C.

5. System informowania
System informowania ¢ nieprawidtowosciach sktada sie z nastepujacych narzedzi:
a) raportow o nieprawidlowosciach:
» raport biezacy,
» raport kwartalny,

b) kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE.

5.1. Informowanie o nieprawidioweiciach szczegdlnego znaczenia pedlegajacych
niezwlocznemu zgloszeniu do KE

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do niezwlocznego zawiadomienia MF-R oraz
Instytucji Certyfikujacej o kazdej nieprawidlowosci, w zwigzku z ktorg istnieja obawy, ze
moze mie¢ w bardzo krdtkim czasie negatywne nastepstwa poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskie lub w zwigzku z ktéra zastosowano nowsg nieprawidtows praktyke. W zwigzku
z powyzszym, w przypadku nieprawidlowosci majacych szczegdlne znaczenie Instytucje
Wdrazajace (JP 2) beda niezwlocznie zglaszaé Instytucji Zarzadzajacej przedmiotowe
nieprawidtowosci oraz przekazywaé do wiadomosdci wladciwych Instytucji Posdredniczacych.
Instytucje Wdrazajace (IP 2) powinny przekazywaé informacje o nieprawidlowosci
niezwlocznie, w terminie do 10 dni kalendarzowyceh od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego i/lub sadowego do Instytucji Zariqdz’ajqce; oraz do wiadomosci
Instytucji Posredniczace;j.

Instytucje PoSredniczgee powinny przekazywaé informacje o nieprawidlowoscel
niezwlocznie, w terminie do 20 dni kalendarzowych od daty dokonania wstepnego ustalenia
administracyjnego i/lub sadowego do Instytucji Zarzadzajgcej.

W przypadku gdy naruszenie prawa zostalo wykryte przez organy $cigania lub inne instytucje
niezaangazowane w zarzadzanie funduszami z UE, termin obowigzku zawiadomienia liczy
si¢ od daty otrzymania pisemnej informacji. przez wlasciwg instytucje bioracg udziat
w zarzadzaniu funduszami z UE (Instytucja Wdrazajaca (IP 2), Posredniczaca lub
Zarzadzajaca) o wszezgeiu postepowania prowadzonego przez organy $cigania lub wykryceiu
nieprawidlowosci przez zewnetrzne instytucje.

Informacje o stwierdzeniu nieprawidlowosci szczegdlnego znaczenia, ktéra byla przedmiotem
wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sadowego przekazuje sig za pomocs raportu
biezacego. Wzdr raportu biezacego okresla Pelnomocnik. Zalgcznik nr 1 zawiera wzdr
raportu. Instrukcja wypelniania raportu biezacego zostala zawarta w Zalaczniku nr 4.

Raporty biezace przekazuje si¢ w wersji papierowej oraz elektroniczne]. Wersja elektroniczna
przekazywana jest poprzez wprowadzenie danych do dedykowanego systemu
informatycznego lub za pomoca nos$nika danych dolaczonego do raportu (dyskietka, plyta
CD).

Informacje o nieprawidlowosci nalezy przekazywaé niezaleznie od faktu czy
nieprawidlowo$¢ zostata wykryta przed czy po dokonaniu platnosci.

Raport biezgcy wypelniany jest zgodnie ze stanem na dzien wypelnienia raportu i zawiera
informacje dotyczace wykrytej nieprawidlowosci. Informacje o dalszych dzialaniach
oraz postepowaniach, w tym sadowych prowadzonych w zwigzku z raportowang
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nieprawidtowoscia, przekazuje si¢ za pomoca raportéw kwartalnych i wylacznic wowezas
jezeli nieprawidlowos¢ podlega kwartalnemu raportowaniu do KE.

Instytucja sporzadzajgca raport biezacy jest odpowiedzialna za prawidlowos$é wypelnienia
raportu, kompletnosé oraz prawdziwosé zawartych informacii.

W przypadku gdy instytucja sporzadzajaca raport stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie
przekazanym Instytucji Zarzadzajacej oraz do wiadomosei Instytucii Posredniczacej
sq nieprawidlowe lub niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte raportu.

Instytucja Zarzadzajaca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej otrzymanych
raportow pod wzglgdem prawidlowosci ich wypelnienia. W przypadku nieprawidiowo
wypelnionych raportéw, Instytucja Zarzadzajaca zwraca sie do Instytucji Posredniczacej lub
Instytucit Wdrazajacej (IP 2) z prosba o korekte raportu. Instytucja PoSredniczaca hub
Instytucja Wdrazajaca (JP 2) ma obowigzek przekazaé prawidlowo wypehiony raport
w clagy 5 dni kalendarzowych od daty otrzvmania informacii z Instytucii Zarzadzajacej.
Korekte raportu przekazuje si¢ faxem na numer faxu wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.
W przypadku gdy przekazanie korekty raportu w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest
mozliwe, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajaca (IP 2) informuje o tym fakcie
pisemnie Instytucje Zarzadzajaca.

5.2. Pozostale nieprawidlowosci podlegajace kwartainemu raportowanin do Komisji
Europejskiej

Instytucje Zarzadzajace sa zobowigzane do informowania MF-R oraz Instytucji Certyfikujacej
o wszystkich nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu raportowaniv do Komisji
Europejskiej oraz dzialaniach podijetych w celu usunigcia nieprawidiowosci i nalozenia
sankcji a w szezegdlno$el o postepowaniach, w tym  postgpowaniach sgdowych,
prowadzonych w zwigzku z nieprawidlowoscia. W zwiazku z powyzszym w przypadku
nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu Instytucje Wdrazajace (IP 2) beda zglaszaé
Instytucjom Po$redniczacym przedmiotowe nieprawidlowosci w ramach danego Dziatania,
a te do Instytucji Zarzadzajacej w ramach danego Priorytetu.

Instytucje Wdrazajace (IP 2) powinny przekazywaé informacje o nieprawidtowosci co
kwartal, w_ciagu 10 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartalu. Instytucje
Posredniczace powinny przekazywaé informacije o nieprawidtowosci co kwartal, w ciggu 25
dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego kwartatu. Informacije przekazywane sa w formie
raportu kwartalnego. Wzor raportu kwartalnego okreéla Pelnomoenik. Zalgeznik nr 2
zawiera wzor raportu. Instrukcja wypelniania raportu kwartalnego zostala zawarta
w Zataczniku nr 5.

W przypadku braku nowych nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale. w ciagu 10 dni kalendarzowych od zakoriczenia kwartalu, Instytucja Wdrazajaca
(IP 2) przekazuje do Instytucji Posredniczacej informacje o braku nowych
nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do KE. Odpowiednio Instytucja
Podredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej informacje o braku nowvch
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE w ciagu 25 dni kalendarzowych
od zakonczenia kwartaty.

Instytucja Wdrazajaca (IP 2) lub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczono IP 2) przekazuje
raport kwartalny dla kazdej nieprawidtowosci podlegajacej raportowaniu do KE, ktora byla
przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sadowego w ramach PO KL,
niezaleznie od:

» instytucji, ktora dokonata wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub sadowego,
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» faktu czy  postepowanic  administracyjne  i/tlub  sadowe  prowadzone
w nastgpstwie wstgpnego ustalenia administracyjnego i/lub sgdowego potwierdzilo
wystepowanie nieprawidlowoscei.

Raporty kwartalne przekazuje sie w wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersia
elektroniczna przekazywana jest poprzez wprowadzenic danych do dedykowanego systemu
informatycznego lub za pomocg no$nika danych dotgczonego do raportu (dyskietka, piyta
CD).

Pierwszy raport kwartalny w sprawie danej nieprawidtowosci zawiera w szezegolnosci
informacje okreslone w art. 28 pkt 1 Rozporzqdzenia 1828/2006 oraz informacje
o postgpowaniach wyjasniajacych i dziataniach podjetych w celu usunigeia nieprawidtowosel,
nalozenia sankcji oraz odzyskania nieprawidlowo wyplaconych kwot, poczawszy od daty
dokonania wstepnego ustalenia do konca okresu sprawozdawczego. Raport kwartalny
wypelnia si¢ wedlug stanu na ostaini dzien okresu sprawozdawczego.

W kazdym kolejnym raporcie podaje si¢ informacje o dzialaniach podjetych w celu usunigcia
nieprawidlowosci i nalozenia sankcji poczawszy od daty dokonania wstepnego ustalenia do
konca okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne przekazuje si¢ do czasu zakonczenia
wszystkich postepowan administracyjnych i/lub sadowych prowadzonych w zwigzku
z nieprawidtowodcia, ktdra byla przedmiotem wstepnego ustalenia administracyjnego i/lub
sadowego.

Instytucja sporzadzajaca raport kwartalny jest odpowiedzialna za prawidlowodé wypetnienia
raportu, kompletnos¢ oraz prawdziwos¢ zawartych informacii.

W przypadku gdy instytucja sporzadzajaca raport stwierdzi, ze dane zawarte w raporcie
przekazanym do Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej (w przypadku gdy IP
samodzielnie wdraza wszystkie Dziatania) sa nieprawidlowe lub niekompletne, niezwlocznie
przekazuje korekte raportu.

Korekta dotyczy jedynie bledéw popelionych podezas sporzadzania raportu, ustalenia
dokonane w przeprowadzonych postepowaniach, ktdre sg niezgodne z danymi zawartymi
w raporcie kwartainym nalezy przekazad w kolejnych raportach kwartalnych.

Instytucja Posredniczaca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidlowosci wypelnienia raporfu i przekazuje odpowiednio Instytucji Zarzadzajacej.
W przypadku nieprawidlowo wypelnionych raportéw, Instytucja Zarzadzajgca zwraca sig
z prosba do Instytucji Posredniczace] o korektg raportu. Imstytucja Posredniczgca ma
obowiazek przekazaé prawidlowo wypelniony raport w ciagu 5 dni kalendarzowych od daty
otrzymania informacji z Instytucji Zarzadzajacej. Korekte raportu przekazuje sie faxem na
numer faxu wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca. W przypadku gdy przekazanie korekty
raportu w ciagu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe, Instytucja Posredniczaca informuje
o tym fakcie pisemnie Instytucje Zarzadzajaca.

Kwartalne raporty o nieprawidtowosciach sa przesylane przez Irstytucje Wdrazajace (IP 2)
w_ciagu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartalu do Imstytucji
Posredmiczacych, kiore w ciagu 25 dni kalendarzowych po zakonezeniu kazdego kwartatu
przekazuja je Instytucji Zarzadzajacej wraz z whasnymi kwartalnymi raportami
o nieprawidlowosciach. Instytucja Zarzadzajaca przesyla wlasne kwartalne raporty tacznie
z kwartalnymi raportami o nieprawidlowosciach otrzymanymi od Instytucji Posredniczacych
w ciggu 40 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartatu do MF-R oraz 1C.

12



5.3. Nieprawidlowosci niepodlegajace raportowaniu do Komisji Europejskiej

W celu agregacji informacji o wykrytych nieprawidlowosciach oraz zapewnienia
przejrzystosci systemu raportowania stosuje si¢ Kwartalne zestawienie nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do KE informujace o wszystkich nieprawidiowosciach,
odnoénie ktérych nie istnieje wymdg raportowania do KE. Zestawienie jest przesylane od
Instytucji Wdrazajacej (TP 2) do wiasciwej Instytucii Posredniczacej, ktdra przekazuje je wraz
ze swoim kwartalnym zestawieniem nieprawidiowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE
do Instytucji Zarzadzajacej, a Instytucja Zarzadzajaca przesyla do MF-R oraz IC. Wzér
zestawienia okresla Pelnomocnik. Zalacznik nr 3 zawiera wzor zestawienia. Instrukcja
wypetniania kwartalnego zestawienia stanowi Zalacznik nr 6.

W szcezegdlnych przypadkach, na wniosek Komisji Europejskiej lub Pelnomocnika, instytucie
odpowiedzialne za informowanie majg obowiazek sporzadzania raportéw kwartalnych
dla nieprawidlowo$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej, zgodnie
z zasadami opisanymi w pkt 4.3.

Instytucja Wdrazajaca (IP 2) lub IP (w przypadku, gdy nie wyznaczono IP 2) przekazuje
zestawienia kwartalne obejmujace wszystkie nieprawidlowosci niepodlegajace raportowaniu
do KE, ktére byly przedmiotem wstgpnego ustalenia administracyjnego i/lub sadowego
w ramach PO KL, niezaleznie od:

» instytucii, ktora dokonala wstgpnego ustalenia administracyjnego i/tub sadowego,

» faktu czy postgpowanie, w tym sadowe, (prowadzone w nastepstwie wstepnego
ustalenia  administracyjnego  i/lub  sadowego) potwierdzilo  wystepowanie
nieprawidlowosei.

Zestawienia kwartalne przekazuje si¢ wylacznie w wersji elektronicznej (plik excel) za
pomoca nosnika danych dotaezonego do pisma przewodniego (dyskietka, plyta CD).

Zestawienia kwartalne zawierajg informacje umozliwiajace weryfikacje czy nieprawidlowosé
nie podlega raportowaniu do KE oraz informacje o wyniku dzialan podjetych w celu
potwierdzenia wystepowania nieprawidlowosci, wysokosci kwot odzyskanych oraz
natoZzonych sankcjach, poczawszy od daty dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego
do konca okresu sprawozdawczego. Zestawienie kwartalne wypelnia sie wedlug stanu na
ostatni dziet okresu sprawozdawczego. W kazdym kolejnym zestawieniu podaje sie
informacje o wynikach dzialad podjetych w celu usunigcia nieprawidiowosci 1 nalozenia
sankeji od wykrycia nieprawidlowo$ci do konca okresu sprawozdawczego. Informacije
o nieprawidlowodci przekazuje sie w zestawieniu kwartalnym do czasu zakonczenia
wszystkich postepowan, w tym sadowych, prowadzonych w zwigzku z nieprawidiowoscia,
ktora byla przedmiotem wstepnego ustalenia admintstracyjnego i/lub sadowego.

Instytucja sporzadzajaca zestawienie kwartalne jest odpowiedzialna za prawidlowosd
wypelnienia zestawienia, kompletnos¢ oraz prawdziwosé zawartych informacji.

W przypadku gdy instytucja sporzadzajaca zestawienie stwierdzi, ze dane zawarte
w zestawieniu przekazanym do Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej
(w przypadku gdy IP samodzielnie wdraza wszystkie Dzialania) sg nieprawidiowe lub
niekompletne, niezwlocznie przekazuje korekte zestawienia. Korekte zestawienia Instytucja
Wdrazajaca (IP 2) przekazuje faxem na numer faxu wskazany przez Instytucj¢ Posredniczaca.

Instytucja Posredniczaca dokonuje oceny merytorycznej oraz oceny formalnej pod wzgledem
prawidlowosci wypelnienia zestawienia 1 przekazuje odpowiednio Instytucji Zarzadzajacej.
W przypadku nieprawidlowo wypelionych zestawien, Instytucja Zarzadzajaca zwraca sie do
Instytucji Posredniczacej z prosba o korekte zestawienia. Instytucja Poéredniczaca ma
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obowiazek przekazaé prawidlowo wypelione zestawienie w ciagu 5 dni kalendarzowych od
daty otrzymania informacji z Instytucji Zarzadzajacej. Korekte zestawienia przekazuje sig
faxem na numer faxu wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca. W przypadku gdy przekazanie
korekty zestawienia w ciggu 5 dni kalendarzowych nie jest mozliwe Instytucja Posredniczaca
informuje o tym fakcie pisemnie Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Kwartalne zestawienia nieprawidtowoscei sg przesytane przez Instytucje Wdrazajace (IP 2)
w_ciagu 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu kazdego kwartahu do Instytucji
PoSredniczacych, ktore w_ciagu 25 dni kalendarzowyvch po zakonczeniu kazdego kwartaly
przekazuja je Instytucji Zarzadzajace] wraz wlasnymi kwartalnymi zestawieniami.

W przypadku braku nowych nieprawidtowosdci niepodlegajacych raportowaniu do KE
w danym kwartale, w_ciagu 10 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, Imstytucja
Wdrazajgea (IP 2) przekazuje do Instytucji Posredniczacej informacje o braku mowych
nieprawidlowosci niepodlegajgcych raportowanin de KFE. Odpowiednio Instytucja
Posredniczaca przekazuje do Instytucji Zarzadzajacej informacje o braku nowych
nieprawidlowoscei niepodlegajacych raportowaniu do KE w ciggu 25 dni kalendarzowych
od zakoficzenia kwartatu,

Wszystkie instytecje uczestniczace w procesie wdrazania PO KL, tj. Instytucje
Wdrazajgce (IP 2), Instytucje PoSredniczace oraz Instytucja Zarzadzajaca powinny
prowadzi¢ rejestr wykrytych przez siebie oraz zgloszonych przez instytucje nizszego
szezebla nieprawidfowosci podlegajacych raportowaniu oraz niepodlegajacych
raportowaniu do KFE. Ww. instytucje powinny monitorowaé nieprawidlowosci do
momentu ich usunigcia na podstawie wlasnych czynnosci oraz informacji
otrzymywanych w raportach i zestawieniach nieprawidlowosci od instytucji nizszego
szczebla, Informacje ww. zakresie powinny by¢ zamieszezane w rejestrze.

Rys. 1 Schemat przekazywania  raportéw  biezqcych,  kwartalnych  raportow
o nieprawidlowosciach oraz kwartalnych zestawien nieprawidlowosci.

- e Kwartaine : s »
" Instytucje sestawienie Instytucja Zarzadzajaca
A S A ] Raport kwartainy PO KL
. Posredniczace Raport biezacy
Kwartaine
Raport biezqey zestawienie
(do wiadomosci) N bies h : Raport kwartalny
Kwartgine aport biezacy Raport biezgcy
zestawienie <
Raport kwartainy
i I d— MER Instytucja
Instytucje Wdrazajace - - Certyfikujaca

5.4. Dokumenty i terminy obowiqzujqce Instytucje Widraiajgce (IP 2) oraz Instytucje
Posredniczqgee

Dokumenty Terminy cbowigzujace I'W Terminy sbowigzujace IP
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(IP 2)

¢ Raporty biezace

Przesytane niezwlocznie do
IP w terminie do 10 dmi od
daty wstgpnego ustalenia
administracyjnego tub
sadowego albo
zawiadomienia o wszczgciu
postepowania lub wykryciu
nieprawidlowosci

Przesylane niezwiocznie do
IZ w terminie do 20 dni od
daty wstgpnego ustalenia
administracyjnego lub
sadowego albo
zawiadomienia o wszczeciu
postepowania lub wykryciu
nieprawidtowosci

s Raporty kwartalne

¢ Informacja o braku
nieprawidfowosci

podlegajacych oraz

Przesylane do Instytucji
Posredniczace] w terminie
10 dni kalendarzowych po
zakonczeniu kwartalu
kalendarzowego

Przesylane do Instytucji
Zarzadzajace] w  terminie
25 dni kalendarzowych po
zakonficzeniu kwartalu
kalendarzowego

niepodlegajacych
raportowaniu do KE
(pismo)

e Kwartalne zestawienia
nieprawidlowosci
niepodlegajacych
raportowaniu

6. Nieskutecznos¢ postgpowania windykacyjnego

W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca (IP 2) fub IP stwierdzi, iz odzyskanie kwoty
nieprawidtowo wyplaconej nie jest wykonalne lub prawdopodobne, przekazuje instytucji
wyzszego szczebla (odpowiednio Instytucji Poéredniczacej lub Instytuc)i Zarzadzajacej)
informacje o nieodzyskanej kwocie, przyczynach niemozliwosci jej odzyskania oraz
uzasadnieniu wskazujacym konieczno$¢ poniesienia przedmiotowej kwoty przez Wspolnote
badz Polske. W przypadku otrzymania ww. informaciji przez Instytucje Posredniczaca jest ona
zobligowana do przekazania jej do Instytucji Zarzadzajacej.

7. Szezegbdine przypadki

W sytuacji, gdy nieprawidlowo$¢ raportowana jest po raz pierwszy przez Instytucje
Zarzadzajaca lub Instytucje Podredniczaca, a dotyezy podejrzenia Iub  wykrycia
nieprawidlowosci u instytucji nizszego rzedu, instytucja odpowiedzialna za kontynuowanie
raportowania jest:
> instytucja, ktérej nieprawidlowos$é dotyczy — w przypadku, gdy zgadza sie
z raportowana nieprawidlowoscia i deklaruje podjecie krokow w celu jej
wyeliminowania,

» Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja Posredniczaca — w przypadku, gdy instytucia,
ktdrej nieprawidiowo$¢ dotyezy nie zgadza si¢ z raportowana nieprawidlowoscia.

8. Ochrona informacji

Informacje zawarte w raportach o nieprawidlowosciach ze wzgledu na zamieszczone
w nich indywidualne dane oraz szczegély praktyk prowadzacych do  wystapienia
nieprawidtowosci podlegaja odpowiedniej ochronie. Informacje o nieprawidtowosciach
gromadzone 1 przetwarzane na podstawie Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 sa
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wykorzystywane wylacznie ,.do uzytku shuzbowego™ Raporty, zestawienia oraz nosniki
danych przekazuje si¢ w zaklejonej kopercie dotaczonej do pisma przewodniego.

Instytucje Wdrazajace (IP 2) oraz Instytucje Posredniczace odpowiedzialne za raportowanie
w ramach PO KL, sa zobowiazane poprzez odpowiednie procedury zawarte w Instrukcjach
wykonawczych zapewni¢ odpowiednia ochrong gromadzonym, przetwarzanym oraz
przekazywanym informacjom o nieprawidlowosdciach, w szczegoélnosci ochrone wynikajaca
z ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r., poz. 101, Nr 926).

9. Przekazywanie informacji o rozliczaniu nieprawidlowosci

Instytucja Wdrazajaca (IP 2) oraz Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do
poinformowania o sposobie rozliczenia/usuniccia nieprawidlowosci. W zwiazku
z powyzszym, powinna zawrzeé informacie o tym, czy .,dany wydatek zostanie/zostal
rozliczony na poziomie wniosku o platne$é”, czy ,dany wydatek zostanie/zostal
odzyskany od beneficjenta”. W sytuaciji braku rozliczenia/usunigcia, Instytucja Wdrazajaca
(IP 2) oraz Instytucja Posdredniczaca powinna przekazac informacje o dziataniach podjetych
w celu usunigeia przedmiotowych nieprawidiowosci.

Przedmiotowe informacje powinny zosta¢ zamieszczone w:
» Raporcie kwartalnym,

» Kwartalnym zestawieniu nieprawidlowosci.

10. Sciezka postepowania w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci
Etapy postgpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci sg nastepujace:

» Dokonanie wstepnego ustalenia administracyinego, np. wykryeie nieprawidlowosei
w trakcie kontroli przeprowadzanej przez Instytucje Wdrazajaca (IP 2) lub Instytucje
Posredniczaca u beneficjenta a nastepnie zamieszcezenie odpowiednich zapisow
o przedmiotowej nieprawidlowodci w Informacji pokontrolnej.

» Odpowiednie zakwalifikowanie nieprawidtowosci jako pedlegajacej raportowaniu
do Komisji Furopejskiej (przestanki patrz pkt 5.1 oraz 5.2) lub niepodlegajacej
raportowaniu do Komisji Europejskiej (przestanki patrz pkt 5.3).

» Przekazanie odpowiedniego raportu lub zestawienia. W przypadku nieprawidiowosci
podlegajacych raportowanin nalezy okreSh¢, czy wystgpita nieprawidiowosé
szezegolnego znaczemia (przestanki patrz pkt 5.1) i wowczas nalezy sporzadzic raport
biezacy, czy tez wystapila nieprawidiowos¢ podlegaiaca raportowaniu nie bedgca
nieprawidlowoscig szczegélnego znaczenia (przestanki patrz pkt 5.2) i wowcezas
nalezy sporzadzi¢ raport kwartalny. Nalezy pamigtac, iz dla jednej nieprawidiowosei
podlegajacej raportowaniu sporzadzany jest jeden raport biezacy lub jeden raport
kwartalny.

%

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci niepodiegajacych raportowaniu nalezy
sporzadzi¢ kwartalne zestawienie nieprawidiowosci niepodlegajacych raportowaniu,
w ktorym nalezy zamie$ci¢ informacje dotyczace wszystkich nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu, ktore zostaty wykryte w danym kwartale.

» W sytuacji wystapienia podejrzenia, iz nieprawidtowos¢ moze polegac na popelnieniu
naduzycia finansowego nalezy zglosi¢ przedmiotowsg sprawe do organéw Scigania.
» Wprowadzenie informacji nt. przedmiotowej nieprawidlowosci do rejestru

nieprawidlowosct prowadzonego przez instytucje, ktora jest odpowiedzialna za
raportowanie (do rejestru nalezy wprowadza¢ informacje nt. nieprawidlowosci
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wykrytych przez dana instytucje, jak rowniez nieprawidlowosci o ktorych zostala ona
poinformowana w raportach i zestawieniach przekazanych przez instytucje nizszego
szczebla, np. IP powinna wprowadzaé informacie nt. nieprawidlowosci, o ktorych
sama zacz¢la raportowad, jak roéwniez dane nt. nieprawidlowosci, o ktérych
informacje otrzymata od Instytucji Wdrazajacej (IP 2)).

» Podjecie dzialan majacych na celu usunigcie przedmiotowej nieprawidtowosci,
tj. pomniejszenie wysokosci zatwierdzonych wydatkdw przy kolejnych wnioskach
o platno$é, w przypadkun gdy projekt jest w trakcie realizacji lub wezwanie
beneficjenta do zwrotu, w przypadku gdy realizacja projektu zostala juz zakonczona
i nastapilo konicowe jego rozliczenie.

» Monitorowanie usuwania nieprawidlowosci i przekazywanie  informacji
w przedmiotowym zakresie w odpowiedniej formie (raport kwartalny w przypadku
podlegajacych  raportowaniu  lub  kwartalne zestawienie nieprawidlowosei
miepodlegajacych  raportowaniu) az do momentu calkowitego  usuniecia
nieprawidtowosci.

ZALACZNIKI

1. Raport biezacy

2. Raport kwartalny

3. Kwartalne zestawienie nieprawidfowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE

4. Instrukcja wypeliania Raportu biezacego.

5. Instrukcja wypelniania Raportu kwartalnego.

6. Instrukcja wypeniania Kwartalnego zestawienia nieprawidlowosct niepodiegajacych

raportowaniu do KE.
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ZALACZNIKI

Zatgcznik nr 1 - Raport biezacy
1 INr raportu '
2 Rek
3 Kot

4.5 Fundusz P
50 Program Operacyjny

Numer projektu =
A Tytut

| Projekt

| ‘Naruszone przepisy prawa Wspdlnotowego
‘Rodzaj aktu prawnego .| Numer porzadkowy akt

naruszony artykul -

2
Z-Nawszone przepisy J\raj owe
Nazwa aktl prawnego

...Naru_szaﬁjartykui

Wstepne ustalenic administracyine lub-:-sqdow'
Data: wst@pnego ustalenia SR
Instytucija, ktéra dokonala wstqpneﬂo ustalema

“18:7 | :Opis nieprawidlowosci oraz dzialan, kiére doprowadzily do wystapienia nieprawidlowosci

e panstwa czlonkowskie, ktérych dotyczy nieprawidlowosc:.
!

‘trzecie ktorych dotyczy nieprawidlowosé SRR

11

Data tib okres,w ktorym Data poczatkowa ol Data koncowa

‘naruszono przepisy

14 Dane osob fizycznych, kidrveh dziatania skutkowaly wystapieniem nieprawidtowosci
1 | Nazwisko
Tmie
NIP lub PESEL ! Data urodzenia |
Adres: Migjscowos, "
ulica, nr domu, nr lokalu -
Kod pocztewy ' Miasto -
Panstwo S Pelniona funkcia

1. Dane os6b pravmych fub inny
| ‘nieprawidlowo$
~q --"Nazwa

orych dzialania skutkowaly wystapienier

| ‘Status prawny |

' uhca ‘it demu E
Kod pocztowy.

| Miasto !
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) Parstwe ] | [Fel

16 . | Rodzaj nieprawidlowego wydatku

| Srodki krajowe
1 publiczne :

Kw-sta nieprawidlowoici {EUR}":'___:__; '_ :

17 | CalkowitaKwota =
18| Kwotajuz wyplacona
19 | Kwota jeszcze nie wyplacona®

Srodki krajo
| publiczne

23 Osobado Tmie i nazwisko .~
e-mail

[Fax

~Daa .
“lsporzadzenia

19



Zalaczniki nr 2 - Raport kwartalny

1 - NI' rap() ﬂu o 1
2 i Rok :
3 i iKwartal
4 |Statis inform [
§ouclCel 6
7.7 nProgram Operacyjiny
8 )08 priorytetows
9 Numer CCL
1077 {Numer Decyzji KE 111, “{Data Decyzji KE]
12| Pojekt e
i Waiosek o Data ziozenia
1350 : 3 : s
dofmansowanie 1 “Numer
14 Umowa/Decyzjao | Data zawarc;afzat' i
2 dofinansowaniu Numer:
. - . Sl Data wlodenig
15 | Wniosek o plamosé | |

-Naruszone - przepisy: praw' Wspo]notowego

'Rodzaj aktu prawnego- 1 Numer porzadkowy aktu i naruszony .artykulr

16
: 1

: '2_.

| Naruszony artykul -

17 Nazwa aktu prawnego

i

5 :

18 Pierwsza informacja prowadzaca do podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci

Data | | Zrodto.

Wstepne ustalenie admm:stracyjne fub sadowe

19 . 'Data wsi¢pnego ustalenia’

Instyiucia; ktora dokonala wstepnego nstalema

20 Merd&a“u.fykrycia ;
by TP R E

nieprawidlowodci 2
22 Kwalifikacja 1

23 | Opis nieprawidlowosci oraz dziatan, ktore doprowadzily do wystapienia nieprawidlowosci

- | Inne‘panstwa czlonkowskie, ktorych dotyczy nieprawidlowosc

I

raje frzecie ktorych dotyczy nieprawidlowoss . |

‘Data'poczatkowa =~ Data koficowa

"o narnszono przepisy
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274 Dane osob ﬁzycznych i\torych dziatania skutkowaly wystapieniem nieprawidlowosci

| ‘Data urodzenia ]

Miejscowoss’ ]

Pedniona funkcja

28}'- 1 Dane os6b prawnych lub tnnych podmmtow klor}ch daa]ama skutkowaiy Wystaplemem =
S g praw;d%owoscx R : s L ST

Nii’ lub REGON [ Status prawny }
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T Catkowia Kwoia | o wepainay | S0 REowe T QS
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g

30 | Rodzaj nieprawidlowego wydatky -
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Kwota nie;}raw_id}owo'éci {EU}.{_}' : _ Sm_dki Wspo]noty

31 Catkowita Kwota

32° | Kwota juz wyplacona .~
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Knomotysam{n) - |ooddWedhoy JSeddlaons T Calowiiige |

34 - Windykacja lub zwrot

Ao

3 Potracenie z wniosku o plainosc
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Catkowita kwota

311 | Catkowita Kwola
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- -:Mozliwosc odzyskania mieprawidlowo wydatkowanej kwot;
| Opis mozliwosci odzyskania nieprawidiow wydatkowanej

b

;
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“Data rozpoczecia “41:3 | 'Data zakoficzenia |
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“{ Wynik postepowania

41.5 ‘ Wynik postgpowania 1
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Zalagcznik nr 4 - Instrukeja wypelnienia Raportu biezacego

1

- Numer referencyjny raportu

Numer raportu sklada si¢ z kodu XXXX/XXXX/XXX/XKXXXX/B:

@

kod Programu Operacyjnego,

rok w ktorym zostalo dokonane wstepne ustalenie,

kod instytucji sporzadzajace} raport zgodnie z zalacznikiem 4 Instrukcji sporzadzania raportu kwartalnego
éotyczatc'ego nieprawidlowoéci w wykorzystaniu funduszy strukturainych i Funduszu Spoinesel 2007-2013,
kolejny numer nieprawidtowosci,

kod raportu biezacego.

Przyldad - POIG/2008/W10/00156/8

W przypadku przekazywania korekty raportu biezacego, po numerze raportu nalezy wstawié
literg K. Przykiad: POIG/2008/W10/00156/BK — korekta drugiego raportu w sprawie danej
nieprawidlowosci.

?OIG Program Operacyjny Innowacyina Gospodarka

POIS Program Operacyiny Infrastruktura i Srodowisko
POKL Program Operacyjny Kapital Ludzki
POPT Program Operacyjny Pomoc techniczna

POPW Program Operacyiny Rozwa] Polski Wschodniej

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2007-201 3

RPKFP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawske-Pomorskiego na lata 2007-2013

RPLY Regionainy Program Operacyiny Wojewddziwa Lubelsidego na lata 2007-2013

RPLB Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubuskiego na lara 2007-2013

RPLD Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007-2013

RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Malopolskiego na lata 2007-2013

RPMA Regionainy Program Operacyiny Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2007-201 3

RPOP Regionalny Program Operacyiny Wojewddziwa Opolskiego na lata 2007-2013

RPPK Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

RPPD Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013

RPPM Regionainy Program Operacyiny Waojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-2013

RPSL Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Slagkiego na lata 2007-2013

RPSW Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Swistokezyskieeo ng lata 2007-2013

RPWM | Regionainy Program Operacyiny Wojewddztwa Warmitisko-Mazurskiego na lata 2007-2013

RPWP Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Wielkopolskicgo na lata 2007-2013

RPZP Regionainy Program Operacyiny Wojewodziwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013
TPSA Program Europeiskie] Wspdlpracy Terytoriainej Polska — Saksonia
TPBR Program Europeiskie] Wspdlpracy Terytorialnei Polska ~ Brandenburgia
TPME Program Europejskiei Wspdltpracy Tervtorialnej Polska - Meklemburgia
i TPRC Program Europejskie] Wspotpracy Teryiorialne; Polska — Republika Creska
| TPSL Program Furopejskisj Wspdtpracy Tervioriaine] Polska — Stowacja
TPLI Program Europejskie; Wspolpracy Tervtoriaing] Polska ~ Litwa

TBSR Program Europejskie] Wapoipracy Teryiorialne; Regionu Morza Baltyckiego (BSR)
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. Rok

Prosz¢ podac rok, w ktérym dokonano wstgpnego ustalenia administracyjnego lub sadowego,
rok podawany jest w formie 4 cyfrowej (2007).

3. Kwartal



Prosz¢ poda¢ kwartal, w kiérym dokonano wstepnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego:

1 — pierwszy kwartal

2 — drugi kwartat

3 —trzeci kwartal

4 - czwarty kwartal
4. Fundusz

Prosze wpisaé skrot funduszu, ktorego dotyezy nieprawidtowosé:
EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS - Europejski Fundusz Spoteczny
FS — Fundusz Spdjnedci

5. Program Operacyjny
Prosze wpisaé nazwe Programu Operacyjnego, ktérego dotyczy nieprawidlowosc.

6. Projekt

Prosze poda¢ numer i nazwe projektu, ktdrego dotyczy nieprawidtowosé. W przypadku gdy
nieprawidlowos¢ dotyczy kilku projektow, prosze podaé nazwy 1 numery wszystkich
projektdw, ktorych dotyczy nieprawidtowosc.

UWAGA: W przypadku gdy nieprawidlowo$¢ dotyczy kilku projektéw nalezy skopiowac calq}
tabele w pkt 6 1 wpisywad oddzielnie dla kazdego projektu:

Niﬁmcrpm_]ekm i Projekt 1
E 4 W.P34.988G

1 Projekt 2
1 DTY.87.344

7. Naruszone przepisy prawa wspoélnotowego

Proszg podaé:

s rodzaj wspdlnotowego aktu prawnego, ktérego przepisy zostaly naruszone
(Rozporzadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

e numer porzadkowy i artykut naruszonego aktu;

8. Naruszone przepisy krajowe

Prosz¢ podaé nazwe naruszonego przepisu krajowego oraz naruszony artyku! np. ustawa

Prawo Zaméwien Publicznych art. 7.

9. Wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe

Proszég podac date dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego, czyli éatq
sporzadzenia pierwszego oficjalnego dokumentu stwierdzajacego, wystgpienie lub podejrzenie
wystapienia nieprawidlowosci oraz nazwe instytucji, ktdra dokonala ustalenia.

10. Opis nieprawidlowosci
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Prosze opisa¢ nieprawidlowos$¢ oraz scharakteryzowad dzialania, ktére doprowadzity
do powstania nieprawidlowodci,

11. Inne panstwa czlonkowskie, ktérych dotyczy nieprawidiowos¢

W przypadku gdy ﬁieprawidiowoéé dotyczy innych panstw czlonkowskich nalezy podac kody
i nazwy tych pafstw zgodnie z zalacznikiem nr 3 Instrukcji sporzqdzania raportu kwartalnego
dotyczqcego nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci
2007-2013.

12. Kraje trzecie, ktérych dotyczy nieprawidlowosé

W przypadku gdy nieprawidlowosé dotyczy krajow trzecich nalezy podad nazwy panstw,
ktorych dotyczy nieprawidtowosc.

13. Data lub okres, w ktérym naruszono przepisy

Prosz¢ podaé date lub okres, w ktorym naruszono przepisy. W przypadku gdy jest to konkretna
data nalezy wpisaé¢ dat¢ poczatkowa i koncowq taka sama (np. data zlozenia wniosku o
dofinansowanie zawierajacego falszywe zaswiadczenia). Jezeli prawo zostalo naruszone w
pewnym okresie, nalezy wpisaé date poczatkowa i koncows tego okresu (np. datg rozpoczgcia
i zakonczenia procedury przetargowej, w ktorej stwierdzono szereg uchybien).

14. Dane os6b fizycznych, ktérych dzialania skutkowaly wystapieniem nieprawidlowoéci.

Prosz¢ podaé¢ dane oséb fizycznych, ktorych dzialania skutkowaly wystapieniem
nieprawidtowosci. W przypadku gdy jest kilka oséb fizycznych nalezy skopiowad tabele i
wpisal dane kazdej osoby do oddzielnej tabel patrz pkt 6.

15. Dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktérych dzialania skutkowaly
wystapieniem nieprawidlowosci

Proszg poda¢ dane osob prawnych lub innych podmiotow, ktoryeh dziatania skutkowaly
wystapieniem nieprawidlowosci. W przypadku gdy jest kilka oséb prawnych nalezy
skopiowac tabele 1 wpisaé dane kazdej osoby do oddzielnej tabel patrz pkt 6.

16. Rodzaj nieprawidlowego wydatku

Prosze okresli¢ na jakie cele byt lub mial by¢ przeznaczony nieprawidiowy wydatek np. zakup
30 komputeréw. Jezelh nieprawidlowosé dotyezy kilku wydatkow, wszystkie rodzaje
wydatkow nalezy wskaza¢ w tym polu a ich laczng wysokos$é wpisaé do pdl Kwota juz
wyplacona 1 Kwota jeszcze nie wyplacona.

17. Calkowita kwota nieprawidlowééci

Prosze¢ podaé wysokosé wspdlnotowych 1 krajowych $rodkow publicznych, ktdre w zwigzku z
nieprawidlowoscia zostaly lub moglyby zosta¢ nieprawidlowo wyplacone Beneficjentowi.
W przypadku gdy nieprawidlowosc dotyczy kilku wydatkéw w réznych projektach nalezy
wpisaé laczng kwote wydatkéw uznanych za nieprawidlowe. Kwoty nalezy podawaé w EUR
oraz w PLN (pkt 17.1) z podzialem na poszczegdlne Zrédia finansowania. Do przeliczen
wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowac kurs okreslony w pkt 26. Kurs przeliczeniowy.

18. Kwota juz wyplacona
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Prosze poda¢ wysokosé §rodkéw publicznych, ktére w wyniku naruszenia prawa zostaly juz
nieprawidlowo wyplacone Beneficjentowi. Kwote nalezy podawa¢ w EUR oraz w PLN (pkt
18.1) z podzialem na poszczegoine zroda finansowania. Do przeliczen wydatkow w PLN na
EUR nalezy stosowaé kurs okreslony w pkt 26. Kurs przeliczeniowy.

W przypadku wykrycia nieprawidlowosci przed dokonaniem platnosci ze $rodkow
publicznych, kwota powinna wynosi¢ 0.

19. Kwota jeszcze nie wyplacona

Prosze poda¢ wysokosé srodkéw publicznych, ktore nie zostaly wyplacone Beneficjentowi ale
zostatyby nieprawidlowo wyplacone gdyby nieprawidtowos¢ nie zostala wykryta. Kwote
nalezy podawaé w EUR oraz w PLN (pkt 19.1) z podzialem na poszczegoélne zrddia
finansowania. Do przeliczent wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowad kurs okredlony w pkt
26. Kurs przeliczeniowy.

20. Nieprawidlowo$¢ ukazuje, Ze zastosowano nowe nieprawidlowe praktyki
TAK — w przypadku gdy nieprawidtowos¢ ukazuje, ze zastosowano nowe nieprawidlowe prakiyki, w polu Opis
nieprawidlowosci nalezy opisaé na czym polegaja te praktyki.

NIE - w przypadku gdy nieprawidlowosd nie ukazuje, ze zastosowano nowe nieprawidtowe praktyki

21. Nieprawidlowos¢ moze mie¢ w bardze krétkim czasie negatywne nastepstwa poza
terytorium RP

TAK — w przypadku gdy nieprawidtowodé moze mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne nastepstwa poza
terytorium RP, w polu 11 lub 12 nalezy wskaza¢ panstwa, ktorych dotyczy nieprawidlowosddé.
NIE - w przypadku gdy nieprawidlowodé nie wskazuje, ze moze mie¢ w bardzo krotkim czasie negatywne

nastgpstwa poza terytorium RP,

22, Uwagi

Prosze poda¢ ewentualne uwagi i informacje dodatkowe. W przedmiotowym pkt. nalezy
wskazac zastosowany kurs przeliczeniowy.

23. Osoba do kontaktu

Prosz¢ podal dane osoby wyznaczonej w IW(IP2)/IP/IZ do kontaktow w sprawie danej

nieprawidtowosci.

24. Data sporzadzenia
Prosze wpisac datg sporzadzenia raportu

25. Pieczeé i podpis osoby zatwierdzajacej raport

Piecze¢ 1 podpis osoby zatwierdzajace] raport w instytucji sporzadzajacej raport. Raporty

przekazywane do Ministerstwa Finanséw moga by¢ zatwierdzone poprzez:

¢ pieczed 1 podpis osoby zatwierdzajacej raport w IP/IP Il oraz parafa osoby zatwierdzajacej
raport w IZ,

e pieczed 1 podpis osoby zatwierdzajacej raport w IZ.

26. Kurs przeliczeniowy
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Do przeliczen wydatkow w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okreslony wart. 81
rozporzqdzenia 1083/2006, czyli miesigezny obrachunkowy kurs Komisji z miesiaca,
w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane przez instytucje certyfikujaca dla danego programu
operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

http://ec.europa.ew/budeet/inforeuro/index.cfim?fuseaction=home&Lansuage=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksicgowane przez instytucje certyfikujaca, stosuje sie ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisje w mediach
elektronicznych.
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Zalgcznik nr 5 - Instrukeja wypelnienia Raportu kwartalnego

1. Numer referencyjny raportu

Numer raportu sklada si¢ z kodu XXXX/XX XK/ XXX/ XXXXX/X:

kod Programu Operacyjnego,

rok w ktérym zostalo dokonane wstepne ustalenie,

kod instytucji sporzadzajacej raport zgodnie z zatacznikiem D

kolejny numer nieprawidlowosci,

kolejny numer rapertu kwartalnego w danej sprawie.

Przyklad - POIG/2008/W106/00156/2

W przypadku przekazywania korekty raportu kwartalnego, po numerze raportu nalezy wstawié
litere K. Przyklad: POIG/2008/W10/00156/2K — korekta drugiego raportu w sprawie danej
nieprawidtowosci. Symbol K nalezy wstawia¢ tylko 1wylacznie w przypadku korekt

sporzadzanych na wniosek MF-R.

Wrykaz koddéw Programéw Operacyjnych:

POIG

Program Operacyiny Innowacyjna Gospodarka
POIS Program Operacyjny Infrastrukiura i Srodowisko
POKL Program Operacyiny Kapital Ludzki
POPT Program Operacyiny Pomoc techniczna
POPW Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej
RPBS Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Dolnedlaskiego na lfata 2007-2013
RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013
RPLU Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubelskiego na late 2007-2013
RPLB Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubuskiego na lata 2007-2013
RPLD Regionalny Program Operacyiny Wojewddziwa Lédzkiego na lata 2007-2013
RPMP Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2007-2013
RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Mazowieckiego na lata 2007-2013
RPOP Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Opolskiego na lata 2007-2013
RPPK Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013
RPPD Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2013
RPPM Regionalny Program Operacyiny Wojewodziwa Pomorskiego na lata 2007-2013
RPSL Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Slaskiego na lata 2067-2013
RPSW Regionalny Program Operacyiny Woiewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013
RPWM Regionalny Program Operacyiny Wojewoddztwa Warminsko-Mazarskiego na lara 2007-2013
RPWP Regienalny Program Operacyiny Wojewodztwa Wielkopolskiego na lata 2007-2013
RPZP Regionalny Program Operacyiny Wojewodztwa Zachodniopomorskiego na lata 2007-2013
TPSA Program Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej Polska — Saksonia
TPBR Program Eurcpejskiej Wspdlpracy Tervtorialne] Polska — Brandenburgia
TPME Program Europejskie] Wspdlpracy Teryiorialne] Polska - Meklemburgia
TPRC Program Buropejskiej Wspélpracy Terytorialne] Polska — Republika Czeska
TPSL Program Europejskiej Wspdlpracy Terytorialnej Polska — Stowacia
TPLI Program Europejskiej Wspdlpracy Terytorialnej Polska ~ Litwa
TBSR Program Europejskiej Wspéipracy Terytorialnej Regionu Morza Baltyckiego (BSR}
2. Rok

Prosze podad rok dotyczacy kwartalu za kiory sporzadzany jest raport, rok podawany jest w

formie 4 cyfrowej (2007).

3. Kwartai
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Proszg podac kwartal za ktory sporzadzany jest raport:
1 — pierwszy kwartal
2 - drugi kwartat
3 - trzeci kwartal
4 — czwérty fewartat
4. Status informacji

Prosze okresli¢ status informacji o nieprawidlowosci wg ponizszych kategorii:

potwierdzona - w przypadku gdy wystgpowanie nieprawidlowosci zostalo ostatecznie potwierdzone i nie tocza

sie, zadne postepowania majace na celu potwierdzenie wystepowania nieprawidtowosci,

podejrzenie - w przypadku gdy wystgpowanie nieprawidlowodci nie zostalo ostatecznie potwierdzone lub w
sprawie nieprawidlowodci toczy sie postepowanie odwolawcze, wyjasniajace lub sprawdzajace, ktdre nie

zakonczylo sig ostateczng decyzja,

anulowanie - wylycunic w przypadku gdy zakoficzone postepowania nie potwierdzily wystgpowania
nieprawidlowodéci i jest to ostatni raport w sprawie anulujacy zgloszona nieprawidlowoesé,

5. Cel

Nalezy wpisaé cel pomocy na podstawie art. 3 rozporzadzenia 1083/2006:

1 — Konwergencja
2 — Konkurencyjnos¢ regionaina i zatrudnienie
3 - Europejska wspolpraca terytorialna

6. Fundusz

Proszg wpisaé skrot funduszu, ktérego dotyczy nieprawidtowosé:
EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spolteczny
FS — Fundusz Spdjnosci

7. Program Operacyjny
Prosze wpisac nazwe Programu Operacyjnego, ktorego dotyczy nieprawidiowosé.

8. Os priorytetowa
Prosze wpisa€ 0§ priorytetowa, ktérej dotyezy nieprawidlowosé.

9. Numer CCI
Prosze wpisad numer CCI programu operacyjnego. ktorego dotyczy nieprawidlowosé np. 2007

PL 060 PC 009. Poszcezegdine czesci skladowe numeru musi oddziela¢ spacja.

10. Numer decyzji KE zatwierdzajgcej program

Proszg podaé numer decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzajacej program operacyjny

11. Data decyzji KE zatwierdzajacej program

Prosze poda¢ date decyzji Komisji Europejskiej zatwierdzajacej program operacyjny.

12. Projekt

31



Prosze poda¢ numer i nazwe projektu, ktorego dotyczy nieprawidiowo$c. W przypadku gdy
nieprawidtowos$¢ dotyczy kilku projektow, prosze podaé nazwy 1 numery wszystkich
projektow, ktorych dotyczy nieprawidiowosé.

UWAGA: W przypadku gdy nieprawidtowos¢ dotyezy kilku projektéw nalezy skopiowac cala
tabele od pkt 12 do pkt 15. Informacje zawarte w pkt 12-15 nalezy wpisywa¢ oddzielnie dla
kazdego projektu: '

2008.12.12
21672007/12

L Decs 2009.03.23

14 mowaLen

. - dofidansowanin W345.12.T

Z .Wﬁiéséké .

D e 009.69.12 Z.24B12
SR 2 | 2009.12.14 ZS578N.12

1 2008.11.16
A N23/2007/157
4 2009.02.15
P.Ty.1.12.12.B

1] 20100923 N23.24.765
2 | 2010.12.08 K545 W 12

13. Wniosek o dofinansowanie

Prosz¢ poda¢ dai¢ zlozenia oraz numer wniosku o dofinansowanie, ktérego dotyczy
nieprawidlowosé. W przypadku gdy nieprawidtowosé dotyczy kilku projektéw, prosze podad
date zlozenia i numery wszystkich wnioskéw o dofinansowanie, ktérych dotyczy
nieprawidtowosé. W przypadku duzych projektow nalezy podaé date zlozenia oraz numer
wniosku o dofinansowanie nadany przez organ krajowy badz tez date zlozenia wniosku do KE,

14. Umowa/Decyzja o dofinansewaniu

Prosze podac¢ datg zawarcia i numer umowy o dofinansowanie lub date zatwierdzenia oraz
numer decyzjt o dofinansowaniu, ktorvch dotyczy nieprawidlowo$é. W przypadku gdy
nieprawidiowos¢ dotyczy kilku projektow, prosze podal daty zawarcia/zatwierdzenia i numery
wszystkich wnioskdw/decyzji o dofinansowaniu, ktoérych dotyezy nieprawidlowoscé.

15, Wniosek o platnosé

Prosze¢ poda¢ date zlozenia oraz numer/numery wnioskow o plamoéé, ktérych dotyczy
nieprawidiowos¢. Nalezy wskaza¢ wszystkie wnioski o platnoéé, wktorych ujeto kwoty
nieprawidlowo wyplacone poczawszy od wniosku o platnosé zlozonego przez beneficjenta do
wniosku o platno$é skierowanego do KE.

16. Naruszone przepisy prawa wspéinotowego

Prosze poda¢:
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e rodzaj wspllnotowego aktu prawnego, ktérego przepisy zostaly naruszone
(Rozporzadzenie, Dyrektywa, Decyzja);

e numer porzadkowy i artykul naruszonego aktu;

17. Naruszone przepisy krajowe

Prosz¢ poda¢ nazwe naruszonego przepisu krajowego oraz naruszony artykul np. ustawa

Prawo Zamowien Publicznych art. 7,

18. Pierwsza informacja prowadzaca do podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci

Prosze podaé date oraz zréddio pierwszej informacii, prowadzacej do podejrzenia wystapienia
nieprawidtowoscl wg ponizszej kwalifikacji:

Kontroia,

Weryfikacja dokumentow,
Zawiadomienie innej instytucji,
Informacja prasowa,
Informacja obywatelska,

Inne — prosze opisad jakie

19. Wstepne ustalenie administracyjne lub sadowe

Prosze poda¢ datg dokonania wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego oraz
nazwe instytucji, ktora dokonala ustalenia.

20. Metoda wykrycia

Proszg¢ okresli¢ metode wykrycia nieprawidlowosci zgodnie z katalogiem okreSlonym w
zataczniku B (istnieje mozliwod¢ wybrania kilku metod wykrycia).

Zataeznik B -~ Metody wykrycia

21. Typ nieprawidlowosci

Prosze okresli¢ typ nieprawidlowosci zgodnie z katalogiem okre§lonym w zalaczniku A
(istnieje mozliwo$¢ wybrania kilku typoéw nieprawidlowodci). Jezeli w katalogu nie ma
odpowiedniego typu nieprawidlowodci proszg wybraé: inne 999. Zatacznik A — Typy
nieprawidlowodci

22, Kwalifikacja nieprawidiowosci

Prosze zakwalifikowac nieprawidlowo$¢ do jednego z ponizszych przypadkow:

IRQ 0 = brak nieprawidiowosci — w przypadku gdy postepowania prowadzone po dokonaniu wstepnego
ustalenia administracyjnegoe fub sadowego nie potwierdzily wystepowania nieprawidlowosci,

IRQ 2 = nieprawidiowos§¢ w rozumieniu rogperzqdzenia 1083/2006 odnosnie, ktorej nie wystepuje podejrzenie
naduzycia finansowego,

IRQ 3 = podejrzenie naduzycia finansowego w rozumieniv Kenwencji PIF’ - w przypadku gdy w zwiazku z
nieprawidlowodcia wszezgto postgpowanie administracyjne ub sadowe prowadzone w celu stwierdzenia
wystapienia zamierzonego dziatania (w tym przypadku musi byé réwniez wypeiniony pkt 41 raporiu),

IRQ 5 = oszustwo w rozumieniuv Konwencji PIF — w przypadku gdy prowadzone postepowanie sadowe lub
administracyjne ostatecznie potwierdzifo wystapienie oszustwa (w pkt 41.5 Wynik postepowania wpisano:
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Zakonczone — stwierdzono zamierzone dzialanie/brak sankcji lub Zakonczone — stwierdzono zamierzone

dziatanie/natozono sankcje).

23. Opis nieprawidlowoesci

Prosze w skrocie opisa¢ nieprawidlowos¢ oraz scharakteryzowaé drzialania, ktére
doprowadzily do powstania nieprawidlowosci. '

24. Inne panstwa czlonkowskie, kiérych dotyczy nieprawidlowos¢

W przypadku gdy nieprawidlowo$¢ dotyczy innych panstw czitonkowskich nalezy podaé
nazwy tych panstw zgodnie z zatgcznikiem C.

Zatgeznik C — Panstwa Czlonkowskie.

25, Kraje trzecie, ktérych dotyczy nieprawidlowosé

W przypadku gdy nieprawidlowos¢ dotyczy Krajdéw trzecich nalezy podaé nazwy panstw,
ktorych dotyczy nieprawidlowoéé.

26. Data lub okres, w ktérym naruszono przepisy

Prosze podac date lub okres, w ktérym naruszono przepisy. W przypadku gdy jest to konkretna
data nalezy wpisa¢ date poczatkows i koncowsq taka samg (np. data zlozenia wniosku o
dofinansowanie zawierajacego falszywe zaswiadczenia). Jezeli prawo zostalo naruszone w
pewnym okresie, nalezy wpisa¢ date poczatkowa i koncowa tego okresu (np. date rozpoczecia
i zakoneczenia procedury przetargowej, w ktorej stwierdzono szereg uchybien).

27. Dane 0s6b fizycznych, ktérych dzialania skutkowaly wystapieniem nieprawidlowosci

Prosz¢ podac dane osOb fizycznych, ktorych dziatania skutkowaly wystgpieniem
nieprawidlowosci. W przypadku gdy jest kilka oséb fizycznych nalezy skopiowaé tabele 27 i
wpisac dane kazdej osoby do oddzielnej tabeli — patrz uwaga w pkt 12,

28. Dane os6b prawnych lub innych podmiotéw, ktérych dzialania skutkowaly
wystapieniem nieprawidiowosci

Prosze poda¢ dane oséb prawnych hub innych podlhiot(’)w, ktorych dziatania skutkowaly
wystapieniem nieprawidlowosci. W przypadku gdy jest kilka osob fizycznych naleiy
skopiowac tabele 28 1 wpisa¢ dane kazdej osoby do oddzielnej tabeli - patrz uwaga w pkt 12.

29, Calkowita kwota przedsiewzigcia

Prosze wypelni¢ zgodnie z ostatnim dokumentem. ustalajacym kwote przedsiewziecia lub
przedsiewzigé, ktorych dotyczy nieprawid%owoéé; w zaleznodci od etapu realizacji projektu na
jakim nieprawidlowo$é zostala wykryta (wnioskiem o dofinansowanie, umowa o
dofinansowanie, decyzjg lub aneksem). Prosze okresli¢ Zrédla finansowania przedsiewziecia
lub przedsigwzi¢¢ z podzialem na $rodki Wspdlnoty, krajowe $rodki publiczne oraz srodki
prywatne. Kwoty nalezy poda¢ w EUR oraz w PLN (pkt 29.1). Kwoty wydatkéw w PLN
nalezy przeliczyé na EUR zgodnie z kursem okreslonym w pkt 49. Kurs przeliczeniowy.

30. Rodzaj nieprawidiowege wydatku
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Prosze okreslic na jakie cele byl lub mial by¢ przeznaczony nieprawidlowy wydatek np. zakup
50 komputeréow. Jezeli nieprawidlowosé dotyczy kilku wydatkdw, wszystkie rodzaje
wydatkéw nalezy wskaza¢ w tym polu a ich laczng wysoko$é wpisaé do pél Kwota juz
wyptacona i Kwota jeszcze nie wyplacona.

31. Calkowita kwota nieprawidlowosci

Prosze poda¢ wysokos¢ wspdlnotowych i krajowych $rodkdéw publicznych, ktore w zwiazku
z nieprawidlowoscia zostaly lub moglyby zostaé nieprawidiowo wyplacone Beneficjentowi.
W przypadku gdy nieprawidlowo$é dotyczy kilku wydatkdéw w rdznych projektach nalezy
wpisaé laczna kwote wydatkéw uznanych za nieprawidlowe. Kwoty nalezy podawaé w EUR
oraz w PLN (pkt 31.1) z podzialem na poszczegélne zrédla finansowania. Do przeliczen
wydatkow w PLN na EUR nalezy stosowac kurs okredlony w pkt 49. Kurs przeliczeniowy.

32. Kwota juz wyplacona

Prosze podaé wysokosé srodkéw publicznych, ktore w wyniku naruszenia prawa zostaly juz
nieprawidiowo wyplacone Beneficjentowi. Kwote nalezy podawaé w EUR oraz w PLN (pkt
32.1) z podzialem na poszczegdline zrodia finansowania. Do przeliczen wydatkéw w PLN na
EUR nalezy stosowa¢ kurs okreSlony w pkt 49. Kurs przeliczeniowy.

W przypadku wykrycia nieprawidtowos$ei przed dokonaniem platnosci ze srodkow
publicznych, kwota powinna wynosic 0.

33. Kwota jeszcze nie wyplacona

Prosz¢ podaé wysokos¢ érodkow publicznych, ktdre nie zostaly wyplacone Beneficjentowi ale
zostalyby nieprawidlowo wyplacone gdyby nieprawidlowo$é nie zostala wykryta. Kwote
nalezy podawaé¢ w EUR oraz w PLN (pkt 33.1) z podzialem na poszczegélne zrodia
finansowania. Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okres$lony w pkt
49. Kurs przeliczeniowy.

34. Kwota odzyskana w teku windykacji lub zwrdcona przez beneficjenta

Prosz¢ poda¢ wysokosé kwoty nieprawidtowo wyplaconej (pkt 32), ktéra zostala odzyskana od
Beneficjenta w toku windykaciji lub poprzez dobrowolny zwrot $rodkéw. Nalezy podad
wysoko$¢ odzyskane] kwoty podstawowej (od chwili wykryeia nieprawidlowosei do konca
okresu sprawozdawczego) bez odsetek z podzialem na poszezegdlne zrédla finansowania.
Kwoty nalezy poda¢ w EUR oraz w PLN (pkt 34.1}. Do przeliczenr wydatkéw w PLN na FUR
nalezy stesowa¢ kurs okreslony w pkt 49, Kurs przeliczeniowy.

35. Kwota odzyskana poprzez potracenie z wniosku o platno$¢

Proszg podac wysokosé kwoty nieprawidiowo wyplaconej (pkt 32), ktéra zostala odzyskana od
Beneficjenta poprzez potracenie z wniosku o platnosé. Nalezy podaé wysokosc odzyskanej
kwoty podstawowe] bez odsetek (od chwili wykrycia nieprawidlowosci do kofica okresu
sprawozdawczego), z podzialem na poszczegde zrédla finansowania. Kwoty nalezy podaé w
EUR oraz w PLN (pkt 35.1). Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowa¢ kurs
okreslony w pkt 49. Kurs przeliczeniowy.

36. Czy odsetki od kwety nieprawidlowo wyplaconej zostaly odzyskane?

Prosze wpisaé zgodnie z ponizsza lista:
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TAK — w przypadku gdy odsetki zostaly w calosci odzyskane od beneficjenta
NIE — w przypadku gdy odsetki nie zostaly w calodei odzyskane od beneficjenta

NIE DOTYCZY - w przypadku gdy nieprawidlowodé stwierdzono przed platnoscig i nie bylo kwot do
odzyskania fub gdv zgodnie z obowiazujacymi przepisami nie naliczono odsetek od kwoty nieprawidlowo

wyplaconegj
36.1 Nr Deklaracji i posSwiadczenia wydatkéw

Prosze poda¢ nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkéw w ramach priorytetw/komponentu
regionalnego od 1P do [Z, w ktérym zostal ujety wydatek zakwalifikowany jako
nieprawidlowosé. W przypadku nieujecia przedmiotowego wydatku w Deklaracji
i poswiadczeniu wydatkéw w ramach priorytetw/komponentu regionalnego od IP do IZ nalezy
zamiesci¢c w przedmiotowym pkt. stosowna informacje. W przypadku sporzadzania
dokumentu przez IW (IP 2) nalezy podaé numer Deklaracji i poswiadczenia wydatkow
w ramach Dziatania od IW (IP 2) do IP, na podstawie ktdrego IP okresla numer Poswiadczenia
od TP do 1Z w przekazanym do 17 dokumencie. W przypadku nieujecia przedmiotowego
wydatku w Deklaracii i po$wiadczeniu wydatkow w ramach Dzialania od IW (IP 2) do IP
nalezy zamiesci¢ w przedmiotowym pkt. stosowng informacje.

36.2 Nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkow (usunigcie poprzez pomniejszenie)

W przypadku odzyskania nieprawidlowo$ci poprzez pomniejszenie nalezy wskazaé
nr Deklaracji 1 poswiadczenia wydatkow w ramach priorytetu/komponentu regionalnego od IP
do [Z, w ktérym zostal uwzgledniony wniosek o platnodé pomniejszony o ta nieprawidlowodé.
W przypadku sporzadzania dokumentu przez IW (IP 2) nalezy podaé numer Deklaracji
i po$wiadczenia wydatkéw w ramach Dzialania od TW (IP 2) do 1P, na podstawie ktdrego IP
okresla numer Poswiadczenia od IP do IZ w przekazanym do 17, dokumencie.

37. Moiliwo$ci odzyskania nieprawidlowo wydatkowanej kwoty

Prosze¢ okreslié mozliwos¢ odzyskania kwoty nieprawidlowo wyplacone) wg ponizszych

kategorii:

ODZYSKANA - wszystkie érodki publiczne, kidre zostaly nieprawidlowo wyplacone zostaty odzyskane tacznie
z naleznymi odsetkanu

MOZLIWA — postegpowanie windyvkacyjne jest w toku

NIEMOZLIWA - procedura windykacji zakoficzyla sie ostatecznym stwierdzeniem o braku mozliwosci
odzyskania kwoty nieprawidlowo wypiacone] '

BRAK INFORMACJI — w przypadku gdy w chwili sporzadzania raportu instytucja nie posiada informacji o
mozliwoéciach odzyskania kwoty nieprawidlowo wydatkowanej.

NIE DOTYCZY — w przypadku gdy nieprawidfowosé zostata wykryta przed platnoscia lub w wyniku

postepowania administracyjnego/sadowego nie stwierdzono nieprawidtowosci.

38. Opis mozliwoéci odzyskania kwoty nieprawidlowo wydatkowanej lnb przyczyny
umorzenia/rezygnacji z postepowania windykacyjnego

W przypadku gdy w polu 37 wpisano:

MOZLIWA - prosze opisaé mozliwosci odzyskania kwoty (np. gwarancja bankowa),

NIEMOZLIWA — prosze podaé przyczyny umorzenia lub rezygnacii z prowadzonego postepowania
windvkacyjnego

BRAK INFORMACJI — prosze podaé z jakiego powodu instytucja nie posiada informacji na dany temat,
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ODZYSKANA, NIE DOTYCZY —prosze wpisaé¢ NIE DOTYCZY.

39, Postepowania windykacyjne prowadzone w celu odzyskania §rodkéw nieprawidlowo
wyplaconych

Prosze poda¢ informacje dotyczace wszystkich postepowan windykacyjnych prowadzonych w
zwigzku z nieprawidlowoscia majacych na celu odzyskanie od Beneficjenta nieprawidtowo
wyplaconych $rodkéw publicznych. Kazde postgpowanie nalezy wpisaé oddzielnie kopiujac
tabele od pki 39.1 do 39.5.
39.] Instytucja prowadzaca postgpowanie — nazwa instytucji prowadzacej postepowanie
39.2 Data rozpoczgcia
39.3 Data zakonczenia
39.4 Opis prowadzonego postepowania — prosze w skrocie opisaé podjete dzialania
39.5 Wynik postepowania

¢ w toku — postegpowanie nadal jest prowadzone,

e zakoficzome - kwota w calosei edzyskana — postgpowanie zostalo zakonczone i kwota zostala

odzyskana w catoéci tacznie z naleznymi odsetkami,
¢ zakoficzone - kwota nieodzyskana w calodci — postepowanie zostato zakoniczone ale kwota nie zostala

odzyskana w calosci lacznie z naleznymi odsetkami.

40. Postgpowania wyjasniajace prowadzone w celu potwierdzenia wystepowania
nieprawidlowosci

Informacje o postepowaniach wyjasniajacych nalezy wprowadza¢ wylacznie w przypadku
zgloszenia nieprawidlowosci o  statusie ,podejrzenie” (pierwszy raport w sprawie
nieprawidiowosci, pole nr 4 Status informacji - podejrzenie). W takim przypadku nalezy podaé
informacje dotyczace wszystkich postgpowan prowadzonych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidlowosci z wyjatkiem informacji o postgpowaniach prowadzonych
przez organy Scigania. Informacje o postepowaniach prowadzonych przez organy $cigania
nalezy wprowadzaé w pkt 41,
40.1 Instytucja prowadzaca postepowanie —nazwa instytucji prowadzacej postepowanie
40.2 Data rozpoczecia postgpowania
40.3 Data zakonczenia postepowania
40.4 Opis prowadzonego postepowania oraz gléwne punkty ostatecznych ustale — proszg w skrocie
opisa¢ prowadzone postgpowanie oraz gidwne ustalenia.
40.5 Wynik postepowania:
Prosze okresli¢ jakim wynikiem zakoniczylo si¢ prowadzone postepowanie,
w toku — postgpowanie nie zostalo zakonczone,
potwierdzono wystepowanie nieprawidlowodci - prowadzone postepowanie potwierdzito
wystepowanie nieprawidlowosci,

nie potwierdzono wystepowania nieprawidiowesci — postgpowanie nie potwierdzilo wystgpowania
nieprawidtowosci.

41. Postepowania prowadzone w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania i nalozenia
sankeji

Prosze podaé informacje na temat postgpowan sadowych lub administracyjnych prowadzonych
w celu stwierdzenia zamierzonego dzialania 1 naloZenia sankcji. W punkcie tym nalezy
podawa¢ wylacznie informacje dotyczace postgpowan karnych, karno-skarbowych,
postepowan prowadzonych przez Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych oraz innych
postepowah prowadzonych w celu nalozenia sankcji.
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41.1 Instytucja prowadzaca postgpowanie — nazwa instytucji prowadzqcej postepowanie
41.2 Data rozpoczecia
41.3 Data zakoficzenia _ 7
41.4 Opis prowadzonego postgpowania — prosze w skrocie opisaé podjete dziatania
41.5 Wynik postgpowania - proszg okresli¢ jakim wynikiem zakonczylo sie prowadzone postepowanie,
¢ w toku — postgpowanie nie zostalo zakonczone,
¢ zakofczone — nie stwierdzono zamierzonego dzialania - postepowanie zostalo zakenczone ale nie
stwierdzono zamierzonego dzialania,
o zakoficzone — stwierdzono zamierzone dzialanie/brak sankeji — postepowanie zostalo zakoniczone,
stwierdzoneo zamierzone dziatanie ale nie natozono sankcji,
¢ zakofczone — stwierdzone zamierzone dzialanie/nalozono sankeje ~— posigpowanie zostalo
zakofczone, stwierdzono zamierzone dziatanie oraz natozono sankcje.
41.6 Rodzaj zastosowanych sankcji — prosze okresli¢ rodzaj zastosowanych sankcji zgodnie z ponizsza
klasyfikacja

KOD OPIS
500 |Nie nalozono sankeji
600 |Krajowa sankcja administracyina
610 |Krajowa grzywna proporcjonalna
620  [Krajowa grzywna nieproporcjonalna
630 |Krajowa grzywna zryczattowana
640  |Odebranie subwencji krajowych
630 |Wylaczenie z subwencji krajowych w przysziosci
660  Wykluczenie z mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie publiczne
700 [Wspolnotowa sankcja administracyjna
710 |Grzywna wspdlnotowa
720 [Wspolnotows grzywna zryczaltowana
730 |[Utrata subwencji wspdlnotowych
740 |Wykluczenie z mozliwodci otrzymania subwencjl wspdlnotowych w przysziodei
800 Sankcja kamna
810 |Grzywna karna
820 [Pozbawienie wolnodci
821 [Pozbawienie wolnoéci na okres do jednego roku
822  Pozbawienie wolnosci na okres dhuzszy niz jeden rok
900 |Inne sankcje

41.7 Opis zastosowanych sankeji - prosze opisa¢ w skrocie zastosowane sankcje.

42. Status administracyjny

Prosz¢ okresdli¢ status administracyjny wykrytej nieprawidlowosci zgodnie z ponizsza

klasyfikacia: '

AC ~ poswiadezenie rachunku bankowego - dotyczy przypadkow gdy kwota nieprawidfowosci jest niemoziiwa
do odzyskania i wszciﬁo procedurg poswiadczenia rachunku bankowego {(wprowadzane wylacznie przez
OLAF),

AY — postgpowanic administracyjne - w przypadku, kiedy trwa normalne postepowanie wyjasniajace
{administracyjne lub inne) lub postepowanie windykacyijne. Jesli réwnolegle zostalo wszezgte postepowanie
sadowe lub karne, nalezy wybrac tylko wazniejsza opcje ,.PP”.

JP — postgpowanie sadowe - w przypadku wszczecia postgpowania sadowego, innego niz postepowanie karne.
Jedli rownolegle toczy si¢ postgpowanie administracyjne, nalezy jedynie zaznaczyé opcje ,,postepowanie
sadowe”, ktdra jest wazniejsza.
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PP — dochodzenie kryminalne - uzywane w przypadku wszerzecia postgpowania przygotowawczego
prowadzonego przez prokuraturg. Jesli réwnolegle prowadzone jest postepowanie administracyjre, nalezy
wybrac jedynie opcje ,,PP”

PA ~ sprawa umorzona - uzywane w przypadku umorzenia postepowania i dotyczy przypadku, kiedy
niemozliwe jest odzyskanie kwoty wynikajacej z nieprawidlowosdci i nie jest wymagana procedura
rozliczenia rachunku bankowego. W przypadku wyboru tej opcji, w statusie finansowym nalezy
obowiazkowo wybraé IRR.

TF — udzremnione usilowanie popelnienia nieprawidlowosci - w przypadku, jesli udaremniona zostala préba
popelnienia nieprawidtowoéci przed dokonaniem wyplaty i nie wszozeto zadnych postgpowan w sprawie
nieprawidiowosci.

TT - postepowanie zakoezone - w przypadku zakoiftczenia wszystkich postepowania prowadzonych w zwiazku
z nieprawidtowoscia. Réwniez w przypadku, kiedy cate postepowanie zostale zakoficzone i nie stwierdzono
zadnych nieprawidiowosci.

43. Status finansowy

Prosze okresli¢ status finansowy wykrytej nieprawidlowosci zgodnie z ponizsza klasyfikacja:

ICE - kwota obcigZajaca Unie Europejska - wylacznie w ramach procedury poswiadczenia rachunku
bankowego, w przypadku gdy decyzja Komisji Europejskiej kwota nieprawidtowosci zostanie pokryta przez
Komisje. '

1IEM - kwota obcigZzajaca panstwo czlonkowskie - wylacznie w ramach procedury poéwiadczenia rachunku
bankowego, w przypadku gdy decyzja Komisji Europejskiej kwota nieprawidtowosci zostanie pokryta przez
panstwo czionkowskie.

IMI - kwota w dalszym ciagu do ustalenia - nieprawidlowosé zostala wykryta lecz jej konsekwengje finansowe
nie zostaly jeszcze okreslone.

IRR - kwota niemoiliwa do odzyskania - w toku postepowania windykacyjnego stwierdzono, ze odzyskanie
kwoty jest niemozliwe a procedura po$wiadczenia rachunku bankowego nie zostala jeszeze wszezeta.

RBA - postgpowanie windykacyjne jeszcze nie zostalo wszezgte - w przypadku, gdy postepowanie
windykacyine nie zostalo jeszcze wszczete

RBC - postepowanie windykacyjne w toku - w przypadku, gdy wszczeto postepowanie windykacyjne ale
jeszcie nie odzyskano catej kwoty nieprawidlowego wydatku tacznie z naleznymi odsetkami

RBR - postepowanie windykacyjne zawieszome - w przypadku, gdy wniesiono odwolanie/apelacje i
postgpowanie windykacyjne zostato zawieszone do czasu ogloszenia wyniku odwolania/apelacji

RRC - postegpowanie windykacyjne po apelacji - w przypadku, kiedy procedura opisana pod kodemn RBR
zostata zakonczona 1w jej wyniku apelacja zostala odrzucona

SCF - nie wystepuje kwota do odzyskania - w przypadku, kiedy nieprawidlowodé zostala wykryta przed
dokonaniem platnosci lub kiedy w wyniku postgpowania zostale ustalone, ze nieprawidlowosdé nie wystapita
i nie ma zadnych naleznosci do odzyskania.

TRE - kwota zwrocona w calosei - w przypadku, gdy kwota nieprawidlowo wyplacona zostata
odzyskana/zwrécona w calosci réwniez w przypadku gdy kwota do odzyskania zostala odjeta od nastepnyvch
wyptat dla danego beneficjenta.

44. Status sprawy
Prosze okresli¢ stan sprawy zgodnie z ponizszg klasyfikacja:

zakoficzona — w przypadku gdy kwota nieprawidlowe wydatkowana zostala odzyskana ltacznie z odsetkami i
wszystkie postgpowania prowadzone w zwiazku z nieprawidlowodcia (lacznie z postepowaniami karnymi)
zostaly zakonczone. Opcji nalezy uzywaé wylacznie w ostatnim raporcie w sprawie danej nieprawidlowosci.
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w toku — w przypadku gdy nieprawidiowo wydatkowane kwoty nie zostaly odzyskane facznie z naleznymi
odsetkami lob postgpowania prowadzone w zwiazku z nieprawidlowodcia nie zakonczyly sie ostatecznymi

decyzjami fub orzeczeniami.

anulowana — w przypadku gdy postgpowania prowadzone w wyniku wykrycia nieprawidlowosci stwierdzity

brak nieprawidlowodci (wylacznie w ostatnim raporcie w sprawie danej nieprawidlowosci).

45. leagi

Prosze podal ewentualne uwagi i informacje dodatkowe. W przedmiotowym pkt. nalezy
wskazaé zastosowany kurs przeliczeniowy.

46. Osoba do kontaktu
Prosze¢ poda¢ dane osoby wyznaczonej w IW(IP2)/IP/IZ do kontaktow w sprawie danej
nieprawidlowosct

47. Data sporzadzenia
Proszg¢ wpisaé date sporzadzenia raportu.

48. Piecze€ i podpis osoby zatwierdzajacej raport

Piecz¢é 1 podpis osoby zatwierdzajacej raport w instytucji sporzadzajacej raport. Raporty

przekazywane do MF-R moga by¢ zatwierdzone poprzez:

e pieczed 1 podpis osoby zatwierdzajacej raport w IP/IP II oraz parafa osoby zatwierdzajace]
raport w IZ,

¢ pieczed 1 podpis osoby zatwierdzajacej raport w 1Z.

49, Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okreslony wart. 81
rozporzqdzenia 1083/2006, czyli miesigezny obrachunkowy kurs Komisji z miesiaca, w
ktérym wydatki zostaly zaksiggowane przez instytucje certyfikujaca dla danego programu
operacyjnego. _

Kurs publikowany jest pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&l anguage=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiggowane przez instytucje certyfikujaca, stosuje si¢ ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisje w mediach
elektronicznych.

Zalacznik A — Typy nieprawidiowosci

Rozliczanie platnesci oraz prawidlowosé i rzetelnos¢ dokumentow ksiggowych

101 brak ksiggowodci/rozliczenia — nie istnieje rozliczenie platnosei lub inne dokumenty ksiegowe
potwierdzajace wydatki,

102 nieprawidlowoséci w ksiggowosci/bledne rozliczenie — rozliczenia plamosci lub inne dokumenty
ksiggowe potwierdzajace wydatki zawieraja bledy,

103 sfalszowana ksiggowoéc/rozliczenie - rozliczenia platnosci lub inne dokumenty ksiegowe
potwierdzajace wydatki zostaly zmienione w drodze falszerstwa i nie odpowiadajg stanowi
faktycznemu,

104 brak ksiggowosci/niedopetnienie obowigzku przedstawienia rozliczenia - roziiczenia platnoéci lub

inne dokumenty ksiggowe potwierdzajace wydatki nie zostaty przedstawione przez podmiot,
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199

inne przypadki nieprawidtowych rachunkéw — inne nieprawidlowosci zwiazane zrozliczeniem
platnosei lub dokumentami ksiggowymi potwierdzajgcymi wydatki,

Whiosek ¢ dofinansowanie, oraz prawidlowosd i rzetelno$é przedstawianych
dokumentdéw

201

brakujace lub niekompletne dokumenty

204 nieprawidiowe dokumenty handlowe

205 falszywe lub sfalszowane dokumenty handlowe

206 niewystarczajace zadwiadczenia

267 nieprawidlowy/niekompletny wniosek o dofinansowanie —zatwierdzony wniosek o dofinansowanie
jest formalnie niepoprawny

208 sfalszowany wniosek o dofinansowanie —zatwierdzony wniosek o dofinansowanie zostal zmieniony
w drodze falszerstwa i nie odpowiada stanowi faktycznemu

210 niekompletne dokumenty uzupehiajace/potwierdzajace fub ich brak —w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie brakuje wymaganych formalnie dokumentéw lub sa one niekompletne np. nie
zawiera wymaganych zatacznikéw, brak podpisu

211 nieprawidtowe dokumenty vzupehiajace/potwierdzajace —przedstawiono niewlasciwe dokumenty

213 sfalszowane dokumenty vzupelniajace/potwierdzajace —przedstawione dokumenty
uzupetniajgce/potwierdzajgce zostaly celowo zmienione 1 nie odpowiadajg stanowi faktycznemu -
mantiptlacja na dokumentach

214 falszywe lub sfalszowane zadwiadczenia

299 inne przypadki nieprawidlowodci zwigzane z dokumentacjg — inne przypadki nieprawidfowosci
dotyczgee przedstawione] we wniosku o dofinansowanie dokumentacii

Kwalifikowalno§é

324 dziatanie nie kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy — dziatanie/projekt nie powinno by¢ realizowane
np. przedsiewzigcie realizowane w ramach nieistniejacego dzialania

325 wydatek niekwalifikowany

Zagadnienia zwigzane z rolnictwem

461 nieprawdziwe dane identyfikacyjne podmiotu lub osoby - przedstawione dane sa niezgodne ze
stanem faktycznym

402 podmiot nie istnieje — projekt jest reatizowany przez fikcyjny podmiot

403 niedokladny opis gospodarstwa — przedstawiony opis jest nieprawidiowy

404 nieprawidlowe wznowienie produkeji

405 nieprawidtowe zakonczenie, sprzedaz lub redukcja

406 niezakonczenie dzialalnodci, niwykarczowanie, nieprzeprowadzenie, nieprzeprowadzenie uboju

407 nieprzestrzeganie kontyngentdw, odpowiednich progow

408 podmict/beneficient nie posiada wymaganej jakodci/nie odpowiada wymaganiom jakosciowym y

409 brak wymaganej identyfikacii, brak oznakowania

410 nieprzestrzeganie warunkow przekwalifikowania - podmiot nie wykonal wymaganej zmiany profilu
— przewidzianej przepisami

411 nieprawdziwe zgioszenie utraty ub szkody

499 inne nieprawidlowosct spowodowane przez podmiot

Oszustwa

507 naduzycia finansowe zwigzane z podatkiem VAT w rozliczeniach wewnatrzwspdlnotowych

502 przemyt i podobne praktyki :

504 kradziez

Warunki zawarte w umowie, decyzji iub decyzji KE

601

602

604
605
606
607

nieprzestrzeganie/niedotrzymywanie terminéw — zawarte w umowie lub decyzji terminy zostaly
przekroczone np. terminy przesiania raportow zostaty przekroczone

operacja zakazana w dzialaniu/projekcie - podmiot realizujacy wykonat operacje, ktéra nie jest
przewidziana w projekcie np. zlecenie wykonania ustugi, ktérej nie obeimuje dziatanie/projekt
nieprzestrzeganic ustalonef lub uznanej ceny

brak deklaracji lub spdinione jej zlozenie - brak informacji wymaganej w umowie lub decyzji KE
niezgodne/niedozwolone wspotfinansowanie, faczenie pomocy z roznych Zroded

brak wymaganej ewidencii/dowoddw/pisemnego posdwiadezenia
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608 odmowa poddania si¢ kontroli
609 odmowa zaplaty
610 brak kontraktu lub niezgodnosci w kontrakcie

611 kilka wnioskéw dla tego samego przedmiotu finansowania - wiece] niz jeden wniosek dla tego
samego przedmiotu finansowania

612 nieprzestrzeganie innych przepisow/warunkdw

614 naruszenie zasad dotyczacych zamowient publicznych

699 inne nieprawidlowoscet dotyczace przyznawania pomocy

Realizacja projektu

810 przedsiewzigcie nie zostato rozpoczete .

811 przedsiewzigoie nie zostalo wykonane zgodnie z terminem zawartym w umowie lub decyzji

812 przedsigwzigcle wykonane niezgodnie z przepisami — przedsiewziecie zostalo zrealizowane
niezgodnie z obowigzujacymi przepisami np. budowlanymi

821 wydatki nieuzasadnione

§22 wydatki nie zwigzane z okresem realizacji przedsigwziecia - przedstawione wydatki nie zostaly

portiesione w trakcie realizacji przedsiewzigeia
823 nielegaine wydatki

831 nadmierne finansowanie — zakwalifikowane wydatki sa wyZsze od rynkowych cen usiug lub

towarbw

832 niewystarczajacy wkiad publiczny/prywatny. Kraju Czlonkowskiego

wspotfinansowania projekin
840 niezadekiarowany dochdd / nie przedstawione przychody
850 korupcia
851 naduzycie/oszustwo (art. 4 ust 3 rozporzgdzenia 2988/95)

Inne
998 nie sq mozliwe do wskazania — obecnie nieprawidiowos$c jest niemozliwa do wskazania fub opisania
999 inne nieprawidtowosci

Zalacznik B — Metody wykrycia

Krajowa kontrola administracyjna lub finansowa (K RO '

104

Krajowa kontrola fiskalna {US, UKS)

165

Krajowa kontrola celna

106

Krajowa kontrola sanitarna

107

Wstepne czynnosci sprawdzajace

109

Zamkniecie kont

113

Komunikat lub wniosek innego Parnstwa Czionkowskiego

140

Dziatania organdw Scigania (Prokuratura, Policia, CBA, ABW).

170

Kontrole wspdinotowe (OLAF, ETD, kontrole KE lub na zlecenie KE)

190

Teledetekcia

18%

inne kontrole

206

Kontrola dokumentow

207

Kontrola ksiegowosci

210

Kontrola graniczna

230

Kontrola realizacji projektu iub dziatania na miejscu

302

Informator

303

Skarga

304

Analizy statystyczne

306

Kontrola prawdopodobienstwa

310

Odmowa przyjecia kontrodi

316

Informacja opublikowana w mediach

317

Dziatania parlamentarne
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320

Kontrola ex post

341

Platnosci podrednie lub petne

342

Ptatnoscé salda

343

Zwolnienie gwarancj

999

Inne przypadki
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Zalacznik C — Panstwa Czlonkowskie

LP. KOD OPIs
i. AT |Austria
2. BE  Belgia
3. DE  Niemcy
4. DK Dania
5. ES  Hiszpania
6. FI Fmlandia
7. FR  [Francja
8. GB  |Wieika Brytania
9, GR  Gregja
10. IE Iriandia
11. IT Wiochy
12 L)  |[Luksemburg
13. NL  [Holandia
14, PT  [Portugalia
15. SE  Szwecja
16. CY Cypr
17. CZ  Republika Czeska
18. EE  [Estonia
19, HU  [Weary
20. LV  dotwa
21. LT  [Litwa
22. MT  Malta
23. PL  Polska
24, SK  Slowacja
25. S1 Stowenia
26. RO  Rumunia
27. BG  Bulgaria

Zalgeznik D - Kody instytucji

Kea] S
71 |[Zarzad Woiewddztwa Delnodlaskiego
72 |Zarzad Wojewoddziwa Kujawsko-Pomorskiego

73 |Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego

74 |Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego

25 [Zarzad Wojewbdziwa Lodzkiego

76 |Zarzad Wojewddziwa Malopolskiego

2.7 {Zarzad Wojewodziwa Mazowieckiego

Z8  Zarzad Wojewddziwa Opolskiego

29 [Zarzad Wojewodztwa Podkarpackiego

210 |Zarzad Wojewddziwa Podlaskiego

711 |Zarzad Wojewodziwa Pomorskiego

712 |Zarzad Wojewodztwa Slaskiego

713 Zarzad Wojewddziwa Swictolozyskiego

714 i Zarzad Wojewddztwa Warminsko-mazurskiego

215 [Zarzad Wojewodztwe Wielkopolskiego

716 Zarzad Wojewodziwa Zachodniopomorskiego

217 Ministerstwo Rozwoju Regionainego Departament Koordyvnacji Programéw Regionalnyeh

Instviicie Zarsadzajace

218 |Ministerstwo Rozwoju Regiosalnego Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem Spolecznym

210 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departament Zarzadzania Programami Konkurencyjnosci i Innowacyjnosci
220 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego Departament Koordynacji Programoéw Infrastrukmralnych
721 IMinisterstwo Rozwoiu Regionalnego Departament Programdw Pomocowyveh 1 Pomocy Technicznej
Ministerstwo Rozwoju Regionainego Departament Wspéipracy Terviorialnej
e . o smsiincie Postedniczace T

Centrum Koordynacji Projekiow Srodowiskowych
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P2 |Centrum Rozwoju Zasobdw Ludzkich

P33 {Centrum Systemow Informacyjnych Ochrony Zdrowia
P4 (Centrum Unijnych Projektéw Transportowych

PS5  {Dolnoslaski Wojewodzki Urzad Pracy w Walbrzvchu
P6  |Instytut Nafty | Gazu

P7  iInstytat Paliw i Energii Odnawialnej

PR |Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

PO IKrajowy Zarzad Gospodarki Wodnej

P10 [Lubelska Agencia Wspierania Przedsigbiorczosci

P11 Marowiecka Jednostka Wdrarania Programdow Unijnych
P12 Ministerstwo Edukacji Narodowsej

P13 Ministerstwo Gospodarki

Pi4 Ministerstwo Infrastruktury

P15 iMinisterstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

P16 Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

P17 IMinisterstwo Pracy i Polityki Spolecznej

P18 IMinisterstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
19 Ministerstwo Srodowiska

P20 [Ministerstwo Zdrowia

P21 INarodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
P22 1DOpoiskie Centrum Rozwoju Gospodarki

P23 |Osrodek Przetwarzania Informacii

P24 |Polska Agencia Rozwoju Przedsicbicrczosci

P25 |Regionalny Oérodek Pomocy Spoleczne] w Toruniu
P26 |Swictokrzyskie Biwro Rozwoju Regionainego

P27 {Urzad Marszatkowski Wojewddziwa Dolnoslaskiego

P28 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Kojawsko - Pomorskiego
P20 |Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego

P30 |{Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego

P31 |Urzad Marszatkowski Wojewodztwa L.odzkiego

P32 Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Malopolskiego
P33 {Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Mazowieckiego
P34 |Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Opolskiege

P35 |Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
P36 |Urzad Marszalkowski Wojewddziwa Podlaskiego

P37 [Urzad Marszalkowsis Wojewddztwa Pomorskiego
P38 |[Urzad Marsralkowski Wolewodziwa Slaskiego

P39 |Urzad Marszatkowski Woiewodziwa Swietckezyskiego
P40 {Urzad Marszatkowski Wojewadztwa Warminsko —~ Mazurskiego
P41 [Urzad Marszatkowski Wojewaodztwa Wielkopolskiego
P42 iUrzad Marszatkowski Wolewadztwa Zachodniopomorskiego
P43 [WFOSIGW Biatvstok

P44 [WFOSIGW Gdanisk

P45 IWFOSIGW Katowice

P46 IWFOSIGW Kielce

P47 IWFOSIGW Krakéw

P4g IWFOSIGW Lublin

P49 [WFOSIGW Lodz

P50 TWFOSIGW Olsztvn

P31 [WFOSIGW Opole

P52 {WFQSIGW Poznan

P33 [WFOSIGW Rzeszow

P54 |WEOSIGW Szezecin

P55 [WFOSIGW Torun

P56 [WEOSIGW Warszawa

P37 IWFOSIGW Wroclaw

P58 |WFOSIGW Ziclona Gora

P59 [Wiadza Wdrazajaca Programy Europeiskie

P60 {Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymsteku

P61 iWojewddzki Urzad Pracy w Gdasisku

P62 (Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach

45




P63

Wojewoddzki Urzad Pracy w Kielcach

Po4  (Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie
P65 (Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie
P66 (Wojewodzki Urzad Pracy w Eodzi

P67 [(Wojewodrzki Urzad Pracy w Olsztynie
P68 |Wojewodzki Urzad Pracy w Opolu

P6%  [Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu
P70 [Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
P71 (Woiewddzki Urzad Pracy w Szezecinie
P72 [Wolewddzk: Urzad Pracy w Toruniu
P73 (Wojewddziki Urzad Pracy w Warszawie
P74 [Wojewddzki Urzad Pracy w Ziclong Gorze
P75 Dolnoslaska Instvtucia Posredniczgca
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Zaiqczﬁik nr 6 - Instrukcja wypelnienia kwartainego zestawienia nieprawidlowosci
niepodlegajacych raportowaniu do Kemisji Europejskiej
1. Program Operacyjny

Prosze poda¢ kod Programu Operacyinego dla kidrego sporzadzane jest zestawienie wg
ponizszego wykazu.

POIG Program Operacyiny Innowacyjna Gospodarka

FOI8 Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko

POKL Program Operacyjny Kapital Ludzki

POPT Program Operacyiny Pomoc techniczna

POPW Program Operacyiny Rozwoj Polski Wschodnigj

RPDS Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Dolnoslaskiego na latg 2007-2013

RPKP Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013
RPLU Regionalny Program Operacyiny Wojewddziwa Lubelskiego na lata 2007-2013

RPLE Regionalny Program Operacyiny Wojewddztwa Lubuskiego na lara 2007-2013

RFLD Regionainy Program Operacyjny Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2007-2073

RPMP Regionalny Program Operacyiny Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2007-2013

RPMA Regionalny Program Operacyjny Wojewodziwa Mazowieckiego na lata 2007-2013

RPOP Regionalny Program Operacyiny Woiewodztwa Opolskiego na lata 2007-2013

RPPK Regionalny Program Operacyiny Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013

RPPD Regionalny Program Operacyiny Wojewddziwa Podlaskiego na fata 2007-2013

RPPM Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lafa 2007-2013

RPSL Regionalny Program Operacyjny Woiewddziwa Slaskiego na lafa 2007-2013

RPSW Regionalny Program Operacyiny Wejewddziwa Swigtokrzyskicgo na lata 2007-2013
RPWM | Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2007-2013
RPWP Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Wielkopolskiego na lata 2007-2013
RPZP Regionalny Program Operacyjny Wojewddziwa Zachodniopomorskiego na lafa 2007-2013
TPSA Program Europejskiej Wspolpracy Tervtorialnej Polska — Saksonia

TPBR Program Furopejskie} Wspdlpracy Terytorialnej Polska — Brandenburgia

TPME Program Europejskie] Wspolpracy Terytorialne] Polska - Meklemburgia

TPRC Program Europejskiej Wspolpracy Tervtorialnej Polska — Republika Czeska

TPSL Program Europejskie] Wspdlpracy Terytorialnej Polska — Stowacia

TPLI Program Europejskie) Wspolipracy Terytorialne Polska — Litwa

TBSR Program Europejskiel Wspolpracy Terytorialnej Regionu Morza Baltyckiego (BSR)

2. Rok

Prosze podacé rok, ktérego dotyczy zestawienie (w formie czterocyfrowej - 2008).

3. KW..al’ti‘li

Proszg poda¢ kwartal, ktérego dotyczy zestawienie wg wzoru:
1 — pierwszy kwartat

2 — drugi kwartat

3 —trzeci kwartal

4 — czwarty kwartal

4. Liczba porzadkowa

Prosze podaé liczbe porzadkows nieprawidlowosdci w zestawieniu.

5. Rodzaj nieprawidiowosci

Prosze podaé rodzaj nieprawidtowos¢ wg ponizszej klasyfikacji:
A - nieprawidlowos¢ odnosi sie do kwoty ponizej 10 000 EUR obciaZajgce] budzet Wspélnoty,
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B - nieprawidlowosé odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyzsze] obciazajacej budzet Wspdlnoty i polega
jedynie na czesciowym lub catkowitym zaniechaniu realizac)i operacji w ramach wspdtfinansowanego
programu operacyjnege, na skutek upadlosci beneficjenta.

C - nieprawidlowoé¢ odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyZszej obciazajacei budzet Wspolnoty i zostata
zgtoszona Instytucji Zarzadzajace] lub Certyfikujacei przez-beneficjenta z wlasnej woli 1 przed wykryciem
przez whasciwe podmioty, przed lub po dokonaniu platnosei z wkladu publiczrego,

D - nieprawidtowos¢ odnosi sie do kwoty 10 000 EUR lub wyzszej obciazajacej budzet Wspdlnoty ale zostala
wykryta i skorygowana przez Instytucje Zarzgdzajgea fub Instytucje Certyfikujgea przed
dokonaniem jakiejkolwick platnosci ze érodkéw publiczaveh na rzecz beneficjenta, przed umieszozeniem

przedmiotowych wydatkéw w przekazanej Komisji deklaracji wydatkdéw,

6. Numer nieprawidlowosci

Prosz¢ poda¢ numer nieprawidiowosei nadany przez Instytucje Zarzadzajaca lub instytucje,
ktéra przekazata informacje o nieprawidtowosci.

Numer nieprawidiowosci sklada sig z kodu XX XXX/ XXX/ XXXXX

e  kod Programu Operacyjnego zgodnie z pkt | niniejszej instrukeii

s rok w ktorym zostalo dokonane wstepne ustalenie,

e kod instytucji sporzadzajacej raport zgodnie z zatacznikiem 4 Instrukcii sporzadzania raportu kwartalnego
dotyczacego nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturainych i Funduszu Spoéjnosei 2007-2013,

s kolejny numer nieprawidiowosci,

7. Numer projektu

Prosze podaé numer projektu, ktorego dotyczy nieprawidtowosé.

8. Nazwa projektu

Prosze podaé nazwe projektu, ktdrego dotyczy nieprawidtowosé.

8.1 Nazwa beneficjenta

Prosze podad nazwe beneficjenta, ktérego dotyezy nieprawidlowoscé.

8.2 Numer Dzialania

Prosze poda¢ numer dziatania w ramach PO KL, ktérego dotyczy nieprawidlowosé.

9. Calkowita kwota nieprawidlowosci [EUR]

Prosze podaé wysokosc wspolnotowych 1 krajowych érodkéw publicznych, ktore w zwiazku
z nieprawidiowoscig zostaly hab moglyby zostaé nieprawidlowo wyptacone Beneficjentow.
Kwoty wydatkéw w PLN nalezy przeliczy¢ na EUR zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt
14 _ ‘

9.1 Calkowita kwota nieprawidlowosci [PLN]

Prosz¢ podaé wysokos$¢ wspdlnotowych i krajowych srodkdw publicznyeh, ktdre w zwiagzku
z nieprawidlowoscia zostaty lub moglyby zostaé nieprawidlowo wyplacone Beneficjentowi.
Kwoty wydatkdw nalezy poda¢ w PLLN.
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9.2 Odsetki [PLN]

Prosze poda¢ wysoko$¢ odsetek od catkowite] kwoty nieprawidlowosci.

9.3 Calkowita kweta nieprawidlowosci pozostala do odzyskania [PLN]

Prosze poda¢ wysokos¢ wspdlnotowych i krajowych $rodkéw publicznych, ktére w zwiazku
z nieprawidtowoscig pozostalty do odzyskania na koniec okresu sprawozdawczego. Kwoty
wydatkow nalezy podaé w PLN.

9.4 Odsetki pozostale do odzyskania [PLN]

Prosze poda¢c wysokos¢ odsetek od catkowite] kwoty nieprawidlowosci pozostatych do
odzyskania na koniec okresu sprawozdawczego.

10. Kwota nieprawidlowosci — budizet Wspolnoty [EUR]

Prosze podaé wysoko$¢ kwoty nieprawidlowosci, ktéra dotyczy srodkéw Wspolnoty. Kwoty
wydatkéw w PLN nalezy przeliczyé na EUR zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 14.

11. Opis nieprawidlowosci

Proszg¢ krotko opisaé nieprawidlowo$é oraz scharakteryzowad dzialania, ktére doprowadzily
do powstania nieprawidtowosci.

11.1 Nr Deklaracji i poswiadczenia wydatkdéw

Prosze poda¢ nr Deklaracji i poswiadezenia wydatkéw w ramach priorytetuw/komponentu
regionalnego od TP do IZ, w ktorym zostal ujety wydatek zakwalifikowany jako
nieprawidlowoéé. W przypadku nieujecia przedmiotowego wydatku w Deklaracji
i po$wiadczeniu wydatkdéw w ramach priorytetu/komponentu regionalnego od IP do IZ nalezy
zamiesci¢ w przedmiotowym pkt. stosowng informacje. W przypadku sporzadzania
dokumentu przez IW (IP 2) nalezy podaé¢ numer Deklaracji i poswiadczenia wydatkow
w ramach Dzialania od IW (IP 2) do IP, na podstawie ktdrego IP okresla numer
Podwiadezenia od IP do 17 w przekazanym do 17 dokumencie. W przypadku nieujecia
przedmiotowego wydatku w Deklaracji i poswiadczeniu wydatkéw w ramach Dzialania od
W (IP 2) do IP nalezy zamie$ci¢ w przedmiotowym pkt. stosowna informacije.

11.2 Nr Deklaracji i poSwiadczenia wydatkéw (usunigcie poprzez pomniejszenie)

W przypadku odzyskania nieprawidlowosci poprzez pomniejszenie nalezy wskazad
nr Deklaracji 1 poswiadezenia wydatkow w ramach priorytetu/komponentu regionalnego od
IP do 1Z, w ktdrym zostal uwzgledniony wniosek o platno$¢ pomniejszony o tg
nieprawidtowos¢. W przypadku sporzadzania dokumentu przez IW (IP 2) nalezy podaé numer
Deklaracji i poswiadczenia wydatkow w ramach Dziatania od IW (IP 2) do IP, na podstawie
ktérego IP okresla numer Po$wiadezenia od IP do 1Z w przekazanym do 1Z dokumencie.

12. Uwagi

Ewentualne uwagi dotyczace zglaszanej nieprawidtowosdci. W przedmiotowym pkt. nalezy
wskazaé zastosowany kurs przeliczeniowy.
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Nalezy zamiesci¢ réwniez informacje na temat rozliczania nieprawidtowosci (pomniejszenie
/zwrot). W przypadku zwrotu nalezy podaé dat¢ wezwania do zaplaty oraz datg zwrotu
srodkéw. '

13. Dane kontaktowe osoby sporzadzajacej

Prosz¢ podac dane kontaktowe osoby sporzadzajacej zestawienie.

14, Kurs przeliczeniowy

Do przeliczen wydatkéw w PLN na EUR nalezy stosowaé kurs okre$lony wart. 81
rozporzqdzenia 1083/2006, czyli miesigezny obrachunkowy kurs Komisji 2z miesiaca,
w ktorym wydatki zostaly zaksiggowane przez instytucje certyfikujacq dla danego programu
operacyjnego. Kurs publikowany jest pod adresem:

hitp://ec.europa.cu/budeet/inforevre/index.cimMfuseaction=home& Language=en

Jezeli wydatki nie zostaly zaksiggowane przez instytucje certyfikujaca, stosuje sie ostatni
aktualny obrachunkowy kurs wymiany opublikowany przez Komisje w mediach
elektronicznych.
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